UMOWA nr OR.2151.2.2019
zawarta w dniu 28.02.2019 r. pomiedzy:

Powiatem Oleckim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Olecku, ul. Kolejowa 32,
19-400, NIP: 8471515765 w osobach:

Mariana Swierszcz — Staroste Oleckiego

Marka Dobrzyn — Wicestaroste Oleckiego

przy kontrasygnacie Sylwii Syperowicz — Skarbnika Powiatu

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajgcym” a

Elit Partner Sp. z o. o.

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”

przy czym zaréwno Zamawiajacy, jak i Wykonawca, zwani sg dalej ,,Stronami”.

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ustugi pelnienia obowiazkéw Inspektora Ochrony Danych (zwanego w dalszej czesci IOD)
w  rozumieniu przepiséw w art. 37 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych). W stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych, oraz przeprowadzenie Audytu

zgodnego z Krajowymi Ramami Interoperacyjnosci zgodnie z zatacznikiem nr.4

2. Obszar przetwarzania danych osobowych: Starostwo Powiatowe w Olecku



3. Zakres Ushlugi przejecia funkcji Inspektora Ochrony Danych jest zgody z art. 39

Rozporzadzenia RODO. Zadania 10D polegaja na zapewnieniu przestrzegania przepisow

o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci przez:

A.

B.

Doradzanie w zakresie polityk ochrony danych osobowych.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych osobowych
i poinformowanie stron uczestniczacych w procesie przetwarzania danych o obowigzkach
spoczywajacych na mocy rozporzadzenia.

Udzielanie na zadanie administratora zalecen do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie wykonania analizy.

Wspieranie w ramach ustanawiania zabezpieczeii technicznych i organizacyjnych.
Reprezentowanie organizacji w kontakcie z organem nadzorczym tj. Urzad Ochrony
Danych Osobowych w razie kontroli.

Sprawowanie nadzoru nad naruszeniami ochrony danych osobowych.

G. Koordynowanie i nadzorowanie realizacji obowiazku prowadzenia rejestru czynnosci

=

=

przetwarzania danych osobowych oraz rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania.

Prowadzenie regularnych audytéw w zakresie ochrony danych osobowych wraz

z przekazywaniem raportéw do Administratora.

Realizacja dziatan u$wiadamiajacych pracownikow w zakresie ochrony danych
osobowych.

Weryfikowanie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Opiniowanie wptywajacych wnioskéw pod katem ochrony danych osobowych.
Sprawowanie nadzoru nad procesem wydawania upowaznien i uprawnien do systemow

informatycznych.

. Nadzorowanie procesu realizacji obowiazku informacyjnego.

Dane osoby pelniacej funkcje IOD z ramienia Wykonawcy wskazane sg w zalaczniku
nr 1 do umowy. IOD moze byé osoba, ktéra spelnia jednoczesnie nastgpujace warunki:

- ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

- posiada wiedze z zakresu prawa ochrony danych osobowych.

W porozumieniu z Administratorem Danych na czas nieobecnosci (urlop, choroba) IOD
wyznacza swojego zastepce.

IOD jest zobowiazany do biezacego informowania na pi$mie Administratora o wszelkich



stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie zgodno$ci przetwarzania danych
osobowych z przepisami prawa.
R. Zakres obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych zawarty w umowie dotyczy stanu
prawnego na dzien podpisania umowy.
. W trakcie wykonywania obowiazkow 10D Zamawiajacy zapewni osobie wyznaczonej przez
Wykonawce do petnienia funkcji IOD mozliwos¢ dostgpu do wszelkich obszaréow fizycznych
przetwarzania danych osobowych i systemow informatycznych przetwarzajacych dane
osobowe.
. Administrator zapewni $rodki i organizacyjng odrgbnos¢ Inspektora Ochrony Danych
niezbgdne do niezaleznego wykonywania przez niego zadan.
. Zamawiajacy poinformuje swoich wszystkich pracownikéw o kompetencjach osoby pelnigce;j
funkcja IOD.
. Zamawiajacy ma prawo kontrolowaé realizacje obowigzkéw 10D w kazdym czasie. IOD
podlega bezposrednio kierownikowi jednostki organizacyjnej lub osobie fizycznej bedacej
Administratorem.

. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnoé¢ za §wiadczone ustugi.

§2

. Umowa obowiazuje na czas okreslony od dnia 01.03.2019r. do 31.12.2019r.

. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowg z miesigcznym okresem wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

. Wypowiedzenie umowy wymagane jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

§3

. Za wykonanie obowigzkow IOD Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz
Wykonawcy wynagrodzenia ryczattowego miesigcznego w wysokosci:

1280,00 zt brutto (slownie: tysigc dwiescie osiemdziesigt zlotych 00/100).

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu, bedzie platne co miesiac
w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury
VAT, wystawionej do 10 dnia kazdego miesigca, przelewem na rachunek bankowy
wskazany w fakturze.

. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody wynikle z zaniechania,



dzialania lub nienalezytego wykonania obowigzkow, wynikajacych z niniejszej umowy.

§4

. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest administratorem w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej "Rozporzadzenie" lub

"RODO") w stosunku do danych powierzonych Wykonawcy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze moze przetwarza¢ dane osobowe wytacznie na udokumentowane

polecenie Zamawiajacego, co dotyczy rowniez przekazywania danych do panstwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowej.

. Zamawiajacy nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzenia przetwarzania danych

osobowych, w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

. Zakres danych osobowych, powierzonych Wykonawcy przez Zamawiajacego do

przetwarzania obejmuje: imig¢ i nazwisko, miejsce pracy, adres e-mail, nr ewidencyjny

pesel, adres zamieszkania, nr telefonu.

. Wykonawca os$wiadcza, ze wykonujac umowg bedzie przestrzegal przepisow

Rozporzadzenia i ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

A. przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych wylacznie w celu
wykonywania niniejszej umowy;

B. zastosowania przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych odpowiednich
$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych stoiaier’l bezpieczenstwa
przetwarzania danych uwzgledniajacy stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
0s6b fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia.

C. Srodki, o ktérych mowa w ustepie poprzednim, to migdzy innymi w stosownych
przypadkach: pseudonimizacja i szyfrowanie danych osobowych, zdolnos¢ do ciagltego
zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci systeméw i ustug

przetwarzania, zdolno$¢ do szybkiego przywrocenia dostgpnosci danych osobowych



1 dostgpu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego, regularne testowanie,
mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkoéw technicznych i organizacyjnych majacych
zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

D. ograniczenia dostgpu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wylacznie
do pracownikéw  posiadajacych upowaznienie do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych wydane przez Wykonawce;

E. zobowigzania swoich pracownikéw do zachowania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych isposobéw ich zabezpieczenia w tajemnicy, takze po ustaniu
zatrudnienia u Wykonawcy;

F. trwalego i nieodwracalnego usunigcia powierzonych do przetwarzania danych osobowych
danych ze wszystkich nosnikéw bedacych w posiadaniu Wykonawcy nie pézniej niz
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji umowy.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, tak wobec 0s6b trzecich jak i wobec Zamawiajacego,
za szkody powstale w zwiazku z nieprzestrzeganiem Rozporzadzenia, o ktérym mowa
W ust.1, oraz za przetwarzanie powierzonych do przetworzenia danych osobowych niezgodnie
Z Umowa.

8. Biorac pod uwagg charakter przetwarzania danych, Wykonawca zobowiazuje si¢ od dnia
stosowania Rozporzadzenia do pomocy Zamawiajacemu, poprzez odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne, w wywigzaniu si¢ z obowiazku odpowiedzi na zadania osoby,
ktorej dane dotycza, w szczegélnoéci w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w Rozdziale 11l Rozporzadzenia.

9. Biorac pod uwagg charakter przetwarzania danych oraz posiadane informacje, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do pomocy Zamawiajacemu w zakresie wywiazywania sie z obowiazkéw
wymienionych w art. 32-34 w Sekcji 2 i art. 35-36 Sekcji 3 Rozdziatu IV Rozporzadzenia, tj.
W szczegllnosci  dotyczacych wdrazania odpowiednich $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych, zglaszania naruszenia ochrony danych osobowych przez Zamawiajacego
organowi nadzorczemu oraz osobie, ktorej dane dotycza, co oznacza udzielenie
Zamawiajacemu na kazde jego zadanie i we wskazanym przez niego terminie, wszelkich

......

Zamawiajacemu w spetnieniu jego obowiazkéw wynikajacych z RODO, o ktérych mowa.




10. Wykonawca o$wiadcza, ze w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych

UL

niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 48 godzin od wykrycia naruszenia,
poinformuje o tym Zamawiajacego.

Wykonawca do celu realizacji obowiazkéw o ktorych mowa powyzej, zobowigzany jest do
dokumentowania wszelkich okolicznosci i zebrania wszelkich dowodéw, ktore pomoga
Zamawiajacemu wyjasnié¢ szczegély naruszenia, w tym jego charakter, skalg, skutki, czas

zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.

§ 4

Przedmiot umowy w zakresie wymienionym w § 1 niniejszej umowy jest ,utworem”, ktory
podlega ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017.880 t/j).
Wykonawca bez skladania dodatkowego oswiadczenia przenosi na rzecz Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe (o ktérych mowa w ust. 3) do utworu wytworzonego w oparciu
0 niniejsza umowe, a Zamawiajacy nabywa te prawa z dniem zaplaty wynagrodzenia. Strony
postanawiaja jednak, ze Zamawiajacy nabywa ograniczone prawo do korzystania z utworu
stanowiacego przedmiot niniejszej umowy, zgodnie z ust. 3 — 6 ponizej.
Zamawiajacy moze wykonywa¢ autorskie prawa majatkowe do dokumentacji stanowiacej
przedmiot umowy jako catosci, jak i do poszczegélnych jej elementéw, Zamawiajacy ma
w szczegélnodci prawo pelnego wykorzystywania dokumentacji, do przystosowywania
utworu, zmiany uktadu lub jakichkolwiek innych zmian, w tym modyfikowania i dowolnego
edytowania na co Wykonawca wyraza zgodg. Zamawiajacy moze korzysta¢ z utworu
stanowigcego przedmiot niniejszej umowy na nastgpujacych polach eksploatacii:
A. utrwalanie na wszelkich nosnikach,
B. zwielokrotnianie utworéw dowolng technika, na wszystkich nosnikach i w dowolnej

ilosci, w tym kopiowania w catosci lub we fragmentach,
C. wprowadzenia do pamigci komputera,
Zamawiajacy bez pisemnej zgody Elit Partner Sp. z o0.0. nie jest uprawniony do
wynajmowania lub dystrybucji oryginaléw lub kopii dokumentacji stronom trzecim w celach
zarobkowych.
Zamawiajacy bez pisemnej zgody Elit Partner Sp. z 0.0. nie jest réwniez uprawniony do

transferu praw do korzystania z dokumentacji na rzecz powiazanych lub niepowigzanych



0sob prawnych lub fizycznych, wlacznie z jednostkami zaleznymi oraz udzielenie takich
praw jakimkolwiek stronom trzecim.

6. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zezwala Zamawiajacemu na wykonywanie
zaleznych praw autorskich do utworu, co do ktérego autorskie prawa majatkowe zostaty
przeniesione na Zamawiajacego na podstawie niniejszej umowy.

7. Zamawiajacy moze wykonywa¢ prawa autorskie majatkowe i zalezne do utworu, jakim jest
dokumentacja bez obowiazku zaptaty dodatkowego wynagrodzenia dla Wykonawcy.

§5

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie obowiazujace przepisy
prawa polskiego w szczegdlnosci Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy rozstrzygat bedzie wlasciwy dla Wykonawcy
sad powszechny.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

5. Integralng cze$ciag umowy sa nastgpujace zataczniki:

1) zatacznik nr 1: Osoba wyznaczona na funkcje Inspektora Ochrony Danych,
2) zalacznik nr 2: Wykaz 0s6b skierowanych do realizacji umowy,
3) zalacznik nr 3: O$wiadczenie,

4) zalacznik nr 4: Zakres ustugi.

Zamawiajacy: Wykonawca:
POWIAT OLECKI
18-400 Olecko, ul. Kolejowa 32 o , 9(/(1
-ce Prezes Zagfzgdu
Elit Partner S z o.0.

: Wicedgtaxosta TAROSTA

Herszce







Zalgcznik nr 1

OSOBA WYZNACZONA NA PELNIENIE FUNKCJI INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Zadania Inspektora Ochrony Danych w:

Starostwie Powiatowym w Olecku

Pelni na mocy niniejszej umowy Pan Andrzej Milczarski legitymujacy si¢ legitymacja

(data i podpis)

V-ce P, s Zarzadu

Sp. Z 0.6

Andriej Milczarski







Zalgcznik nr 2

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI UMOWY
ZATRUDNIONYCH PRZEZ WYKONAWCE

Wykonawca o$wiadcza, iz do realizacji Umowy deleguje nastgpujace osoby zatrudnione

na podstawie umowy o prace:

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Nr legitymacji
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Zalgcznik nr 3
OSWIADCZENIE
O AKCEPTACJI FAKTUR PRZESYEANYCH DROGA ELEKTRONICZNA

Dane klienta Kontrahent:
Nazwa: POWIAT OLECKI

Adres: UL.KOLEJOWA 32

NIP: 8471515765

Dane odbiorcy faktury:
Nazwa__ STAROSTWO POWIATOWE W OLECKU

Adres__UL. KOLEJOWA 32, 19-400 OLECKO

Dostawca ustugi/towaréw:

Nazwa: Elit Partner Sp. z o.0.

1. Drziatajqc na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 r.
w sprawie przesylania faktur w formie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz trybu
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej (Dz. U. 2012 nr
249 poz. 1661) wyrazam zgode na przesylanie faktur, duplikatéw tych faktur oraz ich korekt,

w formie elektronicznej przez Elit Partner Sp. z o.0.

2. Zobowiqzuje sie przyjmowaé faktury, o ktérych mowa w pkt. I niniejszego
oSwiadczenia

w formie papierowej, w przypadku, gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajq
przestanie faktur drogq elektroniczng.

3. Prosze o przesylanie faktur drogq mailowq na podany ponizej adres email.

Adres e-mail: starostwo@powiat.olecko.pl



4. W razie zmiany adresu email zobowiqzuje sie do pisemnego powiadomienia

o nowym adresie.

5, Oswiadczam, ze mam $wiadomo$é, iz niniejsze oswiadczenie moze zostac wycofane,
w nastepstwie, czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesylania faktur do
odbiorcy drogq elektroniczna, poczqwszy od dnia nastepnego po otrzymaniu powiadomienia

0 wycofaniu akceptacyi.

Data Podpis klienta
S TA..

—

}5}%2?2\

......................




Zalgcznik nr 4

Zakres Uslugi — Przejecie funkcji IOD (Inspektora Ochrony Danych):

10.

1.

12.

13.

14.

. Wizyta na miejscu co 2 miesiac.

Doradzanie w zakresie polityk ochrony danych osobowych.

Sprawowanie nadzéru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych osobowych i
poinformowanie stron uczestniczacych w procesie przetwarzania danych o obowiazkach
spoczywajacych na mocy rozporzadzenia.

Udzielanie na zadanie administratora zalecen do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorujemy wykonanie analizy.

Wspieranie w ramach ustanawiania zabezpieczen technicznych i organizacyjnych.
Reprezentowanie organizacji w kontakcie z organem nadzorczym tj. Urzad Ochrony
Danych Osobowych w razie kontroli.

Sprawowanie nadzoru nad naruszeniami ochrony danych osobowych.

Koordynowanie i nadzorowanie realizacji obowiazku prowadzenia rejestru czynnosci
przetwarzania danych osobowych oraz rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania.

Prowadzenie regularnych audytéw w zakresie ochrony danych osobowych wraz z
przekazywaniem raportéw do Administratora.

Realizacja dziataf uswiadamiajacych pracownikéw w zakresie ochrony danych
osobowych.

Weryfikowanie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Opiniowanie wptywajacych wnioskéw pod katem ochrony danych osobowych.
Sprawowanie nadzoru nad procesem wydawania upowazniefi i uprawnien do systeméw
informatycznych.

Nadzorowanie procesu realizacji obowiazku informacyjnego.

Zakres Uslugi — Audyt Zgodnosci KRI:

1.

Sprawdzenie spdjnoéci, zgodno$ci z przepisami prawa oraz Krajowymi Ramami

Interoperacyjnosci w danych obszarach:



System zarzadzania bezpieczenstwem informacji w systemach teleinformatycznych:

Dokumentacja z zakresu bezpieczenstwa informacji;

Analiza zagrozen zwiazanych z przetwarzaniem informacji;
Inwentaryzacja sprzetu i oprogramowania informatycznego;
Zarzadzanie uprawnieniami do pracy w systemach informatycznych;
Szkolenia pracownikéw zaangazowanych w proces przetwarzania informacji;
Praca na odleglosé i mobilne przetwarzanie danych;

Serwis sprzetu informatycznego i oprogramowania;

Procedury zglaszania incydentow naruszen bezpieczenstwa informacji;
Audyt wewnetrzny w zakresu bezpieczenstwa informacji;

Sprawdzenie procedur dotyczacych kopii;

Wykonywanie ww. procedur;

Projektowanie, wdrazanie i eksploatacja systemow teleinformatycznych;
Zabezpieczenia techniczno-organizacyjne dostgpu do informacji;
Zabezpieczenia techniczno-organizacyjne systeméw informatycznych;

Rozliczalno$¢ dziatan w systemach informatycznych;

2. Podsumowanie oraz wnioski z przeprowadzonego audytu:

Sporzadzamy raport z audytu, w ktérym zawarty jest opis funkcjonowania
Systemu Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji w odniesieniu do
wytycznych zawartych w rozporzadzeniu i rekomendacji.

Spotkanie zamykajace oraz przekazanie raportu.

Doradztwo w zakresie wdrozenia Krajowych Ram Interoperacyjnosci.



