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ZAPYTANIE OFERTOWE NR EK.042.1.12.2019
Nabór na stanowisko Specjalisty ds. Zamówień Publicznych do projektu
 „15 sekund historii oczami młodzieży. Zamki, koszary i legendy”
z Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020
Olecko, 29 listopada 2019 r.

Szanowni Państwo, 

w związku z rozpoczęciem realizacji projektu „15 sekund historii oczami młodzieży. Zamki, koszary i legendy” numer projektu: PR/1/058/2018 z Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 zapraszam osoby specjalizujące się w prawie zamówień publicznych do składania swoich ofert na przeprowadzenie czynności dotyczących przygotowania pełnej dokumentacji i przeprowadzenie postępowania przetargowego w w/w projekcie.
I. zamawiający:
Powiat Olecki
ul. Kolejowa 32

19-400 Olecko

tel. 87 520 16 57
e-mail: promocja@powiat.olecko.pl 
Godziny pracy: dni robocze od 7 30 do 15 30

II. TRYB POSTĘPOWANIA
W oparciu o zapisy Ustawy z stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zamówienie poniżej 30 tys. euro netto będzie udzielone z uwzględnieniem zasad celowości, oszczędności oraz terminowości oraz obowiązującym u Zamawiającego „Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym w Olecku”. Zapytanie w celu wybrania najkorzystniejszej oferty zostaje m.in. wysłane do potencjalnych wykonawców, a także zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej www.spolecko.bip.doc.pl.
III. Opis przedmiotu ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie Specjalisty ds. Zamówień Publicznych, który przeprowadzi kompleksową obsługę zadań i czynności formalno-prawnych w zakresie przeprowadzenia postępowania przetargowego na zakup robót budowlanych i usług konserwacji i restauracji zabytków przy robotach związanych z renowacją zabytkowej elewacji 
i wymianą okien w budynku „ZAMEK” wpisanego do rejestru zabytków, znajdującego się w Olecku, Plac Zamkowy 2. Na prace remontowe posiadamy aktualne postanowienie Nr 116/2012 wydane przez Warmińsko-Mazurskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, ponieważ obiekt został 10.11.1994 r. wpisany do Rejestru zabytków pod nr A-3763. 
2. Obiekt jest budynkiem użyteczności publicznej. Obecnie jest użytkowany na cele edukacyjne przez Zespół Szkół Technicznych w Olecku oraz jest siedzibą stowarzyszenia, które prowadzi na poddaszu izbę muzealną. Zamek stanowi przykład budowli neogotyckiej na terenie dawnych Prus Wschodnich, zachowany w pierwotnym stylu. Jest to budynek wolnostojący, usytuowany po północnej stronie Placu Zamkowego. Powierzchnia zabudowy wynosi około 537 m2, kubatura około 7580 m3.

3. Zakres prac renowacyjnych i konserwatorskich obejmie: remont powierzchni ceglanej ścian wraz z uzupełnieniem 
i wymianą uszkodzonych kształtek glazurowanych, wymianę częściową stolarki okiennej (z pominięciem okien piwnic, lukarn dachowych, oraz okien już wymienionych), renowację stolarki drzwiowej zewnętrznej i wewnętrznej, wymianę uszkodzonych obróbek blacharskich i orynnowania oraz remont krat.

4. Inwestycja jest współfinansowana przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Instrumentu Sąsiedztwa w ramach programu współpracy transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020.

5. Praca może być realizowana zdalnie, jedynie Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do osobistego udziału przy otwarciu ofert i w pracy komisji przetargowej związanej z oceną i wyborem ofert;

5. Powyższe postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego musi być prowadzone zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, wewnętrznym regulaminem jednostki, a także z wytycznymi Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w zakresie zamówień udzielanych w ramach projektów z programów polityki spójności 2014-2020.

6. W ramach zawartej umowy Specjalista ds. zamówień publicznych zobowiązany będzie do:
1) przygotowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w tym kompletne określenie zakresu zamówienia w uzgodnieniu z Zespołem Projektowym i prawidłowe oszacowanie wartości zamówienia, określenie i uzasadnienie trybu postępowania;

2) przygotowanie niezbędnej dokumentacji w zakresie prowadzonego postępowania, w tym w szczególności zapytań cenowych lub ofertowych w celu oszacowania wartości zamówienia, ogłoszenia, SIWZ;

3) opracowywanie wzorów dokumentacji stosowanych w postępowaniu;

4) zapewnienie skutecznej i poprawnej komunikacji z wykonawcami w zakresie prowadzonego postępowania, 
w tym przekazywanie ogłoszeń i zapytań ofertowych do wskazanych potencjalnych wykonawców, udzielanie wyjaśnień do treści zamówienia, informowanie o wynikach postępowania (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikające z procedur odwoławczych itp.);

5) osobisty udział w pracach komisji przetargowej oraz w pracach związanych z oceną i wyborem ofert;

6) bieżące prowadzenie protokołu postępowania;

7) przygotowywanie i publikacja informacji o poszczególnych etapach postępowań w BZP;

8) udział i pomoc przy czynnościach kontrolnych prowadzonych w stosunku do projektu oraz udzielanie wszelkich wyjaśnień instytucjom kontrolującym w zakresie przeprowadzonych zamówień publicznych.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 kwietnia 2020 r. 
V. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA

1. Wymagania stawiane specjaliście ds. zamówień publicznych:
1) wykształcenie wyższe,

2) posiadanie odpowiednich kwalifikacji oraz wiedzy merytorycznej w zakresie przeprowadzenia postępowań 
o udzielenie zamówienia publicznego,
3) doświadczenie zawodowe: co najmniej 5-letnie doświadczenie w pracy w obszarze zamówień publicznych prowadzonych w administracji publicznej po stronie zamawiającego,
4) znajomość krajowego i wspólnotowego prawa zamówień publicznych, a w szczególności, znajomość przepisów ustawy: Prawo zamówień publicznych oraz przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie – umiejętność interpretacji przepisów dotyczących zamówień publicznych,
5) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych,
6) niekaralność za przestępstwa umyślne.
VI. SPOSÓB POROZUMIEWANIASIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z OFERENTAMI

1. Zapytania, zawiadomienia i informacje prosimy przekazywać na adres: bogdanska@powiat.olecko.pl lub faksem. Odpowiedzi będą przesyłane drogą elektroniczną i publikowane na www.spolecko.bip.doc.pl.
2. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami w sprawach merytorycznych 
i w sprawach niniejszej procedury jest: Halina Bogdańska – Kierownik projektu, inspektor w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji Starostwa Powiatowego w Olecku, tel. 87 7391855, adres e-mail:  bogdanska@powiat.olecko.pl
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Wszystkie kartki oferty powinny być ponumerowane, 
a w wyznaczonych miejscach podpisane przez osobę uprawnioną do występowania w imieniu Oferenta. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione. Naruszenie powyższych wymagań skutkować będzie odrzuceniem oferty.

2. Odpowiedź cenowa powinna zawierać, co najmniej: imię i nazwisko lub nazwę i adres Wykonawcy, wartość brutto oferty za przeprowadzenie usługi (wg wzoru określonego w załączniku nr 1), opis doświadczenia Wykonawcy 
w zakresie zamówień publicznych (wg wzoru określonego w załączniku nr 2).

3. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

4. Formularz cenowy stanowi odzwierciedlenie wszelkich kosztów związanych z zamówieniem.

5. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne można składać osobiście lub korespondencyjnie w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Olecku, ul. Kolejowa 32, 19-400 Olecko, drogą mailową - skan podpisanej oferty na adres: promocja@powiat.olecko.pl lub faksem na nr 87/5203219 w terminie do 9 grudnia 2019 r. do godz. 14.30 
z dopiskiem: „Nabór na stanowisko Specjalisty ds. Zamówień Publicznych w projekcie „15 sekund historii oczami młodzieży. Zamki, koszary i legendy”.
2. Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
IX. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oferty nieodrzucone zostaną ocenione zgodnie z poniższymi kryteriami (1% = 1pkt)

1) Cena – 60%;
2) Doświadczenie – 40%, w tym staż pracy na stanowisku specjalisty ds. zamówień publicznych oraz ilość zrealizowanych postępowań przetargowych dot. zakupu robót budowlanych lub usług w okresie ostatnich 3 lat.
2. Wynik badania odpowiedzi oparty będzie o algorytm: WBO = C + D; gdzie:

C – wynik badanej oferty w zakresie kryterium „cena”;

D – punkty za spełnienie kryterium „doświadczenie”. 

3. W ramach kryterium „cena” odpowiedzi badane będą w oparciu o algorytm: C = (CNO/CBO)*60%; gdzie: CNO – najniższa cena spośród przesłanych odpowiedzi, CBO – cena badanej oferty.

4. W ramach kryterium „doświadczenie”, zamawiający przyznaje określoną ilość punktów po spełnieniu
następujących warunków: 
1) w zakresie staż pracy:
- doświadczenie zawodowe w zakresie zamówień publicznych nie przekraczające 2 lat – 0 pkt.,
- doświadczenie zawodowe w zakresie zamówień publicznych powyżej 2 do 4 lat – 5 pkt.,
- doświadczenie zawodowe w zakresie zamówień publicznych przekraczające 4 lata – 10 pkt.;

2) w zakresie przeprowadzonych postępowań przetargowych na zakup robót budowlanych lub usług:
- 0-1 postępowanie przetargowe w okresie ostatnich 3 lat dot. zakupu robót budowlanych lub usług – 0 pkt.
- 2-3 postępowanie przetargowe w okresie ostatnich 3 lat dot. zakupu robót budowlanych lub usług – 5 pkt.,
- 4-5 postępowanie przetargowe w okresie ostatnich 3 lat dot. zakupu robót budowlanych lub usług – 10 pkt.,
- 5-7 postępowanie przetargowe w okresie ostatnich 3 lat dot. zakresu zakupu robót budowlanych lub usług – 20 pkt.;

- powyżej 7 postępowań przetargowych w okresie ostatnich 3 lat dot. zakupu robót budowlanych lub usług – 30 pkt.
5. Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które wpłyną w terminie i będą spełniały wymagania określone 
w zapytaniu.
6. Do oceny ofert będzie brana pod uwagę cena brutto.
7. Podana cena ofertowa obowiązuje przez cały okres trwania umowy.
X. FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY

1. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej www.spolecko.bip.doc.pl. 
2. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych, bez obowiązku przeprowadzenia ich ponownej oceny.

XI.  OGÓLNE WARUNKI UMOWY

1. Wzór umowy oraz pozostałych niezbędnych dokumentów stanowią załączniki do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej nie jest równoznaczne 
ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy. 

Sporządziła: 








ZATWIERDZAM

Halina Bogdańska

Kierowniczka projektu

Olecko, 29.11.2019 r.
