Zalqcznik do uchwaly
Nr72/2011 z dnia 29 czerwea 201 1.

Regulamin organizacyjny

Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku

Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§1

1. Podstawa dzialania Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku jest:

1) Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 19 poz. 115

j.t. ze zm.);

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.U.

z 2000r. Nr 98 poz.1071 j.t. ze zm.);

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157

poz.1240 j.t. ze zm.);

4) Ustawa o samorzgdzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998r. (Dz.U. z 2001r. Nr 142,

poz. 1592 ze zm.)

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

PZD - Powiatowy Zarzad Drég w Olecku.
GUS - Gléwny Urzad Statystyczny.

ZFN - Zaktadowy Fundusz Nagrad.

ZUS - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.
ZUD - zimowe utrzymanie drog.

§3

Siedziba Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku znajduje si¢ przy ul. Wojska Polskiego 12

w Olecku.
§4

Nadzor nad realizacjg zadan przez Powiatowy Zarzad Drég w Olecku sprawuje Zarzad

Powiatu w Olecku.

§5
Powiatowy Zarzad Drog w Olecku jest jednostkg budzetowa.

Powiatowy Zarzad Drog w Olecku prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu
finansowego, w ramach otrzymanych $rodkéw finansowych z budzetu powiatu oleckiego.

Powiatowy Zarzad Drog w Olecku jako jednostka budzetowa pokrywa swoje wydatki
bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na odpowiedni rachunek
budzetu Starostwa Powiatowego w Olecku.

Powiatowy Zarzad Drog w Olecku prowadzi gospodarke finansowa zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych i uchwatami Rady Powiatu.

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku opracowuje plan jednostki budzetowe;,
harmonogram realizacji dochoddw i wydatkéw oraz nadzoruje zgodnosé jego wykonania.
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§6
1. Pracg Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku kieruje Dyrektor przy pomocy Gidéwnego
Ksiegowego.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowiazki przejmuje Kierownik Dzialu
Technicznego i Obwodu Drogowego.

3. W czasie nieobecno$ci Dyrektora i Kierownika Dzialu Technicznego i Obwodu
Drogowego, obowiazki kierowania Powiatowym Zarzadem Drog w Olecku przejmuje
Glowny Ksiggowy.

§7

Zarzad Powiatu w Olecku powoluje i odwotuje Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog
w Olecku.

§8
Zarzad Powiatu udziela Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku wszystkich
niezbednych pelmomocnictw 1 uprawnien do prawidlowego, zgodnego z prawem
oraz niniejszym regulaminem, dzialania i podejmowania wiazacych decyzji, dysponowania
mieniem 1 zasobami finansowymi, oraz reprezentowania Powiatowego Zarzadu Drog
w Olecku na zewnatrz.

Rozdzial IT
Zakres dzialania Powiatowego Zarzadu Droég w Olecku
§9
Do zadan Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku nalezy w szczeg6lnoscei:

1. Opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej na terenie powiatu
w powigzaniu z drogami krajowymi i wojewo6dzkimi.

2. Opracowywanie projektow plandéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich.

Pelnienie funkcji inwestora.

4, Utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga.

5. Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

6. Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju.

7. Koordynacja rob6t w pasie drogowym.

8. Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog, na przejazdy po
drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem lub bez tadunku, o masie, naciskach osi
lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach
oraz pobieranie optat i kar pieni¢znych.

9. Wydawanie decyzji w sprawach ochrony i zagospodarowania pasa drogowego
oraz wnioskowanych zmian organizacji ruchu i zmian oznakowania.

10. Prowadzenie ewidencji drég 1 obiektow mostowych, tuneli, przepustow
oraz udostgpnianie ich na zadanie uprawnionym organom.

11. Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow inzynierskich
ze szczegOlnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego.



12. Wykonywanie rob6t interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych.
13. Przeciwdzialanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow.

14. Przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstaé
lub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog.

15. Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami r6znej kategorii gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia.

16. Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.
17. Utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow.
18. Inne zadania wynikajace z obowigzujacego prawa.

19. Inne zadania powiatu w zakresie powiatowych drdg, ulic, drogowych obiektéw
inzynierskich i innych urzadzen drogowych.

20. Zarzadzanie w imieniu Starosty ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

21. Wydawanie w imieniu Starosty zezwolen o ktérych mowa w przepisach art.65 ust. 1-3
Ustawy Prawo o ruchu drogowym.

22. Przeprowadzanie w imieniu Starosty kontroli prawidlowosci zastosowania, wykonania,
funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji
Swietlnej, urzadzen sygnalizacji dZwigkowej oraz urzgdzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego umieszczonych na drogach powiatowych powiatu oleckiego.

Rozdzial 111
Struktura organizacyjna Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku

§10
W skiad Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku wchodza nastepujace komérki organizacyjne:
1. Dyrektor kierujacy catosciag Powiatowego Zarzadu Drog.
2. Dzial Finansowo — Administracyjny.
3. Dziat Techniczny i Obwdd Drogowy
1) Dziat Techniczny.
2) Obwod Drogowy.

§11

Do zadan poszczegdlnych komorek organizacyjnych naleza:
1. Dzial Finansowo-Administracyjny:

1.A. Gléwny Ksiggowy.
Do zakresu dzialania Gléwnego Ksiggowego nalezy:

1) Kierowanie PZD w czasie nieobecnosci Dyrektora i Kierownika Dziatu Technicznego
i Obwodu Drogowego.

2) Kontrasygnowanie umow i porozumien zawieranych przez PZD w Olecku.

3) Organizowanie i prowadzenie gospodarki Finansowej Powiatowego Zarzadu Drog
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4) Nadzorowanie polityki kadrowej, porzadku i dyscypliny pracy, zatrudnienia i plac.

5) Organizowanie i nadzor nad rozliczeniami z tytutu umdw, optat i podatkow.



6)

7)
8)

Sprawowanie kontroli wewngtrznej finansowania i rozliczania realizowanych zadan,
gospodarki materiatowo-finansowej i innych operacji gospodarczych.

Opracowywanie analiz gospodarki finansowej w niezbgdnym zakresie.

Zapewnienie prawidtowe]j sprawozdawczosci do GUS oraz Jednostki nadrzedne;j.

1.B. Do zakresu dzialania Dzialu Finansowo-Administracyjnego nalezy prowadzenie

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

spraw zwiazanych z planowaniem, wykorzystaniem i ewidencja Srodkéw
finansowych przyznanych z budzetu na realizacj¢ zadan dotyczacych pelnienia
funkcji zarzadu drég powiatowych na terenie powiatu oleckiego, w szczegélnosci:

Opracowywanie preliminarza budzetowego Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku.

Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
rachunkowosci jednostek budzetowych w zakresie wydatkéw 1 dochodow
budzetowych.

Dokonywanie rozliczen z wszelkich tytuléw podlegajacych realizacji w ramach
zatwierdzonego preliminarza budzetowego w sposob zapewniajacy wlasciwy przebieg
operacji gospodarczych oraz prawidlowe 1 terminowe dokonywanie rozliczen
finansowych.

Prowadzenie rozliczen dotyczacych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Wykonywanie czynnosci zwigzanych z operacjami bankowymi i kasowymi tj.:

a) prowadzenie kasy i jej nadzor;

b) sprawdzanie prawidtowosci i kompletnosci obrotu kasowego;

c) sprawdzanie stanu zabezpieczenia gotdwki w kasie oraz zabezpieczenia w czasie
przewozu gotowki.
Ewidencja wptywajacych do PZD dokumentéw dotyczacych rozliczen finansowych
oraz ewidencja sposobu zalatwiania (zaplata, zwrot itp.).

Prowadzenie rozliczeni dotyczacych windykacji naleznosci w zakresie prowadzonych
spraw.

Prowadzenie rozliczen budzetowych, podatkowych i publiczno-prawnych w sposéb
zapewniajacy prawidtowos$é i terminowosé tych rozliczen.
Rozliczanie inwentaryzacji:

a) S$rodkow trwalych;

b) pozostatych srodkow trwatych;

¢) materiatlow;

d) gotéwki w kasie;

e) terminowe i prawidlowe rozliczanie os6b materialnie odpowiedzialnych
za sktadniki majgtkowe PZD;

f) nadzor nad prawidlowoscia prowadzenia rachunkowosci i gospodarka finansowa,
PZD.

10) Wdrazanie przepisow ogoélnych i branzowych w zakresie rachunkowosci,

inwentaryzacji, ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatkowych, obiegu dokumentow
i innych dotyczacych gospodarki finansowej jednostki budzetowe;j.

11) Sporzadzanie nastgpujacych sprawozdan i informacji finansowo-ekonomicznych;

a) sprawozdania z wykonania wydatkow budzetowych 1 pozabudzetowych;
b) sprawozdanie z wykonania dochodéw budzetowych;

¢) informacji z wykonania finansowego planu robo6t dotyczacych budowy,

przebudowy, remontu i utrzymania drég oraz drogowych obiektow
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inzynierskich;
d) sprawozdania z gospodarki srodkami trwatymi i umorzenia $rodkéw trwatych;
€) informacji z wykonania funduszu plac;

f) analizy wykonania kosztéow i wydatkéw budzetowych w poréwnaniu
do preliminarza na dany okres obrachunkowy (jednostkowe i zbiorcze);

g) sprawozdawczos¢ do GUS.
h) sprawozdania z wydatkow strukturalnych,

12) Opracowywanie analiz i danych do sporzadzenia projektu budzetu na rok nastepny.

13) Opracowywanie analiz i danych do sporzadzenia planéw wieloletnich.

14) Przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ich

archiwowanie.

15) Prowadzenie ewidencji programéw komputerowych oraz sprawdzanie legalnosci

oprogramowania komputeréw PZD.

16) Merytoryczne 1 formalne przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie projektow

do europejskich i krajowych funduszy:

a) pisanie wnioskow 1 harmonograméw rzeczowo-finansowych wraz zatacznikami,
b) sktadanie wnioskéw o ptatnosé,

c) prowadzenie dzialan informacyjnych i  promocyjnych  projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

d) rozliczenie finansowe inwestycji

1.C. Prowadzenie kasy.

1) Dostarczanie 1 odbieranie dokumentéw bankowych zwiazanych z obrotem

gotowkowym 1 bezgotéwkowym.

2) Pobieranie gotowki z banku do kasy na podstawie czekow.

3) Wyplacanie wynagrodzenia za prace¢ zatrudnionym pracownikom.

4) Przyjmowanie wplat do kasy i realizacja rachunkéw gotéwkowych.

5) Przygotowanie raportéw kasowych na koniec dnia.

1.D. Sprawy osobowe.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

Prowadzenie akt osobowych pracownikéw PZD.

Sporzadzanie $§wiadectw pracy i opinii stuzbowych.

Przeszeregowanie, awansowanie, nagradzanie, karanie oraz ocena pracownikow.
Pomoc w zalatwianiu spraw emerytalnych i rentowych pracownikow.
Prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami pracowniczymi.

Przygotowanie i biezaca kontrola list obecnosci.

Kontrola ewidencji nieobecnosci pracownikéw w godzinach stuzbowych, prowadzenie
rejestru wydanych polecen wyjazdow stuzbowych.

Ewidencja wykorzystania zaswiadczen czasowej niezdolnosci do pracy.

Prowadzenie i aktualizacja ewidencji pracownikéw zatrudnionych, nowoprzyjetych
1 zwolnionych.

10) Prowadzenie spraw dotyczacych szkolen zawodowych i doskonalen kwalifikacji

pracownikéw, kurséw, nauki zaocznej i innych form doksztalcania.

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z odznaczeniami panstwowymi i resortowymi.



12) Ewidencja i wydawanie legitymacji ubezpieczeniowych pracowniczych i rodzinnych.

13) Opracowywanie sprawozdan do GUS, sprawozdan i innych informacji, zestawien

w zakresie prowadzonych spraw.

1.E. Sprawy zatrudnienia i plac.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)
9

Opracowywanie zbiorczych planéw zatrudnienia i wynagrodzen.

Nadzor i kontrola wykorzystania limitu funduszu plac i zatrudnienia.

Prowadzenie ewidencji wykonania osobowego funduszu ptac i zatrudnienia.
Uzgadnianie stawek osobistego zaszeregowania pracownikow.

Kontrola prawidtowosci stosowania taryfikatora kwalifikacyjnego i tabeli ptac w PZD.

Sporzadzanie okresowych analiz z wykonania zatrudnienia, wynagrodzen
i przecigtnego wynagrodzenia.

Prowadzenie zagadnien dotyczacych ZFN.
Prowadzenie ewidencji zmian dodatkéw stazowych pracownikow.

Uruchamianie nagrod jubileuszowych pracownikom.

10) Prowadzenie zagadnieni dotyczacych spraw zatrudnienia i plac w zakresie przepisow

placowych, taryfikatoréw, udzielanie wyjas$nien i informacji.

11) Wykonywanie prac zwigzanych z biezacg informacjgq i statystyka w zakresie

w/w tematdow.

12) Przygotowanie dokumentow do ZUS lub innego Ubezpieczyciela dla pracownikow

odchodzacych na emeryture lub rentg.

13) Rozliczenia z pracownikami z tytulu wynagrodzen, ubezpieczen, podatkow itp. Iacznie

ze sporzadzeniem list ptac, deklaracji ubezpieczeniowych.

14) Przygotowywanie sprawozdan do GUS i jednostki zwierzchnie;j.

15) Obstuga programéw komputerowych w zakresie zatrudnienia i plac.

1.F. Sprawy socjalno-bytowe.

1)
2)

3)
4)

5)
6)

Opracowywanie i uzgadnianie regulaminéw wykorzystania Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Organizowanie pomocy dla pozostajacych w trudnych warunkach zyciowych
pracownikéw lub bytych pracownikéw.

Organizowanie choinki noworoczne;j.

Udzielanie pozyczek pracownikom PZD z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Przekazywanie informacji w zakresie pomocy socjalno-bytowej pracownikom.

Sporzadzanie sprawozdawczosci GUS 1 jednostce nadrzednej oraz informacji
analitycznych w zakresie zagadnien socjalno-bytowych.

1. G. Prowadzenie sekretariatu.

Do obowigzkéw sekretariatu nalezy prowadzenie spraw administracyjnych polegajacych
na sprawnym funkcjonowaniu biura PZD, a w szczegdlnoSci:

1) Prowadzenie kancelarii i biezaca obstuga biura.

2)

Obstuga centrali telefonicznej, faksu i kserokopiarki, przyjmowanie i wysylanie
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3)
4)
5)

korespondenc;ji.
Rejestrowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej z PZD.
Prenumerata czasopism i innych zadysponowanych wydawnictw.

Dostarczanie rozdysponowanej korespondencji do oséb, do ktérych zostala
skierowana, archiwizowanie i zbieranie w roczniki aktéw prawnych takich
jak Dzienniki Ustaw, Monitory Polskie, Dzienniki Urzedowe i inne.

1. H. Sprawy administracyjno-gospodarcze.

)
2)

3)
4)
5)
6)

7

2. LA,

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

Administrowanie budynkami PZD i jego lokalami.

Prowadzenie ewidencji budynkéw i obiektéw zaplecza technicznego PZD.
Zabezpieczenie mienia przed kradzieza, zniszczeniem lub pozarem.

Organizacja dozoru mienia.

Zaopatrzenie w materialy biurowe, techniczne $rodki pracy, srodki czystosci i higieny.

Wyposazenie pomieszczen i budynkéw w niezbedne urzadzenia, meble i inne
akcesoria do pracy.

Utrzymanie czystosci i porzadku na terenie zaktadu.
2. Dzial Techniczny i Obwéd Drogowy.
2.1. Dzial Techniczny.
Planowanie i nadzor.
Opracowywanie planéw rozwoju sieci drogowe;.
Opracowywanie planéw wieloletnich w zakresie budowy, przebudowy i remontu drég.

Wspdtpraca z Wojtami Gmin 1 Burmistrzem Olecka w zakresie wsp6lnego planowania
zadan na drogach zarzadzanych przez PZD.

Przygotowywanie danych wyjsciowych do opracowan dokumentacyjnych.

Przygotowywanie dokumentacji na roboty z biezacego utrzymania drég (przebudowy
1 remonty dr6g) nie wymagajace uzyskania pozwolenia na budowe.

Opracowywanie specyfikacji do zlecen na opracowanie dokumentacji budowlanych
na budoweg, przebudowe i remonty drég, wymagajace pozwolenia na budowe.

Przygotowywanie materialow przetargowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
Ustawy o zamowieniach publicznych, na realizacje zadan w zakresie dziatania PZD

Prowadzenie spraw formalno-prawnych zwigzanych 2z budows, przebudowa,
remontem drog i drogowych obiektéw inzynierskich (zgloszenie robdt wlasciwemu
organowi, pozwolenia na budowe, uzgodnienia branzowe itp.).

Opracowywanie kosztorysow inwestorskich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
do celow przetargowych w zakresie biezacego utrzymania, remontéw, przebudowy
oraz budowy drdg i drogowych obiektéw inzynierskich.

10) Udzial w przeprowadzanych przetargach na realizacj¢ zadan w zakresie dzialania

Bz,

11) Przygotowywanie umow na realizacje zadan w zakresie dziatania PZD.

12) Nadzér i kontrola zgodnosci wykonawstwa z zawartymi umowami, specyfikacjami

technicznymi i harmonogramem robot.

13) Biezaca analiza postgpu robot 1 wykorzystania $§rodkow finansowych.

14) Odbiodr robot zgodnie z obowiazujacymi przepisami.



15) Kontrola i odbiory robdt wykonywanych w pasie drogowym drog powiatowych przez
innych inwestoréw.

16) Biezace prowadzenie zbiorczych zestawien robdt drogowych na etapie realizacji
odbioréw, w tym wszystkich rodzajow odbioréw robdt drogowych oraz ich
rozliczenia.

17) Skladanie sprawozdan i informacji z zakresu nadzorowanych lub prowadzonych robot
drogowych.

18) Przeprowadzanie przygotowan od strony merytorycznej przetargdw, przygotowanie
umow do zimowego utrzymania drog.

19) Udziat w zimowym utrzymaniu drég.

20) Przeprowadzanie kontroli prawidlowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania
i utrzymania wszystkich znakow drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej,
urzadzen sygnalizacji dZzwigckowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego
umieszczonych na drogach powiatowych powiatu oleckiego.

2.1.B. Biezace utrzymanie droég.
1) Ustalanie rocznych potrzeb w zakresie biezacego utrzymania drdg i ulic

2) Udzial w rokowaniach przed umownych i przetargach dotyczacych biezacego
utrzymania drég i ulic powiatowych oraz drogowych obiektow inzynierskich.

3) Kontrola jako$ci wykonanych robét utrzymaniowych.
4) Nadzor nad biezacym utrzymaniem drdg i ulic, w tym:
a) stan nawierzchni;
b) oznakowanie pionowe;
¢) oznakowanie poziome;
d) urzadzenia zabezpieczajace;
e) utrzymanie zadrzewienia;
f) ochrona drog przed przetomami;
g) stan chodnikéw 1 poboczy;
h) stan i ochrona drogi.
5) Prowadzenie postgpowania administracyjnego wraz z przygotowaniem propozycji
sposobow  rozstrzygnigcia 1 projektow  decyzji w  sprawach  ochrony

i zagospodarowania pasa drogowego oraz wnioskowanych zmian organizacji ruchu
i zmian oznakowania.

6) Wprowadzanie ograniczenn ruchu drogowego z uwagi na bezpieczenstwo ruchu
i ochrong drogi.

7) Wydawanie opinii, jako zarzad drogi, w sprawach zarzadzania ruchem na drogach
i ulicach.

8) Prowadzenie spraw zwiazanych 2z  bezpieczefistwem ruchu drogowego,
a w szczegdlnosci:
a) pomiary ruchu drogowego;
b) wypadki drogowe;
c) skrzyzowania drdg z linig kolejowa.
9) Gromadzenie danych i informacji o stanie przejazdéw drég i ulic w terenie
zabudowanym i niezabudowanym.
10) Planowanie 1 organizowanie prac przy zimowym utrzymaniu drég zgodnie
8



z zatwierdzonymi standardami ZUD oraz prowadzenie punktu informacji o stanie
przejezdnosci drog.

11) Organizacja dyzuréw ZUD.

12) Prowadzenie spraw dotyczacych zieleni w pasie drogowym.

13) Planowanie wycinki drzew i krzewow.

14) Sporzadzanie sprawozdawczosci ze stanu zadrzewienia i wycinki.

15) Udzial w odbiorach robét.

16) Odbiory robét interwencyjnych wykonywanych przez obwéd drogowy.
17) Kontrola merytoryczna faktur.

18) Sprawy dotyczace ochrony srodowiska w zakresie utrzymania drog i ulic.

19) Opracowanie rocznych potrzeb rzeczowych w zakresie wszystkich asortymentéw
robot drogowych.

20) Wspotpraca z samorzadami lokalnymi w zakresie wsplOlnego planowania zadan
na drogach i ulicach.

21) Rozpatrywanie, opiniowanie i udzielanie odpowiedzi na postulaty i wnioski z zakresu
poprawy stanu technicznego drog i ulic wladzom i instytucjom, organom spotecznym
1 samorzadowym oraz obywatelom.

22) Prowadzenie ewidencji drog i obiektéw mostowych, przepustéow oraz jej aktualizacja
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

23) Sprawozdawczo$é ze stanu posiadania drog i ulic.

24) Opiniowanie i uzgadnianie wnioskoéw lokalizacyjnych oraz dokumentacji inwestoréw
obcych na budowe lub przebudowe obiektéw i urzadzen w pasach drogowych
w oparciu o dokumentacjg¢ na budowe 1 modernizacje sieci drogowej
oraz obowiazujace przepisy.

25) Przygotowanie decyzji zezwalajacej na prowadzenie robdt, nie zwigzanych
z gospodarkg drogowa, w pasie drogowym wykonywanych przez obcych inwestordw.

26) Przygotowanie decyzji na lokalizacj¢ reklam, obiektéw handlowych i ustugowych
w pasie drogowym.

27) Opieka nad mapami bgdacymi w dyspozycji zarzadu wraz z prowadzeniem ich
rejestru.

2.1. C. Gospodarka drogowymi obiektami inzynierskimi.
1) Przygotowywanie danych wyj$ciowych opracowan dokumentacyjnych.

2) Przygotowywanie dokumentacji na biezace utrzymanie drogowych obiektow
inzynierskich nie wymagajacych pozwolenia na budowe.

3) Udzial w przetargach na roboty budowlane dotyczace drogowych obiektow
inzynierskich.

4) Nadzor i kontrola zgodnos$ci wykonawstwa z zawartymi umowami, specyfikacjami
technicznymi i harmonogramem roboét.

5) Planowanie robot (sporzadzanie planéw i korekt) na:
a) roboty budowlane drogowych obiektdw inzynierskich;
b) biezace utrzymanie drogowych obiektow inzynierskich.

6) Zatatwianie spraw formalno-prawnych zwigzanych z remontem drogowych obiektéw
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inzynierskich i innych urzadzen na obiekcie mostowym lub przepuscie badz w jego
poblizu (decyzje lokalizacyjne, pozwolenia na budowe, zgloszenia remontow,
uzgodnienia, itp.).

7) Dokonywanie przegladow szczegolowych drogowych obiektéw inzynierskich.

8) Dokonywanie przegladow podstawowych 1 biezacych drogowych obiektéw
inzynierskich.

9) Kontrola w terenie stanu drogowych obiektéw inzynierskich.

10) Uzgodnienia instalacji urzadzen obcych na drogowych obiektach inzynierskich.

11) Prowadzenie i uaktualnianie ewidencji drogowych obiektéw inzynierskich zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

12) Sprawozdawczos¢ z zakresu:
a) wykonania planow;
b) ewidencji drogowych obiektéw inzynierskich;
¢) utrzymania technicznego.
d) Sprawozdawczosc¢ do GUS i jednostki nadrzedne;j.
e) Biezace utrzymanie drogowych obiektéw inzynierskich.
2.1.D. BHP i P.Poz.

1) Wyposazenie pomieszczen i budynkéw w niezbgdny sprzet przeciwpozarowy i §rodki
gasnicze.

2) Utrzymanie sprzetu przeciwpozarowego w pelnej gotowosci i przydatnosci, w tym
aktualizacji instrukcji P.Poz. i planu ewakuacji na wypadek pozaru.

3) Opracowywanie ramowych programow szkolen w zakresie BHP i P.Poz. pracownikow
PZD.

4) Opracowywanie harmonogramu szkolefi i badan lekarskich pracownikéw, ktdre
wynikaja z przepiséw ogdlnych

5) Przeprowadzanie niezbgdnych szkolen BHP i P.Poz. pracownikéw, organizowanie
okresowych badan lekarskich.

6) Opracowywanie lub opiniowanie instrukcji BHP i P.Poz. na poszczegolnych
stanowiskach pracy.

7) Opracowywanie, opiniowanie 1 wnioskowanie tabel wyposazenia pracownikow
w odziez robocza, obuwie i ochrong osobista.

8) Opiniowanie i wnioskowanie zagadnien zwigzanych z ochrong srodowiska pracy.

9) Kontrola i nadzér nad kwalifikacjami pracownikéow, w zakresie BHP i P.Poz.,
zatrudnionych w PZD, - udzial w pracach zespotu ds. ustalania okoliczno$ci i przyczyn
wypadkdéw przy pracy i w drodze do i z pracy.

10) Inicjowanie i podejmowanie dzialan zmierzajacych do poprawy warunkéw pracy,
ograniczenia zagrozen wypadkowych i pozarowych.

11) Dokonywanie rocznej analizy przyczyn wypadkow przy pracy i chor6b zawodowych.

12) Dokonywanie analiz przyczyn zaistniatych pozaréw i opracowanie wnioskow dziatan
profilaktycznych.

13) Opracowywanie wnioskdw i projektow Dyrektora PZD.
14) Opracowywanie sprawozdawczosci z zakresu BHP i P.Poz do GUS i jednostki

10



2.1.E

nadrzedne;j.

Obronnos¢ kraju.

Organizuje i prowadzi caloksztalt spraw zwigzanych z obronnoscia w zakresie okreslonym
stosownymi przepisami i wymaganiami, uczestniczy w szkoleniach i pracach w tym zakresie.

2.1.F. Srodki transportu.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Kontrola i utrzymanie ciaglej sprawnosci pojazddw i sprzetu drogowego.

Terminowe wykonanie przegladow technicznych i obstug oraz prowadzenie zwiazanej
z tym dokumentacji.

Prowadzenie napraw biezacych pojazdow i sprzetu.

Prowadzenie remontdw i konserwacji sprzetu do zimowego utrzymania drog tj.
ptugdw i piaskarek.

Zlecanie i nadzorowanie remontu i konserwacji sprzetu do zimowego utrzymania drog
po zakonczeniu okresu zimowego.

Gospodarka samochodami stuzbowymi i sprzetem, a w tym:

a) ewidencjairejestracja pojazdéw;

b) wyposazenie pojazdow i sprzg¢tu zgodnie z przepisami;

¢) ewidencjairozliczenie pracy kierowcy;

d) ewidencja i kontrola zuzycia paliwa i ogumienia;

e) likwidacja ewentualnych szkod z tytutu ubezpieczenia pojazdow i sprzetu;
f) rejestracja dyspozycji wyjazdow;

g) zaopatrzenie materialowe dla nadzorowanego sprzetu, materialy eksploatacyjne,
czg$ci zamienne itp.

h) gospodarka energetyczna PZD;

i) konserwacja, remonty i biezace utrzymanie.

2.2. Obwdd Drogowy.

Zakresem dzialania obwodu drogowego jest praca na drogach i ulicach zespotéw ludzkich
polegajaca na zapewnieniu caloksztattu sprawnosci technicznej drogi i pasa drogowego,
a w konsekwencji spowodowanie wysokiego stopnia bezpieczenstwa uzytkownikom drog

1 ulic.

2.2A. Obowigzki obwodu drogowego.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Utrzymanie przejezdnosci drog i ulic.

Wykonywanie prac interwencyjnych, patrolowanie sieci drogowej w celu utrzymania
bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Wykonywanie robdt utrzymaniowych 1 konserwacyjnych zapewniajacych
bezpieczenstwo ruchu, trwatos¢ obiektow i estetyke pasa drogowego.

Zabezpieczanie przeszkod oraz awarii drég i drogowych obiektéw inzynierskich
poprzez odpowiednie ich oznakowanie.

Zglaszanie wszelkich nieprawidlowodci dotyczacych rob6t utrzymaniowych
oraz oznakowania prowadzonych przez innych wykonawcow do Dziatu Technicznego
lub Dyrektorowi.

Kierowanie zimowym utrzymaniem drég w zakresie wyznaczonym przez
kierownictwo PZD oraz zwalczanie gotoledzi.
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7) Dokonywanie konserwacji i napraw w niezbgdnym zakresie drogowych obiektow
inzynierskich.

8) Wykonywanie robot konserwatorskich drogowych obiektow inzynierskich.

9) Utrzymywanie 1 czyszczenie ciekow wodnych pod obiektami mostowymi
1 przepustami.

10)Przy patrolowaniu drég 1 ulic zglaszanie dostrzezonych nieprawidtowosci,
wykraczajacych poza mozliwosci interwencji (naprawy) sitami witasnymi, do Dzialu
Technicznego lub Dyrektorowi.

§12

Prace Dzialu Technicznego i Obwodu Drogowego bezposrednio nadzoruje Kierownik Dziatu
Technicznego i Obwodu Drogowego.

Rozdzial IV
Wyposazenie Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku - majatek
§13

Wyposazenie Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku stanowi cz¢s¢ majatku po bylym
Zarzadzie Drog w Olecku, okreslona w Rozporzadzeniu Ministra Transportu i Gospodarki
Morskiej z dnia 14 grudnia 1998r. (Dz.U. Nr 156, p6z. 1027).

Powiatowy Zarzad Drog w Olecku zarzadza i gospodaruje na drogach i ulicach wg wykazu
bedacym zalgcznikiem Nr 2 ,,wykazy drog i ulic”.
Rozdzial V
Postanowienia koncowe
8§14

Organizacja i zasady funkcjonowania Powiatowego Zarzadu Drég w Olecku zawarte sg
w niniejszym regulaminie oraz zalaczonym schemacie organizacyjnym bedacym zalacznikiem
Nr 1 ,,Schemat organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Olecku". Dokumenty te zostaly
zatwierdzone Uchwalg Zarzadu Powiatu w Olecku Nr 35/2011 z 29 czerwca 201 1r.
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