Zadgeznik
do uchwaly Zarzadu Powiatu w Olecku
z dnia 26 listopada 2009y

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Postanowienia Ogdlne

§1.

Komisja przetargowa przystepuje do wykonania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu

decyzji (uchwaty) o powolaniu Komisji oraz materialéw umozliwiajacych przygotowanie

projektéw dokumentéw niezbednych do podjecia czynnodci wymaganych przepisami

ustawy o zamowieniach publicznych.

§2.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez
Przewodniczacego Komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg przetargu.

Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot,

§3.
Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecie w drodze uchwaty.
W sprawach spornych Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygniecia w glosowaniu
zwykla wigkszoscia glosdw. W przypadku réwnej liczby gloséw ,za” i | przeciw”
rozstrzyga Przewodniczacy Komisji
W przypadku o ktorym mowa w ust.2 Czlonek Komisji Przetargowej nie moze
wstrzymac sig od glosu. Moze natomiast zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokolu.
Dla skutecznosci czynnoéci podejmowanych przez Komisje przetargows wymagana
jest obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej czlonkéw.

§ 4.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej

z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, wnioskuje do

Kierownika Zamawiajacego o powolanie bieglych (rzeczoznawcow). We wniosku

Komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawce) oraz dolacza uzasadnienie.
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Cztonkowie Komisji Przetargowej po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sig lub
zamierzajacych si¢ ubiega¢ o zamowienie publiczne skladajg pisemne oswiadczenie,
ze nie podlegaja wylgczeniu z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust.2 ustawy prawo zambwien

o

publicznych z uwzglednieniem postawien ust.2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoéei, o ktérych
mowa w ust.] Czlonek Komisji Przetargowe] zobowiazany jest niezwlocznie
poinformowaé o tym na pismie przewodniczacego Komisji Przetargowe.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej informuje Kierownika Zamawiajacego
o okolicznoéciach wskazanych w ust. 2 jak réwniez w przypadku nie wywigzywania
sie przez Czionka Komisji Przetargowej z obowiazkow przewidzianych przepisami
Prawo zaméwieft publicznych oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku o ktorym mowa w ust. 2 Kierownik Zamawiajacego odwoluje Czlonka
Komisji Przetargowej.

Czynnoéci Komisji Przetargowej jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka o ktoérym
mowa w ust. 2 podlegaja powtdrzeniu z zastrzeZeniem ust. 7 chyba, Ze postepowanie
powinno zostac uniewaznione.

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do Przewodniczacego Komisji
Przetargowej.

Przepisy ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych ktére nie maja, wplywu na wynik postgpowania.

Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio gdy Czionek Komisji Przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia oéwiadczenia o ktbrym mowa w ust. 1 lub
w przypadku gdy zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

Prawa i obowiazki Czlonkéw Komisji Przetargowe]

§6.
Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy:
1) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac miedzy czlonkoéw Komisji Przetargowej,
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3) nadzorowanie  prawidlowego  prowadzenia  dokumentacji  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

t) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji oraz innych o0séb wykonujacych
czynno$ci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
o tresci okreslonej w art. 17 ust. 2 ustawy prawo zamowien publicznych,

5) ogloszenie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

W czasie nieobecnosci przewodniczacego Komisji Przetargowej, czynnodci

zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje osoba wskazana przez Kierownika

Zamawiajacego spoérod Czlonkéw Komisji Przetargowej.

§7.

Sekretarz Komisji Przetargowej w szezegolnosci:

1) sporzadza protokot z postepowania,

2) zapewnia zachowanie formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§8
Czlonek Komisji Przetargowej ma prawo i obowiazek uczestniczenia we wszystkich

pracach Komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z jej praca.

Czlonek Komisji Przetargowej wykonuje czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza
i do$wiadczeniem,

Czlonkom Komisji Przetargowej nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacii
zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, z wyjatkiem przypadkow wskazanych

w ustawie,
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Czynnodci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

69
Komisja przetargowa przygotowujac postepowanie o udzielenie  zamowienia

publicznego, w szczegolnoscei:
1} ustala warto$¢ zamowienia,
2) opisuje przedmiot zamowienia,
3) proponuje tryb udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
4) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) przedstawia propozycje listy Wykonawcow, do ktorych mogtoby byc

skierowane zaproszenie, wraz z podaniem kryteriow kwalifikacji na liste,
6) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

Projekty dokumentow, o ktérych mowa w ust. | zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego. Kierownik Zamawiajacego moze odmoéwié zatwierdzenia projektow
dokumentéw jezeli w jego ocenie sa one niezgodne z przepisami ustawy i przepisami
wykonawczymi, a w szczegblnoscei postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja
wyboru najkorzystniejszej oferty lub sa niekorzystne dla Zamawiajacego. W takim
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przypadku komisja przetargowa powtarza czynnosc.
Odmowa zatwierdzenia zawiera pisemne uzasadnienie.

Zatwierdzone dokumenty, okreslone w ust. 1 stanowig podstawe do rozpoczecia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego poprzez odpowiednio skierowane
ogloszenia, zaproszenia do skladania ofert lub negocjacji oraz wydania Wykonawcom
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wedlug zasad okreslonych przepisami
ustawy.

§ 10

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego komisja

przetargowa w szczegolnosci:



Iv.

D

2)
3)

4)

6)

7)
&)

C}}

przygotowuje  projekt  wyjasnienn  dotyczacych  treéci  dokumentacii
udostepnianej Wykonawcom ubiegajagcym sie lub zamierzajacym sie ubiegaé

0 udzielenie zamowienia publicznego,

wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 1,
whnioskuje o przedluzenie terminu do skladania ofert,

prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,
dokonuje otwarcia ofert, sprawdza kompletno§é, aktualnoé i elementy
formalne dokumentéw wymaganych od dostawcow lub wykonawcow,
dokonuje oceny ofert, ocenia spelnienie warunkéw stawianych wykonawcom
oraz w przypadku, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 Prawo zamGwien
publicznych, wzywa do uzupelnienia oéwiadczen, dokumentéw lub
pelnomocnictw,

wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okre§lonych w ustawie,

ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
wnioskuje o przedhuzenie terminu zwigzania oferta, w tym terminu waznoéci

wadium,

10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje

0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

1) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt

odpowiedzi na protest.

Dokumenty, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1-9 1 11, akceptuje i podpisuje Kierownik

Zamawiajacego.

W przypadku gdy czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1 nie zostana, zatwierdzone przez

Kierownika Zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza czynnosci.

Upowaznienie postepowania. Rozpatrywanie protestow i odwolan.

§11

Je$li zachodza przestanki przewidziane w art. 93 Prawo zamdwien publicznych,

komisja wystepuje do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania.

Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy
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prawnej oraz uzasadnienie faktyczne ze wskazaniem okolicznosci, ktore spowodowaly

koniecznoéé uniewaznienia postepowania.

2 Uzasadnienie uniewaznienia postepowania podpisuje kierownik zamawiajacego

i Przewodniczacy Komisji Przetargowej.
§12

1. O wniesieniu protestu oraz odwolania Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j

niezwlocznie informuje Kierownika Zamawiajacego.

2. Komisja analizuje wniesiony protest i przygotowuje projekt rozstrzygnigeia, ktory

przedstawia do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego:
1) powtarza wadliwg czynnosc,
2} oddala lub odrzuca protest.

3. Rozstrzygniecie protestu podlega obligatoryjnemu zaopiniowaniu przez radce

pPrawnego.
§ 13
Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego projekt stanowiska
w przedmiocie wniesionego odwolania.
§ 14

O wynikach postepowania odwolawczego Przewodniczacego Komisji Przetargowej

U

informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego.

2. W przypadku uwzglednienia odwolania przez Krajowa Izbe Odwotawcza, komisja
przetargowa dokonuje  czynnosci wynikajacych z  wyroku Krajowej Izby
Odwolawczej.

7Zakonczenie prac Komisji Przetargowe;

§1

[

Zakoficzenie prac Komisji Przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamoOwienia

publicznego.



§16

I. Przewodniczacy Komisji Przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
danego zamowienia przekazuje za pokwitowaniem wszystkie dokumenty zwiazane
z pracg Komisji Przetargowej kierownikowi wlasciwej komorki organizacyjnej w celu
jej przechowywania zgodnie z przepisami prawa.

2. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okreslone w rozporzadzeniu

wydanym na podstawie ustawy.

Henryk Bielawski
Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Olecku






