DYREKTOR POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W OLECKU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Referent prawny

Wymiar etatu - 1/2 etatu

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Olecku

19-400 Olecko, ul. Gotdapska 23 , tel. 087 520-34-30

I. NIEZBEDNE WYMAGANIA DO PODJECIA PRACY NA WW. STANOWISKU:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku prawo lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

2) posiada min. dwuletnie do$wiadczenie na podobnym stanowisku,

3) posiada obywatelstwo polskie,

4) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) cieszy sie nieposzlakowang opinig.
Il. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) znajomos$¢é ustaw: Kodeks Postepowania Administracyjnego, Kodeks Karny,
Kodeks Karny Wykonawczy, Kodeks Postepowania Karnego, Kodeks
Rodzinny i Opiekuiczy, Kodeks Cywilny

2) znajomos$é ustawy o pomocy spotecznej,

3) znajomos¢ ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

4) znajomos$¢ ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie,

5) znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych, samorzadzie powiatowym,

6) znajomos$¢ aktéw wykonawczych do wyzej wymienionych ustaw

7) sumienno$¢, odpowiedzialno$é, systematycznose,

8) umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej,

9) umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce,

10)szybkie przyswajanie wiedzy,

11)umiejetnos¢ analitycznego myslenia, komunikatywno$¢ i kultura osobista,

12)umiejetnos$é obstugi komputera.



HI. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) Udzielanie poradnictwa prawnego dla ofiar przemocy w rodzinie oraz rodzin
i 0s6b bedacych w kryzysie.

2) Sporzadzanie pism procesowych (m.in. wnioskéw, pozwow itp.).

3) Sporzgdzanie opinii prawnych.

4) Sporzadzanie pism, wnioskow kierowanych do instytuciji zewnetrznych.
IV. WARUNKI PRACY:

1) praca administracyjno-biurowa,
2) obstuga klientdw zewnetrznych,
3) praca w budynku pietrowym, stanowisko pracy usytuowane jest na Il pietrze,

budynek wyposazony w platforme dla oséb niepetnosprawnych,
V. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Olecku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date

upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6%.
VI. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) list motywacyijny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie zgodnie
Z zatagcznikiem nr 1 do ogtoszenia

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

6) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje (kursy,
szkolenia), ‘

7) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia kandydata — zgodnie z zatgcznikiem nr

2 do ogtoszenia,



8) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$é, jezeli kandydat
zamierza korzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy

o pracownikach samorzgdowych.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 28 sierpnia 2020 r. do
godz. 15%° w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Olecku,
ul. Gotdapska 23 w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko

Referenta prawnego”.

Dokumenty, ktére wptyng do PCPR po uplywie wyzej wskazanego terminu nie bedg

rozpatrywane.

VIl. DODATKOWE INFORMACJE:

1) Zitozone dokumenty bedg sprawdzone pod wzgledem kompletnosci i spetnienia
wymagan okreslonych w powyzszym ogtoszeniu.

2) Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne beda indywidualnie poinformowani
o terminie postepowania sprawdzajacego. W zwigzku z powyzszym prosimy
o podanie bezposredniego kontaktu z kandydatem (numer telefonu).

3) Z przeprowadzonego naboru zostanie sporzadzony protokot.

4) Informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona w Biuletynie Informaci
Publicznej Starostwa Powiatowego w Olecku oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Olecku.

5) Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace na 1/2
etatu na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

6) Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie
rekrutacii, zostang dotgczone do jego akt osobowych. Pozostali kandydaci beda
mogli odebraé dokumenty w ciggu 3 miesiecy od dnia ogtoszenia Informaciji

o wyniku naboru. Po tym terminie nieodebrane dokumenty zostang zniszczone.

Olecko, 18.08.2020 r.
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