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PROCEDURA OBSŁUGI GEODETÓW   

 

Z uwagi na często powtarzające się pytania Geodetów związane z obsługą zgłaszanych prac 

geodezyjnych  informujemy: 

1. Preferowany kanał komunikacji z pracownikami PODGiK to Komunikator WebEwid. 

Wszelkie czynności związane z odbiorem materiałów i dokumentacji wynikowej proszę tak 

planować aby ilość wizyt w urzędzie ograniczyć do minimum. 

2. Po wygenerowaniu DOO należy opłacić należność poprzez portal WebEwid. Informacja 

o opłaceniu należności automatycznie zostaje odnotowana w systemie. Pracownicy PODGiK 

przystąpią wówczas do przygotowania materiałów dla Wykonawcy prac. O terminie odbioru 

Wykonawca otrzyma informację poprzez Komunikator.                                 

3. Wyniki prac geodezyjnych proszę przekazywać wyłącznie poprzez system WebEwid w 

formie dokumentów cyfrowych w formacie PDF. Absolutnie proszę NIE skanować 

materiałów archiwalnych i informacji z baz danych uzyskanych z PODGiK. Dokumenty 

stworzone przez wykonawcę proszę przekształcać bezpośrednio do formatu PDF (druk do 

PDF) dotyczy to również map do celów projektowych, map z projektem podziału 

nieruchomości i map powykonawczych. Kluczowe znaczenie ma tu jak najmniejsza wielkość 

pliku bez utraty jakości. Jedyne dokumenty podlegające skanowaniu ale też przekazaniu do 

zasobu w formie nieelektonicznej to: protokoły wznowienia znaków granicznych / 

wyznaczenia punktów, protokoły przyjęcia granic, zwrotne poświadczenia odbioru 

zawiadomień, ponadto szkice polowe, dzienniki pomiarowe, mapy wywiadu jeśli były 

odręcznie wykonywane w terenie. Przekazaniu do zasobu w formie nieelektonicznej 

mogą podlegać również mapy wywiadu jeśli były udostępniane przez PODGiK w formie wydruku. 

4. Do weryfikacji nie będą przyjmowane operaty bez dołączonych klików danych GML. 

5. Odbiór uwierzytelnionej dokumentacji, kopii materiałów zasobu, operatów technicznych w 

celu usunięciu nieprawidłowości  - odbywa się po wcześniejszym uzgodnieniu z pracownikami PODGiK w 

godzinach 10:00 - 10:30 na stanowisku podawczym przy wejściu do urzędu ul. Długa 49.  

6. Składanie dokumentacji w postaci nieelektronicznej możliwe jest również  codziennie w godzinach 

pracy urzędu poprzez skrzynkę podawczą umieszczoną w holu urzędu przy ul. Długiej 49 
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