, DYREKTOR
OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
DZIELNICY PRAGA-POLUDNIE m. st. WARSZAWY
ul. Wiatraczna 11, 04-366 Warszawa
oglasza nabor kandydatéw na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownik Dzialu Projektéw Spolecznych
i Pomocy Specjalistycznej

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku bedzie nalezalo

1. kierowanie praca Dziatu Pomocy Specjalistycznej

2. nadzor i organizacja pracy podleglego personelu,

3. wspodlpraca z komoérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy OPS

4. wspolpraca z instytucjami i organizacjami zajmujgcymi si¢ pomocg mieszkancom
Dzielnicy Praga-Potudnie

5. inicjowanie nowych form pomocy mieszkaficom Dzielnicy Praga-Potudnie

6. sporzadzanie sprawozdan z pracy Dzialu

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy: praca w budynku Osrodka. Budynek niedostosowany dla oséb niedowidzacych
i niewidzacych. Wejscie na parter budynku dostosowane do wozkow inwalidzkich. Toaleta dla
0s0b niepetnosprawnych zlokalizowana na parterze.

Stanowisko pracy: Stanowisko pracy zwigzane z: obstuga komputera, przemieszczaniem sie
wewnatrz budynku, praca zwigzana z wyj$ciami stuzbowymi poza budynek Osrodka. Praca
zwiazana jest rowniez z kontaktami z instytucjami zewnetrznymi. Na stanowisku pracy brak

jest specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych pracg osobom niewidomym.

Wymagania hiezbgdne :

* obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ si¢ rbwniez osoby nie posiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2016 r., poz. 902)

e pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

e niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

e nieposzlakowana opinia

e wyksztalcenie wyzsze II stopnia

e o0golny staz pracy 5 lat w tym minimum 5 lat do§wiadczenia zawodowego w obszarze
(zabezpieczenia spolecznego) oraz 2 lata do$wiadczenia zawodowego w kierowaniu

zespotem ludzi

Wymagania dodatkowe:

e mile widziane do$wiadczenie zawodowe w pracy w pomocy spoleczne;j

e znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: pomocy spolecznej, administracji samorzgdowe;j,




finanséw publicznych, prawa pracy, ochrony danych osobowych
o kreatywno$¢, systematycznosé, odpornosé na stres, umiejetnosé tatwego komunikowania sie
1 pracy w zespole, dyspozycyjnosé, rzetelnos¢, sumiennosé, odpowiedzialno$é, inicjatywa

1 umiejetnos$é podejmowania szybkich decyzji

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i

spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej

e list motywacyjny,

e kopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie,

e kopie swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu, zawierajace okresy zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy,

e oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

e oSwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych

e oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb tej rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych” (Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

e Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata,
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych. (Dz.U. z 2016 r. poz. 902).

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub za posrednictwem poczty kompletu
dokumentéw w terminie do dnia 22 stycznia 201@r. na adres:
Osrodek Pomocy Spolecznej Dzielnicy Praga-Potudnie m. st. Warszawy
ul. Wiatraczna 11, 04-366 Warszawa
z dopiskiem na kopercie: ,,Ogloszenie nr 3/2018 — Kierownik DPSiPS”

Oferty odrzucone zostang komisyjne zniszczone

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na ww. adres w terminie do

dnia 22 stycznia 2018 r.
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