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ul. Wiatraczna 11, 04-366 Warszawa

oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko

INTENDENT
w Dziennym Domu Pomocy Spolecznej ul. Walecznych 59

zatrudnienie w ramach umowy o prace w wymiarze pelnego etatu

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku bedzic nalezalo

I. Zaopatrywanie placowki w artykuly spozywcze, gospodarcze oraz inne zwigzane z jej

funkcjonowaniem.

Koordynacja prac kuchni i zaopatrzenia.

Kontrola, planowanie i wydawanie artykutéw zywnosciowych.

Przygotowywanie jadtospisow.

Prowadzenie kartoteki zakupow spozywezych zwigzanych z zywieniem pensjonariuszy w

uktadzie ilosciowo — wartoéciowym.

6. Wystawianie dokumentéw ,,Pz” — przyjecie z zewnatrz, oraz ,,relewu” — rozchodu dziennego
Wraz z jego wycena.

7. Sporzadzanie miesigcznego zestawienia wydanych artykuléw zywnosciowych na podstawie
relewu”,

8. Biezgce analizowanie wysokosci stawki zywieniowej.

9. Pobieranie i rozliczanie zaliczek pienigznych na podstawie rachunkéw i zeszytéw kontrolnych.

10. Przyjmowanie wptat od pensjonariuszy za pobyt w DDPS oraz 0sob korzystajacych z obiadéw.

11. Przygotowywanie i wydawanie positkow.

12. Przygotowywanie i obstuga spotkafi okolicznosciowych organizowanych w placéwee lub przez
placéwke w zakresie dotyczacym specyfiki stanowiska.

13. Dbanie o utrzymanie czystosci w kuchni, zmywalni, jadalni.

14. Wspdlpraca z kierownikiem DDPS w sprawach zwigzanych z gospodarkg finansowa placowki.

15. Wspolpraca z dziatem finansowym i dziatem administracyjnym OPS.

16. Prowadzenie ksiegi inwentarzowej majatku trwatego.

17. Prowadzeniem dokumentacji wymaganej przez Sanepid zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

18. Dbatos¢ o bezpieczenistwo podopiecznych w zwiazku ze specyfika Domu np. wilasciwe
oswietlenie pomieszczen, dojscie do budynku itp.

19. Zastgpowanie pomocy kuchennej podczas jej nieobecnosci (urlopu, choroby).
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy - praca w budynku O$rodka i poza nim. Budynek niedostosowany dla oséb
niedowidzacych i niewidzacych. Wejscie na parter budynku dostosowane do wozkow
inwalidzkich. Toaleta dla 0s6b niepelnosprawnych zlokalizowana na parterze.

Stanowisko pracy — zwigzane jest z bezposrednim kontaktem z klientem, przemieszczaniem sie
wewnatrz budynku oraz przemieszczaniem sig po terenie Dzielnicy Praga-Potudnie.

Wymagania niezbedne :

* obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegaé sie réwniez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2016 r., poz. 902)

* pekna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

* niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe

* nieposzlakowana opinia

® wyksztalcenie $rednie




e staz pracy 1 rok

Wymagania dodatkowe:

e mile widziane wyksztatcenie o profilu gastronomicznym

e znajomos¢ realiow pracy w placoéwkach dla senior6w oraz do§wiadczenie w pracy na
stanowisku intendenta

e bardzo dobra organizacja pracy

e umiej¢tnos¢ pracy na komputerze w tym znajomosé pakietu MS Office

* umiej¢tnosé pracy w zespole

e dyspozycyjnosé, kreatywnos¢, komunikatywnosé

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i

spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j

list motywacyjny,

kopia dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie,

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie — podpisane whasnorecznie,

o$wiadczenie o pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw

publicznych — podpisane wiasnorgcznie,

e oSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe —
wlasnorgcznie podpisane

e podpisana wilasnorecznie klauzula dot. zgody na przetwarzanie danych o tresci: ,Na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO o$wiadczam, iz wyrazam zgodg na przetwarzanie przez
administratora, ktorym jest Osrodek Pomocy Spolecznej Dzielnicy Praga-Poludnie m. st.
Warszawy, moich danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury rekrutacji na
stanowisko intendenta. Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt
11 RODO”

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w  przypadku kandydata,

zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych. (Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z p6zn. zm.).

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub za posrednictwem poczty kompletu
dokumentéw w terminie do dnia 25 czerwca 2018 r. na adres:
Osrodek Pomocy Spolecznej Dzielnicy Praga-Poludnie m. st. Warszawy
ul. Wiatraczna 11, 04-366 Warszawa
z dopiskiem na kopercie: ,,Ogloszenie nr 16/2018 — Intendent”

Oferty odrzucone zostana komisyjne zniszczone

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na ww. adres w terminie do

dnia 25 czerwca 2018 r.

DYREKTOR
Oﬁrqqu Pomocy Spolecznej
Dzielnicy Praga-Poludnie

m.st. Warszawy
C)g/.@ﬁéa Grabusinska




