Warszawa, dnia 18.082017 1.

o OSRODEK POMOCY SPOLECZNET
LDZIELNICY PRAGA-POEUDNIE m. st. WARSZAWY

oglasza nabor kandydatow na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

GLOWNY KSIEGOWY

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Kierowanie rachunkowosceig Ofrodka poprzez sporzadzanie, przyjmowanie i kontrole
dokumentow finansowych oraz prawidlowe prowadzenie rachunkowosci,

Organizowanic 1 prowadzenie ksiggowosel, sprawozdawezodei  finansowej  oraz
sporzgdzanie kalkulacji wynikowych,

Kontrola zasadnoéci, celowosci zaciagania zobowiazan, nadzor nad prawidlowym ich
regulowanien,

Nadzor nad gospodarky finansows 1 magazynowa,

Nalezyte przechowywanie 1 zabezpieczenie dokumentéw ksicgowych, ksiag oraz
sprawozdan,

Wymagania niezbedne:

e munimum 5 - leti staz pracy z zakresu rachunkowosei, {inanséw publicznych,

¢ minimum 3 lata do$wiadezenia na stanowisku kierowniczym

biegla znajomosc¢ ustawy o rachunkowosei i finansach publicznych oraz ustawy o
odpowiedzialnosei za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

¢ spelnienie jednego 2 ponizszych warunkow:

a. ukoticzenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupelniajgee ekonomiczae studia magisterskie fub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiggowoscei\

b, ukonczenie Sredniej policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomiczne; i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci.

¢. wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d. postadanie certyfikatu ksiegowy uprawnigjgey do uslugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

¢ posiadanic pelnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

o brak prawomocnego skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko, obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnodei instytucii panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosei dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

* obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegaé sie réwniez osoby nie posiadajgee
obywatelstwa polskicgo zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy 7 dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 1., poz. 1202),

Wymagania dodathkowe:

*  znajomosc zasad ksiggowoscei budzetowej, planu kont 1 kwalifikacii budzetowej oraz
zasad gospodarki finansowej jednostki budzetowej

®  znajomosé przepisdw ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy o
ubezpicezeniach spolecznych, ustawy o podatku od towardw i ustug, ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnycl,

* umigjgtnosel analitycznego myslenia i umiejgtnodé pracy pod presja czasu

o rretelnosé, sumiennosé, dokfadnosgé



Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy - praca w budynku Osrodka 1 poza nim. Budynek nicdostosowany dla osob
niedowidzacych i niewidzacych. Wejscie na parter budynku dostosowane do wozkow
inwalidzkich. Pozostata cz¢s¢ budynku uniemozliwia przemieszezanie si¢ wozkami
inwalidzkimi mi¢dzy kondygnacjami. Toaleta dla osob niepelnosprawnych zlokalizowana na
parterze.

Stanowisko pracy — zwigzane jest z pracyg przy kompulerze, obstugg urzadzen biurowych,
rozmowami telefonicznymi oraz przemieszczaniem si¢ wewngtrz budynku . Na stanowisku
pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

Wskainik zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych: W miesiacu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0sob
niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e podpisane odrgcznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz
list motywacyjny

e kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie

e kopie swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zagwiadczenie o
zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia w przypadku pozostawania w stosunku
pracy lub zaswiadczenie potwierdzajace wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j

e podpisane odrgcznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie

e kopia dokumentow potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego (dotyczy osob
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego)

e podpisane odr¢cznie oswiadezenie o petnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych

e podpisane odrgcznie oswiadezenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe

e kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos$¢ w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a, ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014 r., poz.
1202),

e podpisana odrgeznie klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182.)”".

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub za posrednictwem poczty
kompletu dokumentow w terminie do dnia 31 sierpnia 2017 r. na adres:
Osrodek Pomocy Spolecznej Dzielnicy Praga-Potudnie m. st. Warszawy
ul. Wiatraczna 11, 04-366 Warszawa
z dopiskiem na kopercie: ,,Ogloszenie nr 12/2017 — Glowny Ksiggowy”

Oferty odrzucone zostang komisyjne zniszczone

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na ww. adres (sekretariat) w terminie

do dnia 31 sierpnia 2017 r. i DYREKTOR
Of)rc_ndka Pomocy Spoiecznej

nicy Praga-pofydni
% A idnie

Zi

ranna ( }'r(.rhu.v.ffi.\'ka



