DA.2812.22.2020

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
dotyczy postepowania o wartosci ponizej 750 000 EURO

w_formie konkursu ofert na podstawie Regulaminu planowania i udzielania zamowien publicznych

stanowigcego zalqcznik do zarzgdzemia nr 41 Dyrektora Miejskiego Osrodku Pomocy Rodzinie
w Bytomiu z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu planowania i udzielania
zamowien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Bytomiu

pn.: Swiadczenie ustug pocztowych
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w roku 2021

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Bytom - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Strzelcow Bytomskich 16, 41-902 Bytom

Dziat Administracyjny (pokoj 131)

e-mail: dz@mopr.bytom.pl

strona internetowa: http://www.mopr.bytom.pl/

godziny urzedowania: poniedziatek od godz. 7:30 do godz. 17:00, wtorek — czwartek od godz. 7:30
do godz. 15:30, piatek od godz. 7:30 do godz. 14:00.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

*

**

**kk

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie ul. Strzelcow Bytomskich 16, 41-902 Bytom;

dane kontaktowe inspektora ochrony Pani/Pana danych osobowych:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie ul. Strzelcow Bytomskich 16, 41-902 Bytom

tel.: 32/388-67-37; adres mail: IOD@mopr.bytom.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.l lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego (a w przypadku dokonania wyboru zlozonej
oferty jako najkorzystniejszej i zawarciu umowy, takze w celu zwigzanym z realizacjg zamOwienia);

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tj.: Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), dalej ,, ustawy Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane (art. 97 ust. 1 ustawy Pzp) do czasu zniszczenia dokumentacji
postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, lecz nie krocej niz przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy (o ile umowa nie stanowi inaczej);

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanych z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych *,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktdérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym wystapienie z zagdaniem, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ***,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

w trakcie oraz po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w przypadku gdy wykonanie

obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzgdzenia 2016/679, wymagaloby niewspotmiernie duzego
wysitku, Zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktorej dane dotyczq, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu

sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow

prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

nie przyshuguje Pani/Panu:

- w zawiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Tryb udzielenia zaméwienia: niniejsze postgpowanie prowadzone jest, jako zamoéwienie na ustugi
spoleczne na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj.: Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest:

1) s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie z siedzibg w Bytomiu polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i dorgczaniu przesytek pocztowych na kazdy wskazany adres;

2) dorgczanie Zamawiajacemu na adres jw. zwrotnych potwierdzen odbioru (ZPO) i zwrotow przesylek
nie dorgczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia badz wydania.

2. Przedmiot niniejszego zamOwienia nie obejmuje przesylek wymagajacych urzedowego potwierdzenia ich
nadania.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania, co najmniej 12 punktami odbiorczymi (zapewniajacymi
mozliwo§¢ dogodnego odbioru przez adresata w miejscu jego zamieszkania awizowanej przesyiki,
co najmniej przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, wytaczajac dni ustawowo wolne od pracy,
przez minimum 6 godzin dziennie), tj.; co najmniej po 1 punkcie odbioru w Bytomiu w takich dzielnicach
jak: Lagiewniki, Bobrek, Karb, Sucha Gora, Stolarzowice wraz z Goérnikami, Szombierki, Rozbark,
Stroszek oraz co najmnigj po 2 punkty obioru w Srédmiesciu oraz w Miechowicach.

4. Ponadto Wykonawca winien dysponowa¢ 1 placowka nadawczg na terenie m. Bytomia $wiadczaca

ustuge odbioru korespondencji oraz umozliwiajacg nadanie przesytki przez Zamawiajgcego, usytuowang

w odlegtosci nie wigkszej niz 5 km od siedziby Zamawiajgcego.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostal zawarty w zataczniku A do niniejszego IWZ.

Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana ilo$¢ 1 rodzaj zamawianych przesytek wyszczegdlnionych

W zalgcezniku nr 1 A do oferty/IWZ — szczegétfowa wycena zaméwienia, ma charakter prognozowany.

Zamawiajacy zastrzega sobie, przy zachowaniu cen jednostkowych i w ramach przyshigujacego

Wykonawcy wynagrodzenia, prawo do zmiany ilo$ci przesytek w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.

Powyzsze dziatanie Zamawiajgcego nie stanowi zmiany tresci umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Wykonawcy nie przystuguja z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych przedmiotu umowy Zzadne

roszczenia.

7. Rozliczenie zobowigzan z tytutu realizacji umowy odbywac si¢ bedzie na podstawie cen jednostkowych
wskazanych w ofercie za rzeczywistg ilo$¢ i rodzaj zamawianych przesytek jw., zgodnie z okresem
rozliczeniowym wynoszacym jeden (1) miesigc.

8. Wykonawca winien posiada¢é w okresie realizacji przedmiotu zamowienia ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.

9. Ogodlne zasady i sposob realizacji zamowienia okre$laja Postanowienia umowne stanowigce
zatgeznik nr 3 do niniejszego IWZ.

10. Nazwa i kod wg Wspolnego Stownika Zamowien:

CPV 64110000-0 — ustugi pocztowe
CPV 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczqgce listow

11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

12. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce ustugi w zakresie objetym

zezwoleniem.

ou

Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz od dnia
04.01.2021 r. i nie dtuzej niz do dnia 31.12.2021 r.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy przedloza kompletng oferte zawierajaca:

1) wypelniony formularz oferty stanowiacy zafgcznik nr 1 do niniejszego IWZ;

2) wypehiony formularz szczegélowej wyceny zamdwienia Stanowiacy zalgcznik nr 14 do niniejszego
IWZ (integralna cz¢$¢ oferty);

3) aktualny odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia uprawnienia do reprezentacji oraz w celu wykazania, iz w stosunku do Wykonawcy
nie otwarto likwidacji lub nie ogloszono upadtosci - w formie oryginatu, kopii potwierdzonej
,»za zgodnos¢ z oryginatem” lub wydruku ze strony internetowej. Dokument przedtozony w formie
wydruku ze strony internetowej nie wymaga potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem,

UWAGA:

Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie wzywal Wykonawcy do przedtozenia dokumentu, o ktérym
mowa w pkt 3) w sytuacji, gdy Zamawiajgcy posiada ww. dokument dotyczacy Wykonawcy
lub moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych, w szczegoélnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne | pod warunkiem, i Wykonawca wskaze
Zamawiajgcemu numer sprawy, gdzie dokument jest przechowywany oraz poinformuje
Zamawiajqcego, iz jest on aktualny;




4) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczeg6Olno$ci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu — oryginal
lub kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upowazniong przez niego
osobg/osoby;

5) za$wiadczenie wiladciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci

wykonania decyzji wlasciwego organu — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez wykonawce lub upowazniong przez niego osobg/osoby.

UWAGA:

a) w przypadku, gdy do postepowania przystepuja Wykonawcy dziatajacy wspolnie (np. konsorcjum,
spotka cywilna) dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, 4 i 5 przedktada kazdy z podmiotow
wchodzacych w sktad konsorcjum (kazdy ze wspolnikow spotki cywilnej).

W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilna:
— zaswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 4) winno dotyczy¢ spotki (jedno zas$wiadczenie)
oraz kazdego ze wspolnikow (kolejne za§wiadczenia);
— zaswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 5) winno dotyczy¢ kazdego ze wspolnikow
(ilu wspolnikow - tyle zaswiadczen) oraz, (jezeli dotyczy) spotki (kolejne zaswiadczenie),

b) dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3; 4 oraz 5, Wykonawca zobowiazany bedzie przedtozy¢
rowniez w stosunku do kazdego z podmiotdéw, na ktérych zdolnosciach polega w odniesieniu
do warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa ponizej (tj. doswiadczenie Wykonawcy).
Zamawiajacy nie bedzie zgdaé ww. dokumentow w stosunku do podwykonawcy nie bedacego
podmiotem trzecim, tj. z zasobow ktorego Wykonawca nie bedzie korzystaé w odniesieniu
do warunkow udziatu w postepowaniu,

€) ponadto - jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - zamiast:

— dokumentu okreslonego w ust. 1 pkt 3 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

— dokumentoéw okreslonych w ust. 1 pkt 4 oraz pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio,
ze nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo, ze =zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu,

d) jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéow, o ktorych mowa powyzej, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio os$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby;

6) dokumenty potwierdzajagce spelmianie warunku dotyczacego posiadania kompetencji
lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw.

W ramach ww. dokumentu Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalno$ci objetej zamdOwieniem, tj. posiada wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe lub w przypadku prowadzenia dziatalnosci
na podstawie innej niz ww. wpis - inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca wpisany jest
do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — w celu potwierdzenia
posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnos$ci objetej zamdowieniem,
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UWAGA:

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kazdy z Wykonawcow
musi__legitymowaé _sie _wpisem _do _rejestru__jw. w_zakresie objetym przedmiotem zamowienia
lub jego czesci;

7) dokumenty potwierdzajace spelnianie warunku dotyczacego posiadania odpowiedniego
dos$wiadczenia, tj.:

— wykaz wykonanych ustug stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego IWZ wraz z po$§wiadczeniami
potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie wystawionymi przez podmiot zlecajacy lub inny
dokument, z ktoérego wynika¢ bedzie zakres i nalezyte wykonanie ustugi, poswiadczony
przez podmiot zlecajacy.

W ramach ww. dokumentéw Wykonawca jest zobowigzany wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krdotszy — w tym
okresie, wykonat lub wykonuje - w sposéb ciagly przez okres trwajacy minimum 6 miesiecy -
co najmniej jedng usluge polegajaca na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych
krajowych oraz przesylek listowych zagranicznych zrealizowang na 1gczng kwote, co najmniej
80.000,00 zI brutto.

Powyzszy warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykonat lub wykonuje ustugi w zakresie
przesytek listowych krajowych i przesytek listowych zagranicznych na podstawie jednej lub kilku uméw
pod warunkiem, iz tgczna warto$¢ ustugi/ustug wynosi, co najmniej 80.000,00 zt brutto i kazda z nich
byta wykonywana/jest wykonywana w sposob ciaggly przez okres, co najmniej 6 miesiecy.

UWAGA:

a) w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcja, spotki
cywilne) powyzszy warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawcy potwierdzg speinienie lgcznie
wszystkich elementow danego warunku (tzn. potencjaly Wykonawcow sumujq sig). Zamawiajgcy
nie dopuszcza - w przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie jako konsorcjum
- wzajemnego potwierdzania nalezytego wykonania ustugi,

b) Wykonawca jest zobowigzany zalgczyé dowody okreslajgce, czy ustuga zostata wykonana lub jest
wykonywana nalezycie. W przypadku ustug wykonywanych 1 niezakoriczonych (w ramach danej
umowy), Zamawiajqgcy uzna spetnienie warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze do dnia sktadania ofert
zakres wykonanej ustugi odpowiada niniejszemu warunkowi,

C) w przypadku, gdy Zamawiajqcy jest podmiotem na rzecz, ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty
wezesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiqzku przedkiadania dowodow, o ktorych mowa
powyzej,

d) w przypadku realizacji umowy w walucie innej niz PLN, wartos¢ wykonanej/wykonywanej ustugi
nalezy przeliczy¢ wg Sredniego kursu NBP obowiqzujgcego w dniu zawarcia umowy. W przypadku
braku sredniego kursu NBP z dnia zawarcia umowy nalezy dokonac przeliczenia podanych kwot
z waluty obcej na ich rownowartos¢ w PLN po Srednim kursie NBP ostatnio obowigzujgcym
przed dniem zawarcia umowy z podaniem daty kursu;

oraz (jezeli dotyczy) do oferty nalezy dolgczyé:

8) pemomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
wskazano inng osobg¢ niz upowazniong z mocy prawa — oryginal lub kopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza;

9) dokument potwierdzajacy ustanowienie pelmomocnika do  reprezentowania  konsorcjum
w postgpowaniu — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza;

10) informacje¢ o tym, czy wybor oferty prowadzi do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, ze wskazaniem nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa
lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania wraz ze wskazaniem ich wartoSci
bez kwoty podatku, zgodnie z cz. VII ust. 3 IWZ. Wystarczajace bedzie poinformowanie
Zamawiajacego o wystapieniu ww. obowigzku w ramach formularza oferty;

11) dowod/dowody wskazujacy/-e, iz zasoby podmiotu trzeciego, na ktore powoluje sie Wykonawca
zostang mu udostepnione. Do tego celu nalezy wykorzystaé zalgcznik nr 4 do IWZ.

Sposob oceny dokumentow bedzie zgodny z formula ,,spetnia - nie spetnia”.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

O udzielnie zamowienia Wykonawcy moga si¢ ubiega¢ wspoélnie (np. konsorcja, spolki cywilne).
W takim przypadku dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3; 4: 5 oraz 6 winny by¢ zlozone
przez kazdego z Wykonawcow.

Ocenie nie bedg podlegatly oferty, ktore:

1) zostaly zlozone przez Wykonawcow, ktdrzy w sposob zawiniony powaznie naruszyli obowigzki
zawodowe, w szczegolnosci, gdy Wykonawcy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;
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2) zostaly ztozone przez Wykonawcow, ktorzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali
albo nienalezycie wykonali w istotnym stopniu wcze$niejsza umowg Ww sprawie zamoOwienia
publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

POTENCJAL PODMIOTOW TRZECICH

6. Wykonawca moze w zakresie spetnienia warunku udziatu w niniejszym postepowaniu, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 7 niniejszego IWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamoéwienia lub jego
czgsci, polega¢é na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych. Zamawiajacy informuje, iz ,,Stosowna
sytuacja” wystapi, gdy Wykonawca udowodni Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw
na potrzeby realizacji zamowienia (do tego celu nalezy wykorzystaé¢ zalgcznik nr 4 do niniejszego
IWZ). Dokument zobowiazania powinien zawieraé wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu
w wykonaniu zamdwienia.

7. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu.

8. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi,
do realizacji ktorych te zdolno$ci s wymagane.

UWAGA:

W przypadku gdy Wykonawca w zakresie potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w_postepowaniu
powola sie na potencjal podwykonawcy, a w_trakcie realizacji przedmiotu zamowienia dokona zmiany
podwykonawcy Iub zrezygnuje z podwykonawcy, zobowigzany bedzie wykazaé Zamawiajgcemu, iZ
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia warunki udzialu w postepowaniu
w stopniu nie mniejszym niz okreslonym w ust. 1 pkt 7.

Informacja 0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami:

1. Osobami ze strony Zamawiajgcego uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawca sg Pani Irena
Szedzielorz lub Pani Dominika Kania tel.: 32/388-67-51 lub e-mail: dz@mopr.bytom.pl.

2. Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postepowania, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub drogg elektroniczng. Wykonawcy przekazuja na adres Zamawiajacego okreSlony
w cz. | niniejszego IWZ lub elektronicznie na adres: dz@mopr.bytom.pl.

3. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomosci.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema,
iz pismo przekazane przez Zamawiajacego na wskazany przez Wykonawcg numer faksu
lub adres elektroniczny zostalo mu dor¢czone w sposdéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy
z trescig pisma.

4. Jesli o udzielenie zamoéwienia bedzie ubiegaé si¢ konsorcjum, to wszelka korespondencja prowadzona
bedzie z pelnomocnikiem (liderem) konsorcjum.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Wykonawca oblicza ceng oferty (z VAT) z uwzglednieniem zapisow zawartych w niniejszym IWZ
i zatgcznikach.

2. W celu obliczenia tacznej ceny oferty brutto dla zamoéwienia Wykonawca winien wypetni¢ formularz
ofertowy (vide: zafgcznik do oferty - szczegélowa wycena zamowienia) podajac ceny jednostkowe netto,
wskazujac stawke¢ podatku VAT oraz ceny jednostkowe brutto za realizacj¢ poszczegodlnych ushug
pocztowych, a nastgpnie pomnozy¢ ceny jednostkowe brutto w kazdej z pozycji formularza odpowiednio
przez zaktadana w okresie obowigzywania umowy prognozowang ilos¢ poszczegoélnych ustug. Ceny
(faczna cena oferty i ceny jednostkowe) muszg by¢ wyrazone w zlotych polskich, niezaleznie
od wchodzacych w ich sktad elementdéw, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

3. Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku

podatkowego u Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug, ktéry
miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W zwiazku z powyzszym, Wykonawca wypetniajagc formularz oferty wskazuje cene za wykonanie
przedmiotu zamdéwienia, ktéra Zamawiajacy bedzie zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy oraz przedktada
informacje wskazujac nazweg (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa Iub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
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4. Ceny podane w formularzu oferty musza uwzglednia¢ caly zakres przedmiotu zamoéwienia
oraz zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia (cena ryczattowa), w tym
rowniez koszty zwigzane z odbiorem korespondencji i dostarczeniem drukéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru. Wszelkie koszty sktadajace si¢ na ceng oferty winny by¢ ujete w ramach cen jednostkowych,
w tym np. planowany na rok 2021 wzrost minimalnego wynagrodzenia za prac¢/minimalnej stawki
godzinowej. Ceng ofertowa stanowi¢ bedzie kwota brutto sumy dotyczgcych poszczegdlnych cen
jednostkowych  (ceny jednostkowe brutto pomnozone odpowiednio przez prognozowang
przez Zamawiajacego ilos¢ poszczegodlnych rodzajow przesylek/ustug). Niniejsze wyliczenie bedzie
stanowi¢ podstawe do porownania ofert, dokonania ich oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Wynagrodzenie z tytutu realizacji zamOwienia nastapi na podstawie zaoferowanych cen jednostkowych
brutto i liczby faktycznie nadanych/zwroconych z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
przesytek/dodatkowych ustug — zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym. Zamawiajacy przyjat
1 miesigczny okres rozliczeniowy.

6. Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim i1 zlozona zgodnie
z formularzem oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego IWZ. Do formularza oferty nalezy
zalaczy¢ — szczegélowq wyceng zamoéwienia stanowiacg zalgeznik nr 1 A do IWZ (formularz stanowi
integralng czg$¢ oferty) oraz pozostate dokumenty, o ktorych mowa w cz. V niniejszego IWZ.

7. Oferta oraz wszystkie zatagczniki musza by¢ podpisane i opieczgtowane przez Wykonawece, tj. muszg by¢
podpisane przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong we wlasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy. Upowaznienie musi by¢ dotaczone do oferty (np. pelnomocnictwo), o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych do oferty przez Wykonawce. Podpisy nalezy sktada¢
w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisujacego. Kopie dokumentéw winny by¢ poswiadczone
»za zgodno$¢ z oryginalem”, przez co rozumie si¢ podpisanie dokumentu przez Wykonawce
oraz opatrzenie dokumentu klauzulg: ,za zgodno$¢ z oryginatem”, z zastrzezeniem notarialnego
poswiadczenia pelnomocnictw.

8. W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na potwierdzenie spetniania warunku
udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w cz. V ust. 1 pkt 7 niniejszego IWZ - kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawey lub tych podmiotow winny by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty, tj. w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez Wykonawce
lub przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferta winna by¢ ztozona w jednej zaklejonej kopercie opisanej w nastgpujacy sposob:

Nazwa Wykonawcy ................... Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
Adres Wykonawey .............o...e. 41-902 Bytom, ul. Strzelcow Bytomskich 16
tel./faks/e-mail ......................... (pokdj nr 131)

OFERTA

Konkurs ofert pn.: Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w roku 2021

Nr sprawy: DA.2812.22.2020
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM: 24.11.2020 r. do godz. 10:15

Tak opisang i zabezpieczong przed rozklejeniem oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, za posrednictwem operatora
pocztowego lub postanca w siedzibie MOPR ul. Strzelcow Bytomskich 16, 41-902 Bytom,
Dzial Administracyjny (II pigtro, pokdj nr 131) do dnia: 24.11.2020 r. do godz. 10:00.

UWAGA: Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nie wplynigcie oferty w terminie lub niezgodnie
Z Ww. opisem.

2. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢. Zmieniona
oferta winna by¢ zlozona na zasadach i w sposob, w jaki jest sktadana oferta z dopiskiem: ,,ZMIANA
OFERTY”. W przypadku, gdy przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca zamierza wycofa¢
oferte winien pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie. Wycofanie nalezy zlozy¢ w miejscu
i wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty z dopiskiem: ,, WYCOFANIE”.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego: 41-902 Bytom, ul. Strzelcow
Bytomskich 16, (II pigtro, pok. 131) w dniu: 24.11.2020 r. o godz. 10:15.

4. Dokonujac otwarcia ofert prowadzacy postgpowanie poda: kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamoéwienia, a nastgpnie otworzy oferty i odczyta imig
i nazwisko, nazwe (firm¢) oraz adres Wykonawcy oraz informacje dotyczace ceny oferty oraz inne
informacje podlegajace ocenie.
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5.

6.
7.

Rozpatrzeniu i ocenie nie podlegaja oferty, ktore:

1) zostaty ztozone po terminie okreslonym w ust. 1;

2) nie odpowiadajg wymaganiom Zamawiajgcego;

3) zawieraja btedy lub omytki, ktore nie podlegaja poprawieniu.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czg$ciowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow:
1) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;
2) jednokrotnego uzupehienia o§wiadczen i dokumentow.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od powyzszych czynnosci w szczegdlnosci, gdy nie beda mialy wpltywu
na wynik postepowania.

IX. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujgcymi kryteriami:

Nr kryterium Kryteria oceny Znaczenie (waga)

| Cena 60 %

I Tlo$¢ punktow odbiorczych na terenie m. Bytom, jakimi 40 %
dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonawca

Razem 100 %

2.

Ea

Sposo6b obliczania warto$ci punktow uzyskanych przez Wykonawce:

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreslonym
w istotnych warunkach zaméwienia (IWZ) i zostata uznana za najkorzystniejsza (uzyskata - sposrod ofert
podlegajacych ocenie - najwyzsza liczbe punktow przyznanych zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w ust. 1 oraz sposobem ich oceny, okreslonym ponizej).

Przyjete kryteria oceny ofert:
Kryterium | - CENA

Maksymalna ilo$¢ punktow w danym kryterium - 100 pkt.
X1 — ilo$¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium cena
X1 = (cena oferty najnizszej/cena oferty badanej) x 100 pkt.

Kryterium 11 — ILOSC PUNKTOW ODBIORCZYCH NA TERENIE M. BYTOM

Maksymalna ilo$¢ punktow w danym kryterium - 100 pkt.
X, — ilo$¢ punktow przyznana ofercie w kryterium ilos¢ punktow odbiorczych

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane zgodnie z zasada:
- wskazanie 12 punktéw odbiorczych (minimalna ilos¢) - 0,00 pkt.

- wskazanie od 13 do 20 punktéw odbiorczych - 25,00 pkt.
- wskazanie od 21 do 30 punktow odbiorczych - 50,00 pkt.
- wskazanie od 31 do 40 punktow odbiorczych - 75,00 pkt.
- wskazanie powyzej 40 punktow odbiorczych - 100,00 pkt.

UWAGA:

1) Zamawiajgcy przyzna punkty w Il kryterium wykorzystujgc do tego celu informacje zawarte
w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego IWZ;

2) Wykonawca winien zaoferowaé, co najmniej 12 punkzéw odbiorczych na terenie m. Bytom, tj.;
€O najmniej po I punkcie odbioru w Bytomiu w takich dzielnicach jak: fagiewniki, Bobrek, Karb,
Sucha Gora, Stolarzowice wraz z Gornikami, Szombierki, Rozbark, Stroszek oraz co najmniej
po 2 punkty odbioru w Srédmiesciu oraz w Miechowicach;

3) W przypadku niewypetnienia — niewskazana w formularzu oferty iloma punktami odbioru Wykonawca
dysponuje lub bedzie dysponowat (puste pole) lub zaoferowanie mniej niz 12 punktow odbiorczych -
Zamawiajqcy uzna, i oferta nie odpowiada wymaganiom niniejszego IWZ.

Wzér obliczania tacznej sumy punktdéw przyznanej ofercie:
X = (X1 x60 %) + (X, x40%), gdzie:

X = laczna suma punktow przyznana ofercie

X1, Xz = suma punktow w danym kryterium

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra sposrdod ofert podlegajacych ocenie otrzyma
najwyzsza ilo$¢ punktow.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze ofert¢ z nizsza cena.
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6. W przypadku, gdy w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty z nizsza ceng, o ktorej

mowa w ust. 5, Zamawiajacy zastosuje negocjacje ceny z Wykonawcami, ktérzy ztozyli te oferty.
Wykonawcy podczas negocjacji, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz okre§lone we wcze$niej
ztozonych ofertach.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy cena podang cyfrowo, a ceng podang slownie, Zamawiajacy
przyjmie za prawidtowa ceng¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia podang cyfrowo.

Zamawiajacy poprawi w tre$ci oferty oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, stosujac zasade
arytmetyki, tj. przyjmujgc za prawidlowg cene¢ jednostkowg netto oraz zastosowang stawke podatku VAT
za realizacje poszczegblnych rodzajow przesytek/ustug (wykazanych w zalgczniku nr 1 A do niniejszego
IWZ — szczegélowa wycena zamodwienia) — poprawi ceng¢ jednostkowa brutto i/lub iloczyn ceny
jednostkowej brutto przez prognozowang ilo§¢ ustug pocztowych i/lub odpowiednio sumg¢ ww. cen
(kolumna 8).

Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania:

1.

2.

3.

Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostang powiadomieni o wynikach postgpowania pisemnie
lub droga elektroniczna.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

Zamawiajacy poinformuje o udzieleniu/nie udzieleniu zamoéwienia, zgodnie z trescig art. 138 o ust. 4
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Postanowienia koncowe:

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty ponosi Wykonawca.

Przy realizacji zamowienia strony zobowigzane sg do porozumiewania si¢ (sktadania dokumentow)
w jezyku polskim, koszt ewentualnych ttumaczen jest elementem realizacji zamowienia.
Wykonawcy proszeni sg o staranne i czytelne wypeltnienie formularza oferty.

Wykonawca nie moze objaé tajemnica przedsigbiorstwa ceny i cen jednostkowych wskazanych
w ofercie/szczegotowej wycenie zamoOwienia.

Wszelkie ustalenia dotyczace dat (godzin) stosowane dla potrzeb niniejszego postgpowania
przyjmuje si¢ zgodnie z czasem lokalnym wlasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie

przed zawarciem umowy:
a) wskaza¢ imie i nazwisko (ewentualne stanowisko) osoby lub 0séb podpisujgcych umowe,
b) wskaza¢ imi¢ i nazwisko (ewentualne stanowisko) osoby lub os6b odpowiedzialnej/-ych
za kontakty w sprawie realizacji przedmiotu umowy,
c) adres placowki nadawczej na terenie m. Bytomia (w odleglosci nie wigkszej niz 5 km
od siedziby Zamawiajgcego).
Jezeli oferta Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdOwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Zatgczniki do IWZ:
formularz oferty — zalgcznik nr 1

szczegotowa wycena zamoOwienia — zatacznik nr 1A

wykaz wykonanych ustug — zalgcznik nr 2

postanowienia umowne — zalgcznik nr 3
zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia — zalgcznik nr 4
opis przedmiotu zaméwienia — zafgcznik A

Wykaz 0sob przygotowujgcych i przeprowadzajgcych postegpowanie:

ZAtWIEIAZENIE IWZs venrreeiirereineennnecmnnrensssseeessssenssssnaens




