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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
dotyczy postepowania o warto$ci ponizej 750 000 EURO

w formie konkursu ofert na podstawie Regulaminu planowania i udzielania zamowien publicznych stanowigcego

zalgcznik do zarzgdzenia nr 41 Dyrektora Miejskiego Osrodku Pomocy Rodzinie w Bytomiu

z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych

w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Bytomiu

pn.: Przeprowadzenie zaje¢ grupowych z podstaw obstugi komputera
i korzystania 7 Internetu dla uczestnikow/-czek Klubu Integracji Spolecznej (KIS)
w ramach projektu , AS Aktywny Spolecznie”

. Zamawiajacy:

Gmina Bytom - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Bytomiu

ul. Strzelcow Bytomskich 16

tel. 32/388-67-43, 32/388-67-51; faks 32/281-80-93

e-mail: wilka@mopr.bytom.pl

strona internetowa: http://www.mopr.bytom.pl/

godziny urzedowania: poniedziatek od godz. 7:30 do godz. 17:00, wtorek — czwartek od godz. 7:30
do godz. 15:30, piatek od godz. 7:30 do godz. 14:00.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie, ul. Strzelcow Bytomskich 16, 41-902 Bytom;

dane kontaktowe inspektora ochrony Pani/Pana danych osobowych:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Bytomiu, ul. Strzelcow Bytomskich 16, 41-902 Bytom

tel.: 32/388-67-37; adres mail: IOD@mopr.bytom.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust.l lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego (a w przypadku dokonania wyboru

ztozonej oferty jako najkorzystniejszej i zawarciu umowy, takze w celu zwigzanym z realizacja

zamoOwienia);

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamOwien publicznych (tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane (art. 97 ust. 1 ustawy Pzp) do czasu zniszczenia

dokumentacji postgpowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, lecz nie krocej niz przez okres

4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje calty czas trwania umowy (o ile umowa nie stanowi

inaczej). W przypadku dokonania wyboru zlozonej oferty jako najkorzystniejszej, odbiorca Pani/Pana

danych bedzie rowniez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego. Dane te beda przechowywane do czasu

zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020

(art. 140 i 141 Rozporzadzenia ogdlnego), bez uszczerbku dla krajowych przepisow dotyczgcych

archiwizacji dokumentow;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp zwiazanych z udzialem w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z ustawy

Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
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* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzawiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Tryb udzielenia zamoéwienia: niniejsze postgpowanie prowadzone jest jako zamoéwienie na ustugi spoteczne
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tj.: Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843).

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie zaje¢ grupowych z podstaw obstugi komputera i korzystania
z Internetu dla uczestnikow/-czek Klubu Integracji Spotecznej (KIS) w ramach projektu ,,AS Aktywny
Spotecznie” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

ZamoOwienie obejmuje przeprowadzenie ww. zaje¢ dla maksymalnie 9 grup liczacych po okoto 12 osoéb,
zgodnie z zakresem tematycznym wykazanym w ust. 6. Dla kazdej z grup przewidziane sa 3 dni zajeciowe
po 6 godzin lekcyjnych. Zajecia beda odbywacé si¢ od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 13:00
zgodnie z harmonogramem uzgodnionym przez obie strony po zawarciu umowy.

Miejsce realizacji zajgé: Zamawiajacy zapewnia miejsce do prowadzenia zaje¢ — sale szkoleniowa na terenie
miasta Bytom, wyposazong w stanowiska komputerowe ze stosownym oprzyrzadowaniem
i licencjonowanymi programami komputerowymi oraz dostgpem do Internetu.

. Wykonawca musi zapewni¢ trenera posiadajacego odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe,

tj. wyksztalcenie wyzsze informatyczne oraz minimum 2-letnie do$wiadczenie w_prowadzeniu zajeé
Z obstugi komputera.

Celem zajec¢ jest zapoznanie uczestnikow/uczestniczek projektu z podstawowymi zagadnieniami i funkcjami
komputera oraz Internetu utatwiajacymi poszukiwanie pracy.

. Zakres tematyczny zaje¢ musi obejmowaé minimum nastepujace zagadnienia:

1) podstawowe wiadomosci na temat budowy komputera i funkcji systemow operacyjnych;

2) obstuga klawiatury i myszy komputerowej;

3) administrowanie danymi — operacje na plikach i folderach;

4) przegladnie zasoboéw Internetu i korzystanie z przegladarki internetowej oraz bezpieczenstwo W Sieci;

5) zaktadanie i korzystanie z poczty elektronicznej;

6) wykorzystanie komputera i Internetu w procesie poszukiwania pracy;

7) edytor tekstu — tworzenie i formatowanie dokumentu, operacje na tekScie, wstawianie grafiki,
tworzenie tabel.

Ustala si¢ nastgpujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci za wykonanie przedmiotu zamowienia:

1) podstawa rozliczen finansowych bedzie ustalona cena jednostkowa brutto za przeprowadzenie
jednego dnia zajgciowego (tj. 6 godzin lekcyjnych zajeé grupowych). Rozliczenie bedzie nastgpowalo
w cyklach miesi¢gcznych. Rozliczenia pomigedzy Wykonawca a Zamawiajagcym begda uwzgledniaty
faktycznie zrealizowane przez Wykonawce w danym miesigcu ustugi, czyli beda stanowity iloczyn ceny
jednego dnia zajeciowego i ilosci faktycznie zrealizowanych dni ustugi;

2) wynagrodzenie bedzie wyptacone wylacznie za miesigce, w ktorych bedzie realizowany przedmiot
umowy, na podstawie faktury/rachunku wystawionej/-go przez Wykonawce. Wykonawca zobowigzany
jest wystawi¢ fakture/rachunek niezwlocznie po przeprowadzeniu, zgodnie z ustalonym harmonogramem,
wszystkich zaje¢ w danym miesigcu kalendarzowym, jednak nie pdzniej niz do 5 dnia nastgpnego
miesigca;

3) zalacznikiem do kazdej faktury/rachunku bedzie protokét zdawczo-odbiorczy (ktérego podpisanie bedzie
stanowi¢ podstawe¢ do przyjecia faktury/rachunku) sporzadzony przez Wykonawcg, w ktorym
Zamawiajacy potwierdza nalezyte wykonanie zadan;

4) wynagrodzenie nalezne Wykonawcy platne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze/rachunku w terminie 30 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu poprawnie
wystawionej faktury/rachunku. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
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8. Pozostale zasady i sposob realizacji zamowienia okreslaja istotne postanowienia umowne stanowiace
zatgeznik nr 4 do niniejszego IWZ.
9. Przedmiot zamowienia okreslaja kody wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien Publicznych:
CPV 80533000-9: Ustugi zapoznawania uzytkownika z obsluga komputera i ustugi szkoleniowe.
10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

IV. Wymagany termin realizacji zamowienia: zgodnie z uzgodnionym przez obie strony harmonogramem,
w okresie od 02 stycznia 2020 r. do 18 grudnia 2020 r.

V. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy przedtozg kompletng oferte zawierajaca:
1) wypeiony formularz oferty stanowiacy zalgcznik nr 1 do niniejszego IWZ;
2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,

3)

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia uprawnienia
do reprezentacji oraz w celu wskazania, iz w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji
lub nie ogtoszono upadtosci - w formie oryginatu, kopii potwierdzonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
lub wydruku ze strony internetowej. Dokument przedtozony w formie wydruku ze strony internetowe;j
nie wymaga potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem;

UWAGA:

a) Zamawiajgcy informuje, Ze nie bedzie wzywat Wykonawcy do przedlozenia dokumentu, o ktorym
mowa w pkt 2 w sytuacji, gdy Zamawiajgcy posiada ww. dokument dotyczqcy Wykonawcy lub moze
go uzyskaé¢ za pomocq bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne | pod warunkiem, i Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu numer
sprawy, gdzie dokument jest przechowywany oraz poinformuje Zamawiajgcego, iz jest on aktualny,

b) w przypadku, gdy do postepowania przystepujg Wykonawcy dzialajgcy wspdlnie (np. konsorcjum,
spotka cywilna) dokument, o ktorym mowa ust. 1 pkt 2, przedkiada kazdy z podmiotow wchodzgcych
w sklad konsorcjum/kazdy ze wspolnikow spotki cywilnej,

C) dokument, o ktérym mowa w pkt 2 Wykonawca zobowigzany bedzie przediozy¢ rowniez W stosunku
do kazdego z podmiotow, na ktorego zdolnosciach polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa ponizej, tj. w ust. 1 pkt 3 (dysponowanie osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia),

d) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu okreslonego w ust. 1 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

e) jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastgpuje
si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo o0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument mial
dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed organem sqdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego Ilub gospodarczego wlasciwym e wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby;

dokumenty potwierdzajace speilnianie warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia, tj.:

- wykaz os6b skierowanych do realizacji zamowienia stanowiacy zafgcznik nr 2 do niniejszego IWZ.

W ramach ww. dokumentu Wykonawca jest zobowiazany wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowal

osoba, ktora bedzie uczestniczy¢é w realizacji zamOwienia, tj. cO najmniej jednym trenerem. ktéry spelnia

wymogi, o ktorych mowa w cz. 111 ust. 4 IWZ.

oraz (jezeli dotyczy) do oferty nalezy dolgczyé:

4)

5)

6)

pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, jezeli do reprezentowania Wykonawcy wskazano
inng osob¢ niz upowazniong z mocy prawa — oryginat lub kopia pos§wiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza;

dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika do reprezentowania konsorcjum w postepowaniu —
oryginal lub kopia po§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza;

informacj¢ o tym, czy wybor oferty prowadzi do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego,
ze wskazaniem nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bgdzie prowadzi¢
do jego powstania wraz ze wskazaniem ich warto$ci bez kwoty podatku, zgodnie z cz. VII ust. 2 IWZ.
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Wystarczajace bedzie poinformowanie Zamawiajagcego o wystgpieniu ww. obowiazku w ramach

formularza oferty;

7) dowod/dowody wskazujacy/-e, iz zasoby podmiotu trzeciego, na ktére powotuje si¢ Wykonawca zostang
mu udostepnione. Do tego celu nalezy wykorzystaé zafgeznik nr 3 do IWZ.

Sposob oceny dokumentéw bedzie zgodny z formula spefnia - nie spetnia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

4. O udzielnie zaméwienia Wykonawcy moga si¢ ubiega¢ wspolnie (np. konsorcja, spotki cywilne). W takim
przypadku dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 winien by¢ ztozony przez kazdego z Wykonawcow.

5. Ocenie nie beda podlegatly oferty, ktore:

1) zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktorzy w sposdb zawiniony powaznie naruszyli obowigzki
zawodowe, w szczegodlnosci, gdy Wykonawcy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac
za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych;

2) zostaly zlozone przez Wykonawcow, ktorzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali
albo nienalezycie wykonali w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

POTENCJAL PODMIOTOW TRZECICH

6. Wykonawca moze w zakresie speilnienia warunku udzialu w niniejszym postepowaniu, o ktorym mowa
w ust. 1 pkt 3 niniejszego IWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zaméwienia lub jego czesci,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Zamawiajacy informuje, iz ,.stosowna sytuacja”
wystapi, gdy Wykonawca udowodni Zamawiajagcemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezb¢dnymi zasobami tych podmiotdéw, w szczegodlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia
(do tego celu nalezy wykorzysta¢ zatgcznik nr 3 do niniejszego IWZ). Dokument zobowigzania powinien
zawiera¢ wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zaméwienia.

7. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu.

8. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi,
do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane.

UWAGA:

W przypadku, gdy Wykonawca w zakresie potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postegpowaniu powota

sig na potencjat podwykonawcy, a w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia dokona zmiany podwykonawcy

lub zrezygnuje z podwykonawcy, zobowigzany bedzie wykazaé Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu w stopniu nie mniejszym

niz okreslonym w ust. 1 pkt 3.

wn

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
osSwiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami:

1. Osobami ze strony Zamawiajgcego uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcg sg: w sprawach
merytorycznych Pani Anna Wilk, tel.: 32/388-67-43 lub e-mail: wilka@mopr.bytom.pl oraz w sprawach
formalnych Pani Irena Szedzielorz tel. 32/388-67-51.

2. Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postgpowania, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie
lub drogg elektroniczng. Wykonawcy przekazuja na adres Zamawiajacego okreslony w cz. I niniejszego IWZ
elektronicznie na adres: wilka@mopr.bytom.pl.

3. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomosci. W przypadku braku
potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema, iz pismo przekazane
przez Zamawiajacego na wskazany przez Wykonawce numer faksu lub adres elektroniczny zostalo mu
dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

4. Jesli o udzielenie zamowienia begdzie ubiegad si¢ konsorcjum, to wszelka korespondencja prowadzona bedzie
z pelnomocnikiem (liderem) konsorcjum.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Wykonawca oblicza cen¢ oferty (z VAT) z uwzglednieniem zapisow zawartych w niniejszym IWZ
i zalacznikach. Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

2. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego u Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu
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oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory mialby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca wypelniajac formularz oferty wskazuje cen¢ za wykonanie
przedmiotu zamodwienia, ktora Zamawiajacy bedzie zobowiazany zaplaci¢ Wykonawcy oraz przedklada
informacj¢ wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Wykonawca winien poda¢ cen¢ zamdéwienia w formularzu oferty uwzgledniajac wszystkie koszty i ryzyka
zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia oraz wszystkie obciazenia wynikajace z obowiazujacych
przepisow. Wszelkie koszty sktadajace si¢ na ceng oferty winny by¢ ujete w ramach ceny jednostkowej.
Wykonawca winien wpisaé w pozycji formularza ofertowego (vide: odpowiednio: zalgcznik nr 1 do IWZ)
cene jednostkows brutto, a nastepnie dokona¢ odpowiednich obliczen.

Ceng ofertowg stanowi¢ bedzie kwota brutto wykazana w formularzu oferty oznaczona w tabeli: ,RAZEM
cena oferty brutto”. Niniejsze wyliczenie bedzie stanowi¢ podstawe do poroéwnania ofert, dokonania
ich oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji zamowienia nastgpi na podstawie zaoferowanej ceny jednostkowej i liczby
faktycznie zrealizowanych dni zajeciowych w sposob opisany szczegélowo w Istotnych postanowieniach
umownych stanowiacych zatgcznik nr 4 do niniejszego IWZ.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad elementow
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, na kazdym etapie wyliczania ceny.

Oferowana cena jednostkowa nie bedzie podlegata waloryzacji i Wykonawca nie moze zadal
jej podwyzszenia przez caly okres trwania umowy, z zastrzezeniem mozliwosci zmian umowy
przewidzianych w postanowieniach umownych.

Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim i ztozona zgodnie z formularzem oferty
stanowigcym zafgcznik nr 1 do niniejszego IWZ wraz z dotaczeniem dokumentéw, o ktérych mowa
w cz. V niniejszego IWZ.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg byé podpisane i opieczgtowane przez Wykonawce, tj. musza byé
podpisane przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okre§long we wtasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy. Upowaznienie musi by¢ dotaczone do oferty (np. pelnomocnictwo), o ile nie wynika ono
z innych dokumentéw zalaczonych do oferty przez Wykonawcg. Podpisy nalezy sktada¢ w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego. Kopie dokumentéw winny by¢ poswiadczone ,.za zgodnosé
z oryginatem”, przez co rozumie si¢ podpisanie dokumentu przez Wykonawce oraz opatrzenie dokumentu
klauzula: ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, z zastrzezeniem notarialnego po$wiadczenia petnomocnictw.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku innych
podmiotéw na zasobach, ktérych Wykonawca polega na potwierdzenie speilniania warunku udzialu
w postepowaniu, o ktorym mowa w cz. V ust. 1 pkt 3 niniejszego IWZ - kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw winny byé poswiadczone za zgodno$é z oryginalem
przez Wykonawce lub te podmioty, tj. w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez Wykonawce lub przez osobeg/
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

VIIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
1.

Oferta winna by¢ ztozona w jednej zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Nr sprawy: FA.2812.37.2019

Nazwa Wykonawcy ................... Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Bytomiu
Adres Wykonawcy .................... 41-902 Bytom, ul. Strzelcow Bytomskich 16
tel./faks/e-mail ....................o... (pokoj nr 123)

OFERTA

Konkurs ofert pn.: Przeprowadzenie zajeé grupowych z podstaw obstugi komputera i korzystania
z Internetu dla uczestnikow/-czek Klubu Integracji Spotecznej (KIS) w ramach projektu
»AS Aktywny Spolecznie”

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM: 17.12.2019 r. do godz. 10:15

Tak opisang i zabezpieczong przed rozklejeniem oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, za posrednictwem operatora
pocztowego lub postanca w siedzibie MOPR w Bytomiu, ul. Strzelcow Bytomskich 16, 41-902 Bytom,
Dziat Planowania, Koordynowania i Realizacji Projektow (I pigtro, pokéj nr 123) do dnia: 17.12.2019 r.
do godz. 10:00.

UWAGA:

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewplyniecie oferty w terminie lub niezgodnie z ww. opisem.
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2. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢. Zmieniona oferta
winna by¢ ztozona na zasadach i w sposob w jaki jest sktadana oferta z dopiskiem: ,,ZMIANA OFERTY”.
W przypadku, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca zamierza wycofa¢ ofert¢ winien
pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad
obowiazujacych przy sktadaniu oferty z dopiskiem: ,, WY COFANIE”.
3. Otwarcie ofert jest jawne i nastagpi w siedzibie Zamawiajacego: Bytom, ul. Strzelcow Bytomskich 16,
(I pigtro, pok. 124) w dniu: 17.12.2019 r. 0 godz. 10:15.
4. Dokonujac otwarcia ofert prowadzacy postepowanie poda: kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia/poszczegolnych cze$ci zamdéwienia. Nastepnie otworzy oferty i odczyta imig
i nazwisko, nazwe (firm¢) oraz adres Wykonawcy oraz informacje dotyczace ceny oferty oraz inne
informacje podlegajace ocenie.
5. Rozpatrzeniu i ocenie nie podlegajg oferty, ktore:
1) zostaty ztozone po terminie okreslonym w ust. 1;
2) nie odpowiadaja wymaganiom Zamawiajacego;
3) zawieraja bledy lub omylki, ktére nie podlegaja poprawieniu.
6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow:
1) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;
2) jednokrotnego uzupehienia o$wiadczen i dokumentow.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od powyzszych czynnosci w przypadku, gdy nie beda miaty wptywu na wynik
postepowania.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Nr kryterium Kryteria oceny Znaczenie (waga)

| Cena 60%

Doswiadczenie trenera w realizacji szkolen z zakresu podstaw
1 obstugi komputera dla oséb wykluczonych Ilub zagrozonych 40%
wykluczeniem spotecznym

Razem 100%

2. Sposodb obliczania wartosci punktéw uzyskanych przez Wykonawce:

Kryterium | - CENA

Maksymalna ilo$¢ punktow w danym kryterium - 100 pkt
X1 — ilo$¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium cena

X1 = (cena oferty najnizszej/cena oferty badanej) x 100 pkt.

Kryterium Il - DOSWIADCZENIE TRENERA W REALIZACJI SZKOLEN Z ZAKRESU PODSTAW

OBSLUGI KOMPUTERA DLA OSOB WYKLUCZONYCH LUB ZAGROZONYCH

WYKLUCZENIEM SPOLECZNYM

Maksymalna ilo$¢ punktow w danym kryterium - 100 pkt.

Xz — ilo$¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium do§wiadczenie trenera W realizacji szkolen z zakresu podstaw
obstugi komputera dla osob wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane zgodnie z zasada:
- wskazanie osoby, ktora przeprowadzila od 0 do 2 szkolen z zakresu podstaw obstugi komputera dla osob

wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem Spolecznym ............ccccooviiiiiiniini i 0,00 pkt.
- wskazanie osoby, ktora przeprowadzila od 3 do 4 szkolen z zakresu podstaw obstugi komputera dla osob
wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spolecznym ..............cccoooviiiiiiininiiicnieee 25,00 pkt.
- wskazanie osoby, ktora przeprowadzila od 5 do 6 szkolen z zakresu podstaw obstugi komputera dla osob
wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spolecznym ...............cccooviiniiniiininccnenn, 50,00 pkt.
- wskazanie osoby, ktora przeprowadzila od 7 do 8 szkolen z zakresu podstaw obstugi komputera dla osob
wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spolecznym ...............cccoovininiininiincnene, 75,00 pkt.
- wskazanie osoby, ktoéra przeprowadzila 9 i wiecej szkolen z zakresu podstaw obstugi komputera dla osob
wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem spolecznym ..o, 100,00 pkt.
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UWAGA:

a) Zamawiajacy przyzna punkty w II kryterium wykorzystujac do tego celu informacje zawarte
w formularzu oferty stanowiacym zafgcznik nr 1 do niniejszego IWZ, odpowiednio potwierdzone
w wykazie osob skierowanych do realizacji zamowienia stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego IWZ,

b) Zamawiajacy pod pojeciem jedneqo szkolenia z zakresu podstaw obslugi komputera dla _o0séb
wykluczonych lub zagroionych wykluczeniem spolecznym rozumie przeprowadzenie wskazanych zajec¢
dla ww. 0s6b w ramach jednej grupy szkoleniowej,

€) w sytuacji, gdy Wykonawca wskaze do prowadzenia zaje¢ wiecej niz jednego trenera, Zamawiajacy
przyznajac punkty w ramach Il kryterium, bedzie oceniaé tego trenera, ktory legitymuje si¢ najmniejszym
do$wiadczeniem w realizacji szkolen z zakresu podstaw obshugi komputera dla osob wykluczonych
lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym (doswiadczenie pozostatych treneréw nie bedzie stanowito
podstawy do przyznania dodatkowych punktow w ramach powyzszego kryterium),

d) Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ wyznaczonego trenera pod warunkiem, Ze nowa zaproponowana osoba
bedzie posiadata do§wiadczenie, ktore pozwolitoby uzyska¢ Wykonawcy w ramach II kryterium oceny
ofert co najmniej takg samga ilos¢ punktow, jak za osobe¢ wskazang w ofercie (w szczegdlnosci,
w przypadku wskazania w ofercie tylko jednej osoby prowadzacej zajecia).

Wzér obliczania tgcznej sumy punktéw przyznanej ofercie:

X
X

= (X1x 60 %) + (X2 x 40%), gdzie:
= laczna suma punktéw przyznana ofercie

X1, Xo=suma punktow w danym kryterium

3.
4,
5. Jezeli w postepowaniu nie b¢dzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora sposrod ofert podlegajacych ocenie otrzyma
najwyzsza ilo$¢ punktow.
Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze ofertg z nizsza cena.

W przypadku, gdy w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty z nizsza ceng, o ktorej mowa
w ust. 5, Zamawiajacy zastosuje negocjacje ceny z Wykonawcami, ktorzy ztozyli te oferty. Wykonawcy
podczas negocjacji, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz okreslone we wczesniej ztozonych ofertach.

W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie, Zamawiajacy przyjmie
za prawidlowg cene¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia podana cyfrowo.

Zamawiajacy poprawi w treSci oferty oczywiste omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, stosujac zasade
arytmetyki, tj. przyjmujac za prawidlowa ceng¢ jednostkowa brutto za przeprowadzenie jednego dnia
zajeciowego — 6 godzin lekcyjnych zaje¢ grupowych wykazang w kolumnie 2 tabeli (zalgcznik nr 1
do niniejszego IWZ) - poprawi odpowiednio: iloczyn ceny jednostkowej przez zaktadang liczbe dni
zajeciowych.

Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania:

1.

2.

3.

Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostang powiadomieni o wynikach postepowania pisemnie
za posrednictwem faksu lub drogg elektroniczna.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

Zamawiajacy poinformuje o udzieleniu/nie udzieleniu zaméwienia, zgodnie z tre$cig art. 1380 ust. 4 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Postanowienia koncowe:

1.
2.

3.
4. Wykonawca nie moze obja¢ tajemnicg przedsigbiorstwa ceny i ceny jednostkowej wskazanej w ofercie.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Przy realizacji zamdowienia strony zobowigzane sg do porozumiewania si¢ (sktadania dokumentow) w jezyku
polskim, koszt ewentualnych tlumaczen jest elementem realizacji zamdwienia.

Wykonawcy proszeni sg o staranne i czytelne wypetnienie formularza oferty.

Wszelkie ustalenia dotyczace dat (godzin) stosowane dla potrzeb niniejszego postgpowania przyjmuje si¢
zgodnie z czasem lokalnym wiasciwym dla siedziby Zamawiajacego.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiazany bedzie przed zawarciem
umowy, o ile nie poda niniejszych danych wraz z oferta:

a) wskaza¢ imi¢ i nazwisko (ewentualne stanowisko) osoby lub 0s6b podpisujacych umowe,

b) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajacym w sprawie realizacji

umowy.
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7. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie wybrana,

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publiczne
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Zalgczniki do IWZ:

formularz oferty — zalgcznik nr 1

wykaz 0sob skierowanych do realizacji zamowienia — zafgcznik nr 2

zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia — zalgcznik nr 3
istotne postanowienia umowne — zafgcznik nr 4

£0,

Wykaz osob przygotowujgcych i przeprowadzajgcych postgpowanie: «.....eeeeeeeeeeeeeieriieeieseeceeceeeseennnns

ZAIWICHATZENIC IWZ: «eeeneneeeeeeereereeeeeeeeseeeseesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
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