DYREKTOR

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE (MOPR)
Ul. STRZELCOW BYTOMSKICH 16

41-902 BYTOM

ogtasza nabér na stanowisko urzednicze:

ksiggowy w Dziale Finansowo-Ksiegowym- 1 etat/ 1 osoba

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pefni praw
publicznych;

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

. Znajomosc¢ rozporzadzen ministra finansdw w sprawie:

e szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

e szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchoddw
oraz Srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych;

praktyczna znajomos¢ programéw finansowo-ksiegowych w szczegoinosci

Quorum F-K ;

3. praktyczna znajomos¢ programéw Microsoft Excel i Word;

umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej;

umiejetnod¢ analizy i syntezy informaciji, logicznego myslenia, samodzielnego
rozwigzywania problemoéw, dociekliwosé;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

wspoétpraca, wspotdziatanie, fatwos¢ nawigzywania kontaktow;

preferowane doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci;



il

znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych,
zagadnien dotyczacych funduszy celowych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

. kontrola formalno-rachunkowa dokumentow ksiegowych;

- prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla realizowanych projektéw

wspétfinansowanych przez UE w szczegolnosci syntetycznej i analitycznej, z
uwzglednieniem zasad obowigzujacych w jednostkach budzetowych,
obowigzujgcych przepiséw dotyczacych  realizowanych projektéw oraz
wymogow oprogramowania w zakresie informatycznego systemu finansowo
— ksiggowego w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje projektu i zrédet jego
finansowania;

. obstuga finansowo — ksiegowa realizowanych projektow wspoffinansowanych

przez UE, w szczegolnosci : prowadzenie ewidencji operacji gospodarczych
Osrodka w ksiegach rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
procedurami wewnetrznymi;

. dekretacja i ewidencja dokumentéw ksiegowych;

. dokonywanie zapiséw ksiegowych w ksiggach rachunkowych Os$rodka na

podstawie zatwierdzonych dowodéw ksiggowych zgodnie z zasadami
opisanymi w polityce rachunkowosci:

uzgadnianie obrotéw i sald poszczegélnych ( wybranych ) kont;
przygotowywanie danych do sporzadzania sprawozdan:

. ewidencja wydatkéw i kosztéw dotyczacych wynagrodzen osobowych i

bezosobowych wraz z pochodnymi od wynagrodzen z podziatem na
poszczegdlne zadania, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji budzetowej .

IV. Warunki pracy:

1.
2.

3.

praca biurowa w pozycji siedzgcej, w rownowaznym systemie czasu pracy;
stanowisko pracy wyposazone w monitor ekranowy - czas pracy przy
monitorze powyzej 4 godzin dziennie;

usytuowanie stanowiska pracy: drugie pigtro budynku Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Bytomiu, ul. Strzelcéw Bytomskich 16.



Osoby zainteresowane proszone sg o dostarczenie:
. kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
oswiadczen o spetnianiu wymagan okreslonych w punkcie | ust. 2,4

podpisanej klauzuli informacyjnej (zgoda na przetwarzanie danych
osobowych),

WN <

4. listu motywacyjnego,
5. kopii dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
6. kopii innych dokumentoéw potwierdzajgcych kompetencje.

Wzory drukéw, o ktdérych mowa w punkcie V.1-3, do pobrania ze strony

www.mopr.bytom.pl (zaktadka nabor).

W miesigcu poprzedzajgcym ogtoszenie naboru wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie przekroczyt 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietych kopertach nalezy skladaé
osobiscie w godzinach pracy MOPR (pon. 7.30 — 17.00, wt. — czw. 7.30 — 15.30,
pt. 7.30 — 14.00), w pokoju 104 lub przesta¢ pocztg na adres :

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Strzelcéw Bytomskich 16
41-902 Bytom

z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Ksiegowy” w terminie do dnia 26
lipca 2022 r.

Aplikacje, ktdére wpltyng po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.
Kandydaci nie beda informowani indywidualnie o terminie kolejnego etapu
postepowania.

Dokumenty aplikacyjne nieodebrane w okresie 6 miesiecy od rozstrzygniecia naboru

zostang zniszczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie MOPR.




Administratorem danych osobowych

w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Bytomiu jest Dyrektor

41-902 Bytom ul. Strzelcéw Bytomskich 16

dane kontaktowe Inspektora IOD: MOPR Bytom ul. Strzelcéw Bytomskich 16

mail: iod@mopr.bytom.pl

1/ Dane osobowe s3 przetwarzane przez Administratora danych w celu realizacji zadan Administratora
na podstawie przepiséw prawa;

2/ odbiorcami danych osobowych $g osoby fizyczne i prawne na podstawie przepiséw prawa;

3/ dane osobowe bedg przetwarzane przez czas okreslony przepisami prawa w szczegolnosci w
celach archiwalnych:;

4 /osoba ktérej dane dotyczg ma prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo do ich

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
Wwniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody

w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do Organu nadzorczego, gdy uzna, iz
przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 . (UE 2016/679). Dane osobowe nie bedg
podlega¢ decyzji, ktéra opiera sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu;

5/ podawanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze w celu realizacji zadan objetych

przepisami prawa, niezbedne. ¥ @“‘
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