Zalacznik nr 1

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Gminy Koszyce 1 jej podleglych jednostek w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgezania do kazdego miejsca w kraju 1 za granica przesylek pocztowych
w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r. zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.2016.1113 j.t. z dnia 2016.07.26)

2. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawcea co miesigc wystawit fakture na: Gmina Koszyce
ul. Elzbiety Lokietkowny 14, 32- 130 Koszyce, NIP 682-16-06-646.

3. Wykazane w Formularzu ofertfowym szacunkowe ilosci przesylek listowych kazdego
rodzaju majg charakter orientacyjny, zostaly podane na podstawie danych za m-ce od
pazdziernika 2015 r. do wrzesnia 2016 1. wylgeznie dla obliczenia wartosci oferty 1 nie sg
ilogciami obowiazujgcymi Zamawiajacego. Zamawiajgcy nie gwarantuje, ze podane ilosci
zostang zrealizowane w okresie trwania umowy, zaplata nastapi tylko 1 wylgcznie za ushugi
faktycznie wykonane.

4. Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcey z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania okreslone sa w: ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz.U.2016.1113 j.t. z dnia 2016.07.26) rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U.2013.
1468) rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie wykonywania powszechnych ustug pocziowych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U.2013.545)

5. W zakres przedmiotu zamowienia wchodza:
1} ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
obejmujgce przyjmowanie, przemieszezanie 1 dorgczanie:
a) ekonomicznych i priorytetowych przesylek listowych nierejestrowanych krajowych
i zagranicznych tj. przesylki nadane bez pokwitowania gabaryt A 1 gabaryt B,
b) ekonomicznych i priorytetowych przesytek listowych rejestrowanych krajowych (wraz
z ustugami komplementarnymi) tj. przesytki nadane za pokwitowaniem gabaryt A 1
gabaryt B ( potwierdzenie odbioru),
¢) priorytetowych przesylek listowych rejestrowanych krajowych (wraz z ustugami
komplementarnymi) tj. przesylki nadane za pokwitowaniem gabaryt A i gabaryt B
(potwierdzenie odbioru)
d) paczek pocztowych krajowych i zagranicznych oraz paczek pocztowych plus
(krajowe)- ekonomiczne i priorytetowe wraz z ustugami komplementarnymi,
e) przesylek kurierskich
f) przesylek reklamowych,
g) kartki pocztowe ckonomiczne 1 priorytetowe
2) zwrot przesylek niedorgczonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy,



6. Przez przesylki listowe rozumie sig:

a). zwykle - przesylki niercjestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii

w obrocie krajowym i w obrocie za granicznym;
¢) polecone - przesylki rejestrowane nie bedgce przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie za granicznym;

d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym 1 zagranicznym;

¢) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgezone  za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym;

f) polecone priorytelowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki
najszybszej kategorii przyjgte za potwierdzeniem odbioru w obrocie  krajowym
i zagranicznym.

7. Przez paczki pocztowe rozumie sig:

a) zwykle - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii-krajowe
i zagraniczne

b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii- krajowe 1 zagraniczne.

8. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawea w dniu podpisania umowy dysponowal placowka
nadawczg w miejscowosci, w kidrej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego. W przypadku
braku placoéwki nadawczej w/w miejscowosci Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru
przesylek i dokonywania ewentualnych zwrotéw bezposrednio w siedzible Zamawiajgcego
raz dziennie w godz. 13:00-15:00.

9. Realizacja ustug pocztowych, o ktérych mowa w pkt 5 podpunkt a-g odbywac si¢ bedzie
po przygotowaniu przez zamawiajacego przesylek do nadania oraz sporzgdzeniu zestawienia
ilodciowego nadanych przesylek nierejestrowanych oraz przesylek rejestrowanych.

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowywania przesylek do nadania w formie odpowiadajacej] wymogom dla
danego rodzaju  przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniach
wykonawczych oraz innych aktach prawnych ,

2) opakowania przesylek listowych i paczek w sposob umozliwiajgey Wykonawcy
ich dorgezanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;

3) umieszezania na  przesylkach nazwy  odbiorcy wraz  z jego  adresem
(podawanym jednoczeénie w pocztowej ksigzee nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesylki (zwykia, polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru -
ZP0), umieszczania nadruku — pieczatki z pelng nazwa 1 adresem Zamawiajgcego na stronie
adresowe] kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku Iub odeisku pieczgei o tresei podanej przez Wykonawece,
3.1) po stronie adresowej Zamawiajgcy umiesci nadruk- pieczatke Urzedu Gminy Koszyce,
Gminy Koszyce, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznei, Gminnej Biblioteki Publiczne),
Muzeum Ziemi Koszyckiej im. Stanislawa Boducha, Szkoty Podstawowej im. Kornela



Makuszyiskiego Centrum  Ogwiatowego w  Koszycach, Gimnazjum im  Stanislawa
Wyspianskiego Centrum O$wiatowego w Koszycach, Przedszkola Samorzadowego Centrum
Oswiatowego w Koszycach, Centrum Oéwiatowego w Koszycach, Szkoly Podstawowe] im.
Piotra Barylaka w Ksigznicach Wielkich, Dziennego Domu Senior Wigor w Ksigznicach
Matych lub Szkoty Muzycznej [ stopnia w Koszycach.

4) uporzadkowania przesylek do nadania: ich  posortowania = wg kategorii,
przedzialéw wagowych 1 rozmiarow (gabarytow), przekazaniu zgodnie z kolejnoscia
wpiséw w pocztowej ksigzee nadawezey,

5) sporzagdzania w dwoch  egzemplarzach  pocztowej  ksigzki nadawczej dla
przesylek rejestrowanych  oraz  zestawien  iloSciowo-wartosciowych  dia przesylek
rejestrowanych i nierejestrowanych, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajacym, formie
oplaty, numerze i dacie zawartej umowy, z przeznaczeniem: oryginat dla Zamawiajacego,
kopia dla Wykonawey. Zestawienia te bedg podstawg do wzajemnych rozliczen.

11.Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczania przesylek pocztowych do siedziby
Zamawiajacego— Urzad Gminy Koszyce, ul. Elzbiety Lokietkowny 14, 32-130 Koszyce pokdj
nr 8. w godzinach od 8:00 do 9:30, natomiast w sytuacjach nie zawinionych przez
Wykonaweg tj.. niekorzystne warunki atmosferyczne, nieszezgsliwe zdarzenia losowe,
zastepstwa zwigzane z chorobg lub urlopem osoby uprawnionej do dorgezania przesytek
pocztowych w godzinach od 8:00 do 11:00. Zamawiajacy bedzie dostarczaé¢ przesytki do
punktu  nadawczego Wykonawey w godzinach od 13:00 do 14:00 w dni robocze
Zamawiajacego. W przypadku braku placéwki nadawczej w/w miejscowoscl Wykonawea
zobowiazany bedzie do odbioru przesylek i dokonywania ewentualnych zwrotéw
bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego raz dziennie w godz. 13:00-15:00.

12. Wykonawca zapewni doreczanie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego

na calym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami. Wykonawca bedzie
doreczat przesylki krajowe zaliczone do ustug pocztowych z zachowaniem wskaznikdw
terminowodci dorgezefl przesylek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U.2013.545) lub innym rozporzadzeniem w lej sprawie
wydanym na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.13.2016.1113
j.t. z dnia 2016.07.26)

13. Przesylki  beda dostarczane przez  Wykonaweg do  kazdego  wskazanego
przez Zamawiajagcego miejsca w  kraju 1 za granicq objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

14. W ramach $wiadczenia uslug pocztowych dotyczacych przesytek listowych
rejestrowanych za zwrotnym poswiadezeniem odbioru (ZPO) Wykonawca bedzie realizowal
doreczanie przesylek w trybach okreslonych w nastgpujacych przepisach:

1) art 144-154¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2015.613 1). 2
dnia 2015.05.06)



2) art. 39-49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.1.2013.23 j.t. z dnia 2016.01.07)

3) art. 128-142 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 1. Kodeks postgpowania karnego
(Dz.U. 89.555 z pdzn. zm.).

15. Tryb dorgezania przesylek za potwierdzeniem odbioru, o ktérych mowa w pkt. 14:

1) Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki
przez adresata niczwlocznie po dokonaniu dorgezenia przesytki;

2) w przypadku niecbecnosci adresata przesylki  rejestrowanej  Wykonawca
przechowa przesylke w swojej placowee przez okres 14 dni; przedstawiciel Wykonawcey
pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dorgezenia przesytki ze wskazaniem
gdzici kiedy adresat moze odebra¢ przesytke: termin do odbioru przesylki przez
adresata wynosi 7 dni, liczgc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia; w przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka bedzie awizowana powtdrnie,
poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie
nie dfuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia; po uptywie 14-dniowego terminu
odbioru  Wykonawea  zwréci  przesytke  do  Zamawiajacego  z  podaniem
przyczyny niedorgczenia adresatow.

16. W zwigzku z realizacja ustug, o ktérych mowa w pkt. 14, oprocz formularza
potwicrdzenia odbioru  stosowanego przez Wykonawcg, ktorego wzor ustalono  jego
wewnetrznym aktem prawnym, Wykonawca jest zobowigzany do stosowania, zgodnie
7 dyspozycja Zamawiajacego, formularzy potwierdzen odbioru dokumentujacych dorgezenie
na zasadach okre§lonych w przepisach. Wykonawea jest zobowigzany do zapewnienia
formularzy whasnego wzoru w cenie ustugi. Pozostale formularze potwierdzen Zamawiajgcy
nabywa wlasnym staraniem i kosztem.

17. Ze wzgledu na szczegdlne znaczenie dla Zamawiajgcego doreezen, o ktorych mowa
wpkt.14, Wykonawca dolozy wszelkich mozliwych  starad, by ustugi  te
realizowac 1 dokumentowaé prawidiowo.

18. Wykonawca jest odpowiedzialny =za dokonanie prawidiowego, zgodnego ze
stanem faktycznym, opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do
doreczen, o ktérych mowa w pkt. 14, w sposob wskazany we formularzach, w szezegodlnosci:
1) w przypadku doreczenia przesylki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania
odbioru przesylki poprzez umieszezenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz
do wskazania osoby, ktérej doreczono przesylke¢ poprzez oznaczenie odpowiedniego
pola oraz ewenlualne zaznaczenie wlasciwego fragmentu tekstu;

2) w przypadku niemoznosci dorgczenia przesylki — do  wskazania placowki
pocziowej, w ktorej pozostawiono przesylke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty
jej pozostawienia, bedacej zarazem daty pozostawienia pierwszego awizo,

3) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia
pierwszego awizo — do odnotowania daty powtdrnego jej awizowania;



4) w przypadku zwrotu przesylki do nadawcy — do wskazania powodu zwrotu
poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;
5) do umieszczenia daty oraz zlozenia podpisu przez osobg dorgezajacg lub
wydajaca przesytke (podpis powinien umozliwia¢ identyfikacjg tej osoby).

19. Nadanie przesytki w placowce nadawczej Wykonawey musi skutkowad:

1) zachowaniem termindéw, o ktérych mowa w:

a) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2015.613
t.j. z dnia 2015.05.06)

b) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, (Dz.1.2013.23 j.t. z dnia 2016.01.07)

¢) art. 124 ustawy z dnia 06 czerwea 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (Dz.U. 89.555
z pozn. zm.).

2) wniesieniem pisma do sgdu, o ktorym mowa w.

a) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego
(Dz.U.2014.101 j.t. z dnia 2014.01.21),

b) art. 83 § 3 wustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed
sadami administracyjnymi (Dz.1.2016.718 j.t. z dnia 2016.05.25.).

20. Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia, bedg realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegédlnosci przepisach wymienionych
w pkt. 14 oraz w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ((DzUZ2015.613 tj. z dnia
2015.05.06)oraz obowiazujacych przepisach wykonawczych, w tym:

a) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U.2013.545),

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejesttowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. 2013.1468),

2) Protokole konicowym Swiatowej Konwencji Pocztowej — Doha 2012 ;

3} Regulaminie poczty listowe] — Swiatowy Zwigzek Pocztowy —~ Berno 2008;

4) Regulaminie dotyczgcym paczek pocztowych — Swiatowy Zwigzek Pocziowy — Berno
2008;

5) aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie ustawy Prawo pocztowe;
oraz 7z zastosowaniem Polskich Norm:

6) PN-T-85003:1999P — koperty listowe do automatycznego opracowywania;

7} PN-T-85004:1999P - koperty listowe 1 kartki pocztowe;



