INSTRUKCJA REJESTRACJI NGO W CENTRALNYM REJESTRZE BENEFICJENTOW RZECZYWISTYCH*

*Niniejsza Instrukcja zostata opracowana przez Zwigzek Gmin Lubelszczyzny na podstawie wtasnych
doswiadczen powstatych w toku rzeczywiscie wprowadzanych zgtoszen organizacji pozarzagdowych.
Przygotowana w celu pomocy szczegdlnie matym organizacjom. NGO wykorzystujg niniejsza
Instrukcje na wtasng odpowiedzialnos¢ - Zwigzek nie ponosi odpowiedzialnosci za powstanie
ewentualnych btedéw w procesie rejestracji.

Ze strony https://ekrs.ms.gov.pl/ pobieramy aktualny odpis z KRS (wszystkie niezbedne dane bedg w jednym
miejscu, wskazane jest kopiowanie numerdw PESEL, aby unikngé pomytki w przypadku wpisywania ,,z reki”).

UWAGA: zgtoszenie podpisywane jest wytacznie profilem zaufanym!

Wchodzimy na https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/

Pojawia sie okno:

] £ Portal Podatkowy Uslugi - ADCF X | =+ - (=] X
D R N o —— s %

. Portal Podatkowy
& pOdatkI .gOV- pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych

Aplikacja dopuszeza mozliwosé podpisania zgioszenia podpisem kwalifikowanym oraz ok

autanym przez ePURrs

Wyszukaj

wérz zgtoszenie Sprawdi status zgtoszenia

Wyszukaj beneficienta lub podmiot w Centralnym
Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych

Wypeinij formularz zgtoszeniowy / wykonaj korekte
zgloszenia benefigenta rzeczywistego w Centralnym
ejestrze Beneficientdw Rzeczywistych

Sprawd? status zgtoszenia i pobierz Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru

Weczytaj zgloszenie Zglos rozbieznosc
Importuj zgtoszenie z pliku XML Zgios rozbieznos¢ dotyczgeg podmiotu w CRBR
(2.63)

n L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Wchodzimy do zaktadki: Utwdrz zgtoszenie klikamy: Utwaérz.

Pojawi sie okno:


https://ekrs.ms.gov.pl/
https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/

[ | - Ponal Podatkowy Usiugi - ADCR x| - o x

<« G O hiips//crbr.podatii.gov.pl/aderbr/#/utworz-zgloszenie b t5 v @ ( Breksynchonizagi @

. Portal Podatkowy
* pOdatkI .gOV- pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Podaj NIP (ident.trustu) zgh.podmiotu

Podaj NIP (lub ident.trustu) oraz forme organizacyjng podmiotu

NIE, TyTikator trustu

1234567890

Organizacying
| 128 - Stowarzyszenie wpisane do KRS v
Dalej »

(2:63)

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Whpisujemy tu numer NIP Organizacji i wybieramy forme organizacyjna.

Klikamy: DALEJ

Pojawi sie kolejne okno:

[m} A Portal Podatkowy Uslugi - ADCF X | =+ - fa] X
< (@] () httpsy//crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/futworz-zgloszenie/lista b g = @ Brak synchronizaci (@

Wersja kontrastowa

styczen  v|| 2022 v

bdatkach i rozliczysz sie online

pn wt $r @ pt 50 nd
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 "
r
£ Daisia) Wyczy$e

Liczba zgtoszer: 0
Q | wyszukiwanie

Brak utworzonych zgfoszer)

(2.6.3)

: : s =1} »
H P Wpisz tu wyszukiwane stowa (o) |3 BH s mm

Wybieramy z kalendarza date wprowadzenia danych. Najlepiej biezaca.



Nastepnie klikamy Utwoérz nowe zgtoszenie (vide ponizej).

[ | - Ponal Podatkowy Usiugi - ADCR x| - o x
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<« G @ htipsy//arbr.podatkigov.pl/aderbr/#

. Portal Podatkowy
* pOdatkl .gO . pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sig online

Wybierz zgloszenie

Nowe zgloszenie

Data zdarzenia
2022-01-11 | Utworz nowe zgloszenie

Aktualizacja zgtoszenia

Liczba zgloszeni: 0

Q | wyszukiwanie

Brak utworzonych zgtoszen

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa Q

Pojawi sie kolejne okno, w ktérym wprowadzamy dane z KRS w aktywne wiersze.

= [u] x

<« G 6 htipsy/abr.podatkigovpliadabr/#/utworz zgloszenie/form/nowe-zgloszenie b 75 = @

[ | - Ponal Podatkowy Usiugi - ADCR x|

Wypetnij formularz

CRBRZG (5,

ZGLOSZENIE INFORMAC]I O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH

2gioszenie wymaga podania co najmniej

Dozglaszania informacji o y
1. spélki jawne. spéiki partnerskie, spdki komandytowe. spdiki komandytowa-akcyjne
2. proste spiki akcyjne. spoiki 7 0.0.. spofl europejskie:

3. 5polki akeyjne, 2 wyjatkiem spolek publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o ofercie publicznej i warunkach wpe finansawych do zorgani abrotu oraz o spéikach
publiczrych.
4. Ezig, spofdzielnie. spoidzielnie europejskie. stowarzyszenia wpisane do KRS, fundacje:
5. trusty. w ktarych powiernik (lub os. zajmujqca stanowisko réwnowaine) mieszka lub ma siedzibe na albo nawiazuje sto: lub nabywa 4¢ na terytorium RP w trustu;
A. DANE PODMIOTU
A.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
1. NIP (lub identyfikator trustu) 2. KRS
Pole ne
3. Nazwa

Pole wymagane

4. Forma organizacyjna

A.2. AKTUALNY ADRES SIEDZIBY

5 Mialermunés

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa Q

Najpierw wprowadzamy dane organizac

‘el smm

i: identyfikacyjne i adresowe.



1w} £ Fortal Podatkowy Usiugi - ADCF x|

<« G A ‘crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie/form/nowe-zgloszeni
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5. trusty. w ktarych powiernik (lub os. zajmujca stanowtsko rownowaine) mieszka lub ma siedzib na terytorium RP albo nawigzuje stos gospedarcze lub nabywa nleruchomost na terytorium RP w imieniu/na rzecz trustu;

A. DANE PODMIOTU

A.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

1. NIP {lub identyfikator trustu) 2.Ki

I 00

3. Nazwa

4. Forma organizacyjna

A.2. AKTUALNY ADRES SIEDZIBY

RS

001 A

5. Migjscowosé

7. Ulica

B. DANE BENEFICJENT(SIWIZELASZA]ACYCH

8. Nr domu

6. Kod pocztowy

o.nr 1

Liczba zglaszanych beneficentéwizglaszajacych: 1

Brak danych

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Po wprowadzeniu danych

wprowadzone.

Najlepiej wprowadzanie rozpocza¢ od osoby/osdb ktore sg upowaznione do reprezentacji i beda podpisywaty
zgtoszenie profilem zaufanym. W zaleznosci od Statutu danej organizacji bedzie to jedna lub dwie (czasami

nawet trzy) osoby.

Wprowadzamy po kolei WSZYSTKIE osoby z ZARZADU (czyli Przewodniczacy, Wice i cztonkowie Zarzadu),

Komisji Rewizyjnej nie wprowadzamy.

1w} £ Fortal Podatkowy Usiugi - ADCF x|
< C anh

B. DANE BENEFICJENT(‘JWIZGLASZA]ACV[H

‘crbr.podatki gov.pl/adcrbr/#/utworz-zglaszenie/form/nowe- zgloszeni

identyfikacyjnych

+ Dodaj beneficjenta/zgtaszajacego

i adresowych,

-]

przechodzimy

= Brak synchronizaci (@) -+

Liczba zglaszanych beneficjentéwizglaszajacych: 1

B.1. DANE IDENTYFIKACY)NE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO

+ Dodaj beneficjenta/zgtaszajacego

10. PESEL 1
s
12. Pierwsze imig 13. Imie drugie i kolejne

15. Kraj obywaelstwa 1

1. Data urodzenia

14, Nazwisko

6. Kraj zamleszkania

PL - POLSKA

PL - POLSKA

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]I ZGLASZAJACEGO

17. Charakter uprawnieri przyshugujacych Benefiientow / Informacja o funkeji zglaszajacego

’ Bezpodrednie uprawnienia wiacicielskie Posrednie uprawnienia wiacicielskie

Inne uprawnienia Zglaszajacy

19. Jednostka miary

18. Rodzaj uprawniet / funkeji zgtaszajacego

21. Rodzaj uprzywilejowania

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Whpisujemy numer PESEL (najlepiej skopiowaé z KRS, aby nie pomyli¢ numeru), Imie (jesli w KRS sg podane
dwa imiona to wpisujemy oba), Nazwisko. Wybra¢ 15. Kraj obywatelstwa i 16. kraj zamieszkania. Zazwyczaj
jest to Polska (zamiast przesuwac suwak z polami wyboru mozna wpisac ,,pol” i przeskoczymy automatycznie

w poblize wyboru pola: ,,Polska”).

20. Wartoét

do
Za automatu mamy pierwsze czerwone okienko oznaczajac ze dane pierwszej osoby nie zostaty jeszcze

[u]

x

= Brak synchronizaci (@) -+

sekcji




W przypadku gdy wpisujemy osobe ktdra bedzie zatwierdzata zgtoszenie oznaczamy jg jako ZGLASZAJACY
i musimy uzupetni¢ wiersz 18. Rodzaj uprawnien/funkcji zgtaszajgcego: zgtaszajacy — cztonek zarzadu. Patrz
ponizej.

[m} £ Portal Podatkowy Ustugi - ADCF X | =+ - [=] x

<« C () nhttpsy/crbr.podatki.gov.pl/aderbr/#/utworz-zg f we-zgl 5 3

Liczba zglaszanych beneficjentéw/zglaszajacych: 1 + Dodaj beneficjenta/zglaszajacego

Pozycja poprawna #

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO

10. PESEL 11. Data urodzenia

2. Plerwsze imig 13. Imie drugie i kolejne 14. Nazwisko

15. Kraj obywatelstwa 16. Kraj zamieszkania

PL - POLSKA PL - POLSKA

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]| ZGLASZAJACEGO

1
artose

20. W.

17. Charakter uprawnieri przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkji zglaszajacego

22. Opis uprzywilejowania / Inne Informacje

[ [FRE——— oz maBsmm e~ ]I C » > cvo=0c

Jesli dane wprowadzono poprawnie, prostokat do tej pory czerwony bedzie zielony.
Wracamy wyzej aby wprowadzi¢ kolejne osoby.
Klikamy w niebieski przycisk: DODAJ BENEFICJENTA/ZGLASZAJACEGO.

Pojawi sie kolejne okienko czerwone z informacjg ze dane sg btedne i pustymi wierszami ponizej. Nalezy
wprowadzi¢ kolejng osobe.

Jesli to bedzie druga osoba zatwierdzajgca zgtoszenie zgodnie z reprezentacja, to trzeba postgpic¢ identycznie
jak w pierwszym wpisie, czyli oznaczamy ja jako ZGLASZAJACY i wybieramy 18. Rodzaj uprawnien/funkcji
zgtaszajgcego: zgtaszajacy — cztonek zarzadu.

W przypadku gdy wprowadzamy zwyktego Cztonka Zarzadu, w pozycji 17. wybieramy: INNE UPRAWNIENIA,
a w pozycji 24. Wpisujemy z reki: CZEONEK ZARZADU.

UWAGA: Jesli osoba ta petni funkcje Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczgcego (odpowiednio Prezesa lub
Wiceprezesa), ale nie zatwierdza zgtoszenia to wpisujemy funkcje zgodnie z zapisem w KRS.

Vide na kolejnym screenie.
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B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]| ZGLASZAJACEGO

17. Charakter uprawnieri przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkaji zglaszajacego
1
Bezposrednie uprawnienia wiadcicielskie Posrednie uprawnienia w?aétltuesw Zglaszajacy ‘
18. Rodzaj uprawnieft / funkeji zglaszajacego 19. Jednostka miary Wartosé

21. Rodzaj uprzywilejowania

22. Opis uprzywilejowania / Inne infarmacje

23. Poérednie uprawnienia wlaicicielskie

24. Inne uprawnienia

CZLONEK ZARZADU

+ Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informacjg o funkdji zgtaszajacego

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnosci

JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA ZLOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

H O Wpisz tu wyszukiwane stowa o o ®"@H‘s=m @

Jesli jest poprawnie, prostokat/okienko na gorze zrobi sie zielony/e.

Whpisujemy  kolejne  osoby, za kazdym razem wybierajgc  przycisk  niebieski: = DODAJ
BENEFICJENTA/ZGLASZAJACEGO, i uzupetniajgc poszczegdlne aktywne wiersze tak jak powyzej opisano.

Na koniec procesu otrzymamy szereg zielonych okienek, ktérych powinno by¢ tyle, ilu Cztonkéw Zarzadu wraz
z Prezesem/Przewodniczacym.

Uwaga, w jednym szeregu miesci sie 4 okienka/prostokaty, aby podejrze¢ kolejne, trzeba klikngé w suwaczek
w prawym gérnym rogu nad tymi zielonymi prostokgtami.

[ | - Ponal Podatkowy Usiugi - ADCR x| - o x
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A.2. AKTUALNY ADRES SIEDZIBY

5. Migjscowosé 6. Kod pocztowy

WARSZAWA 00-654
7. Ulica 8. Nr domu 9. Nr lokalu
UL. JANA | JEDRZEJA SNIADECKICH 23 9

B. DANE BENEFICJENTOW / ZGLASZAJACYCH

Liezba zglaszanych beneficjentéwizglaszajacych: 8 + Dodaj beneficjenta/zgtaszajacego = Usur beneficjenta/zetaszaiacego

Pozycja poprawna

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO

10. PESEL 11. Data urodzenia
64082903929

12. Pierwsze imig 13. Imie drugie i kolejne 14, Nazwisko

DOROTA GOLEBIOWSKA

15. Kraj obywatelstwa 16. Kraj zamieszkania

PL - POLSKA ~ | | PL-POLSKA v

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACA O FUNKC)I ZGLASZAJACEGO

17. Charakter uprawniert przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkeji zglaszajacego

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Zjezdzamy na dét okna, odznaczamy: Jestem Swiadomy....

Klikamy: Dale;j.
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B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]| ZGLASZAJACEGO

17. Charakter uprawnieri przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkaji zglaszajacego

1
Bezposrednie uprawnienia whascicielskie Posrednie uprawnienia wiadcicielskie () Inne uprawnienia Zglaszajacy ‘
18. Rodzaj uprawnieft / funkeji zglaszajacego 19. Jednostka miary 20. Wartoét
21. Rodzaj uprzywilejowania
22. Opis uprzywilejowania / Inne infarmacje

23. Poérednie uprawnienia wlaicicielskie

24. Inne uprawnienia

CZLONEK ZARZADU

formacie o udziatach lul

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

7. Klauzula odpowie

JESTEM SWIADOY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA ZLOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA
H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Pojawi sie okno z wszystkimi wprowadzonymi danymi.

[ | ..¢ Portal Podatkowy Usiugi - ADCE X | - fu] x
< G @ hitpsy/crbr.podatki govpl/ade dyca % 5 = @

5. Migjcowodd 8. Kod poctiowy

7 Uies e doms 5 hetosals

A.3. DATA ZDARZENIA

B. DANE BENEFICJENTOW / ZGLASZAJACYCH

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

Narwisicof Keaj obywatelstwa: BL - POLSKA Keaj zamieszkania: P - POLSKA
B.2. INFORMACJA © UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]I ZGLASZAJACEGO

Charakter uprawnien 1 Informacja i glas

¥

janek z

Radzaj uprawnien / funkcji 2glaszajacege: szlaszalacy
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

rese. I oata wrodzenia pierwsze imie: N i drugie | oleine:
wazwisko: (I Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - POLSKA
5.2 INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWMENIACH BENEFICIENTA / INFORMACIA O FUNKC]! ZGLASZAJACEGO

Charaktar upravenied ji 1 Informacja i i uprawnienia

Rodzaj uprawnier / funkeji zglaszajacego:
Jednostka miary: Wartodé:
Radzaj uprzywilejowania:

Opis upreywilejowania / Inne informacje:
Poirednie uprawnienia wiascicielskie:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

-~

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

ez

ez .

Warto jeszcze raz je sprawdzi¢ i w razie pomytki wréci¢ i poprawic.

W tym celu klikamy na dole przycisk EDYTUJ.



[ . Foral Podatkowy Usiugi - ADCR X | +
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Rodzaj uprzywilejowania:
Opis uprzywilejowania / Inne informacje:
Posrednie uprawnienia wiascicielskie:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

B.1. DANE IDENTYFIKACY|NE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

peseL: I Data urodzenia: Pierwsze imic IR Imig drugie i kolejne:

Nazwiska: _ Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - POLSKA

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC)I ZGLASZAJACEGO

Charakter uprawnie pr jacych

i £ Inf ja o funkcji zglaszajacego: Inne uprawnienia
Rodzaj uprawnieri / funkeji zglaszajacego:

Jednostka miary: Wartodé:

Rodzaj uprzywilejowania:

Opis uprzywilejowania / Inne informacje:

Posrednie uprawnienia wiascicielskie:

Inne uprawnienia: C7t ONEK ZARZADU

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

@

25. Klauzula odpowiedzialnadci
JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE) ZA ZLOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

& Zapisz do pliku XML
H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Na tym etapie mozna juz podpisac zgtoszenie profilem zaufanym.

Uwaga: na kazdym waznym etapie wprowadzania danych warto najpierw na

xml!

[ . Foral Podatkowy Usiugi - ADCR X | +
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8.2 INFORMAC]A O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC)| ZGLASZAJACEGD

Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkeji zglaszajacego: Inne upravmienia
Rodzaj uprawnieri / funkejl zglaszajacego:

Jednostka miary: Wartosé:

Rodzaj uprzywilejowania:

Opis uprzywilejowania / Inne informacje:

Posrednie uprawnienia wlascicielskie:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU
B.1. DANE IDENTYFIKACY]NE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

peseL: I Data uradzenia: pierwsze imic: NN imie drugie i kolejne:
Nazwisko: Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - POLSKA

8.2, INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]| ZGLASZAJACEGO

Charakter uprawnien prystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkeji zglaszajacego: Inne upravienia

Redzaj uprawnien / funkeji zglaszajacego:

Jednostka miary: Wartaéé:

Rodza) uprzywilejowania:

Opis upraywilgjowania / inne informacje:

Posrednie uprawnienia whasciclelskic:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

€. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

wszelki wypadek zapisaé

Kiauzula cdpowiedzisinadc
JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNGSCI KARNE] ZA ZEOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

* Anuiuj

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Wybieramy przycisk: zapisz do pliku XML.

# Edywj

8 Podpisz dokument

(263)

Brak synchronizacji

Brak synchronizacji

[u]

[u]

x

plik



[ . Foral Podatkowy Usiugi - ADCR X | + - o x

<« G O hitps//erbr.podatii.gov.pl/adcrbrs#/zgloszenie/szczegoly/edy 5 = Brok synchronizagi (@)

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

Imig drugie i kolejne:

PESEL: Data urodzenia: Pierwsze imic N
Nazwisko: [ Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - POLSKA
B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]I ZGLASZAJACEGO
Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkcji zglaszajacego: Inne uprawnienia
Rodzaj uprawnier / funkcji 2gtaszajacego:
Jednostka miary: Wartos¢:
Rodzaj uprzywilejowania:
Opis uprzywilejowania / Inne informacje:
Posrednie uprawnienia wlascicielskie:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

€. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnosci

JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA ZEOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

B Podpisz dokument

(26.3)

U gdry pojawi sie okno pomocnicze. Vide ponizej.
Wybieramy z rozwijanego menu po prawej stronie (ptaszek): ZAPISZ.

1w} 4 Fortal Podatk
<« ]

agoly/edy h @ %6 = ._I,- Brak synchronizaci (@

P -

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

Co cheesz zrabi¢ z plikiem CRERZG_abfeeTf1-bb...

Zapisz jako ~

Otwérz

PeSEL: NN Data urodzenia: Pierwsze imie: IR

Nazwisko: (I Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - PC Zapisz

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]I ZGLASZAJACEGO
Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkcji zglaszajacego: Inne uprawnienia
Rodzaj uprawnier / funkcji 2gtaszajacego:

Jednostka miary: Wartos¢:

Rodzaj uprzywilejowania:

Opis uprzywilejowania / Inne informacje:

Posrednie uprawnienia wlascicielskie:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnodc
JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE) ZA ZEOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

& Zaiedopk X
H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

B Podpisz dokument

(26.3)

Pomimo, ze program moze monitowaé zagrozeniem uszkodzenia urzadzenia (mamy rdine poziomy
zabezpieczen programéw antywirusowych, ale taki samo rozszerzenie maja pliki ze sprawozdan finansowych i
nie sg grozne..), wybra¢ ZACHOWAJ.



= [u] x

[ | ..¢ Portal Podatkowy Usiugi - ADCE X |
h @ = Brak synchronizaci (@

L
Boa - @

<« G A htipsy//arbr.podatkigov.pl/aderbr/#/zg
Pobrane

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

CRBRZG_dbffedal-7ala-4bb0-b6

A c

PESEL: puMmmm—— Data urodzenia: Pierwsze imig )
Zachowaj Usun
Nazwisko: (NG Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - P
T212-4bb0-b613-bad7724 3608 1)
B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC)I ZGI
Charakter uprawnief przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkcji zglaszajacego: Inne up | - < #o01C 2 plkiem CRAREE dufieda Ta.
Otwérz Zapisz iako g
Rodzaj uprawnien / funkcji z2glaszajacego:
bffedal-Tala-4bb0-b613-bad77a43baB1.xm

Wartosé:

Jednostka miary:

6ieeTf1-bEae-4004

Rodzaj uprzywilejowania:

Opis uprzywilejowania / Inne informacje:
Posrednie uprawnienia wlascicielskie:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

€. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnosci

JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA ZEOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

(2.63)

Pokaze sie okienko POBRANE, najechac¢ na ostatni plik, pokaze sie ikona FOLDERA, klikng¢ w nig i poprowadszi

do miejsca, gdzie program domyslnie zapisat plik.

] A Portal Podatkowy Uslugi - ADCF X | =+ - (=] X
— 2 P -

< (@] (31 httpsy/crbr.podatki.gov.pl/adc
Pobrane

ibfledal-7alf-4bb0-b613-b

B.1. DANE IDENTYFIKACY)NE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.
CRBRZ o

Pierwsze imle_

PESEL: I Data urodzenia:
dbfiecal-7a1a-4bb0-DETTT
Nazwisko: JRERNRNNN Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - PC
Co cheesz zrobic 2 plikiem CRERZG_dbftedal-Ta.
B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]I ZGI
Otwérz Zapisz iako v
Charakter uprawnien przyslugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkcji zglaszajacego: Inne ug
CRARZG_dbffeda1-Tala-4bb0-b&13-bad77a43bB1xm
Rodzaj uprawnien / funkcji zglaszajacego: e
Jednostka miary: Wartos¢: f.fe.J_'L;ua'u_-:n béae-4b04-0158-051542/cBLOGxm|
Rodzaj uprzywilejowania: CRBRZG_ableeTl1-bbae-4004-B158-055d2fcBbOd.xm|
Opis uprzywilejowania / Inne informacje:
Zobacz wigcej

Posrednie uprawnienia wlascicielskie:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnodc
JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA ZEOZENIE FAESZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

& Zapisz do pliku XML # Edytuj B Podpisz dokument
(2.6.3)

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Wybrac zapisany plik i skopiowa¢ go do jakiegos statego sobie znanego foldera. Na koniec trzeba bedzie wystac

podpisany plik w XML do drugiej osoby, aby go podpisata.
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u]
<

& Portal Podatkowy Usiugi - ADCR. x| =+

& H

= | Pobrane

Widok

1 & * Tenkompi

uter > Windows (€) > Uzytkownicy > mekom > Pobrene >

Boa - @

kaj: Pobrane

a-4bb0-b613-ba077243bd81 (2)x.

|
Y STy
7]

 Szybki dostep
W Pulpit 2, w12 (&
|| CRBRZG_dbifedal-7a1a-4bb0-b613-badT7a430d8! (2) Dokument XML 1
& Pobrene ”
RERZG dbffedal-7Tala-4bb0- S
= Dolumenty A Typ: Dolument XML, lem CRBRZG_dbftedal
- Niepotwierdzony 861021 000N Fozmiar 10,2 KB
= Obrazy * [ odpis_akalny 148854 164192 Data modyfikacji: 11.01.2022 20: Zapls jako ~
CRBO ) 20220109_121732
fotaZima ) 20220108_121812 Piik IPG 8-4bb0-b613-bad7 72430081 xmi
Nowy folder =) 20220108_121602 Plik IPG
Webinarium Plad 1 |£ odpis_aktuainy_45225_1641900167095 Adabe Acrabat D, 05f542¢cBbOGKmI
2 Dropbo < Wiczora) (2)
£/ 11906-Magdalena-Komaniecka 01 pedb04-8168-0515d2fcBbOdam|
& OneDrive [ b Planowania _odpowied? + uwierzytelnieni ¢
= Ten komputer W ubleglym tygodniu (34)
% Dokumenty <] 5307613688 22 0 Adobe Acrobat D. 161 O
b Muzyia £) 530755031822 0 Adabe Acrabat D. 16¢
¥ Obiekty 30 : 14832048 E Faktura_20211121 Jbat D.
- £) 14832048 Detale_20211121 Adabe Acrobat D. 4,
=) Obrazy
£ ZWIAZEK_GMIN_LUBELSZCZYZNY Faktura_2022-01-057 Adabe Acrabat D, 9
& Pobrane 5
=] FBM_1699_01_2022_Wzér_standard Acrabat D. 9
Pulpit o
I pulpi () wransfer_20220104 (4) Adobe Acrabat D.
& wiceo £ transfer_20220104 (3)
.- Windows (C) £ transfer 20220104 (2)
5% SDHC (D) <] Faktura_nr_F_000746_21 (1)
$, SDHC ) £ Faktura_nr_F_000286_21 (3) Adobe Acrobat D. 3
£ Faktura_nr_F_000286_21 {2) Adobe Acrabat D. 3¢
DCM Ny
(&) Faktura_nr_F_000134_21 (4)
%) Faktura_nr_F_000171.21(3) Adobe Acrabat D.

w sisc
<

Elementy: 2476 1 zamaczony €|

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

] A& Porti & | 4 T = | Pobrane

lement. 10,2 KB

B Podpisz dokument

(2.63)

< Rl orevocooioune Udoseprane widok
1 & > Tenkomputer > Windows (C) > Uzytkownicy > mekom > Pobrane > v o p =
Boa - P
B Nazwa modylikacj Typ
3 Szybki dostep IRBRZG _dbffedal
~ Disiaj (9)
W Puipit * B
PE N N P A A lapisz jako v
# Pobrane . Niepotwierdzony 271391 crdownload S CRCWHIOAD
. : Do . CRERZG_dbffedal-7ala-4bb0-bA11-ha077a42naa4 30 Dokument XML B | e1s haor7ot30081 @
, & Dokumen -0613-ba977 343008 (
" CRBRZG dbffedal-Tala-dbb0-t  OTWErT
B *
Obrazy Niepotwierdzony 861021 crdows  EGYIU]
CRBO &) odpis_sktualny_148854 1641922 B Udostepnii przez Skype'a Adobe Acrobat D. [P0-b613-bag77243bd8I (1)x.
FIo & - - Pk JP
&1 20220109.121732 & Wysi) pray uiychu ransferu.. Pl JPG
Nowy folder =] 20220109_121812 Skopiuj do Dropbox.. Plik JPG [RARZG dbffedal
Webinarium Plad_1  [8] 20220109_121802 Praenies do folderu Drapba Pik JPC | - »
s £ odpis_aktualny_45225_16415001 D 3
& Dropbox . & Sprawdi z uzyciem DrWeb
v Wezor @) BO-b613-ba977343bd8lxmi
& OneDrive £ 11906-Magdalena-Komaniecka | £ Udastepni Adobe Acrabat D
B Otworz 2a pomoc > Adobe Acrobat D.
= Ten komputer #| Departament Plancwania Przesty pomoca dobe Acrobat D |
B Dokumenty « W ubieglym tygodniu (34) Udziel dostepu do >
b Muzyka & 530761368822 0 martSign > D 16
W Obiekty 3D " 5307550318220 > obat D 160
= Obrazy £ 14832048 E _Fakiura_20211121 RTOC poprzednie wersje Adobe Acrobat D. .
& 14832048 Detale_20211121 04.01.2022 1423 Adobe Acrobat D. 4.
& Pobrane S Wyslij do >
c. £| PWIAZEK_GMIN_LUBELSZCZYZN D T
— Pulpit Sy )
W Pl £ FBM_1699_01_2022 Wb stangy il
28 & wiceo & transter_20220104 (4) Kopiuj
J Windows (C) £ transter 20220104 (3) Unwérz skrét D
o S%sonco transfer 20220104 (2) Usuh
s Faktura_nr_F_D00746_21 (1) Zmied na D
; SDHC (D)) zwe
Pg = 8 0 3
DaM N Wiasciwosci
& siet Adobe Acrobat D

<
u Elementy: 2477 1 zaznaczony element. 10,2 KB

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Przystepujemy do podpisania zgtoszenia.

Klikamy: PODPISZ

DOKUMENT.

B Podpisz dokument

(2.63)
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[ | . Poral Podatkowy Usiugi - ADCR X | ..f Foral Podatiowy Usiugi - ADCR X | + - 8 x

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

peseL: NI Data urodzenia: Pierwsze imie: [N Imig drugie i kalejne:
Nazwisko: NI Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - POLSKA

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC)I ZGLASZAJACEGO

Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkcji zglaszajacego: Inne uprawnienia

Rodzaj uprawnieni / funkcji zgtaszajacego:

Jednostka miary: Wartosé:

Rodzaj uprzywilejowania:

Opis uprzywilejowania / Inne informacje:

Posrednie uprawnienia wiascicielskie:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

€. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnosci
JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSC| KARNE) ZA ZEOZENIE FAESZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

N~  —

(2.63)

Otworzy sie okno podpisu profilem zaufanym.
Postepujemy tak jak prowadzi nas program: login, hasto, podpisanie.

Po zakonczeniu podpisywania, nastgpi automatyczny powrdét do poprzedniego okna.

[ U8 togowaniezz pomocs hasiz - P X | == - o X
< C ttps//pz.gov.pl, jin/log t=jgielwuu2cf t s o= b (Braksyncheonizagi @

zggov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login ©)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail =

-~
intell S 5a
e e § | [ =
Nie pamigtam nazwy uzytkownika
¥ LuB
Hasto [ mBak | Ty e (4] ING B
W t e =
Nie pamietam hasta o [ T—
ZALOGU) SIE
B®)S € e &
8 AN K

Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostgpnia logowania?

n £ Wpisz tu wyszukiwane stowa

UWAGA: Jeszcze raz zapisujemy plik w XML (kopia zapasowa) i wysytamy go kolejnej osobie, ktéra ma
uprawnienia do podpisania (chyba ze jest obok, to moze od razu przystgpi¢ do ztozenia swojego podpisu,
analogicznie jak powyzej).

Jezeli jednak trzeba przestac plik, to osoba ktéra go otrzymata pocztg, zapisuje go u siebie na dysku, otwiera
link do portalu podatkowego: https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/

Nastepnie wybiera to co zakreslone ponizej na czerwono: PRZECZYTAJ ZGLOSZENIE | Wczytaj z pliku XML.
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https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/

M Umowa - me komanieckaG X ‘ @ Nowa karta x | @ Nowakarta % | T3 Centralny Rejestr Benefige: X ‘ § Zmiany w Centralnym Reje. X . f Portal Podatkowy Usiugi -+ X == v - o x

2w Oow@

W-Llo.. [ Logitech Support... @ Najblizsze terminy . Kubek kolorowy - L. » nne zakiadki | T2 Do przeczytania

<« C @ cbrpodatkigovpl/z

it Aplkace P ZGLrobicey W Kalend G Kalkulan

y d k I Portal Podatkowy
¢ pO at | .gOV. p Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych

Mozliwost skorzystania z mozliwosci podpisania umowy z podpisem oraz profilem zaufanym przez ePUAP,

Wyszukaj Zlecenie zgloszenia Sprawdz zgtoszenie statusu
Uzupetnij lub uzupeinij udziat w Centralnym Rejestrze Wypeinij formularz zgtoszeniowy / wykonaj zgtoszenie Sprawd? status zghoszenia i pobierz Urzedowe
Beneficjentow Rzeczywistych zglaszania aktualnego w Ceniralnym Rejestrze Poéwiadczenie Odbioru

Beneficjentw Rzeczywistych

Zgtos rozbieznosc

Zglos rozbieznodd podmiotu w CRBR

+ Wezytaj z pliku XML

(26.3)

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

Wczytujemy otrzymany plik, ktory zazwyczaj bedzie miat nazwe rozpoczynajaca sie od wielkich liter i ciggu
cyfr: CRBRZG_........

M Umowa - mekomanieckat X | @ Nowakarta x | @ Nowakarta X | O3 Centrainy Rejestr Beneficje: X § Zmiany w Centralnym Reje X £ Portal Podatkowy Usiug X + v i o X

<« C @ abrpodatkigov.pl/adcrbr/#/z A4989-93fd-6c54d28c0535 B2 x OC @

R’ GLrobicy W e i W itech Support.. @ Najblizsze terminy s. Kubek kolorowy - L. » nne 2akiadki | 13 Do przeczytania
INAZWISKO: LAJAL Kraj opywateistwa: vL - FULSKA Kraj: PL - FULSKA

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKCJI ZGLASZAJACEGO

C i ien / ji i Informacja o funkji funkgji: Inne uprawnienia

Rodzaj uprawnier / funkcji hydraulicznej:
Jednostka miary: Wartosé:
Rodzaj wykonania:

Opisanie/Inne informacje:

Inne uprawnienia: CZLONEK ZARZADU

C. KLAUZULA ODP NOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnos¢
JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE| ZA ZLOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

Podpis 1.

Imig:

. | 2 3 1

& Zapzdoptiuu. | 7 8 Pz dfumene

(26.3)

@l s amm

H L Wpisz tu wyszukiwane stowa

| po kolei:

1. Podpisz profilem zaufanym.

2. Zapisz do pliku XML (na wszelki wypadek warto plik z zatwierdzajgcymi podpisami zapisa¢ sobie na
dysku).

3. Wyslij zgtoszenie.

| obowiazek rejestracji w Centralnym Rejestrze Beneficjentéw Rzeczywistych mozna uznac za spetniony.
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