Interesuje cie turystyka?

Jestes przedsiebiorca lub rolnikiem i planujesz swiadczy¢ ustugi hotelarskie lub chcesz
prowadzi¢ gospodarstwo agroturystyczne. Zgto$ swoj obiekt do prowadzonej w gminie Kluki
ewidencji obiektdw §wiadczacych ustugi hotelarskie niebedacych obiektami hotelarskimi.

Podejmujac decyzje o rozpoczgeiu swiadczenia w/w ustug nalezy dopetni¢ wymaganych
formalnosci:

Nalezy zglosi¢ obiekt niekategoryzowany, polozony na terenie Kluk do ewidencji
prowadzonej przez Wéjta Gminy Kluki.

Z}60z wniosek przez Internet:

Wypehij wniosek dedykowany do ePUAP

Wyslij wniosek drogg elektroniczng wypelniajac formularz - Pismo ogélne do Urzedu
znajdujacy sie na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP). Ztozony
wniosek musi by¢ podpisany Profilem Zaufanym Iub bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu. W pismie
ogolnym doprecyzuj, ze zalaczasz wniosek o wpis do ewidencji innych obiektow
swiadczacych ustugi hotelarskie obiektu nie bedacego obiektem hotelarskim oraz pol

biwakowych - podaj nazwe i adres rejestrowanego obiektu.
Wymagane dokumenty:

e wniosek o wpis do ewidencji innych obiektéw $wiadczacych ustugi hotelarskie,

obiektu nie bedacego obiektem hotelarskim

e dokument tozsamosci (dowod osobisty, paszport).
Oplata skarbowa:
— wydanie zaswiadczenia 17 z1.
Oplaty administracyjne:
- nie dotyczy -

Termin i sposob zalatwiania:



Whniosek o wpis do ewidencji innych obiektéw §wiadczacych ustugi hotelarskie, obiektu nie
bedacego obiektem hotelarskim na terenie Gminy Kluki mozna ztozyé:
o osobiscie w Urzedzie Gminy w Klukach — Referat Ewidencji Dzialalnosci

Gospodarczej pokdj 19 (I pietro)

e przez pelnomocnika (wystarczajace jest udzielenie pelnomocnictwa na piSmie,
w zwyklej formie, ktére upowaznia do dokonywania okreslonych czynno$ci w Twoim
imieniu)

o wysla¢ poczts.

Wpis obiektu do ewidencji dokonywany jest w ciggu 7 dni od daty otrzymania wniosku.
Informacja o rejestracji obiektu wraz z numerem karty ewidencyjnej wysytana jest listem

poleconym na adres do dorgczen podany we wniosku.

Formularze do pobrania:
eWhniosek o dokanie wpisu do ewidencji innych obiektow $wiadczacych ustugi
hotelarskie obiektu nie bedgcego obiektem hotelarskim
edekalracja dotyczgca spelnienia minimalnych wyman
eopis obiektu
eklauzula informacyjna RODO
ekorespondencja do uslug hotelowych
eoplata skarbowa za wydanie zaswiadczenia

ezgloszenie zmiany wpisu do ewidencji innych obiektow s$wiadczacych uslugi
hotelarskie

ezawiadomienie o zakonczeniu S$wiadczenia uslug hotelarskich w innych
obiektach niz hotelarskie

Miejsce zlozenia dokumentéw:

Urzad Gminy w Klukach
Kluki 88
97-415 Kluki



pokdj 19 (I pietro)
Informacja tel.: 44 631 50 35 wew. 32

Podstawa prawna:

e Ustawa o uslugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikow

turystycznych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2211).

e Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sa $wiadczone ustugi

hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).



WNIOSEK

o dokonanie wpisu do ewidencji obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie,

niebedacych obiektami hotelarskimi
Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich
(tj. 2020 r., poz. 2211)

ZATZRAZAJYCY ... ..o e e e

WHASCICHEL ... oo

Zglaszam stale / sezonowe ( w okresie od: .........ccccuvenenn. d0 oy erenvarssvessuneies )
Swiadczenie ustug hotelarskich w

Luiczba MIEjSC NOCIETOWYCR s oo s sos own mos wons ssmasssns « os » 530 v § 5 s Vassliis KU 688 AH0TS GHASMEREHRAER £ £33 5503 £ 45 H350 5 0 403
Liczba pokoi:

(miejscowosc) (data) (podpis zglaszajacego)

Ewidencja jest jawna w czgsci objgtej wpisem do kart ewidencji obiektow, zgodnie z § 13 Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone uslugi hotelarskie (t. j. Dz. U. 22017 r. poz.2166)
Oswiadczam, ze zglaszany do ewidencji obiekt spelnia wymogi budowlane, sanitarne i
przeciwpozarowe, niezbedne do prowadzenia ustug hotelarskich.

Oswiadczam, ze dane zawarte w zgloszeniu i zalgczonych dokumentach zostaly wpisane prawidlowo i
zgodnie ze stanem faktycznym na dzien zlozenia zgloszenia. Jednoczesnie zobowiazuje si¢ przestaé
pisemne informacje o kazdej zmianie na adres Urzedu Gminy Kluki 88, 97-415 Kluki

Do zgloszenia zalgczam:
1. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON, wydane przez wlasciwy urzad statystyczny.

2. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej badz odpis z Krajowego Rejestru Sadowego.
3. Deklaracja dotyczaca spelniania minimalnych wymagan co do wyposazenie dla innych obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie nie bedacych

obiektami hotelarskimi Gminy Kluki

Zapoznalem/am si¢ z Klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych, dla ktorych
administratorem danych jest Wojt Gminy Kluki.



Zalacznik nr 1

Deklaracja dotyczaca spelniania minimalnych wymagan, co do wyposazenie dla
obiektow Swiadczacych uslugi hotelarskie, nie bedgcych obiektami hotelarskimi Gminy Kluki.

(zawarte w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 2166 )

I. Dla wynajmowania miejsc i $wiadczenia uslug w budynkach

" s
stalyeh Tak / nie
1 Ogrzewanie — w calym obiekcie w miesigcach X-1V, temperatura minimum
18°C
2 Instalacja sanitarna: zimna woda przez catg dobe i dostep do cieptej wody

(minimum dwie godziny rano i dwie godziny wieczorem
o ustalonych porach)

3 Maksymalna liczba os6b przypadajacych na jeden w.h.s. — 15

4 Wyposazenie podstawowe w.h.s.:

1. natrysk lub wanna

2. umywalka z blatem lub p6ikg i wieszakiem na recznik

3. WC

4. lustro z gornym lub bocznym oswietleniem

5. uniwersalne gniazdko elektryczne z ostong

6. pojemnik na $mieci (niepalny lub trudno zapalny)

7. dozownik do ptynnego mydta i rgczniki papierowe

IL. Dla wynajmowania miejsc noclegowych w pomieszcze-
-niach wspélnych (salach)

5 Powierzchnia sal nie mniejsza niz 2,5m* — na jedng osobe (przy tézkach
pietrowych 1,5m?)

6 Wyposazenie sal sypialnych:

1. t6zka jednoosobowe o wymiarach minimum 80 x 190 cm

oddzielne zamykane szafki dla kazdej osoby

stot

krzesta lub taborety (1 na osobg) lub fawy

wieszaki na odziez wierzchnia

AN A

lustro

7. oswietlenie ogdlne




.Zalacznik nr 2

do wniosku o dokonanie wpisu do ewidencji
innych obiektéw $wiadczacych ushugi hotelarskie

OPIS OBIEKTU

Liczba pokoi Miejsca noclegowe Wtymz
lazienkami
Ogdlem
W tym pokoje 1 osobowe
. L W tym pokoje 2 osobowe
Liczba pokoi/ Liczba
miejsc noclegowych
. B W tym pokoje 3 osobowe
W tym pokoje 4 i wiecej osobowe
Domki letniskowe 4 osobowe
Domki letniskowe 7 osobowe
TAK
WIFI
NIE
TAK
Komputer z internetem
NIE
TAK
Klimatyzacja w pokojach
NIE
Bary i kawiarnie Punkty gastronomiczne Organizacja dyskotek,
Placéwki gastronomiczne dansingéw
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Udogodnienia dla
niepelnosprawnych
Udogodnienia
dla rodzin z dzieémi
Udogodnienia dla senioréw
Miejsce parkingowe Parking strzezony
Parking
TAK NIE TAK NIE

Grill

Miejsce na ognisko

Wiata

Plac zabaw

Sugestie / Uwagi




KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie informujemy, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest W6jt Gminy Kluki z siedziba Kluki 88, 97-415 Kluki.
Z Administratorem mozna kontaktowa¢ sie listownie na adres Kluki 88, 97-415 Kluki, e-mailowy:
sekretariat@kluki.pl oraz telefonicznie pod numerem (44) 631-50-02.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani / Pan skontaktowac¢
poprzez e-mail iod@kluki.pl. lub telefonicznie 512-446-619 -Rada Prawny Pani Beata Janik.

3. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych przez Urzad Gminy Kluki oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do realizacji sprawy w Urzedzie Gminy
Kluki.

Ogolna podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogolnego rozporzadzenia.
Szczegblowe cele przetwarzania danych zostaly wskazane w nastgpujacych przepisach:
1. ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikéw turystycznych;
2. ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.
3. rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie.
Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu prowadzenia spraw zwigzanych
z prowadzeniem ewidencji ,,innych obiektéw *, w ktérych $wiadczone sa ustugi hotelarskie.

1. Dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw
o ochronie danych osobowym, tj. organom administracji publicznej lub podmiotom dziatajacym na
zlecenie organdw administracji publicznej w zakresie obowiazujacych przepiséw, a ponadto
odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom
$wiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, strony postgpowania.

Dane osobowe nie beda przekazywane do paristw trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji
prawnych, w tym uméw migdzynarodowych.

2. Dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane przez okres 2 lat, liczac od pierwszego
stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym sprawa zostata zakoficzona, a nastepnie, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, przez
okres 10 lat, zgodnie z kategorig archiwalng BE10 , a w przypadku zmiany kategorii archiwalnej
dokumentacji przez okres zgodny ze zmieniong kategorig archiwalng dokumentacji.

3. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

1. dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogdlnego rozporzadzenia;
2. sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogélnego rozporzadzenia;
3. ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogolnego rozporzadzenia.

4. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych.

5. Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan zobowiazana(y) do ich
podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie nie rozpatrzenie wniosku.

6. Dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.



Whiosek wraz zatacznikami mozna przestaé:

* pocztg na adres: Urzad Gminy w Klukach - Kluki 88, 97-415 Kluki

* za posrednictwem platformy ePUAP (do ztozenia wniosku konieczne jest posiadanie
bezplatnego konta uzytkownika na platformie ePUAP. Maksymalny rozmiar dokumentu
elektronicznego wraz z zalgcznikami, mozliwy do dorgczenia z wykorzystaniem platformy
ePUAP, do 30 megabajtow.

Elektroniczna Skrzynka Podawcza ugkluki na platformie ePUAP:

e osobiscie w Urzedzie Gminy w Klukach, pokéj nr 26.



Dowdd zaplaty naleznej optaty skarbowej — w przypadku zgdania wydania zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji innych obiektéw, w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie na terenie Gminy Kluki

Oplaty:
Whpis do ewidencji jest bezplatny.
* 17 zI - oplata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji innych obiektow,
w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie na terenie Gminy Kluki - na zadanie
wnioskodawcy.
e przelewem na nr konta 16 8978 0008 0061 5914 2000 0050 Bank Spétdzielczy w
Kleszczowie O/Kluki, z zaznaczeniem "oplata za zaswiadczenie".



................................................................

Imie¢ i nazwisko (nazwa, siedziba)

(adres przedsigbiorcy)

(nazwa i adres obiektu)

ZGLOSZENIE ZMIANY WPISU
do ewidencji innych obiektow swiadczacych ustlugi hotelarskie

Na podstawie art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (tj. Dz. U. z 2020r. poz. 2211) w zw.
z § 17 ust. 1 pkt 3, 4 1 5 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie
(tj. Dz. U. z2017r. poz. 2166) zgtaszam zmiang(y) do wpisu do ewidencji innych obiektow,

w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie w obiekcie (tj. Dz. U. z2017r. poz. 2166) zgtaszam
zmiane(y)" wpisu do ewidencji innych obiektow, w ktorych §wiadczone sa uslug1 hotelarskie
WOBIEKEIE .iirismsimnmnansmmisams s . wpisanym w ewidencji pod nr .......... :

( podpis i pieczatka przedsigbiorcy)

1)

Przedsiebiorca $wiadczacy ustugi hotelarskie zgtasza do ewidencji informacje o:

-zmianie dziatalnosci sezonowej na statg lub stalej na sezonowa,

-zmianie liczby miejsc noclegowych, -zmianie numeru telefonu,

a takze — o ile obiekt posiada —zmiany numeru faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu strony internetowej,
-zmianie zakresu $wiadczonych ustug, w tym gastronomicznych



Kluki, dnia

.....................................................

Nazwa i adres obiektu

ZAWIADOMIENIE
o zakonczeniu §wiadczenia ustug hotelarskich w innych obiektach niz hotelarskie

Na podstawie art. 39 ust. 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotdéw wycieczek 1 przewodnikéw turystycznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 238)
informuje o zakoficzeniu z dniem..................ocoeiiiinnn.n. $wiadczenia ustug hotelarskich
wpisanych do prowadzonej przez Woéjta Gminy kluki ewidencji innych obiektow, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie pod Nr............coooiiiiiininin, .

(podpis, pieczgtka przedsigbiorcy)



