KIEROWNIK
GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
w JEDLICZU
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
REFERENTA — umowa o prac¢ na zastepstwo

1. Wymagania niezbgdne:

1) obywatelstwo polskie,

2) nieposzlakowana opinia,

3) wyksztalcenie — wyzsze,

4) pelna zdolno$é do czynnodci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych,
5) brak skazania za przestepstwo umysine,

6) dobra znajomos$¢ obstugi komputera,

2. Wymagania dodatkowe:
1) umiejgtnos$é wspdlpracy w zespole,
2) komunikatywnos$¢,
3) latwos¢ nawigzywania kontakiow,
4) zdolnosci organizacyjne.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) organizacja ustug opiekunczych,

2) zapewnienie prawidlowego wykonywania uslug opickunczych zgodnie z potrzebami
0s6b objetych tg forma pomocy,

3) sporzgdzanie decyzji administracyjnych z zakresu pomocy spoleczne;j,

4) organizowanie i rozliczanie dozywiania,

5) sporzadzanie sprawozdan z zakresu dozywiania,

6) inne czynnosci w zakresie obstugi biurowej.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z informacjami o wyksztalceniu i z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

3) kserokopia dokumentu po$wiadczajgcego wyksztalcenie,

4) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu w pelni z praw publicznych,

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

6) o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo umysine,

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002, Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami).

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie w siedzibie Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Jedliczu, 38 — 460 Jedlicze ul. Rynek 5 lub za posrednictwem poczty na
wyzej podany adres z podaniem adresu zwrotnego z dopiskiem na kopercie ,Dotyczy naboru na
stanowisko referenta — umowa o prace na zastepstwo ” do dnia 29 kwietnia 2014 r. (decyduje
data wptywu do GOPS w Jedliczu).

Dokumenty, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
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