Zarzadzenie Nr 113/2021
Woéjta Gminy Zarnéw
Z dnia 31 grudnia 2021 r.

W sprawie: Wprowadzenia zakladowego planu kont dla budzetu gminy i Urzedu
gminy Zarnéw

Na podstawie art.10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoSci
(jednolity tekst Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdZn.zm), rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami kraju (Dz. U. z
2020 r., poz. 342), rozporzadzenia Ministra Finansow z 25 pazdziernika 2010 w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U.z 2010 Nr 208, poz.1375) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1 Wprowadzam Zakladowy Plan Kont dla budzetu gminy Zarnéw zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Wprowadzam Zaktadowy Plan Kont dla Urzedu Gminy Zarnéw zgodnie
z Zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3 Wprowadzam Zasady ksiegowania srodkéw pozyskanych z Unii Europejskiej lub
innych Zrdédet zagranicznych zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4 Traci moc Zarzadzenie Nr 112/2020 Wéjta Gminy Zarnéw z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia zakltadowego planu kont dla budzetu gminy i Urzedu gminy

Zarnow.

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia
1 stycznia 2022 r.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr /2019
Wojta Gminy Zarnow

z dnia 31 grudnia 2019 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

KONTA BILANSOWE
NR
KONTA SYNTETYCZNE ANALITYCZNE
133-1- x Analityka wg rachunkéw bankowych
) Rozszerzenie ze wzgledu na ilo$¢ otwartych
1 Rachunek B
33 achunek Budzetu rachunkéw w banku do obstugi budzetu gminy
133-2-x Analityka wg lokat bankowych
133VAT Rachunek VAT
134- 1 - x kredyty bankowe
134 Kredyty bankowe ' 134- 2' -X odsetl.ﬂ 0(.1 kredytow bankov'vych'
Kolejne poziomy analityki tworzone wg zaciggnietych
kredytéw
135 Rachunek srodkéw na Analityka wg rachunkéw bankowych
niewygasajace wydatki
140 | $rodki pieniezne w drodze 140 - x Srodki pieniezne w drodze
992 Rozliczenie dochodéw 222-x Analityka w/g jednostek budzetowych
budzetowych Kolejne poziomy analityki tworzone wg potrzeb.
223 Rozliczenie wydatkéw 223-x Analityka w/g jednostek budzetowych
budzetowych Kolejne poziomy analityki tworzone wg potrzeb.
224-x Analityka w/g poszczeg6lnych budzetow i
tytutow, w tym:
224 Rozrachunki budzetu Rozraclllunkl VA urzqd?ml ,skaljbowyml, urzedami gmin
i urzedem wojewddzkim z tyt. funduszu
alimentacyjnego oraz urzedem skarbowych z tytutu
rozliczenia podatku vat
Rozliczenie Analityka wg rachunkéw bankowych
225 niewygasajgcych
wydatkow
240 Pozostate rozrachunki 240-x Analityka wg rodzajow rozrachunkow
250 Nalezno$ci finansowe Analityka wg tytutéw nalezno$ci
260 -1-x Analityka do zaciggnietych pozyczek wg
zaciggnietych pozyczek
260 Zobowigzania finansowe 260- 2 - x odsetki od zaciagnietych pozyczek
Kolejne poziomy analityki tworzone wg potrzeb do
istniejgcych pozyczek




Rozliczenia VAT 271-x Ewidencja analityczna wedtug poszczegdlnych
271 naleznego z jednostkami jednostek organizacyjnych
organizacyjnymi
Rozliczenia VAT 272-x Ewidencja analityczna wedtug poszczegdlnych
naliczonego z jednostek organizacyjnych
272 . .
jednostkami
organizacyjnymi
250 Odpisy aktualizujace 290-x Odpisy aktualizujgce naleznosci Budzetu
naleznosci
901-1 dochody budzetu nieobjete planami finan.
urzedui in.jedn. budzetowych
901-2 dochody budzetu realizowane przez urzad i
901 Dochody budzetu inne jednostki budzetowe
Ewidencja szczegétowa wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz jednostek realizujacych dochody
budzetu
Ewidencja szczegétowa wg podziatek klasyfikacji
902 Wydatki budzetu budzetowej oraz jednostek realizujacych wydatki
budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
909- 1 Rozlicz. z tyt. subwencji i dotacji na rok
909 Rozliczenia przyszty
miedzyokresowe 909- 2 Rozliczenia z tytutu kredytow
909- 3 Rozliczenia z tytutu pozyczek
960 Skumulowane wyniki Ewidencja stanu skumulowanych niedoboréw lub
budzetu nadwyzek budzetowych z lat ubiegtych
961 Wynik wykonania Ewidencja stanu wyniku wykonania budzetu za dany
budzetu rok obrotowy, czyli deficytu lub nadwy?zki.
Ewidencja pozostatych operacji nie kasowych,
Wynik na pozostalych w szczegO6lnosci kosztow i prz/yc}.lodéw finaflsowych
962 operacjach oraz pozostatych kosztow i przychodow
operacyjnych, majgcych wptyw na wynik wykonania
budzetu
968 Prywatyzacja
KONTA POZABILANSOWE
Ewidencja szczegétowa wg podziatek
991 Planowane dochody budzetu klasyfikacji budzetowej ( wg uchwat i
zarzadzen)
Ewidencja szczego6towa wg podziatek
992 Planowane wydatki budzetu klasyfikacji budzetowej ( wg uchwat i
zarzadzen)
993 Rozliczenie z innymi Ewidencja odrebnie dla poszczegélnych

budzetami

tytutow rozliczen i wedtug poszczegdlnych




budzetéw. Do pozabilansowej ewidencji
rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach
bilansowych.

Ustalajgc zakladowy plan kont positkowano sie powszechnie obowigzujacym
komentarzem do planu Marii Augstowskiej i Wojciecha Rupa oraz przepisami
rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami kraju (Dz. U.z 2017 r., poz.1911). Wedtug § 20 ust 1 pkt 2 rozporzadzenia
zaktadowy plan kont moze zosta¢ uzupetiony o wybrane konta niezbedne do ewidenc;ji
operacji wykonania budzetu z planu kont dla jednostek budZetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych. Plan kont budZetu gminy rozszerzono o konta 271 i 272
dotyczace rozliczenia czeSci ptatnosci zwigzanych z dochodami i wydatkami
budzetowymi, tzn. ze konta te powstaty z podziatu kont 222 i 223 zgodnie z § 20 ust 1
pkt 3 rozporzadzenia w my$l ktérego konta wskazane w planach kont ujetych w
zalgcznikach do rozporzadzenia mogg by¢ dzielone na dwa lub wiecej kont
syntetycznych

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BUDZETU GMINY
KONTA BILANSOWE
Konto 133 - ,RACHUNEK BUDZETU”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wytgcznie na podstawie
dowodéw bankowych i muszg by¢ zgodnie z zapisami w ksiegowos$ci banku. W razie
stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem
bankowym, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy
do wyjasnienia”. Rdéznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wpltywy Srodkdw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze Srodkéw rachunku budzetu.
Rachunek budzetu stanowi réwniez centralny osrodek rozliczenia VAT w jednostce
samorzadu terytorialnego. Dla rachunku budzZetu prowadzony jest rachunek VAT.




W ewidencji ksiegowej budzetu rachunek VAT prowadzony dla rachunku budzetu jest
oznaczony jako 133 VAT.
Na koncie 133 ksieguje sie rowniez $rodki ujmowane na wydzielonych rachunkach
bankowych prowadzonych dla $Srodkéw otrzymywanych z budzetu Unii Europejskiej
oraz Srodkow pomocy zagranicznej i krajowej niepodlegajacych zwrotowi. Jesli umowy
przyznajgce te Srodki jednostce samorzadu terytorialnego przewiduja gromadzenie ich
na wydzielonych rachunkach bankowych, to takie rachunki zaliczane sg do rachunku
budzetu, a dysponentem tych srodkéw zgromadzonych na tych rachunkach jest organ
wykonawczy jst.
Ksiegowemu rachunkowi budzetu oznaczonemu jako konto 133 odpowiada wiecej niz
jeden rachunek bankowy, i dla kazdego z tych rachunkéw nalezy prowadzi¢ oddzielny
rachunek analityczny spetniajacy warunek zgodnos$ci zapisow miedzy jednostky a
bankiem.
Ksiegowania na koncie 133 w korespondencji z kontami przeciwstawnymi
Strona Wn
Dochody realizowane wylacznie za posrednictwem rachunku budzetu (dochody
otrzymane)
UDZIALY
1. Wptaty udziatéw w podatkach dochodowych naliczanych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego ( w podatkach dochodowych os. fizycznych MF i
os. prawnych US) - 224
2. Wptaty podatkéw i innych dochodéw pobieranych przez US na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego ( wedtug poszczegolnych US) - 224

SUBWENCJE i DOTACJE
3. Wptaty subwencji i dotacji w tym samym roku ktérego dotycza - 901
4. Whptaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezgcego na rok nastepny -
909
5. Wptaty dotacji z funduszy celowych i innych jednostek samorzadu
terytorialnego - 901

POZOSTALE DOCHODY
6. Wptyw na wydzielony rachunek (rachunek bankowy) srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub zagranicznej pomocy bezzwrotnej i lub inne
wptywy np. dotacji na wydzielony rachunek w zwigzku z wymogami
wynikajgcymi z zawartych umoéw przyznajacych te srodki - 901
7. Wptyw odsetek od lokat terminowych i Srodkéw na rachunku budzetu - 901
8. Wptyw odsetek od udzielonych pozyczek - 901

DOCHODY WLASNE

9. Wptaty dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i urzad gminy (z odpowiednig analityka tj. numerem dotyczacym jednostki
organizacyjnej) - 222 - x

10. Wptaty przez jednostki budzetowe S$rodkow stanowigcych udziaty w
dochodach budzetu panstwa, ktore zebraly samorzadowe jednostki
budzetowe ( w tym: dane adresowe 5% , zaliczka i fundusz alimentacyjny
odpowiednio 50 i 40% oraz karta duzej rodziny 5% ) - 901



11. Wptyw z US Srodkéw z tytutu zwrotu podatku VAT -224 oraz dodatkowo w

ciggu roku 272/901 lub w roku nastepnym 909/901

PRZYCHODY
12. Wptyw z tytutu kredytu bankowego - 134
13. Wplyw z tytutu zaciggnietej pozyczki - 260
14. Wptyw z tytutu emisji papieréw wartoSciowych -260
15. Sptaty udzielonych pozyczek - 250
16. Wptywy z tytutu prywatyzacji - 968

ROZCHODY
17. Sptata raty zaciggnietego kredytu bankowego - 134
18. Sptata raty zaciagnietej pozyczki - 260

Operacje wewnetrzne
19. Wptaty przez jednostki budzetowe $rodkéw stanowigcych dochody budzetu

panstwa, ktore obraly samorzadowe jednostki budzetowe ( w tym: dane
adresowe 95% , zaliczka i fundusz alimentacyjny odpowiednio 50 i 60% oraz
karta duzej rodziny 95% ) - 224-x-x (z odpowiednig analitykg wg budzetéw i
tytutow )

20. Wptyw $rodkéw na rachunek lokaty terminowej — 133

21. Zwrot $srodkéw z rachunku lokat terminowych - 133

22. Wplyw $rodkéw na inne wyodrebnione rachunki budzetu - 133

23. Zwrot niewykorzystanych srodkow z jednostek budzetowych i urzedu gminy

- 223 ( z odpowiednim numerem jednostki organizacyjnej).

24. Btedne zapisy w wyciggach bankowych - 240
25. Wptyw na rachunek budzetu srodkéw z rachunku VAT do przekazania na

rachunek US z tytutu VAT naleznego ( zaptata zobowigzania) 133VAT

26. Przekazanie na rachunek budzetu srodké6w na podstawie postanowienia

Strona Ma
1.
2.

NSO s W

naczelnika urzedu skarbowego w informacji, o ktérejmowa w art. 108b
ustawy o podatku od towaréw i ustug 133 VAT

Przelew srodkéw na wydatki Urzedu Gminy- 223,

Przelew Srodkéw do jednostek organizacyjnych - 223 (z odpowiednim
numerem dotyczacym jednostki organizacyjnej)

Sptata kredytu -134

Sptata pozyczki - 260

Przekazanie srodkéw na konto pomocnicze - 140

Przelew srodkéw na rachunek lokaty - 133,

Przekazanie dochodéw do Budzetu Panstwa z tytutu rozliczenia ich w
zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej - 224

Konto 133 na koniec roku moze wykazywac¢ saldo Wn ktére oznacza stan $rodkéw na
rachunku budzetu.

W ciggu roku konto 133 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan srodkéw na
rachunku budzetu, saldo Ma oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego



udzielonego przez bank na rachunku budzetu. Na koniec roku saldo powinno by¢ Whn,
poniewaz kredyt na rachunku budzZetu powinien by¢ sptacony w tym samym roku, w
ktérym zostat zaciggniety.

Ewidencja analityczna konta 133 umozliwia ustalenie stanu S$rodkéw kazdego
wyodrebnionego rachunku realizujgcego wptywy i wydatki budzetowe.

Konto 134 -, KREDYTY BANKOWE”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu i przelewanych przez bank na rachunek biezacy budzetu. Do konta jest
prowadzona ewidencja analityczna z wyodrebnieniem na poszczeg6lne kredyty
bankowe.
Konto jest kontem bilansowym pasywnym. Saldo Ma oznacza, stan kredytow bankowych
pozostatych do sptaty przez samorzad, a przeznaczony na finansowanie budzetu, ktére
zostaly przelane na rachunek biezgcy budzetu.
Typowe zapisy na koncie 134 to:
Strona Wn:

- sptata rat kredytu zaciggnietego -133,

- umorzenie kredytu bankowego - 962,

- wyksiegowanie odsetek dopisanych do kwoty kredytu w momencie ich zaptaty -

909

Strona Ma:

- Wplyw kredytu na rachunek bankowy -133,

- Odsetki zwiekszajace kwote kredytu - 909

- Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca kwote kredytu przekazanego

kredytobiorcy - 223

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadtuzenia
wedlug umow kredytowych.

Konto 135 - ,,RACHUNKI SRODKOW NA NIEWYGASAJACE WYDATKI”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a
bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych na niewygasajace
wydatki w korespondencji z kontem 140 lub 133. Na stronie Ma ujmuje sie wyptaty z
rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych w
korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow na rachunku
$rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze, w tym:



e Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy Srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

e kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty
przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym.

e przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezgcego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze mogg byé¢ ewidencjonowane tylko na przetomie okreséw
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu sSrodkéw pienieznych w drodze,

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu sSrodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - ,,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych, w tym réwniez rozliczenie
dochodow zrealizowanych przez Urzad Gminy.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych,
w korespondenc;ji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonywane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegdétowa do konta 222 prowadzi sie w sposoéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na
rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych w tym rowniez rozliczenie
wydatkéw wykonanych przez Urzad Gminy.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902 oraz zwrot niewykorzystanych $rodkéw na wydatki przez jednostki
podlegte w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdétowa do konta 223 prowadzi sie w sposoéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich



rachunki srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - ,ROZRACHUNKI BUDZETU”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci :

e rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

e rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

e dochodéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

e rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na

rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 jest kontem aktywno - pasywnym . Oznacza to, iz moze wykazywa¢ dwa
salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkoéw.

Konto 225 - ROZLICZENIE NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta
225 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy S$rodkéw niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225  umozliwia ustalenie stanu
rozliczen z poszczegbélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
Srodkdw na realizacje niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykazywac
saldo Wn ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom
budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250,
260 Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw wedtug poszczeg6lnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Na koncie tym najczeSciej ujmowane sg zapisy zwigzane z btedami w wyciggach
bankowych Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - ,NALEZNOSCI FINANSOWE”



Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznos$ci finansowych,
a w szczegoblnosci z tytutu udzielonych pozyczek oraz rozliczenia z tytutu gwarancji
i poreczen udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego .

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie nalezno$ci finansowych,
w korespondencji z kontem 909, roéwnolegle do zapisu Wn 223, Ma 133; a na stronie Ma
- ich zmniejszenie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 250 oznacza stan nalezno$ci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - ,,ZOBOWIAZANIA FINANSOWE"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych,
w korespondencji z kontem 133 w przypadku pozyczek lub 909 w przypadku sptaty
odsetek od pozyczek. Na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan
finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutéw
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 260 oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - ,,0DPISY AKTUALIZACYJNE NALEZNOSCI”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznoSci. Na stronie Wn tego
konta ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych nalezno$ci, a na
stronie Ma zwiekszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznos$ci. Saldo konta
oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - ,DOCHODY BUDZETU”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
e jednostek budzetowych na postawie okresowych sprawozdan budzetowych
Rb-27S, w korespondencji z kontem 222,
e na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jst,
w korespondencji z kontem 224,
e 7 innych tytutéw, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
e 7z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,



e pochodzace ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133.

e pochodzace z Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczeg6lnych dochodow budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - ,WYDATKI BUDZETU”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
e jednostek budzetowych na podstawie ich kwartalnych sprawozdan budzetowych
Rb-28S, w korespondencji z kontem 223,
e realizowane z kredytu uruchamianego w formie realizacji zlecen ptatniczych
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegétlowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - ,NIEWYKONANE WYDATKI”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - ,NIEWYGASAJACE WYDATKI”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow .
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
e wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkoéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji
z kontem 225,
e przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.



Konto 909 - ,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909
ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce
wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okresé6w (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).Ewidencja szczeg6towa prowadzona
do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug
ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma
Do konta prowadzona jest ewidencja umozliwiajgca ustalenie wartosci rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.
Typowe zapisy strony Wn konta 909
1. Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczonej do dochodow stycznia
subwencji os§wiatowej 901
2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do dochod6éw stycznia
dotacji celowych 901
3. Zarachowane odsetki od zaciggnietych kredytéw 134
4. Zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek 260
5. Przeksiegowanie w dacie wplywu refundacji wydatkéw ze $rodkéw funduszy
pomocowych 240
6. Przeksiegowanie w dacie wptywu $rodkéw z refundacji i wydatkéw projektéw
finansowanych z budzetu panstwa w formie dotacji celowych 224
Typowe zapisy strony Ma konta 909
1. Otrzymana w grudniu subwencja o§wiatowa za styczen nastepnego roku 133
2. Otrzymana w grudniu dotacja celowa bedaca dochodami wykonanymi roku
nastepnego 133
3. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytow w momencie zaptaty lub
umorzenia (polecenie ksiegowania) 134
4. Przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie zaptaty lub
umorzenia (polecenie ksiegowania) 260
5. Rownowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych ze S$rodkéw wiasnych lub
zaciggnietych kredytow i pozyczek podlegajacych refundacji z funduszy
pomocowych (ksiegowanie na koniec roku w przypadku braku Srodkow z
funduszy pomocowych) 240
6. ROownowarto$¢ wydatkdw projektu sfinansowanych ze Srodkéw wtasnych lub
zaciggnietych kredytéw i pozyczek podlegajacych refundacji z budzetu panstwa
w formie dotacji celowych 224

Konto 960 - ,SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.



Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok, na stronie
Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.
W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Typowe zapisy strony Wn konta 960:
1. Przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu deficytu budzetu za poprzedni rok w korespondencji
z kontem 961,
2. Przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu ujemnego wyniku na operacjach nie kasowych za
poprzedni rok w korespondencji z kontem 962.
Typowe zapisy strony Ma konta 960:
1. Przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu nadwyzki budzetu za poprzedni rok w korespondencji
z kontem 961,
2. Przeksiegowanie w roku nastepnym pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu dodatniego wyniku na operacjach nie kasowych za
poprzedni rok w korespondencji z kontem 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

Konto 961 - ,WYNIK WYKONANIA BUDZETU”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z
kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z
kontem 901.

Jak wynika z powyzszego na wielko$¢ wyniku wykonania budzetu maja wptyw kasowo
zrealizowane dochody i wydatki budzetu samorzadu terytorialnego. Jednakze w
praktyce rachunkowosci wyjatkowo do dochodoéw rocznego budzetu zalicza sie Srodki w
drodze, udziaty, dotacje, subwencje, ktére nie zostaty przekazane do budzetu do 31
grudnia roku budzetowego, a zostang przekazane do budzetu w pierwszej dekadzie
stycznia nastepnego roku. Jest to niezgodne z ustawa o Finansach publicznych, a
szczegOlnie z art.14 ustep. 2 pkt.1, ktéory moéwi ze dochody i wydatki powinny by¢
ujmowane w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadg kasowa, tj. w terminie ich zaptat,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

W ewidencji szczeg6towej do konta 961 wyodrebnia sie Zrddia zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoSci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.



W roku nastepnym , pod datg zatwierdzenia budzetu , saldo konta 961 przenosi sie na
konto 960.

Konto 962 - ,WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Do kosztéw finansowych
zalicza sie :

e umorzenie pozyczek udzielonych

e ujemne roznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w walutach obcych,

e ujemne roznice kursowe od wyceny sSrodkéw budzetu w walutach obcych,

e odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Do przychodéw finansowych zalicza sie:

e umorzenia zaciagnietych pozyczek i kredytow bankowych,

e dodatnie réznice kursowe od kredytéw zaciggnietych w walutach obcych,

e dodatnie réznice kursowe od wyceny srodkéw budzetu w walutach obcych.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania 2z wykonania budzetu za rok poprzedni,
zrealizowane w poprzednim roku przychody finansowe przenosi sie na strone Ma
konta 960, a koszty na strone Wn konta 960.

Konto 968 - ,PRYWATYZACJA”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na
stronie Wn tego konta ujmuje sie rozchody pokryte Srodkami z prywatyzacji,
w korespondencji z kontem 133, a na stronie Ma -przychody z tytutu prywatyzacji
w korespondencji z kontem 133. Ewidencje szczegdétowa do konta 968 prowadzi sie
wedtug podziatek klasyfikacji i tytutéw prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac saldo
Ma oznaczajace stan Srodkow z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 991 - ,PLANOWANE DOCHODY BUDZETU”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.



Ewidencje na koncie 991 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowe;j.
Podstawa do zaksiegowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie organu jst w sprawie
zmian w budzecie.

Konto 992 - ,PLANOWANE WYDATKI BUDZETU”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzZetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okres$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

Ewidencje na koncie 992 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowe;j.
Podstawa do zaksiegowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie organu jst w sprawie
zmian w budzecie.

Plany finansowe budzetu oraz jednostek budzetowych prowadzone s3 w systemie
komputerowym Bestia. Wydruki ze zmian planéw sporzadzane sg po kazdej zmianie
planu finansowego dla danej jednostki i przekazywane do wiadomosci kierownikom
jednostek.

Konto 993 - ,ROZLICZENIE Z INNYMI BUDZETAMI”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczenn z innymi budzetami w ciggu
roku, ktére podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia NR 116 /2017



Woéjta Gminy Zarnéw
z dnia 28 grudnia 2017 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU GMINY

KONTA BILANSOWE
Nr konta Konto syntetyczne Konto analityczne
Zespol 0 Majatek trwaty
. _ Ewidencja analityczna wg jednocyfrowych grup
011 Srodki trwate $rodkow trwatych o wartos$ci powyzej 10.000 zt
. : 013 dla pozostatych srodkéw trwatych
013 Pozostate srodki trwate o wartos$ci ponizej 10.000 zt. do 500 zt.
014 Zbiory biblioteczne 014 dla zbioréw bibliotecznych
020-1 wartoSci niematerialne i prawne
020 Wartos$ci niematerialne i o wartosci 10.000 zt. i wyzszej
prawne 020-2 wartoSci niematerialne i prawne ponizej
kwoty 10.000 zt. do 500 zt.
030 Dtugoterminowe aktywa trwate | Analityka wg rodzajéw aktywoéw finansowych

Umorzenie srodkéw trwatych

071-1 umorzenie warto$ci niematerialnych i
prawnych

071 oraz warto$ci niematerialnych i 071- 2 - x umorzenie Srodkéw trwatych
prawnych analityczna wg jednocyfrowych grup srodkow
trwatych
072-1 umorzenie pozostatych umorzenie
Umorzenie pozostatych wartos$ci niematerialnych i prawnych
072 srodkow trwatych, wartoSci | 072-2 umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
niematerialnych i prawnych 072-3 umorzenie zbioréw bibliotecznych
oraz zbiorow bibliotecznych Umorzenia dla wartosci ponizej 10.000 zi.
do 500 zt.
080 Srodki t_rwa}e W PUdOWIe Ewidencja analityczna wg zadan inwestycyjnych.
( inwestycje)
Odpisy aktuahzu]qce Ewidencja analityczna wg emitentow
073 diugoterminowe aktywa dtugoterminowych aktywow finansowych
finansowe
Zespotl 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa 101 Kasa
130-1 Rachunek biezacy Urzedu Gminy
130-1-1 subkonto dochodéw
130 Rachunek biezacy jednostki 130-1-2 subkonto wydatkow

130-1-3 subkonto dochody VAT
130-1-4 subkonto wydatki VAT
130-1-5 subkonto rozliczenia i wyjasnienia




130-2 Rachunek projekty (analityka wg
zawartych umow)
130-3 Rachunek BGK (analityka wg zawartych
umow)

Rachunek srodkéw funduszy

135 . . 135 Fundusz Swiadczen Socjalnych
specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe 139 Sumy depozytowe
Krotkoterminowe aktywa
140 :
finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 RozrachunkKi i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i 201-x Rozrachunki z dostawcami wg
dostawcami kontrahentéw
291 Naleznosci z tytutu dochodéw 221-x Analityka wg rodzaju dochodéw
budzetowych 221-x-x Analityka wg Zrédet dochodow
222 Rozliczenie dochodow 222-x Analityka wedtug konta 130
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow 223-x Analityka wedhug konta 130
budzetowych
) Rozliczenie dotacji , . 224-x Analityka w zaleznosci od przekazanych
224 budzetowych oraz ptatnosci z dotacii
budzetu Srodkéw europejskich )
225-1 podatek dochodowy
225-1-x w zalezno$ci od potrzeb
225-2 podatek VAT nalezny
225-2-x w zalezno$ci od rodzaju dochodu
225 Rozrachunki z budzetami 225-3 podatek VAT naliczony
225-3-x w zalezno$ci od potrzeb
225-4 rozrachunki Urzad Wojewodzki
225-4-x w zalezno$ci od potrzeb
225-5 podatek VAT - rozrachunki z US
Dtugoterminowe nalezno$ci
226 .
budzetowe
229-1 sktadki na ubezpieczenie spoteczne
pracodawcy
999 Pozostate rozrachunki 229-2 sktadki na ubezpieczenie spoteczne
publicznoprawne pracownikow
229-3 sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 229-4
sktadki na Fundusz Pracy
Ewi , T — K
Rozrachunki z tytuhu w1denc,]a szczeg,o owa 1m.1ennr,e arty.
231 , wynagrodzen dla umow o prace i umow o dzieto
wynagrodzen . .
i zlecenia
934 Rozrachunki z pracownikami 234-x rozrachunek z prac z tyt. zaliczek wg oso6b

234-x rozrachunek z prac. z tyt. ZFSS wg 0séb




240-x Analityka w zalezno$ci od potrzeb

240 Pozostate rozrachunki
245 Wptywy do wyjasnienia
271 Rozliczenia VAT naleznego z 271-x Analityka wedtug jednostek
jednostkami organizacyjnymi organizacyjnych
972 Rozliczenia VAT naliczonego z 272-x Analityka wedtug jednostek
jednostkami organizacyjnym organizacyjnych
290 Odpisy aktualizujgce nalezno$ci Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespot 3 Materialy
: 310-1 materiaty inwestycyjne
310 Materiaty 310-2 materialy pozostate
Zespot 4 Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie wg klasyfikacji budzetowej
400 Amortyzacja
§ 421 Zakup materiatéw i wyposazenia
o v .. |§422 Zakup Srodkéw zywnoSci
401 Zuzycie materiatow i energll | ¢ 4o, 1o érodkéw dydaktycznych i ksigzek
§ 426 Zakup energii
§ 427 Zakup ustug remontowych
§ 430 Zakup ustug pozostatych
§ 433 Zakup ustug przez jst od innych jst
402 Ustugi obce § 436 Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych
§ 439 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii
§ 443 Rozne optaty i sktadki (m.in. optaty za
zajecie pasa drogowego, optaty administracyjne,
403 Podatki i optaty optaty sagdowe, notarialne, zwrot podatku
akcyzowego)
§ 453 Podatek od towarow i ustug (VAT)
§ 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
§ 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
404 Wynagrodzenia § 409 Honoraria
§ 410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
§ 417 Wynagrodzenia bezosobowe
§ 302 Wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen
§ 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
§ 4120 Sktadki na Fundusz Pracy
Ubezpieczenia spoteczne i inne § 414 Wptaty na PFRON
405 Swiadczenia § 428 Zakup ustug Z,drowotnych
§ 440 Odpisy na ZFSS
§ 470 Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej
§ 478 Sktadki na Fundusz Emerytur
Pomostowych
409 Pozostate koszty rodzajowe |§ 441 Podroéze stuzbowe krajowe




§ 443 Rézne optaty i sktadki (m. in.
ubezpieczenia majatkowe, sktadki na rzecz
stowarzyszen, optaty komunikacyjne)

§ 461 Koszty postepowania sagdowego

i prokuratorskiego

410

Inne $wiadczenia finansowane
z budzetu

§ 303 Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych
§ 304 Nagrody o charakterze szczeg6lnym
niezaliczane do wynagrodzen

§ 311 Swiadczenia spoteczne

§ 324 Stypendia dla uczniow

§ 325 Stypendia rézne

§ 326 Inne formy pomocy dla uczniéw

411

Pozostate obcigzenia

§ 285 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych

§ 291 Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o
ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych, pobranych nienalezne lub w
nadmiernej wysokos$ci

§ 459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz
0s6b fizycznych

Zespotl 6

Produkty

640

Rozliczenie miedzyokresowe
kosztow

Zespot 7

Przycho

dy i koszty ich uzyskania

720

Przychody z tytutéw dochodow
budzetowych

720-1 przychody z tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez Urzad Gminy.
720-2 przychody z tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez urzad nie
objete planem fin. in. jedn. wptywajace
bezposrednio na organ (subwencje dotacje)
720-3 przychody z tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez urzad nie
objete planem fin. in. jedn. wplywajace
bezposrednio na organ ( udziaty w podatkach
dochodowych od 0s6b fizycznych i od os6b
prawnych)

750

Przychody finansowe

750-1 przychody finansowe realizowane przez
Urzad Gminy.

750-2 przychody finansowe realizowane przez
urzad nie objete planem fin. in. jedn. wptywajace
bezposrednio na organ
750-3 przychody finansowe realizowane przez
urzad nie objete planem fin. in. jedn. wptywajace
bezposrednio na organ ( udziaty w podatkach
dochodowych od 0s6b fizycznych i od os6b




prawnych)

751 Koszty finansowe Wg klasyfikacji budzetowej
P tat h
760 ozostate prz_yc ody Wg klasyfikacji budzetowej
operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne Wg klasyfikacji budzetowej
Zespot 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800-1 fundusz obrotowy jednostki
800 Fundusz jednostki 800-2 fundusz w $rodkach trwatych
800-3 fundusz inwestycyjny
Dotacje budzetowe, ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich
810 . . .
oraz Srodki z budzetu na
inwestycje
Rezerwy i rozliczenia . ,
840 miedzyokresowe przychodéw Analityka wg tytutow utworzonych rezerw
1 | Zakt F Swi A
85 aktadowy u'ndusz Swiadczen Analityka wg $wiadczen
Socjalnych
860 Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
Wzajemne rozliczenia miedzy
976 . .
jednostkami
Plan finansowy wydatkow
980 i
budzetowych
Plan finansowy
981 niewygasajacych wydatkow
budzetowych
994 Wktad wilasny niepieniezny Analityka wg potrzeb
998 Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego
7 : - 0
999 aangazowanie wydatkow Analityka wg rodzaju wydatkow

przysztych lat

Konta analityczne majg zarezerwowang numeracje oznaczajgcg dany poziom analityki
na dany rok obrotowy dla danego zadania. W przypadku zakonczenia realizacji zadania
mozliwe jest przyporzadkowanie w nastepnym roku danemu numerowi innej nazwy.




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA URZEDU GMINY
KONTA BILANSOWE
Zespo6t 0- MAJATEK TRWALY
Konto 011 - ,SRODKI TRWALE”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
$srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cig jednostki, ktére nie
podlegaja ujeciu na kontach 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartoSci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkoéw trwatych,
ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

e przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych S$rodkéw trwalych w lub z inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych, w korespondencji
z kontami 080, 240,800,

e przychody Srodkéw trwatych nowo ujawnionych w korespondencji z kontem

800,
e nieodplatne przyjecie Srodkéow trwalych na podstawie decyzji wiasciwego
organu, otrzymane z tytutu darowizny w wartoSci nieumorzonej

w korespondencji z kontem 800 oraz w wartosci dotychczasowego umorzenia
w korespondencji z kontem 071,

e zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800 .
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

e wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji ( w tym
czeSciowej likwidacji), z powodu zniszczenia lub zuzZycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania z kontem 071 w wartosci dotychczasowego
umorzenia oraz z kontem 800 w warto$ci nieumorzonej,

e ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

e zmniejszenia wartoSci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonane na skutek
aktualizacji ich wyceny .

Do konta 011 prowadzona jest przez ewidencja szczegétowa w programie
komputerowym pn. ,Srodki trwate” firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i
Tadeusz Groszek s.c. Ewidencja zostata zatozona w 2012 r. Wszystkie Srodki trwate
bedace na stanie Urzedu Gminy zostaty wprowadzone do ewidencji komputerowej jako
Bilans otwarcia wg stanu na 1.01.2011 r. Wcze$niejsze zmiany stanu zwiekszen,
zmniejszen lub daty nabycia zaewidencjonowane w ksiedze inwentarzowe;j
prowadzonej metoda reczng. Ewidencja komputerowa $rodkéw trwatych pozwala na
podziat sSrodkéw wg grup Srodkoéw trwatych, os6b odpowiedzialnych posiadajacych na
wyposazeniu Srodki trwate. Do kazdego $rodka trwatego mozna wydrukowac¢ karte
Srodka trwatego. zawierajaca:

e numer inwentarzowy,

e nazwe Srodka trwatego,



e date przyjecia do uzytkowania,

e symbol KST i stawke umorzeniowa

e o0sobe odpowiedzialng

e miejsce uzytkowania

e warto$¢ poczatkowsy, biezaca i netto

e warto$¢ umorzenia
W systemie komputerowym ewidencjonuje sie wszelkie nowo zakupione $rodki trwate
oraz zmiany dotyczgce wartosci, stanu , czesSci sktadowych Srodka trwatego, miejsce
uzytkowania. Ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla kazdego $srodka trwatego ktory
ma nadany numer inwentarzowy przyporzadkowany do grupy Srodkow trwatych
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie
klasyfikacji Srodkéw trwatych (KST), ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1864). Kazdy $rodek trwaty
(za wyjatkiem gruntéw) umarzany jest zgodnie ze stawka amortyzacyjna nadang
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych z
dnia 15 lutego 1992 roku ( DZ.U. z 1992 r. Nr 21, poz. 86 z p6Zn. zm.)
Ewidencja szczeg6towa do konta 011 Srodkéw trwatych, ktérych wartos$¢ jest rowna
10.000 =zt i powyzej prowadzona jest takze w postaci tabeli amortyzacyjnej
umozliwiajacej ustalenie wartosci inwentarzowej oraz ustalenia umorzenia Srodkow
trwatych.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych.

Konto 013 - ,,POZOSTALE SRODKI TRWALE”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzytkowania na potrzeby dziatalnoSci podstawowej jednostki, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej warto$ci w miesigcu przyjecia do uzywania. Na koncie 013
ujmowane s3 pozostate sSrodki trwate ponizej wartosci 10.000 zt. do 500 zt. Do konta
013 prowadzona jest ewidencja iloSciowo-wartoSciowa w programie komputerowym
pn. ,Srodki trwate” firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek
s.c., ktéra umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostatych Srodkéow
trwatych oddanych do uzywania osobom i komoérkom organizacyjnym.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartos$ci poczatkowej pozostatych Srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na koncie 013 ujmuje sie bez
wzgledu na wartos$¢ poczatkowa:
- Srodki dydaktyczne stuzace procesom dydaktyczno-wychowawczym w szkotach
i placowkach o$wiatowych,
- odziez i umundurowanie ( okres uzytkowania dtuzszy niz 1 rok
- meble i dywany,
- inwentarz zywy.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

e Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji ( dotyczy pierwszego

wyposazenia obiektéw inwestycyjnych) w korespondencji z kontem 201, 080;
e nadwyzki Srodkow trwatych w uzywaniu w korespondencji z kontem 240;



¢ nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych z w korespondencji z kontem 072;

¢ nieodptatne otrzymanie w formie darowizny od innych jednostek i o0séb
w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

e wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej w korespondencji z kontem 072;

e ujawnione niedobory srodkoéw trwatych w uzywaniu w korespondencji z kontem
240.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych oddanych do uzywania .

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ Srodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Podstawag do ewidencji na koncie 013 zaréwno zwiekszen jak i zmniejszen oraz w
programie komputerowym sg przede wszystkim faktury, rachunki, protokoty PT,
protokoty likwidacji, protokoty nadwyzki i niedoboru.

Konto 014 -, ZBIORY BIBLIOTECZNE”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci zbioréw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz
bibliotek publicznych. Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma
- zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem
umorzenia, ktore ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychdéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie
otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

1) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 - ,,WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych. Do wartos$ci niematerialnych i prawnych zalicza
sie nabyte, a nie wytworzone we wlasnym zakresie prawa majatkowe np. prawa
autorskie, programy komputerowe, licencje. Warto$ci niematerialne i prawne, ktérych



warto$¢  jednostkowa wynosi 10.000 zi. i wiecej finansuje sie ze Srodkéw
inwestycyjnych i umarza sie zgodnie z przyjetymi stawkami umorzenia, natomiast
ponizej wartosci 10.000 zt. finansuje sie ze Srodkow na wydatki biezgce i umarza sie
jednorazowo spisujac catg warto$¢ w koszty w dniu przyjecia do uzytkowania.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Do konta 020 prowadzona jest przez Informatyka ewidencja szczegétowa w programie
komputerowym pn. ,Srodki trwate” firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM, Roman
i Tadeusz Groszek s.c. Ewidencja zostata zatozona w 2012 r. Wszystkie wartoSci
niematerialne i prawne bedace na stanie Urzedu Gminy zostaly wprowadzone do
ewidencji komputerowej jako Bilans otwarcia wg stanu na 1.01.2011 r. Ewidencja
wartos$ci niematerialnych i prawnych prowadzona jest podziale na:

1. ewidencja w warto$ci rownej 10.000 zt. i powyzej

2. ewidencja iloSciowo-wartoSciowej w wartosci ponizej 10.000 zt do 500 z1.

Ewidencja szczegétowa do konta 020 do warto$ci niematerialnych i prawnych, ktérych
warto$¢ jest rowna 10.000 zi. i powyzej prowadzona jest takze w postaci tabeli
amortyzacyjnej umozliwiajgcej ustalenie wartosci inwentarzowej oraz ustalenia
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e wartoSci niematerialne i prawne  przyjete do uzytkowania z zakupu
w korespondencji z kontem 201,

e otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek na
podstawie decyzji administracyjnej umarzane stopniowo w wartosci
dotychczasowego umorzenia w korespondencji z kontem 071, w warto$ci
nieumorzonej w korespondencji z kontem 800 lub z tytutu daréow wg wyceny
wartos$ci godziwej w korespondenc;ji z kontem 800;

e otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne ponizej kwoty
10.000,00 zt. a wyzszej niz 500 zt. umarzane w 100% w korespondencji
z kontem 072 dotyczace uzywanych wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
w korespondencji z kontem 760 dotyczace nowych wartosci niematerialnych
i prawnych;

e przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem
inwestycji w korespondencji z kontem 800 .

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

¢ rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych
- umarzanych stopniowo w wartoSci dotychczasowego umorzenia
korespondencji z kontem 071, warto$ci nieumorzonej w korespondencji
z kontem 800.

- pozostatych umarzanych w 100% w korespondencji z kontem 072.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ bedacych na stanie
wartos$ci niematerialnych i prawnych.



Konto 030 - ,DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych,
a w szczegdblnosci:

- Akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- Innych dtugoterminowych aktywa finansowe o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartoSci
poszczeg6lnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywdéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywoéw finansowych.

Konto 071 - ,UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Umorzenie podstawowych srodkéow
trwatych oraz wartoS$ci niematerialnych i prawnych nalicza sie od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym te Srodki badZ wartoSci przyjeto do
uzywania i do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wysokoSci
umorzenia z ich warto$cig poczatkowa, lub w ktérym $rodki trwate postawiono w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie badZ nastgpit rozchéd wartosci
niematerialnej i prawne;j.

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza sie od wartosci poczatkowej wystepujacej
w ewidencji jednostki wg stawek umorzeniowych okreslonych w zatgczniku nr 1 do
ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych. Umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych nalicza sie wedtug stawki umorzeniowej w wysokosci
20%.

Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane jednorazowo za okres catego roku na stronie Ma
konta 071 w korespondencji z kontem 400.

Po stronie Wn konta 071 ujmuje sie:

e wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia z tytutu postawienia Srodka
trwatego, w stan likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania $rodka
trwatego, w korespondencji z kontem 011,

e wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia Warto$ci niematerialnych
i prawnych w wyniku rozchodowania, z tytutu sprzedazy nieodptatnego
przekazania w korespondencji z kontem 020,

¢ rozchodowanie niedoboréw w korespondencji z kontem 240.

Po stronie Ma konta 071 ujmuje sie w szczegd6lnoSci:

e naliczone za okres umorzenie srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo w korespondencji z kontem 400,

e dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo w korespondencji z kontem odpowiednio 011 lub 020.



Ewidencja umorzenia prowadzona do poszczeg6lnych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartos$ci Srodkow
trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Na
koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenia tych srodkéw trwatych w uzywaniu, ktére
ksiegowane sg na koncie 013 oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ujetych na
koncie 020 w ewidencji iloSciowej iloSciowo- wartosciowej ( od 500,00 zi. do ponizej
10.000,00 zt. ).

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072
ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie:

e wyksiegowanie umorzenia pozostatych S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,
a takze stanowigcych niedobor lub szkode w korespondencji z kontami 013,014,
020, 240

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie :

e odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania oraz
otrzymanych nieodptatnie pozostatych Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty w korespondencji
z kontem 401;

e odpisy umorzenia naliczone od ujawnionych nadwyzek pozostatych Srodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 401;

e umorzenie dotychczasowe pozostalych S$rodkéw trwatych  oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjne;j
lub innej jednostki w korespondencji z kontami 013, 014, 020;

e umorzenie pozostatych S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu
sfinansowanego ze Srodkdw na inwestycje w korespondencji z kontem 800.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych catkowitemu
umorzeniu w miesigcu wydania ich do uzywania.



Konto 073 -, 0DPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
finansowe. Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséow
aktualizacyjnych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - ,,SRODKI TRWALE W BUDOWIE( INWESTYCJE)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:

e nabycie gruntéow i innych sktadnikéw majatku oraz koszty ich budowy ,
montazu, transportu;

e optlaty ztytulu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy inwestycji
oraz ztytulu uzyskania lokalizacji pod budowe;

e dokumentacji projektowej inwestycji; badan geologicznych, graficznych
i pomiaréw geodezyjnych;

e przygotowanie terenu pod budowe w tym réwniez koszty likwidacji
pomniejszone o przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych
w zwigzku z prowadzona inwestycja;

e wnoszenia budynkéw i budowli;

e nadzoru autorskiego i inwestorskiego;

e prob montazowych w przypadku jesli nalezno$¢ za te czynnos$ci nie jest
uwzgledniona w cenie robot;

e odsetek , prowizji, réznic kursowych od kredytéw i pozyczek dotyczacych
inwestycji;

¢ nie podlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku VAT dotyczacego inwestycji;

e zakup badZ wytworzenie we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i Srodkéw transportu;

e zakupionych gotowych S$rodkéw trwatych nadajacych sie do eksploatacji
bezposrednio po zakupie;

e nowe pozostate Srodki trwale, bedace pierwszym wyposazeniem nowych
obiektéw, a takze wartoSci niematerialne i prawne, ktére sfinansowano ze
$Srodkéw na inwestycje;

e inne koszty bezposrednie zwigzane z inwestycja.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

1. poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez
obcych wykonawcéw, jak i we wilasnym zakresie w korespondencji
z kontem 201;231;

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie
oddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych w ramach wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej 201;

3. poniesione koszty ulepszenia $srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie
wartosci uzytkowej srodka trwatego 201;

4. koszty dotyczace zakupu gotowych srodkéw trwatych 201;

5. nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie 800;



Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

e warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkow trwalych oraz sfinansowanych ze Srodkéw na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontami 011, 020;

e nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie ( na podstawie decyzji
wlasciwego organu ), wyksiegowanie kosztéw na sprzedane Srodki trwate
w budowie 800,

e rozliczenie zakupow gotowych Srodkéw trwatych 011,

e rozliczenie naktadow bez efektéw, odpisanie kosztoéw inwestycji niepodjetej 800.
Koszty inwestycji, ktore nie daty efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie p6zZniej
niz do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze dana inwestycja nie data efektu
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedtug poszczegélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza Kkoszty inwestycji nie
zakonczonych.

Zespo6t 1 - ,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji sSrodkéw pienieznych w Kkasie, $rodkéw na
rachunkach bankowych, kredytéw, papieréw warto$ciowych. Rozliczenia gotowkowe
prowadzone s3 czekiem gotéwkowym lub przez wptate gotéwki na rachunek lub do
kasy urzedu gminy. Rozliczenia bezgotéwkowe przeprowadzane sag w formie polecenia
przelewu. Dokumentacje obrotow na rachunkach bankowych stanowia wyciagi
bankowe.

Inwentaryzacja Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
przeprowadza sie na ostatni dzien kazdego roku obrotowego droga pisemnego
potwierdzenia zgodnoS$ci stanow wykazanych w urzadzeniach ksiegowych.

Konto 101 -, KASA”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej sie w kasie Urzedu Gminy.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

W kasie Urzedu Gminy prowadzone s3 nastepujace raporty:

1) stuzace do ewidencji wptywoéw jak i rozchodéw rachunku biezgcego dziatalnosci
Urzad Gminy - Jednostka.

2) stuzace do ewidencji wptywéw jak i rozchodéw Srodkéw rachunku funduszu
$wiadczen socjalnych - ZFSS.

3) stuzace do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce w tym na rachunkach
specjalnego przeznaczenia - Depozyt.

Prowadzenie raportéw oddzielnie dla kazdego rodzaju dziatalnosci umozliwia ustalanie
stanu gotowki w kasie osobno dla kazdej dziatalnosci.



Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

e stanu gotowki w kasie

e wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Wszystkie obroty gotowkowe udokumentowane s3 dowodami zrodtowymi, tj.

rachunkami, delegacjami, listami ptac, lub dowodami zastepczymi Kp - kasa przyjmie,

Kw - kasa wyptaci ina formularzach k-103 oraz pokwitowaniach.

Inwentaryzacja gotowki w kasie przeprowadzana jest na ostatni dzien roku

obrotowego, w zwigzku z kazdg zmiang kasjera oraz w przypadku szkéd mogacych

mie¢ wptyw na stan gotowki w kasie.

Glowne wplywy Srodkéw pienieznych do kasy to:

e podjecie gotéwki czekiem z banku z kontami przeciwstawnymi - 141,130,
135,139;

e wplaty z tytutu naleznosci i odsetek od nalezno$ci z kontami przeciwstawnymi -
201, 221, 231, 234, 851;

e wplaty przychodéw nieprzypisanych na kontach rozrachunkéw( darowizny
gotowki, otrzymane kary i odszkodowania) z kontami przeciwstawnymi
720,750,760.

e wplaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek z kontami przeciwstawnymi 234, 240;

e wptaty sum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowego z kontem
przeciwstawnym 240.

Typowe rozchody Srodkéw pienieznych z kasy:

e wyptata wynagrodzen zkontem przeciwstawnym 231;

e wyptata delegacji, zaliczek, ekwiwalentéw dla pracownikéw, diet dla radnych,
stypendiow dla uczniéw, podatku akcyzowego oraz zaptata gotéwka zobowigzan nie
ujetych na kontach rozrachunkéw - z odpowiednim kontem przeciwstawnym
zespotu 4;

e zaptata zobowigzan z kontami przeciwstawnymi 201,234,240;

e wyptaty $rodkéw dotyczace dziatalnoéci ZFSS z kontem przeciwstawnym 234, 851,

e odprowadzenie gotéwki do banku z kontami przeciwstawnymi: 141, 130,139.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Dochody zebrane w kasie w kwocie 13cznej nalezy wptaci¢ na rachunek budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wyodrebniony rachunek jednostki.

Wyptaty z kasy kwalifikowane do wydatkow objetym planem finansowym wydatkow

moga by¢ dokonywane z gotéwki pobranej z banku na Srodki na wydatki jednostki lub

wyodrebnionych $rodkéw, ZFSS. Zwroty dochodéw moga byé wyptacane z pogotowia
kasowego. Zwroty wadiow, depozytéw dokonuje sie z gotéwki pobranej z banku

z rachunku wyodrebnionego, na ktérym wczesniej zdeponowano Srodki.

Konto 130 - ,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu sSrodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow i dochodéw (wptywoéw)
budzetowych objetych planem finansowym.

Dla dochodéw i wydatkéw jednostki prowadzony jest jeden rachunek bankowy biezacy
do ktorego prowadzone sg subkonta;

- dochodéw

- wydatkow



- dochodow VAT

- wydatkéw VAT

- rozrachunkéw i rozliczen

- projektéw

- Srodkow BGK

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie min.:

e wplywy Srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéow
budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek Kklasyfikacji dochodow
budzetowych), w korespondencji z kontami 101, 221, 720, 750, 760 lub innym
wilasciwym kontem.

e zwroty wydatkdw dokonane w tym samym roku, w ktéorym poniesiono wydatki,
w szczegOlnosci: zwroty zaliczek, refundacja wynagrodzen i sktadek spotecznych
z Powiatowego Urzedu Pracy, zwroty odsetek przez pracownikéw, zwroty wydatkéw
poczynione przez urzad gminy, a dotyczace innych jednostek (np. ubezpieczenia,
szkolenia) w korespondencjami z kontami: 234, 221,201 lub odpowiednim kontem
zespotu 4.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie :

e zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, przelewy dotacji, w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z witasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8.

e okresowe przelewy Srodkéw z tytutu rozliczenia dochodéw z tytutu realizacji zadan
z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéow objetych planem finansowym
jednostki, do ewidencji dochodéw objetych planem finansowym dochodéw z tytutu
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.

Konto 130 stuzy takze do operacji zwigzanych z wydatkami niewygasajacymi
z uptywem roku budzetowego. W urzedzie jako jednostce budzetowej konto 130
urzedu speinia takze funkcje konta rozrachunkowego. Ksiegowane s3 operacje
dotyczace rozrachunkéw z pominieciem klasyfikacji budzetowej, a dotyczace min.
rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT, rozrachunkéw zarachowanych
do rozliczenia z innymi jednostkami. Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie
wyciggow bankowych oraz polecen ksiegowania.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, Zze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, wydatkéw i korekt wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 135 - ,,RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
tj. zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty Srodkéw z rachunkéw bankowych.



Ewidencja szczegétowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu Srodkéw kazdego
funduszu.
Typowe ksiegowania na stronie Wn konta 135 z kontem przeciwstawnym:

e wplywy réwnowartosci odpiséw na ZFSS - 851,

e przypisane odsetki od sSrodkéw funduszu - 851,

e wplaty naleznosci funduszy , sptaty pozyczek z ZFSS -234,240,

e wplaty gotéwki z kasy.-101,141,

e otrzymane darowizny - 851,

e wplaty kwot niewyjasnionych -245.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie:

e podjecie gotéwki do kasy -Wn:101, 141,

e udzielone pozyczki - Wn 234, 240,

e przelew $srodkéw na pokrycie zobowigzan , $wiadczen finansowanych z ZFSS -

Wn: 201,851,

e przekazanie zobowigzan wobec budzetu - podatki - Wn: 225,

e zaplacone kary, grzywny i inne -Wn: 851,201,

e zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, a w postepowaniu wyjasniajacym

uznane za wptaty naleznos$ci budzetowych - 245.

Zapiséw na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowodoéw bankowych , zachodzi
pelna zgodno$¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunku bankowym funduszu.

Konto 139 - ,INNE RACHUNKI BANKOWE"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych sSrodkoéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce w tym na rachunkach
pomocniczych i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrebnionym rachunku
bankowym:

sum depozytowych, np. zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wadia, kaucji,
sum na zlecenie, Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwigzku z czym zachodzi petna zgodno$¢ zapisé6w konta 139 miedzy ksiegowos$cia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Po stronie Wn konta ujmuje sie wptaty Srodkoéw pienieznych z tytutu:

- wadia i zabezpieczenia, kaucje - 101,141,240

- wptyw naliczonych odsetek od srodkéw na rachunku 240

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkow pienieznych z tytutu;

- wadia, zabezpieczenia i kaucje - 101,141, 240

-zwrot odsetek od wadium i zabezpieczen - 240

Ewidencja prowadzona w odrebnym rejestrze.



Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $srodkéw pienieznych wydzielonych
-pozabudzetowych - dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztatcenia mtodocianych
pracownikéw. Ewidencja prowadzona w odrebnym rejestrze.

Konto 139 mozne wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkoéw pienieznych na
rachunkach bankowych.

Konto 140 - , KROTKOTERMINOWE AKTYWA TRWALE”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych w postaci
papieréw wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych $srodkéw pienieznych,
ktérych warto$¢ wyrazona jest zar6wno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej ( w
tym czeki i weksle obce, o ile s3 wymagalne w okresie 3 miesiecy).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych ( zakup, otrzymanie na pokrycie rozrachunkéw lub naleznosci,
przywrécenie wartosci ) w Korespondencji z kontami: 101, 130,135, 201, 221,234,240,
750, 760,851,853.

Na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw warto$ciowych
(sprzedaz w warto$ci ewidencyjnej, zwrot, wykup, zaptata wekslem , przekazanie do
skupu, odpisanie przedawnionych lub niesciggalnych weksli) w korespondencji z
kontami: 101,130,135,136, 139, 201,221,234,240,751, 760, 851,853.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan Kkrétkoterminowych
papieré6w warto$ciowych.

Konto 141 - ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem
oraz miedzy kontami w rdznych bankach. Jezeli raport kasowy zamykany jest
codziennie mozna poming¢ to konto. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia
stanu Srodkow pienieznych drodze w korespondencji z kontami: 101,140, 130,135,139;
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w korespondencji z kontami :
101,140,130,135, 139.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych drodze.

Zespot 2 - ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

Konta =zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji wynagrodzen, rozliczenn niedoboréw, szkod,
nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczenn zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi. Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen i roszczen spornych,
ustalenie

przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoSci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw.



Nalezno$ci, roszczenia uznane za nieSciggalne zalicza sie do pozostatych kosztow
operacyjnych, przedawnione lub umorzone zobowigzania do pozostatych przychodow
operacyjnych, z wyjatkiem zwigzanych z dziatalnos$cig inwestycyjng ktére zalicza sie na
zwiekszenie lub zmniejszenie kosztéw operacyjnych.

Inwentaryzacje nalezno$ci i zobowigzan przeprowadza sie w ostatnim kwartale roku
biezgcego i w pierwszej potowie miesigca roku nastepnego. Uzyskuje sie je droga
pisemnego potwierdzenia salda, ale z tymi kontrahentami ktérzy prowadza pelna
ksiegowo$¢, natomiast pozostate poréwnujac dane z ksiagg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.

Konto 201 - ,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI”

Konto 201 w Urzedzie Gminy stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytutu
dostaw, robo6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug. Konto 201
obciaza sie poprzez sptate zobowigzan i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate
zobowigzania. Typowe zapisy strony Wn konta 201:
e wyptata zaliczek na poczet robét, ustug i dostaw - konta przeciwstawne 101,130;
e splata zobowigzan za dostawy i ustugi - konta przeciwstawne 101, 130, 135,
e zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcéw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych, - konta przeciwstawne 013,401,402,409,851,
e odpiséw przedawnionych zobowigzan - konta przeciwstawne 750 (dot. odsetek),
760 (dot. poz. tytutow), 080 ( dot. dziatalno$ci inwestycyjnej).
Typowe zapisy strony Ma Konta 201:
e przypis zobowigzan z tytutu:
- dostaw robéti ustug - konta przeciwstawne 013, 080, 290, 401-411, 851,
- wymagalnych odsetek za zwtoke w zaptacie w korespondencji z kontem 751,
- kary w korespondencji z kontem 761,
- dziatalnosci finansowanej z funduszy w korespondencji z kontami 851,
e warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu od VAT naleznego,

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢
ustalenia zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - ,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych, w ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy, oraz
zalegtoSci i nadptat z tego tytutu.

Po stronie Wn ksieguje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznos$ci z tytutu

dochodow budzetowych oraz zwroty nadptat z tytutu dochodow.

Po stronie Ma ksiegowane sg wptaty z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
uprzednio ustalonych naleznosci. W Urzedzie Gminy na koncie 221 ujmowane s3
naleznosci z tytutu podatkéw i optat pobranych we wiasnym zakresie jak rowniez przez
Urzedy Skarbowe. Przypisy z tytutu naleznos$ci dokonywane s3 na koniec kazdego



okresu sprawozdawczego (kwartat) na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
oraz urzedow skarbowych. Wptlaty dochodéw z tytutu podatkéw i optat lokalnych
realizowanych przez Urzad Gminy ksiegowane sg na podstawie wyciggéw bankowych
i raportéow kasowych. Wplywy realizowane przez urzedy skarbowe na podstawie
sprawozdan z US.

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 z tytulu podatkéw i optat prowadzona jest
w Referacie Podatkowym, wyodrebniajgca rozrachunki z poszczegdlnymi dtuznikami
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Zrealizowane dochody budzetu gminy takie jak dotacje, subwencje, udziaty ktére
wptywajg bezposrednio na konto Gminy ksiegowane sa na koniec roku w Kksiegi
jednostki poleceniem ksiegowania.

Na koniec roku budzetowego dokonywane s3g odpisy aktualizujgce naleznos$ci
budzetowe. Ewidencja naleznos$ci do odpisu prowadzona jest Referacie Podatkowym.

W ciggu roku wptaty dochodéw ksiegowane s3 na poszczegélne rodzaje klasyfikacji
budzZetowej, poza wptatami podatkéw od oséb fizycznych, ktére sa ksiegowane jako
taczne zobowigzania pieniezne w klasyfikacji podatku rolnego. Na poszczeg6lne rodzaje
klasyfikacji podatki od os6b fizycznych ksiegowane s3a miesiecznie na podstawie
wydrukow z ewidencji podatkowe;j.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie:

e ustalone na dany rok budzetowy naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych
w korespondenc;ji z kontami 720,750,760;

e rownowartos¢ wptywu przychodéw z tytutu tych dochodéw jednostki
samorzadu terytorialnego, ktore nie sg uymowane w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych i sg realizowane poprzez rachunek
budzetu w korespondencji z kontem 720, ( ksiegowania dokonywane s3
okresowe na podstawie dokumentu PK sporzadzonego wg sprawozdania Rb-27S
Organu );

e przeniesienie naleznosci dtugoterminowej do krétkoterminowej w wysokosSci
raty naleznej za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 226,

e zwroty nadptat w korespondencji z kontem 101,130;

e naliczone odsetki od zalegtos$ci cywilnoprawnych w korespondencji z kontami
750

e przypis zwrotu dotacji udzielonych z w poprzednim roku w korespondencji
z kontem 224,

e przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej
w organie dotujagcym w korespondenci z kontem 720.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie :

e wptlaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, dochodéw budzetu panstwa
w korespondencji z kontami 101,140,130;

e odpisy (zmniejszenia) naleznoSci w korespondencji z kontem 225,240,720,
750,760;

e odpisanie stanu naleznosci przedawnionych i umorzonych objetym odpisem
aktualizacyjnym w korespondencji z kontem 290 lub nieobjetym odpisem
w korespondencji z kontem 751,761;



e przeniesienie naleznosci krétkoterminowej do dtugoterminowe;j
w korespondencji z kontem 226;
e uznanie wplaty , wcze$niej zaksiegowanej jako niewyjasniona za sptate
naleznosci w korespondencji z kontem 245.
Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug diuznikéw,
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222- ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 222 stuzy do rozliczania dochodéw wtasnych realizowanych przez Urzad Gminy.
Do konta 222 prowadzona jest analityka na poszczegdlne rodzaje wptywow.
Na stronie Wn konta 222 ujmowane sg;
1. Przekazanie wptywéw z tytutu realizacji dochodéw przez Urzad Gminy do
budzetu w korespondencji z kontem 130
2. Przeniesienie wptywow z udziatéw w podatkach od oséb fizycznych i prawnych
ewidencjonowane nie na podstawie wyciggu bankowego, a na podstawie
dokumentu polecenia ksiegowania sporzadzonego w oparciu o dochody
wykonane ujete w sprawozdaniu Rb 27s ,organu” w korespondencji z kontem
221.
Na stronie Ma konta 222 ujmowane s3 okresowe przeniesienia na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych dochodéw budzetowych w Urzedzie Gminy
w korespondencji z kontem 800.

Konto 223- ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stuzy do rozliczenia otrzymanych Srodkéw na realizacje wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy.

Do konta 223 prowadzone sg konta analityczne na poszczegdlne rodzaje wydatkow.

Na stronie Wn konta 223 ujmowane s3 okresowe przeniesienia na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych w korespondenc;ji
z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmowane sg wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktoére oznacza stan $rodkéw budzetowych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta
223 ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu do budzetu gminy.



Konto 224 - ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z BIDZETU
SRODKOW EUROPEJSKICH

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie :

e dotacje przekazywane przez organ dotujacy w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie:

e warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji

z kontem 810

e zwrot dotacji w tym samym roku budzetowym w korespondencji z kontem 130
Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sg do dochodéw
budzetowych i nalezy je zaewidencjonowa¢ na koncie 221.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 zapewnia ustalenie wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewyKkorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
warto$¢ naleznych do zwrotu w roku, w ktéorym zostaty przekazane.

Konto 225 - ,ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, z tytutu dotacji z tytutu
podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz podatku VAT.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie:
e przelewy do budzetu z tytutu podatkéw od wynagrodzen, podatku Vat
w korespondencji z kontami 130,135,
e Vat naliczony przy zakupie w korespondencji z kontem 201, z pominieciem
klasyfikacji budzetowej
e zobowigzania wobec jednostki organizacyjnej z tytutu zwrotu VAT naliczonego
na podstawie czastkowej deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem 272
e miesieczne przeksiegowanie 225VAT naleznego na konto 225rozrachunki
z Urzedem Skarbowym
e przelew zrealizowanych dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami w korespondencji z kontem 130
Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie:
e zobowigzania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych
w korespondencji z kontem 231, 234, 851
e naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaptacie zobowigzan
w korespondencji z kontem 080,751,851
e wplyw dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami w korespondencji z kontem 130
e Vat nalezny od sprzedazy i czynnoSci zrownanych ze sprzedaza
w korespondenc;ji z kontem 221, 761 z pominieciem klasyfikacji budzetowej
¢ nalezno$¢ od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego na podstawie
czastkowej deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem 271



e miesieczne przeksiegowanie 225VAT naliczonego na konto 225rozrachunki
z Urzedem Skarbowym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych rozliczen oraz naleznosci
dtugoterminowych, ktorych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu
przypada na lata nastepujace po roku, w ktéorym dokonywane sg ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie:

- dtugoterminowe naleznos$ci w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

- rozliczenie na podstawie wystawionej faktury sprzedazy dla kontrahenta
zmniejszajgcej nalezno$ci wobec kontrahenta w formie bezgotéwkowej kompensaty
czynszu w korespondencji z kontem 840.

Konto 226 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznos$ci budzetowych.

Konto 229 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnoSci
z tytutu rozliczen z ZUS (ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy, fundusz
emerytur pomostowych) .
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie m.in.:
e przelewy sktadek do ZUS w korespondencji z kontem 130;
e naliczenie zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujete sg na listach
wynagrodzen w korespondencji z kontem 231.
Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie m.in.:
e naliczenie skladek ubezpieczenia spotecznego, funduszu pracy oraz funduszu
emerytur pomostowych finansowanych przez pracodawce w korespondencji
z kontem 405;
e naliczenie sktadek ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego pracownika
potracanych z wynagrodzen w korespondencji z kontem 231.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowigzan wedtug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.



Konto 231 - ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy o dzieto.
Ewidencja szczegétowa - imienne karty wynagrodzen dla uméw o prace i uméw o dzieto
i zlecenia. Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
e wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen, zasitkow chorobowych,
macierzynskich, opiekunczych, pielegnacyjnych, rehabilitacyjnych, nagréd
i innych w korespondencji z kontami 101,130;
e potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika dokonane na liscie ptac
( sktadki ZUS, PKZP, 7ZFSS, ubezpieczenie grupowe na zycie, komornicze i inne
potrgcane na wniosek pracownika) w korespondencji z kontami 229, 234, 240;
e potracenia zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych w korespondencji
z kontem 225;
e odpisanie mylnie naliczonych wynagrodzen w korespondencji z kontem 404.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
e naliczone na listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajace koszty dziatalnosci
biezgcej w korespondencji z kontem 404;
e zasitki pokrywane przez ZUS  wyptacone na  podstawie list ptac
w korespondencji z kontem 229;
e naliczone $wiadczenia z tytutu umoéw zlecen i innych w korespondencji z kontem
404;
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
e wyptacone pracownikom zaliczki, zobowigzania i sumy do rozliczenia na wydatki
obciazajace jednostke w korespondencji z kontami 101,130,135;
e naleznoSci od pracownikdéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen
odptatnych w korespondencji z kontami 201,240,851;
e naleznoéci od pracownikéw z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS -101,135
e naleznoSci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoborow i szkdd
w korespondencji z kontem 240;
¢ naliczenie zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych w korespondenc;ji
z kontem 225 ( ryczalty samochodowe),
e naleznoSci z tytulu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki
( podstawowe naleznosci ) w korespondencji z kontem 240, lub (koszty
postepowania sagdowego) w korespondencji z kontem 760 oraz ( zasadzone
odsetki) w korespondenc;ji z kontem 760,
e odpisanie zobowigzan przedawnionych w korespondencji z kontami 760,851.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoSci:



e uznania z tyt. wydatkow pokryte przez pracownikow w imieniu jednostki
w korespondencji z kontami 401-409, 240;

e naliczone ryczaltty za uzywanie samochodéw prywatnych w korespondencji
z kontem 409

e rozliczone zaliczki i zwroty S$rodkéw pienieznych, wptywy naleznosci od
pracownikéw w tym sptata pozyczki z ZFSS w korespondencji z kontami 101,
130, 135.

e przypisane potracenia z wynagrodzen pracownikow w korespondencji z kontem
231,

e odpisanie nalezno$ci , na ktére uprzednio ksiegowano odpis aktualizujacy
naleznosSci w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z
kontem 290

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 umozliwia ustalenie stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznos$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234, a w szczeg6lnoSci:
e rozrachunki wewnatrzzaktadowe oraz rozrachunki z tytutu sum depozytowych, (
np. wadiéw, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy);
e rozrachunki z tytutu potragcen dokonanych na listach w wynagrodzen ( sktadki
ubezpieczenia na zycie, kasy zapomogowo-pozyczkowej, ZFSS,);
e naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan nie stanowigce dochodéw
budzetowych
e zasadzone naleznosci z tytutu odsetek, kosztow postepowania,
e rozliczenia niedoboréw, szkéd i nadwyzek,
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznoSci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania, sptate i
zmniejszenie naleznoSci i roszczen oraz rozwigzanie rezerw na zobowigzania.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkoéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 245- , WPLYWY DO WYJASNIENIA”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczego6lnoSci:
e przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznosci,
ktérych dotycza wptaty
e zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.



Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245:

e zwrot pomytkowo wptaconej kwoty z kontem przeciwstawnym 130;

e zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo wptaconych
na inne konta niz rachunek biezacy jednostki z kontami przeciwstawnymi
135,139;

e zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym do
przychodéw nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wcze$niej jako
nalezno$¢ z kontami przeciwstawnymi 720, 750,760

e uznanie wptaty za sptate naleznosSci po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajgcym z kontem przeciwstawnym 221

Typowe zapisy strony Ma na konta 245:

e wpltyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych bez podania tytulu wptaty z kontem
przeciwstawnym 130

e wptata na rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia, rachunek panstwowych
funduszy celowych, inne rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznosci
budzetowych z kontami przeciwstawnymi 135,139.

Konto 271-,, ROZLICZENIA VAT NALEZNEGO Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI”

Konto 271 stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi. Konto ma
charakter rozrachunkowy i prowadzi sie do niego analityke odrebnie dla kazdej
jednostki. Ksiegowania do konta 271VAT dotyczg wptat z jednostek organizacyjnych
z tytutu VAT naleznego wystepujacego w operacjach sprzedazy na podstawie
przygotowanych odpowiednio jednostkowych deklaracji VAT-7, ktore petnig funkcje
wewnetrznego dokumentu rozliczeniowego w jednostce samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie w szczegdlnoSci:
e nalezno$¢ od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego na podstawie
czastkowej deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem 225.
Na stronie Ma konta 271 ujmuje sie w szczegodlnoSci:
e wptlaty na rachunek Urzedu Gminy naleznego VAT przez jednostki organizacyjne
w korespondencji z wiasciwym kontem 130
e kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowana na
podstawie czastkowej deklaracji jednostki.

Konto 272-,, ROZLICZENIA VAT NALICZONEGO Z JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJNYMI”

Konto 272 stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi. Konto
ma charakter rozrachunkowy i prowadzi sie do niego analityke odrebnie dla kazdej
jednostki. Ksiegowania do konta 272VAT dotycza wptat z jednostek organizacyjnych i do
jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naliczonego, wystepujgcego w operacjach
zakupu na podstawie przygotowanych odpowiednio jednostkowych deklaracji VAT-7,



ktore petnia funkcje wewnetrznego dokumentu rozliczeniowego w jednostce samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 272 ujmuje sie w szczego6lnoSci:
e przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego na podstawie
czastkowej deklaracji VAT-7 w korespondencji z wiasciwym kontem 130
e kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowana na
podstawie czgstkowej deklaracji jednostki.
Na stronie Ma konta 272 ujmuje sie w szczego6lnoSci:
e zobowigzania wobec jednostki organizacyjnej z tytulu zwrotu VAT naliczonego
na podstawie czastkowej deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem 225.

Konto 290- ,0DPISY AKTUALIZUJAJE NALEZNOSCI”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe, podatkéw
i optat lokalnych, dzierzaw, odsetek od naleznosci przypisanych, a niewptaconych.
Odpiséw aktualizacyjnych naleznosci dokonuje sie na dzien 31 grudnia raz w roku.
Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

- naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci - do
wysokosci naleznosci objetej zabezpieczeniem ( bez zastawu hipotecznego),

- naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz ktérych zaptata dtuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - naleznosci sporne,

- nalezno$ci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku
do ktoérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot, do
czasu ich otrzymania lub odpisania - odsetki,

-naleznoSci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa nieSciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci,

- naleznoSci przeterminowanych ktorych termin platnosci uptynat przed 1 stycznia
roku za ktdre sporzadzane sg sprawozdania finansowe.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznoSci zalicza sie do pozostatych kosztow
finansowych. NaleznoSci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszajg
dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktoérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos$é
naleznos$ci, rownowarto$¢ catosci lub odpowiedniej czeSci uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujgcego zwieksza warto$¢ danego sktadnika aktywoéw i podlega
zaliczeniu do przychodéw finansowych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci oraz wartoSci
naleznych, a jeszcze niezaptaconych.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedlug diuznikéw, od ktérych naleznoSci
dokonano odpisu aktualizujgcego.

Ksiegowania na koncie dokonywane s3 na koniec kazdego roku budzetowego na
podstawie informacji z referatu podatkowego.

Ewidencja odpiséw aktualizujacych naleznosci

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie :



e zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych nalezno$ci wraz z odsetkami
w zwigzku z zaptatg naleznosci w korespondencji z kontem 240,720,750,760,
851;
e zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem odpisaniem
naleznosci przedawnionych, nieSciggalnych ( nalezno$¢ gtéwna i odsetki)
w korespondencji z kontem 201,221,234,240.
e zmniejszenie odpisu aktualizujgcego nalezno$ci w zwigzku z ustaniem przyczyny
dokonania odpisu w korespondencji z kontem 240,720,750,760.
Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie:
e warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci w korespondencji z kontami
240,751,761,851;
e przypis zasadzonych naleznos$ci z tytulu kosztéw postepowania i odsetek
z odpowiednim kontem zespotu ,2”.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci .

Zespot 3 - MATERIALY Il TOWARY
Konto 310 - ,MATERIALY”

Biezace zakupy materiatow ksiegowane s3 bezposrednio w koszty obcigzajac
odpowiednie podziaty klasyfikacji budzetowej kosztéw. Do konta 310 prowadzona jest
ewidencja analityczna w formie kartotek materiatowych ilosSciowo wartosciowych.
Zakupy paliwa ksiegowane s3 bezposrednio w koszty. Na konto 310 wprowadzany jest
stan zapasu paliwa na podstawie inwentaryzacji na koniec roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie, a na stronie Ma - zmniejszenie stanu
materiatdw w magazynie.

Operacje Wn konta 310

1.Nadwyzki 240

2.Nieodptatne otrzymanie 800, 760

3.Ustalone wyniku inwentaryzacji na koniec roku obrotowego wartosci materiatow,
ktére byty rozchodowane a nie zuzyte 401

Operacje strony Ma konta 310

l. Rozchéd z magazynu

- biezace 401

- dziatalno$ci inwestycyjnej 080

2.Rozcho6d materiatow z tytutu:

- niedobordéw i szkdéd 240

- sprzedazy 760

- wydarzen losowych 860

3.Nieodptatne przekazanie 800,760

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespo6l 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”



Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich =zaptaty.
Zmniejszenie uprzednio zarachowanych Kkosztéw dokonuje sie na podstawie
dokumentéw korygujacych koszty (faktury korygujace) Nie ksieguje sie na kontach
zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztéw inwestycji. Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 4
prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Iub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,,AMORTYZACJA”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Amortyzacja dokonywane jest
jednorazowo za okres catego roku.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie:
e naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071,
Na stronie Ma konta 400 ujmuje sie:
e zmniejszenia z tytutu korekty naliczonej amortyzacji w korespondencji
z kontem 071,
e przeniesienie w koncu roku rocznej sumy amortyzacji na wynik finansowy -
konto 860.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu jednostki.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
i energii, a w szczegdélnoSci:
e koszty w wartoSci umorzenia pozostalych $rodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére umarzane sg w petnej wartosci poczatkowej
tj. w 100 % w miesigcu wydania do uzywania w korespondenc;ji z kontem 072;
e materialy wydane do zuzycia oraz zuzycie energii w korespondencji z kontami
101,201,234,240,310;
e niedobory i szkody materiatéw w korespondencji z kontem 240.
Na stronie Ma ujmuje sie:
e zmniejszenia kosztéw w ciggu roku obrotowego w korespondencji z kontami
201,225,761
e przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéow
i energii na konto 860 na dzien bilansowy.



Jezeli podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego powieksza wartos¢ zakupu
materiatéw i energii.
Koszty ujmowane na koncie 401 odpowiadajg kosztom klasyfikacyjnym w paragrafach:

e 421 -"Zakup materiatéw i wyposazenia”

o 422 - Zakup Srodkow zywnos$ci”

e 424 - ,7Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”

e 426- ,Zakup energii” obejmujacym oplaty za dostawe energii elektrycznej,

cieplnej, i innej, gazu wody.

Konto 402 -, USLUGI OBCE”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalnos$ci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie:
e poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z kontami 101,201, 234,240;
Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie:
e zmniejszenia kosztéw w ciggu roku obrotowego w korespondencji z kontem
201,225,234,240;
e na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw
ustug obcych na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 402 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
e 427 - ,Zakup ustug remontowych”
e 430 - ,Zakup ustug pozostatych”
e 433 -,Zakup ustug przez jst od innych jst”
e 436 - ,0Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”
e 439 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”.

Konto 403 - ,,PODATKI I OPLATY”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym
w szczegolnosci: z tytulu podatkdéw akcyzowego, od nieruchomosci i od Srodkow
transportu, podatku od czynnoSci cywilnoprawnych, a takze optat: notarialne;j,
skarbowej, sgdowej (niezwigzanej z dochodzeniem roszczen) i administracyjne;j.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie:
e zaptacone lub naliczone podatki i optaty w korespondencji z kontami 101, 130,
225;
Na stronie Ma konta 403 ujmuje sie:
e zmniejszenia podatkéw i optat w ciggu roku obrotowego w korespondencji
z kontami 201,225
e na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw
z tego tytutu na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 403 obejmuja w szczegdélnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
e 443 -, Rozne optaty i sktadki” ( m.in. optaty za zajecie pasa drogowego, optaty
administracyjne, optaty sgdowe, notarialne, zwrot podatku akcyzowego)
e 453 - ,Podatek od towardéw i ustug (VAT)".



Konto 404 - ,WYNAGRODZENIA”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z dziatalno$ci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto , umowy agencyjnej i innych uméow
zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie:
e kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto
w korespondencji z kontem 231
Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie:
e Kkorekty uprzednio zaewidencjonowanych Kkosztéow z tytutu wynagrodzen
w korespondencji z kontem 231
e na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw
z tego tytutu na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 404 obejmuja w szczegdélnos$ci koszty klasyfikowane
w paragrafach wydatkéw 401-403, dodatkowe wynagrodzenie roczne, honoraria
i wynagrodzenia bezosobowe.
Koszty ujmowane na koncie 404 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
e 401 - ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”.
e 404 - ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”
e 409 - ,Honoraria”
e 410 -,Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne”
e 417 - ,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 - ,,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA ”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie:

e poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen na rzecz
pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umdw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen , wptaty
na PFRON w korespondencji z kontem 229;

e warto$¢ przelanych, naliczonych odpiséw na ZFSS w korespondencji z kontami
130,240;

o koszty zakupéw zwigzanych z bhp i ochrong zdrowia w korespondencji
z kontem 201;

e optaty za szkolenia, konferencje w korespondencji z kontem 201,240,234.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie:
e zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych w korespondencji z kontami 240,229;
e nadzien bilansowy przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto 860.

Na koncie 405 ujmuje sie koszty odpowiadajace paragrafom wydatkéow:
e 302 -,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen”



e 411 - ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”

e 412 - ,Sktadki na Fundusz Pracy”

e 414 - ,Wptaty na PFRON”

e 428 -,Zakup ustug zdrowotnych”

e 444 - Odpisy na zakltadowy fundusz s§wiadczen socjalnych”

e 470 - ,Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”
e 478 - ,Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych”.

Konto 409 - ,,POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja
sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczego6lnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy, ekwiwalenty za
uzywanie przez pracownikow wtasnej odziezy roboczej, Srodkéw czystosci, sprzetu,
warto$¢ upominkoéw i nagréd rzeczowych stuzacych reklamie oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie:
e poniesione koszty z ww. tytutbw w korespondencji z Kkontami
101,130,201,234,240;
Na stronie Ma konta 409 ujmuje sie:
e zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych w korespondencji z kontami zespotu
1i2;
e na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto
860.
Na koncie 409 ujmuje sie koszty odpowiadajgce paragrafom wydatkow:
e 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”
e 443 ,Roézne optaty i sktadki” (m.in. ubezpieczenia majatkowe, sktadki na rzecz
stowarzyszen, optaty komunikacyjne)
e 461 ,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”
e 291 ,Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych
w nadmiernej wysokosci”

Konto 410 - ,,INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostki , ktore wykazywane sg w rachunku zyskow i strat w pozycji B.IX.
,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”.
Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie:
e Swiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieznej 1 rzeczowej
w korespondencji z kontem 101,130
¢ naliczenie diet dla Radnych w korespondenc;ji z kontem 231
e wyptata diet dla sottyséw w korespondenc;ji z kontem 101,130
e rozliczenie zaliczki pobranej na wyptate diet dla sottyséw w korespondencji
z kontem 234



e naliczenie nagréod dla os6b niebedacych pracownikami jednostki
w korespondencji z kontem 231
e wyptata nagrdd dla oséb niebedacych pracownikami jednostki w korespondencji
z kontem 101,130

e stypendiaiinne $wiadczenia dla uczniéw w korespondenc;ji z kontem 101,130
Na stronie Ma konta 410 ujmuje sie:

e zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych w korespondencji z kontami zespotu

1i2;
e na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto
860.

Na koncie 410 ujmuje sie koszty odpowiadajgce paragrafom wydatkow:

e 303 ,R6zne wydatki na rzecz oso6b fizycznych”

e 304 ,Nagrody o charakterze szczeg6élnym niezaliczane do wynagrodzen”

e 311 ,Swiadczenia spoteczne”

e 324 ,Stypendia dla uczniéw”,

e 325 ,Stypendia rézne”

e 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”,
Ponadto na koncie 410 ksieguje sie koszty obejmujace diety, przejazdy radnych , inne
koszty zwigzane z funkcjonowaniem jst oraz Swiadczenia dla oséb niebedacych
pracownikami jednostki.

Konto 411 - ,,POZOSTALE OBCIAZENIA”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw wynikajacych z realizacji specyficznych
zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.
Utworzenie odrebnego konta 411 jest podyktowane potrzebg ewidencji kosztow
prezentowanych w pozycji B.X. ,,Pozostate obcigzenia” rachunku zyskéw i strat.
Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie:
e wplaty gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw
gmin i zwigzkéw powiatoéw oraz izb rolniczych w korespondenc;ji z kontem 130
e zwroty dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 184 ustawy o finansach publicznych, pobranych nienalezne Ilub
w nadmiernej wysokos$ci w korespondencji z kontem 130
Na stronie Ma konta 411 ujmuje sie:
e zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych w korespondencji z kontami zespotu
1i2;
e na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto
860.

Na koncie 411 ujmuje sie koszty odpowiadajace paragrafom wydatkéow:

e 285 ,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych”

e 291 ,Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w
art. 184 ustawy o finansach publicznych, pobranych nienalezne lub w nadmiernej
wysokosci”



e 459 ,Karyiodszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych”.
Konto 640 - ,,ROZLICZENIA MIEDZYORESOWE KOSZTOW”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztdw przysztych okresdw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przyszltych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym,
na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przyszilych
okreséw oraz zaliczanie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczaniu w czasie, wysokos$ci innych
rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutéw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na
wydatKi przysztych okreséw.

Przy ustalaniu tytutéw rozliczen miedzyokresowych bierze sie pod uwage zasade
istotnos$ci. Rezygnuje sie z rozliczen miedzyokresowych kosztéw, nieistotnych co do
wielko$ci wyniku lub kosztow wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych
z roku na rok w zblizonej wysokosci w tym miedzy innymi: kosztéw prenumeraty
czasopism, optat z tytutu licencji programéw komputerowych.

Zespotl 7 - ,PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespotu 7 ,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidenciji:

przychodéw i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy towarow, przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,
podatkéw nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych wptywajacych na
wynik finansowy ora przekazanych dotacji.

Ewidencje szczeg6towa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$cii obliczenia podatkéw.

Konto 720 - ,,PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegélnosci dotyczacych
podatkdéw, sktadek, optat i innych dochod6éw jst oraz innych jednostek, naleznych na
podstawie odrebnych ustaw.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:
e odpisy z tytutu dochodéw budzetowych  (podatkéw i optat), nalezne
podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadptaty podatku
w korespondencji z kontem 221
e odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe w korespondencji z kontem 290
e przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw w korespondencji
z kontem 860;
na stronie Ma ujmuje sie:



e przychody z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych jako naleznosci
korespondencji z kontem 221 lub wptaconych do kasy lub banku korespondencji
z kontami 101,130;

e przychody z tytutu tych dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie
s3 ujmowane w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych i sg realizowane poprzez rachunek budzetu - subwencje i dotacje
celowe z budZetu panstwa, udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we
wptywach z podatku dochodowego, dotacje celowe z panstwowych funduszy
celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane przez jednostke
samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego w korespondencji z kontem 800;

e udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku
dochodowego w korespondencji z kontem 221;

e przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu korespondencji
z kontem 221;

e zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych dochodow
budzetowych korespondencji z kontem 290 .

Do dochodéw budzetowych ewidencjonowanych na tym koncie nalezg wptywy z tytutu
podatkéw i optat lokalnych, dzierzawy i najmu, poboru wody, odprowadzenia Sciekéw,
ustug opiekunczych, zwrotu wyptaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,
réznych dochodow.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegbtowa prowadzona jest wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkdéw pobieranych przez inne organy (urzedy skarbowe) ewidencje
szczegbtowq stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest przez referat podatkowy stanowi integralna
cze$¢ ewidencji ksiegowej urzedu i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam kont
muszg znaleZ¢ ujecie w dziennikach i na kontach ksiegi gtownej ewidencji syntetycznej
urzedu bedacego jednostka budzetowa. Ksiegowanie przypiséw odpisOw umorzen ulg
i zwolnien na podstawie sprawozdawczosci z referatu podatkowego.

Dochody budzetowe pobierane przez panstwowe organy skarbowe na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego moga by¢ ujmowane na koncie 720 na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej nadptaty
i zalegtosci. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych na
strone Ma konta 860 (Wn konto 720).

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazywane sa
w poz. A.VIL. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sie na tym koncie réwniez 5%,
40% i 50% dochodéw uzyskiwanych w zwigzku z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami.



Na koncie tym ewidencjonowana jest sprzedaz ustug dokonywana przez Urzad Gminy.
Ewidencja dochodéw z tytutu najmu, dzierzaw i innych dochodéw (woda, Scieki) na
ktére wystawiane sg faktury VAT oraz odprowadzany jest podatek VAT grupowane sg
w ewidencji szczegétowej w/g stawek opodatkowania w rejestrach sprzedazy. Dane te
sg uzgadniane z ewidencja ksiegowa. Szczegétowe dane kontrahentéw i naleznoS$ci
ewidencjonowane sg rejestrze sprzedazy.

Konto 750 - ,,PRZYCHODY FINANSOWE"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegoOlnoSci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody
z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdw obcych i papieré6w warto$ciowych oraz odsetki za zwtoke
w zaptacie naleznosci, (z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci podatkowych
ewidencjonowanych na koncie 720) dodatnie réznice kursowe, oprocentowania lokat
terminowych, Srodkéw na rachunkach bankowych w korespondencji z kontami
101,130,139,201,221,240.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzi¢
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

W ewidencji szczegétowej prowadzonej do konta nalezy wyodrebni¢ informacje
w przekrojach koniecznych do sporzadzenia planéw oraz sprawozdan budzetowych
i finansowych, a takze do analizy tych planéw. Ewidencja powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznoSci.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazywane sg
w grupie G Przychody finansowe.

Konto 751 - ,KOSZTY FINANSOWE"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztdw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow,
akcji i papierow wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
zaciggnietych przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu,
odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwate
w budowie w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papierow wartoSciowych, ujemne roznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji, odpisy aktualizujace warto$¢ aktywédw finansowych,
odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych w korespondencji z kontami
030,140,101,130,201,240,225,229,290.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwloke od zobowigzan, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j .

Na stronie Ma ksieguje sie korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty.



W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat koszty ewidencjonowane na koncie 751 wykazywane s3
w grupie H Koszty finansowe.

Konto 760 - ,,POZOSTALE PRZYCHODY OPERACY]JNE"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach 720, 750.

W szczegdlnos$ci na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

e przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatéw, przychody ze sprzedazy S$rodkéw trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych i inwestycji w korespondencji z kontami
101,130,201,221,234,240;

e pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczego6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, lub rozwigzanie rezerwy na zobowigzania
w korespondencji z kontami 201,231,234,240;

e otrzymane odszkodowania, @kary w  korespondencji z  kontami
101,130,201,234,240;

e nieodplatnie otrzymane =z tytulu darowizny pozostate Srodki trwate
w korespondencji  z kontem 013

¢ nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i sktadek ZUS
w korespondencji z kontami 225, 229 ;

e odpisanie rownowartosci catosci lub czeSci uprzedni dokonanego odpisu
aktualizujacego naleznos$ci w korespondencji z kontem 290.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegétowa do konta 760 dostosowana do potrzeb planowani,
sprawozdawczo$ci i analizy z podziatem na podziatki klasyfikacji budzetowe;.

W rachunku zyskow i strat pozostate przychody operacyjne ewidencjonowane na koncie
760 wykazywane sg poz. D IIl Inne przychody operacyjne.

Konto 761 - ,POZOSTALE KOSZTY OPERACY]JNE”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dziatalnos$cia jednostki.
W szczegélno$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

e pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczeg6lnosSci zaptacone
kary, odszkodowania, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego w korespondencji z
kontami 101,130,201,221,225,231,234,240.

e rezerwy na przewidywane zobowigzania w korespondencji z kontem 840

W koncu roku obrotowego poniesione pozostate koszty operacyjne przenosi sie na
strone Wn konta 860 .Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.



Ewidencja szczegétowa do konta 760 dostosowana do potrzeb planowani,
sprawozdawczosci i analizy z podziatem na podziatki klasyfikacji budZetowe;j.

W rachunku zyskoéw i strat pozostate koszty operacyjne ewidencjonowane na koncie
761 wykazywane sg poz. E Il Pozostate koszty operacyjne.

Zespotl 8 - ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,FUNDUSZ JEDNOSTKI”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki
iich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
o przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, ujemny wynik finansowy roku ubiegtego z konta 860;
e przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych pod
data okresowego (kwartalnie) sprawozdania budzetowego o dochodach 222.
e przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
e warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
sprzedanych, wycofanych z eksploatacji w korespondencji z kontem 011,020:
e roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011;
e warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji lub zaniechanych
w korespondencji z kontem 080;
e zwiekszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej Srodkéow trwatych w zwigzku aktualizacja wyceny
w korespondencji z kontem 071
e zmniejszenie wartos$ci Srodkéw trwatych w zwigzku aktualizacja wyceny
w korespondencji z kontem 011
e zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek 201,231,234,240.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnoSci:
o przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, dodatniego wyniku finansowego roku ubiegtego z konta 860;
e rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych jednostki na sfinansowanie wiasnych
inwestycji, zakupu Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w korespondencji z kontem 810 (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty);
e rodznice z aktualizacji Srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011;
e warto$¢ umorzenia Srodkow trwatych sprzedanych, wycofanych z eksploatacji
w korespondencji z kontem 071,
e nieodptatne otrzymanie S$rodkéw trwatych i inwestycji oraz wartosci
niematerialnych iprawnych w korespondencji z kontami 011, 020, 080.



Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 ustala przyczyny zwiekszen
i zmniejszen funduszu jednostki, ustala stan funduszu obrotowego jednostki, funduszu
w $rodkach trwatych oraz funduszu inwestycyjnego.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,DOTACJE BUDZETOWE PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE”

Konto 810 stuzy do ewidencji na stronie Wn:
e dotacji przekazywanych z budzetu w czeSci uznanej za wyKkorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
e rownowarto$ci dokonanych wydatkow na sfinansowanie wtasnych kosztéw
inwestycji, zakup gotowych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych w jednostkach budzetowych ( Wn 810 Ma 800) , zapis bedacy
zapisem réwnolegtym do zaptaty zobowigzan.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.”

Konto 840 - ,,REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczan miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie:

e powstanie, utworzenie rezerwy na przyszie zobowigzanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow w korespondencji z kontem 226.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie:

e rozliczenie w korespondencji z kontem 226 na podstawie wystawionej faktury
sprzedazy dla kontrahenta zmniejszajacej rezerwe na zobowigzanie wobec
danego kontrahenta w formie bezgotéwkowej kompensaty czynszu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu:

e rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

e rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz
przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.



Ewidencja szczegétlowa do konta 851 pozwala na ustalenie stanu, zwiekszen
i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug Zrodet
zwiekszen i kierunkéw zmniejszen. Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych tworzy
sie w Urzedzie Gminy przede wszystkim z odpis6w obcigzajacych koszty biezace
dziatalno$ci Urzedu oraz odsetek na rachunku bankowym. Zasady wykorzystania
srodkoéw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i sposéb tworzenia funduszu
okresla regulamin funduszu $wiadczen socjalnych. Typowe zapisy strony Wn konta 851:
e koszty zwigzane z dostawg ustug w korespondencji z kontami 101,135,201;
e wyptata dofinansowan do wczasow w korespondencji z kontami 101,135,234;
e Kkoszty z tytutu podatku od oséb fizycznych w korespondencji z kontem 225.
Typowe zapisy strony Ma konta 851:
e otrzymane odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych w korespondencji
z kontem 135
e wplyw odsetek od srodkéw na rachunku bankowym w korespondencji z kontem
135.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych .
Saldo konta 851 oznacza stan funduszu socjalnego bedacego w dyspozycji Urzedu
Gminy.

Konto 860 - ,WYNIK FINANSOWY”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego
na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
e poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 - 411
e kosztoéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751
e pozostalych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761
na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
e uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu
720, 750, 760;
e dotacji  otrzymanych na  finansowanie  dzialalno$ci = podstawowej
w korespondencji z kontem 740.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod
datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego na konto 800. Ujemny wynik finansowy
przenoszony jest na strone Wn konta 800, dodatni wynik na strone Ma konta 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 - ,WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Dotycza
w szczeg6lnosci:

- wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami .



Ewidencja szczego6towa prowadzona jest z podziatem na jednostki, ktorych dotycza
wzajemne rozliczenia, stanowigce podstawe do ustalenia wylgczen oraz
z wyszczeg6lnieniem elementéw tgcznego sprawozdania, a w sytuacjach tego
wymagajacych - rowniez wedtug podziatek obowigzujgcej klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku na stronie Wn konta 976 ujmuje sie réwnowarto$¢ wylaczen
rejestrowanych w ciggu roku obrotowego na stronie Ma konta 976, natomiast na stronie
Ma - réwnowarto$¢ wytaczen rejestrowanych w ciggu roku obrotowego na stronie Wn
konta 976.

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda.

Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie dla:

- przychodéw i kosztéw - ewidencja obejmuje ksiegowanie oddzielnie narastajgco
przychody i koszty, bedace nastepstwem wzajemnych §wiadczen pomiedzy jednostkami
objetymi tgcznym sprawozdaniem. Wytaczenia przychodéw i kosztéw wzajemnych nie
majg wptywu na wynik finansowy ustalony w tacznym sprawozdaniu finansowym,
jednak wptywaja na strukture przychodoéw i kosztéw w rachunku zyskéw i strat, wiec
musza by¢ uwzglednione wytaczenia z tego tytutu. Przychody uzyskane od jednostek
objetych 1gcznym sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych,
musz3 by¢ réwne kosztom w innych jednostkach.

- nalezno$ci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje sie oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci
i zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym. Nalezno$ci od jednostek z grupy
objetej tacznym sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn konta 976,
natomiast na stronie Ma tego konta ksiegowac¢ nalezy zapisy o ich zaptacie. Saldo konta
bedzie oznaczato stan naleznosci do wytaczeniu w sprawozdaniu tgcznym. Konto 976
dla zobowigzan wzajemnych bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

- zyski zawarte w aktywach - sprzedane przez jednostki organizacyjne innym
jednostkom organizacyjnym S$rodki trwate i materialty sg objete ewidencja na
oddzielnych kontach 976 w jednostkach nabywajacych te sktadniki aktywow. Jednostki
organizacyjne sprzedajagce wymienione aktywa innym jednostkom objetym tym samym
lacznym sprawozdaniem powinny przekaza¢ jednostkom nabywajacym informacje
o wielkosci zysku, jaki zrealizowaly na sprzedazy Srodka trwatego lub materiatow.
Ewidencje pozabilansowa prowadzi sie na koncie 976, ksiegujac na stronie Ma konta
zysk , natomiast na stronie Wn zmniejszenia tego zysku o odpisy amortyzacyjne w tej
czesci, ktéra odpowiada wartos$ci zysku w catkowitej warto$ci sSrodka trwatego.

- nieodptatne przekazane srodki trwate oraz wartos$ci niematerialne i prawne pomiedzy
jednostkami- kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majgtku trwatego przekazane
innym

Wystgpienie wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami przedstawiane jest
w informacji do bilansu, przez jednostki podlegte.



Konto 980- ,PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH”.

Konto 980 stuzy do ewidencji warto$ci planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym Ze zwiekszenia zapisem dodatnim,
a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- r6wnowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

- warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktére wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowa¢ w szczegdétowosci planu finansowego
wydatkéow budzetowych jednostki tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981- ,PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW”.

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw
budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w cze$ci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Technicznie ewidencja na koncie odbywa sie w sposéb identyczny jak na koncie 980.
Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie w  szczegdétowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie powinno
wykazywac salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym nie wygasajacych wydatkdéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie :
e réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym,
e rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:
e zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku;
e zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow o dostawy i ustugi, faktur, ktérych
termin ptatnosci przypada na dany rok;
e zaangazowanie wynikajgace z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem
ptatnosci w danym roku;



e zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych uméw o prace lub decyzji
o zatrudnieniu oraz umoéw o dzieto lub zlecenia, z tytulu pochodnych od
wynagrodzen, ptatne do 31 grudnia danego roku;

e zwiekszenie lub zmniejszenie uprzednio zaksiegowanego zaangazowania
wydatkoéw danego roku;

e zobowigzania wystepujace na koniec kwartalu a niewynikajgce z wcze$niej
ujetych na tym koncie uméw lub decyzji (np. kosztéw podrézy stuzbowych,
doraznych dostaw i ustug, odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan, kar
umownych i odszkodowarn).

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 po stronie Ma prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu nie wygasajacych
wydatkow, natomiast po stronie Wn z pominieciem klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - JZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
PRZYSZLYCH LAT”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym. Dopuszcza sie mozliwo$¢ bezposredniego ksiegowania na
koncie 999 z pominieciem konta 998, jezeli wiadomo, iz wydatek dotyczy roku
przysztego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

e zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi oraz
umow o dzieto i umow zlecenia, faktur, ktérych termin ptatnosci przypada
w przysztych latach;

e zobowigzania wynikajagce z wydanych decyzji i innych postanowien,
naliczonych wynagrodzen, ktérych termin ptatnosci przypada w przysztych
latach

e saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego sie nad suma
dokonanych wydatkéw) podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod datg
31 grudnia;

e zwiekszenie lub zmniejszenie uprzednio zaksiegowanego zaangazowania
wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji;

e warto$¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktore na podstawie
ustawy o finansach publicznych (art. 181 ust. 2 i 3 oraz art. 263 ust. 2, 3 i 4)
moga by¢ realizowane w roku nastepnym do 30 czerwca.

Ewidencja szczegétlowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Wprowadza sie nastepujace zasady ewidencji ksiag rachunkowych dla srodkow
pozyskanych z Unii Europejskiej lub innych zrédet zagranicznych.

Wszystkie operacje ksiegowe zwigzane z pozyskaniem i wydatkowaniem Srodkow
pozyskanych z Unii Europejskiej lub innych Zrédet zagranicznych nalezy
ewidencjonowac na kontach ksiegowych zgodnie z zaktadowym planem kont przyjetym
dla budzetu gminy i urzedu gminy. Wyodrebnieniem ewidencji ksiegowej dla
poszczeg6lnych srodkéw bedzie stanowita nazwa zadania zgodnie z umowa zawartg na

realizacje tego zadania.

Poszczegblne operacje ksiegowe na zadaniu stanowig ewidencje szczegotowa dla tego
zadania.

Wydruki ksiegowe dla poszczegélnych zadan:

- Obroty wg zadan - obroty zadania wg poszczegdlnych kont ksiegowych na ktdérych
dokonywane byty operacje ksiegowe dla zadania.

- Stany zadan wg kont,

- Wykonanie zadan wg klasyfikacji.



