Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 72/2019
Wéjta Gminy Zarnéw

z dnia 20.09.2019r.

Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych
Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont.
Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastgpujace konta opracowany na podstawie planu kont.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiggi gtowne;.

Plan kont dla jednostki

Symbol konta [ Nazwa zespotu lub konta
Konta bilansowe
Zespot 0 Majqtek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostate $rodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Zespdt 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa
130 Rachunek biezgcy jednostki
135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 Srodki pieniezne w drodze

Zespdt 2 Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochoddw
222 Rozliczenia dochod6w budzetowych
223 Rozliczenia wydatkow budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
245 Wptywy do wyjasnienia

Zespot 4 Koszty wedtug rodzajéw
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
402 Ustugi obce
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne éwiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe




Zespot 7 Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
Zespot 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.

Opis kont

1.Konta bilansowe
Zespo6t 0 —, Majatek trwaly”

Konta zespohu 0 - ,,Majatek trwaly stuzg do ewidencji”:
U rzeczowego majatku trwalego,

L| wartosci niematerialnych i prawnych,

[ finansowego majatku trwatego,

[J umorzenie majatku,

O inwestycji

Konto 011 — $rodki trwale stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia,
a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia
srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw trwatych
lub inwestycji oraz wartosé ulepszer zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych

1) przychody srodkéw nowo ujawnionych

"I nieodplatne przyjecie $rodkéw trwalych

U1 zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych na skutek aktualizacji ich wyceny

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szezegoblnoscei:

U wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania

[ ujawnione niedobory $rodkéw trwatych

0 zmniejszenie warto$ei poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci poczatkowej

Konto 013 — pozostate §rodki trwale w uzywaniu stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen
pozostalych Srodkéw trwalych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigeu wydania do uzywania. Na stronie W-n konta 013
ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu / z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072/

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szezegblnoscei:

L1 drodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

U nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu

[ nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegblnoSei:

U wycofanie §rodk6w trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania

U ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu Konto 013 moze wykazywaé saldo Whn, ktére wyraza
wartos¢ §rodkéw trwalych znajdujacych si¢ W uzywaniu w warto$ci poczatkowej.



Konto 020 — wartosci niematerialne i prawne stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a
na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 lub 072. Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére
oznacza warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej

Konto 071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych Konto 071 stuzy

do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,
ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe
sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie
Whn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych. Ewidencj¢ szczeg6towa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach

do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wsp6lng ewidencje szczegétowa. Konto 071 moze
wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych.

Konto 072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartoéci, w miesiacu wydania ich
do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400, Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronie W-n zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umorzonych w petnej wartoéci w miesigcu
wydania ich do uzywania,

Zesp6! 1 — ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 -, $rodki pieni¢zne i rachunki bankowe stuzg do ewidencji :

0 krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, przechowywanych w kasach ,

0 krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

U krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych,

[J udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych - innych krajowych
i zagranicznych $rodkéw pienigznych. Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty
i stany $rodkéw pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegolne
waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym,

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych:

[ otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 223,

0 z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wlasciwym kontem. Na stronie
Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane
do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kotami zespotéw 1,2,4,7 lub 8,



2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222, Zapisy na koncie
130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pela zgodnos¢
zapisow migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasad czysto$ci obrotéw, co
oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow
i wydatkow budzetowych. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej, Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegdtowo prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan srodk6w pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku,

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan $rodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie
zostaty przelane do budzetu. Saldo konta 130 ulegto likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych z kontem 222.

Konto 135 — shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczeg6lnosci zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma wyplaty §rodkéw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan §rodkéw pienigznych

na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 141 - stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodk6éw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i s objete wyciggiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentow za poérednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu dochodéw
budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym,

4) przelewéw $rodkéw pienigznych miedzy kontami bankowymi budzetu jednostki.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty

srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma

- zmniejszenie stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienigznych w drodze.

Zesp6t 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych

rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konto 201 - stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét
i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek naliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére s ujmowane na koncie 221, Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz
sptate i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci

i roszczen. Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ przeprowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazani krajowych i zagranicznych
wedlug poszczegélnych kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei
i roszezen, a saldo Mastan zobowigzan.

Konto 221 - Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych
z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych 1 zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie¢ wplaty nalezno$ci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie¢ dochody budzetowe przelane
do budzetu, w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiegowanie
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych



do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - rozliczenie wydatkdéw budzetowych shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych
ze Srodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych , zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panistwa w ramach wspétfinansowania programéw
i projektow realizowanych ze §rodkéw europejskich na konto 800.

2) okresowe przelewy §rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem
130. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wptywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
budzetu pafistwa w ramach wspétfinansowania programdw i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich,
w korespondencji z kontem 130. Na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwiagzane z przeptywami srodkéw
europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowia dochody samorzadu terytorialnego. Konto 223 moze
wykonywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 — rozrachunki z budzetami shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnoéci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta
225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowigzania wobec budzetéw i wplaty
od budzetéw. Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rachunkéw z budzetem odrgbnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczeg6lnosei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta
229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma zobowiazania, sptate
i zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzaé wedlug tytutléw rachunkéw
oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig¢:

O wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

O wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

[ potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia standéw naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — pozostale rozrachunki z pracownikami stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazafi
wobec pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegéInosci:

00 wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

U nalezno$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

0 naleznodci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

{1 naleznodci i roszczenia od pracownikdw z tytulu niedoboréw i szkéd,

0 zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

[J rozliczone zaliczki i zwroty $rodk6éw pienigznych,

00 wptywy naleznoéci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obecnych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia
w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, rozszerzen i zobowigzan wedhig tytuléw



rachunkéw. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczeh oraz
zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig powstale naleznosci i roszczenia oraz
splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznogci
i roszezen. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczeh i rozliczeni z poszczegdlnych tytuléw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 245 - Wplywy do wyjasénienia stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych
wplat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ W szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto
245 moze wykazywaé saldo Ma, kt6re oznacza stan niewyj asnionych wptat

Zespot 4 — ,Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajéow i ich rozliczenie” shuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na
podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujgeych). Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4
kosztow finansowych. Ewidencje szczegélowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji planu
finansowego.

Konto 400 - amortyzacja stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wg stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta
na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji, Saldo konta 400 przenosi si¢ w kornicu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow 1 energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione
koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow z tytuha zuzycia materiatow i energii oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu
roku kosztéw zuzycia materialow i energii na konto 860.

Konto 402 — Ushugi obce stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obecnych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty ustug obecnych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen
z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio
zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutn wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia shuzy do ewidencji kosztow

dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s0b

fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw,

ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, Umowy 0 dzieto i innych umoéw,
ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu
ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace ,umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.



Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zespol 7 — . Przychody i Koszty ich uzyskania”

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw
budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalno$cia jednostki, wa w szczegblnosei dochodow,
do ktérych zalicza si¢ podatki, skfadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow migdzynarodowych,

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje
sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna
zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wediug pozycji planu finansowego.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda.

Konto 750 — Przychody finansowe shizy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750
ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki. W koricu roku obrotnego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stizg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — Fundusz jednostki stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

0 przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

(O przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222;
0 przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;

O roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

D wartoéci sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

0 przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

0 przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
0 wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

0 roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

[J nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawych oraz Srodkow trwatych
w budowie; Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.

Konto 851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodregbnione na specjalnym rachunku bankowym , ujmuje si¢ na koncie 135
,, Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,,. Pozostale srodki majgtkowe ujmuje si¢
na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki ( z wyjatkiem kosztéw i przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu. Ewidencja szczegétlowa do konta 851 powinna pozwoli¢
na wyodrebnienie:

[ stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

0 wysokosci poniesionych kosztéw i wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalnej. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — Wynik finansowy shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki, W koricu roku obrotowego
na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:



0 poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

0 wartosci sprzedanych materiatléw, w korespondencji z kontem 760;

O kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761; Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:

[ uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7. Saldo konta 860 wyraza na
koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest
przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

1. Konta pozabilansowe

Konto 980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych shuizy do ewidencji planu finansowego wydatkéw
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw budzetu, wartoé
planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym, warto$¢ planu

niezrealizowanego i wygastego. Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlnosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego shizy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ réwnowartoé¢ sfinansowanych wydatkéw
budzetowych w danym roku budzetowym, i réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowiefi, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezgcym. Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodr¢bnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998
nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat'Konto 999 stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg
by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkoéw budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma
konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkoéw lat przysztych. Ewidencja szczegétowa do konta 999
jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewnié¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty
niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywad saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych w jednostkach
budzetowych.
Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego Budzet
WIN zakupionego w firmie Info-System Roman i Tadeusz Groszek s.j. licencjonowanego i na biezaco
aktualizowanego przez INFOSERWIS Irena Laska ul. Ks. J. Popictuszki 65 a 97-200 Tomaszéw Mazowiecki.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastgpujace moduty:

e Ksigge glowna

e  Kontrahenci

e Kasa ptace

e Bestia(do przekazywania sprawozdan do R1O)



