Zarzadzenie Nr 115 /2017
Wéjta Gminy Zarnéw
z dnia 28 grudnia 2017 roku

w sprawie: zmian zarzgdzenia Nr 79/2016 z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie zasad
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug przez Gmine Zarnéw i jej jednostki

organizacyjne.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy.z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2017 poz. 1875ze zm.) w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 1. (C- 276/14) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zatacznik Nr 1 do w/w zarzadzenia: ,,Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Zarndéw
objetych skonsolidowanym rozliczeniem podatku od towardw i ustug”, otrzymuje brzmiehie
zgodne z zaitqcinikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zmienia si¢ zapisy w Zataczniku Nr 2 do w/w Zarzadzenia: ,,Procedury rozliczen z tytutu
podatku od towaréw i ushug dla czynnosci dokonywanych przez jednostki organizacyjne
Gminy Zarmow’”:

1. W § 4 pkt 2 w tabeli nazwe jednostki: ,,Zespdt Szkét Samorzadowych w Zarnowie”
zastepuje  ,,Szkola Podstawowa w Zarnowie” oraz oznaczenie faktur:
NR/M/ROK/ZSS_Z” zastepuje sie ,,NR/M/ROK/SP_Z7> .

2. Zmienia si¢ brzmienie § 5 pkt 3 ,, 3. Faktury zakupu powinny posiadaé opis:

Zakup stuzy:
1) dziatalnosci opodatkowanej ( prawo do odliczenia calej kwoty podatku
naliczonego)

2) dziafalnosci opodatkowanej i poza podatkiem VAT ( prawo do odliczenia kwoty
podatku naliczonego w wysokosci ustalonego ,,prewspétezynnika” z art. 86 ust 22
ustawy o vat);

3) dziatalno$ci opodatkowanej, zwolnionej z podatku VAT i poza podatkiem VAT
( prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego w wysokoéci ustalonego
»prewspotezynnika” z art. 86 ust 22 ustawy o vat oraz ,,wsp6tezynnika sprzedazy”
z art. 90 ust. 2 ustawy o vat);

4) dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej z podatku VAT ( prawo do odliczenia
kwoty podatku naliczonego w wysokosci ustalonego ,,wspdlczynnika sprzedazy”

z art. 90 ust. 2 ustawy o vat); FMWARY 5
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5) dziatalno$ci zwolnionej z podatku VAT i poza podatkiem VAT ( brak mozliwosci
odliczenia kwoty podatku naliczonego );

6) dziatalno$ci poza podatkiem VAT ( brak mozliwoéci odliczenia kwoty podatku
naliczonego );

Przyktadowa dziatalnos¢:

1) wynajem, dzierzawa, ustugi dostarczeni wody i odprowadzenia $ciekow, sprzedaz
mienia na rzecz oséb prawnych i fizycznych, sprzedaz drzewa, sprzedaz ztomu —
dziatalnos$¢ opodatkowana ,

2) wynajem, dzierzawa, ustugi dostarczeni wody i odprowadzenia $ciekéw, sprzedaz

~mienia na rzecz jednostek organizacyjnych gminy, dziatalno$¢ statutowa —
dziatalno$¢ po za VAT

3) ustugi opieki spotecznej, wyzywienie dzieci w szkole, wynajem mieszkan
komunalnych, dzierzawa dziatki rolnej pod dziatalno$¢ rolnicza, - dziatalno$é
zwolniona z VAT”

§ 3. Zalacznik Nr 3 do w/w Zarzadzenia otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Zalacznik Nr 4 do w/w Zarzadzenia otrzymuje brzmienie z zatacznikiem Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 1.

RADCA N%'WNY
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 115/2017

Wojta Gminy Zarndw

z dnia 28 grudnia 2018 roku
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Zarnéw objetych skonsolidowanym

rozliczeniem podatku od towaréw i ushug

L.p. Nazwa Jednostki skrét
1 Urzad Gminy w Zarnowie - Gmina Zarmnéw UG

2 Szkota Podstawowa w Zarnowie SP 7
3 Szkota Podstawowa w Klewie SP_K
4 Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Zarnowie GOPS
5 Warsztaty Terapii Zajgciowej w Zarnowie WTZ
6 Dzienny Dom Senior Wigor w Niemojowicach DD N







Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 115/2017

Woéjta Gminy Zarnéw
z dnia 28 grudnia 2017 roku

INSTRUKCJA KALKULACJI PROPORCJI VAT

PREWSPOLCZYNNIKA VAT

N1n1ejsza instrukcja stanowigca element procedury centralizacji rozliczen VAT Gmmy
Zarnéw i jej Jednostek oparta jest o przepisy prawa obowigzujagce w chwili niniejszego
zarzadzenia, w szczegdlnosei:

- ustawy o VAT oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz.U. z dnia 28 grudnia 2015
r., poz. 2193),

- ustawy z 5 wrzesnia 2016 r. o zasadach rozliczen w podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 13 wrze$nia 2016 r. poz. 1454), dalej ustawy
o centralizacji VAT. \

1. Uwagi ogélne:
W kalkulacji prewspdtczynnika VAT (art. 86 ust. 2a ustawy o VAT) oraz struktury
sprzedazy (art. 90 ust. 2 ustawy o VAT) stosujemy nastepujgce zasady:

Wyliczony prewspétezynnik VAT i strukture sprzedazy zaokragla sie w gére do
najblizszej liczby catkowitej, np. 80,001% = 81%.

Do kalkulacji prewspdtezynnika VAT oraz struktury sprzedazy:

1) uwzgledniamy dane za poprzedni rok podatkowy, tj. dane za rok 2017 jesli okreslamy
proporcje VAT na rok 2018

2) nie uwzgledniamy:
- obrotu pomiedzy Jednostkami Gminy Zarnéw;

- nabycia towaréw lub ustug w stosunku do ktérych Gmina lub jej Jednostka zobowigzane
sg do rozliczenia jako nabywca na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 4 - pkt. 7 ustawy o VAT
(tzw. odwrotne obcigzenie, wewnatrzwspolnotowe nabycie towardw, import ustug);

- obrotu uzyskanego z dostawy towaréw i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sg zaliczane przez podatnika do $rodkéw trwatych oraz wartoscei



niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntéw, jezeli sa zaliczane do Srodkéw trwatych podatnika - uzywanych
przez podatnika na potrzeby jego dziatalnosci

(Uwaga! Zbycie nieruchomogdci budynkowych lub gruntowych przez Gmine zgodnie
z orzecznictwem sadowo-administracyjnym uwzglednia sie w prewskazniku VAT
1 strukturze sprzedazy)

- obrotu z tytulu transakcji dotyczacych:

1) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakeji
finansowych;
2) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 (zwolnione z VAT finansowe),

w zakresie, w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

2. Prewspolczynnik VAT

A) Urzad Gminy Zarnéw

Wz6r, wynikajacy z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 1. w sprawie
sposobu  okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celdw
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw, okreslony w §3 ust. 2 tego
rozporzadzenia, tj.

X = Ax100

D usst
gdzie:

X — oznacza prewspdtezynnik VAT Urzedu JST, ktéry zaokraglany jest w gére do
najblizszej liczby catkowite;j,

A - roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez urzad obstugujgcy
jednostke samorzadu terytorialnego, stanowiacy cze$é rocznego obrotu jednostki
samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej (opodatkowanej i zwolnionej
z VAT), tj. mianownik struktury sprzedazy

W odniesieniu do powyzszego bez watpienia w liczniku prewspétczynnika VAT (A)
znajda sie:

wartosci netto sprzedazy Urzedu Gminy Zarndw za rok poprzedzajacy rok podatkowy
na ktory okreslany jest prewspotczynnik VAT, np. na rok 2018 uwzglednimy wartodci
netto obrotéw z tytutu dostawy towaréw i $wiadczenia ushig za rok 2017
podlegajacych opodatkowaniu oraz zwolnionych z VAT; przy czym pomniejszymy
ten obrét o wartosci dotyczace obrotéw pomiedzy Urzedem a Jednostkami Gminy
Zarndw.

D usr . dochody wykonane urzedu obstugujgcego jednostke samorzadu
terytorialnego, tj.: dochody obejmujgce dochody publiczne, $rodki pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki pochodzace ze Zrodel zagranicznych,



W rozumieniu ustawy o finansach publicznych - wynikajace ze sprawozdania
rocznego z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, pomniejszone
0:

a) dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy
o finansach publicznych, ,

b) zwrot réznicy podatku, o ktérej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy, lub zwrot
kwoty podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy,

¢) dochody wykonane jednostki budzetowej powiekszone o kwote stanowigca
rownowartos¢ §rodkéw przeznaczonych na wyplate przez te jednostke, na
podstawie odrebnych przepisoéw, zasitkéw, zapomég i innych $wiadczen
0 podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych, celem realizacji zadan
jednostki samorzadu terytorialnego,

d) srodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w
art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

e) wplaty nadwyzki srodkéw obrotowych zaktadu budzetowego,

f) kwoty stanowiace réwnowarto$¢ §rodkéw, innych niz stanowiace zaptlate,
o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy, przekazanych zaktadom budzetowym,
innym jednostkom sektora finanséw publicznych oraz innym osobom prawnym
lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej,
z wylaczeniem kwot, ktére -zostaty zwrécone, celem realizacii przez te
podmioty zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

g) odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone
o kwoty odszkodowan stanowigcych zaplate, o ktérej mowa w art. 29a ust.
1 ustawy.

Zatem, D - mianownik prewspélczynnika VAT Urzedu Gminy Zarnéw
(wykazany w warto§ciach brutto) stanowié bedzie:

kwoty dochodéw wykonanych, wynikajace ze sprawozdania Rb_NDS pomniejszone
o sumg kwot dochodéw wykonanych jednostek wynikajacych z Rb_27s + Rb_28s,
czyli

Rb_NDS - (Rb_27s+Rb_28s).
Pomniejsza sie o:
- odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych,
- odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papieréw wartociowych,
- dywidendy z tytutu posiadanych praw majgtkowych,

- spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej na rzecz jednostek sektora finanséw
publicznych,

- zwrot VAT,
- odszkodowania nalezne (nie wliczane do podstawy opodatkowania VAT),

- obrét pomiedzy Jednostkami Gminy Zarndw,



- kwoty stanowigce réwnowarto$¢ $rodkéw, innych niz stanowigce zaplatg, o ktdrej mowa
w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT, przekazanych innym osobom prawnym lub jednostkom
organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej (np. dotacje przekazane na realizacje
zadania publicznego powierzonego przez Gmine), z wylaczeniem kwot, ktére zostaly
zwrécone, celem realizacji przez te podmioty zadan jednostki samorzadu terytorialnego,

- warto$ci nabycia towaréw lub ustug w stosunku do ktdrych Gmina lub jej Jednostka
zobowigzane sg do rozliczenia jako nabywca na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 4 - pkt. 7 ustawy
o VAT (tzw. odwrotne obcigzenie, wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw, import ustug),

- obrét uzyskany z dostawy towardw i ustug, ktére na podstawie przepisdéw o podatku
dochodowym sg zaliczane przez podatnika do $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntow, jezeli sq zaliczane do $rodkéw trwatych podatnika - uzywanych przez
podatnika na potrzeby jego dziatalnosci,

(Uwaga! Zbycie nieruchomosci budynkowych lub gruntowych przez Gmine zgodnie
z orzecznictwem sagdowo-administracyjnym uwzglednia si¢ w prewskazniku VAT i strukturze
sprzedazy)

- obrot z tytutu transakeji dotyczgcych:

» pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomo$ci i pomocniczych
transakcji finansowych;

* ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 (zwolnione
z VAT finansowe), w zakresie, w jakim transakcje te majg charakter
pomocniczy.

B) Jednostki budzetowe Gminy

Wzor, wynikajacy z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu  okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ushug do celéw
dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw, okreslony w §3 ust. 3 tego
rozporzadzenia, tj.

X =Ax100
D
X — oznacza prewspotezynnik VAT jednostki budzetowej, ktéry zaokraglany jest w
gére do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dziatalno$ci gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetows,
stanowigcy czg$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosei
gospodarczej opodatkowanej i zwolnione;.

Licznik A prewspétczynnika VAT Jednostki stanowia wartosci netto sprzedazy
jednostki budzetowej ustalanej za rok poprzedzajacy rok podatkowy, na ktéry
okreslany jest prewspdtczynnik VAT, np. na rok 2018 uwzglednimy wartosci netto
obrotéw z tytulu dostawy towardw i $wiadczenia ustug za rok 2017 podlegajacych



opodatkowaniu oraz zwolnionych z VAT, przy czym pomniejszymy ten obrét o
warto$ci  dotyczace obrotow pomiedzy jednostka budzetowa a Urzedem Gminy
Zarnéw lub inng jednostks budzetows Gminy Zarnéw.

D - dochody obejmujgce dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych, z wyjatkiem dochodéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt
5 ustawy o finansach publicznych, §rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej
oraz érodki pochodzace ze zrédel zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych, zrealizowane lub otrzymane przez t¢ jednostke, wynikajace ze
sprawozdania z wykonania:

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka
budzetowa prowadzi taki rachunek

- powiekszone o kwote stanowigcg rdéwnowartos¢ srodkdw przeznaczonych na
zasilenie tej jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu
terytorialnego, z wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych na wyplatg, na podstawie
odrebnych przepiséw, zasitkow, zapomog 1 innych $wiadezen o podobnym charakterze
na rzecz oséb fizycznych.

Zatem, D — mianownik prewskaznika VAT jednostki budzetowej Gminy Zarnéw
(wykazany w warto$ciach brutto) stanowi¢ bedzie:

kwoty dochodéw wykonanych, wynikajace z sumy sprawozdan (Rb_27s + Rb_28s),
z pomniejszeniami do ktérych zaliczamy:

- odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych,
- odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papieréw wartosciowych,
- dywidendy z tytutu posiadanych praw majgtkowych,

- spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej na rzecz jednostek sektora finansdéw
publicznych,

- zasitkéw, zapomdg i innych $wiadezen o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych,
- obrét pomiedzy Jednostkami Gminy Zarnéw,

- warto§é nabycia towaréw lub ustug w stosunku do ktérych Gmina lub jej Jednostka
zobowigzane sg do rozliczenia jako nabywca na podstawie art. 17 ust. 1 pkt. 4 - pkt. 7 ustawy
o VAT (tzw. odwrotne obciazenie, wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow, import ustug),

- obrét uzyskany z dostawy towaréw i ustug, ktére na podstawie przepisdw o podatku
dochodowym s3 zaliczane przez podatnika do $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane do $rodkéw trwatych podatnika - uzywanych przez
podatnika na potrzeby jego dziatalno$ci,



(Uwaga! Zbycie nieruchomosci budynkowych lub gruntowych przez Gmine zgodnie
z orzecznictwem sgdowo-administracyjnym uwzglednia sie w prewspétczynniku VAT i
strukturze sprzedazy)

- obrét z tytutu transakeji dotyczacych:
" pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych

transakeji finansowych;

» ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 (zwolnione
z VAT finansowe), w zakresie, w jakim transakcje te majg charakter
pomocniczy.

Jednostki Gminy Zarnéw zobowigzane sg do przedtozenia w terminie do 10 stycznia kazdego
roku wyliczen dotyczacych prewspédlczynnika na rok biezacy.
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 115/2017
Wéjta Gminy Zarnéw

z dnia 28 grudnia 2017 roku.

INSTRUKCJA KALKULACJI PROPORCJI VAT
STRUKTURY SPRZEDAZY - WSPOLCZYNNIKA

1. Struktura sprzedazy

Zgodnie z ustawa o centralizacji VAT kazda jednostka podlegla jednostce samorzadu
terytorialnego zobowigzana jest do okreslenia proporcji sprzedazy o ktérej mowa w art.
90 ust. 2 ustawy o VAT, tj. tzw. struktury sprzedazy.

Powyzsze wynika z art. 7 ww. ustawy. Strukture sprzedazy wyliczona odrebnie dla kazde;
jednostki Gminy Zarnéw stosuje si¢ w ciggu roku na ktéry zostata ustalona.

W tym celu kazda jednostka organizacyjna Gminy Zarndw zobowigzana jest skalkulowaé
strukture sprzedazy w oparciu o dane za poprzedni rok podatkowy.

Strukturg okresla na podstawie danych z deklaracji VAT, tj.

S str= WDTS OP
WDTS OPiZW

gdzie, S str — oznacza strukture sprzedazy VAT

WDTS OP - oznacza: warto$é netto dostaw towardw 1 $wiadczenia ustug opodatkowanych
VAT , w deklaracji VAT -7 (17) beda to sumy wynikajace z poz. 15, 17, 19, 31

WDTS OPiZW -oznacza: Warto$¢ netto dostaw towaréw i $wiadczenia ustug
opodatkowanych i zwolnionych z VAT beda to sumy wynikajace z poz. 10, 11, 13, 15, 17, 19,
31, _ & , deklaracji
VAT-7(17)

Powyzsze nalezy obliczy¢ z uwzglednieniem uwag ogoélnych wskazanych w pkt. 1 niniejsze;
instrukcji. .

Przyklad:
Warto$é netto najmu opodatkowanego VAT wynosi — 11 642,82 zt tj. ( WDTS OP)



Warto$¢ netto najmu zwolnionego z VAT wynosi — 93 318,50 zt
Suma wartosci netto najméw: 104 961,32 zt tj. (WDTS OPiZW )

Struktura sprzedazy = 11 642,82
104 961,32

Struktura sprzedazy = 11,09% = 12%
UWAGA! Zaokraglamy w gore do liczby calkowitej

Jednostki Gminy Zarnéw zobowigzane sg do przedtozenia w terminie do 10 stycznia kazdego
roku wyliczeni dotyczacych struktury sprzedazy- wspélezynnika na rok biezacy.
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