
ZARZ4DZE\ID Nr i5/201i
W6jta Gminy Zern61'!

z dnia I \Yrzesnia 2011 r.

\r spra1'ie \1pronadzenia zasad (poliF ki) rachunkowosci przez organ pronrdzqcy dla Szkoll Podstarroltej
im. Juliana BartoszeRicza v Z:lrno\yie

i
r\_a podsiawie an. 10ust.2usrawyzdnia29wrze(nia199:{r.orachlrnkowoici(Dz.U.z2016r.Foz. I041ze zn.i, an.

40 usraw) z dnia 2l sierlnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U z 2016 !oz.l8l0 ze zm ) RozporzEdzenia ivInis:ra

Fjnans6i z dnia 5 ljpca 2010 r \r sprawie szczeg6lnych zasad nchunkouosci oraz plan6e koni dla budzel-r panstwa,

ludZe16$, jednoslek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzelowl'ch, samorzqdo\)ch, zaklado$ budzeion)ch,

parislwowych fundrszy celo$ych oraz paisNcwych jednostek budzeto\\ych mai4cvch siedzrbl pozr llan cami

R.zecz)pospoijiej polskiej (D.U. z 2017 poz. ?60 ze zm.), Rozporzqdzenia Minislra Fjnans6w z dnia 25 paZdziernika 2010

r. * spra.,\'je zesad rachunkowosci o|az pla'Lu konl dla organow podatko$;Ych jednostek samorz4du lerlolialnego (Dz.U

Nr 208, Doz. 1375 ze zm.), Rozlorz4dzenia Minislra Finansd\\ z dnie z l6 sr)-cznia 2016r. w spra\4ie sirrawozdawczosci

budzero\\'ej (Dz.U. z 2016 loz 1015) zatzqdzam, co nastgpuje:

S 1. wpro\\'adza siq zasady (polit)ke) rachunkoFodci ilajednostki obslugi$anei, zgcdnie z za14cz:ikami.

S 2. Zarz4dzenie $chodzi $ z)cie z Criem podpjsania z noc4 obowiaztriEcq cC I w|zesnia 2011r'

wojl'GM

-4tK.
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Ksiegi mchunkowe jednostki obejnui4 zbioD' zapjs6w ksiggo\\-ch, obrot6\r'i sald, kt6re $\orzal

dz.e-.'\

ksiggp gl6\\,n4,

ksiggipomocnicze,

zestauienia: obrot6w i sald ksiigi gi6Mej oraz sald kont ksiqg ponocniczych, w)klz skladnik6$ ak)w6u,

i pas)"w6w (inwentarz). Dziennik lrowadzony jest w spos6b nastgpui4cy:

zdaEenia,ja.kie nastapil,v w dan.,tll okesie sp.awozdawczym, ujmowane s4 w nim ckonologtcznie-
zapisy sq kolejno numerowane w okesie rokuhlesiaca, co pozwala na ichjednoznaczne po\\iqzalie ze sDraudzon\:r i i
za$\'ieidzonymi dowodami ksiigo$]ni,

sLrmy zapis6w (obroty) liczone sq w sposdb ci4g).r,

jego obroty s4 zgodne z obrota,ii zestawienia obrot6w i sald kont ksiegi gl6wnej,

Dzienniki czQ<cio\re prolvadzone s4 dla okteslonych grup rodzajoiTch zdarzef :

dziennik Dozabilanso$;1/,

dziennik g]6\\'n),,

do$,ody ksiegowe.

Dlie : k' dr .No$dre )a Do z*on!zer:u m:e,iEcd.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzqdzane jesr zestdr,,ieni; obroro$ Czrennikow czqscio$,1ch. IGiQga

gldwna (konta ryrtetyczne) prouadzonajest w spos6b spel:riaj4cy nast9pujace zasadv: pod\rojnego zapisu,
systemab cznego i chronologicarego re.jestro\ranla zdarzei gospodarczych zgoCnie z zasad4 menorialo$q, z \\:..jalkien
dochod6w i wydalk6w, kt6re ujmowan€ s4 w lerminie ich zaplaf. niezaleznie od rocalego budzetu, krorego dotl cza,

pcwiqzenia dokon)wanych u niej zapis6rv z zapisa,ni w dzienniku.

Ksiega g]6wna druko\\'ana.jest ra koniec roku obroiowego.

Ksilgi pomocnicze (konta analityczne) stanowi4 zapisy uszczegdla$iaj4ce dia $]branych kont ksiegi gl6lvnej. Zalis,v
r.a kontach analiq'cz1.vch dokon).q,€ne s4 zgodnie z zasad4 zapisu po\uarzanego. Ich forma dostosor{y\\'ana jes! za
karzdym razem do przedmiotu ewidencji ko a gl6wnego.

KoDta pozabilansowe pelniq funhcje w]14cznie infolmacljno-kontroln4. Zdarzenia na nich rejest|olvane nie poraodujq
znian w skladnikach ak!,w6w i pas,v$6$. Na kontach pozabilansorlch obowipuje zapis jednokrohy. kr6:1 nie
podre"a rzgodnie-ir z dzlenn'lie"r "ni .nnvm Lf,,ad-eniem e ,oenrvjnlm.

IJ'lnowane s4 na nich :

irodki lruale posta$,ione w stan likwidacji

obce Srodki invate przej(cio$'o uzyko$iane

plan lnanso$y $),daik6w budzelorych

plan finanso\\y niew] gasaj qc),ch 
"Tdatk6w

zaangazowanie Srodkow na $-a dalki bud:Zetowe roku biez4cego

zaangazowanie Srodk6w na \ydatki budzeto\\'e pr4yszlych lat

naleznoSci warunko*e

zobo\\'iazania \rarunkowe

planowane dochody budzelowe

plano\rane w,adalki budZelowe
Dokumentami stano$,iEcymi podstawl zapis6w na kontach rozabllansowl,oh s1:zEc),ch do eBidencji
zaangazo\\'ania Srodk6w s4l

umo$\ zleceniai o dzielo.



f-#r""t liilxHtl"*tw lub wvkonade ustug pratne w danvn roku i jaki i w nasr*pnycr iatach wraz zzesrawienie zaangazowan;a , dla fakur,
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odzwierciedtaj;ce dziem,t ii"iige ild-ff.^' " 
poszczeg6lnvch zbiordw ksi4g rachunkowycn w jednq calo!6

;;TJ::"jH:T ' ',ard 
kont kieei gl6wuei sporz4d?a siQ na koniec kazdeso miesiqca. zawiera ono:

:'Al[:tli.1i1"ffin$*:ff[g:y*, "brory 
za okres sprawozdawczy i namsrar4co od pocz4tku roku

sumg sald na dziei otwarcia ksiEg rachunkowv
ural salo na (otuec okesu ,oru*oao"*"r"*o, "h 

obrotow za okes sprawozdawc4 I narasta

obrory ,zestawienia ,..' su rcoon", ooroo-,,":*,;;,-:.u": - : 
* I narastai4co od pocz4tku rok!

zestawieuie sald kont 1..,u, 0",o".","r"0 ,o'"'Iljllia 
dzieftik6w c4lciowvch

$dla uszysrkich ksi4g pornocniczych na koniec roku budzero*eso.
Qdla skladnikow objqtych inwentarlzacjq na dziei inwenuryzacj-i.

ZasadJ.prowadzenia ewideDcji aDeliryczDej r jej
z koBterni synteryczDymi w jednostce but ietowej
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-IruLy rvyoatKow. dokonywarlch w tlTn s

f-*H; f ';;n:,f.yn:,-jj$1#t^"Tb:i#f;.:nfi"Ji;i*;1 l:il'L :'"iE?
oaprowadzenlg njdoc\ody. -.--" vqu's'uwvcn sq przyJnowane na rachunki Aocf,oaO* i poalgije

:-I::::l 
I ternioy iDwetrkryzowania skladnik6w rnajqrko$ycb

;T::,b;,l;frTidTifi "J"1.:#,,trnil,j:t:i*:*:l:.::l 
xl:m;mnd,1:1'ffff #1_

, I,j"y_:tj* *,,.r*14rrzy for,ry przeprowadzania inwentaryzacji.,, 
:n:,:"1?d:*^ji:i"Hl,i;lx1};ffiff1:;*ff;i:*fix""}nf;jfnik6".",qtku i por6wnaniu s,anf

2) uzgodrienie z bbkami i kontralentami

5g ;3;_1ry'|j#: :ilT,iTi ;:l"ff;' #ffiil[?y.L[:Tfftr1,il'il1.1,,:::X*f1

' &xT]ililf,eiff]tn 'apisanych 
w ksiQgach iednostki z odpowjednjmi dokumentami i weryiikacja realnej warrosci

Spisowi z Datury zgodnie z zakladowa
goto*t" ' ta"ie, rai;" L;iTb;ll il,t^T"ie 

in*"ntuv,u"li nouiue^ju 
'

iinn:apie,v 
waftosci;we;;;;i;#]::ffi":r::"H;:'*e'iT"#f;1i,:tifilnre 

ponizel : miesiecyy

^"":li:*h:lJiff;"-:iestrzezonvn 
srodki tntate, z *ryjqtkiem srodk6w tiwarych, do k6rych dostep jest

*o#31'ju"" 
sig na terenie niestrzezon)m maszyny i urz4dzenia wchodz4ce w sklad srodkdw trwalych w

pozosta,ie Srodki trwale stanowi4ce D)?osazenre jednostki,
Spjs z natury dotyczy takze sldadnik*,;;;il;::i'Jlrff;#;:#,:#,yJ:|ijl#H"Jffi 

il?",,:iT::lisu wys,ai na,ezy

Uzgodtrienie stanu przez ieqo
porwierdzenia i"ro**jl J r*,.'',".a,T*f.td1t1i" 

polega na uzvskaiiu od

li,Xllffi ,gg ,"dno,'kom Po;l:,':;ii":l.trtr1 :giyJ;hru,ll,,n1#tli X,,;"i
Uzgodnienie stanu doryczyt

aktyw6w pienigrnych na rachunkach bankowych,
nalezno(ci od kontrahent6w,

, nalezno&i z D.rufu udzielonyc\ po.f,czek,
wanoscr. powi€nonych innfm jednostkom \.!arcazepisemneiipowinnoiot;;ffiil,Llt#ji-ifl11Hil"mi:;"i:SlTff"Ul"ffi;",tm:_:f -



Salda naleznosci, wynikaj4ce z rozrachunk6\\,2 poszczeg6lnymi kontmhenlami, w rr*m z qtu]u udzielon),ch pozl.czek,
oraz stan akt_wr'6!r' finanso*ych precho\rlnvanych p*ez inne jednosrki uzgadniane sa przez pisemne slsiaric
ir.iornacji i pisemne potwierdzenie iub zgloszenie zasirzezeti dojego w.vsokojci,

Tej fo]my in\lentar)zacji nie stosuje si9 do:

naleznosci spomych i w4lpLi$]'ch,

naleznosci i zobowi4zai wobec os6b nieprouadz4cych ksi4g rachunkow,ach,

naleZnoici od pracownik6w,

naleznosci z 0.tul6\a publicznoprawnych,

innych aktvw6w i pas)'w6$, dla hdrych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych prrl-cz,-v:1

nie bylo mozli\\,e.

Por6*nanie stanu zapis'5\v w LsiQgach z dokumettami ma na celu z\\'eryfikowanie stanu $J,rikajacego z
dokumentacji ze sta.nem ewidenc),jnym alcywo\\ i pas)q6w niepodlegaj4cych slisowi z nalllI L urgoonieniu sranr.

Ta forma in*'enlaryzacji doqczy n.in.:

\radosci niematerialnych i pravnych,

pra\! zaknralifiko\r,anych do nieruchomosci, o kt6rJch mowa \\, art. 3 ust.1 pk! 15 lir 3a ustaw] o rachunko$'osci.

diugotenninowych akD\\'6w finansow)'ch, np. akcji j udzial6w w sp6lkach, Srodk6w

tnlalych w budowie, z wI4lkien mas4n i urzqdzef,, material6w i towadw w drodze

orez dostaw niefakturowan)rch, Srodk6r lienighych w drodze,

naleznosci spomych, w4tpliq'ch, naLeznoSc! i zobowiqzai wobec pracownik6w oraz Dublicmoprawnych, naleznoici i

zoboFiqzai wobec os6b niepro\r.adz4cych ksi4g rachunkow-vch,
ak!1qdrv i pasyw6w wymienionych $ art. 26 ust. I pk l-1. iezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnierie z
uzasadnionlch prAvczyn nie bylo mozliwe,

grunt6w i trudno dosrlpnych ogl4dowi Srodk6w twat"vch,

funduszy $4asnych i fundusz,v spec.jaln)'ch,

rezel\\' i przychod6w przlszlych okres6w,

ln\reatar)zacja wartosci niematerialnych i pra$nych mana celul
\!e.yfikacji ich staru ksiFgowego przez spra*dzenie pra\\'idlo\a,odci udokuneniowania poszczeg6Lnych r]1tl16!v prarv

maj Etko* "a'ch,
spfawdzenie !ra$idlowoSci !t).-sokojci dokonar)'ch odpis6\\' umorzenio\\Tch, a ?ulaszcza zgodnoaci ustalei kierownika
jednostki z okresami amoryzacji przeuidzianlmi \,\'us!a\4ie o podatku dochodo\i1n.

crunqv i budynki \\ykazywane s4 \\, aktlwach bilansu jednosiki budzetowej pod lver',rnkiem, ze zostal) jej przekazane

w tmaty zafzEd, tzn. ze jednosrka posiada odpowiednie dokumen!" w postaci: declzji organu *ykona\czego o

!Eekazanir.i !r tNaly zarz4d, lrotoko]6w zdawczo-odbiorczych polwiefdzaj4clch przekazanie nieruchomoici jednosice,
po!$,ierCzenia *'pisu do ksi€ wieczyst-vch.

Grunty i budynki $ykazy\lane s4 w akylvach bilansu uEedu jednostki samorz4du teMorialnego (\r prz)?adku braku
r\\\,. dokument6w).

Grunqv i budyrki wykazywane sq w zasobach SkarbuPansiwa (w przyladku brak\: \\1!'. dokument6w).
Crunty i budlnki inwentaryzuje siQ poptzez por6wranie danych ksi9go\aych z odpo*'iednimi dokumente-mi :

decyzja organu *ykooawczego o przekazaniu w fwaly zarz4d oraz prolokolem zdawczo-odbiorc4-m

umowq o oddanie w uzltkowanie wieczysle nietuchomosci Skarbu Panslra j ednoslce sanro[qdu teq4oria]nego

umow4 uzyczenLa"

In$entaryzacja nieruchomosci zape\lnia por6wnanie danych \iynikaj4cych z ewidencjj ksi€gowej z ewiiencj4
gminnego zasobu nieruchomoSci.

Spos6b inu'enraryzacji grunt6w, budynk6w i budowLi rvmaga vskazafia przez kierow nika j ednostki \\ zak}adorlej
instrukcj i in\\ entaryzacinej.
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budzetowy

2) Zdarzenia ujmowane b9d4 w kiggach w oloesach hrarlalnych,

'ffi::;xffl.li?.:ffi1i1,^"1,,.t#:l*l*:-r*"cieia (obsruga, plaiownicv administracii) riczone
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]] "^Y ,1 ]- ::r*O:e 
terrniny inwenraryzowania skladnik6w maj4*o\rlchr

' 
*#ffi"il#tljffi:9 na terenie strzezonym drodki bware oraz masz,,ny i urz4dzenia wchodz4ce w skrad srodk6w

" ';'bjtrffr frfJ"ffll#i#J-Tffiilfi:"-ch i p6lrabrykar6w aujdujqcych sis na strze2onych skradowiskach i
c) co rokr pozostale skladniki akqw6w i pa!yw6w, zgodnie z instrukcj4 inwentarzow4 ,2) Ustala si9, z LrwzglQdnieniem cz9stotliwosci oloeslonej w purkcie l), nastgpuj4ce termiay rnwentaryzacjia) na dzieri bilansowy kardego rokuj

a{q/wow pienigzrych

kJed),t6w bankowych

papier6w watosciowych

skladnikdw al?w6w i pasyw6u kt6
b) W ostatnim kwar'ta]e |oku: 

rycn stan ustala si9 d!og4 wery.fikacji;

Srodkos rrwab ch w budowie

nieruchomosci zaliczonych do Srodkow trwarych,
slanu nalearosci

stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek

. 

wanosc i powje rzon) ch innlrn jednos&om \ lasnyc h skladni k6w maj atku, z wyjqrkjern aral duj 4cyc h sie \rposradanru jednosrek s\ jadczacych ustugi pocaow., o^,pono*., ,pffi"1rl,ljjoi" *.akrywdw objerych wyl4calie ewidencjq iloicjowq
akrywow bqdqclch \^ lasnosci4 innyc h jednosrek.

c) z^v,tszel

w dliu zmiany osoby maieriatnie odpowiedzialnej za powierzlne jej niede,

IJil:fi1iH:1ftx#;Hi,;lo'o*'n ' '^t'n, 
w v'vniku ktd,vch na$t4p o rub zacho&i podejrzenie

Inwentaryzcje przeprowadza siQ r6wnie2 na dziei likwidacji jednosrki.
5. Zasady ujmowatria w lcjegach zdarzef $
ianrzactr nauki i netod pracy ula o,*",' l3*l,ljtil,i:.|3^.191u ryy"t"iqcvrh stosowania specjaluej
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r rurv.*'szJ w szxoracE po6tawoF"vch , g

l)wvrlrrLi n. ,,s-,_"-:^ ^_r,^,. , . 
szlrolach zawodo\rych orazszkolach artystycznyctr:

"Ti1^S:11$,'#ffi"":*il"*Hffi:":j*J.x'r:1fi::,",':,"-JL rF"'*il;'J,TllT:,"nosprawnego,:::::::::::"::1i "jz'iow.niepetnospra*n 
jcti;;"fi -';'.il'" ;;fi ;X}:i:,:

proporcj'narnie, d0 procen o".g" ua"i.i i "i^l* "ffiffffi;*,,*i1HilJ;trui:: ":f,ff 
y:,"'il,:: beda



4) Wynagrodzenia nauc?ycieli ( w tym logopE
uczni6w niepelnosprawnych w og6lnej liczbie

t, pedagog) liczone bgd4 proporcjonalnie do procentowego udzjall
czniow w szkole, a przypadku nauczania indywidualnego calosi,

odzeri i pochodnych, w kt6rych jest uczei niepelnosprawny ustala sil
lnego, a jezeli \r ci4gu oku szkoinego do oddzialu zosranje wt4czon!

5) W)datki poniesione $l4cznie na ucznia ospnwnego ujmowane bgdq q calosci.

Wydatki na oddzialy w zakresie
wg, sianu na 30 wrzesnia danego rcku
uczei niepehtosprawny to od miesi4ca, w
lub indywidualnych.

rozpoczyna si? prowadzenie dodatkowych zajQ6 rewalidacyjnych

wdn o,attv zei:.rofu



o

o



Zalacznik N.2 do ZaEadzenia \r ?5,j?

W6jla Cminy Zamo\a

zdnia I wrzesnia 2017 r.

OBOW],IgUJACE METoDY wYcENY AKTYWOW I PASYwo\\, oRAZ USTALANIA \\,.Y\-' IKUFNANSOWEGO

1. Obolyiqzuj4ce zasady lr,aceny akt ,w6w i pastw6w

Aktywa. i pasywa jednosrki wycenia si9 wed'lug zasad okreslonych w usiwie p\ rachunkowosci oraz w przepisach
szczegdlnych wldanych na podstar,lie ustaw] o finansach publiczn):ch wedlug nizej'przedstawLon_vcl zasao.
Przl, *,ycenie ma.jqrku likwidowanych jednostek.lub posrawjonych w stan iik$idacji oraz sprzediy) nieodpteln.,mpruekazaniu imej jednostce, likwidacji zuz],tych skladnik6w ma.iattu ruchom"go sros,i,e siE zasady wl.cery usralone w
usrawle o rachunkowo3ci dla jednoslek kontynuui4cych dziaiainosc, chlba ze przepiiy dotyczace likwiciacji sranoriq

srodki trwale sranowiqce wrasnoic skarbu paist\\'a lub j.s.i. otrzymane nieodplahie, na podslawre decyzjr \lrai.i\rego
organu. mog4 by6 wycenione r,\.war.tosci o](r€Slonei w tej decvzij.

::Ol,l -"1: :,- "T". ci nie-ldrend;ne i tru$n. "l]l.ru 
.,u uro.r., 

". 
Odp.si .r o:. enrouo- 

"n or. kclJ.( -.ra.d<.e .\e0,ug z.).q oMe.lon\.h $ u1a,ieo rachun<o.ro;ci.
WartoSci niemsterialne i prawne:

nab)re z \\tasnvch Srodkow wpfowadza siQ do ewidencji \r cenie nabycia,
otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w war.iosci okeslonej $,tej decyzji, a otElmane rapodstawie darowizny w wtutosci rynkowej na dziei nabycia. \\ artos6 rynrowa ok,eslanajest na podstawie przecigrnych
cen stosowanych w obrocie Eeczami lego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ichslanu i stopnia zuar,cia.
Wartosci niemarerialne i prawne o lva$osci pocz4tkowej wyzszej od wariosci ustaionej w pzepisach
0 poda*u dochodo$}n dLa os6b prawnych (z wi4tkiem zNiQzanych z pornocami d1.da-ktycznl,mi) podlegaja LrmarzaniLr
\r'edlug sta\\'ek amofiyzacyjn)ch okeilon)ch na podstawie ustew.y o pod;tku dochodowym od os6b prarvnych.
Umorzenie.uj mo$,ane jest na koncie OTl,,UmoEenie Srodk6\\, irwdlch or€z wanojci niematerialnych
lprawnych'. Amortyzacja obci4za konto 400 ,,Amoftvzacja .

Wanosci niematedalne i prawne zakupione ze Srodk6w na $,ydalki bieZqce oraz stanowLace pterllsze wvposazenie
nouJch obiekr6w o wartosci poczqtkowej nrzszej od wymienio:1ej w usrawie o podatku dochodo.,rym dra os6b prawnlch,
a takze bedqce pomocami dydaktycznymi aLbo ich nieodiqczny:ni czesciami ujn.rje siQ q,rko !v pozaksirgorej ewidencji
i:o;.io"ej. spis j.. u ,(o(.: poo darA zak .pu.

Ewidencja szczegdlowa dra obigr)rch €widenci4 ksiggouE waftoaci niemarerialnlch i prawn)-ch polvinna umozririd
r'rslaienle umofzenia oddzielnie dla poszczeg6lnlch podstawowych i oddzieinje dla pozostalvch wafiosci niemateria:r.!ch
i prawnych.

Rzeczorve akq"w! trvvale obejmujEi

Srodki tr* ale

pozostal€ Srodki trwale

inwest)-cje (Srodki rr*.ale u brjdo*,ie)
Srodki trwale to skledniki akt).v'ow zdefinio$ane w an. 3 ust.

sranowrace \atasnoit szkoly. w stosunku do kt6ry'ch jednostka
sposobu ich \ryko€ystania.

Srodki trwaie obejrnrj4 q, szczeg6tnojci:

grunly (1! 1,r"m prawo u44kowanja wieczl,-stego gruntu),

lokale bqdqce odrebna wtasnoSciE,

budlnki.

I pkt 15 usta$] o rachunlowoSc: oraz Srodki triale
slrawuje uprarlnienia wlascicielskie, niezaleznie od



budowle,

maszlny i urz4dzenia"

Srodki transpol-tu i jnne rzec2y,

uleps?enia w obcych Srodkach !vat) ch,

, ?Llilll9: *"ty:h 
*dnostki zaiicz siQ takze obce Srodki tn ale znajduj4ce sig w jej uz],tkowaniu na podstawie arr.r rr$..4 nshwy o rachunkowo6ci, jesli wystgpuj e onu l ato .,torrysta;a"yl;,1",r1.i iriiiiirilgu J,nonror"gol.Srodki rrwale w dniu przyjQcia do u44kowania wycenia sie:

w przlpadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszfy zakupu nie stanowiq istotnej wartosci,

,.i ir]l!1tu y.trn"rz.nia we wlasnym zakrcsie - wedlug kosztu w),tworzenif zai w przypaotu nudnosci z ustaleniemKosztu wltworzeria - wedlug wyceny dokonanej pl?fjzrzeczoznawae, r {. ",
w pqpadku ujawnienia w fakcje inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokume;t6w z uwzglgdnienjem zuZycia, aprzy ich braku wedlug warto6ci godziwei,

JJJSr""lHf*]", 
darowjany . wedtug warrodci sodziwej z dnia otrzymania lub w nizsz€j warogci okrejtonej w

w przypadku otrrymania w spos6b nigodDtatny od Ska$u larlstwa lub jedaostki samorz4ctu ter)lodalnego - wwysokosci okreSlonej w decyzji o p*ekazaniu.

,Lfi?JTx:rffi#3fi.tfi*X,li"'*:.i"filff_lrodka niesprawneeo - w wysoko(ci wynikaj4cej z dowodua

w prz,?aoKu otlzymanid przez zaklad budzetowy powstah/ ze zlikwidowanego pprdsiFbiorstwa (majqcego osobowojd
fi*4) : " tz\r' szyku rozwatlm, tj, w wysokosci wartosci poczqtkowej bruho i dotycnczasowego umor2enia zpoprzedniego miejsca.

Na dziefi bilansowy srodki trwale (z xyi4tkiem grunt6w, ktdryoh sig nie urnarza) wycenia sig w w6osci netto, t, zuwzgl9dnieniem odpis6w umorzeniowych ustatonyitr na aziert Uitansowv_-'
Srodkitrwale ewidencjonuje siQ w podziale na:

podstawowe drodki trwal€ na koncie Ol l,,Srodki trwate,,,

pozostale Srodki tiwale na koncie 013 ,,pozlstale jrodki trwale w uiwaniu,,.
Podstawowe srodki trwale fitansuie sig ze,drodkowra inwestycje w rozumieniu usrawy o finansach publicznych iwydanego na jej podstawie rozDo'adzenia Ministra Finans6w z d"i" ot-;;;;;; r. w sprawie szczeg6lowejklas)fikacji dochod6\r'. wydark.w, przvchoddw i rozchod6w or. 6;odk;.-;;o;; ch zE ,t6det z2granicznych(Dz.U. z 2014t. poz.l053 ze an). u.*r-:-:iu, i, *yJar.i". g^ffi ,toin-ioJo-T"-poo,tu*iu aktualnego planuanofiyzacji wedlug stawek a.morry2acyjnych usalonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych,

o*lill 
utort"nto*"h dokonuje sjg pocz4wszy od miesi4ca nastgpuj 4cego po miesi4cu przyjQcia lrodka riwalego do

unorzenie ujnowa'g jest na koncie 071 
"umorzenie drodk6vr' trwatch oraz waxto(ci niematerialnych i prawnych,"Amolf}zacja obciqza konto d00 ,_4morryzacja, na koniec roku

w Jeonosrce pr4lelo merode liniowa dla wszystkich lrodk6w D.wahch.
Dla zadnych Jrodldw nwatych nie dokonuje sif odpisdw z q4uiu rrwatej utrary wanolci.
Aktualizacji wartosci poczqtkowej i dotychczasowego u,.norzenia srodkdw rrwat/ch dokonuje siQ wyl4c2:iiie na podstawie
odrQbnych przepis6w, a wynikitakiej aktualizacj i odnosi sig na funduszjedno.rfi * ..r,r",i; u*ry*0, t *uiy"r,.
Na potrz€by wyceny bilansowej wartojd grunt6r, nie podlega aktualizacji.
Pozostah Srodkitrwale to Sfodki fwale wymienione w $ 6 ust. 3 ,,rozporz4dzdia,, k6re tinansuje sig ze <rodk6w nabiez4c€ wydarki (z wyj4tkiem pierwszego wyposazenia no*"go oLirkro, tior. ut'1J i"n obierct finansowane sa zeSrodk6w na inwestvcie\.

uoejmul4:

srodki dydaktycare sluzqce procesowi dydaktyczno-wychowawczernu realizowanemu w szkorach i plac6wkach

odziez

meble i dlvany



p.z.stale srodki tr*aie oraz wanoSci niematerialne i.prawne o wano..i niepr€kacza,EceJ wrerkosci usialonei wprzeprsach o podatku dochodo\aln od osdb prawnych, dla kl6rych odlisy ;;..6irn" ," ;;;.;; ;"';"r;uzyskan ia przycho dv $ 1 00 % ich wanosci w momencie oddania do u4 wania.

Pozosiale Sfodki iN|ale i

na,poCstawie decyzji d)rrekrora ujmuje sil tyiko w pozaksiqgo\\,ej ervidencji ilosciowej, sDisujac w kosaJ- poi dai4

Ii:".Y"]:.(:.0* ,Tale \" budorlie) to koszr), poniesione w okresie budo\], morrazlr, lfz,-'srosou.an ja. irlepszeria inaoycra podsla\\.o\\,,"ch drodk6w lrwal_lch oraz.kosay nablcia lozosrat,"-ch (iodk6w rrrval"vch stanog,iqcl,ch pie:u,szewyposazenLe now.wch obieki6w zliczone do dnia biiansowego lub do dnia iako'czenia inweswclr, rv t,,,n rownreZ:
niepodlegajEcy odliczeniu podatek od towardw i uslLrg olaz podarek akcvzow!.
koszt.obslugi zobowi4zan zaci4gnigrych w ceru ich sfinarsowania i zwiqzane z nirni roznice kursowe, ponniejszcnt opfzlcll.dy z tego tl'Iulu. olraty notariarne. sqdowe itp. odszkodowania cla os.ibifizr-cznycn r pra nych $ynikre dol€\onc.,e'1i, b-doh).

Do l<oszt6r' .*ytwozenia podstawoy/vch Srodk6\\, trwalvch nie zalicza sie koszl6w ogolnego zarzqdu oraz koszlowponicsionych p'ed udzieleniern za-'nowiei zwi4zanych z rcaLizowana inwestyciq, rj. kisao' rrzerarg6rv, ogloszei, i

W jedcostce do kosa6w inweslycjl zalicza sig w szczeg6lno(ci nastepujqcc kosz}*l
dokumentacji projekro\\'ej nabycia g$nt6w j in]lych skladnjk6w najaiku, zwiEzar,ych z budow4
badan geodez!nych i innych dotyczqcych oke5lenia $lesciworici geologiczn)ch ierenu lrzvgotol,ania lerenr pcd
budo\!Q, pomnlejszone o uz,vskize sprzeda4 zlikwidowanych na rim obiekt6rv

0pial z *.tulu uzltkowania gfunt6w iteren6w w okresie budowl,

zaloZenia stref ochronnych i zieleni

nadzoru aulorskiego i inlvestorskiego

ubezpieczefi maj4tko*ych obieki6w u trakcie budo*y

sprz4tania obiekt6w poprzedzajacego oddairie do uzlrkowa,"ria

inne kosz!)' bezpodre dnio z!\iazane z budow4.
Zbiory biblioteczne to dokumen!- zawierai4ce utrwalony $yraz mySIi Ludzkiej, przeznaczone do rozpow5zec[-liania,
niezaleznie od nosnika iizycznego i sposobu zapisu tresci, a zrvlaszcza: dokumenr) giaficzne (pisniern:cze,
kanograficzne, ikonograficlne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne, audiolviz,ralne i ereklroniczne (ustawa z dnia :?
czerwca 199? r. o bibliotekach, Dz.U. z 2012r. poz 642 z p62^. zm). Da

zbiof6w bibiiolecznych nie zalicza sil maleriai6w sluz4cych pracownikoin jednosrki, takich jak: kalalogi, ins!.ukcje,
norn). wydavLnictwa urzqdowe jtp.

Ewidencja zbior6w bibliot€cznych prowadzona jest wedlug zasad okeilonych rozpoiz4dzenien Nlinisrra Krtlr\ i
Dziedzictwa Narodo\"ego z d:ia 29 pazdziemika 2008 r. w spnwie sposobu ewidencji maledalolv bibljorecznlch (Dz.u.
\r205, poz. 1283).

Zakupione zbiory wyceniane s4w cenie'zakupu.

Zbiory ujawnione, daro$ane *yccnia sig wedlug waitosci szacunkowej ustaLonej komis)anie i zarwierdzonel rrzez
kierownika biblioreki. Rozchody wycenia si? w wanoSci ewidenclnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgLedu na wanog6 umarzane sa w 100% w miesiEcu pr4jecia do uzywania Umorzenie
ujncwane jest na koncie 072,,Umorzenie pozostal-t,ch Srodki'$ rrwalvch oraz wa:Io3ci niematerialn)ch i pfas.nlch ora?
zbior6\r bibliotecznych w korespondencji z kontem 401 ,,Zu2).cie nalerialo\\ i cnergii .

Naleznosci dlugoterminowe to naleznoscl, kt6rych termin splaty przylada w okesie dluzsz.r-,m niz rok od dnia
bilansowego.

Zgodnie z g 8 usr. 5 i 6 ,.rozporzqdzenia" odsetki od naLeznosci ujmowane sq w ksiggach ,Jch,rxtoq,rch $ nrom?n:ie
ich zaplat), lecz nie p6zniej niz pod da!4 ostainiego dnia kwadahr s, wysokosci odse:ek nalehtych na koniec lego kwanalu,
nalomias! naleznosci w]fazone w $/alutach obcvch \lycenia sie nie p62niej niz na koniec kwanalu, wedlug zasad
obo$i4zui4cych na dziei bilansouy, r.i. \,ediug klusu iredniego ogloszonego dia danej raluty przez NBp na ten dzGn.

Kwo19 nale:znoici ustalon4 na dziei biLansow), pomniejsza sie o odpis), akuatizljqce jej *.arto:a zgo<lnic z zasadl
oslroznoici. Odpis)' dokonvwane sQ w ciezaf pozoslalych koszt6w operacyjnlch lub kosa6n finansowych (r,zaleznojci
oc chaiakteru naieznosci), a ich wysokosa ustala sig wedlug art. 35 b us1. I usta\',,.V o rachur*otroici, prz"v czln oor:sy



ilil:?i: *T:i.^l.feanosci doryczEcych tunduszy rworzonych na podsrawie usraw ob(J .. rozporz4dzenia"). odpisy aklua i;iq;;;;osi 
""r.2,.,o<"i 

oor""y,"u!,"1i;il;il iiiffi]:lfiXrrTfil:r:* tNa,dziei bilansowy nalearosci i udzielone pozyczkj dhrgoterminowe wycenlon.,a *-,t i.i" uny^ugan"j ."plury,
,-,Nale2nosci 

i udzielone poArczki o chankterze dlugorerminowym *y*ni"n. ,i * t",
lf ffi AffiruHt1: l';;*:X;mn*" "oooi 

J*iJ,ju"",^ii"il;i:tlJJl*3::j"ffJ#;i't
Jezeli splara naleznosci ma nast4pii -aiami.

g*];ii**#r::i:t";;:ril;ffi t", :1T*"_:;",1,:,[1"#fl tTgil3?T ii."*r,'#:#"t ":T

,_,)::::i:s:] .1..9.'-1-",:1.,r"y". 
.. 

laleznosci o terminie splary b6Bzym od iedneso

Ifi'l;H,:')Jff$:ffi:l':1r*xlj;r:gl.* v"i;"";,#;i,"*"'-; -*d:ih:i""[x,'^ilffi;i"ff,

ffiffT,;ilr##f 
"#H;""ffil:i,ffi lffii?*jff;? *"{;Ti.ffi;1,*n*,-#;l;:;',*:: ;"jfl

Odpisy akualizujqce nale2nolci dokon)^Dane sq najp6zniej na dzieri bilausowy.

,,-"-*:T:*fl:.Ti":J,yf;ifJ.X.*,*#y$i:i,":,;:T,::?fi.*ffffi"*:TiffiJm:\'ych, ujmuje

Naleznodci w)4azone w walutach obcvch $vcenia si9nie pdzniej ni2 na koniec kwartatu wedtug z€sad obowiqzuj4cychnadziei bilansowy, d. wedtug ouowi4zujqcego na t"n ariu,i s."ani"go o!-ooo""f irJaln!'*u,"g po* Nar.

rJii:ffiH'U1j11';h,:;iTir;lT*)'-'noprawnv dokonuje ,ie ,gJdoi" . przepisami ustawy o nnansach

liitliiiii.*til:il*:*;];:l?:llffi:Jtfi:isil?i'#*f.J;l*trffi?i;"",ilf"?t1#iiili",^
,.i"1l[tri ji;,f:ii 

przeznaczone s4 do zbyciq w terminie 3 *i*ie.v'"-**"i"i ,v"rowej ]ub inaczej okejtonej

Niewielkie salda naleznoici w kwocie do .

pozosrale koszry operacyjne. w zote., r<wota ffifii\;t;:*' 
kaszt'w wvslania upomnienia padlegdi4 odpisani! w

ffilii.T.""-y#ril,[iil;di;1?i,trtfu'ff:]:r',ffuff.i:ijH,ij:ri:i1^"il*::,:&xi"t:
:i{T*"ffi:Hxj1ill"i;*lTX*::1"-ff}i'#i#S '""r"ro* "i.i"iJ 

*r.,pul?,0,v ui.u;u ,4 nu r.on"i" :i6
Srodki pieniQrne w kasie ina rachunkach bankowych wycenia sig wedlt€ ]ra.ftosci nominalnej.
warutg obcq na dziei bilansowy wycenia sie rwedrug kursu sredniego danej waruty 

'stalonego 
przez prezesa NBp na tendzieri. W ciqgu roku operacje gospodariz

r*ru*ft ""# H3;##[u j:X;fiT'"]-,lT::,1",*]!l :'l,T ;iil,jfi:ii"id**;"1
zag*"i'"rnylr1, ni..*"*i;;;;#*:tff 

"s'"dk6w 
. 
niepodlegajqcvch zwrotowiJ pochodz4cvch'ze Lr6del

;,gyirffi;fr$::tr1T*rvmdniq 
wvnikaj4cvm z charakteru operacji - w przvpadku sprzedazv tub kupna walut

i,ii,ii:r#:;i:,x,*i*j#i1yJ...............J:iH_Xi#?ifftrr"ffi::ill$1i,;Jitri1flfff;1i"1*ix?::lakze w przypadku pozoshbch operacji.

_ W jednostce rozliczenia miedzyokresow
od razu powiekszaja koszry 0r,""""*,, a,'"o""i3ilirrTJ?.i::tj:I3 

-**u i dlateeo nie s4 rozliczane w czasie, lecz

Zobowiqzenia w jedtrostce *Tcenia siq w zalezrosci od celu sprawozdawczego:
- w zakrcste sprawozdaria finansorrego jednostki _ wedlug ad. 2g ust. I pkt g i ga ustawy o rachunkowosci,' w zskresie sprawozdarvczolci budr€towej -_wedlug Rozporz4dzenia ministra Finar.\s6w z dnia 30 marca 2olor. wsprawie szczegdlowego sposobu usialania wzsi*u,pJ,ni.*"n?j",'""i"*ffiil,rfrx1";*iJJffi;]l:a..Ji,1:?:iT'""x?LolTo,o'",";;;"s;

Zobowi4zania bilansowe wycenia sil w kwocre wymag 6J4cei zap+aly .
Zobowiqzania bilansowe zaliczane do zobowi4zan finansowych wycenia sjg wedlug wymaganej Kwoty.



- -. -1:l*oilr"ltu,, 
tttulu dostaw $)cenia w k$,ocie wlmagajacej za!]arv, czyti lacznie z oosetkami naticzcnymj rapodsrawle not odsetko\wch oirzymanych od kontrahent6w.

Zobowiqzania FTraZole .!v walucie obcej wycenia siQ nie p6znlej niz na konlec Krafa{u wedtug zasedobo\\iqzuiqcych na dziei' biLansowy. rj. wedrug obowiqzuiqcego n" t"n oriil i*,ru sr.iniego ogroszonego dla derejwaluty przez NBP.

_^:1:"1\i:O 
zobowiqzari,,w tym iakze rych, do kt6rych srosuje st9 przepisy dor,rcz-ace zobowiqzai podarkowvch,r"lmowans^s4 \\.monencie ich zaplaty lub pod datq ostatniegc dnia kwacalu ,v w,,'s9[s5s1 .6,.1atr naleZnych na koniecrego twarlatu,

Rezen'e-Y tr jednostce $fs19pujq w postaci rczer\l' lworzol)ch na pelvne lub o duzvm pralvcopocobieisiwie
prz,yszie zobowiazania zgodnie z an, 35d ust. I ustarf/ o rachunkowosci.

Rozliczenia migdrr-okresorve bierne to rezerwy na kosa), lE),szlvch okJ€sdw.

W jednostce rozlirzenia miQdz)-okjescwe bieme nie \!ystepuj4. , r.
Przychody u[gdu jsj obejnujq dochody budzetu .]s: n;eu.rEle \l pranach fina1so\i.vch rnn].ch samorzacow_"-chjednostek budZeto$]ch

Przychody pr4sztych okres6w 10 pr2)chody, kt6re w),stQpui4 $,jednostce z l}a,Jlul
diugole|mino\,rych naLeZnoici z t)4ulu dochodow budZetowych

naleznych kar umownych oraz kwot pod*yzszaj4cych naleznosci j roszczenia objgre odpisem akualizuj4clm
ZaangaZowanie io s)"!!racja pla}!na \\}nikajqca z podpisanych um6w, decyzji i innych postanowLen. ktora
spowodLrje wYkonariie:

a) wydatk6w budzeroU,ch ujltlch w pLanie finansowym jednostki bud2etoivej danego foklr oraz w plarie frnangolt,)n
nje$ygasajqcych wydark6w budzeto$ych przewidzianych do reaLizacji w daryn roku,
b) \\'ydatk6w bud2etor,ach oraz niervygasajacych uydatk6w budzeto\./ych nasltprych lat,

c) dochodo\r' wlasnych jednostek budzelo$]ch niezaleznie od tego, w l{6ryn roku budzeto\\,-1rn nasiq!i ic.',r],da&owanle.

2. Ustalanie wyniku finansowego W jednostkach budietow"vcr
wynik finanso$y jednostki budzetowej usralanyjest zgocnie z wariantem por6rvnawczym rachunku zysk6w i sira:

na koncie 860 ,,Straty i z]ski nadzw_r,czajne oraz w)nik flnanso\q'.
Ewidencja koszr6w dzialalnosci podsiawowej prowadzona.iesr \a zespole 4 kont, lj. $,edtug rodzaj6w ko:zi6w :

jednoczeSnie w podziaikach klas),fi kacji bLrdzeiowej wydalk6r,.
Na wynik finansowy nerlo zgodnie z rachunkiem zyskdu i strat przedslawioryn w zalaczniku 8 do

,,rozpofzqdzenia sklada sip:

w),nik ze sprzeda4, wynik z dziatalnosci operacyjnej, w,vnik z dziatalnosci gospodarczej, w].nik bmtlo,
obo$'iqzkowa wplaia do budzetu nadwlikj dochod6w wlasnych,

wOJ I cMlli\. 7-Al{Ncw
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Zalacznik \r 3 do Zarzqdzenia\r 75r1i

W6jla Gmin) Zarn6w

z dnia I wrzesnia 2017 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSL{c R-4.CHUN-KOwyCH

l. Zekladowy plan kont

Jednoslka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaklado\y plan kont . l
2. Wykaz ksiqg mchunko\rych

Zakladow) pLan kont jednostki budzetowej obcjmuje nastQpujqce konta opracowanv na podstawje olanu kont
slanowi4cego zal4cznik 3 do ,,rozporz4dzenia oraz Marii Auguslowskiej ,,Komeniarz do planu konl dla jednostek
buCzetowych i samorzqdo\alch zaklado\\ budzeto\\,tch" .Zaktadow] plan kont zawiera wykaz kont ksiqgi gi6wnej i
wykaz ksiqg pomooricz)ch orrz opis pr4jqf)'ch przez jednosikf zasad klas),fikacji zdarzei, a takze zasad)- pro\\adzen:a
kont ksl4g pomocnicz)"ch oraz ich powiqzania z kontar'ni ksifgi glownej.

KsiQga gi6lvna zaklado\rego planu kont obejnuje nastgpuj4ce kontal

Konta bilansoi{e

Ze.p6l0 - Mai4tek trsafy

0l I Srodki trwaie Ol3 Pozostaie Srodki trwale

0 1,1 Zbiory biblioleczne 020 Watosci

niematerialne i prarvr€

ll Umorz€nie Srodk{iw trwa}ych oraz wartosci ni€materialnych i lrawnych
72 Umorzenie pozoslal,vch Srodk6w trwalych oraz uartosci niemeteriainych i lmwnych oraz zbiora,rv

bibliotecznych

080 Srodki trwaie w budowie (lnwesq/cje,

Zesp6l I - Srodki pienigZne i rachunki bankor\e

101 Kasa

130 Rachunek biez4cy j ednoslki

.3) Rd. nrnek 
"rodko 

r lLrndL ia specj"lnego pr,,eznacze-i,

1,11 Srodki pienipzne w drodze

Zesp6l 2 - Rozrr€hunki i roszcz€nia

201 Rozra.hLnki z odbiorc.mi . do. a$c"mi

221 Rozliczenie tvtulu dochod6v budzeto\qch

222 Roziiczenie dochoC6w ludzelo',rych

223 Rozliczenie \!'datkow budzeto$ych

224 225 Rozrachunki z budzerami

229 Pozostal€ rozrachunki publicznoprawne

23I Rozrachunki z q,tulu $ynagrodzef

2il Pozocrare roTrach . \i z pracornikami

2,10 Pozosiale rozrachunki



245 Wprywy do wyjajnienia

Zespdl3 - Materiaty i towary
310 Materiat Zesp6l4 - Koszt, wedlug rodzajdw i ich
rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zu'ycie materiat6w i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i optary

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
409 PozosraJe koszry rodzajowe

Zespdl 7 - Przychody, docbody i koszfy
-00 Sprzeda2 produktow i koszr ich w)t\4 orzen ja

720 Przychody z t),,tulu dochoddw budretowych
750 przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne
_61 

Pozosrale koszry operacyjne

Zesp6l S - FuEduszc, rezerwy i lvynik fixansowy
800 Funduszjednosrki

810 Doacje budzetowe, plahosci z budzet

8 5 r zakladowv tundusz i*iua"rua .o"l anf"si 
,v europejskich oraz ilodki z bud2etu na inwestycje

860 Wlnik firansowy

Kont. pozabilansow€

975 Wydatki struknnahe

9?6 wzajemne rozliczenja riedzy j ednosrkam r

980 Plan finansowy wydatk6w budzetowych

981 Plan finansowy niewygasaj4cych wydatkdw
998 Zrrnga2owanie wydatkdw budzetowych roku biez4cego
999 Za nga2o\Nanieryda*6w budzetowycn przysziych lat

OPIS KONT
Zesp6l0 - Majqtek trwaly stuzy do ewidencjr:

Eeczowego naj4tku trwalego,

wartosci niematerialnych i prawnych,

fi narsowego maj4&u Lnxalego,

ut'norzenia maj4*u,

inwesrycji.

0ll Srodki nwale - shzy do ewidencii stal

Ui7n,.r, *ir*v*'',1,'ur"r,"s,i;f;;i:J:*$]:fr"ii+lil;:liiiliil:l",'1,:1Ty:,"ii.ilffi;j?;i
lwrekszenie. a na srrorie Ma zmrielszenii sra:ru i wano<ci poczqtio* ej iroakd* ;r*;;;;,'



z \4-yj41kiem umorzenia Srodk6w lrwalych. k6re ujmuje sig na koncie 071. Na srronie S'n ujrnu.le sre \\ szczegcinojlr.
prz_ichody nowych lub uz)$anych Srodk6\\ trwab/ch pochodz4cych z zakulu gotow)'ch 6rodk6w tr\l'abch lu|
inBeslycji oraz uanosci ulepszen zwiekszajqc)'ch warlos6 !ocz4lkowq Srodkdu tn\a\ch. przychody Sr0dk6w iiwabch
nowo uja*nionych, nieodplame pr4j9cie Srcdk6$ irwalych, zwi?kszenje ,,aano(ci poczqlkolrej Srodkdw hvabch
dokon)"$'aJre na skutek ak-rualizacji ich $-1/ceny. Na srronie \la'Jjmuje Si9 szczeg6Lnoscit u-\cofanie Srodkou lr\alych z
u4,- \\a,1ia na skuiek ich lik\aidacji, z powodu zniszczeni4 zuz"vcia, sptzeda::.v oraz nieodplahego przekazania. uja,,\nione
niedobory Srodk6w trwalych, a.lniejszenia wano(ci poczAtko\\ej Srodkdw h1\a\'ch dokony\r.ane na skutek alftnl:zecji
lch \\ficeny. Ewidencja szczeg6lowa powinna umozllwid ustalenie warloSci !oszczeg6lnych obieidd\\. drodk6w tr}at!ch.
ustalenie os6b lub kom6rek ofganizaclnych, kidrym powierzono Srodki truale, nale4re obLiczenie unoizenrd i
amoft,vzacji. Konto moze wyka4$a6 saldo Wn. kt6re omacza sta,'l Srodk6r\ tl\\'ar.ich w \Jvanosci pocza.lkoDej.

l3 Pozostale Srodki t$aie - konto sluz)' do e\\'idencji slanu zwiekszei i zmniejszen waltosci poczqtkoFei Sfodkai$
tr\\'aiych. niepodlegaj4cym ujgciu na koncie 011, *ydanych do u4.l\ania na pohzeb)- dzialalnosci jednostki. ko:e
podlegajq umorzeniu Iub tu'nortyzacji w pehlej wanosci w miesi4cu $ydania do url,wania Na stronie Wn konia ujmuje
srp zwigkszenia , a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci pocz4tkowej pozostall'ch Srodk6\r lr$,abch znajduj4clclr
sie \\' uzFvaniu, z \\yiqrkiem umorzenia ujmowanego na koncie 0i2. Na stronie \\n ujmuje sie w szczeg6lnosci: Sfodki
rrwale przljQte do uz-t-'wania z za&upu lub inwesq/cjj, nadwyzki jrodk6$ trl\elych w u41va]1iu, nieodplame otrz)manie
Sfodk6$ tr1\,ailch. Na stronie NIa konta 013 ujmuje si9 \\ szczeg6lnoici: rfcofanje Srodk6w rr$'alvch z ud$ania na

sk'J1ek ljkwidacji, mjszczeniq zu4,cia, sprzedaz)-, rieodpla:nego przekazania, ujawnione niedobory Srodk6w rnva\,ci w
uz-v\\'aniu. Ewidencja szcz€g61ola lrolladzona do konta 013 powinna umozliwi6 uslalenie rvanosci locz4tkouej
6roik6* tr$,alych oddanych do u4'$,ada oraz os6b, u ktdrych arajduj4 sj9 Srodki tna'ale lub kondrek organjzacljrych,
!\ kl6fych znajdujq siQ drodki lrwale. Konlo Inoze \\rykaz)nvai slado Wn, k6re rlraza wartos6 Srodk6\i. infailcjr
zlajduj4cych sip w uz)avaniu w waftosci pocz4tko\\'e.j.

1.1 Zbrory bibliot€cme - Konro 014 sfu4 do ewidencji stanu oraz zwiikszei i zmniejszei wartodci zbior6lv
bibliorecznych bibliotek szkolnych. Na stronie wn konta 014 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronje \{a - znniejszenia
stanu i \l'artosci pocz4lkowej zbior6w biblio@cznych, z 4vj4tkiem umofzer.ia, ki6re ujmuje sii na koncre 0-2 \. stron e

\\r konla0l,l Ljm-:esie 
^ 

s2czego.nosc,:

1) przychod zbior6w bibliotecznych pochodzqcych z zakupu lub nieodplatnie oirrymanychl

2) nad\lr\zkizbior6\4bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje siQ w szczeg6lnoscil

1) rozch6d zbior6n bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzeda:4 lub nieodplabego przekazania;

2) niedoboryzbior6\\'bibliotecznych.

Przr-chody i rozchody zbior6\\, bibliolecznych wycenia siQ wedlug ce! nabycia.

Pr4 chod) z htulu nieodpiarnego otiz)$ania lub nad\\'-vzki \\ycenia sil zgodnie z komisyjnyn oszacoi!ariem ich

Ewidencja szczegolowa lro$.adzona do konta 014 powinna unozliwii us@ienie stanu poszczeg6lnycb zbiorow
bib:ioreczn\ch. z od',4-l godzialen ok-re5lo_)r !\ odrlbnlch p7epi5"ch.

Korlo 014 moze *Tkaz)wa6 saldo \ln, Ic6re oznacza stan zbior6w bibLiotecznych aajduiqcych sie w jednosice.

020 wartosci niematedalne i prawne - sluzy do eu,idencji sranu zwiekszei i zmnie-lszei wanosci poczaiko!,ej
wallosci niemalerialnych i prawnych. Na sronie Wn ujmuje sie \\'szelkie aviQkszenia, a ra slronie tr4a \\szeikie
anniejszenia stanu wa(o6ci pocz4tkowej wanosci nienaledalnlch i lra\fiych, z w)jqlkielr1 \rmo.zenia ujnowanego
na kontach 0?i i 0?2. e$iCencja szczeg6lo\rra pfo\\adzona do konta lowinna unozli\\ia naLe2)te obliczenie
umo.zenia \\'aflosci niematerialn)_ch i prawnych, podzial wedtug D,tui6w i os6b odpowiedziainlch. Konio noze
wi'kazlva6 saldo Wn, kt6re oznacza slan waitolci niemarierialnych i prawn),ch $' \.ranosci pocz4iko$ ej.

0i1 Umorzenie irodk6N invarych oraz war"toici niematerialnych i prawn)ch sluzy do ewidencji znniejszen
\'anoSci pocz4rko\\'ej Srodk6w lrwailch oraz wanosci :riematedalnych i prawnych, kl6re lodlegaiq umo.zeniu
\\'edlug sta*ek amon-vzacy.jnych stosowanych przez jednostkQ. Odlisy wnorzeniowe s4 dokony\raie w
korespondencji z kofiem 400.Na sronie Wn ujmuje si9 z{iekszenia, a na stonie \{a znnie.jszenja umorzenia
\\'anosci poczqtkowej Srodkou rxalych oraz wartosci niematerialnvch i pra\\nych. Konto moze $'!ka4}'aa saldo
Ma , ktore wyaza stan umoEenia waJtoSci Srodk6w tr$ alych ora" wariosci niemaierialn,!ch i prawn],ch.

072 Unorzenie pozosrafch drodk6w lr\!atych oraz lvartosci niematedalnyoh i prar\nych oraz zbiorow
bibliotecznych ' sluz,v do ewidencji zmniejszen wanosci poczEtkowej Srodk6w iNalychj sanosci niemalerialn).h j
prawnych, podlegajqcych umorzeniu jednorazowo w pehej wafioSci. w miesj4cu \rldania ich do u2)\\ania_
Umolzenie ksi9gowane jest w korespondencji z kontem 401.Na stronje \{a ujmuje siQ z\\'lQkszeni!\ a na stfcnie Wn
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Konto 130 moze sluz).-i rownjez do ewidencji dochod6"' i $-\,daik6* realizo,,\anych bezposrednio z mchudG
biez4cego budzetu iednostki samorz4du teryrorialnego. W takjn lr4padku saldo konra 130 !1 zakjesic
zreahzor!anych $}datk6w podlega okgso\remu pEeksiqgowaxix na podsta\,!ie sprawozdal budzero\t],ch na:trrn?
Ma konta 800. a w zakresie dochod6w - na strone 1Vn konra 800.

Ewidencja szczegdlo$a do konta 130 jest prowadzona w szczeg6lowo(ci Dianu finansowego dochodou i
$)'dark6w budzetow)ch.

Konrc 130 moze \a-lkazlyai saldo Wn, kore oznacza stan irldk6w pienigzr)'ch na rachunku biez4c)m jeCnoslki
budzetowej. Saldo konia 130 jest m\ne saldu sald \qnikaj4c)ch z e\\idexcji szczeg(rlo$ej prowadzone_i dla kcnil

w-v_daik6w budzelo$ychi konto 130 w zakJesie *],datk6\\, 'oudzeiow),ch xloze \4,1/ka.zl,wai saldo Wn. kr6re ozracza
stan Srodk6\! pienipznych otr4mao\rch na realizacjg \\-1datk6$ budzetowl'ch, a nie\wkorzysianych do korica foku;

dochoddw budzeto\alch; konto 130 v zakesie dochod6$' budzeiow),ch moze \\ykaz)\!aa saldo \!n. kt6re ozracza
slan Srodk6w pieniFznych z t\4ulu zrealizowanych dochod6u' b'rdzelo\1,ch, kt6re do koica roku nie zostaf_u- lrzela:le do

Saldo konta 130 ulega Likuidacji przez ksiQgo$ariel

I ) przele$,u arodk6* lienieznych nie$ykorzystar,lch do koica roku, $ korespondencj i z kontem 223 :

2) przeleuu do budzetu dochod6w bud2eto\ych pobran)_ch, lecz nieprzelanych do korc. roku. v k.:espond:nrj: z

konren 222.

I 35 Rachunek Srodk6{ fundusz,a speciaLnego pfzealacze:1ia

Konto llj sluzl do i$idencji SroJk6w fundusry specjalnego przeznaczenia. a w szczegdlnolci zakiadorvego
iirrduszu Swiadczei socjaLn,vch i innvch tundusz), ld6rymi d)spo rjejednosika.

Na slrorie \\ n konta 1 3 5 uj mul e sig wpl"v\\} Srodk6\r pienigznych na rachunki banko\\ e, a na strorie NIa - r l piar)
ir.nL^\r r r,.l,,nL;u htrnL^r1.n

Ewidencja szczegolo\ra do konta 135 powinna umozliwii uslalenie s6n'r Srodk6$ kazdego funduszu.

Konto 1,15 moze \rykaz,v\r/a6 saldo Wn, k!6re omacza stan Srodk6\r pienieinych na cchlnkach banloil h

lundusz,!.

141 Sfodki pienigzne B drodze

Konto l ,l L sluz)" do e\\,idencj i drodk6w pieni9znych w drodze.
Na stronle Wn konta 141 ujmuje siQ zeiqkszenia stanu Srodk6w pienigalch \r,drodze, a na stronle \,1a - zinniejszenia

stanu Srodk6r' pieniQalych \\i drodze.

Srosownie do prz)'jltej tecllniki ksjegowania" Srodki !ienigzne \r drodze mog4 byc euidencjonorane na biez4co lub lliko
na plzeiomie okresu sprawozda\4czego.

Konio I41 noze wl'ka2lavad saldo \\n, kt6re ozl]a.za stai srodk6w pienipin-vch $ drodze.

Zesp6l ? - Rozrachunki i roszczenia Konta zespolu 2'rRozrachunki i rozliczenia" shzq do e$idencji kraiow,vcn i

zagranicznych rozrachunk6w oraz rozliczei,

Konta zespotu 2 stuz4 takze do elidencji i rozLiczei Srodkd\\, budzetoqch, (rodkdw europeiskich i inn)ch 3rodk6'v
pochocz4cych ze Zr6del zagranicznych niepoClegaj4cych z\\'rotowi, wlnagrodzefi, rozliczei niedobor6*, szk6d i
nad$azek oraz $'szelkich innlch rozliczei zwiq"an-vch z rozrachu:lo,rni i roszczeniami spo:xtrni

E!!idencja szczeg6lowa do kont zeslohi 2 moze by6 prowadzona wedlug podzialek klas)fikacji budzelo$ej i umozli\-iraa

$Todrlbnienie !oszczeg6lnych gfip roaachunk6\r, rozliczeri, ustaienis przebiegu ich rozliczei ordz sldru nal:71oicj,
rozliczei, foszczei spomych i zobowiQzan z podzialem u'edtug konlraheni6w oraz, jesli dot-!cz4 rozliczei $' tlalutach

obcych - ueiiug poszczeg6lntch walui, a p|z-v roz]iczaniu Srodk6w europejshch r6tfiie2 odpo\\'iednio $ lodziale ra
program"v lub projekq.

i0 Ro,,rac\. nl. z odb.o'cdJr: : do La rc .rn

Konto 20 I sluzy do e\\'idencji rozrachunk6\r i rcszczeri kraj o\\1 ch i zagranicarych z tltull dostaw, rob6t i uslug, r! lin
rdlniez zaliczek na poczet dostaw, rob6r i uslug oraz kaucji gwaranc-vjiych, a take naleznosci z q4ulu lrrychodow
Snansorfch. \a koncie 201 nie ujrnuje sie nalezlosci jednostek zaliczanych Co dochod6w budzelo..\-ych, krore sq

ujmowane ne koncie 221.

Konro 201 obciaza sie za powsta{e naleznosci j roszczenia oraz za splate i anniejszenre zobosi<d, a ullcje :l: za
porvstale zobo\r,i4zania oraz splatQ izmniejszenie nale2noSci i roszczei.
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Na stronie Wn kolra 225 ujnuje si9 nadplaq oraz \\'piar,v do budzetu, a na sronie Ma _ zoboi,ia"ania {.obec
budze!6$ i !\,piat) od budzet6!'".

Euidencja szczeg6loua do konta 225 powinna zape.Nnia mozliwoja ustaleria sranu raLeznoici i zobo\,,iapai
wedfug kazdego z ryt16v rozrachuul<6w z budzelem odrebnie.

Korio 225 moze niea d$a salda. Saldo \Vn oznacza stan nale.losci, a saldo lv{a _ sran zobo},iazan wobe.
budzeto\.

229 Pozoslale roaachunki publicznoprawne

Konto 229 siuz,\, do ewidencji, innych !1iz z budzetamj, rozrachunkow pr:bljcznoprawnych, a $.:zrzegolnoscr z
l)tulu ubezpieczei slolccznych i zdroBoinvch. Na koncie ujmo\rane s4 operacje z powiaiow€go urzeou prac,r \r
zakresie refuniaoji w)'nagrodzeti pracoMik6w interwenc)jnvch j os6b zatudrionych w ra,nach robot publiczr)ch
Na stronie Wn konia 229 ujnuje siq naleznodci oraz splatf izmniejszenje zobowjqza,l, a na stronie \ja -

zobowiazania. splatg I zmriejszenie naLeznosci z qtulu roz]achunk6\a lub liczrolra\t nl/ch.
E\\,idencja szczeg6lowa pro\\'adzona do konta 229 powinla zape\\'nii .nozliwosi ustalenia stanu nalezrosci i
zobowiqzan weClug tltui6{ roaachunk6w oraz podmioiow. z k6+mi sa dokor,)nvane rozltczenta.

Konlo 229 noze \\lkazJ^vaa dq,a salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. a saldo trIa - s|an zobowiazari

:r r r(ozracnunKl z nruru \\\nagfoozen

Konro 231 sluzy do ewidencji rozrachulidw z pracovnikami i innymi osobami fizlcar)mj z tJi.rlu \\lrlar
pienigznych j Juiadczei rzeczoi.vch zaliczonych, zgodnie z odrybnvmi przepisami, do \a_1'nagfoCzeri, a {
szczeg6Lnosci nalezno6ci za braca $],konl$'3n4 na podstawje stosunku pracy, \rmo!\,! zlecenia, umowt o dzielo
umo\\,j- agencyjne.j i innych unow zgodnie z odrpbnyrni lrzelisani. Na koncie ujmo$ane rq opercje z
powiarowego urzgdu pracy w za&iesle refundacji $rlnagrodzeri p:aco$nik6w irrerwencyjn)ch i os6b zatrudnionlc:r
r. ramach rob6t publiczrych.

\a sronie \\n konta 2ll ujmuje siQ vr szczeg6lno6ci:

$..oldl.. p:en'ezre l-bD_rclc .l'r. ndgrodTe':

\ryplar)--. zaliczek na poczet r:ynagrodzei;

wa-toai \\-.!danych Swiadczeri rzeczo$;vch zaLiczanych do \\'ynagrodzeti;

porr4cenia \\,r_nagrodzeri obciqzajqce praco\\nrka.

'J.. :on e \4. ko a 2.l uj_ -ie,'q zobo$i.:ania.edno rki 7 r\1-ru $..rag:o i/Fi.
E\\'idencja szczegolowa pro\r'adzona do konta 231 lowinna zapewnii mo2li\!o36 ustalenia stano.,\' naleznosci i
Tobow dTaa 7 Muh $l _ag odzcr i jv :rdczen /alicz?-r ) -h do . ' ndgrod,,<n.

Konto 23t moze $fka44va6 dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naLealo6cj, a saldo \.1a - nan zobouiqzai, jeCros:ki
z t)tulu w-Ynagrodzei.

234 Pozosiale rozrachunli z praco\arikani

Ko.io 234 sluz-v do ewidencjl naleznosci, roszczei i zobo\\,iqzari \robec pracoinik6\\, z innrvch {,1ul6r1 r.:z
\{ynagrodzenLa.

Na suonie Wn kotua 234 ujmrije sie \\' szczeg6lnoSci:

\\apiacone praco$nikom zaliczki i sumy do rozLiczenja na \qda&i obciqzaj qce j ednoslke;

naleznoSci od placol\'nik6w z ry1rfu dokonanych pzezjednosrk9 Ewiadczcn odplatnych;

:.le..,no;.:2 r..-ulu po. cTel ,,z?_kladouego:L-d.sz..$,eC(.7e.,ocjd-n. 1:

naleznosci i roszcz€nia od praco*'nik6\\' z qlulu niedoborow i szk6d;

zaplacone zobowiqzania wobec praco\rnik6$,

Na stronie lvla konta 234 ujmuje si9 w szczegdlnosci:

n 
".l 
datki *ylozone przez pracownik6w w inieniu jednosrK;

rozliczone zaliczki i z',\'roq drodk6\r pieniezn)ch;

\\pi)wy naleznosci od p6co\\nik6\r.
Zaliczki \l)ptacone praccwnikoin w wahrtach obcych mozna u.jmowai. do czasu ich rczliczcnia. u' r6\rnolrartojci
walui) colskiej ustalonej przy w),placie zaliczki.
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ianniejszenie zobowiqzar,, a na stronie
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;TffrJ:T;ffi::salda saldo wn oaacza stan nare2no(ci i roszczei, a sardo Ma - sran zobowiqza-d.

Konto siuzy do ewidencji wplaconych, a nie\q,ja6nionych.kwot nalehosci z tltuitr dochod6w budzetowych.,\a stronie Wn konra 245 ujmuje sig w szrzeg6lno5., O""O _r"",",* "r",,l* rr"r"OlNa stronie Ma konta 245 ujhuje siQ w szrzegdlnosci kwoty niewyja.snionych *dat.
Konto 245 mo2e wykazyra6 saldo M4 kt6re oznacza stan nie\ryyjajnionych wp.lat.".
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finansowych, sprawozdarl budzeto$ych lub innych sprawozdan okesLonych rv odrQbnych przepisach obowia_zuj4cych

tednostkQ.
,+00 Amon_azacja

Konro 400 slury do ewidencji naliczonych odpisbw amonJ-zacji od Srodk6$ trwallrch iwanodci niemareriaLnlch i
prawnych, od kt6rych odpis) umorzeniowe s4 dokon)$'ane stopniowo wedlLrg sta{ek amortlzaclnych.
Na slionie Wn konta 400 ujnuje sig naliczone odpjsy alnon),.--zaclne, a na stronje Nja konta :100 ujmuje slp ewentualne
zmniejszenie odpis6$ amotyzac)jnych oraz przeniesienie w koicr roku salda kofta na $:rnik iina.nsorl.
Konto 400 moze wlkazlaad w ci4gu roku obroto*'ego saldo \\,n, kt6re \Laraza wlsokos6 poniesionych kosa6rv
amonyzacji. Saldo kofia 400 lrzenosi sie w korlcu roku obrotowego na konto 860.

401 Zuzycie materiai6w i exergii

Konto 401 slu4i do ewidencji kosaoF zutcia mateial6w i energii na cele dzialaLnosci lodstalrc$ej, pomociliczej i
og6lnego zarz4du.

l.!a stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione kosd) z qrtl]lu zuz,vcja malerial6w i energii, a na stronie ]4a konta ,iil l
ujmuje sie zmniejszenie poniesion),ch kcszl6w z {tulLl zuzJ-cia matcriai6w i energri omz na dzien b:ra,1so\tl
przeniesjenie salda poniesionych w ci4gu roku kosa6w arzycia material6\:, i energii na konio 860.

402 Ustugi oece

Kontc 402 stuz,v do e\\'ide:rcji koszt6w z ttulu uslug obc,vch $]kon)u'anych na secz dzialaLnosci podsras,owej
jeinostki.

Na srronie \Vn konta 402 ujmuje siQ ponlesione kosztv uslug obcych, a na sironie \,la konta 402 Lr]muic sLe zlxnrejizeij:
poniesionych koszt6w oraz na dziei bila,rso*,1 pEeniesienie koszt6\r'uslug obcych na konto 860.

,103 Podatki i opla!)--

Konto 103 sluzy do e\\,idencji w szczeg6lnosci koszl6rr z tl.tuiu podatku akcyzouego. lodaiku od nicr'lrchcmoSci i
podatku od lrodk6*' tmnsponu, podatku od azlnnoici cywilnoprawnych oraz oplai
0 charakerze podalkorym, a takze oplaw notarialnej, oplab skarbo\\'e-j i oplab adminisirac)anej.

Na stronie wr konta ujmuje sie poniesione koszty z \\\v. tJiul6$', a na stronie lvIa ujrnuje sil zmniejszenie poniesionych

kosz16\r ora" na dziei bilansoi.)" - przeniesienie kosztor, ztego t)'tulu na konto 860.

404 WynagroCzenie

Konio ,f04 sluzy do ewidencji koszt6w dzialalnosci podsta[o$ej z i)tulu \\-ynagrodzei z pBcownikaml
l innymj osobami iiz-vcznymi zatrudnionvmi na podsrawie umo\ry o prac9, umow,"_ zLecenia, uno1ly o dzielo. ufirosf
-gen.\l eJ ' inn)c\ umo$ zgodn.e z odreon. ni puepisami.

Na stronie wn konla ujmuje si9 kwotQ naleznego praco{nikom i innym osobom iz-vcarym w,.!nagrodzenia brutc (rj. bez

potrqcef z 16zlch tltuio$' dokon)vanych na listach plac)-

Na stronie Ma ksiaguje si9 korekry uprzednjo zewidencjonowanych koszt6$ dzialalnosci podsla{osej z tl1ulu
!\ynagroczeri oraz na dziei bilansowy pr€nosi sigje na konto 860.

a0r Loerpie(zcnidsFol<czre : rnne(si,jd.-enid

Ronlo :105 si.rz) do e\i,idencji koszr6w dzialalnodci podsta$oirej z Otulu roznego rodzaju iFiadczeh na .zecz

pracownik6$ i os6b fi4cznych zatrudnionych na podslawie umo\\y o pEc9, umo\a,'v o Czielo i innych um6w, kl6re nre sQ

zaliczane Co w)nagrodze6, ujmorane s4 koszt) szkolefl, badai leka.rskich , PEFRON, odpis na zakladoly tundrrsz

S\\iadczen socjalnych.

Na stror.ie wn konra 405 ujtnuje siQ lonjesione koszty z l4ulu ubezpieczei spoleczn. ch i ss dd:zcn n-'zecz
praco nik6w i os6b fizycznych zatnLdnionych na podstawie umowy o lracQ, umow), o dzielo i ir-1ych um6w, klore nie s4

zaliczane do \\fnagrodzei.

r.\a stronie N,Ia konta ujnuje sj9 anniejszeni€ koszt6w z i}4ui1l ubezpieczenia slolecznego i !\\'iadczei na:zecz
pfacownlk6\\' i os6b fizlcznych zatrudoionych na podsta\\'ie umo$1 o pracq, urno$J o dzjg]o i innlch um6rv. a na dzieri

biLansowy przenosi sipje na konlo 860.
.109 pozostale koszt-v rodzajo$,e

Konro 409 slujry do ewidencji koszt6w dzialalno(ci podsra*owej, kt6re nie k{alifikuj4 sie do ujQcia ne koniach

400-405. Na koncie tvm ujmuje siQ w szczeg6lnosci zwror,! $),datk6w za u4lvanie samochod6w ir)wam).h
pFcownik6w do zadan sluzbo\\ych, kosz+ krajow-vch i zagranicmych podr64 sf.!zbo\,+'ch. kosziJ ubezpieczeri
najEtkowlch i osobowych, odpra{'r z lFuhr q,padk6}'prz,v placy oraz innych kosa6\l'niezaLiczan}ch do

kosa6w dzialalno(ci fina$owej i pozostalvch koszt6w operac),jn,vch.



N6 stonie Wn konta ujmuje sie ponjesione koszrvo ansowv rinuje sie przeni".t; o;;l::[*""tn?:.il nq^ul6w, 
a na sronie Ma ich anr ejszeni€ oraz na dziei

., Zesp6l T _ przycbody, 
dochody i kosz

t*iiiffii:i'i;"i ;#;4"" :Tffiil ;l?,"H',f :.:l:,?J Tl"; :y: i"-..LTt"i;","",,2) pod alkdw n ieujlrych na koncie 401 :3) doracji i subwencji orr4&anych, k6re
Ewidencjg szczegrlowq p;; ; ,::f,"]i l" 

t\')oik linansowv, oraz dotacji p*ekazanvch.

;;11a; 'q**"Ja*.ii;il;:ril;:i:i":,flcji 
planu finansoweso oraz stoso\',.ie do potrzeb pranowani4

/!u rprzedaz produk6w i koszry ich w).rwopenra
Konto ?00 sluzy do ewidencii sDEedr

tiHl.l,ffi :i#:H:"jffi i?"#_ *,tffi;'fJ,i1#,j;:tfi"n:"l,Stri 
;::::,,J,*g

ffi::x'yl"llffi iTJT,,t",u;,f::1^yy-.enia sprzeda'vcr produkou, o

lL "l "--0.*,,.n *.*,'"**"jiffi riffi1i il;{# #llf i;,lilTili!iJiiXT:1Y,,T""i1

;::JffT *J:HnDr"j#: :'Lpjzvchodv 
ze speedaiy, w korespondencji z kon,u','j przede wszystkio

E\ajdercja szczegolowa do konra 700
podatk6w oraznaleznych ;;'il il;.ff:ilffit"l# fr:mfgffi1*"so'any do zasad wymiaru
W koicu roku obrotowego przenosi sigi

r) przychody ze sprzedaz? na shoni Ma konta 860;2) toszt sprzedanych produkt6w na stlonQ Wn konia 490, uznaj4c konto 7OO.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

,1r-o l?:l*r " 
*r oochodow budzerowych

i,ll',:.^1"" :H,.|i,;il'jl"j:-i,T:T19:.,' r,tuh'I dochodow bo&erouych zwiqzanych bez'ojrednio z
inneaocloay, nareainuffiil;;,.iffiou#; i$":lXT*'* *uo.n zalicza siq podarki, skradkj, oplary.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie (
przyctroay z qt,rt aocnJao*'#r';fo;:"t z q4utu dochoddw budzelowych, a na sronie Ma konra 720 -

1]}ffifr:X.iitffff,l"r#if#,t1J:llJij-fj]'*u 
*o."nie wyodrebnienie przychod6w z q.tulu

w koicLr roku obrotowego saldo konra 720 pzenosi si9 na konto g6b. O
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje satda.,,,
750 prrychody {inansowe

Xonro -50 slu4 do ewidencjiptzychod6w fina.nsowych.

)1i[?T:-iT'il"1,:'*i]L::",:-**t z bturu opemcji nnansowvch, w szczes6rnosci pr4chody ze

ilff1}il:;iill:'T:ffiH1::$n'ig3,"Hg.?."mTr:drybnienieprzychod6wnnansowychz
W kolicu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe I1a strbng Ma konta g60 (Wn konto 750).Na koniec roku konto 7S0 hie wykazuje salda.
75 1 Koszty finansowe

Komo 75t 
:lrtj.do ewidencji koszldw finansou"ych,

ii1dfi&ili,:ilil"1. Hhilt 6Tff ff iilffffi ,Tj::ffi fr tr =;:ilff*"fr.T ""'



Eridencja szczegoto$a prowadzona do konra 751 poyjnna zaFewd6 \\.vodrgbnienie w zi&resie koszt6w oDeracji
finansow]ch.

W koricu roku obroiowego przenosi sil kosztv opetacji inanso$./ch na stronl Wn konta 860 (\{a konlo ,-5i)
Na koniec roku konro i5l nie w).ka rje salda.

Konio -60 siuz\ do s"idencji prz)chodd* niez*iqzanych bezposrednio z podstawo$'4 dziatalnoicia j ednosrki, r'
lym wszelkich innvch przychod6w niz podlegajqce ewidencji na kontacht /-20. 750.

\V szczeg6lnoici na stronie Ma konta 760 ujmujs sigl

1) przlchody ze sprzedaz-v material6w w wartoSci cen zakupu lub :rab).,cja material6\{;

2) pr"Jchody ze sprzedazy Srodk6$ fi1ralych, $arto6ci niematerialnych i piawnych oraz Srodk6w tnlallch w
Srdor!ie;

3) odpisane przedawnione zobolvj4zania, otrzlnane odszkodor,ania, karJ-, nieodplat e otrzvnane, \\'tym w Crodze

daro.,\'izny, aldy*'a umarzane .jednorazowo, rzeczo$'e ekt'\,va obroto\ae, plzlchod-v o nadzsyczajn€j warxoscl lub , kt6re
\\-1 stqpibr inc,!dentaLni e,

W koric) roku obrotowego przenosi si9 pozostale przychod)- operac)ane na stionQ Ma konta 860. N koresponCercj:
ze stron4 Wn konta 160.

\a koniec roku konto ?60 nie $-vkazuje sa1da.

?61 Pozoslale koszry' olerac)lne

O Konto ?61 s]'Jzy do ewidencji kosa6w niezwi.lzanych b ezposfednio z lodstawo\\ q dzialalnoscia j ed:10 srki.

W szczeg6lnosci na stronie $h konla 761 ujmu.je sil:

1) koszt) osi4gnigcia pozoslatch p|zychod6\\ \\,.waftosci cen zakupu lub rab,vcia materiai6wl

2) kary, odpisane p*eda\\'nione, umoEone i niesci4galne nale2nosci, odpisy allualizuj4ce od naleznosci, koszl,\

postQpowania spomego iegzekucljnego oraz njeodplafije przekazane Eeczo\le a\:na a ot,roto$e. koszrr .
r.adz\\yczajnej wal1osci lub, kt6re \{,r-si4piiy incydenELnie,

Konto ? 6 I siuzy ro\\tiez $,j ednostkach e\a'idencj onuj 4c-vch kosztt' na kontachr 400, 40 I , '102, 403, 40'+, 'i05, :109

w kodcu roku obroro\aego przenosi si9i l) na slronq lvn konla E60 - pozostale kosz) olefac)ine. \\

korespondencji ze sfon4 Ma konta i6L;\..a koniec roku ko o 76I nie $ykaalie salda',

Zesp6l 8 - Fundusze, rezenry i wfnik finanso\rT Konia z€slolu 8 strr2q do ewjdencji funduszl, wyniku

finansowego, dolacji z budzerq rezerw i rozliczefi mi?dzyokeso\alch przychod6\\'.

800 Funduszjednostki

Konto 800 sluzy do ewidencji r6wnowartosci maj4tku tI\!alego i obrolo$ cgo j ednos&i i ich e'nian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si9 mlniejsz€nja funduszu, a na stronie tr{a 'jego zwipkszenia, zgcC:ie z

odrpbn) mi pf zepisami reguluj4cyni gospodarkQ fi nan;o\!4 jednoslki

-'a stronie wn konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnoscil

l) przeksiego$anie stral,v biLansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datq s?rawozdanja buduetowego, zrealizowan,vch dochod6w bud2elo\\-ach z konie

222\

i) pzeksiqgo\\'anie, w koricu roku obrotowego, dotacii z budzeru i Srodkou budzelowych w)&orzyslan:.i :]a

jnwesl)cjc z konta 810;

4) r6znice z akldalizacji w)ceny Srodk6w rrwafch;

5) r'arlosa spEedanych. nieodpiainie przekazanych oraz wniesion,vch w formie \kladu niepienilznego (a!oru)

5rodk6\\ t$,abch, wanosci niemalerialnych i pra\\'nych oraz (rodk6w trwabch w budowie:

Na srronie Makonta 800 ujmuj e si9 w szczeg6lnoscil

l) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta E60;

2) przeksiQgowanie, lod dalE spiawozdania budzetowego, aealizo\^'an)ch [Jdark6w budzetotlych z konta 22i;

3) wplla\ Srodk6w pceznaczonlch na flnanso\\'anie inwesl,vc,li;



4) r6arce z aldualizacjj wyceny irodkow nwaiych;

iioo*'11t"00""" 
olrzymanie srod-kdw trwatyctr, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodk6w fwarych w

*i:;::1iX'"1",tJ*;i#:il,yona do konra 800 powinna zapewnic mozriwos. r

Konro E'o wykazuje na koniec roku sr 
ustalenia przyczyn zwigkszeri i

810 Doracje budzetowe, p;";;;;;::^"Y i::e 
oznacza stan tunduszu jednosda.

fJJ:-'ili#,i$;;' ffi;'Tffi "il; T;;:',:l ;tr il'i"',o,Yetu 
na inwes'!vcje

- . Na shonie wn konla g I o ujnruje siQ: 
' v *zc(u sroo l(ow europei skich oraz Srodk6w 2

ijn*Jr1:tu 
dotacji przekazanych z budzeru w czgsci uaanej za wykorzysrane lub roarczone, w korespondencji z

i , iil::*TJtffiffi:.LlffYiskich 
uznanvch za rozriczone, w korcspondencji z kontem 224;' -'r! n u-oowre. zakupu sroato* r.*u5.fr,t"11i1i11^t'-9y9".1i * srodkdw budzeru na rinansowanie: srodkd\

Nu,t oni. Mu kont" 8,0 *;il;;;;ffi;T:::l'JJi[]:ilr#ilo 
nu *on o,oo.Na koniec roku konlo gl0 nie wykazuje salda.

8s1.Zakladowy tundrcz dwiadczei socjalnych OKonro 85i sluty do ewidenciistanu or;
srodki pieniQane tego tunduszu, *"I"T:|Y 

t -tit]szeIl zakladowego tunduszu swiadczei socjalnych.
'Rachunrd sr;dk6w 

- u;;;:;;"ij;"j:11i": -ia 
specjarnvm rachunku ba',ko$y,

r""'".r, a""iJ*t.i |"i;ili:jl[::ff 1:*iil*?:1],i,rh,,#"#*fi il[# l#i:Jff !
- ",1*_o:::r" 

,^*r6io\a do koma 85 t poL\ inna Dozwolii na lryodrtbnienie:

#ijdA"ffi'#*issz€i 
.akladoweso tundu,ru s*iua.ru,i ,o",utny,f z podzialem weaiug zr6dei zwiQkszeri i

;.#fi**t 
poniesionych kosztow i uysokosci uzyska,lych przychod6w przez posz,zegor\e rodzaje dziararnosci

Saldo Ma konta g5 I wyaza stan zaklad
860 w),nik finansowy 

owego f,nduszu iwiadczefi socjalnvch

Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego j ednostki. W koicu roku
obrotowego na sfode Wn konta g60 ujrnuJe si9 sumgt

ponlesronych kosadw, w korespondencii z I
. Koszrow opeacjj finanso$rych. * u.,.""t:::tt'.1*' 1o 

1,402, ao3,4o4,Aos ' 4o9l
korespondenc.li z ko'nrem fi, '"t " arlespondencii z konlem _51,. 

oraz pozosralych kosa6w
obowiqzko\rych znniejszei wyniku fi nanso

.. Na stronie Ma kon,^ ,uo ,r,,," .,u * uJli"."l"*iii::t;:K:** ""
l) uzyskanych przychod6w, w korcspordencji z

;ln*l;,:,**ru:.:x ;ffiij*"#ii*#[*T:ff lfil*, *."'". s,ra,e ne,,o, sa,do Ma

Konta pozsbilapsowe

975 Wydatki srukuralne

::lj:_:tt ,,.r1 do ewide.lcji wanolci zrealizowanych $ydark6$ smkluralnych
;;ff:il"p."** s'Lkturalnych nie jesr ur.rzgr,"6n;61i - i",i.*r".liio.J.jj.rT"",i'i."."i;n-,T"_",i_l

operacyjnych, w



Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkd\\, strukturaln].ch u celu \\Tkazania rych w-vdatkd} w
odpo'iednim sprawozdariu.",

Konio 976 Wzajemne rozLiczenia migdzy jednosrkami

Konro shzy do e\aidencji kwot q,nikajacych ze wzajemnych rozliczei mi?dzy jeCnostkami \\ celu sporzqdzenia
l4czn€go sprawozdania lir.anso\!ego.'j,

Naleznosci i zobowjqzania wzajenue ni?dz,vjednostkami dokon)$ ane beda na koniec foku.

W] lqczenia wzaj emnych rozliczei, o kt6rych mo\\'a w us!. I , doh cz4 w szczeg6lno ici l

1) r*,zajenmych naleinosci i zobowiqzan oraz innych roa.achunk6\\'o podobn]m chrral,crz€;
2) Uniku finanso\\'ego ustalonego na operacjach dokonylv&rych pomiedzl jednosikami. o kt6rych mowa \.r ust. 1..

980 Plan finarso$] \,vdatk6w budzetowych

Konio 980 slu4 do e$'idencjillanu inansowego wydatk6w budzeto\rych dlsponenia 3rodk6\\ budzetosfch.

lla stronic Wn konla 980 ujmuje si€ pla"l finansotvy [ydatk6w budzetot\1ch oraz jego zmiany. \a
sironie \{a konta 980 ujmuje sig:

1) r6wnowanosdzrealizo\\,anych$ydatk6wbudzetu;

2) \r'afto56 planu nie\Digasajacych wydatkow budzetu do :ealizacji \\ roku nastEpn.,-n;

3) wanosa planu niezreaiizowanego i $ygaslego.
Ewidencja szczeg6towa do konta 980 jest prowadzona w szczeg6lowosci plan\r finansowego \\,1daik6w
budzetoF-vch.

Konro 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

981 Plan f inansor:v nie\{-1-'gasajEc!ch \\tdatk6w
Konlo 981 sluzy do ewidencji planu finansowego nie\ ygasaiEcych $ydatk6w budzeto$ych dysponenta Srodkdi
budzeto\\ych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy nie,,\)'gasaj qc) ch {lCatk6w budzelor}ch.

Na stronie Ma konta 981 ulmuie sigl

1) rd\\'nowafiosd zrealizowanych $,1datk6w budzelowych obciqzaj4cych plan ljnanso',\_1 nie$J_gasajqcych $-adaik6u'
budzeto*-'!ch;

2) lvariosa planu nie\4ygasaj4cych uldark6w budZetowych w czgsci niezreaLizowanej lub w),gaslej.

Ewidencjg szczeg6iow4 do konla 981 pro\\'adzi sie w szczegdlo\rosci planu finanso.,\'ego nle,,:,]gasaj4c_r_ch
\vydark6\\' budZelowl,ch.

Konio 9 8 1 nie .,\ykazuj e salda na koniec rcku.

998 Zaangazowtulie Bydatkow budzeto.i-a,ch roku biez4cego

Konro 998 shrz) do ewidencji prawnego zaangazo\rania \\_1daik6* budzetowl.ch uj?t) ch rv planie fiianso$r1rn
jednostki budzetowej danego roku budZetowego oraz w planie finansowym niewlgasaj4clch wfdalka,w
budzeto\r)ch ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na slronie Wn konta 998 ujnuje si?:

l) r6wnowartos6 siina.lsowanych w-\datk6w budzetow]'ch wdanym ioku budzeto\',)-n;

2) r6\\'nowaitos6 zaangazo$'anych w)datk6w, kt6re bgdq obci?Zab w]dalki roku nastepnego.

Na srronie Nfa konra 998 ujmuje siQ zaangazo{anie w}datk6w, .zyli \aafiose um6\a., dec}-z)i i innych poslancwiei,
k16rych w.akonanie spouoduje koniecznos6 dokonania r\f datk6w budzerowlch w roku biezacym.

E\ridencja szczeg6lowa do koira 998 jest prowadzona uedlug podzialek klasyflkacln)'ch planu iinansolvego, z
\\,yodrQbnienieln pLanu nie\\ygasaj4cych $ydatk6w.

Na koniec roku konto 998 nie wlkazuje salda.

999 Zaangazo$anie $Jda*6w budzeto\!'ch przyszlych lat

Konro 999 sluzJ- do ewidencji prawnego zaangd:o\rania $ydatk6$ brdietou,l/ch prz)szlych lal oraz
nie[fgasaj4cych \\:adatk6!v, kt6re maj4 by6 zrealizowane.n latach nasiQpnych.
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Dokument nabycia

Dostawa,/wykonawca Data

zakupu

LJata przyjQcia do u4tkowania Miejsce
urytkowania Osoba odpowiedzialna

CharakterysrykaTyp anoryzacji Stawka

amortyzacji Wsp6lczpnik mod),fi kacji
Czgstotliwoj6 amortyzacji Wartodd

przyjecia do ewidencji warrosd

modemizacji Umolzenie wanos6 akualna

11"::11.:,-u:_::"0* 
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ilirii.;;;5**^i4cej 3 s00 zl Bez"wzsrQdu na warroii ewidencja ra 
"o.,,or:", 

#,Sjrlfj;h:.t:?fti
l4^,Zbiory bibliotecane,' wg. poszczeg6lnych zbior6w bibliotecznych,
020 ,,Wartolci niematerialne i prawne,, wedlug zasad analogicznych dla Siodkdw trwalych?1 ,,Umorzenie Srodkdw trvralych oraz wat*atycl, o|.az wa.to<"i-nii;;;;;i;"*#:;"i niemateriainvch i prawnvch' wedlug zasad podanych dta srodk6w

,ji" r";rYi,"if,?iXllfstalvch 
srodkdu t*aF/ch o'z wartosci niemateridrnych i pra*ych,, wedlug zasad podanych

080 ,,lnwestycF (Srodki twale w br.rdo\r,ie) wedlug poszczeg6lnych zadan inwesrycyjnychl0l ..Kasa'wedhtg gotowkj w walLcie polskiei,,,,***',,"*" *io";;;ffiff#"ffi:",*'r*--,1;1ff 
",triH:vch 

sie w kasie



141 ,srodki pieniezne w drcdze" qtu]6$ poszczegornych skladnik6$ k,6ikoternino$lcrr paprero\r'waroscio!\a.ci1 i
inn)rch Srodkd\l pienigznych z podzialem na \$,razone w walucie ](rajowej, kt6nm zostaly powierzone

201 ,.Rozrachunki z dostawca,'ni i odbiorcami' wedfug roaachunk6w z poszczeg6lnyni konuarentami 2:j
,,Rozrachunki z budzet&ni ' $edllg poszczeg6lnych t),1ui6w rozrachunkow z budzgteil

229 ,,Pozos1ale rozrachunki!ublicznoprawne" wediug poszczeg6lnych [,rul6w i podmiotow rozrachunk6\\,
2l I 

"Ro 
zmchunki z t)1uhr w] nagrodzei' \\'edlug praco$ n;kdw j ednosrki i innlch os6b lizyczrlch, urobec k:6rycl

zostaly naliczone !\ynagrodzenia lub swiadczenia rzeczo\r'e zaliczane zgodnie z odrgbnymi przelisani co
!\'.wnagrodze6

234 ,,Pozostaie rozrachunki z pracownik&ni, wedlug poszczeg6lnych pracowxik6w oraz wedlug ry l6w
rozrachunk6\r', zaliczki w walutach obcych q'placone praco$rikom do czasu ich rozliczenia w r6wno\\,ar1osci
waluty polskiej ustalonej pr4 $lllacie zaliczkl

240 ,,Pozostaie roaachunki ' wedhrg poszczeg6ln!ch q4ul6w rozrachunk6w. roszczei i rozllczei
290 ,,Odpisl, aktualizui4ce nalealosci' wedlug dtuznik6w, od kt6rych nale2nosci dokonano odpisu akruatizuj4cego
310 .,N1aterjaly \\'edlug kartolek ilosciowo-wartoscio\\ych poszczeg6lnych narerial6w, w t,v''n opakowai i
odpadk6\\,, z podzlalem na material"v znajduj4ce si? w magMynach \,lasiych i obcych oraz we \ asnym i obcln
przerobre

400 ,,Koszt) sedlug rodzaju wedlug pozlcji planu finansowego oruz w przekojach dostoso{anych do porrzeb
planowania, anaLi4" i sprawozdawczosci z uwzglgdnieniem podziaiek klas.vfikacjj budzeto\ej \\-adark6\\,

150 ,.Przlrchod)' i koszt) finansowe z uwzglgdnieniem podzlalek klaslfikacji budzeio$ej dochodow i $Tdalki\\r oraz
u'edlug podzialu na:

prztchody z operacj i finanso$ych

przychody z q,4uh finansoq,ch dochod6v/ budzetowych z dalszyn lodzialem na lozlcje planu flnanso$,ego, ii.,f
zakiesie podatko\,ych iniepodatko$ych dochod6w budzetow)ch ewidencja szczeg6lowa u\\?gLgdnja zaJadl
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakesie podatk6rv pobieran)'ch p.zez inne organy e\\,idencj9 szczeg6lcw4
slanowi4 sprawozdania o dochodach sporz4dza.re pvez te organy

r-60 ,,Pozostale prz"achody i koszt"v" wediug podzialek klas),iikacji budzeiowej Cochod6u, i $ydarkow

800 ,,Fundusz j ednosrki" $.edlug:

tFul6\\' z\aiekszeri i zmniejszei i niuszu \\-l,mienionych $ zeslawieniu zrnian !r funduszujednostki fundLrsz,,-

poszczeg6lnych jednosiek

8l0 ,,Dotacje budzero\1e oraz Srodki z budzetu ra inwesrycie' \\'ed}|gi podziatek

klas"vfikacji budzetowej j ednosrek, kt6rym przekazaro doracje ?Eearaczenia

dotacj i

8.10 ,.RezeNy i rozliczenia miQdzyokresowe przychod6w" wedbg 0,tul6wl

utworzon,vch rezerw oftz przyczyn ich 4\iQkszefi i anniejszei

pr4vchod6w pr4szllch ohes6w oraz przrczyn ich zwigkszeil i zmniejszei

851 ,,Zaklado\l] fundusz socjaLny' wedlug:

Zr6del zwiekszei i kierunk6u wl,korzystania funduszu

przychod6w i kosa6w poszczeg6lnych rodzaj6w dzialalnosci sccjalnej

853 ,-Fundusze pozabudzetoue ' wedlugl

rn<7."co^l.w.h 6'nd',-?\,.rr?

i6det zwigkszei i.r,rduszr- i kierunk6w ich $ykorzystalia
E50 ,,Straty i zyski nadzwl,czajne oraz \\)'nik finansowy I \\'edlug qt]6\\ lovsr&nia stlar i z]sk6$ nadz\\_vczajr]ch.

l. Dla pros:rdzenia rozliczen podatku VAT stosuje siQl

I EwiCencja ksi?go\a faktury dolvcz4ca spzedazy



- waflold brutto feJftry _ Wn konta 221 (wg podzialek klasyfl€cji budzetowej),
Ma kona zespotu 7

- zaplala faktury brutto _ Wn k^hro r 2^ r,- ^^t E ilGG;.*;lJ;Il'Ij.i*'^1.y,qT:*: krasvnkacji bud2lrowej)

wn ronra ro: rweioaziil**ffi;:filfl'iJ# Hffff ;;1a;i;;;":",r.",n*"a.a3. Przllew podarku VAT do UrzQdu Gminy
" Wn konta 22s',Roaachubki budzetu - VAT ,,Ma konta 130 (wg podziatek klasgtacji budzetowej)

3 wykaz zbior6vt dalych fworzqcych ksitgi rachunkowe na kompulero*Tch loguikach danych wjednostkach budretonych .

Ksiggi rachunkowejednostki budzetowej prcwadzole s4 z wykorzysqniern ptogamu kornpuerowe€oBu&et-Win zakupionego w firnie Info -"Sysrem Roman i Tadeusz Ooszek sj.
Licencjonowanego i na biez4co aktualizowa
Tomasz6w Mazowiecki. 

nego przez IMOSERWS Ircna,,aska ul. Ks. J, popieiuszki 6ja 92-200

System komputerowy rachunkowodci obejmuje nastepuj4ce moduly :
ksiegg et6wt4 G-K)
kont!ahenci

kasa

place

Besria (do przekaztwania sprawozdai do RIO)

w6rrcunryZenNdw

4_s,



Zalacznik Nr.1do Zazedzenia Nr i5,17

W6jta Gmin)' Zarndr

zdnia I wrzesnia 201? f.

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDTOSTCE

t|:

Ochrona zbior6w.kiqg rachunkor]:ch i

Ochronl przed doslQpem os6b nieupowaznionlch zapewniaj4 spfa\rdzone zabezpiec?enja pomieszczen, u kicrtch
orzechowu.je sie zbiory ksiegoqe. Sa lo atesto\-rane zar:rki zainonlowane w drzBiac'r, Dodalko\),m zabezpiecze:1iem dia
przecho\r_v\\'an,vch dokumentaiw sq odpowiednie szaf .

Szczegolnej ochronie poddane s4:

O sprzet komputerow]' uzlxkolvany w dziaLe ksiegow!m,

* :egJ!\ 
"rem 

.niorm" \,,,1 .

koiie zapis6\l ksiggo',rych,

do*.oC) ksiego\\.e,

dokumenlacj a inwentaryzacljn4

sprawozdania budzeto\\'e i fi nanso\r9)

dokumentacja rachunkowa opisuj4ca przljlle przezjednostke zasad-v rachunkowolci. Dla

lra\lidlowej ochrony ksiag rachunkou,vch srosuje siF:

regulame $Tkonlwanie kopLi bezpieczeisi*,a, dyski tvarde na koniec kazdego dnia prac.v: odpowieCni loziom
zarzqdzania dostepem do dan)_ch lraco$nik6w na r6znych slanouiskach (imierne korta u4.rkownik6w z bez!iecznie
przecho\q.\,!anymi haslami doslepu, mozliuoS6 r6znicowania doslgpu do baz Canych i dokunenl6\\' \\ zalcznoici cd
zakresu obowi4zk6$. da,rego !racownika),
profilaklykg ant).[.iruso\{q - opracovane i przestrzegaie odpo\Ledn]e proceduD oraz siosowane progran,,'

odpowiednie systemy bezpiecznej rransnisji dan)ch,

slsremy podirzymywania napjqcia,,\ razie awarii sieci energetycznej (L?S),

jlz]czne odseparo$'anie bazy danych z danymi ksiegowym oC sieci i inr.metu.
Kompie.ne ksiegi rachunkowc dfukolvane s4 nie p6zniej niz ia koniec roku obrolowego. Za raiwnowazne z r-.'drukien
uznaje siq przeniesienie lfesci ksi4g rachunko*ych na inny konputero!\,y noSnik dan)ch, zalewniajqcy trwaloSi zapisu
nf:m".ii nr?e? .,,c nlP Lrir(?\ .1, s l,l

I Prz€cho\rf'lranie zbiordlY

W s!os6b ir$af, (nie k6lszy niz 50 iat) p.zecho$ywane sa zalwieidzone sprawozdaiia finanso.,r'c. a takze dol{umennc.a
placowa (lisl,v plac. kaay $ynagrodzeii albo iture do\rody! na podstalrie kt6rych naste!\rje ustalenje rodsta\$ lr"vniaru
einer"viury lub renr"!), Iiczqc od dnia, u kt6rym praco\\,nik przestal pracowad u danego plarnrlia sktadck na ube-pLeczenia
spoieczne (an. 1?5aust.4uslauzdniallgrxdnia1998r.o€meryturachirenlachzFUS,r.j.Dz.U.z20t6r.poz.88tz
D6Zn. zn.).

Okresowe!0!r plzecho$]\\'anir.r Dodlegaj:i:

dowody ksiggowe do!)-czace po4czek, kredl6$,iinnych um6$', roszczei dochoizonych w posrepowaniu c)wiln!n,
kaf.ym i podatkoBym - przez 5 lal od pocz4rku roku nastepuj4cego po roku obrojo|r,]/m, $ kt6rlm operacje, iransakrje i
posllpowanie zostaly ostatecznie zakoriczone, splacone, rozliczone lub przeda$nione,



1,".!:E. przyjQtego sposobu prowadz€nia rachunkowojci - przez okes nie kr61

l:::::i"-r:"0:-"i:I"-enryinwenraryzacyjne-orazpozostaledowodyksi€so_.,r;;:;".j":.:t:;' 
*

5ffit tt*'nt oo"""a sip od pocz4rku roku nastgpui4cego po roku ob;;;, ;;;*" 
"*" *iory (dokumenty)

W przypadkr.r zakoriczenia dzialalnoSci j ednos(r na skutek:
t?ffiilfi;t1#jilstk4 iub ptzeksztaicenia lormv prawnej - zbiory bQd4 przechorywane przez.lednostks

"'Ji::',iT'i;'#3"i:fiTff.:;ffit?#1;i:i:T:il.il#:$T:,ffiffiilerownikjednostkiinrormuje
3. Udosttpnianie datrych i aofrunenitw

[':"**ap:m.,ffiff'j:J:XiT"#*d:x f:i.1x,l]:t:Hil 
"ft1e 

:Tnp*"**,,*,.n
;ffi ffiTil ::f il;tJ;:inffi ::;:*::T;';;,k;;;';;;;:i;"il ft r"'",T,fffl iI j.:*X#:

Zasady ochrony danych, metoaly zabezDieczenia dostgpu do systemu przefwarzanie alanychObslued bankortepo srstemu elektrcnicrheso :

:l-l"r$-:$*: *-*"-iilll"Li,!; 
',,1,,|ij"j'J,i:,jr:fi,T,T;i"i^,i1,Till 'r,"r:,r*.," 

p,*, u"c
:ffifi,T:,li,iT.T,ffi',;Ji';J';:;i'I;"::ru;Xl.l"l;l#l'.il1:1';1i:l'Jiff#'il:UTfi

$t'i:;il'frftJfilil'w 
do svstemu odbvwa sis na podsrawie iokumentdw ksigsowych tj I faldur, rachunk.w,

Ioi"J"lXlllltn 
*o *"lgdem rachunkowym, formalnvm, mef),torycznym oraz zatwierdzonych do zapraty przez osoby

$:i*{:x$lil "** iilr*1,?:ll:,1tri':ii"i",ff 
i:r#:"',"#ffiTl,Jn:x's:::"1?it

;"bT""','"ffiff?"T:#;,::X'll,i:;g'A;*Xfm;#TJT,"JJ*TiJ,"1"#;J#"#:,:y/"J
;:nffi:.1fffi["ffiffi:l-;,#,iTffi-,.",,;;-'qd;;;;ffi6i,1 il"'ooTi i,*'"*u.' dokonujq oioby

Zasadv DosteDowahia z kartahi z miktuDrocerorem

!il!!1,#?"Ti;t"*,1"::H'; il,#u,1;I.-"jH:":'J,[?*:T]il:.:3^*,,'*"^-::::t:l"iy f*o:oyj:T::;;ffi:,:X11.#1":;i:.y;Xi=ri:-:311ij*i.il"d;ffi:3"_,,fli:ff;:lT"iJ,i,T1!
#ffi1"ii:'-il*Hill,i:ffP-T:,lli,;iii[:tr;i;ir;'*:tr;'}.:,':,:,;"Jfiffi]ni"":ni"l:
TTl :::-li:t**". rt,*r."0u,, 

"JJ"i" 
. o,# ;ffi ;:",;',,:il:,:ilfi 

.j 
;ffil.z# 4!14!a4e44@sp!! ry"!@_k yrle

i;::::;,T::;1,-';,:ltffi kod autoryzacji Autoryzacja usrue nartspuje poprzez hasro dostspu, pin

Zasadr ochtotll) da vch rrlrstehie frnansowo _ ksreporrvnl
Kazd) z pracownik6$ pracujac) na proeranieinrsgwym posiada hasto dostgpu oraz uprawnienia do kor4siania zprogramu. Zalo.es uprawnieri uzaleznionyjesr od rodzaju zadali wykony$ anyilr-il*, i""i*"xaKomputery chronione s4pued awariq zalilania lub zakl6ceniahiw sieci zasilaj4cej poprzez LpS.

wort cutNv znrulow

dLXE


