
ZLRZ4DZENIE NR 36/2016

WOJTA GMINY ZARNOW

z dnia 04.07.2016 r.

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw.ochrony informacji niejawnych

w lJrzgdzie GminY w Zarnowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorz4dzie gminnym

(tekstjedn. Dz. tJ.z2016r.poz.446)orazart.14 ust.2,3,4i5 ustawy zdnia5 sierpnia2010

roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. u. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 z p62n. zm)

zarzqdzam. co nastgPuj e :

$1
Z dniem 04.07.2016 roku powolujg Pani4 Elzbietg Pnyby\ - Zastgpca Kierownika Urzqdu Stanu

Cywilnego w Zamowie na pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

w lJrzgdzie Gminy w Zarnowie.
$2

pelnomocnik do spraw informacji niejawnych podlega bezpoSrednio W6jtowi Gminy Zam6w'

$3
Zadaniapelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w zakresie zadaf zwi4zanych

z ochron4 informacji niejawnych w lJruEdzie Gminy w Zamowie zalqcznik do niniejszego

Zarzqdzenia.

$4

Zaruadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania'

WOJT GMINY ZARNOW

-^ffi!'w



Zalqcznik do Zarzqdzenia W6jta

Gminy Zam6w Nr 36/2016

z dnia04J7.2016 r.

zadania pelnomocnika do spraw ochrony informacj i niej awnych

w Urzgdzie GminY w Zarnowie

pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych odpowiada za zapewnienie

przestrzegania przepis6w o ochronie informacji niejawnych, w tym w szczeg6lnoSci:

1. Kieruje pionem ochrony informacji niejawnych odpowiedzialnym za wlasciwe

rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie material6w uprawnionym osobom;

2. Zapewnia ochrong informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodk6w bezpieczefrstwa

frzycznego;
3. Zapewnia ochrong system6w teleinformatycznych,w kt6rych s4 przetwarzane informacje

niejawne;

4. Zarzqdza ryzykiembezpieczefrstwa informacji niejawnych, w szczeg6lno6ci szacowanie

ryzyka; 
.^L-^-^ i-f^*onii -ioiq*m'r.h nraz n is6w o ochronie5. Kontroluje ochrong informacji niejawnych oraz, przesttzegaue pfzep

tych informacji, w szczeg6lno5ci okresowa (co najmniej raz na ttzy lata) kontrola

ewidencji, material6w i obiegu dokument6w;

6. Opracowuje i aktualizuje, wymagaj4cy akceptacji w6jta gminy, plan ochrony informacji

niejawnych w lJruEdzie Gminy w Zarnowie, w tym w razie wprowadzenia stanu

nadmvyczainego, i nadzoruje jego realizacjg;

7. Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych;

8. Prowadzi zwykle postgpowania sprawdzaj4ce oraz kontrolne postgpowania

sprawdzaj4ce;

9. Prowadzi aktualny wykaz os6b zatrudnionych w lJtzgdzie Gminy w Zarnowie albo

wykonuj4cych czynnoSci zlecone, kt6re posiadaj4 uprawnienia do dostqpu do informacji

niejawnych, oraz os6b, kt6rym odm6wiono wydania poswiadczenia bezpieczefstwa

lub je cofnigto, obejmuj4cego wyl4cznie:

a. imig i nazwisko,

b. numer PESEL,

c. imig ojca,

d. datg i miejsce urodzenia,

e. adres miejscazamieszkania lub pobytu,

f. okreslenie dokumentu kohczqcego procedurg, datg jego wydania oraz

numer;

ll.Przekazuje odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych os6b uprawnionych

do dostgpu ao informacji niejawnych, a takZe os6b, kt6q'm odm6wiono wydania

poSwiadczenia bezpieczet'rstwa lub wobec kt6rych podjqto decyziE o cofnigciu

poSwiadczenia bezPieczefi stwa;

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepis6w

pelnomocnik ochrony zawiadartia o tym w6jta

dzialania zmierzajqce do wyj aSnienia okoliczno Sci

j ego negatywnYch skutk6w;

o ochronie informacji niejawnYch

gminy i podejmuje niezwlocznie

tego naruszenia otaz ograniczenia



I2.Przeprowadza postgpowanie sprawdzaj4ce - zwykle w odniesieniu do pracownik6w,
zatrudnionych na stanowiskach i przy pracach zwiqzanych z dostgpem do informacji
niejawnych;

13. Wydaje poSwiadczenie bezpieczeristwa - upowaZniaj4ce do dostgpu do informacji
niejawnych przekazujqcje osobie sprawdzanej i zawiadamiajqc o tym w6jta gminy;

1 4. Odmawi a wydani a poSwi adczeni a bezpie czehstw a;

15. Zawiadamia na pi6mie w6jta gminy o odmowie wydania poSwiadczenia bezpieczefistwa;
16. Przechowuje akta zakonczonych postgpowari sprawdzaj4cych, kt6re \qcz4sig z dostgpem

do informacji niejawnych;
17. Prowadziwykaz stanowisk i prac zleconych oraz os6b dopuszczonych do pracy lub sluzby

na stanowiskach, z kt6rymi wi42e sig dostgp do informacji niejawnych;
18. Wsp6lpracuje z wlaSciwymi jednostkami i kom6rkami organizacyjnymi sluzb ochrony;
19. Przechowuje akta zakohczonych postgpowali sprawdzaj4cych, kt6re lqczq sig z dostgpem

do informacj i niej awnych;

20. Prowadzi v,,ykaz stanowisk i prac zleconych oraz os6b dopuszczonych do pracy lub sluzby
na stanowiskach, z kt6rymi wiqZe sig dostgp do informacji niejawnych;

21. Prowadzi ewidencjg os6b, kt6re uzyskaly poSwiadczenie bezpieczehstwa, a takZe os6b,

ktore zajmuj4 stanowiska lub wykonuj4 prace, z kt6rymi lqczy siE dostgp do informacji
niejawnych;

22. Dokonuje przegl4du stanowisk oraz sporzqdza wykaz stanowisk i os6b dopuszczonych
do informacj i niej awnych.

ZARN6W


