Zarzadzenie Nr 13/2013
Woéjta Gminy Zarnéw

z dnia 5 kwietnia 2013 roku

w sprawie wytycznych do sporzqdzania arkuszy organizacji szkot
prowadzonych przez Gmine Zarnéw na rok szkolny 2013/2014

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 34 a ust. 1 i ust. 2
pkt 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U.z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Ustalam wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacji gimnazjum oraz szkot
podstawowych w Gminie Zarnéw na rok szkolny 2013/2014 stanowigce
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom szkét.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 13/2013
Wojta Gminy Zarnoéw
z dnia 5 kwietnia 2013 roku

WYTYCZNE

do sporzqdzania arkuszy organizacji szkét prowadzonych przez Gmine Zarnéw na
rok szkolny 2013/2014

1. Arkusz organizacji szkoty powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa
i powigzany z planem finansowym placowki.

2. Przydziat godzin dla nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia w roku szkolnym
2013/2014 winien by¢ w catodci zgodny z posiadanymi kwalifikacjami i tylko
w wymiarze godzin, do ktérych maja uprawnienia. Nauczycielowi zatrudnionemu na
podstawie mianowania lub na czas nieokre$lony nalezy uzupetnia¢ godziny w innej
szkole lub obnizy¢ pensum.

Dyrektorzy, w ramach przyznanego limitu godzin i etatéw, podejmujg dziatania zgodne
z rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy o systemie oSwiaty.

3. Przy planowaniu arkusza organizacji nalezy unika¢ zatrudnienia nauczycieli na czeS$ci
etatu pracujgcych w peltnym wymiarze w innej szkole.

4. Przydziat godzin ponadwymiarowych nie powinien przekraczaé dopuszczonego
limitu zgodnie z art. 35 ust.1 Karta Nauczyciela.

5. Projekt arkusza organizacji powinien zawiera¢ informacje na temat wolnych etatéw
pedagogicznych lub ich cze$ci wraz z okre$leniem liczby godzin z poszczegéinych
przedmiotéw.

6. Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych dla nauczycieli realizujacych zajecia z przedziatéw o réznym
obowigzkowym wymiarze godzin ustala sie proporcjonalnie w odniesieniu do tgcznej
liczby realizowanych godzin przez danego nauczyciela (Uchwata Nr X1X/150/2012 Rady
Gminy Zarnéw z dnia 30 pazdziernika 2012 r. w sprawie ustalenia tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych dla
nauczycieli realizujagcych w ramach stosunku pracy zajecia o réznym obowigzkowym
wymiarze).

7. Znizka godzin dla kadry kierowniczej okresla uchwata Nr XXIl1/188/2013 Rady
Gminy Zarn6w z dnia 27 marca 2013 r. sprawie okreélenia zasad udzielania i rozmiaru
obnizek godzin zaje¢ dla nauczycieli zajmujgcych stanowiska kierownicze w szkotach
prowadzonych przez Gming Zarnéw.



8. Obowigzkowe pensum dla pedagogéw okresla uchwata nr XV/125/2012 Rady Gminy
Zarnéw z dnia 28 maja 2012r. w sprawie ustalenia tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ pedagoga, logopedy i psychologa zatrudnionych w szkotach
prowadzonych przez Gmine Zarnéw. W roku szkolnym 2013/2014 wymiar czasu pracy
pedagoga nie powinien przekracza¢: w Szkole Podstawowej im. J. Bartoszewicza
w Zarnowie (z uwagi na fakt organizacji godzin dla logopedy) - nie wiecej niz 18 godzin
(0,6 etatu), w Gimnazjum im. 25 pp Armii Krajowej - nie wiecej niz 15 godzin (0,5
etatu). Godziny pracy logopedy w Szkole Podstawowej w Zarnowie pozostajg na
ubiegtorocznym poziomie - 5 godzin tygodniowo. W przypadku potrzeby dodatkowych
godzin, podziatu klasy na grupy itp. decyzja bedzie podejmowana indywidualnie
w kazdej sprawie, po uprzednim przedtozeniu przez dyrektora propozycji zmian
w formie pisemnej.

9. Dla uczniéw dowozonych do szkdt przewiduje sie zorganizowanie $wietlicy,
w nastepujacym wymiarze godzin: Szkota Podstawowa im. J. Bartoszewicza w Zarnowie
- maksymalnie 52 godziny (2 etaty), Gimnazjum im. 25 pp Armii Krajowej w Zarnowie -
maksymalnie 39 godzin (1,5 etatu), Szkota Podstawowa w Klewie - nie przewiduje sie
utworzenia Swietlicy ze wzgledu na matg liczbe uczniéw oraz czas dowozow i odwozdéw
spdjny z zajeciami. Organizacja bibliotek pozostaje na ubieglorocznym poziomie:
Gimnazjum im. 25 pp Armii Krajowej w Zarnowie ~ 0,5 etatu (15 godzin), Szkota
Podstawowa im. J. Bartoszewicza w Zarnowie - 1 etat (30 godzin), Szkota Podstawowa
w Klewie - 0,16 etatu (5 godzin).

10. Nie nalezy zwiekszac¢ liczby zatrudnionych pracownikéw obstugi szkoty (sekretarz,
pomoc administracyjna, sprzataczki, kucharka, palacz itp.). Zatrudnienie powinno
pozostac¢ na poziomie z roku szkolnego 2012/2013 lub nizszym.

11. Zobowigzuje sie dyrektoréw do ztozenia 2 egzemplarzy projektu arkusza organizacji
szko6t do dnia 30 kwietnia 2013 roku.

Ww. projekty nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Zarndw.

Do arkusza nalezy dotaczy¢:
— wykaz kadry pedagogicznej - opis posiadanych kwalifikacji, staz pracy
(z uwzglednieniem daty i miejsca rozpoczecia pracy, a takzie okresow
przebywania na urlopach macierzyniskich i wychowawczych, urlopach dla

poratowania zdrowia i bezptatnych);
— plan nauczania dla poszczeg6lnych etapéw ksztatcenia;

— okreslenie liczby nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego oraz
liste nauczycieli rozpoczynajgcych lub realizujgcych staz z datg rozpoczecia
i ewentualnego zakonczenia stazu;



— Informacj¢ o godzinach do dyspozycji dyrektora z uwzglednieniem: ilo$ci godzin
zajec oraz klas, w ktorych bedg prowadzone;

— informacje¢ o ogdlnej ilosci etatéow na stanowiskach pedagogicznych, ale takze
administracji i obstugi (prosba o podanie wieku, zawodu i wyksztatcenia, stazu
pracy);

— informacj¢ o ogdélnej ilosci godzin w wymiarze obowigzkowym
i ponadwymiarowym;

— wykaz pracownikéw posiadajgcych uprawnienia emerytalne (wiek, staz pracy
pedagogicznej oraz - w przypadku, kiedy taka okoliczno$¢ ma miejsce - czas
pracy w gospodarstwie rolnym swych rodzicow, jaki zostat uwzgledniony przy
obliczaniu ogoélnych lat pracy uprawniajgcych do nabycia prawa do $wiadczenia
emerytalnego);

— informacje¢ o wakatach w roku szkolnym 2013/2014.

Projekt arkusza organizacji powinien obejmowac¢ osoby powracajgce z urlopoéw dla
poratowania zdrowia.

12. Do 22 maja 2013 r. W6jt Gminy Zarnéw zatwierdza projekty organizacji szkot na rok
szkolny 2013/2014, a dyrektorzy placowek oswiatowych dokonujg formalnosci
kadrowych wynikajgcych z organizacji szkoly (rozwigzanie uméw o prace,
przeniesienia, uzupeinienie etatéw itp.). W pierwszej potowie maja 2013 roku
planowane jest posiedzenie Komisji Spraw Spotecznych, O$wiaty, Kultury i Zdrowia

Rady Gminy w Zarnowie, ktéra m.in. dokona analizy finansowania o$wiaty i sytuacji
kadrowej w szkotach, prowadzonych przez Gmine Zarnow.

13. W dniach od 26 sierpnia 2013 r. do 6 wrze$nia 2013 r. dyrektorzy placéwek
o$wiatowych przedstawiajg do zatwierdzenia aneksy do projektow organizacji na rok
szkolny 2013/2014.
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