ZRZADZENIE Nr 21/2013
WOJTA - SZEFA OBRONY CYWILNEJ
GMINY ZARNOW
z dnia 15 maja 2013 r.

W sprawie opracowania Planu Obrony Cywilnej dla Gminy Zarnéw

Na podstawie art. 17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 1. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z pdzn. zm.),
§ 3 pkt. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerweca 2002 1. w sprawie szczegbélowego
zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilne Kraju, szeféw obrony cywilnej wojewddztw, powiatow
1 gmin (Dz. U. nr 96, poz. 850) oraz Wytycznych Starosty Opoczynskiego ~ Szefa Obrony Cywilnej
Powiatu Opoczynskiego z dnia 30 stycznia 2012 1. w sprawie zasad opracowania planu obrony
cywilnej gmin

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W celu ustalenia i przygotowania sposobu realizacji zadat obrony cywilnej na okres
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zarzadzam przystapienie
do opracowania Planu Obrony Cywilnej Gminy Zarnow, zwanego dalej planem OC,

2. Ustala sig Wytyczne Wéjta — Szefa Obrony Cywilnej Gminy Zarnéw w sprawie zasad
opracowania planu OC stanowigce zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Za opracowanie planu OC czyni¢ odpowiedzialnym pracownika ds. Obrony Cywilnej Urzedu Gminy
w Zarowie.

§3
Podleglte jednostki organizacyjne Gminy, organizacje ratownicze, organizacje spoleczne oraz
przedsigbiorcy przewidziani do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzigé wspdlpracujg
w opracowaniu kart realizacji zadan obrony cywilnej (KRZOC) na podstawie zestawien zadaf
obrony cywilnej (ZZOC).
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1. Forma planu powinna zawiera¢ nastepujace czesci sktadowe:
a) Plan gléwny;

b) Procedury postepowania;

c) Karty realizacji zadan obrony cywilnej (KRZOC);

d) Zataczniki funkcjonalne;

e) Informacje uzupetniajace;

f) Inne dokumenty, wg decyzji organu sporzadzajacego,

2. Plany opracowane, wykonane na czas bezposredniego zagrozenia pafistwa i wojny (plan
ewakuacji, plan ochrony zabytkéw 1 inne) moga stanowié zatgezniki funkcjonalne
do opracowanego tematu.

I. Za opracowanie KRZOC odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych o ktérych
mowa w §3.



2. Z70C przewidziane do realizacji przez jednostki organizacyjne na administrowanym terenie
opracowuje szef OC Gminy.

§5

Plan obrony cywilnej opracowany jest w formie dokumentéw opisowych i graficznych:

a) Dokument w formie tradycyjnej (dokument papierowy)

b) Dokument w cyfrowej (plik PDF zapisany na ptycie CD)

c)Dokument graficzny—dane graficzne opracowane na mapie, skale okresla organ opracowujagcy plan

§6

Opracowany dokument przed zatwierdzeniem przez szefa OC Gminy wymaga uzgodnienia przez
Szefa Obrony Cywilnej Powiatu Opoczynskiego oraz z podmiotami wspolpracujacymi
w zakresie dotyczgcym zadan przewidzianych planem do realizacji przez te podmioty.

§7

Ostatecznym terminem zakonczenia prac nad opracowaniem planu OC wyznacza si¢ dzien
30 czerwca 2013 r.

§8

Wykonanie Zarzagdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik ne 1 do Zarzgdzenia Nr 2172013
Wéjta — Szefa Obrony Cywilney

Gminy Zarnow
z dnia 15 maja 2013 »,
' WYTYCZNE
WOJTA - SZEFA OBRONY CYWILNEJ
GMINY ZARNOW

z dnia 15 maja 2013 r.

W sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej gminy Zarnow.

Na podstawie art.17 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku
obrony RP (Dz. U. z 2012 r, poz. 461, z pozn. zm.), § 3 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie szezegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju,
szefow obrony cywilnej wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz. U. z 2002 r,, Nr 96, poz. 850) oraz Wytycznych
Starosty Opoczyriskiego — Szefa Obrony Cywilnej Powiatu Opoczynskiego z dnia 30 stycznia 2012 r.
w sprawie zasad opracowania planu obrony cywilnej gmin ustala sig co nastepuje:

§1
Nalezy opracowaé plan obrony cywilnej w celu ustalenia i przygotowania sposobu realizacji zadan
obrony cywilnej na administrowanym terenie na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i wojny.
§2

Plan obrony cywilnej wykonywany jest przez pracownika ds. Obrony Cywilnej Urzedu Gminy
w Zarnowie, wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do wytycznych.

§3

Za opracowanie planu obrony cywilnej odpowiada szef obrony cywilnej gminy.

§4
W razie koniecznosei, na potrzeby opracowania planu obrony cywilnej, mozna powolaé zespol
autorski, wedtug decyzji szefa obrony cywilnej gminy.

§5
O nadaniu klauzuli niejawnosci planu obrony cywilnej decyduje organ sporzadzajacy plan,
stosownie do zawartych w nim informacji. Nalezy dazy¢ do tego, aby plan OC by} jawny.

§6
Organ obrony cywilnej gminy dostosowuje do swoich potrzeb i mozliwosci zestawienie zadan
obrony cywilnej realizowanych przez instytucje panstwowe, przedsigbiorcow, inne jednostki organizacyjne
oraz spoleczne organizacje ratownicze funkcjonujgce na terenie gminy. Zestawienie zadan obrony cywilnej
okreslono w zatgczniku nr 3 do wytycznych,
§7

Instytucje panistwowe, przedsigbiorcy i inne jednostki organizacyjne oraz spofeczne organizacje
ratownicze, przewidziane do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzigé w zakresie obrony
cywilnej, o ktérych mowa w §3 pkt 24 ww. rozporzadzenia Rady Ministréw, wskazane przez szefa obrony
cywilnej gminy, opracowuja karty realizacji zadan obrony cywilnej, wedlug ustaleii szefa obrony cywilne]
gminy. Wzor karty realizacji zadania obrony cywilnej stanowi zalgcznik nr 2 do wytycznych.

§8
Za opracowanie karty realizacji zadania obrony cywilnej odpowiadaja kierownicy jednostek
organizacyjiych, o ktorych mowa w §7.

§9
Szef obrony cywilnej gminy Zarnéw okredli szczegolowe zasady opracowania planu obrony
cywilnej gminy oraz przekazuje w zalaczeniu:
a) zestawienie zadan obrony cywilnej realizowanych przez organ obrony cywilnej gminy oraz



podmioty, o ktérych mowa §6;
b) wzor karty realizacji zadania obrony cywilnej, o ktérej mowa §7.

§10
Plan obrony cywilnej gminy zatwierdza Wojt — Szef Obrony Cywilnej Gminy.
Kartg realizacji zadania obrony cywilnej jednostki organizacyjnej, zatwierdza kierownik tej jednostki.

§11
Plan obrony cywilnej, przed zatwierdzeniem wymaga zaopiniowania ze strony Starosty
Opoczynskiego — Szefa Obrony Cywilnej Powiatu Opoczyniskiego oraz uzgodnienia z innymi podmiotami
planowanymi do realizacji zadain obrony cywilnej, tylko w czgéci ich dotyczgcej.

§12
Karta realizacji zadania obrony cywilnej, o ktérej mowa w §7, podlega uzgodnieniu z szefem obrony
cywilnej gminy.
§13
Plan obrony cywilnej podlega biezacej aktualizacji — co 2 lata.

§14

Plan obrony cywilnej skfada si¢ z:

a) planu gléwnego;

b) procedur postgpowania oraz kart realizacji zadan obrony cywilnej;
c¢) zalgcznikéw funkcjonalnych;

d) informacji uzupehiajacych;

e) innych dokumentéw, wedtug decyzji organu sporzadzajacego plan.

§15
Szczegdtowa tres¢ planu OC powinna by¢ adekwatna do specyfiki i uwarunkowan
administracyjnych, terenowych itp. gminy.

§16

Plan obrony cywilnej powinien odnosi¢ si¢ do informacji zawartych w planie zarzadzania
kryzysowego, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z
2007 r. Nr 89, poz.590 z pdzn. zm.) oraz informacji wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny.

§17
Plan obrony cywilnej opracowywany jest w formie:
a) dokumentéw opisowych i aplikacji komputerowych pozwalajacych na zbieranie i przetwarzanie
danych niezbgdnych do plandw obrony cywilnej;
b) dokumentéw graficznych - map, planéw, szkicow i aplikacji komputerowych pozwalajacych
zbiera¢, przetwarza¢ i wizualizowaé dane graficzne. Skal¢ dokumentow graficznych okresla
organ opracowujacy plan.

§18
Zakonczenie prac nad powstaniem planu ustalono na dzien 30 czerwca 2013 roku.

§19
Za wprowadzenie niniejszych wytycznych w zycie czynig¢ odpowiedzialnym Sekretarza Gminy.

§ 20
Wytyczne wchodza w zycie z dniem podpisania.

WOJT - SZEF OBRONY CYWILNEJ
GMINY ZARRNOW

Krzysztof Nawrocki



Zalgeznik nr 1 do Wotyeznych

Wajta Gminy — Szefa Obrony Cywilnej
Gminy Zarnow

zdnia 15 maja 2013

STRUKTURA PLANU OBRONY CYWILNEJ GMINY

W skiad planu obrony cywilnej wchodza nastgpujgce elementy:

I Plan gléwny zawierajacy

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

11
1)

2)

zarzadzenie wprowadzajgce plan obrony cywilnej do stosowania;

arkusz uzgodnien;

rejestr zmian;

wnioski z oceny zagrozenia czasu pokoju oraz charakterystyke zagrozefi na wypadek
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny;

zadania i obowigzki 0s6b oraz podmiotdéw, ktérym powierzono realizaci¢ zadan obrony
cywilnej;

charakterystyke struktur organizacyjnych i zasobéw jednostek na administrowanym terenie oraz
analiz¢ mozliwosci ich wykorzystania;

ogolng koncepcje dzialania w okresie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny oraz wspdldziatania w zwalczaniu klesk zywiotowych i usuwania ich skutkow;

terminy i tryb aktualizacji planu;

inne.

Procedury post¢powania

Procedury powinny by¢ zwigzane z podnoszeniem gotowosci obronne;j i odnosi¢ si¢ gldéwnie do
Czasu zewnglrznego zagrozenia bezpieczenstwa parstwa i wojny.

Inne wg decyzji organu sporzgdzajacego plan.

HI Zalgczniki funkcjonalne okreslajace

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7
8)
9)

monitorowanie zagrozef,, ostrzegania i monitorowania w tym informowanie ludnosci
0 zagrozeniach i sposobach postepowania;

kierowanie i laczno$¢;

ewakuacje ludnosei, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczesistwa panstwa i wojny
(plan ewakuacji 111 stopnia)

opicke medyczng, pomoc spoleczng oraz pomoc psychologiczna i religijna;

odkazanie i inne podobne dzialania ochronne;

przygotowanie i organizowanie budowli ochronnych;

obstuge srodk6w zaciemniania;

ratownictwo;

walke z pozarami;

10) wykrywanie i oznaczanie stref niebezpiecznych;

11) przygotowanie doraznych pomieszczef i przygotowanie zaopatrzenia;

12) dorazne przywrécenie dziatania niezbednych stuzb uzytecznosei publiczne;

13) doraZne grzebanie zmartych;

14) pomoc w ratowaniu dobr niezbednych do przetrwania;

15) dorazna pomoc dla przywrdcenia i utrzymania porzadku w strefach dotknietych kleskami;

16) dodatkowe rodzaje dziatalnosci niezbedne dla wypelnienia ktérego§ z zadan wyzej

wymientonych, w tym planowanie i prace organizacyjne.



1V Informacje nzupeklniajgce
Stanowia zbiér niezbednych danych potrzebnych do planowania i podejmowania decyzji oraz
kierowania dziataniami takimi jak: mapy, schematy, dane informatyczne, zestawienia itp.

V Wykaz dokumentéw planistycznych

Dokumenty planistyczne wykorzystywane przez jednostki organizacyjne opracowujace plan obrony
cywilnej, okreslone wymogami innych przepiséw (wedlug uznania organu sporzadzajacego plan),
miedzy innymi takie jak:

1. plany operacyjne

2. plany ochrony

3. plany ratownicze, itp



Zalgeznik nr 2 do Watyeznych
Wajta — Szefa Obrony Cywilnej
Gminy Zarnéw
z dnia 135 maja 2013 r
ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki organizacyjnej)

KARTA REALIZACJI ZADANIA
OBRONY CYWILNEJ

(nazwa instytucji, jednostka organizacyjna)

ODPOWIEDZIALNY SPORZADZAJACY UZGODNIONO
KIEROWNIK KOMORKI (organ obrony cywilnej)
ORGANIZACYJINEJ

(koordynator wyk. zadania)

TRESC ZADANIA

TERMIN WYKONANIA ZADANIA

PROCEDURA
(podstawowe dziatania dla realizacji zadania)

PODMIOTY WSPOLPRACUJACE — ZEWNETRZNE

PODMIOTY WSPOLPRACUJACE - WEWNETRZNE

DOKUMENTACJA BAZOWA
(dokumenty warunkujgee realizacj¢ zadania oraz miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA







Zalgcznik nr 3 do Wytycznych
Wdéjta — Szefa Obrony Cywilnej
Gminy Zarnéw
zdnia 15 maja 2013 r,

Zestawienie zadan obrony cywilnej realizowanych przez jednostki organizacyjne
na terenie Gminy Zarnow

TRESC ZADANIA

Realizujacy

Realizujacy

TRESC ZADANIA

Realizujacy

Realizuja







Zarzadzenie nr 20/2013
Wajta Gminy Zarnéw
2 dnia § maja 2013 r.

w sprawie planu dofinansowania na 2013 rok form doskonalenia zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w szkotach, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Zarnéw

Na podstawie art, 30 ust.2 pkt 21 4 i art. 31 ustawy 2 dnia 8 marca o samorzgdzie
gminnym (4. Dz. U,z 2001 r. Nr 412 poz.1591 z pézn. zn.), w zwigzku z art. 70a ust.]
1 ust.2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz.674
z poin. zm.j oraz § 2, § 6 ust. 21 § 7 Rozporzadzenia Ministra Bdukacji Narodowej i Sportu
z dnia 29 marca 2002 roku w sprawie sposobu podziatu §rodkéw na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszezegdlnych wojewoddw, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych ze érodkéw wyodrgbnionych w budzetach organdw
prowadzgcych szkoly, wojewodow, ministra wlasciwego do spraw oéwiaty i wychowania
oraz szczegotowych kryteriow i trybu przyznawania tych srodkow (Dz. U, Nr 46, poz. 430)
zwanego dalej rozporzadzeniem, zarzadzam co nastepuje:

§1
1.Przyjmuje si¢ plan dofinansowania form i specjalnosei doskonalenia zawodowego
nauczycieli.
2.8rodki finansowe na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycicll zostaly
wyodrgbnione w budzetach szkél, w wysokosci 1% planowanych rocznych $rodkow
przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.

§2

1. Dofinansowywane b¢dg nastg¢pujace formy doskonalenia zawodowego nauczycieli:

1. studia podyplomowe, uzupelniajgee i licencjackie,

2. szkolenia rad pedagogicznych, w tym réwniez przygotowanic materialow
szkoleniowych i informacyjnych,

3. warsziaty metodyczne i przedmiotowe

4. kursy kwalifikacyjne, doskonalace, seminaria, warsztaty oraz inne formy
doskonalenia zawodowego nauczycieli, w (ym nauczycieli zajmujgcych
stanowiska kierownicze,

5. oplaty za ksztatcenic pobierane przez szkoly wyzZsze i zaklady ksztalcenia
nauczycieh.

6. koszty przejazdow

2. Specjalnosci, ktore bedg podlegaty dofinansowaniu:

—~ zajecia terapeutyczne

—~  WCZEesne wspomaganie rozwoju

- zajecia artystyczne

— gimmnastyka korekcyjna

- informatyka

—  matematyka

— technika

- zarzadzanie o$wiatg, prawo oswiatowe

~ system informacji oswiatowej

- pomoc psychologiczno - pedagogiczna






— oligofrenopedagogika z terapig pedagogiczna

— indywidualizacja procesu wychowawczego i edukacyjnego
— ewaluacja zewngtrzna i wewnegtrzna pracy szkoly

—  proces dydaktyczny, opiekunczy i wychowawczy szkoty.

§3

1. Dofinansowanie form doskonalenia zawodowego okreslonych w §2 ust 1 pkt 1 odbywa sie
na wniosek nauczyciela lub dyrektora, natomiast o finansowaniu form okreslonych w § 2
ust.1 pkt 2,3 i 4 decyduje dyrektor szkoty.

2. O wysokosci dofinansowania doskonalenia zawodowego w przypadku nauczyciela
decyduje dyrektor szkoly a w stosunku do dyrektora Wojt Gminy w ramach $rodkow
okreslonych w § 1 ust.2.

3. Maksymalna kwota dofinansowania doskonalenia zawodowego moze wynosi¢ do 50%
optat ponoszonych za ksztatcenie w formach okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 1 .

4. Dofinansowanie obejmuje tylko semestr, ktorego dotyczy wniosek. Nie mozna ubiegac¢ sig
dwukrotnic o dofinansowanie tego samego semestru.

§4

1. Wyplata przyznanego dofinansowania doskonalenia zawodowego nastepuje po zlozeniu
przez nauczyciela lub dyrektora:
— wniosku o dofinansowanie, zatwierdzonego przez dyrektora lub w przypadku
dyrektora przez Wojta Gminy z przyznang wysokoscig dofinansowania.
— kserokopii poniesionej oplaty, potwierdzonej za zgodnos¢ oryginatem (oryginat do
wgladu)
— zaswiadczenie z uczelni o rozpoczeciu lub kontynuowaniu nauki
2. Przyznane dofinansowanie jest wyptacane na wskazany rachunek bankowy lub w kasie
Urzedu Gminy.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wlasciwym dyrektorom szkol.
§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2013r.







