ZARZADZENIE Nr 87/2011
WOJTA GMINY ZARNOW

Z dnia S grudnia 2011 r.

W sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity
tekst ustawy z 2002 r. Dz. U. Nr 76 poz. 694 z p6zniejszymi zmianami) zarzadzam :

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych tj. Srodkéw
trwatych, pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
materialow, materialéw inwestycyjnych, drukow S$cistego zarachowania, stanu gotowki
w kasie i innych waloréw warto$ciowych metoda pelnej inwentaryzacji wg stanu na dzien
31 grudnia 2011 r. — metodg spisu z natury i weryfikacji sald.

§ 2. Ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan — na podstawie uzgodnienia sald
z kontrahentami.

§ 3. Ustalenie stanu $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych — na podstawie
uzgodnienia sald z bankami prowadzacymi obstuge rachunkow.

§ 4. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie :
1. Rosotowska Zofia - inspektor ds. podatkow i optat - Przewodniczacy
2. Sluzalec Anna — referent ds. o§wiaty, kultury i BHP - Czlonek
3. Szczegielniak Krzysztof - inspektor ds. podatkow i optat - Cztonek

§ 5. 1.Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalam na dzien 15 grudnia 2011 r.
2. Termin zakonczenia ustalam na dzien 15 stycznia 2012 r.

§ 6. Komisja inwentaryzacyjna swoje czynno$ci wykonywaé bedzie w petnym
skladzie.

§ 7. Do obowiagzkéw komisji nalezy w szczegdlnosci :

przeprowadzenie szkolenia zespotéw spisowych,

wydanie i rozliczenie zespoldw spisowych z przydzielonych im arkuszy spisowych,
ustalenie przyczyn ro6znic inwentaryzacyjnych,

zadanie i przyjmowanie od zespoldw spisowych pisemnych o§wiadczen i informacji
o wszelkich stwierdzonych w toku inwentaryzacji nieprawidtowosci,

sporzadzenie zestawienia roznic inwentaryzacyjnych.

zestawienie zbiorcze spisOw z natury,

sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji do 15.02.2012r.,

inne obowigzki wynikajace z ustawy o rachunkowosci.

B

P

§ 8. Powoluj¢ zespoty spisowe wg zatacznika Nr 1 do 4 do niniejszego zarzadzenia.



§ 9. Powoluje zespdl spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu gotowki
w kasie oraz innych waloréw wartosciowych znajdujacych si¢ w kasie na dzien
31 grudnia 2011 r. w skladzie :
1. Dziuba Elzbieta - inspektor ds. podatkéw i optat - Przewodniczacy
2. Matecka Anna - inspektor ds. inwestycji i zagospodarowania przestrzennego - cztonek
3. Celczynska Barbara - inspektor ds. wojskowych i obrony - czlonek

§ 10. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji okresla zatacznik Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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