
Zarządzenie Nr 6/2009 
Wójta Gminy Skąpe 

z dnia 2 marca 2009r. 
 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Skąpe 
 

 
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 

2001 Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) 
 
 

§ 1. W Zarządzeniu Nr 1/2009 Wójta Gminy Skąpe z dnia 27 stycznia 2009r. 

w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy Skąpe wprowadza się 

następujące zmiany: 

1) w § 6 ust. 2 dodaje się: 

po tirecie 12 o brzmieniu „Radca prawny” dodaje się tirety o brzmieniu:  

„-  Samodzielne stanowisko ds. informatyki (INF)” 

 „- Samodzielne stanowisko ds. funduszu alimentacyjnego (FA)” 

2) dodaje się § 28a i § 28b w brzmieniu:  

„§ 28a. Do zadań Samodzielnego stanowiska ds. funduszu alimentacyjnego należy: 

- prowadzenie postępowania z zakresu funduszu alimentacyjnego oraz wydawania 

w tych sprawach decyzji i prowadzenie korespondencji 

- sprawozdawczość 

- rozpoznanie zapotrzebowania na powierzone zadania 

- sporządzanie list wypłat 

- znajomość zagadnień i obowiązków prawa z zakresu funduszu alimentacyjnego 

§ 28b. Do zadań Samodzielnego stanowiska ds. Informatyki należy: 

- administrowanie komputerami i siecią komputerową w Urzędzie Gminy 

- usuwanie w miarę możliwości awarii sieci i urządzeń komputerowych oraz 

w zakresie oprogramowania komputerowego 

- wykonywanie obowiązków administratora bezpieczeństwa informacji 

- prowadzenie strony internetowej urzędu gminy oraz bieżące aktualizowanie 

Biuletynu Informacji   Publicznej 

- dokonywanie zakupu sprzętu i oprogramowania komputerowego według potrzeb 

- prowadzenie ewidencji sprzętu komputerowego, programów i licencji będących w 

posiadaniu Urzędu 

- realizowanie projektów związanych z elektronicznym usprawnieniem 

funkcjonowania Urzędu i obsługi interesantów  



- elektroniczny obieg dokumentów 

- nadzór nad rozwojem i eksploatacją oprogramowania,  

- wykonywanie okresowych przeglądów i konserwacji sprzętu komputerowego,  

- wykonywanie archiwizacji danych,  

- zapewnienie bezpieczeństwa sieci,  

- projektowanie oraz wdrażanie nowych rozwiązań informatycznych na potrzeby 

Gminy,  

- zapewnienie bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych”. 

3) Załącznik nr 1 otrzymuje brzmienie: 



Wójt Gminy 

Radca prawny 
 

Skarbnik 
Gminy 

Sekretarz  
Gminy 

Pełnomocnik 
ds. informacji 
niejawnych 

Referat 
Finansowo 
Budżetowy 

Samodzielne 
stanowisko 
ds. 
Sekretariatu 

Samodzielne 
stanowisko 
ds. Biura 
Rady i 
Archiwum 

Samodzielne 
stanowisko 
ds. 
Budownictwa 
i Zamówień 
publicznych 

Samodzielne 
stanowisko ds. 
gospodarki 
przestrzennej i 
ochrony 
środowiska 

Samodzielne 
stanowisko 
ds. Kadr, 
Oświaty i 
Kultury 

Samodzielne 
stanowisko ds. 
gospodarki 
gruntami, 
gospodarki 
komunalnej, 
lokalowej i 
rolnictwa 

Samodzielne 
stanowisko 
ds.organizacyjnych 
obywatelskich, 
obronnych, obrony 
cywilnej, 
zarządzania 
kryzysowego 

Samodzielne 
stanowisko ds. 
spraw 
obywatelskich i 
działalności 
gospodarczej 

Kierownik 
kancelarii 
tajnej  

Samodzielne 
stanowisko 
ds. funduszu 
alimentacyjne
go 

Samodzielne 
stanowisko 
ds. 
informatyki 

 
„Załącznik Nr 1  

              do Zarządzenia Nr 1/2009 
 Wójta Gminy Skąpe 

                   z dnia 2 marca 2009r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od jego ogłoszenia w Dzienniku 
Urzędowym Województwa Lubuskiego. 
 
 
 

Wójt Gminy Skąpe 
/-/ Zbigniew Woch 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


