Zarzadzenie Nr 6/2009
Woéjta Gminy Skape
z dnia 2 marca 2009r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Skape

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 1/2009 Wodjta Gminy Skgpe z dnia 27 stycznia 20009r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Skagpe wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) w § 6 ust. 2 dodaje sie:
po tirecie 12 o brzmieniu ,Radca prawny” dodaje sie tirety o brzmieniu:
-~ Samodzielne stanowisko ds. informatyki (INF)”
.- Samodzielne stanowisko ds. funduszu alimentacyjnego (FA)”
2) dodaje sie § 28ai § 28b w brzmieniu:
.8 28a. Do zadah Samodzielnego stanowiska ds. funduszu alimentacyjnego nalezy:
- prowadzenie postepowania z zakresu funduszu alimentacyjnego oraz wydawania
w tych sprawach decyzji i prowadzenie korespondenciji
- sprawozdawczosé
- rozpoznanie zapotrzebowania na powierzone zadania
- sporzgdzanie list wyptat
- znajomo$¢ zagadnien i obowigzkow prawa z zakresu funduszu alimentacyjnego
§ 28b. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. Informatyki nalezy:
- administrowanie komputerami i siecig komputerowag w Urzedzie Gminy
- usuwanie w miare mozliwosci awarii sieci i urzadzen komputerowych oraz
w zakresie oprogramowania komputerowego
- wykonywanie obowigzkéw administratora bezpieczenstwa informacji
- prowadzenie strony internetowej urzedu gminy oraz biezgce aktualizowanie
Biuletynu Informacji Publicznej
- dokonywanie zakupu sprzetu i oprogramowania komputerowego wedtug potrzeb
- prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego, programow i licencji bedacych w
posiadaniu Urzedu
- realizowanie projektow zwigzanych z elektronicznym  usprawnieniem

funkcjonowania Urzedu i obstugi interesantéw



- elektroniczny obieg dokumentow

- nadzor nad rozwojem i eksploatacjg oprogramowania,

- wykonywanie okresowych przegladow i konserwacji sprzetu komputerowego,

- wykonywanie archiwizacji danych,

- zapewnienie bezpieczenstwa sieci,

- projektowanie oraz wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych na potrzeby
Gminy,

- zapewnienie bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych”.

3) Zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie:



»Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2009
Wojta Gminy Skape

z dnia 2 marca 2009r.

Wojt Gminy
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Petnomocnik Skarbnik Radca prawny Sekretarz
ds. informacji Gminy Gminy
niejawnych

\ 4 v
Kierownik Referat Samodzielne Samodzielne
kancelarii Finansowo stanowisko stanowisko

. Budzet ds. Biura < ds.
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Samodzielne
stanowisko
ds. Kadr,
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Samodzielne
stanowisko
ds.
Budownictwa
i Zamowien
publicznych

Samodzielne
stanowisko ds.
gospodarki
gruntami,
gospodarki
komunalnej,
lokalowej i
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Y

Samodzielne
stanowisko ds.
gospodarki
przestrzennej i
ochrony
Srodowiska

Samodzielne
stanowisko ds.
spraw
obywatelskich i
dziatalnosci
gospodarczej

Samodzielne
stanowisko
ds.organizacyjnych
obywatelskich,
obronnych, obrony
cywilnej,
zarzadzania
kryzysowego

Samodzielne
stanowisko
ds.
informatyki

Samodzielne
stanowisko
ds. funduszu
alimentacyjne

go




§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od jego ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewoddztwa Lubuskiego.

Woéjt Gminy Skape
/-1 Zbigniew Woch



