Zarządzenie Nr 1/2007
Wójta Gminy Skąpe
z dnia 26 stycznia 2007r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Skąpe
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.), zarządzam, co następuje:

§ 1. W Zarządzeniu Nr 31/2003 Wójta Gminy Skąpe z dnia 30 czerwca 2003r. zmienionego zarządzeniem nr 56/2003 Wójta Gminy Skąpe z dnia 31 grudnia 2003r. oraz Zarządzeniem nr 1/2006 z dnia 10 stycznia 2006r. wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 2 ust. 4 po wyrazie „Wójcie” skreśla się wyrazy „Zastępcy Wójta” oraz po wyrazach „Wójta Gminy Skąpe” skreśla się wyrazy „Zastępcę Wójta Gminy Skąpe”.

2. W § 6 ust. 1 tired 2 wyrazy „Zastępca Wójta (ZWG)” zastępuje się wyrazami „Sekretarz Gminy (SG)”.

3. W § 11 ust. 1 wyrazy „swojego Zastępcy” zastępuje się wyrazem „Sekretarza”, ust. 2 wyraz „Zastępca” zastępuje się wyrazem „Sekretarz”

4. Tytuł rozdziału V otrzymuje brzmienie „Zakresy zadań Wójta, Sekretarza i Skarbnika Gminy”

5. § 14 otrzymuje brzmienie: 
„1. Sekretarz Gminy wykonuje czynności kierownika Urzędu pod nieobecność Wójta lub z innych przyczyn niemożności wykonywania obowiązków przez Wójta.
2. Sekretarz Gminy wykonuje inne zadania na polecenie lub z upoważnienia Wójta oraz pod nieobecność Wójta kieruje bieżącymi sprawami gminy i reprezentuje ją na zewnątrz.
3. Sekretarz Gminy pełni funkcję pełnomocnika ds. informacji niejawnych.”

6. W § 18 w pkt I ppkt 4 wyrazy „Zastępcę Wójta” zastępuje się wyrazem „Sekretarza”, w ppkt 8 wyrazy: „Zastępcą Wójta” zastępuje się wyrazem „Sekretarzem”.

7. W § 19 w pkt II po pkt 8 dodaje się:
„9) kontroli terminowej wpłaty należności przez podatników,
10) zwracania i zaliczania nadpłat,
11) prowadzenia operacji kasowych i uzgadniania obrotów kasy związanych z przyjmowaniem wpłat gotówką i dokonywaniem zwrotów podatnikom za pośrednictwem kasy Urzędu oraz terminowego wypłacania gotówki z kasy na rachunek bankowy Urzędu, 
12) ustalania na podstawie ewidencji księgowej danych potrzebnych do wydawania zaświadczeń o wysokości zaległości podatkowych.”

8. W § 24 w pkt 5 po wyrazie „Wójt” skreśla się przecinek oraz wyrazy „jego Zastępcę”.

9. W § 25 w pkt 4 wyrazy „Zastępcy Wójta” zastępuje się wyrazem „Sekretarzowi”.

10. W § 27 w pkt 2 wyrazy „Zastępca Wójta” zastępuje się wyrazem „Sekretarz”.

11. § 29 otrzymuje brzmienie:
„1. Sekretarz Gminy podpisuje wszelkie pisma wynikające z zakresu zadań o którym mowa w § 15 niniejszego regulaminu.
2. Sekretarz Gminy podpisuje decyzje administracyjne oraz pisma w toku postępowania administracyjnego w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej w granicach udzielonego przez Wójta odrębnego upoważnienia na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy o samorządzie gminnym.
3. Pod nieobecność Wójta Sekretarz podpisuje wszelkie pisma związane z kierowaniem bieżącymi sprawami Gminy i reprezentowaniem jej na zewnątrz oraz składa oświadczenia woli przy zawieraniu umów cywilno-prawnych i porozumień.”

12. W § 36 pkt 1 wyrazy „swojego Zastępcę” zastępuje się wyrazem „Sekretarza”, pkt 2 wyraz „Zastępca” zastępuje się wyrazem „Sekretarz”.

13. W § 37 pkt 4 wyraz „jego Zastępcę” zastępuje się wyrazem „Sekretarza”.

14. W § 40 skreśla się pkt 2.

15. Skreśla się § 41.

16. § 42 otrzymuje nr 41

17. Załącznik nr 1 otrzymuje brzmienie:

„Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr 1/2007 
z dnia 26 stycznia 2007r.
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§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od jego ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Lubuskiego.
 
Wójt
/-/ Zbigniew Woch
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