Zarządzenie Nr 5/2011
Wójta Gminy Skąpe
z dnia 30 marca 2011r.
 
w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Skąpe 
 
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, późn.1591 z późn. zm) zarządzam, co następuje:
 
§ 1. W zarządzeniu Nr 1/2009 Wójta Gminy Skąpe z dnia 27 stycznia 2009r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Skąpe (Dziennik Urzędowy Woj. Lubuskie Nr 8, poz. 196) zmienionego zarządzeniem nr 6/2009r. Wójta Gminy Skąpe z dnia 2 marca 2009r. w sprawie zmiany zarządzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Skąpe (Dziennik Urzędowy Woj. Lubuskiego Nr 41 poz. 577) wprowadza się następujące zmiany:
1) § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
„2. W skład Urzędu wchodzą referaty i następujące samodzielne stanowiska pracy:
- Referat finansowo – budżetowy (FB)
- Samodzielne stanowisko ds. Biura Rady i Archiwum (BRA)
- Samodzielne stanowisko ds. Sekretariatu (SK)
- Samodzielne stanowisko ds. Kadr, Oświaty i Kultury (KO)
- Samodzielne stanowisko ds. Budownictwa i Zamówień Publicznych (BZP)
- Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki gruntami, Gospodarki komunalnej, lokalowej i Rolnictwa (GR)
- Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki przestrzennej i Ochrony środowiska (GŚ)
- Samodzielne stanowisko ds. Organizacyjnych, Obywatelskich i Działalności Gospodarczej (SO)
- Samodzielne stanowisko ds. Organizacyjnych, Obywatelskich, Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarządzania kryzysowego (OZK)
- Samodzielne stanowisko ds. Rozwoju Lokalnego i Promocji Gminy
- Samodzielne stanowisko ds. Informatyki (INF)
- Samodzielne stanowisko ds. Funduszu Alimentacyjnego (FA)
- Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (POI)
- Radca prawny (RP)
- Strażnik gminny (STG)”
2) w § 25 skreśla się pkt 4.
3) dodaje się § 28c w brzmieniu:
1) realizacja uchwał Rady w sprawie szczegółowych zasad utrzymania czystości
i porządku na terenie Gminy, w tym przede wszystkim:
a) kontrola utrzymania porządku i czystości na terenie Gminy, estetycznego wyglądu obiektów i urządzeń użyteczności publicznej, instytucji, zakładów pracy oraz posesji prywatnych i ich otoczenia,
b) kontrola poprawności oznakowania ulic (w tym znaków drogowych) i posesji, stanu ich zabezpieczenia oświetlenia oraz estetyki napisów, miejsc plakatowania i wywieszania ogłoszeń,
c) kontrola wykonywania zadań i obowiązków nałożonych na administratorów i gospodarzy domów,
d) oddziaływanie na służby odpowiedzialne za sprawne funkcjonowanie urządzeń
komunalnych,
e) podejmowanie działań interwencyjnych na podstawie skarg i wniosków od mieszkańców Gminy,
f) ustalenie osób prawnie odpowiedzialnych za utrzymanie porządku i czystości na terenie Gminy oraz dopuszczających się wykroczeń w tym zakresie,
g) informowanie i sygnalizowanie właściwym organom o przypadkach nieprzestrzegania innych przepisów sanitarno-porządkowych, o ochronie środowiska, o ochronie mienia i zdrowia ludzkiego, a także przepisów przeciwpożarowych i innych dotyczących ochrony porządku publicznego na terenie Gminy,
h) reagowanie na wszelkiego rodzaju nieprawidłowości związane z posiadaniem
zwierząt domowych i gospodarczych;
2) przestrzeganie prawa, rzetelne, bezstronne i terminowe wykonywanie poleceń przełożonych;
3) poszanowanie powagi, honoru i godności obywateli i własnej;
4) podejmowanie interwencji w sytuacjach zagrożenia życia, zdrowia lub mienia, a także w przypadku naruszenia dóbr osobistych obywateli;
5) zachowanie uprzejmości i życzliwości w kontaktach z obywatelami, przełożonymi, podwładnymi oraz współpracownikami;
6) stałe podnoszenie kwalifikacji zawodowych;
7) udział w akcjach i szkoleniach;
8) prowadzenie na bieżąco dokumentacji Strażnika i sporządzanie notatek z podejmowanych czynności służbowych;
9) uczestniczenie w odprawach przed rozpoczęciem pracy;
10) przestrzeganie zasad noszenia munduru i dbałość o estetyczny wygląd zewnętrzny;
11) przestrzeganie norm kulturalnego zachowania się w czasie pracy i poza nią;
12) dbałość o powierzony sprzęt i wyposażenie;
13)wykonywanie powierzonych zadań w wyznaczonym terminie;
14) dbanie o dobre imię Straży.
 
4) Załącznik nr 1 otrzymuje brzmienie:
 
[image: ] 
 
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od jego ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa.
 
 
Wójt Gminy Skąpe
/-/ Zbigniew Woch
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