UCHWALA NR XLII1/400/2018
RADY GMINY SKAPE

z dnia 27 wrze$nia 2018 r.

w sprawie przyjecia Statutu Gminy Skape

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz.
994 z pozn. zm.) uchwala sie, co nasteuje :

§ 1. Przyjmuje si¢ Statutu Gminy Skape w brzmieniu:

DZIAL 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w Statucie Gminy Skape jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Skape;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Skape;
3) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy w Skapem;
4) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Skape;
5) Radnych - nalezy przez to rozumie¢ Radnych Rady Gminy w Skapem;
6) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Skape;
7) Komisjach - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy w Skapem,;
8) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy w Skapem:;

9) Komisji Skarg, wnioskdw i petycji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje skarg, wnioskéw i petycji Rady Gminy
w Skapem,;

10) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Skape.
§ 2. Statut okresla:
1) ustr6j Gminy Skape;

2) zasady tworzenia, taczenia, podzialu 1iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udzialu
przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy;

3) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy rady;

4) zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej;

5) zasady i tryb dziatania komisji skarg, wnioskow i petycji;

6) zasady dziatania klubow radnych;

7) uprawnienia jednostek pomocniczych do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy;
8) zasady dostepu obywateli do dokumentow Rady, jej komisji i Wojta oraz korzystania z nich.

DZIAL 1I.
Ustroj gminy

§ 3. Gmina Skape jest podstawowg jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla organizacji
zycia publicznego na swoim terytorium.

§ 4. 1. Gmina polozona jest w Powiecie $wiebodzinskim, w Wojewodztwie lubuskim iobejmuje obszar
182 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1:100 000, stanowiaca zatgcznik nr 1 do Statutu.

3. Siedzibg Gminy i jej organow jest miejscowosé Skape
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§ 5. Gmina posiada herb ustanowiony przez Rad¢ gminy uchwala Nr X/52/91 zdnia 23 stycznia 1991r.
w sprawie ustalenia herbu gminy.

DZIAL III.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 6. Ustala si¢ nastepujace zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostki pomocnicze;j:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy;

2) potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb
okresla Rada odrebng uchwaty;

3) potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb
okresla Rada odregbng uchwata;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne,
komunikacyjne i wi¢zi spoteczne.

§ 7. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§ 8. Gospodarka finansowa jednostek pomocniczych prowadzona jest w ramach $rodkéw finansowych
wydzielonych w budzecie gminy, zgodnie z obowiazujacym stanem prawnym.

§ 9. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organow Gminy, na zasadach okreslonych w statutach tych
jednostek.

DZIAL IV.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy Rady
Rozdzial 1.
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 10. Do wewng¢trznych organow Rady naleza:
1) Przewodniczacy;
2) Wiceprzewodniczacy;
3) Komisja Rewizyjna;
4) Komisja skarg, wnioskow i petycji;
5) komisje stale, wymienione w Statucie;
6) komisje dorazne powolywane do okreslonych zadan.
§ 11. Rada powoluje nastepujace state Komisje:
1) ds. Budzetu, Finanséw, Rolnictwa i Dziatalno$ci Gospodarcze;j;
2) ds. Os$wiaty, Kultury, Zdrowia i Opieki Spoteczne;;
3) ds. Porzadku Publicznego, Spraw Komunalnych, Mieszkaniowych i Ochrony Srodowiska.

Rozdzial 2.
Tryb pracy Rady

§ 12. 1. Rada dziata zgodnie z rocznym planem pracy przyjetym:

1) w pierwszym roku kadencji — w ciggu trzech miesigcy od jej rozpoczecia;

2) w latach nastepnych — najpozniej na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem.
2. Rada moze na biezaco dokonywac¢ zmian w planie pracy

Rozdzial 3.
Sesje Rady Gminy

§ 13. Sesja Rady Gminy jest formalnie zwotane przez Przewodniczacego Rady lub inng uprawniong osobe,
w trybie ustawy o samorzadzie gminnym, posiedzenie radnych Rady Gminy.

Id: PSYLL-SHQUE-NRCML-YOLEW-KGQDJ. Podpisany Strona 2



§ 14. 1. Przygotowanie sesji przez Przewodniczacego Rady obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad;
2) ustalenie czasu i miejsca obrad;
3) zaproszenie na sesj¢ 0sob, ktorych obecnos¢ jest wskazana badz uzasadniona;
4) zapewnienie dostarczenia radnym materiatoéw, dotyczacych poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

2. O terminie, miejscu i porzadku obrad sesji wraz z materiatami powiadamia si¢ radnych na 5 dni przed
terminem obrad, za posrednictwem:

1) pocztowego operatora publicznego, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wystanym na
adres zamieszkania lub adres wskazany przez radnego. Termin uznaje si¢ za dotrzymany, jezeli powiadomienie
zostato skutecznie nadane;

2) w inny sposob za pokwitowaniem, decyduje data dostarczenia powiadomienia na adres zamieszkania lub na
adres wskazany przez radnego;

3) z wykorzystaniem poczty elektronicznej lub komunikatoréw internetowych.

3. Terminy, o jakich mowa w ust. 2 rozpoczynaja bieg od dnia nastgpnego po dor¢czeniu materialow
i zawiadomien i nie obejmuja dnia odbywania ses;ji.

4. W razie niedotrzymania termindéw, o jakich mowa w ust. 2 Rada moze podja¢ decyzje o odroczeniu sesji
i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego tylko na
poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiang porzadku obrad.

5. Zawiadomienie o terminie, miejscu iporzadku obrad sesji, podaje si¢ do publicznej wiadomosci,
w szczegolnosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu iumieszczenie w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

§ 15. Radny potwierdza swojg obecnos$¢ na sesji i posiedzeniu komisji swoim podpisem na liscie obecnosci.
§ 16. Publicznos$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 17. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w obowigzujacych
przepisach prawa.

§ 18. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. W przypadku wystapienia przeszkody w prowadzeniu sesji, w szczegdlnosci braku wymaganego kworum
w trakcie glosowania, Przewodniczacy Rady oglasza przerwe techniczng i podejmuje czynnosci organizacyjno -
techniczne w celu usunigcia przeszkody. Je$li usunigcie przeszkody, np. zebranie kworum nie jest mozliwe,
zamyka sesje.

3. Fakt przerwania obrad, z powodoéw o ktorych mowa w ust. 2 odnotowuje si¢ w protokole, ze wskazaniem
konkretnej przyczyny zamknigcia sesji. Sprawy ujete w porzadku, a nie zrealizowane, Przewodniczacy Rady
ujmuje w porzadku obrad najblizszej ses;ji.

§ 19. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formutly: "Otwieram
(podaje kolejny numer sesji) sesj¢ Rady Gminy w Skapem".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci kworum do podejmowania
uchwat.

§ 20. 1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany
porzadku obrad.

2. Z wnioskiem w sprawie zmiany porzadku obrad moze wystapi¢ Radny, klub radnych, komisje rady oraz
Woijt.
§ 21. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) zapytania sottysow i mieszkancow oraz odpowiedzi na nie;
2) rozpatrzenie i glosowanie projektow uchwat;

3) sprawozdanie z dziatalno$ci Wojta w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwat Rady;
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4) wolne wnioski i informacje;

5) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji z wytaczeniem protokotu z ostatniej sesji w danej kadencji Rady.
§ 22. Sprawozdanie o jakim mowa w § 21 ust. 1 pkt 3 sktada Wojt Iub upowazniona przez niego osoba.
§ 23. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi sesj¢ zgodnie z porzadkiem obrad.
2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen.

3. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig, w tym
szczegolnie w sprawie wnioskow natury formalnej:

1) stwierdzenia kworum;

2) zmiany porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow;

4) zakonczenia dyskusji 1 podjecia uchwatly;

5) zarzadzenia przerwy;

6) informacji o0 mozliwos$ci wniesienia zdania odrgbnego do podjetej uchwaty;

7) przeliczenia glosow;

8) przestrzegania porzadku obrad.
4. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod gtosowanie z zastrzezeniem ust. 6.
5. Whnioski natury formalnej moga zgtasza¢ Radni, Kluby Radnych oraz Wojt.

6. W trakcie jednej sesji kazdy Klub Radnych ma prawo do jednej nie przekraczajacej 30 minut przerwy.
Whniosek formalny, z podaniem czasu przerwy, zgloszony w imieniu Klubu Radnych nie podlega gtosowaniu,
a Przewodniczacy obrad ogtasza przerwe natychmiast po zgltoszeniu wniosku.

7. Radnym, Wéjtowi, inicjatorom projektow uchwat, mieszkancom oraz publicznosci nie wolno zabiera¢ glosu
bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

§ 24. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwlaszcza nad zwigzloSciag
wystapien radnych oraz innych osob.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich wystapien,
a w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwcee "do rzeczy".

3. Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty zaktocaja porzadek obrad
badz uchybiajg powadzeniu sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego "do porzadku", a gdy przywotanie
nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust.21 3 stosuje si¢ odpowiednio do o0s6b spoza Rady zaproszonych na sesj¢ ido
publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktocaja porzadek obrad badz naruszajg powagg sesji.

§ 25. Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystapienie radnego zgloszone
na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujgc o tym Radg.

§ 26. Przewodniczacy obrad, w razie potrzeby, moze zarzadzi¢ przerwe¢ w kazdym czasie, nie dtuzszg niz
30 minut.

§ 27. 1. Rada rozpatruje sprawy osobowe niezaleznie od obecnos$ci na sesji osoby, ktorej sprawa dotyczy.

2. Przewodniczacy Rady przesyta pisemng informacje osobie, o ktorej mowa w ust. 1, o czasie i miejscu sesji,
na ktorej rozpatrywana bedzie jej sprawa.

§ 28. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje, wypowiadajac formute
"Zamykam (podaje numer kolejnej sesji) sesje Rady Gminy w Skapem".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
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Rozdzial 4.
Uchwaly Rady Gminy

§ 29. 1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada:
1) wojt;
2) grupa co najmniej czterech radnych;
3) Przewodniczacy Rady;
4) Komisje Rady;
5) Kluby Radnych;
6) grupa mieszkancéw, w trybie tzw. ,,Inicjatywy Obywatelskiej”.

2. Podmioty wymienione wskazane wust. 1 do wniosku o podjecie uchwaly zalaczaja projekt uchwaty,
zredagowany w sposob czytelny i zawierajacy w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne;
4) w miare potrzeby okreslenie zrodla sfinansowania realizacji uchwaty;
5) ustalenie terminu obowigzywania i wejScia w zycie uchwaly;
6) uzasadnienie, ktoére winno wskazywac:
a) przedstawienie rzeczywistego stanu oraz potrzebe i cel podjecia uchwaly,

b) w miar¢ potrzeby przedstawienie przewidywanych skutkow np. spotecznych, finansowych, gospodarczych
itp.
3. Whniosek o podjecie uchwaly sktada si¢ na piSmie Przewodniczacemu Rady.

4. Przewodniczacy Rady, w przypadku otrzymania wniosku niekompletnego, wystepuje na pismie do
wnioskodawcow o jego uzupehienie, zakreslajac 14 dniowy termin do uzupekienia.

5. W przypadku nie uzupehienia wniosku w zakreslonym terminie, wnioskowi nie nadaje si¢ dalszego biegu.

6. Przewodniczacy Rady po otrzymaniu kompletnego wniosku, zataczony do niego projekt uchwaly w terminie
7 dni od jego otrzymania kieruje do Wojta w celu przedlozenia merytorycznego stanowiska oraz wskazania
mozliwych zrodet finansowania dziatan, bedacych przedmiotem projektu uchwaty i zaopiniowania pod wzgledem
prawnym,

7. Wojt wterminie 14 dni przekazuje Przewodniczacemu Rady projekt uchwaly z merytorycznym
stanowiskiem oraz opinig prawna.

8. Projekt uchwaty Przewodniczacy Rady kieruje do zaopiniowania Komisjom Rady.
9. Projekt uchwaty Przewodniczacy Rady umieszcza w porzadku obrad sesji Rady w terminie do 3 miesiecy.
§ 30. 1. Wniosek mieszkancow o podjecie uchwaly ponadto:

1) wskazuje przedstawicieli inicjatorow oraz osobg upowazniong do kontaktow w ich imieniu;

2) zawiera list¢ osOb popierajacych inicjatywe. Kazda strona listy zawiera w naglowku stwierdzenie czego
dotyczy wniosek oraz czytelne dane oséb popierajacych wniosek zwierajace imi¢ i nazwisko, adres, numer
ewidencyjny pesel i wlasnorgczny podpis.

2. Przewodniczacy Komisji Rady zapraszaja przedstawicieli inicjatorow projektu na posiedzenia Komisji, na
ktérych rozpatrywany bedzie projekt uchwaty.

3. Przewodniczacy Rady zaprasza przedstawicieli inicjatoréw projektu na sesj¢ Rady, na ktorej rozpatrywany
bedzie projekt uchwaty.

§ 31. Uchwaty Rady Gminy powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen
w ich powszechnym znaczeniu.
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§ 32. Uchwaty Rady podpisuje osoba prowadzaca obrady na ktorej zostaty podjete.

Rozdziatl 5.
Tryb glosowania na sesji

§ 33. Przewodniczacy Rady, przed rozpoczeciem glosowania na sesji stwierdza, czy spelniony jest wymog
kworum, tj. czy na sali obrad obecnych jest co najmniej 8 radnych.

§ 34. 1. . Radny, glosujac za pomoca urzadzenia umozliwiajacego sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu
glosowania, opowiada si¢ ,,za” uchwala, kandydatura lub wnioskiem, jest ,przeciw”, czy ,,wstrzymuje si¢” od
gtosu, dodatkowo sygnalizujac sposob glosowania poprzez podniesienie reki.

2. Wyniki glosowania jawnego, bezposrednio po glosowaniu, oglasza Przewodniczacy Rady.

§ 35. Gdy Przewodniczacy Rady stwierdzi, ze przeprowadzenie glosowania w sposob okre§lony
w § 38 ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn technicznych, Radni glosujg poprzez wypowiedzenie swojego imienia
i nazwiska, a nastgpnie wypowiadaja stowa ,,jestem za” uchwala, kandydatura lub wnioskiem, ,,jestem przeciw”,
czy ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.

§ 36. 1. W glosowaniu tajnym Radni gtosujg za pomocg kart do glosowania ostemplowanych pieczgcig Rady,
przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania.

2. Spelienie warunku tajnosci polega na zapewnieniu radnemu mozliwosci dyskretnego oddania glosu bez
wgladu innych osob.

3. Glosowanie tajne przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna, z wybranym sposrdd siebie
Przewodniczacym Komisji.

4. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania, objasnia sposob gltosowania i przeprowadza je,
wyczytujac kolejno Radnych z listy obecnosci.

5. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz Radnych obecnych na ses;ji.

6. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokol, podajac wynik
glosowania.

7. Karty z oddanymi glosami i protokot gtosowania stanowia zatacznik do protokotu obrad ses;ji.

§ 37. 1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod gtosowanie oglasza Radzie proponowang przez
radnego tre$¢ wniosku, ktoéry powinien by¢ sprecyzowany w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta,
a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze
to wykluczy¢ potrzebg gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboré6w o0sob, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac¢ i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyl uprzednio zgode na pismie. W takim
przypadku Przewodniczacy obrad odczytuje tres¢ o§wiadczenia kandydata.

§ 38. Jezeli oprocz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgloszony wniosek
o0 odrzucenie tego wniosku (wnioskoéw), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku
(wnioskow) o podjecie uchwaty.

§ 39. 1. Glosowanie nad poprawkami do projektu uchwaty nastgpuje wedlug kolejnosci zgloszen, z tym, ze
w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

2. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod glosowanie.

3. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslong w ust.1.

4. Przewodniczacy Rady, przy braku sprzeciwu ze strony Radnych, moze zarzadzi¢ glosowanie taczne nad
grupa poprawek do projektu uchwaty.
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5. Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci projektu uchwaty w calosci ze zmianami
wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy Rady moze odroczy¢é glosowanie, ojakim mowa wust. 5na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty.

§ 40. Wnioski, poprawki o ktorych mowa w § 37-39 zapadajg zwykla wickszoscig gtosow.
§ 41. 1. Kazdy Radny obecny na sesji moze, na pismie, wnie$¢ zdanie odrgbne do tresci podjetej uchwaty.

2. Wniesienie zdania odrgbnego przez Radnego musi by¢ zgloszone wraz z podaniem jego zasadniczych
motywow podczas sesji Rady, na ktorej uchwata zostata przyjeta.

§ 42. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra
uzyskala wigksza liczbe gltosow [1za" niz Dprzeciw". Glosow wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do
zadnej z grup glosujacych [Jza" czy przeciw".

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej zkilku osob lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktory oddano liczbg gtosow wigkszag od liczby glosow oddanych na pozostate.

§ 43. 1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowita waznych glosé6w oddanych za wnioskiem lub kandydatem,
przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

2. Gtlosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktore
uzyskaty co najmniej 1 glos wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow tzn. przeciwnych
wstrzymujacych sig.

Rozdzial 6.
Protokot z sesji

§ 44. Z kazdej sesji Rady sporzadza si¢ protokot.
§ 45. 1. Protokot, o ktorym mowa w § 44 musi odzwierciedlac jej przebieg.
2. Protokot z sesji Rady powinien w szczego6lnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywaé numery uchwat,
imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
3) ustalony porzadek;

4) adnotacj¢ o opuszczeniu obrad przez Radnego przed zakonczeniem posiedzenia sesji Rady ze wskazaniem
godziny opuszczenia obrad;

5) przebieg obrad, a w szczegdlnosci streszczenie wystapien, zgtoszone, jak rowniez uchwalone wnioski, a nadto
odnotowanie faktéw zgloszenia pisemnych wystapien;

6) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej ses;ji;
7) podpis osoby prowadzacej obrady i osoby sporzadzajacej protokot.
3. Do protokotu dolacza si¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przebiegiem sesji, w tym m.in.:
1) zawiadomienie o sesji;
2) liste obecnosci Radnych, sottysow oraz zaproszonych gosci;
3) podjete uchwaty i inne stanowiska Rady;
4) materialy poddane pod obrady;

5) imienny wykaz glosowan radnych z wyszczegolnieniem liczby glosow: ,.za”, ,,przeciw” i,,wstrzymujacych
sie¢”’;

6) ztozone na pismie Radzie lub przedtozone Przewodniczacemu wnioski, o§wiadczenia i inne dokumenty.
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§ 46. 1. Protokot z odbytej sesji Rady wyktada sie¢ do wgladu Radnym co najmniej na 2 dni kalendarzowe przed
sesjg na ktorej ma by¢ przyjety.

2. Przed sesja lub nie p6zniej niz na sesji Radni mogg zglasza¢ wnioski o dokonanie poprawek lub uzupetnien
do protokotu, przy czym o ich uwzglgdnieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

3. Jezeli wnioski wskazane w ust. 2 nie zostaly uwzglednione przez Przewodniczacego Rady, wnioskodawca
moze wnie$¢ sprzeciw do Rady na biezacej sesji, przed glosowaniem o przyjeciu protokolu z poprzedniej sesji.

4. Jezeli rozpatrzenie wniosku nie jest mozliwe na biezacej sesji, glosowanie nad przyjgciem protokotu zostaje
przesuniete na nastepna sesj¢, gdzie w porzadku obrad uwzglednia si¢ rozpatrzenie wniosku Radnego.

5. Rada w glosowaniu jawnym przyjmuje protokoét z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o ktérym
mowa w ust. 3.

6. Do protokotu z ostatniej sesji Rady danej kadencji nie stosuje si¢ przepiséw ust. 1-5.

DZIAL V.
Komisje Rady Gminy
Rozdzial 1.
Komisje stale i dorazne

§ 47. 1. Przedmiot dziatania poszczegdlnych komisji statych okresla Rada w odrgbnych uchwatach.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej i Komisji skarg, wnioskow i petycji.

§ 48. 1. Komisje state dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym Radzie najp6zniej na ostatniej
sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem.

2. Rada moze nakaza¢ Komisjom statym dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

3. Przewodniczacy Komisji stalej moze zwota¢ posiedzenie w razie potrzeby w sytuacjach nie uwzglednionych
w planie pracy.

4. Przewodniczacy Rady moze poleci¢ przewodniczacemu Komisji statej zwolanie posiedzenia komisji, jak
réwniez zlozenie na sesji Rady Gminy sprawozdania z jej dziatalno$ci.

§ 49. 1. Komisje state opiniujg projekty uchwal oraz wnioski i przedkladaja je Radzie.

2. Komisje moga wyraza¢ swoje opinie réwniez w innych sprawach z wiasnej inicjatywy.

§ 50. Opinie i wnioski Komisji przyjmowane sg w glosowaniu jawnym zwykla wigkszosciag glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.

§ 51. Pracami  Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, aw razie jego nieobecno$ci Zastepca
Przewodniczacego Komisji, wybrani przez czlonkéw danej Komisji.

§ 52. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

2. O terminie, miejscu iprzedmiocie obrad komisji powiadamia si¢ Radnych najpdézniej na 5 dni
kalendarzowych przed terminem posiedzenia. Przepisy § 14 ust.1-2 stosuje si¢ odpowiednio za wyjatkiem
terminow.

3. Informacja o terminie, miejscu i porzadku obrad Komisji powinna by¢ podana do publicznej wiadomosci
poprzez umieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 53. 1. Komisje state moga odbywa¢ wspolne posiedzenia.
2. Wspodlne posiedzenia Komisji statych, zwotywane sg przez Przewodniczacych Komisji statych.

3. Pracami wspolnych posiedzen Komisji statych kieruje radny, wybrany w glosowaniu jawnym zwykla
wigkszo$cia glosow.

4. Wspdlne posiedzenia Komisji statych odbywaja si¢ na zasadach jakby byla to jedna komisja. Protokot z prac
wspolnego posiedzenia Komisji statych podpisuje kierujacy pracami wspdlnych posiedzen Komisji statych.

5. Glosowanie w okreslonych sprawach przeprowadza kierujacy pracami wspolnego posiedzenia Komisji
statych poddajac pod glosowanie te same zagadnienia poszczegdélnym Komisjom. Glosy przelicza si¢ odrgbnie
w poszczegolnych Komisjach. Wyniki glosowan w kazdej Komisji ujmuje si¢ w protokole z obrad. Warunkiem
waznosci glosowania jest kworum w kazdej z komisji oddzielnie.
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6. Komisje Rady moga podejmowaé wspolprace z odpowiednimi komisjami rad innych jednostek samorzadu
terytorialnego, a nadto z organizacjami spotecznymi i zawodowymi, o ile jest to zwigzane z realizacjg ich zadan.

§ 54. 1. Z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Protokdt powinien zawieraé przede wszystkim:
1) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
2) ustalony porzadek;
3) adnotacj¢ o opuszczeniu obrad przez Radnego przed zakonczeniem posiedzenia;
4) przebieg posiedzenia, a w szczeg6lnosci streszczenie wystapien, zgloszone jak rowniez uchwalone wnioski
1 opinie;
5) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia Komisji,
6) podpisy Przewodniczacego Komisji i osoby sporzadzajacej protokot.
3. Do protokotu dotacza sie:
1) zawiadomienie o posiedzeniu Komisji;
2) liste obecnosci Radnych;
3) materiaty poddane pod obrady;
4) opinie dot. projektow uchwat;
5) inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczacego Komisji.

§ 55. 1. Przewodniczacy Komisji statych sktadaja Radzie na sesji w pierwszym kwartale danego roku
kalendarzowego sprawozdanie z pracy Komisji za rok poprzedni, a w roku uptywu kadencji nie pdzniej niz na
ostatniej sesji konczacej si¢ kadencji Rady.

2. Sprawozdania o ktorym mowa w ust. 1 Komisje nie skladaja w pierwszym kwartale roku kalendarzowego
po rozpoczgciu kadencji.

3. Przewodniczgcy Komisji doraznej sprawozdanie sktada Radzie po zakonczeniu realizacji powierzonych jej
zdan, chyba, ze ustalenia dokonane w ramach dziatalnoséci komisji uzasadniajg wczesniejsze ztozenie informacji na
sesji Rady Gminy.

Rozdzial 2.
Komisja Rewizyjna

§ 56. Komisja Rewizyjna sklada si¢ z: Przewodniczgcego, Zastgpcy Przewodniczacego oraz czlonkéw
powotanych przez Rade nie pdzniej niz na trzeciej sesji nowej kadencji Rady.

§ 57. Przewodniczacy Komisji organizuje pracg Komisji, aw razie jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Komisji. Przepisy § 52 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 58. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
Przepisy § 14 ust. 1-2 stosuje si¢ odpowiednio, za wyjatkiem terminow.

2. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia Radnych nie bedacych czlonkami Komisji
Rewizyjnej.

3. W sprawach wymagajacych specjalistycznej wiedzy Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz
0soOb posiadajgcych taka wiedzg w zakresie zwigzanym z przedmiotem dziatania Komisji.

4. W przypadku, gdy skorzystanie z form okreslonych w ust. 3 wymaga zawarcia umowy i wydatkowania
srodkow finansowych, Przewodniczacy Komisji przedstawia sprawe Przewodniczacemu Rady, ktory przekazuje ja
Wojtowi w celu rozpatrzenia.

5. Opinie i wnioski Komisji Rewizyjnej przyjmowane sg w gtosowaniu jawnym, zwyklg wigkszoscia gtosow.

6. Przewodniczacy Rady wydaje cztonkom Komisji Rewizyjnej imienne upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, okres$lajac zakres 1iprzedmiot kontroli. Upowaznienie podlega okazaniu kierownikowi jednostki
kontrolowane;j.
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§ 59. 1. Rada gminy uchwala plan pracy komisji rewizyjnej na rok kalendarzowy w I kwartale tego roku.
2. Projekt uchwaly, o ktorym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) wskazanie jednostek kontrolowanych;
2) zakres kontroli;
3) terminy przeprowadzenia kontroli.
3. Komisja Rady nowej kadencji przedktada plan pracy w terminie do 3 miesigcy od dnia jej powotania.
4. Na zlecenie Rady Komisja Rewizyjna dokonuje kontroli nie ujgtych w planie pracy.
§ 60. Komisja Rewizyjna, w zwigzku z wykonywang dziatalnosciag w jednostce kontrolowanej ma prawo do:
1) wstgpu na jej teren;
2) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej uzyskania informacji i materialow;
3) wykonywania kserokopii i innych dowodow;
4) zadania od pracownikdéw wyjasnien pisemnych lub ustnych do protokotu.

§ 61. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia Komisji Rewizyjnej niezbedne warunki techniczno-
organizacyjne do prowadzenia kontroli.

2. Komisja Rewizyjna prowadzac czynnosci kontrolne, nie moze w istotny sposob narusza¢ obowiazujacego
w kontrolowanej jednostce porzadku pracy.

§ 62. 1. Rezygnacja, odwotanie czlonka Komisji Rewizyjnej lub utrata przez niego mandatu radnego
nie przerywa prowadzonych czynno$ci, chyba ze sktad komisji zmniejszy si¢ do liczby mniejszej niz trzy osoby.

2. W przypadku, gdy klub radnych, ktory utracit swojego przedstawiciela w komisji, zlozy wniosek
o przerwanie prowadzonych czynno$ci, wskazujac jednocze$nie innego przedstawiciela klubu do jej sktadu,
czynnos$ci komisji ulegajg przerwaniu do czasu uzupetnienia sktadu komisji.

§ 63. Z przebiegu posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokot. Przepisy § 54 stosuje sie
odpowiednio.

§ 64. 1. Z przeprowadzonej kontroli, w terminie 14 dni od daty jej zakonczenia, Komisja Rewizyjna sporzadza
protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanej jednostki;

2) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych);

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych;
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli;

5) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki;
6) stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci;

7) stanowisko Komisji Rewizyjnej;

8) date 1 miejsce podpisania protokotu;

9) podpisy czlonkéw komisji ikierownika kontrolowanej jednostki lub adnotacje o odmowie podpisania
protokotu przez kierownika kontrolowanej jednostki.

2. Cztonek komisji moze wnie$¢ zdanie odrebne do protokétu. W takim przypadku podpisuje protokor
zataczajac do niego pisemnie zdanie odrgbne

3. Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usunigcia stwierdzonych
w wyniku kontroli nieprawidlowosci.

4. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej jednostki, zobowigzany jest
on do ztozenia Komisji Rewizyjnej, w terminie 3 dni od daty odmowy, pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.
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§ 65. 1. Protokot pokontrolny sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, ktére w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, Wojt oraz kierownik
kontrolowanej jednostki.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ Komisji swoje opinie i wyjasnienia dotyczace ustalen
zawartych w protokole pokontrolnym w terminie 7 dni od daty przedstawienia protokolu pokontrolnego do
podpisania. Opinie, wyja$nienia kierownika kontrolowanej jednostki przekazywane sg Przewodniczacemu Rady
1 Wojtowi.

§ 66. 1. Komisja sktada Radzie w pierwszym kwartale danego roku kalendarzowego roczne sprawozdanie ze
swojej dzialalnosci za rok poprzedni, a w roku uptywu kadencji nie pdzniej niz na ostatniej sesji konczacej si¢
kadencji Rady.

2. Sprawozdania o ktérym mowa w ust. 1 komisja nie sktada w pierwszym kwartale roku kalendarzowego po
rozpoczgciu kadencji.

3. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) ilo$¢ przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz kontrolowanych jednostek,
3) wykaz istotnych nieprawidtowosci,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi
z tych kontroli,

5) opinie i wnioski Komisji Rewizyjne;j.
4. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja sktada sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w trybie
§ 59 ust. 4, na najblizszej sesji po podpisaniu protokotu pokontrolnego.

Rozdzial 3.
Komisja skarg, wnioskow i petycji

§ 67. Komisja skarg, wnioskow 1 petycji sktada si¢ z: Przewodniczacego, Zastgpcy Przewodniczacego oraz
cztonkow powotanych przez Rade nie pdzniej niz na trzeciej sesji nowej kadencji Rady.

§ 68. 1. Komisja skarg, wnioskéw 1 petycji obraduje na posiedzeniach, przy obecno$ci co najmniej potowy
sktadu.

2. Przewodniczacy Komisji skarg, wnioskow 1ipetycji, aw razie jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Komisji, zwoluje posiedzenie niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wptywu
skargi, wniosku lub petycji oraz kieruje jej pracami. Przepisy § 14 ust. 1-2 stosuje si¢ odpowiednio, za wyjatkiem
terminow.

§ 69. 1. Rezygnacja, odwotanie czlonka Komisji skarg, wnioskdéw i petycji lub utrata przez niego mandatu
radnego nie przerywa prowadzonych czynnos$ci, chyba ze sktad komisji zmniejszy si¢ do liczby mniejszej niz trzy
osoby.

2. W przypadku, gdy klub radnych, ktéry utracil swojego przedstawiciela w komisji izlozy wniosek

o przerwanie prowadzonych czynno$ci, wskazujac jednoczesnie innego przedstawiciela klubu do jej sktadu,
czynnos$ci komisji ulegajg przerwaniu do czasu uzupetnienia sktadu komisji.

§ 70. Jezeli Rada Gminy nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji zlozonej przez
obywateli, przewodniczacy Komisji skarg, wnioskéw ipetycji niezwlocznie informuje pisemnie o tym
Przewodniczacego Rady, ktory powiadajac odpowiednio skarzacego, wnioskodawce lub autora petycji przesyta ja
wedlug wlasciwosci.

§ 71. 1. Komisja skarg, wnioskow i petycji badajac sprawe i prowadzac postepowanie wyjasniajace w zwigzku
ze ztozong skarga, wnioskiem lub petycja, moze:

1) wystgpi¢ do Wojta lub wlasciwego kierownika gminnej jednostki organizacyjnej z wnioskiem o zajgcie
stanowiska;
2) zbiera¢ materiaty, informacje i wyjasnienia;

3) przeprowadzi¢ czynnos$ci kontrolne § 60-61 stosuje si¢ odpowiednio.
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2. Komisja skarg, wnioskow 1 petycji, po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego, o ktorym mowa
wust. 1, wydaje opini¢ w formie projektu uchwaly Rady Gminy wraz zjego uzasadnieniem, przyjetej
w glosowaniu jawnym, zwykta wickszoscig gtosow oraz przekazuje jg Przewodniczacemu Rady.

§ 72. Z przebiegu posiedzenia komisji skarg, wnioskow i petycji sporzadza si¢ protokot. Przepisy § 54 stosuje
si¢ odpowiednio.

§ 73. Po przyjeciu uchwaty Przewodniczacy Rady powiadamia wnoszacego skarge, wniosek lub petycje
o sposobie ich zalatwienia, zataczajac przedmiotowa chwatg Rady Gminy wraz z jej uzasadnieniem.

DZIAL VI.
Radni

§ 74. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac¢ mieszkancéw Gminy w siedzibie Urzedu w sprawach
dotyczacych Gminy i jej mieszkancow.

§ 75. 1. Wygasniecie czlonkostwa Radnego w pracach komisji nastepuje z dniem pisemnego zrzeczenia si¢
ztozonego Radzie.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Rada na najblizszej sesji podejmuje uchwate w sprawie wygasniecia
cztonkostwa Radnego w Komisji.

§ 76. Radni moga tworzy¢ kluby Radnych, okreslane dalej jako ,kluby", wedlug kryteriow przez siebie
przyjetych.

§ 77. 1. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady, nie p6zniej niz
w terminie 14 dni od dnia utworzenia klubu.

2. W zgloszeniu o utworzeniu klubu podaje si¢:
1) nazwe klubu;
2) listg cztonkow;
3) imig¢ 1 nazwisko przewodniczacego klubu.

3. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym Przewodniczacego Rady najp6zniej na najblizszej sesji Rady.

§ 78. 1. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.
§ 79. Przynalezno$¢ Radnych do klubow jest dobrowolna. Radny moze przynaleze¢ tylko do jednego klubu.
§ 80. 1. Kluby dzialaja w okresie kadencji Rady.
2. Kluby ulegaja rozwigzaniu:
1) w przypadku zmniejszenia ich sktadu osobowego ponizej trzech Radnych;
2) na mocy uchwat ich cztonkow, podejmowanych w obecnosci co najmniej polowy sktadu osobowego klubu;
3) uptywu kadencji Rady.
§ 81. Prace klubow organizujg przewodniczacy kluboéw, wybierani przez cztonkow klubu.
§ 82. 1. Kluby moga uchwala¢ wilasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. W przypadku uchwalenia przez kluby regulamindéw, Przewodniczacy kluboéw sa zobowigzani do
niezwlocznego przedktadania regulaminow klubow Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminow.

§ 83. Na wniosek Przewodniczacych klubow Wojt obowigzany jest zapewni¢ klubom organizacyjne warunki
w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania, w tym obstuge biurowa.
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DZIAL VII.
Zasady dostepu i korzystania z dokumentéw organ6w gminy

§ 84. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych przez organy Gminy udostgpniane sa:
1) na stronach Biuletynu Informacji Publicznej;
2) do wgladu w siedzibie organow gminy.

§ 85. 1. Udostepnianie dokumentow do wgladu w Urzedzie Gminy odbywa si¢ w godzinach pracy Urzedu,
W miejscu pracy iw obecno$ci pracownikow merytorycznych komorek organizacyjnych Urzedu.

2. Przegladane dokumenty nie moga by¢ wynoszone poza miejsce, w ktérym nastepuje ich udostgpnienie.

3. Korzystajacy z dokumentéw moze, w szczegdlnosci: sporzadzaé z nich notatki i odpisy, fotografowaé
i skanowaé¢ wlasnym urzadzeniem.

DZIAL VIII.
Postanowienia koncowe

§ 86. Traci moc Uchwata Nr 1V/30/2003 Rady Gminy w Skapem z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie Statutu
Gminy Skape (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego Nr 12, poz. 206, z 2009 r. Nr 20, poz. 351, 22010 r. Nr 116, poz. 1864,
72016 1. poz. 1301).

§ 87. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Lubuskiego i wchodzi w zycie
z dniem rozpoczecia kadencji organéw jednostek samorzadu terytorialnego nastepujacej po kadencji, w czasie
ktorej niniejsza uchwala zostata podjeta.

Przewodniczacy Rady Gminy

Halina Staszynska
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Zatacznik Nr 1

do uchwaty Nr XLIII/400/2018
Rady Gminy Skape

z dnia 27 wrzesnia 2018r.

Wojewodztwo: lubuskie
Powiat: swiebodzinski

Mapa eWidency.i na Obreb ewidencyjny: Skape

Skala 1:100000
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