Zarzadzenie Nr 72/2019
Woéjta Gminy Kotaczkowo
z dnia 23 grudnia 2019 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Kotaczkowo
Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r,,
poz.351) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz painstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej ( Dz.U. z 2017 r., poz.1911 ze zm.)
wprowadzam do zarzgdzenia Nr 139/2010 z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowoéci w Urzgdzie Gminy Kotaczkowo, zaktualizowanego
zarzadzeniem Nr 58/2012 z dnia 30 lipca 2012 r., Nr 77/2012 z dnia 11 grudnia 2012 r,,
zarzadzeniem Nr7/2015 z dnia 26 stycznia 2015 roku oraz zarzadzeniem Nr 198/2018 z dnia
23 kwietnia 2018 r. nastepujace Zmiany:
§1.
W zataczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 139/2010 Wojta Gminy Kotaczkowo z dnia 28 grudnia
2010 r. ,Instrukcja obiegu dowodéw ksiggowych” w czesci I, rozdziat IV § 1 pkt 4, ppkt ,,d”
zZmienia sig ,Wykaz osob upowaznionych do sktadania podpiséw w zakresie sprawdzania pod
wzgledem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym” zgodnie z zatgczonym wykazem
Nr 1 do ,Instrukcji obiegu dowodéw ksiggowych”, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§2.
W zataczniku Nr 6 do zarzadzenia Nr 139/2010 Wojta Gminy Kofaczkowo z dnia 28 grudnia
2010 r. ,Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy Kotaczkowo” w czeéci | ,Wykaz kont
syntetycznych” pkt 1, Konta bilansowe” dodaje sie konta:

- konto 132, stuzy do ksiegowania operacji zwigzanych z wydatkami niewygasajacymi;

- konto 410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”;

- konto 411 , Pozostate obcigzenia”.
W czedci Il ,Opis kont” pkt 1 ,Konta bilansowe” opis do konta 132 otrzymuje brzmienie:

Konto 132 stuzy do ksiegowania operacji zwigzanych z wydatkami niewygasajgcymi.



Na stronie Ma konta 132 ksieguje sie optacenie wydatkow niewygasajacych zrealizowanych
przez Urzad Gminy. Na koniec roku obrotowego konto nie wykazuje salda.

Konto 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidengiji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnoéci operacyjnej
jednostki. Utworzenie odrebnego konta 410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztéow
prezentowanych w pozycji ,Inne $wiadczenia finansowane z budzety” rachunku zyskéw i strat.
Na koncie 410 ksieguje sie koszty éwiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy
jednostki.

Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci:
1) $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieinej i rzeczowej;

2) diety i koszty przejazdu radnych i softyséw oraz ekwiwalent dla cztonkéw OSP, inne koszty
zwigzane z funkcjonowaniem organdw jst;

3) nagrody, stypendia i inne éwiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych pracownikami
jednostki ponoszacej koszty.

Na stronie Ma ksigguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 410 na koniec
roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860. Konto nie wykazuje salda na koniec
roku obrotowego.

Konto 411 Pozostate obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidengji specyficznych kosztéw dziatalnogci Urzedu. Koszty ksiegowane
na tym koncie nie dotycza bezpoérednio dziatalnotci samego Urzedu, lecz odnoszg sie do
jednostki samorzadu terytorialnego jako catoéci. Utworzenie odrebnego konta 411 jest
podyktowane potrzebg ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji ,Pozostate obcigzenia”
rachunku zyskéw i strat. Na koncie 411 ksigguje sig koszty wynikajace z realizacji specyficznych
zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji organizacji.
Na koncie 411 nie ksieguje sie $wiadczeri dla oséb fizycznych finansowanych z budzetu.
Na stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta
411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

§3.

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dok



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 72/2019
Wdjta Gminy Kotaczkowo
z dnia 23 grudnia 2019 r.

Wykaz Nr 1 - osoby upowaznione do sktadania podpiséw w zakresie sprawdzania pod

wzgledem merytorycznym

L.p. Imie i Nazwisko Stanowisko
1. |Teresa Waszak Wéjt Gminy
2. |llona Orakowska Sekretarz Gminy
3. |Danuta Olejniczak Skarbnik Gminy
4. |Barbara Dymirska Z-ca Skarbnika Gminy
5. [Arleta Kmieciak Inspektor ds. ksiegowosci
6. |Dominika Szymczak Pomoc administracyjna
7. |Monika Nowak Inspektor ds. obstugi Rady Gminy
8. |Robert Nowak Informatyk
9. |Dariusz Leszczyriski :;i::jgi?:}i;?::fktor ds inwestyel,
10. |Anna Korcz Inspektor ds. organizacyjnych i kadrowych
11. |Magdalena Mazurczak Inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat
12. |lwona Krawiec Podinspektor ds. ksiegowogci podatkowe;j
13. |Irena Mikotajczak 'P :V‘i'l';seiec';tﬁ: d‘izsf’c?y""ate's"“h
14. |Jolanta Fratczak Podinspektor USC
Podinspektor ds. z zakresu pozyskiwania
15. | Marta Btaszczyk funduszy europejskich oraz zaméwien
publicznych
16. |Marta Szlachta Podinspektor ds. drég publicznych

i gospodarki przestrzennej




Inspektor ds. ewidencji dziatalnoéci

17. |Kamila Majorek . ]
gospodarczej i rolnictwa
Inspektor ds. z zakresu gospodarki

18. | Monika Jazic p . &P
odpadami

19. |Olga Pietrzykowska Inspektor ds. ochrony $rodowiska

20. |Milena Swigtek Kierownik Referatu Oswiaty
Gtowny ksiegowy do obstugi jednostek

21. |Anna Wilinska . yislegawy &) >
oswiatowych

22. |Aneta Nowak Inspektor ds. ksiegowosci

23. | Anna Cichowska Pomoc administracyjna
Podinspektor ds. kadr i ptac w Referacie

24. | Budzinska Weronika L 2 P ¢
Oswiaty

Wykaz oséb upowaznionych do sktadania podpiséw w zakresie sprawdzania pod
wzgledem formalno-rachunkowym

L.p. Imie i Nazwisko Stanowisko

1. | Danuta Olejniczak Skarbnik Gminy

2. | Barbara Dyminska Z-ca Skarbnika

3. |Arleta Kmieciak Inspektor ds. ksiegowosci

4. | Dominika Szymczak Pomoc administracyjna




