Zarzadzenie Nr 32/2019
Wojta Gminy Kolaczkowo

z dnia 10.05.2019 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowych dla pracownikéw Urz¢edu Gminy
w Kolaczkowie dokonujacych czynnosci kontrolnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2019 poz. 506 ) i art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz.U 2018 poz. 1260) zarzadzam. co nast¢puje:

o

('S

§ 1

Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikow Urzedu Gminy w Kotaczkowie,
ktore sg niezbedne przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych
przez odrebne przepisy.

Legitymacje stuzbowa wydaje Wojt Gminy Kotaczkowo na podstawie wniosku
zlozonego przez pracownika. Wzor wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi
Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wzor legitymacji stuzbowej stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ewidencje  wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Sekretarz Gminy
w Kotfaczkowie wg. wzoru okreslonego w Zatgezniku Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Legitymacja stuzbowa pracownika samorzgdowego podlega wymianie w przypadku:

a) zmiany nazwiska,

b) uszkodzenia lub zniszezenia,
¢) uplywu terminu waznosci,
d) zmiany stanowiska.

Legitymacje stluzbowa pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym
pracownikom, ktorym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, tj.
dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza siedzibg Urzgdu lub wymaga tego charakter
wykonywanej pracy.

Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych. o ktorych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnos$ci stuzbowych, o ktorych
mowa w ust. 2.



§3

Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji shuzbowej lub oddania jej do
depozytu prowadzonego przez Sekretarza Gminy Kotaczkowo w przypadku:

a) ustania stosunku pracy;

b) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

¢) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dhuzej niz jeden miesiac:

d) otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dtuzszym niz
jeden miesiac.

§ 4

Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronié je przed
utratg i zniszczeniem.

§5
1. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowaé o tym komoérke organizacyjng wymieniong w § 1 ust. 4. Pracownik, ktory
po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracong legitymacje shuzbowa,
niezwlocznie zwraca jg wiasciwej koméree organizacyjnej wymienionej w § 1 ust. 4.
2. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa wazno$¢ na czas udzielenia upowaznienia do
wykonywania czynnosci kontrolnych.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Gminy Kotaczkowo.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

/-/ Teresa Waszak

Wogal




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 32/2019 Wojta Gminy Kotaczkowo

zdnia 10.05.2019 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACII StUZBOWE]

Jednoczesnie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) Wydania pierwszej legitymacji,
2) Wydania duplikatu legitymacji ( z powodu: zniszczenia, zgubienia lub
kradziezy),

3) Zmiany danych zawartych w legitymacji,

(data i podpis)

Alkeeptacja wniosku przez Wojta Gminy Kotaczkowo

o1 Vor/ don e e 1o b Commemmep—



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 32/2019 Wéjta Gminy Kotaczkowo
z dnia 10.05.2019 1.

LEGITYMACJA StUZBOWA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

GMINA KOtACZKOWO




LEGITYMACJA StUZBOWA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

podpis posiadacza legitymacji

Pan/Pani siwsessnnsmsmmms i it

jest PRACOWNIKIEM URZEDU GMINY
W KOLACZKOWIE
zatrudnionym na stanowisku

data i podpis osoby wydajacej




033dkleoRIMZ
sidpog

N)0IMZ BUAZIAZIJ

foemAngol
NJoIMZ B)e(]

033kInmiznyo
sidpog

e yi8ag
BIUBPAM BJR(Q

oemANgay aN

Syuri 1 oysimMzeN

LOUMZ

JINVAAM

1610T°60°01 BlUp Z

0MOYZIB[OY AunuD eIfoM 6107/7€ IN BIUSZpEZIRZ Op

€ Ju yuzobez




