INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR..........ccoeunnee
WOJTA
GMINY KOLACZKOWO

w sprawie: instrukcji bezpieczenstwa pozarowego

Dziatajgc na podstawie art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie prze-
ciwpozarowej (Dz. U. z 2017r. poz. 736), w zwigzku z § 6 rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. nr 109,
poz. 719).

ZARZADZAM
co nastepuje:
§1
Wprowadzam do uzytku stuzbowego Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego
dla budynku Gminy zlokalizowanego przy Placu Wtadystawa Reymonta 3, w Ko-

faczkowie, stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzgadzenia.

§2
Zadania i obowigzki okreslone w Instrukcji stanowig integralng czes¢ zakreséw
czynnosci i odpowiedzialno$ci wszystkich pracownikéw, oraz osdb czasowo przebywa-

jacych na terenie obiektu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

l(: smina
olaczkowo

)
|



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

SPIS TRESCI
| PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA ... 4
[ CEL OPRACOWANIA L. 5
I ZASADY OGOLNE .........coooiiieeieeeeee ettt 6
IV WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWE ...........ccooviiiiieeeee e 9
Charakterystyka ogolna obiektu oraz jego przeznaczenie ...........cccceevevvvvvnnnnnnnns 9
Kategoria zagrozenia [UdzZi ... 11
Zagrozenie pozarowe w obiekcie oraz gesto$¢ obcigzenia ogniowego ........... 12
b= To] o 1= i =T 0| (=TT o To [ - 15
Drogi dOJAZAOWE .......cccoiiieiiicee et e e e e et e e e e e e eeannes 15
Stosowane instalacje i Urzgdzenia ............oooouviiiiiii i 15
V WYPOSAZENIE OBIEKTOW W PODRECZNY SPRZET GASNICZY ORAZ
URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE ............cooooiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 19
VI ZAPOBIEGANIE MOZLIWOSCI POWSTANIA POZARU | MIEJSCOWEGO
ZAGROZENIA ...ttt ettt 25
Zadania i obowigzki wiasciciela obiektu .............ccccoooiiiiiiii 26
Czynnosci zabronione pracownikom..............uiiiiiiiiii i 28
VIl SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POWSTANIA POZARU............ 31
VIl ZASADY ZABEZPIECZENIA PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH ........ 35
IX OGRANIZACJA | WARUNKI EWAKUACI ..o, 38

I((dnlu:\
olaczkowo

Gy
|



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

X ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z PRZEPISAMI

PRZECIWPOZAROWYMI .........coiiiiiieieieeeeceeeee ettt 44
WYKAZ ZALACZNIKOW:

ZAtgCZNIK NI e 47
W= =T o7.4 o 1| Qo | S 48
W= = Tov.4 1| Qo G TSP 51
W= = Tov.4 1| Q0 | o PSP 54
ZaAtgCZNIK NI D Lo e 56

I)Illlll‘it‘lgi(o“'(]

(7T
1



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

I
PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA

Materiaty wyjsciowe do opracowania instrukcji stanowia:
|. Dokumentacja techniczna - architektura + konstrukcja budynku;
Il. Wizja lokalna obiektu;

[ll. Przepisy i normy aktualnie obowigzujgce z zakresu ochrony przeciwpozarowej:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz. U. z 2017

r. poz. 736).

2. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1332).

3. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca

2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budow-

lanych i terendéw (tj. Dz. U. z 2010 r. nr 109. poz. 719).

4. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie wa-

runkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (ij.

Dz. U. z 2015 r. poz. 1422 ze zm.).

5. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca

2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozaro-

wych (tj. Dz. U. z 2009 nr 124, poz. 1030).

6. Norma PN-EN ISO 7010:2012 symbole graficzne. Barwy bezpieczenstwa i znaki

bezpieczenstwa. Znaki bezpieczenstwa stosowane w miejscach pracy i w obsza-

rach uzytecznosci publicznej.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

I
CEL OPRACOWANIA

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym zagadnienia ochrony przeciwpoza-
rowej w Polsce jest ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z
2017 r. poz. 736) . Rownie wazng ustawg zwigzang z ochrong przeciwpozarowg
obiektow budowlanych jest ustawa z 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1332).

Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzie¢ majgcych na celu
ochrone zycia, zdrowia mienia lub srodowiska przed pozarem, kleskg zywiotowg i innym
miejscowym zagrozeniem poprzez:

e zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia,

e zapewnienie sit i sSrodkow niezbednych do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia,

« prowadzenie dziatan ratowniczych.

Realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej polega na natozeniu sto-
sownych obowigzkéw na osoby prawne, osoby fizyczne, organizacje lub instytucje ko-
rzystajagce ze srodowiska przyrodniczego, budynku, obiektu lub terenu. Ustanowione
zadania i obowigzki podlegajg ustawowej kontroli przez wtasciwe miejscowo i rzeczowo
organy panstwowe.

Dla ludzi przebywajgcych w obiekcie okreslono potencjalne zrédta powstania pozaru
w pomieszczeniach i drogi jego rozprzestrzeniania sie, zasady zapobiegania mozliwosci
powstania pozaru, organizacje i warunki ewakuacji w kontekscie funkcji obiektu oraz
warunkéw technicznych, zasady postepowania na wypadek pozaru oraz okreslono za-
sady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo. Ponadto obowigzkiem pracowni-
kéw jest znajomos¢ rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego oraz zasady jego
obstugi i uzycia.

Stad tez niniejszy dokument nalezy traktowac, jako zbiér zasadniczych regut w

omawianej dziedzinie, ktore kazdy pracownik powinien doskonale znac i przestrze-gac.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

1
ZASADY OGOLNE

Podstawowym celem niniejszej Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego jest okre-
Slenie wystepujgcych zagrozen oraz wymagan przeciwpozarowych w zakresie organi-
zacyjnym, technicznym i porzgdkowym, ktére nalezy uwzgledni¢ podczas eksploatacji
obiektu.

1. Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. 22017 r. poz. 736), wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub
terenu, zapewniajgc ochrone przeciwpozarowg, obowigzany jest w szczegolnosci:
a) przestrzegac przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i tech-
nologicznych,
b) wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz srod-
ki gasnicze zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
c) zapewni¢ konserwacje i naprawy sprzetu oraz urzadzen, zgodnie z zasadami i
wymaganiami gwarantujgcymi sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie,
d) zapewnié osobom przebywajgcym w budynku, obiekcie lub na terenie bezpie-
czenstwo i mozliwos¢ ewakuaciji,
e) przygotowac budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,
f) zaznajomic pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi,
g) ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej

lub innego miejscowego zagrozenia.

2. Szczegotowe warunki dotyczgce zasad ochrony przeciwpozarowej i zabezpieczenia
pozarowego obiektu i terenu, na ktérym sie znajduje oraz sposoby powiadamiania
Panstwowej Strazy Pozarnej o pozarze lub innym miejscowym zagrozeniu powinny by¢
uwzglednione w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego, ktéra powinna by¢ podda-
wana okresowe] aktualizacji, co najmniej raz na 2 lata, a takze po takich zmianach
sposobu uzytkowania obiektu lub procesu technologicznego, ktére wptywajg na zmiane

warunkéw ochrony przeciwpozarowej.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

3. Wymaog opracowania instrukcji wynika z postanowienh § 6 ust.1 rozporzgdzenia Mi-

nistra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony

przeciwpozarowe budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U. z 2010 r.

nr 109 poz. 719). Instrukcja zostata opracowana dla budynku Gminy zlokalizowane-

go przy Placu Wiladystawa Reymonta 3, w Kotaczkowie. Okreslajgc wymagania
przeciwpozarowe dotyczgce obiektu dokonano analizy zagrozenia przeciwpozarowego

w oparciu o dokumentacje techniczng, lokalng wizje obiektu oraz obowigzujgce przepi-

sy.

W swoich rozdziatach instrukcja, zgodnie z wymogami rozporzgdzenia MSWIA za-
wiera nastepujgce zagadnienia:

a) warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajgce z przeznaczenia obiektu, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego i jego warunkéw technicz-
nych, w tym zagrozenia wybuchem;

b) okreslenie wyposazenia w wymagane urzgdzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz
sposoby poddawania ich przeglgdom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym;

C) sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia;

d) sposoby zabezpieczania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli
takie prace sg przewidywane;

e) warunki i organizacje ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania;

f) sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, w tym zatrudnionych pracownikow z
przepisami ppoz. oraz trescig przedmiotowej instrukciji;

g) zadania i obowigzki w zakresie ochrony ppoz. dla oséb bedgcych ich statymi uzyt-
kownikami;

h) plany obiektow;

i) wskazanie os6b lub podmiotéw opracowujgcych instrukcje.

4. Do zapoznania sie z instrukcjg i przestrzegania jej ustalen zobowigzani sg wszyscy
pracownicy, bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko. Przy-
jecie do wiadomosci postanowien instrukcji pracownicy potwierdzajg w oswiadczeniu
(zatgcznik nr 1) wlkasnorecznym podpisem, ktére powinno by¢ wigczone do akt osobo-

wych pracownika.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

5. Postanowienia instrukcji obowigzujg réwniez pracownikow firm i przedsiebiorstw
wykonujgcych jakiekolwiek prace na terenie budynku Gminy. Umowa o wykonanie prac
musi zobowigzywa¢ wykonawcow do przestrzegania ustalen wynikajgcych z tresci in-
strukcji. Wykonawcy ponadto zobowigzani sg zapoznac z trescig instrukcji swoich pra-
cownikéw, ktorzy potwierdzajg przyjecie do wiadomosci jej postanowien wtasnorecznym
podpisem. Obowigzek zapoznania tych osob z trescig instrukcji nalezy do zarzadcy/

wiasciciela.

6. Zarzadca/ wiasciciel ma prawo i obowigzek kontrolowa¢ wykonawcéw/najemcéw w
zakresie realizacji w/w ustalen i przestrzegania przez ich pracownikoéw postanowien

instrukcji.

7. Postanowienia zawarte w instrukcji sg zgodne z przepisami szczegotowymi dotyczg-

cymi ochrony przeciwpozarowej oraz innymi przepisami i aktami normatywnymi.

8. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ przez caty czas dostepna dla

ekip ratowniczych na potrzeby dziatah ratowniczych w odpowiednio ustalonym miejscu.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

\Y,
WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

Charakterystyka ogéina obiektu oraz jego przeznaczenie

Budynek Gminy w Kotaczkowie to budynek wolnostojgcy, dwukondygnacyjny

murowany, podpiwniczony z dachem ptaskim. Bryta budynku w ksztatcie litery T.

Konstrukcja

Sciany nosne:

piwnicy - mury zewnetrzne z cegty petnej o grubosci 38 cm;

parter i pietro - mury zewnetrze z pustakéw lub z cegly na zaprawie cementowo-
wapiennej;

Sciany srodkowe nosne z cegty dziurawki;

klatki schodowe:

biegi, spoczniki, belki spoczniowe-zelbetowe wykonane na mokro;

stropy na wszystkich kondygnacjach z prefabrykowanych wielootworowych ptyt
zelbetowych;

dach: ptyty korytowe lub dachowe ptyty ptaskie oparte na murach azurowych z
cegty dziurawki podtuznej.

stropodach: wentylowany ocieplony ptytami wiérowo-cementowymi.

W budynku Gminy w Kotaczkowie miesci sie:

e Urzad Gminy Kotaczkowo,

e Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Kotaczkowo,
e Ochotnicza Straz Pozarna Kotaczkowo,

e Posterunek Policji Kotaczkowo,

e Bank Spétdzielczy Wrzesnia oddziat Kotaczkowo,

e Poczta Polska Kotaczkowo,

e siedziba Stowarzyszenia "Ogrody Dziatkowe".
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Dane powierzchniowe:

2

Powierzchnia zabudowy: okoto 818,00 m
Powierzchnia uzytkowa: okoto 1 212,00 m?
Kubatura: okoto 6 600,00 m°
Wysokos¢: 9,24 m
llos¢ kondygnacii:
e podziemne: 1
e nadziemne: 2

W celu okreslenia wymagan technicznych i uzytkowych budynki dzieli sie na na-
stepujgce grupy wysokosci (zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12
kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki
i ich usytuowanie):

e niskie —do 12 m wtgcznie wysokosci nad poziomem terenu lub mieszkalne do 4
kondygnacji nadziemnej wigcznie,

o sSredniowysokie — ponad 12 m do 25 m wigcznie nad poziomem terenu lub miesz-
kalne o wysokosci ponad 4 do 9 kondygnacji nadziemnych wigcznie,

« wysokie — ponad 25 m do 55 m wtgcznie nad poziomem terenu lub mieszkalne o
wysokosci ponad 9 do 18 kondygnacji nadziemnych wtgcznie,

o wysokosciowe — powyzej 55 m nad poziomem terenu.

Biorgc powyzsze pod uwage budynek Gminy Kotaczkowo zalicza sie do grupy wy-

sokosci: budynki niskie (N).

Odlegtos¢ od obiektow sagsiadujacych
Odlegtos¢ pomiedzy zewnetrznymi $cianami obiektow i Scianami zewnetrznymi

innych budynkéw spetniajg wymagania minimalnej odlegto$ci 8 m.

Gmina
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Urzad,Pocztowy,
Pyzdry. Filia
.

Kofaczkowo. Gminna ‘ P Powiatowy Bank
spotka wodna Spotdzielczyjwe:

Obiekt zlokalizowano w odlegtosci:
e 0k. 10,50 m od budynku ZL,
e 0k. 46 m od budynku ZL sklepu,
e 0k. 20,40 m od budynku ZL Osrodka Wspomagania Dziecka i Rodziny,
e 0k. 24 m od budynku ZL.

Najblizsza Jednostka Ratowniczo-Gasnicza PSP znajduje sie we Wrzesni przy ul. Wro-
ctawskiej 44, w odlegtoéci 13,40 km od chronionego obiektu.

W przedmiotowym obiekcie znajduje sie Ochotnicza Straz Pozarna.

Kategoria zagrozenia ludzi
Zakres uzytkowania obiektu oraz ilos¢ osob przebywajgcych w poszczegdinych

pomieszczeniach sg czynnikami decydujgcymi o kwalifikacji budynkéw przeznaczonych
na pobyt ludzi do poszczegdlnych kategorii zagrozenia ludzi. Zgodnie z rozporzgdze-
niem Ministra Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych,
Jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie, budynki oraz czesci budynkow,
stanowigce odrebne strefy pozarowe z uwagi na przeznaczenie i sposob uzytkowania,
dzieli sie miedzy innymi na:

e mieszkalne, zamieszkania zbiorowego i uzytecznosci publicznej charakteryzowane

kategorig zagrozenia ludzi, okre$lane dalej jako ZL,
e produkcyjne i magazynowe okres$lane jako PM,

« inwentarskie okreslane jako IN.

11



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Budynki oraz czesci budynkéw, stanowigce odrebne strefy pozarowe, okreslane

jako ZL, zalicza sie do jednej lub do wiecej niz jedna sposrdd nastepujgcych kategorii

zagrozenia ludzi:

Kategorie za-

grozenia ludzi Podstawy klasyfikacji obiektu do danej kategorii

Zawierajgce pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego przebywania ponad
ZL | 50 oséb niebedacych ich statymi uzytkownikami, a nieprzeznaczone przede
wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci poruszania sie

2L Prze_zna.czone_pr.zede w_szystkim dp uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci poru-
szania sie, takie jak szpitale, ztobki, przedszkola, domy dla oséb starszych

ZL 1l Uzytecznosci publicznej, niezakwalifikowane do ZL | i ZL 1l

ZL IV Mieszkalne

ZL V Zamieszkania zbiorowego, niezakwalifikowane do ZL | i ZL Il

Strefy pozarowe zaliczone, z wuwagi na przeznaczenie i sposoéb

uzytkowania, do wiecej niz jednej kategorii zagrozenia ludzi, powinny spetnia¢

wymagania okreslone dla kazdej z tych kategorii.

Ze wzgledu na przeznaczenie i sposob uzytkowania pomieszczenia biurowo-

administracyjne zaliczy¢ nalezy do budynkéw uzytecznosci publicznej zaklasyfikowa-

nych do kategorii zagrozenia ludzi ZL III.

Liczba pracownikow:

pracownicy Urzedu Gminy: 32 osoby,

pracownicy Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej: 11 osob,
pracownicy Banku Spétdzielczego: 7 osob,

pracownicy Poczty: 1 osoba,

pracownicy Policji: 6 osob.

Zagrozenie pozarowe w obiekcie oraz gestos¢ obcigzenia ogniowego

Do rozwoju pozaru mogg przyczynic sie:

a) znajdujgce sie w pomieszczeniach biurowo-administracyjnych:

e palny wystréj wnetrz (meble).

e elementy, akcesoria komputerow z tworzyw sztucznych, gumy itp.

Gmina
I(olaczkm\o
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

e dokumentacja, akta, opakowania kartonowe stanowigce zasadniczy skfad obcig-
zenia ogniowego.
Materiaty te spalajg sie kopcacym ptomieniem z réwnoczesnym wydzielaniem

gazow toksycznych.

O gestosci obciazenia ogniowego decydujg materiaty palne sktadowane, wy-
twarzane, lub przerabiane w pomieszczeniu, strefie pozarowej czy skfadowisku.
GESTOSC OBCIAZENIA OGNIOWEGO - energia cieplna, wyrazona w megadzulach,
ktéra moze powstac przy spaleniu materiatow palnych znajdujgcych sie w pomieszcze-
niu, strefie pozarowej lub skltadowisku materiatow statych przypadajgca na jednostke

powierzchni tego obiektu, wyrazona w metrach kwadratowych.

S (Q.-G))
F

Qa =

Qd — wielko$¢ gestosci obcigzenia ogniowego
Qc — ciepto spalania poszczegdlnych materiatéw, w megadzulach na

kilogram, Gi — masa poszczegolnych materiatéw w kilogramach, n — liczba
rodzajow palnych materiatow
F — powierzchnia rzutu poziomego pomieszczenia, strefy pozarowej lub sktadowiska w metrach kwadratowych

W pomieszczeniach biurowo—administracyjnych zakwalifikowanych do ZL I, nie
wyznacza sie gestosci obcigzenia ogniowego (parametrem decydujgcym, z zakresu
ochrony przeciwpozarowej jest kwalifikacja do odpowiedniej kategorii zagrozenia ludzi

oraz powierzchnia uzytkowa pomieszczen).

Strefy pozarowe i oddzielenia przeciwpozarowe

Strefe pozarowg stanowi budynek albo jego czes$¢ oddzielona od innych budyn-
kow lub innych czesci budynku elementami oddzielenia przeciwpozarowego, bgdz tez
pasami wolnego terenu o szerokosci nie mniejszej niz dopuszczalne odlegtosci od in-
nych budynkow.

Zgodnie z przepisami zawartymi w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ bu-
dynki i ich usytuowanie strefy pozarowe w obiekcie powinny by¢ oddzielone od siebie
elementami oddzielenia przeciwpozarowego-wewnetrznymi scianami ogniowymi o

okres$lonej klasie odpornosci ogniowe;j.
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Elementy oddzielenia przeciwpozarowego i wystepujgce w nich otwory powinny

spetnia¢ wymagania dla klas odpornosci pozarowej budynku:

Klasa odpornosci ogniowej
Klasa odpor- Elementy oddzielenia
nosmwpecj)zaro- EEE ipsr;zgl})lvpozarowego Drzwi przeciwpozarowe lub innych
2 wyjatkiem siro- Stropow w ZL. zamknie¢ przeciwpozarowych
pow w ZL
1 2 3 4
A REI 240 REI 120 El 120
BiC REI 120 REI 60 El 60
DiE REI 60 REI 30 El 30

Dopuszczalne powierzchnie stref pozarowych, okresla sie na podstawie rozpo-
rzadzenia Ministra Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkoéw technicz-

nych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie.

Biorgc pod uwage uktad przestrzenno-architektoniczny budynek Gminy stanowi

jedng strefe pozarowg o powierzchni okoto 1 212,00 m2.

Na podstawie analizy wymiarow budynku mozna stwierdzi¢, ze powierzchnia
strefy pozarowej nie przekracza dopuszczalnej wielkosci 8 000 m? dla budynku niskie-
go, wielokondygnacyjnego.

Przepusty instalacyjne w elementach oddzielenia przeciwpozarowego powinny
mie¢ klase odpornosci ogniowej (El) dla tych elementéw. Wymagana klasa odpornosci

ogniowej dotyczy kryteriéw szczelnosci ogniowej E oraz izolacyjnosci ogniowe;j I.

Bezpieczenstwo pozarowe konstrukcji
1. Klasa odpornosci pozarowej budynkow
W przypadku niskiego budynku, zaliczanego do ZL Il klasa odpornos$ci pozaro-

wej powinna wynosi¢ C.

2. Wymagana klasa odpornosci ogniowej elementéw budowlanych
Odpowiednio dla klasy odpornosci pozarowej elementy budynku powinny w za-

kresie klasy odpornosci ogniowej spetnia¢ ponizsze wymogi:

Gmin a
olaczkowo
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Klasa od- Klasa odpornosci ogniowej elementéw budynku
pornosci ,
. . gtéwna kon- . - o .
pozarowej : konstrukcja $ciana ze- $ciana we- przekrycie
strukcja no- strop
budynku A dachu wnetrzna wnetrzna dachu
C R 60 R 15 E(')E' El 30 El 15 RE 15

R —nosnos¢ ogniowa (w minutach); E- szczelno$¢ ogniowa (min.); I- izolacyjno$¢ ogniowa (min.); (-)- bez
wymagan
W zwigzku z danymi zawartymi w tabeli powyzej elementy budowlane budynku

Gminy Kofaczkowo spetniajg wymagania dla klasy odpornosci C.

Zaopatrzenie wodne

Zgodnie z okresleniami zawartymi w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych wymagana ilo$¢ wody do celéw
przeciwpozarowych, stuzgca do zewnetrznego gaszenia pozaru wynosi 10 dm3/s, Zco
najmniej jednego hy-drantu o $rednicy 80 mm lub zapas wody 100 m3 w
przeciwpozarowym zbiorniku wod-nym.

Wymagang ilos¢ wody do celdéw przeciwpozarowych stanowi hydrant zewnetrzny

w odlegtosci ok. 60 m.

Drogi dojazdowe

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozaro-
wych-budynek Gminy wymaga doprowadzenia drogi pozarowej o utwardzonej na-
wierzchni, umozliwiajgcej dojazd o kazdej porze roku.

Usytuowanie obiektu oraz istniejgcy stan droég zapewnia dogodny dojazd jed-
nostkom ratowniczym strazy pozarnej na wypadek powstania pozaru. Dojazd pozarowy

do budynku zapewniony jest od ul. Wrzesinskiej, i ul. Mitostawskie;.

Stosowane instalacje i urzadzenia

1. INSTALACJA ELEKTRYCZNA- gtéwne wytgczniki pradu pozwalajg strazy pozar-
nej wytgczy¢ wszystkie obwody budynku i przewaznie znajdujg sie przy gtdwnych
wejsciach do budynkow. Kontrole stanu technicznego instalacji elektrycznej, zgod-
nie z ustawg z 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane mogg przeprowadzac osoby po-

Gmin a
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siadajgce kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru nad eksploatacjg urza-
dzen, instalacji oraz sieci energetycznych.

Do najistotniejszych elementéw bezpiecznej eksploatacji instalacji elektrycznych
nalezg: dobor wiasciwych urzgdzen, okablowania i osprzetu elektrycznego, stoso-
wanie wtasciwych odbiornikdw pradu elektrycznego, eksploatacja i konserwacja in-
stalacji i urzagdzen zgodnie z wymaganiami oraz stosowanie zabezpieczen ochron-
nych.

Najbardziej newralgicznym punktem kazdej instalacji elektrycznej sg miejsca po-
tgczen. Szczegodtowe przepisy techniczno-budowlane precyzujgce wymogi dla insta-
lacji elektrycznych zawarte sg w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z 12 kwiet-
nia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i
ich usytuowanie. Bezpieczne instalacje elektryczne powinny zapewniac:

e ochrone przed porazeniem prgdem elektrycznym,

e przepieciami fgczeniowymi i atmosferycznymi,

e powstaniem pozaru, wybuchu i innymi szkodami.

Instalacje elektryczng nalezy poddawac okresowym przegladom i badaniom, nie
rzadziej niz co 5 lat lub w przypadku przebudowy albo zmiany funkcji obiektu.

. INSTALACJA ODGROMOWA- wyftadowanie atmosferyczne wyzwala energie elek-
tryczng o duzej sile. Jesli nie zostanie ona odprowadzona do ziemi poprzez pota-
czony z instalacjg metalowy przewdd, moze zniszczy¢ elementy konstrukcyjne bu-
dynku lub wznieci¢ pozar. Odpowiednio zaprojektowana i wykonana instalacja od-
gromowa powinna by¢ odporna na dziatanie czynnikéw atmosferycznych. Doku-
mentem stwierdzajgcym stan techniczny instalacji jest protokét jej badan, ktére wy-
magane sg przy oddawaniu do uzytkowania, przebudowie lub modernizacji obiektu.
Z kolei badania okresowe nalezy powtarza¢ w odstepach czasowych okreslonych w
zalezno$ci od charakteru chronionej przestrzeni i problemoéow korozji, jednak nie
rzadziej niz co 5 lat. Po uderzeniu pioruna nalezy przeprowadzi¢ badanie dodatko-

we.

. OGRZEWANIE- paliwem statym instalacja centralnego ogrzewania, z kottowni

mieszczacej sie w kondygnacji podziemne;.
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4. WENTYLACJA- wentylacje mechaniczng lub grawitacyjng nalezy zapewni¢ w po-
mieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, w pomieszczeniach bez otwiera-
nych okien, a takze w innych pomieszczeniach, w ktorych ze wzgledéw zdrowot-
nych konieczne jest zapewnienie wymiany powietrza.

Kontrole stanu technicznego przewodow kominowych powinny przeprowadzac
osoby posiadajgce kwalifikacje mistrza w rzemiosle kominiarskim lub uprawnienia
budowlane odpowiedniej specjalnosci. Osoby dokonujgce kontroli sporzgdzajg pro-
tokdt z okresowej kontroli przewodow kominowych, ktéra powinna by¢ przeprowa-
dzana raz w roku. Corocznie nalezy takze dokonywaé czyszczenia przewodow
kominowych wentylacyjnych i spalinowych. Podczas kontroli sprawdzeniu podlegajg
przede wszystkim: prawidtowos¢ potaczehn przewoddw z instalacjami, droznosé

przewodow, szczelnosc i odpornos¢ przewodow.
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Zestawienie zbiorcze terminéw przegladéw instalacji uzytkowych zastosowanych w
obiektach:

Nazwa sprzetu,
urzadzenia lub

instalacji

Zakres czynnosci,
przegladu itp.

Termin

Podstawa prawna

Instalacje elektrycz-
ne

Opornos¢ izolacji ochrona
przeciwporazeniowa,

sprawnos$¢ potgczen,
sprawnosc¢ osprzetu

lraz na5 lat

Art. 62 ust. 1 pkt.
2 Prawo budowlane
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1332)

Przewody kominowe
wentylacyjne

Usuwanie zanieczysz-
czen

1 raz w roku

Budynki o powierzchni za-
budowy przekraczajacej

2000 m“ oraz inne obiekty

budowlane o powierzchni
dachu przekraczajgcej

1000 m:

2 razy w roku

w terminach do 31.05
oraz do 30.11

Art. 62 ust. 1 pkt.
1i 3 Prawo budowlane

(Dz. U. z 2017 r. poz. 1332)

Instalacja odgromo-
wa

Sprawdzenie stanu
sprawnosci potgczen,
osprzetu, zabezpieczen i
srodkoéw ochrony od po-
razen, odpornosci izolacji
przewodow oraz uziemienh
instalaciji i aparatow.

lraznab lat

Art. 62 ust. 1 pkt.
2 Prawo budowlane
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1332)
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V
WYPOSAZENIE OBIEKTOW W PODRECZNY SPRZET GASNICZY
ORAZ URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE

PODRECZNY SPRZET GASNICZY

Sprzetem stuzgcym do zwalczania pozaru lub ograniczania jego skutkow w
obiekcie sg gasnice, czyli podreczny sprzet gasniczy. Przeznaczony jest on do ga-
szenia pozarow w pierwszej fazie ich powstania (w zarodku), uruchamiany jest recznie.
Poza gasnicami do podrecznego sprzetu gasniczego zaliczamy agregaty gasnicze i
koce gasnicze. Dobdr sprzetu uzalezniony jest od wystepujgcych w obiekcie (po-
mieszczeniu) rodzajow materiatow palnych, ich stanu skupienia i sposobu spalania.

W celu zobrazowania kryteriow dotyczgcych doboru, ilosci oraz rozmieszczenia
podrecznego sprzetu gasniczego, ponizej zostaty przedstawione szczegétowe wyma-
gania prawne w odniesieniu do gasnic.

Zgodnie z § 32 rozporzgdzenia MSWIA z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych terenow:

1. Obiekty muszg by¢ wyposazone w gasnice spetniajgce wymagania Polskich Norm,
dotyczacych gasnic.

2. Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozarow, okreslo-
nych w Polskich Normach dotyczgcych podziatu pozarow, ktdére mogg wystgpic w
obiekcie:

1) A — materiatow statych, zwykle pochodzenia organicznego, ktérych normalne
spalanie zachodzi z tworzeniem Zarzgcych sie weqgli;

2) B — cieczy i materiatow statych topigcych sie;

3) C - gazow;

3. Jedna jednostka masy srodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm3) zawartego w gasnicach
powinna przypadac, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w przepisach szczegol-
nych:

1) na kazde 100 m? powierzchni strefy pozarowej w budynku, niechronionej statym
urzgdzeniem gasniczym:

a) zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL |, ZL 1I, ZL 1l lub ZL V,

b) produkcyjnej i magazynowej o gestosci obcigzenia ogniowego ponad 500

MJI/m?2,
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C) zawierajgcej pomieszczenie zagrozone wybuchem;

2) na kazde 300 m? powierzchni strefy pozarowej niewymienionej w pkt.1, z wyjat-

kiem zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV.

Wszystkie gasnice posiadajg w instrukcjach obstugi oznakowania grup pozaréw do

gaszenia, ktérych sa przeznaczone:

Grupa pozaru Rodzaj palagcego sie materiatu Rodzaj sSrodka gasniczego

Ciata state zwykle pochodzenia orga-
nicznego, ktérych normalne spalanie Woda, piana gasnicza, proszek gasni-
zachodzi z tworzeniem zarzgcych sig czy, dwutlenek wegla

wegli (drewno, papier, itp. materiaty)

Ciecze i materiaty state topigce sie Piana gasnicza, proszek gasniczy,
(wskutek ciepta) - ciecze palne, topigce dwutlenek wegla,
sie tworzywa sztuczne

Gazy palne (gaz miejski, metan, Proszek gasniczy, dwutlenek wegla
propan-butan)

§ 33.1 Gasnice w obiektach powinny by¢ rozmieszczone:
1) w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, w szczegdlnosci:
a) przy wejsciach do budynkéw,
b) na klatkach schodowych,
c) na korytarzach,
d) przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz;
2) w miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie zrodet cie-
pta (piece, grzejniki);
3) w obiektach wielokondygnacyjnych- w tych samych miejscach na kazdej kondygna-
cji, jezeli pozwalajg na to istniejgce warunki.
2. Przy rozmieszczaniu gasnic powinny by¢ spetnione nastepujgce warunki:
1) odlegtos¢ z kazdego miejsca w obiekcie, w ktorym moze przebywac cztowiek, do
najblizszej gasnicy nie powinna by¢ wieksza niz 30 m;

2) do gasnic powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m.
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Uwaga: Zabrania sie uzywania podrecznego sprzetu gasniczego do celéw niezwigza-

nych z dziataniami ratowniczymi lub szkoleniem pozarniczym.

Budynek Gminy wyposazony jest w podreczny sprzet gasniczy zgodnie z norma-
tywem: jedna jednostka masy srodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm3) zawartego w gasni-

cach na kazde 100 m2, przy jednoczesnym zachowaniu odlegtosci dojScia do sprzetu

gasniczego maksymalnie 30 m. Budynek administracyjno-biurowy wyposazony zostat w
gasnice proszkowe, przeznaczone do gaszenia pozaréw grupy A, B, C.

Gasnice umieszczone sg w miejscach widocznych i tatwo dostepnych (przy wej-
Sciach, bez narazenia na kontakt ze zrodtem ciepta) oraz sg oznakowane zgodnie z PN-
EN ISO 7010:2012. Dostep 1 m do gasnicy jest zachowany. Znajdujgce sie na wyposa-
zeniu obiektdow gasnice posiadajg atesty dopuszczajgce do stosowania w ochronie
przeciwpozarowej i spetniajg wymogi obowigzujgcych Polskich Norm. Odpowiedzial-
nos$¢ za utrzymanie podrecznego sprzetu gasniczego w nalezytym stanie technicznym
(aktualna metryczka legalizacyjna, niezerwana plomba i czytelna etykieta z instrukcjg

obstugi) ponosi wtasciciel.

Gasnica proszkowa

Gasnice i agregaty proszkowe cechuje wysoka skutecznos$é
gasnicza proszkéw, opierajgca sie na dziataniu inhibitujgcym (prze-
rywajgcym) proces palenia, bedgcym reakcjg chemiczng. Proszki
grupy ABC przeznaczone sg do gaszenia pozarow materiatow sta-

tych, cieczy i gazow palnych oraz urzgdzen elektrycznych pod na-

pieciem. Gasnice i agregaty proszkowe stosuje sie przede wszyst-
kim tam, gdzie zachodzi obawa uszkodzenia materiatow i urzgdzen
szczegolnie cennych, ktore przy stosowaniu innych srodkéow gasniczych, a zwlaszcza
wody i piany mogg ulec zniszczeniu. Ograniczenie stosowania proszkdw ma miejsce
przede wszystkim w aparaturze i urzgdzeniach precyzyjnych, poniewaz proszek moze
spowodowacé zatarcie elementéow ruchomych. Ze wzgledu na wysokie cisnienie robocze
gasnic i agregatow proszkowych, majg one zdolnos¢ do zasiegu rzutu strumienia
proszku na odlegtos¢ od 5 do 8 m dla gasnic i 12 m dla agregatu proszkowego. Moga
by¢ eksploatowane w temperaturach —30°C do +60°C.
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Sposob uzycia gasnic - zdjg¢ z wieszaka, wyciggng¢ zawleczke, nacisngé

dzwignie zaworu do oporu, skierowaé strumien srodka gasniczego na ognisko pozaru.

Podstawowe zasady podczas gaszenia podrecznym sprzetem gasniczym:

gasnice przenosi¢ pionowo,

gasnice uruchamiac¢ dopiero przy zrodle pozaru,

rozpoczg¢ gaszenie od skierowania strumienia gasniczego na zrédto pozaru,

w miare mozliwosci nalezy ustawi¢ sie plecami do kierunku wiatru,

strumien srodka gasniczego kierowa¢ od dotu do gory (powierzchnie pionowe) i od
przodu do tytu (powierzchnie poziome),

zachowac minimalny odstep 1 m dyszy gasnicy $niegowej lub proszkowej od urzg-
dzen elektrycznych pod napieciem,

ptongce spadajgce z gory na dét krople lub ciekngcg ciecz palng gasic kierujgc
strumien gasniczy od géry do dotu,

w przypadku koniecznos$ci gaszenia pozaru wiekszg liczbg gasnic, nalezy zastoso-
wac je jednoczesnie,

gasnice po ich uzyciu skierowa¢ do warsztatu.

Wszystkie gasnice posiadajg w instrukcjach obstugi oznakowania grup pozaréw

do gaszenia, ktérych sg przeznaczone.

Sposoby poddawania przegladom podreczny sprzet gasniczy

W celu utrzymania wiasciwego stanu podrecznego sprzetu gasniczego, nalezy

poddawa¢ go biezacej kontroli wykonywanej przez uzytkownika, polegajgcej na

sprawdzeniu:

czy sprzet znajduje sie na wyznaczonym oznakowanym miejscu,
czy nie zostat rozladowany,

czy nie jest zastawiony,

czy nie ma widocznych uszkodzen,

stan plomb, zawleczek i wskaznikdw.

Niezaleznie od biezgcej kontroli sprzet gasniczy musi by¢ poddawany czynno-

sciom konserwacyjnym przez uprawnionego konserwatora posiadajgcego odpowied-

.....

wypadku, gdy sprzet przetrzymywany jest w ekstremalnych warunkach (warunki at-
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mosferyczne itp.). Okresowa kontrola podrecznego sprzetu powinna obejmowac w

szczegolnosci:

ocene ogolnego stanu technicznego,

czytelnosci, kompletnosci i prawidtowosci napiséw zewnetrznych,
stan wezy i zabezpieczen,

stan powtoki malarskiej,

stan elementéw z tworzywa sztucznego,

mase lub objetos¢ srodka gasniczego,

stan wieszakow i uchwytow oraz ich zamocowanie,
prawidtowos¢ oznakowania sprzetu.

Konserwator w petni odpowiada za sprawnosc¢ gasnicy, dlatego po przeprowa-

dzonej konserwacji (naprawie) umieszczane sg na gasnicy samoprzylepne naklejki, kto-

ra powinna zawierac:

rodzaj konserwacji (przeglad, konserwacja, remont),
nazwa i adres jednostki konserwacyjnej,

znak jednoznacznie identyfikujgcy osobe konserwatora,
data (rok i miesigc konserwacji),

data nastepnej kontroli.

URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE WYSTEPUJACE W OBIEKCIE

1. Przeciwpozarowy wylacznik pradu

Przeciwpozarowy wytgcznik pradu, odcina doptyw pragdu do wszystkich obwo-
déw, z wyjgtkiem obwodéw zasilajgcych instalacje i urzadzenia, ktérych funkcjono-
wanie jest niezbedne podczas pozaru. Powinien by¢ stosowany w strefach pozaro-
wych o kubaturze przekraczajgcej 1 000 m?.

Budynek Gminy w Kotaczkowie, wyposazony zostat w przeciwpozarowy wytgcz-

nik pradu, zlokalizowany w holu przed wejsciem do sali sesyjne;j.
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Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne:

Lp. Rodzaj instalacji i urzadzenia Czasookres przegladu Podstawa prawna
Zgodnie z §3ust.2iust.3
.y . dokumentacjg rozporzgdzenia MSWiA
. Gasnice przenosne producenta, nie z dnia 7 czerwca 2010
rzadziej niz raz na rok roku
§3ust.2iust.3
2 Przeciwpozarowy wytacznik pradu Raz na rok rozporzgdzenia MSWiA

z dnia 7 czerwca 2010
roku
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VI
ZAPOBIEGANIE MOZLIWOSCI POWSTANIA POZARU
| MIEJSCOWEGO ZAGROZENIA

Zgodnie z art. 4 ustawy z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej od-
powiedzialnos¢ z zakresu ochrony przeciwpozarowej, stosownie do zadan i obowigz-
kéw powierzonych w odniesieniu do budynku, obiektu budowlanego lub terenu przejmu-
je w catosci wiasciciel. Z uzytkownikami obiektu moze zosta¢ zawarta umowa cywilno-
prawna, na podstawie ktdrej mogg oni w catosci lub czesci ponosi¢ odpowiedzialnos¢
za realizacje obowigzkdéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

Nie zwalnia to jednak pracownikdw od obowigzku przestrzegania podczas eks-
ploatacji obiektu wymagan przeciwpozarowych. Aby warunek ten byt realizowany nie-
zbednym jest okreslenie dla wszystkich oséb, zwigzanych z budynkiem obowigzkami
pracowniczymi- zakresu odpowiedzialnosci za zachowanie bezpieczenstwa pozarowe-
go obiektu. Nalezy zaznaczyc, ze zakres obowigzkéw stuzbowych poszczegolnych pra-
cownikow, poza okresleniem charakteru pracy powinien zawiera¢ takze obowigzek dba-
tosci o bezpieczenstwo (w tym rowniez pozarowe) obiektu na zajmowanym stanowisku.

Odpowiednio stosowana profilaktyka pozarowa czesto zalezy czy dochodzi do
powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru. Uwarunkowania techniczne budynku wska-
Zujg na wystepowanie réznego rodzaju zagrozen. W wiekszosci przypadkéw pozarow
zasadniczy wptyw na ich powstawanie ma zachowanie sie ludzi korzystajgcych z bu-

dynkéw.

Wptyw na bezpieczenstwo pozarowe obiektu majg takie elementy jak:
1. Rozpoznanie potencjalnych zrédet powstawania i rozprzestrzeniania sie pozarow:
a) najczestsze przyczyny powstania pozaru:
e nieostroznos¢ pracownikdw np. niewtasciwe obchodzenie sie z ogniem, pa-
lenie papieroséw, uzywanie ognia w miejscach niedozwolonych,
« elektrycznosc¢ statyczna i wytadowania atmosferyczne,
e niewlasciwa eksploatacja urzadzen grzejnych i przewodéw kominowych,
e nieostroznos¢ i niewlasciwa organizacja podczas prowadzenia prac pozaro-

wo niebezpiecznych (podgrzewanie materiatéw, spawanie, zgrzewanie),
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

e nieostroznos¢ osdb podczas postugiwania sie odbiornikami energii elektrycz-
nej, wady, przecigzenia instalacji i urzgdzen elektrycznych,
e podpalenia,
b) najczestsze przyczyny rozprzestrzeniania sie pozaru:
e nieprzestrzeganie wymagan budowlanych np. brak oddzielen przeciwpoza-
rowych, niewtasciwy wystroj wnetrz, itp.
e niewlasciwe zabezpieczenie procesow technologicznych (niewtasciwe skta-
dowanie materiatow palnych bgdz gromadzenie nadmiernej ich ilosci),
e stosowanie niewtasciwych srodkéw gasniczych lub stosowanie ztej taktyki
gaszenia poprzez brak stosownego przeszkolenia wsréd pracownikow.
Okreslenie zadan i obowigzkow w zakresie profilaktyki przeciwpozarowej dla pra-
cownikow oraz innych oséb przebywajgcych w obiekcie,
Wyposazenie obiektu w urzgdzenia do alarmowania oraz gaszenia pozarow i przy-

gotowanie wszystkich pracownikow do podjecia skutecznych dziatah ratowniczych.

Zadania i obowiazki wlascicielal zarzadcy obiektu:

1.

Przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan techniczno- budowlanych, instalacyj-
nych i technologicznych.

Zobowigzanie do wyposazenia budynku, obiektu budowlanego w wymagane urzg-
dzenia przeciwpozarowe, gasnice.

Zapewnienie konserwacji oraz napraw urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic w
sposob gwarantujgcy ich sprawne funkcjonowanie.

Zapewnienie osobom przebywajgcym w budynku, obiekcie budowlanym lub na te-
renie bezpieczenstwa i mozliwosci ewakuacji.

Przygotowanie budynku, obiektu budowlanego, terenu do prowadzenia dziatan ra-
towniczych.

Ustalenie sposobu postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej
lub innego miejscowego zagrozenia.

Wyposazenie obiektu w przeciwpozarowy wytgcznik prgdu zgodnie z przepisami
techniczno- budowlanymi.

Umieszczenie w widocznym miejscu instrukcji postepowania na wypadek powstania

pozaru wraz z wykazem telefonow alarmowych.
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

9. Oznakowanie znakami zgodnie z Polskimi Normami: drog i wyjs¢ ewakuacyjnych,

miejsca usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic.

Obowigzki pracownikéw:

uczestniczenie w szkoleniach z zakresu ochrony ppoz.,

przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw ochrony ppoz., porzgdkowych i innych,
utrzymanie w czystosci, tadu i porzgdku uzytkowanych pomieszczen,
zawiadamianie przetozonych o brakach i usterkach we witasciwym zabezpieczeniu
ppoz. obiektu,

przeglad stanu bezpieczenstwa pozarowego pomieszczen po zakonczeniu pracy,
branie udziatu w akcjach ratowniczo-gasniczych w przypadku powstania pozaru
oraz wykonywanie wszystkich polecen kierownika akcji

znajomosc¢ zasad uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i urzgdzen gasniczych,
znajomosc¢ zasad alarmowania wspotpracownikéw i strazy pozarnej w przypadku
powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,

nie pozostawienie bez nadzoru urzgdzen elektrycznych nieprzystosowanych do
ciggtej eksploatacji i wymagajgcych nadzoru.

Obowiazki os6b sprzatajacych:

utrzymywanie pomieszczen w nalezytym stanie bezpieczenstwa pozarowego,
przestrzeganie regulaminow i instrukcji pozarowych,

uczestniczenie w szkoleniach z zakresu ochrony ppoz.,

zawiadamianie przetozonych o brakach i usterkach we wtasciwym zabezpieczeniu
ppoz. obiektu,

przeglad stanu bezpieczenstwa pozarowego pomieszczen po zakonczeniu pracy,
branie udziatu w akcjach ratowniczo-gasniczych w przypadku powstania pozaru
oraz wykonywanie wszystkich polecen kierownika akcji,

znajomosc¢ zasad uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i urzgdzen gasniczych,
znajomosc¢ zasad alarmowania wspoétpracownikow i strazy pozarnej w przypadku
powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,

nie pozostawienie bez nadzoru urzgdzen elektrycznych nieprzystosowanych do
ciggtej eksploatacji i wymagajgcych nadzoru.
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Czynnosci zabronione pracownikom:

Czynnosci zabronione w obiektach oraz na terenach przylegtych, ktére mogag

spowodowac pozar, jego rozprzestrzenianie sie bgdz utrudnione prowadzenie dziatan

ewakuacyjnych ujete sg w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

z dnia 7 czerwca 2010 r. Najwazniejszymi niedozwolonymi punktami sa:

1.

7.

Uzywanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynnikow moga-
cych zainicjowac zapton w miejscach wystepowania materiatéw palnych.
Uzytkowanie instalacji, urzgdzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposob
niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, jezeli
moze sie to przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia.
Rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatdw w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektu, przylegtego do niego sktadowiska lub placu sktado-
wego z materiatami palnymi, przy czym jest dopuszczalne wykonywanie tych czyn-
nosci na dachach o konstrukcji i pokryciu niepalnym w budowanych obiektach, a w
pozostatych, jezeli zostang zastosowane odpowiednie, przeznaczone do tego celu
podgrzewacze.

Rozpalanie ognisk (spalanie smieci lub odpadkéw oraz wypalanie suchych traw i

krzewow) w miejscu umozliwiajgcym zapalenie sie materiatdbw palnych albo s3g-

siednich obiektow, oraz w mniejszej odlegtosci od tych obiektéw niz 10 m.

Uzytkowanie elektrycznych urzgdzen ogrzewczych ustawionych bezposrednio na

podtozu palnym, z wyjgtkiem urzgdzen eksploatowanych zgodnie z warunkami

okreslonymi przez producenta.

Przechowywanie materiatéw palnych oraz stosowanie elementéw wystroju i wypo-

sazenia wnetrz z materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

e urzadzen i instalacji, ktorych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewac sie do
temperatury przekraczajgcej 100°C,

e linii kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewodoéw uziemiajgcych oraz przewo-
doéw odprowadzajgcych instalacji piorunochronnej oraz czynnych rozdzielnic pra-
du elektrycznego, przewodow elektrycznych sitowych i gniazd wtykowych sito-
wych o napieciu powyzej 400 V.

Stosowanie na ostony punktow swietinych materiatéw palnych, z wyjatkiem materia-

téw trudno zapalnych i niezapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci co

najmniej 0,05 m od zarowki.

I((-‘lunm
olaczkowo

28



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

8. Instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych, jak wy-
tgczniki, przetgczniki, gniazda wtyczkowe, bezposrednio na podtozu palnym, jezeli
ich konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed zapaleniem.

9. Sktadowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogélnej stuzgcych ewaku-
acji lub umieszczanie przedmiotéw na tych drogach w sposob zmniejszajgcy ich
szerokosc¢ albo wysokos¢ ponizej wymaganych wartosci.

10.Zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe
uzycie.

11.Lokalizowanie elementow wystroju wnetrz, instalacji i urzgdzen w sposéb zmniej-
szajgcy wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej wartosci wymaganych w przepisach
techniczno- budowlanych.

12.Uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do gasnic, hydrantow, wyjs¢ ewakuacyj-
nych, wytacznikow i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz kurkéw gtéwnych
instalacji gazowe,.

13.Uzywanie sprzetu gasniczego do jakichkolwiek prac niezwigzanych z akcjg gasni-
czg lub celami szkoleniowymi.

14.Uzywanie i przechowywanie materiatow fatwopalnych oraz niebezpiecznych poza-
rowo na stanowisku pracy w ilosci przekraczajgcej dobowe zapotrzebowanie.

15.Sktadowanie materiatow zaolejonych lub zattuszczonych (np. szmat), ktére czesto
ulegajg samozapaleniu, w innych pomieszczeniach i miejscach niz specjalnie do te-
go celu przeznaczonych. Powinien to by¢ metalowy pojemnik, szczelnie zamykany,
ustawiony w pomieszczeniu gospodarczym.

16.Naprawianie bezpiecznikow instalacji elektrycznej sposobem gospodarczym.

17.Obstugiwanie wszelkich urzgdzeh mechanicznych i energetycznych bez uprawnien.

18.Wykonywanie jakichkolwiek prac niezgodnych z instrukcjami obstugi urzgdzen.

19. Wykonywanie prac pozarowo niebezpiecznych bez specjalnego nadzoru.

20.Samowolne instalowanie i uzywanie piecykow, kuchenek, grzejnikdw oraz grzatek
bez uzyskania zgody wtasciwych przetozonych.

21.Zaktadanie prowizorycznych instalacji elektrycznych.

22.Podtgczanie do jednego gniazda wtyczkowego kilku odbiornikow energii.

23.Pozostawianie wigczonych urzgdzen elektrycznych bez nadzoru.

24 . Wykonywanie pracy w warunkach pozarowo niebezpiecznych dla siebie i otoczenia.
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25.Przechowywanie materiatdw niebezpiecznych pozarowo w pomieszczeniach piw-
nicznych, na strychach oraz w innych pomieszczeniach ogoélnie dostepnych.

26.Prowadzenie prac remontowo — budowlanych w sposéb umozliwiajgcy powstanie
pozaru, bez uzyskania zezwolenia zarzgdzajgcego obiektem na ich prowadzenie.

27.Eksploatowanie instalacji i urzgdzen, ktérych stan techniczny przyczynic sie moze
do powstania pozaru lub jego rozprzestrzenienia.

28.Eksploatowanie przewoddéw kominowych bez okresowego usuwania z nich zanie-
czyszczen.

29. Sktadowanie wszelkich materiatéw i pozostawianie pojazdow na drodze pozarowe;j i
pasie terenu bezposrednio przylegajgcym do obiektu.

30.Prowadzenie prac remontowo-budowlanych na zewnatrz obiektu w sposoéb utrud-

niajgcy podjecie dziatan ratowniczo-gasniczych.
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VI
SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POWSTANIA POZARU

Art. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej na-
ktada na zarzgdzajgcego budynkiem obowigzek ustalenia sposobu postepowania na
wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia. Obowigzkiem wiasci-
ciela obiektu jest umieszczenie w miejscach widocznych wykazu telefonéw oraz in-
strukcji postepowania na wypadek pozaru (rozporzgdzenie MSWIA z dnia 7 czerwca
2010 r. (Dz. U. Z 2010 r. Nr 109 poz. 719)).

Alarmowanie

Zgodnie z art. 9 kazdy, kto zauwazyt pozar (inne zagrozenie) lub uzyskat infor-
macje o pozarze obowigzany jest niezwtocznie zawiadomi¢ osoby znajdujgce sie w
strefie zagrozenia oraz: centrum powiadamiania ratunkowego lub jednostke ochrony

przeciwpozarowe;.

112

CENTRUM POWIADAMIANIA RATUNKOWEGO

998

PANSTWOWA STRAZ POZARNA

W razie potrzeby (wypadek lub inne zagrozenie) zaalarmowac:
B Pogotowie Ratunkowe - tel. 999
B Pogotowie gazowe - tel. 992

B Pogotowie energetyczne - tel. 991

Podczas telefonicznego sktadania informacji o pozarze do PSP nalezy:

e podac co sie pali oraz okresli¢ czy jest zagrozenie dla zycia ludzkiego,
e  mOowi¢ spokojnym i wyraznym gtosem,

e podac swoje nazwisko,

e podac¢ numer telefonu z ktérego sie korzysta oraz doktadny adres miejsca pozaru,
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e po nadaniu informacji - meldunku, odtozy¢ stuchawke wéwczas gdy dyzurny telefo-

nista potwierdzi przyjecie meldunku.

Uwaga: tre$¢ ww. instrukcji powinna byc¢ podpisana przez kierownika jednostki organi-

zacyjnej (administratora), czytelna i widoczna w miejscach ogolnodostepnych.

Zasady postepowania w przypadku powstania pozaru

W przypadku powstania pozaru lub otrzymania wiadomosci o pozarze nalezy:

1. Ustali¢ doktadnie miejsce powstania pozaru, okresli¢ drogi rozprzestrzeniania i

zagrozenia dla sgsiednich pomieszczen i ludzi.

2. Natychmiast zaalarmowac Straz Pozarng (tel. 998 lub 112), powiadomi¢ wszystkich

wspotpracownikow i osoby znajdujgce sie w poblizu oraz wiasciciela obiektu.

3. Réwnolegle do zaalarmowania strazy pozarnej nalezy przystgpi¢ do akcji ratowni-

Czo - gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego.

4. Akcja ratowniczg do czasu przybycia strazy pozarnej kieruje zarzadca, lub

osoba przez niego upowazniona lub pracownik najbardziej opanowany. Kazdy

zobowiagzany jest podporzadkowac sie poleceniom kierujacego akcja.

Do obowigzkow kierujgcego dziataniami nalezy w szczegolnosci:

ustali¢, czy zostata wezwana straz pozarna i inne potrzebne stuzby,

kierowa¢ pracownikami, ktérzy przystapili do likwidacji zrédta ognia lub ogra-
niczania jego rozprzestrzeniania sie,

petnic staty nadzor nad przebiegiem ewakuacji ludzi i mienia,

wyznaczy¢ przewodnika — pilota, ktory bedzie oczekiwat na przybycie strazy
pozarnej i wskaze miejsce pozaru, miejsce przebywania osdb zagrozonych-
uwiezionych oraz udzieli innych niezbednych dla dowddcy strazy pozarnej in-
formaciji, i przekaze dowodzenie akcjg ratowniczg,

wspotpraca z dowddcg strazy pozarnej w czasie akcji,

podporzgdkowanie sie poleceniom dowddcy strazy pozarnej.

5. Kazda osoba przystepujgca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

w pierwszej kolejnosci przystgpi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajgc ewa-
kuacje z zagrozonego rejonu,

wytgczy¢ doptyw pradu elektrycznego (nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzg-
dzenh elektrycznych bedgcych pod napieciem),
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usungc z miejsca pozaru bezposredniego sgsiedztwa wszelkie znajdujgce sie
tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne a takze cenny sprzet i urzadze-
nia oraz wazne dokumenty, no$niki informaciji itp.,

nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktorych
powstat pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie
ognia,

otwierajgc drzwi do pomieszczen, w ktérych powstat pozar nalezy zachowac
szczegolng ostroznosc¢. Wskazane jest schowanie sie za Sciane od strony
klamki w drzwiach lub zastoniecie twarzy,

wchodzgc do zadymionych pomieszczen lub przechodzgc przez nie, nalezy
ograniczy¢ ilo§¢ wdychanych produktow spalania. Poruszaé sie w pozycji po-
chylonej, jak najblizej podtogi i zastaniac usta, np. wilgotng chustka,
pozamykac drzwi oddzielajgce pomieszczenia objete pozarem od pomiesz-
czen sgsiednich,

ostatnia osoba opuszczajgca obiekt zamyka pokoje na klucz. Klucz zostaje w
drzwiach,

nalezy dotrze¢ mozliwie blisko zrodta ognia i atakowac zar, zarzewie ognia, a
nie ptomienie,

do gaszenia ogniska pozaru o niewielkich rozmiarach stosowac¢ podreczny
sprzet gasniczy (zastosowac¢ zgromadzony sprzet jednoczes$nie),

nie wolno pozostawiaé za sobg palgcych sie lub niedogaszonych przedmio-
tow,

nalezy zawsze pamieta¢ o zabezpieczeniu sobie drogi odwrotu.

Przybycie strazy pozarnej nie zwalnia pracownikow od prowadzenia akcji, w za-

kresie zwalczania pozaru oraz ewakuacji ludzi i mienia, ktére to czynnosci nalezy wyko-

nywac¢ Scisle w mysl| polecen dowddcy akcji ratowniczej (strazy pozarnej). Dowddcy

JRG, PSP lub innej jednostki ochrony przeciwpozarowej nalezy takze przekazac petng

informacje o pozarze lub niebezpiecznym zdarzeniu (rozmiar, rodzaje pomieszczenh ob-

jetych pozarem, bezpieczenstwo ludzi, podjete dziatania ratownicze). W razie potrzeby

udziela¢ dowddcy akcji na biezgco informacji o obiekcie, w ktérym niebezpieczne zda-

rzenia ma miejsce oraz dostarczenie potrzebnych dokumentéw, np. budowlanych, insta-

lacyjnych, Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.
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Zabezpieczenie pogorzeliska

Po zakonczeniu dziatan ratowniczo-gasniczych obowigzkiem jest nadzér nad miej-
scem pozaru oraz pozostatymi miejscami i budynkami w celu zapobiezenia powtérnego
zapalenia, czyli powstania tzw. pozaru wtérnego. Wtasciciel obiektu lub osoba przez
niego wyznaczona odpowiedzialny jest za:

a) zabezpieczenie miejsc pozaru i wystawienie posterunku na pogorzelisku w celu za-
bezpieczenia powstania pozaru wtornego,

b) zabezpieczenie pogorzeliska w celu zbadania okoliczno$ci i przyczyn powstania
pozaru,

c) przystgpienie do uporzgdkowania pogorzeliska po zakonczeniu dziatalnosci Policji,
firmy ubezpieczeniowej i/lub komisji powotanej do ustalenia okolicznosci i przyczyn

powstania pozaru.
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Vil

ZASADY ZABEZPIECZENIA PRAC POZAROWO NIEBEZPIECZNYCH

Pojecie prac niebezpiecznych pozarowo

Pod pojeciem prac niebezpiecznych pozarowo nalezy rozumieé prace nieprzewi-

dziane w technologii obiektu lub prowadzone poza wyznaczonym na state do tego miej-

scem, jak prace remontowo- budowlane zwigzane z uzyciem ognia otwartego lub wyso-

kich temperatur, prowadzone wewnatrz obiektu i na przylegtych do niego terenach.

Wytyczne prac pozarowo niebezpiecznych

Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, moggcych

spowodowac bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru wiasciciel zobowigza-

ny jest:

oceni¢ zagrozenie pozarowe w miejscu w ktérym prace bedg wykonywane,

ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania i
rozprzestrzeniania sie pozaru,

wskazac¢ osoby odpowiedzialne za przygotowanie miejsca pracy, za przebieg oraz
zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu pracy,

zapewni¢ wykonanie prac przez osoby wytgcznie do tego upowaznione, posiadaja-
ce odpowiednie kwalifikacje,

zaznajomi¢ osoby wykonujgce prace z zagrozeniami pozarowymi wystepujgcymi w
rejonie wykonywania prac oraz z przedsiewzieciami majgcymi na celu niedopusz-
czenie do powstania pozaru,

sporzadzi¢ protokdt zabezpieczenia przeciwpozarowego prac (wzér, zatgcznik nr
4),

wydac zezwolenie uzytkownika obiektu na wykonywanie prac pozarowo niebez-

piecznych (wzoér, zatgcznik nr 5).

Przy wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych nalezy:

zabezpieczyC przed zapaleniem materiaty palne wystepujgce w miejscu wykonywa-
nia prac oraz w rejonach przylegtych, w tym réwniez elementy konstrukcji budynku i
znajdujgce sie w nim instalacje techniczne;
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e prowadzi¢ prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym w pomieszczeniach lub
przy urzgdzeniach zagrozonych wybuchem lub w pomieszczeniach, w ktérych
wczesniej wykonywano inne prace z uzyciem tatwo palnych cieczy lub palnych ga-
zbéw, jedynie wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazow w mieszaninie z powietrzem
w miejscu wykonywania prac nie przekracza 10 % ich dolnej granicy wybuchowosci,

e mie¢ w miejscu wykonywania prac sprzet umozliwiajgcy likwidacje wszelkich zrodet
pozaru,

e po zakonczeniu prac poddac kontroli miejsce, w ktérym prace byty wykonywane,
oraz rejony przylegte,

e uzywac do wykonywania prac wyfgczne sprzetu sprawnego technicznie i zabezpie-
czonego przed mozliwoscig wywotania pozaru.

Prace pozarowo niebezpieczne mogg by¢ prowadzone tylko i wytgcznie po uzyska-
niu pisemnego zezwolenia, ktére mogg by¢ wydane na wykonanie prac dtugotermino-
wych (remontowe i inwestycyjne) oraz jednorazowe (na prace szczegolnie niebezpiecz-

ne i pozostate prace).

Prace moga by¢ rozpoczete po zatwierdzeniu zezwolenia.

Po zakonczeniu prac wykonawca i nadzorujgcy potwierdzajg ten fakt podpisami. O
ile okreslono w zezwoleniu koniecznos¢ kontroli po zakonczeniu roboét, formularz
przekazuje sie kontrolujgcemu, ktéry po dokonaniu kontroli i dokonaniu odpowiedniej
adnotacji w zezwoleniu oraz podpisaniu zwraca jg zatwierdzajgcemu. Wyniki kontroli

nalezy wpisac do ksigzki kontroli prac pozarowo niebezpiecznych.
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Rys. 1 Palne materiaty, ktérych usunigcie poza zasieg
rozpryskéw spawalniczych jest niemozliwe, ostaniamy w
sposob gwarantujgcy bezpieczenstwo: 1 — ekran z
blachy, 2 — koc gasniczy

Rys. 3 Wszystkie otwory i szczeliny prowadzgce do
sgsiednich pomieszczenh i pozostajgce w zasiegu roz-
pryskow spawalniczych powinny by¢ uszczelnione za
pomocg niepalnego materiatu - 1

Rys. 5 Elementy instalacji rozgrzewajace sie przy spa-
wani bezposrednio od ptomienia lub na drodze prze-
wodnictwa cieplnego, stykajgce sie z materiatami pal-
nymi, nalezy zdemontowac lub skutecznie chtodzi¢: 1 —
palna sScianka, 2 — niepalna wyktadzina, 3 — haki pod-
trzymujace instalacje

Rys. 7 Ciete lub spawane pojemniki, moggce zawiera¢
gazy lub pary cieczy palnych, nalezy przed przystgpie-
niem do prac wypetni¢ gazem obojetnym, np. gazami
spalinowymi z silnika samochodowego podawanymi
przez tapaczke iskier: 1 — tapaczka iskier, 2 — woda, 3 —
przewdd doprowadzajgcy gazy do wnetrza pojemnika

Rys. 2 Spawane przewody, czesci maszyn i urzgdzen
oraz elementy konstrukcji budowlanych styka-jace sie z
materiatami palnymi lub przebiegajgce w poblizu nich
nalezy skutecznie chtodzi¢: 1 — przewdd doprowadzajacy
wode, 2 — zwoje sznura z wiokna nie-palnego, 3 — koc
gasniczy

3

\
el g

Rys. 4 Z izolowanych rurociggdéw, na ktérych prowadzi
sie prace spawalnicze, nalezy usung¢ izolacje cieplng na
odcinku gwarantujgcym bezpieczenstwo, a w razie po-
trzeby (izolacja tatwopalna) chtodzi¢ skutecznie np. spo-
sobem pokazanym na rysunku: 1 — przewody doprowa-
dzajgce wode, 2 — zwoje sznura z widkna

]| =8

Rys. 6 Sposob prawidtowego spawania elementu meta-
lowego konstrukcji przechodzgcego przez drewniany
strop: 1 — drewniany strop, 2 — szczeliwo z materiatu
niepalnego, 3 — materiat niepalny (np. koc gasniczy)

/

Rys. 8 Niewielkie pojemniki, moggce zawiera¢ palne ga-
zy lub pary cieczy palnych, zabezpieczamy skutecznie
przed zapaleniem lub wybuchem napetniajgc je wodg — 1
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IX
OGRANIZACJA | WARUNKI EWAKUACJI

Wymagania ewakuacyjne

Zgodnie z § 15 rozporzgdzenia MSWIA z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow z kazdego miej-
sca w obiekcie, przeznaczonego do przebywania ludzi, zapewnia sie odpowiednie wa-
runki ewakuacji umozliwiajgce szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej lub
objetej pozarem, dostosowane do liczby i stanu sprawnosci oséb przebywajgcych w
obiekcie oraz jego funkcji, konstrukcji i wymiardéw, a takze zastosowanie technicznych
Srodkdw zabezpieczenia przeciwpozarowego, polegajgcych na: zapewnieniu dosta-
tecznej ilosci i szerokosci wyjs¢ ewakuacyjnych, zachowaniu dopuszczalnej dtugosci,
szerokosci i wysokosci przejs¢ oraz dojs¢ ewakuacyjnych, zapewnieniu bezpiecznej
pozarowo obudowy i wydzielen drog ewakuacyjnych oraz pomieszczen,

Z pomieszczenia, w ktérym moga przebywac ludzie, nalezy zapewni¢ bezpieczne
wyjscie prowadzgce bezposrednio lub posrednio na przestrzen otwartg, do innej strefy
pozarowej bgdz na poziome lub pionowe drogi komunikacji ogélnej zwane dalej ,dro-

gami ewakuacyjnymi”.

Wymagania dla drog ewakuacyjnych:

1) szerokos¢ poziomych drég ewakuacyjnych: 1,4m
2) wysokos¢ poziomych drog ewakuacyjnych: 2,2m

3) dtugosé przejsc ewakuacyjnych* w strefach pozarowych dla:
ZL 1: 40 m

W pomieszczeniach o wysokosci przekraczajacej 5 m dfugosc¢ przejsé, o ktérych

mowa moze byé powiekszona o 25%.

* przejscie ewakuacyjne- dlugo$¢ mierzona od najdalszego miejsca w pomieszczeniu, w ktérym moze przebywac cztowiek,

do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjng lub do innej strefy

4) dtugos¢ dojs¢ ewakuacyjnych w strefach pozarowych** dla:
ZL I 30 m** przy jednym dojsciu

60 m przy dwoch dojsciach
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**doj$cie ewakuacyjne- dlugos¢ od wyjscia z pomieszczenia na te droge do wyjscia do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz

budynku. W ZL 11l dlugos¢ przy jednym dojsciu z poziomej drogi ewakuacyjnej nie moze by¢ wieksza niz 20 m.

Zabrania sie stosowania do celéw ewakuacji drzwi obrotowych i podnoszonych.

Zasady ewakuacji ludzi z budynku

1. Nadrzednym celem, ktéremu muszg by¢ podporzgdkowane inne zadania, jest rato-

wanie zycia ludzkiego. Kazdy pracownik powinien doktadnie zna¢ wszystkie drogi

ewakuacyjne oraz mozliwosci wydostania sie z pomieszczenia, w ktérym pracuje

lub przebywa.

. W przypadku zagrozenia powodujgcego koniecznos¢ ewakuacji oséb i mienia

z obiektu decyzje wydaje wtasciciel, zarzgdca lub osoba upowazniona, odpowie-

dzialna za bezpieczenstwo os6b i mienia, znajdujgca sie aktualnie w obiekcie. De-

cyzja ta musi zawiera¢ informacje o zakresie ewakuacji, sposobach i kolejnosci

opuszczania obiektu.

. Przed ogtoszeniem alarmu i rozpoczeciem ewakuacji nalezy ustalic:

a) zrodta zagrozenia, lokalizacje pozaru, kierunek rozprzestrzeniania sie ognia, dy-
mow i gazow toksycznych bedgcych produktami spalania,

b) ilos¢ osdb bezposrednio zagrozonych, przewidzianych do ewakuacji w pierwszej
kolejnosci,

c) stan fizyczny i psychiczny oséb przewidzianych do natychmiastowej ewakuaciji,

d) ilos¢ os6b zagrozonych posrednio, przewidzianych do ewakuacji w pdzniejszym
terminie,

e) drogi i kierunki ewakuacji.

4. Niezwiocznie powiadomi¢ wszystkie osoby przebywajgce w budynku o powstatym

zagrozeniu, jego charakterze oraz koniecznosci ewakuacji.

. Alarm o niebezpieczenstwie i koniecznosci rozpoczecia ewakuacji powinien byc¢
ogtoszony, za pomocg dostepnych srodkéw tgcznosci (np. telefon). Po ogtoszeniu
alarmu, pracownicy kierujg sie do wyjscia z budynku. W pierwszej kolejnosci nalezy
ewakuowacé osoby z tych pomieszczen, w ktdrych powstat pozar lub, ktére znajdujg
sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia oraz z pomieszczen, z ktérych wyjscie
lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacyjnych moze zosta¢ odciete przez pozar

lub zadymienie.
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6. Kierujgcy akcjg wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji poszcze-
golnych grup ewakuowanych. Ponadto ustala ewentualng potrzebe ewakuacji mie-
nia, okreslajgc sposoby, kolejnosc i rodzaj ewakuowanego mienia. Ewakuacja mie-
nia nie moze odbywac sie kosztem sit i sSrodkdéw niezbednych do ratowania ludzi.
Ewakuacje mienia nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych przedmiotow, urzgdzen
i dokumentacji.

7. Osoby wyznaczone do prowadzenia ewakuacji powinny scisle wspétpracowac z
kierujgcym akcjg i wykonywac jego polecenia.

8. W przypadku odciecia drog wyjscia dla ewakuowanych, znajdujgcych sie w strefie
zagrozenia, nalezy zebrac ludzi w miejscu najbardziej oddalonym od zrédta pozaru
i w miare istniejgcych warunkéw ewakuowac na zewnagtrz, przy pomocy sprzetu ra-
towniczego, przybytych jednostek strazy pozarnych lub innych jednostek ratowni-
czych.

9. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac¢ sie w pozycji nachy-
lonej starajgc sie trzymac gtowe jak najnizej ze wzgledu na to, ze w dolnych par-
tiach pomieszczen i drog ewakuacyjnych panowacC bedzie mniejsze zadymienie.
Usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastania¢ tkaning zmoczong
w wodzie — sposéb ten utatwia oddychanie. Podczas ruchu przez silnie zadymione
odcinki drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé¢ sie wzdtuz Scian by nie straci¢ orien-
tacji, co do kierunku ruchu.

10.Po zakonczeniu ewakuacji nalezy w miare mozliwosci doktadnie sprawdzi¢ czy
wszyscy pracownicy opuscili budynek. W razie podejrzenia, ze w opuszczonym bu-
dynku pozostali ludzie, nalezy natychmiast poinformowa¢ dowoddce jednostki ratow-
niczo-gasniczej Panstwowej Strazy Pozarne;.

11.Z chwilg przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, kierujgcy
ewakuacjg zobowigzany jest do ztozenia kroétkiej informacji o przebiegu akcji-
dowaddcy przybytej jednostki taktycznej strazy pozarnej, a nastepnie podporzadko-

wanie sie poleceniom wydanym przez tegoz dowddce.

Ewakuacja z budynkéw powinna odbywac sie w odpowiednio ustalone i

oznakowane miejsca zbioérki na placu przed budynkiem.
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Obowigzki pozostatych pracownikéw w przypadku ogtoszenia alarmu pozarowe-
go:

a) natychmiastowe przerwanie pracy,

b) branie czynnego udziatu w akcji ewakuacyjnej,

c) wykonywanie polecen prowadzgcego akcjg ratowniczo — gasnicza.

Podstawowym warunkiem bezpiecznej i pomysinej ewakuaciji jest przestrzeganie kilku

zasad:

¢ nie sktadowac jakichkolwiek przedmiotéw, a w szczegolnosci materiatdw palnych na
drogach ewakuacyjnych,

e przestrzegac zakazu niezamykania drzwi w sposob uniemozliwiajgcy ich natych-
miastowe otwarcie,

e nie ograniczac dostepu do wyj$¢ ewakuacyjnych znajdujgcych sie w pomieszcze-
niach,

e zapewnicC w obiekcie petng informacje dla oséb w nich przebywajgcych, na temat
wyjs¢ i kierunkdw ewakuacyjnych.

Wykonczenie i wyposazenie state wnetrz

Zagadnienie wystroju wnetrz wigze sie w znaczacy sposéb z warunkami ewaku-
acyjnymi, poniewaz to wtasnie rodzaj zastosowanych materiatow do elementéw wykon-
czenia decyduje o warunkach rozprzestrzeniana sie ognia na drogach stuzgcych ewa-
kuacji z budynku.

Zgodnie z wymaganiami prawnymi: w strefach ZL I, ZL I, ZL lll i ZL V stosowanie
do wykonczenia wnetrz materiatow tatwo zapalnych, ktorych produkty rozktadu termicz-
nego sg bardzo toksyczne lub intensywnie dymigce, jest zabronione. Ponadto oktadziny
sufitow oraz sufity podwieszane nalezy wykonywaé z materiatéw niepalnych lub nieza-
palnych, niekapigcych i nieodpadajgcych pod wptywem ognia. Palne elementy wystroju
wnetrz budynku, przez ktore lub obok ktérych sg prowadzone przewody ogrzewcze,
wentylacyjne, dymowe lub spalinowe, powinny by¢ zabezpieczone przed mozliwoscig

zapalenia lub zweglenia.
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Zasady oznakowania drég ewakuacyjnych

Sposodb oznakowania drég ewakuacyjnych dobiera sie indywidualnie. Przy usta-
leniu rodzaju i miejsc rozmieszczenia tablic bezpieczenstwa i ewakuacyjnych w obiekcie
nalezy uwzgledni¢: charakter zagrozenia pozarowego, rozwigzania budowlano-
instalacyjne obiektu, a takze sposoby zagospodarowania powierzchni. Znaki ewaku-
acyjne nalezy umieszcza¢ odpowiednio do linii wzroku. Rozmieszczenia znakdw nalezy
dokonywac w taki sposob, aby zapewnic ich widocznos¢ z kazdego miejsca, w ktorym
moze przebywac cztowiek lub moze pojawi¢ sie watpliwos¢ co do kierunku ewakuacii.
Ponadto znaki powinny by¢ umieszczane w miare mozliwosci jak najblizej zrédet

Swiatta, aby zapewnic¢ ich wtasciwg luminacje (tzn. Swiecenie).

W miejscach widocznych nalezy rozmiescié

“Instrukcje postepowania na wypadek pozaru”

Dobdr znakéw powinien by¢ zgodny z postanowieniami:
a) PN-EN ISO 7010:2012 - znaki bezpieczenstwa:

Palenie tytoniu zabronione

Gasnica

Przeciwpozarowy wytacznik pradu

Przeciwpozarowy
wylgcznik pradu

Gtéwny wytgcznik pradu

Gldrmny
wylacenk pradu

-
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b) PN-EN ISO 7010:2012 - znaki ewakuacyjne:

M Wyjscie ewakuacyjne

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej w prawo

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej w lewo

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej schodami w
dot w prawo

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej schodami w
dot w lewo

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej schodami w
gore w lewo

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej schodami w
gore w prawo

B0 [T @022

Drzwi ewakuacyjne

Drzwi ewakuacyjne

Ciaggna¢ aby otworzy¢

Pchac¢ aby otworzy¢

Kierunek drogi ewakuacyjnej

Kierunek drogi ewakuacyjnej

Miejsce zbiorki

Sposoby praktycznego sprawdzania ewakuacji ludzi z budynku

Rozporzadzenie MSWIA z 7 czerwca 2010 r. § 17.1. naklada na witasciciela

obiektu przeznaczonego dla ponad 50 oséb bedgcych jego statymi uzytkownikami, nie-

zakwalifikowanego do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV, obowigzek przeprowadzenia co

najmniej raz na 2 lata praktycznych warunkow ewakuaciji z catego obiektu.
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X
ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z PRZEPISAMI
PRZECIWPOZAROWYMI

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg odbyC przeszkolenie w zakresie ochrony prze-
ciwpozarowej, zasad prowadzenia ewakuacji ludzi i mienia oraz umiejetnosci obstugi
sprzetu gasniczego znajdujgcego sie na terenie obiektu (rozporzgdzenie Ministra Go-
spodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczen-
stwa i higieny pracy).

Za zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen odpowiedzialny jest pracodawca.
Szkolenie przeciwpozarowe ma na celu zapoznanie pracownikOw z zagrozeniami wy-
stepujgcymi w obiekcie, a takze:

e zapoznanie pracownikéw ze sposobami eliminowania zagrozen pozarowych i

innych miejscowych, a takze zapoznanie ich z obowigzujgcymi przepisami ppoz.,

e wskazanie pracownikom sposobu postepowania na wypadek pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w tym ich zadan podczas ewakuacji,

e nauczenie pracownikow postugiwania sie sprzetem gasniczym, ratowniczym i urzg-
dzeniami gasniczymi oraz z zasadami ich uzycia,

e zapoznanie pracownikow z zadaniami i obowigzkami w zakresie ochrony ppoz. w

zalezno$ci od zajmowanego stanowiska.

Wszyscy pracownicy s3a objeci nastepujacymi rodzajami szkolenia:
1. Szkolenie Wstepne

Szkoleniu temu podlegajg wszyscy pracownicy przed dopuszczeniem do pracy.
Szkolenie to powinno by¢ przeprowadzone przez osobe uprawniong. Powinno obejmo-
wac zagadnienia podane w przyktadowym programie zamieszczonym ponizej. Szkole-

nie wstepne powinno by¢ udokumentowane.

2. Instruktaz na stanowisku pracy
Temu rodzajowi szkolenia podlegajg wszyscy nowi pracownicy lub pracownicy
zmieniajgcy stanowisko pracy. W czasie szkolenia, pracownicy sg zapoznawani z za-

grozeniami pozarowymi na stanowisku pracy, warunkami bezpieczenstwa i instrukcjami
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ppoz. obowigzujgcymi na stanowisku pracy. Przeprowadzenie instruktazu na stanowi-

sku pracy jest rowniez dokumentowane.

3. Szkolenie instruktazowe wstepne

Jest w zasadzie szkoleniem jednorazowym. Uzasadnieniem do przeprowadzenia

tego szkolenia ponownie mogg by¢ nastepujagce przypadki: kiedy w obiekcie zostanie

zmieniony charakter pracy (profil dziatalnosci) itp., wprowadzenia istotnych zmian w

organizacji ochrony przeciwpozarowej w obiekcie, zostaty wprowadzone istotne zmiany

w zabezpieczeniu ppoz.

Ramowy program szkolenia podstawowego w zakresie ochrony

przeciwpozarowej:

Lp. TEMAT OMAWIANE ZAGADNIENIA
1 Regulacje prawne w zakresie ochrony |[e podstawowe przepisy i normy przeciwpozarowe.
przeciwpozarowej obowigzujgce
w Polsce
2 Odpowiedzialno$¢ karna
i dyscyplinarna za naruszanie przepisow

i norm przeciwpozarowych

3 Charakterystyka zagrozen pozarowych [e wiasciwosci palne materiatbw  wystepujgcych
i innych miejscowych w obiekcie, obcigzenie ogniowe;

w obiektach o wptyw stanu porzadkéw w obiekcie na poziom jego
bezpieczenstwa, podstawowe nakazy i zakazy prze-
ciwpozarowe dla pracownikéw w trakcie eksploatacji
obiektu.

4 Rodzaje zabezpieczeh przeciwpozaro-
wych
5 Zadania i obowigzki personelu e zasada wspotodpowiedzialnosci pracownikow za
w zakresie zapobiegania pozarom bezpieczenstwo pozarowe;
e instrukcja bezpieczenstwa pozarowego i instrukcja
postepowania na wypadek pozaru.
6 Zasady postepowania w przypadku za- |e sposOb, mozliwosci i zasady alarmowania zagrozo-
grozenia pozarowego lub innego nie- nych po zauwazeniu niebezpieczenstwa;
bezpieczenstwa e alarmowanie jednostek ratowniczych strazy pozar-
nej;
e podjecie wstepnych dziatan ratowniczo-gasniczych
i ewakuacyjnych.
7 Zasady ewakuacji ludzi i mienia e techniczne warunki ewakuaciji, ilo$¢ wyjs¢, dtugosci
Z obiektu dojs¢, oznakowania;
¢ zachowanie sie w strefach zadymionych.
8 | Umiejetnos¢ praktycznego uzycia sprze- |e  zakres stosowania podrecznego sprzetu gasniczego

tu gasniczego bedgcego na wyposaze-
niu obiektu

oraz parametry srodkéw gasniczych.
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ZALACZNIKI
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Zatacznik nr 1

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA O ZAPOZNANIU Z INSTRUKCJA

Koftaczkowo, dnia ............c.....e....

(imie i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, niniejszym oswiadczam, ze W dniu .........cccceeeeeeeennennene. Zo-
statem/am zapoznany/a z obowigzkami i zadaniami w zakresie zapobiegania powsta-
waniu i rozszerzaniu sie pozarow oraz z zadaniami i obowigzkami na wypadek powsta-

nia pozaru, w tym z ,Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego” dla:

BUDYNKU GMINY W KOLACZKOWIE

Plac Wiadystawa Reymonta 3
62-306 Kotaczkowo

.Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” przyjmuje do wiadomosci i zobowiazuje

sie przestrzegac jej postanowienia.

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)

Gmina
olaczkowo

7

a7



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Zatacznik nr 2

Kotaczkowo, dnia ......c.ccoeovevevineenn.n,

ZASWIADCZENIE

Pan / Pani® ... odbyt / odbyta* w dniu/ dniach*
..................................................... szkolenie wstepne/ okresowe* z zakresu ochrony
przeciwpozarowej obowigzujgce na terenie budynku Gminy zlokalizowanego przy
Placu Wiadystawa Reymonta 3 w Kotaczkowie, a w szczegdlnosci znane mi sg:

1) zagrozenie pozarowe wystepujgce w obiekcie,

2) przepisy o ochronie przeciwpozarowej i konsekwencje, jakie powoduje ich nie prze-

strzeganie,

3) zasady postepowania na wypadek pozaru,

4) zasady obstugi gasnic i hydrantéw wewnetrznych,

5) warunki prowadzenia ewakuacji oséb i mienia.

Gmin a
olaczkowo
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Ustalenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego przyjmuje do wiadomosci i przestrze-

gania.
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- 28.

- 29.

30.

31

32

Gmina
Kolaczkowo
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Pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
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Pracownicy Banku Spoétdzielczeqo

Lp. IMIE | NAZWISKO PODPIS
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Pracownicy Policiji
Lp. IMIE | NAZWISKO PODPIS
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Pracownicy Poczty
Lp. IMIE | NAZWISKO PODPIS
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Karta aktualizacji

Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego

Zatacznik nr 3

Data Przyczyna zmian Podpis dokonuja-
aktualizacji w instrukcji cego aktualizaciji
Okresowa aktualizacja Instrukcji Bezpieczenstwa Po-
zarowego zgodnie z § 6 pkt. 7 Rozporzgdzenia Mini-
12.03.2018r stra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7

czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenow
(Dz.U.z 2010 r. Nr 109. poz. 719) w tym aktualizacja
planéw ewakuacyjnych.

53




INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Zatacznik nr 4

PROTOKOL ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC
SPAWALNICZYCH

1. Nazwa i okreslenie budynku — pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje sie wy-

konywanie spawania

2. Zagrozenie wybuchem oraz wiasciwosci pozarowe materiatow palnych wystepujg-

cych w budynku lub w pomieszczeniu

3. Rodzaj elementéw budowlanych ( zapalnos$¢ ) wystepujgcych w danym budynku,

pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac spawalniczych

4. Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska,

urzgdzenia itp. na okres wykonywania prac spawalniczych

6. Srodki i sposoby alarmowania strazy pozarnej oraz wspoétpracownikéw w przypadku

zaistnienia pozaru

7. Osoba odpowiedzialna za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozaro-
wego toku prac spawalniczych

Gmin a
olaczkowo
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8. Osoba odpowiedzialna za nadzo6r nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w

toku wykonywania prac spawalniczych

9.0soba zobowigzana do przeprowadzenia kontroli rejonu prac spawalniczych po ich

zakonczeniu

I(mmu.‘
olaczkowo
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Zatacznik nr 5

Kotaczkowo, dnia .........cccovveveeennn.n.

(pieczec)

ZEZWOLENIENR ..............
na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo
( spawanie, ciecie, lutowanie, nagrzewanie, itp. )

Czas pracy,oddnia ...........cceiiiiiiiiininn.. godzina ......ciiiii

dodnia .......cooiiiiiii JOAZINA ..t

Sposdb  zabezpieczenia przed mozliwoscig zainicjowania pozaru  wybuchu

Prace niebezpieczne pozarowo zakonczono dnia .......... godz. ..............

Gmina
olaczkowo
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Kontrola miejsca prac po ich zakonczeniu:

a) po 0,5 h -skontrolowat ............ccoeeviiiiiiie e,
................... (pOdpls)
b) po 1h - skontrolowat ...........ccccoeeviiiiiiiiiie e
..................... (pOdpls)
C) po 2 h-skontrolowat .............oueeieeiiiiiiiii,
.................... (DOdpls)
d) po 4 h-skontrolowat ............ccccceeeeeiiiiiiiii,
.................... ( pOdpls)

Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo przekazano (podac imig i
NAZWISKO) .. .eneiiieie e dnia ... godz. ....ocoiiiiiiiins

I((.'muu
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