Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kolaczkowie poszukuje kandydata na stanowisko

pomacnicze kierowcy samochodu osobowego.

|. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- przewo6z 0s6b,

- przewoz paczek (lacznie z zatadunkiem i roztadunkiem),

- dbanie o stan techniczny i ogdlny wyglad pojazdu (wykonywanie codziennego przegladu powierzonego
samochodu stuzbowego, czyszczenie),

- przestrzeganie terminow przegladow technicznych pojazdu, wymiany opon,

- rozliczanie zuzycia paliwa i systematyczne prowadzenie kart drogowych,

- wykonywanie biezacych prac o charakterze naprawczym i konserwacyjnym,

- pomoc w realizacji zadan GOPS(wykonywanie zleconych przez przetozonego prac biurowych).
1. Wymagania dla kandydata:

Wymagania niezbedne:

- prawo jazdy kategorii B

- wyksztalcenie $rednie,

- pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych ,

- nickaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwa skarbowe,

- co najmniej 5-letnia praktyka w prowadzeniu samochodu osobowego,

- umigjetno$¢ bezpiecznej i uwaznej jazdy.

- Umiejetno$¢ obstugi komputera i sprzgtu biurowego /faks, kserokopiarka, skaner/.
- nieposzlakowana opinia i wysoka kultura osobista,

- stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku kierowcy.
Wymagania dodatkowe:

- do$wiadczenie w pracy na stanowisku kierowcy,

- Umiejetno$¢ podejmowania decyzji i rozwigzywania problemow,

- 0dpornos¢ na stres, odpowiedzialno$¢, punktualnose,

- Umiejetno$¢ pracy w zespole.

111. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny wilasnorgcznie podpisany,

- Curriculum Vitae (CV) wiasnorgcznie podpisane,

- kserokopia dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

- kserokopia prawa jazdy,

- oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- 0swiadczenie o niekaralnos$ci za przestgpstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestgpstwo skarbowe,



- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane z
ogloszonym naborem,

- oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku kierowcy
samochodu osobowego.

Wszystkie oSwiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie przez kandydata. Kserokopie
dokumentow musza by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem.

IV.. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- praca w ramach umowy o prac¢ na czas okreslony, w pelnym wymiarze czasu pracy;

- praca w terenie, w biurze przy komputerze;

- termin rozpoczecia pracy 10.12.2018 r.

Osoby zainteresowane prosimy o ztozenie kompletu dokumentéw w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Kotaczkowie Pl. Wi Reymonta 3 62-306 Kotaczkowo osobiscie od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8:00 do 15.00, lub za posrednictwem poczty /wazna jest data wptywu do
GOPS/ w terminie do 29.11.2018 r. z dopiskiem ,,nabor — kierowca samochodu osobowego”.
Oferty, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Z kandydatami spelniajagcymi wymagania zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna
Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo o terminie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Aplikacje / dokumenty nie podpisane wlasnorecznym podpisem przez kandydata lub
zawierajace braki zostana odrzucone.

Informacja o wyborze osoby na stanowisko pomocnicze umieszczona zostanie na stronie BIP
Urzedu Gminy www.bip.kolaczkowo.pl, oraz na tablicy ogloszen w siedzibie GOPS.

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spoleczne; w Kotaczkowie zastrzega sobie prawo

odwotania oferty w catosci lub czesci, przedtuzenia terminu sktadania ofert pracy.

Kierownik Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Kotaczkowie

/ Lidia Kwiatkowska /



