OGtOSZENIE

WOIT GMINY KOtACZKOWO OGtASZA NABOR
NA STANOWISKO URZEDNICZE - ds. GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ | DROG GMINNYCH
W URZEDZIE GMINY W KOtACZKOWIE

z siedzibg przy Placu Reymonta 3, 62-306 Kotaczkowo

I. Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku

1) Termin zatrudnienia - 17.10.2018r.

2) Praca w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat

3) Godziny pracy Urzedu: poniedziatek 8.00-16.00, wtorek — pigtek 7.00-15.00
4) Praca ma charakter administracyjno-biurowy.

Il. Wymagania niezbedne

Osoba, ktora:

1.

ma obywatelstwo polskie, petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw
publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

posiada wyksztatcenie wyzsze,

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Word, Microsoft Excel, pakietu Open
Office itp.,

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych /ksero, fax i itp./,

znajomos¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, Ustawy Prawo
budowlane.

Ill. Wymagania dodatkowe:

1.

Kandydat powinien by¢ osobg samodzielng, dyspozycyjng oraz posiadac nieposzlakowang
opinie.

IV. Zakres obowigzkéw

Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu gruntu zgodnie z planem zagospodarowania
przestrzennego Gminy Kotaczkowo,

Wydawanie wypisu i wyrysu ze studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy Kotaczkowo,

Wydawanie wypisu i wyrysu z planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Kotaczkowo.
Sporzadzanie umdéw zwigzanych ze przygotowaniem zmian w planie zagospodarowania
przestrzennego,

Nadzdér nad obstugg prac planistycznych,



e Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem numeru porzgdkowego dla nieruchomosci
potozonych na terenie Gminy Kotaczkowo,

e Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem nazw ulicom na terenie Gminy Kotaczkowo,

e Prowadzenie wykazu ulic wedtug miejscowosci znajdujacych sie na terenie Gminy Kotaczkowo,

e Przygotowywanie materiatdw i projektéw odpowiedzi dotyczacych udzielania informacji
publicznej w ramach powierzonego zakresu czynnosci,

e Przygotowywanie przedmiotu zamdwienia w zakresie spraw zatatwianych na danym
stanowisku, a wymagajgcych zastosowania procedury zamoéwien publicznych,

e Przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania Radnych w ramach
powierzonego zakresu czynnosci,

e Sporzadzanie sprawozdan statystycznych w ramach powierzonego zakresu czynnosci,

e Sktadanie w wyznaczonym terminie do projektu budzetu na rok nastepny, planu przychodéw
i wydatkéw na zabezpieczenie realizacji zadan z powierzonego zakresu obowigzkdw,

e Przygotowywanie projektdw uchwat pod obrady Rady Gminy z zakresu swoich obowigzkow,

e Przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji celu
publicznego,

e Prowadzenie ewidencji drog gminnych i mostow,

e QOpracowanie projektow decyzji administracyjnych dotyczacych zarzgdzania drogami gminnymi

e Przygotowanie wnioskéw do projektu budzetu gminy w zakresie kosztow zadan
inwestycyjnych, remontéw biezgcych, utrzymania i oznakowania drég gminnych,

e Dziatanie na rzecz poprawy bezpieczenstwa ruchu drogowego na terenie gminy,

e  Wspdtpraca z zarzgdcami drég publicznych (krajowych, wojewddzkich, powiatowych),

e Przygotowanie projektéw uchwat Rady Gminy dotyczacych zaliczenia drég gminnych do
kategorii drog publicznych,

e Opiniowanie projektéw organizacji ruchu na drogach gminnych,

o  Wspdtpraca ze stanowiskami ds. pozyskiwania funduszy europejskich i zamoéwien publicznych
oraz ds. inwestycji w zakresie przekazywania danych niezbednych do przygotowania
dokumentacji zamowien publicznych oraz inwestycji,

e Realizacja zadan dotyczacych zimowego utrzymania drég — odsniezanie, zwalczanie gotoledzi,

e Sprawy z zakresu komunikacji,

e Komunikacja telefoniczna i internetowa.

V. Informacja dotyczgca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisdw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Kotfaczkowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w miejscu
poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest wyzszy niz 6%.

VI. Oferty winny zawierac:

1) list motywacyjny,
2)zyciorys —CV,



3) kserokopie Swiadectwa pracy — zaswiadczenia,

4)kserokopie dyplomdw, swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

9) oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych,

10) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Wszystkie oswiadczenia muszg by¢ podpisane wtasnorecznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Kotaczkowo,
pl. Reymonta 3, 62-306 Kotaczkowo pokoj nr 22. z dopiskiem:
,Dotyczy naboru NA STANOWISKO URZEDNICZE ds. GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ | DROG
GMINNYCH W URZEDZIE GMINY W KOtACZKOWIE” w terminie do dnia 15.10.2018 roku do godz.
13.00. Prosi sie o podanie numeru telefonu do kontaktu.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu niekompletne lub po powyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktdrzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kotaczkowo
www.bip.kolaczkowo.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu.

Wdjt Gminy Kotaczkowo

Teresa Waszak


http://www.bip.kolaczkowo.pl/

