
zarządzeni€ Nl 27ol2o!8
Wóita Gminy Kolaczkowo
z dnia 26lipca 2018 roku

W sprawie Wprowadżenia W Urżędzie Gminy Kołaczkowo żasad (polityki) rachunkowości dIa
celóW realizacji zadania Współfinansowane8o ze środkóW Fundusżu Rozwoju Kultury
Fizvcznej.

Na podstawie ań.10 ust. 2 ustawy ż dnia 29 Września 1994 r. o rachunkowości
(Dz.U. z 2018 poz. 395) oraz rożporządżenia Ministra Rozwoju i FinansóW z dnia 13 Września
2077 r. w sprawie rachunkowości oraz planóW kont dla budżetu państwa, budżetóW
.iednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakladów
budżetowych, państwowych funduszy celowych oraż państwowych jednostek budżetowych
mających sledzibę poża granicami Rżeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2077 l, poz.1911) oraz
rozporżądzenia Ministra FinansóW z dnia 2 marca 2o1o r. W sprawie szcże8ółowej klasyfikacji
dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących za źródeł
za8ranicznych ( Dz. U. z2074 r., poz.1o53), zarządzam co następuje:

§1.
określa się szcze8ólne zasady rachunkowości i plan kont obowiązujący prży realiżacji zadania
,,Budowa otwańei strefy Aktywności w Galęz€Wicach'' stanowiące zatącznik Nr 1 do
niniejszego zarządzenia.

§2,
Wykonanie zarządżenia powierzam skarbn;kowi Gminy.
§3.
zarządzenie WchodziW życie z dniem podpisania.
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Załącżnik Nr 1
do zarżądzenia Nr 27o/2o7a

Wójta Gminy Kołaczkowo
z dnia 26lipca 2018 r.

sżcżegóIne zasady rachunkowości iplan kont obowiązujący przy realizacji projektu ,,Budowa

otwańei strefy Aktywności W Gałęzewicach,, Współfinansowane8o ze środkóW Funduszu

RożWoju Kultury Fiżycżnej W ramach Programu RożWoju Malej lnfrastruktury sportowo-Rekreacy.inej

o charakterze Wielopokoleniowym - otwańe strefy Aktywności (osA) Edycja 2018 { umowa

o dofinansowanie Nr 2018/0152/1106/5ubA/Dls/osA zawańa dnia 26 lipca 2018 r,).

Do realiżowane8o Projektu stosuje się zasady rachunkowości zawarte W Zarządzeniu Nr 139/2o1o

Wójta Gminy Kolaczkowo z dnia 28 grudnia 2o1o r, W sprawie dokumentacji przyjętych zasad

rachunkowości W Urzędzie Gminy Kołaczkowo, zaktualizowanym zarządzeniem Nr 58/2012 Wójta

Gminy Kołaczkowo z dnia 30 lipca 2012 r. W sprawie aktualizacji dokumentacji przyjętych żasad

rachunkowości w Urzędzie Gminy Kołaczkowo, zarządzeniem v 77/zo].l z dnia 11 8rudnia 2012 r.

W sprawie aktualiżac.iidokumentac.ii prżyjętych zasad rachunkowościW Urzędzae Gminy l(olaczkowo,

zarządzeniem Nr 7/2ol5 z dnia 25 stycznia zo75 r. oraz zarżądzeniem Nr 198/2018 z dnia

23 kwietnia 2018 r, W sprawie Wprowadzenia zmian W dokumentacji przy.iętych zasad rachunkowości

W Urżędzie Gminy Kołaczkowo oraz stosuje 5ię zasady zawańe W niniejszym zarządzeniu.

ogólne żasady prowadżenia ksiąg rachunkowy.h

1) lGię8irachunkowe Projektu prowadzone są W siedzibje Urzędu Gminy Kołacżkowo, Plac

Reymonta 3

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1stycżnia do

31grudnia.

3) okres sprawozdawcży jest to okres, za który sporżądza się sprawożdanie finansowe W trybie

prżewidzianym ustawą lub inne sprawozdania sporządzane na podstawie ksią8 rachunkowych.

4) okresamisprawozdawcżymisą poszcże8ólne miesiące W roku obrotowym, W którym

sporżądza się sprawozdania budżetowe: miesięcżne, kwańalne, półroczne, roczne,

5) Księgi rachunkowe zamyka się na dzień kończący rok obrotowy,

6) Księgi rachunkowe (W tym zapisy księ8owe dotyczące Projektu) prowadzone są przy użyciu

komputera, zbiory danych tworzących k5ię8i rachunkowe 5ą tworzone iobslugiwane przez program

oplacowany przez firmę RADlx z Gdańska.



7) Wydruki komputerowe są trwale oznaczone nazwą jednostki, zaWierającą nazwę danego

rodzaju księgirachunkowej, oznaczenie roku obrotowego iokresu sprawozdawczego. strony

ksią85ą ponumerowane izawierają datę sporządzenia.

8) Księ8i rachunkowe, tj. dziennik obrotóW, zestawienie obrotóW i sald kont syntetycznych,

zestawienie obrotóW i sald kont analitycznych, obroty na klasńkacjach dochodóW, obroty na

klasyfikacjach WydatkóW. drukowane są na koniec każde8o okresu spraWożdawcze8o.

obieg doktlmentóW zewnętrżnyah i wewnętlznych.

Dokumenty zewnętrzne Wplywające do Urżędu Gmany za pośrednictwem sekretariatu

i dotyczące realizowane8o projektu Wpływają po dokonane.i dekretacji przez Wójta lub sekretarza

Gminy na stanowisko pracownika odpowiedżialne8o merytorycznie , któremu zlecono nadzór nad

realizacją projektóW, Jeśli dotyczą spraw finansowych to trafiają następnie do księ8owości ,8dzie
dokonuje 5ię sprawdzenia pod Wz8lędem rachunkowym, formalnym oraz z8odności z urnową.

obie8 dokumentóW Wewnętrznych odbywa się W miarę żaistniałych potrzeb miedzy księ8owoścją

i Wyznaczoną osobą realizującą projekt,

zasady kontroli Wstępnei, bieżącei i następnei

Pracownicy odpowiedżaalni za dokonywanie WydatkóW zobowiązani 5ą do systematyczne.i kontroli

realiżowanych zadań iWydatkóW z njmi związanych objętych projektem. Kontrola prowadzona Winna

być pod kątem zabezpieczenia inte.esu Gminy, zasad legalności, celowości i8ospodarności,

W każdym prżypadku , gdy za8rożony jest interes Gminy, a Wydatek jest niecelowy bądź posiada

żnamiona niegospodarności lub ma być dokonany z pominięciem zasad le8alności, pracownik

odpowiedzialny za ten Wydatek niezwłocznie żawiadamia o tym przelożonych.

Dopiero po wnikliwej analizie takie8o stanu i eliminacji nieprawidłowości, Wydatek może być

żrealizoWany.

osoby uprawnione do kontroli iautoryzowania dokumentóW

Każdy dokument księgowy powinien być zweMkowany isprawdzony przez WYznaczone osoby pod

Względem merytorycznym i formalno,rachunkowym.

Ponadto każdy dokument powinien być opisany W sposób umożliwiający rozliczenie realizowanego

zadania zgodnie z zawartą umową. Pracownak ds. zamÓWaeń publicznych ifunduszy UE lub osoba go



zastępująca dokonuje sprawdzenia pod Wz8lędem merytorycznym, następnie przekażuje go do
księ8owości.

Pracownicy księ8owości oraz skarbnik dokonują sprawdżenia dokirmentóW pod Wz8lędem

formalnym, rachunkowym oraz z8odności z planem finan§owym.

PracoWnicy księgoWości dokonują klasyfi kacji budżetoWej Wydatku.

Rodzaie dokumentóW isposób i.h opisvwania

Dokumentem potwierdzającym poniesienie Wydatku W ramach Projektu może być:

- faktura VAT

- faktura kory8ująca

- rachunek

- umowa zlecenie lub umowa o dzieło wraz ż rachunkiem

- polecenie k5ięgowania

,lista plac

- polecenie Wyjazdu słuźbowe8o.

splawdzenie dowodu księgowego pod Wz8lędem merytorycznym polega na ustaleniu żetelności
danych żawanych W dowodzie, a także sprawdzeniu celowości, gospodarności ile8alności operacji

dokonanych W oparciu o dowód.

sprawdżenia dowodu przez złożenie podpisu na nim dokonuje osoba, która faktycznie dokonata

sprawdzenia Wykonania uslugi lub zakupu..leżeli dowód księ8owy zawiera błędy merytoryczne,
osoba kontrolująca zwraca go do Wymiany, użupełnienia lub poprawienia,

osoba odpowiedzialna merytorycznie opisuje dokument księ8owy,, Potwierdzam Wykonanie prac

(zakup) z8odnie z umoWą W ramach pro.iektu ...........''

skarbnik Gminy opisuje kaźdy dokument ,,Wydatek zrealizowano W ramach umowy Nr...,,,.

Na operację pn.i"......."

sprawdzenie dowodu księgowe8o pod Względem formalno-rachunkowym pole8a na stwierdzeniu, że

Wystawiony on został W sposób technicznie prawidłowy, zawiera wsżystkie cechy prawidłowe8o

dokumentu. a dane liczbowe W nim Wykazane nie zawierają błędóW arytmetycznych. sprawdzenia
pod Wz8lędem formalno- rachunkowym dokonuje skarbnik Gminy.

DoWód księ8owy odpowjednio opisany,sprawdzony i sklasyfikowany jest przedkładany do

zatwierdzenia przeż skarbnika lubjego Zastępcę ido Wójta Gminy lubsekretarza Gminy.



Ustalenie osób odpowi€dżialnych za prżygotowanie Wniosków i realizaaję platności

Za prawidłowe i terminowe sporządzanie WnioskóW zaróWno o dofinansowanie jak i Wniosku
o płatność odpowiedzialnyjest pracownik ds. zamóWień publicznych ifunduszy UE.

Potwierdzenia dokumentóW za zgodność z ory8inałem dokonuje Wójt Gminy Kołaczkowo.

Pżechowywanie dokumentów

Wszystkie ory8inały dokumentóW związane z realizacją Projektu przechowwvane 5ą w siedzibie
Urzędu Gminy Kołaczkowo.

Plan kont dla budżetu GminY l(ołacżkowo

133 - Rachunek budżetu

222 - Rozliczenie dochodóW budżetowych

223 - Rożliczenie WydatkóW budżetowych

224 - Rozrachunki budźetu

240 - Pozostale rozrachunki

901, Dochody budżetu

902 - Wydatki budżetu

950 -skumulowane Wynaki budżetu

961 - Wynik Wykonania budżetu

962 - Wynik na pozostałych operacjach

Plan kont dla u.zędu Gminy jako rednostki budźetowei

Jednostka budżetowa zobowiązana jest do prowadzenia ewjdencji księ8owej na niźej Wymienionych
kontach syntetycznych:

011 - Środ kj trwałe

013 - Pozostale środkitrwałe

071- Umorzenie środkóW trwałych oraz Wańości niematerialnych i prawnych

08o -Środkitrwale W budowie (inwestyc.ie)

130 - Rachunek bieżący jed nostki

141- Środkipieniężne w drodze

201 -Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 _ Rozlicżenie WydatkóW budźetowych

225 -Rozrachunki z budżetami

229 -Pożostałe rozrachunki publicżnopraWne

231 -Rozrachunki z tytułu Wyna8rodzeń

234-Pozostałe rożrachunki z pracownikami



240-Pouostałe rozrachunki

400 -Amortyzacja

401 -zużycie materiałóW i energii

402 -Usługiobce

404 -Wyna8rodzenia

405 -lJbezpieczenia spoleczne i inne śWiadczenia

409 -Pozostałe kosżty rodzajowe

750 -Prżychody finansoWe

751-Koszty finansowe

760 -Pozostale przychody operacyjne

761 -Pozostałe ko§zty operacyjne

800 - Fund usz jed nostki

860,Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 -Plan finansowy Wydatków budżetowych

998 ,za a ngażowa nie WydatkóW budżetowych roku bieżące8o

Budżet Proiektu realizowany iest w klasyfikacii budźetowei!

Dzial 926- Kultura fiży.zna

Rozdział 92601- obi€ktv spońowe

Paragraf 6050 - Wydatki inwestycyine iednostek budżetowych

Kodem liczbowym (ożnaczeniem proiektu) iest licżba ,,53 ".
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