Zarzadzenie Nr 198/2018
Wdjta Gminy Kotaczkowo
z dnia 23 kwietnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Kotaczkowo

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r,,
poz.395) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej ( Dz.U. z 2017 r., poz.1911) wprowadzam
do zarzadzenia Nr 139/2010 z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Kotaczkowo, zaktualizowanego zarzgdzeniem
Nr 58/2012 1z dnia 30 lipca 2012 r., Nr 77/2012 z dnia 11 grudnia 2012 r. oraz zarzadzeniem
Nr 7/2015 z dnia 26 stycznia 2015 roku nastepujgce zmiany:

§1.

W zataczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 139/2010 Wajta Gminy Kotaczkowo z dnia 28 grudnia
2010 r. ,Instrukcja obiegu dowodéw ksiegowych” w czesci I, rozdziat IV § 1 pkt 4, ppkt ,d”
zmienia sie ,Wykaz os6b upowaznionych do sktadania podpiséw w zakresie sprawdzania
pod wzgledem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym” zgodnie z zataczonym
wykazem Nr 1 do ,Instrukcji obiegu dowodéw ksiegowych”, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

W zataczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 139/2010 Wéjta Gminy Kotaczkowo z dnia 28 grudnia
2010 r. ,Instrukcja obiegu dowodéw ksiegowych” w czesci Il, rozdziat V zmienia sie ,Wykaz
oséb upowaznionych do zatwierdzania dowoddéw ksiegowych zgodnie z zataczonym
wykazem Nr 2 do , Instrukcji obiegu dowodéw ksiegowych”, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. -

W zataczniku Nr 5 do zarzadzenia Nr 139/2010 Wéjta Gminy Kotaczkowo z dnia 28 grudnia
2010 r. ,,Zaktadowy plan kont dla Budzetu Gminy” w czesci 1 ,Wykaz kont” w pkt 1 dodaje

sie konto bilansowe 271 VAT ,, Rozliczenia VAT naleinego z jednostkami orgaﬁizacyjnymi”.



W czesci Il ,,Opis kont” w pkt 1 ,Konta bilansowe” opis do konta 271 VAT ,Rozliczenia VAT
naleznego z jednostkami organizacyjnymi” otrzymuje brzmienie:

_ Konto 271 stuzy do rozliczenia podatku VAT naleznego z urzedem i jednostkami
organizacyjnymi.

Na stronie Wn konta 271 — ,Rozliczenia VAT naleinego z jednostkami organizacyjnymi”
ujmuje sie naleznoé¢ od urzedu i jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naleznego, na
podstawie deklaracji czastkowych w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 271 VAT ksieguje sie wpfaty na rachunek budzetu naleinego VAT przez
jednostki organizacyjne w korespondencji z kontem 133 oraz kompensate podatku
naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowang na podstawie deklaracji jednostki.
Do konta prowadzi sie konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjnej.

§ 4.

W zataczniku Nr 6 do zarzadzenia Nr 139/2010 Wéjta Gminy Kotaczkowo z dnia 28 grudnia
2010 r. ,Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy Kotaczkowo” w czesci | ,,Wykaz kont” pkt 2
,Konta pozabilansowe” dodaje sig konto pozabilansowe 910, Porgczenia i gwarancje”.

W czedci Il ,,Opis kont” pkt 2 ,,Konta pozabilansowe” opis do konta 910 otrzymuje brzmienie:
,Konto 910 — ,Poreczenia i gwarancje” stuzy do ewidencji poreczen i gwarancji
ubezpieczeniowych i bankowych. Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ wniesienie przez
wykonawce wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci poreczen
lub gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych.

Na stronie Ma ujmuje sie zwrot wykonawcy wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w postaci poreczer lub gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 910 prowadzona jest wediug kontrahentow
i poszczegodlnych tytutéw”.

§5

W zafaczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 139/2010 Wéjta Gminy Kotaczkowo z dnia 28 grudnia
2010 r. ,, Instrukcja obiegu dowoddéw ksiegowych” w czesci IV Postanowienia koricowe
w § 2 zapis: ,Ksiegi prowadzone s3 z podziatem na poszczegdlne grupy rodzajowe. Dotyczy
to érodkéw trwatych o wartosci powyzej 3.500,- zt” otrzymuje brzmienie :

,Ksiegi prowadzone s z podziatem na poszczegélne grupy rodzajowe. Dotyczy to $rodkow
trwatych o wartosci powyzej 10.000,- z1”.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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