
Zarządzenie nr 1 89/20 1 8

$/ójta Gminy Kołaczkowo
zdnia23 marca2O18r,

w sprawie upoważnienia sekretarza Gminy kołaczkowo do prowadzenia spraw gminy

w imieniu Wójta Gminy Kołaczkowo

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art.39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnYm

(lz. U. z2OI7r. poz. 1875 ze zm.) zarządzarrl, co następuje:

§1
Upowżniam panią llonę orakowską - Sekretarz Gminy Kołaczkowo do prowadzęnia w moim

imieniu następujących spraw:
1. wyaŃania- i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i Postanowień

w indywidrral.rycń sprawach z zahęsu administracji publicznej obejmującYch zakres

dziaŁańa*, 
"yriki.h 

ko mórek or ganizacy jnych Urzę du Gminy w Koł aczkowi e.

2. prowadzeniu rp.u* związany ch z bieżącym funkcj onowaniem Urzędu GminY.
..*' 3. ŃYtony**ia czynności z zakresu prawa pracy w stosunku do pracowników Urzędu GminY

w Kołaczkowie i kierowników jednostekorganizacyjnych grniny w tym:

a) udzielania urlopów pracownikom urzędu i kierownikom jednostek organizacYjnYń gminY,

b) podpisywania Óelegacji służbowych pracownikom urzędu i kierownikom jednostek

or galizacy jnych gminy,
c) wszystkiń pozosiałych czynności z zakteslprawa pracy oraz wykonYwanie uPrawilen

zwierzcbnIka słuzbowego w stosunku do pracownikow urzędu z wYjątkiem czYnnoŚci

dotyczących nawiązywania , zmiany irozwiązywania stosunku pfacy.

4. prowadzónia spraw pracowniczycń i socjalno - bl,towych (podpisywanie Pism, delegacji

służbowych, szkoleń i udzielanie urlopów,)
podpisywania wszelkich wymagany.ń pru*.- zaśvłiadczeń i poświadczeiurzędowYch,

Stwierdzania własnoręcznośói podpisów, potwierdzania zgodności

z oryginałem dokumentów,
7. Podpisywania dokumentów finansowo - księgolvych w tym:

a) podpisywania sprawozdń finansowych i buóżetowych,

o poapisvwania dokumentów finansowych powodujących pow wych,

"j wyfonywania dyspozycji pienięznych oraz zatwierdzania do wych,

aj póapisvwania piń ioapi."."-elÓktroniczĘ/m oraz ich przesyłania za pomocą środków

komunikacj i elektronicznej,
8. podpisywania dokumentów ZUS w sprawach składeĘ Świadczeń dla Pracowników

i zaświadczeń o wysokości wynagrodzeń,
9. przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosków dotyczących PracY Urzędu

i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecności Wójta,

to. roapisywania w 
""u.i" 

mojej nieobecności dokumentów dotyczących PostęPowń
o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonych zgodnie z ustawą - Prawo

1i pzffi;il:ę"l*Tlnl;iu wójta jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich

czynności w postępowaniu egzókuóyjnym w administracji w tym podpisywania uPomnień i
tytułów wykonawczych,

12. Odbioru poczty
§2

w przypadku mojej długotrwałej nieobecności trwającej ponad 30 dni Powierzam Pani

nonii orakowskiej'_'Sekretarzowi Gminy Kołaczkowo prowadzenie w moim imieniu wszelkich

spra\M Gminy oraz upowaźniam do składania oświadczeń woli w imieniu GmĘ W PełnYm zakresie.

5.

6.

.{



§3
Upoważnianr panią Ilonę orakowską - SekretarzGminy Kołaczkowo do składnia oŚwiadczeń woli

wimieniu Gminy Kołaczkowo w zakresie zwykłego zarządu mieniem komunalnYrn \^/ tYm

zawierania umów cywilno - prawnych.

§4
Upowaznienia określone w niniejszyrrr zarządzeńltracą moc z chwilą rozwiązania lub wYgaŚnięcia

stosunku pracy albo odwołania niniejszego upoważnienia.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
§5


