
zarządzenie Nr 7ą5 l2o77
Wóita Gminy Kolaczkowo
ż dnia 24lipca 2017 roku

W sprawie Wprowadzenia W Urzędzie Gminy Kołaczkowo zasad (politvki) rachunkowości dla
celóW realjzacji projektu ż udziałem środkóW Europejskie8o Funduszu Rolneso na rzecz
RożWoju obszaróW Wiejskich W ramach ProgramLj Rozwoju obszaróW Wiejskich na |ata
2074 - 2o2o oraz projektóW realizowanych W ramach konkursu ,,Pięknieje Wielkopolska
Wieś".

Na podstawie ań.10 ust.2 ustawy z dnia 29 Września 1994 r. o rachunkowości
|Dż.U. z 20!6 poz. Io47 ze zm.) oraz rożporządżenia Ministra FinansóW z dn ia 5 lipca 2o1o r.
5prawie sżczególnych zasad rachunkowości oraz planóW kont dla budżetu państwa,
budżetóW jednostek samorządU terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych
żakładóW budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz jednostek budżetowych
mających siedzibę poza 8ranicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2oI7 r. poz. ?6oJ oraz
rozporządzenia Ministra FinansóW z dnia 2 marca 2010 r, W sprawie sżczegółowej klasyfikacji
dochodów, wydatków, przychodów i rożchodóW oraz środkóW pochodżących ża źródeł
za8ranicznych ( Dz. U. z2074l., poz, 1,053), zarządzam co następuje:

§1.
określa 5ię szczególne żasady rachunkowości iplan kont obowiążujący przy realizacji
projektu ,,Utwardzenie i zagospodarowanie placu gminn€go W Kołaczkowie'' z udzialem
środkóW EUropejskie8o Funduszu Rolnego na rzecz RozwojU obszaróW Wiejskich W ramach
PRoW na lata 2o!4 - 2o2o stanowiące załącznik Nr 1 do niniejsze8o zarżądżenia,

§2.
określa 5ię szcze8ólne żasady rachunkowości iplan kont obowiążujący prży realizacji
projektu ,,Rozbudowa Taiemnicżego zakątka Grabowa'' W ramach Vll edvcji konkursu
,,Pięknieje Wielkopolska wieś" określa załącznik Nr 2 do niniejszego uarządzenia,
§3,
określa się szczególne zasady rachunkowości i plan kont obowiąZujący Wzy realizacji
projektu ,,Rozbudowa Wszemborskie8o centrum lntegracii Pokoleniowej'' W ramach Vll
edycji konkursu ,,Pięknieje Wielkopolska Wieś'' określa załącznik Nr 3 do niniejsze8o
zarządzenia,

§4,
Wykonanie zarządzenia powierzam skarbnikowi Gminy,
§5.
Zarządzenie WchodziW źycie ż dniem podpi§ania,
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Załącznik Nr 1

do Zarżądzenia Nr 745l2or7
Wójta Gminy Kołacżkowo

z drlla 24 |ipca 2017 l.

szcżególne zasady rachunkowości i plan kont obowiązujący przy realizacji projektu ,,UtWardzenie

i żagospodarowanie placu 8minnego W Kolaczkowie'' W ramach poddziałania ,,Wsparcie na

Wdrażanie operacjiW ramach strategij rozwoju lokalnego kierowanego przeż społeczność'' W ramach

działania ,,Wsparcie dla rozwoiu lokalne8o W ramach inicjatywy LEADER'' objęte8o Programem

Rozwoju obszaróW Wiejskich na |ata żo14-2o20 { umowa o prżyżnaniu pomocy Nr 00366-6935_

UM1510609/17 z dnia 24lipca żo77r.).

Do rea|izowanego Projektu stosuje się żasady rachunkowości zawańe W Zarządzeniu Nr 139/2o1o

Wójta Gminy Kołacżkowo z dnja 28 grudnia 2o1o r, W sprawie dokumentacji przyjętych żasad

raahunkowości w Urżędzie Gminy Kołaczkowo, zaktualizowanym zarżądzeniem Nr 58/2012 Wójta

Gminy Kołaczkowo z dnia 30 lipca 2012 r. W sprawie aktualizacji dokumentacjj prżyjętych zasad

rachunkowoścj W Urzędzie Gminy Kolaczkowo, zaaądzedem Nr 7J/2072 z dnia 11 8rudnia 2012 r.

W spraWie aktualizacji dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości W Urzędżie Gminy Kołaczkowo

oraz zarżądzeniem v 7 /2075 z dnia 26 stycznia 2015 r, W sprawie Wprowadzenia zmian

W dokumentacji przyjętych zasad rachunkowoścl W Urzędzie Gminy l(olaczkowo oraz stosuje się

zasady zawańe W niniejsżym zarządzeniu.

ŚrodkiProjektu W Wysokości 116.322,- zł , tj.63,63 % poniesionych kosztóW kwalifikowanych

operacji przekażane będą na rzecz beneficjenta { Gminy Kołacżkowo) W formie refundacji

poniesionych nakładóW z8odnie ż Warunkami Umowy,

Do realizacjiProjektu pn.: ,,UtWardżenje iza8ospodarowanie placu 8minnego W Kołaczkowie''

zostanie otwańy WYodrębniony rachunek bankowy, na którym 8romadzone będą środki Wtasne oraż

środki PRoW, na pokrycie kosztóW kwalifikowanych związanych z realiżacją projektu oraz koszty

niekwalifikowane,

ogólne zasady prowadzenia ksią8 ra.hunkowych

1) Księ8irachunkowe Projektu prowadZone są W siedżibie Urzędu Gminy Kołaczkowo, Plac

Reymonta 3

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycżnia do

318rudnia.



3) okres sprawozdawczy jest to okres, ża który sporządza się sprawożdanie finansowe W trybie
przewidżianym ustaWą lub inne spraWozdania sporządzane na podstawie ksiąg rachunkowych.

4) okresamjsprawozdawczymisą posżczególne miesiące W roku obrotowym, W którym

sporządza 5ię sprawozdania budŹetowe: miesięczne, kwartalne, pólroczne, roczne.

5) K5ię8i rachunkowe zamyka się na dzień kończący rok obrotowy.

6) Księ8i rachunkowe {W łm zapjsy księ8owe dotycżące Projektu) prowadzone są przv użyciu

komputera, zbiory danych tworzących k5ię8i rachunkowe są tworzone iobslu8iwane przez program

opracowany przez firmę RADlX z Gdańska,

7) Wydruki komputerowe 5ą trwale ożnaczone nazwą jednostki, zaWierającą nazWę dane8o

rodzaju ks!ęgi rachunkowej, oznaczenie roku obrotowe8o iokresu sprawozdawcze8o. strony

ksiąg są ponumerowane iżawierają datę sporządzenja,

8) Księgi rachunkowe, tj, dziennik obrotóW, zestawienie obrotóW i sald kont syntetycżnych,

zestawienje obrotóW i sald kont analitycżnych, obroty na klasyfikacjach dochodóW, obroly na

klasyfikacjach wydatkóW, drukowane są na koniec każdego okresu sprawożdawcże8o.

obieg dokumentóW zeWnętlznych i WeWnętrznych.

Dokumenty zewnętżne Wpływające do Urzędt] Gminy za pośrednictwem sekretariatu
jdotyczące realizowane8o projektu Wpływają po dokonanej dekretacjj przeż Wójta lub sekretarza

Gminy na stanowisko pracownika odpowiedzialne8o merytorycznie, któremu zlecono nadzór nad

realizacją projektóW. Jeśli dotyczą spraw finansowych to trafiają następnie do księgowości , gdzie

dokonuje się sprawdzenia pod Wz8lędem rachunkowym, folmalnym oraz ż8odności z umową,

obie8 dokumentóW Wewnętrżnych odbywa 5ię W miarę zaistniałych potrzeb miedzy księgowością

i Wyżnaczoną osobą realizującą projekt.

zasady kontro|i Wstępnei bieźącei i naśtępnej

Pracownicy odpowiedziaIni za dokonywanie WydatkóW żobowiążani są do systematycznej kontroli

realizowanych żadań i WydatkóW ż nimizwiązanych objętych projektem. Kontrola plowadzona Winna

być pod kątem zabezpieczenia interesu Gminy, zasad le8alności, celowościigospodarności.

W każdym przypadku , 8dy za8roźony jest interes Gminy, a Wydatek jest niecelowy bądź posiada

znamiona niegospodarności lub ma być dokonany z pominięciem zasad legalności, pracownik

odpowiedzialny za ten Wydatek niezwlocznie zawiadamaa o tym przełożonych.

Dopiero po Wnikliwej analiżie takiego stanu i eliminacji nieprawidłowości, Wydatek może być

żrealizowany,



osoby uprawnione do kontloli i altoryzowania dokumentów

Każdy dokument księ8owy powinien być zweryfikowany isprawdżony przeż WyZnaczone osoby pod

Wz8lędem merytorycznym, folmalno rachunkowym i kwalifikacji do Wydatku strukturalnego.

Ponadto każdy dokument powinjen być opisany W sposób umożliwiający rozliczenie realizowanego

zadania z8odnie z zawartą umową, Pracownik ds. żamóWień publicżnych i funduszy UE lub osoba 8o
zastępująca dokonuje sprawdzenia pod Wz8lędem merytorycznym| następnie przekażuje 8o do

księgowości.

Pracowniry księgowości oraz skarbnik dokonują sprawdżenia dokumentóW pod Względem

formalnym, rachunkowym oraz ż8odności ż planem finansowym,

PracoWnicy księ8owości dokonują klasyfikacji budżetoWej Wydatku.

Rodżaje dokumentóW isposób ich opisywania

Dokumentem potwierdzającym poniesienie Wydatku W ramach Projektu może być:

- faktura VAT

- faktura korygująca

- rachunek

- umowa zlecenie lub umowa o dzieło wraz z rcchunkiem

, polecenie kięgoWania

sprawdżenie dowodu księ8owe8o pod Wż8lędem meMorycznym pole8a na ustaleniu rzetelności

danych zaWartych W dowodżie, a także sprawdzeniu celowości,8ospodarności ilegalności operacji

dokonanych W oparciu o dowód,

sprawdżenia dowodu pEez zlożenie podpjsu na nim dokonuje osoba, która faktycznie dokonała

sprawdżenia Wykonania uslugi lub zakupu. Jeżeli dowód księgowy zawiera błędy merytoryczne ,

o§oba kontrolująca zwraca go do Wymiany, uzupełnienia lub popraWienia.

osoba odpowiedzialna merytorycznie opjsuje dokument księ8owy,, Potwierdzam Wykonanie prac

(zakup) zgodnie z umową W ramach projektu ,,..,...,,,''

skarbnik Gminy opisuje każdy dokument ,,Wydatek zrealizowano W ramach umowy Nr,,,,.,.

opeaację pn.:"....,,,"

sprawdzenie dowodu księ8owe8o pod Wz8lędem formalno,rachunkowym polega na stwjerdzeniu, że

Wystawiony on Został W sposób technicżnie prawidlowy, zawjera Wszystkie cechy prawjdlowe8o

Na



dokumentu, a dane liczbowe W nim Wykażane nie zawierają błędóW arytmetycznych.5praWdzenia

pod Względem formalno- rachunkoWym dokonuje skarbnik Gminy,

DoWód księ8owy odpowiednio opisany, sprawdzony i sklasńkowany jest przedkładanV do

zatwjerdzenia prżez skarbnika lubjego Zastępcę ido Wó.ita Gmjny lubsekretarza Gminy,

Ustalenie osób odpowiedżialnych za przygotowanie wnioskóW i realizację płatności

za plawidlowe i terminowe sporządżanie wnioskóW zaróWno o dofinansowanie jak i Wniosku

o płatność od powiedzia lny jest pracownik ds. żamóWień publicznych ifunduszy UE.

Potwaerdzenia dokumentóW ża z8odność ż oryginałem dokonuje Wójt Gminy Kołaczkowo.

Pżechowywanie dokumentóW

Wszystkie oryginaly dokumentóW zwiążane ż realiżacją Projektu przechowywane są W siedzibie

Urzędu Gminy Koiaczkowo W Wyodrębnionych segre8atorach przez okres 5 lat od dnia przyznania

Pomocy- od dnia Wypłaty płatności końcowe.i.

Plan kont dla budźetu Gminy Kolacżkowo

133 - Rachunek budżetu

222 - Rozliczenie dochodów budźetowych

223 - Rozliczenie WydatkóW budżetoWych

224 - Rozrachunki budżetu

240 - Pozostałe rozrachunki

901, Dochody budżetu

902 _ Wydatki budżetu

960 -skumuloWane wyniki budżetu

961- Wynik Wykonania budżetu

..' 962 - Wynik na pozostałych operacjach

Plan kontdla Urżędu Gminy jako Jednostki budżetowei

Jednostka budżetowa zobowiążana jest do prowadżenia ewidencji księgowej na niżej wymienionych

kontach syntetycżnych.

o11- środkitrwale

o8o - Środkitrwale w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek bieżący jednostki

201 - Rozrachunki z odbiolcami i dostawcami

221- Należnościz tytułu dochodóW budżetowych

222 - Rozliczenie dochodóW budżetowych

223- Rozliczenie WydatkóW budżetowych



224- Rozliczenie dotacjibudźetowych orąż ptatnoścj z budżetu środkóW europeiskich

225 - Rozrachunkiż budżetami

229 - Pozostałe rozrachunki publicznopraWne

231- Rozrachunki ż tytułu Wynagrodzeń

240 - Pozostałe rozrachunki

720 Przychody z tytułu dochodóW budżetowych

750 - Przychody finansowe

751- Kosztyfinansowe

760 - Pozostałe przychody operacyjne

800 - Fun d usz jed nostki

810 - Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środkóW europejskich oraż środki Z budżetu na

inWestyc.ie

860-Wynik finansowy

980- Plan finansowy WydatkóW budźetowych

998-Zaangaźowanie WydatkóW budżetowych roku bieżące8o

Budżet Proiektu realizowany jestW klasyfikacji budżetowej:

Dziat 500 -Transpoń iłączność

Rozdział 50016 Dro8i publiczne gminne

Paragraf 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych , z czwartą cyfrą ,]8'' dla

WydatkóW, których źródłem finansowania jest pomoc finansowa (PRoW 2014,2020),

z końcóWką ,,9" dla wydatków, kwalifikowalnych iniekwalifikowanych, których źródłem

finansowania 5ą środki budżetu państwa i środki Własne gminy o rcz z czwartą cyflą ,,o'' dla

WydatkóW nieujętych vł budźecie projektu,

Kodem liczbowym (oznaczeniem projektu} jest liczba,,63 '',

. WóJT_
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Załącznik Nr 2
do zalządzenia v 745/2077

Wójta Gminy Kołacżkowo
z dnia 24 |ipca 2077 l,

sżcze8Ólne zasady rachunkowości iplan kont obowiązujący przy realizacji projektu,,Rozbudowa
Taiemnicżego zakątka Grabowa'' W ramach Vll edycji konkursu ,,Pięknieje Wielkopolska Wieś''
( umowa o udżielenie pomocy finansowej N( DR II2/2o17 ż dnja 30 cżerwca 2017r., planowana
dotacja celowa Wynosi 3o.ooo,- zl,).

Do realizowanego Projektu stosuje się zasady rachunkowości zawarte W Zarządżeniu Nr 139/2o1o
Wójta Gminy Kolaczkowo z dnia 28 8rudnia 2o1o r. w sprawae dokumentacji prżyjętych zasad
rachunkowoścj W Urzędzie Gminy Kołaczkowo, zaktualiżowanym Zarządżeniem Nr 58/2012 Wójta
Gminy Kołaczkowo z dnia 30 lipca 2012 r, W sprawie aktualjżacji dokumentacji przyjętych zasad
rachunkowoŚci W Urżędzie Gminy Kołaczkowo, zAlządzeniem Nr 77/2or2 ż dnia 11 lrudnia 2oL2 l.
W sprawie aktualizacjidokumentacji przyjętych zasad rachunkowości W Urzędżie Gminy Kołaczkowo
oraz żarządżeniem Nr 7/20!5 z dnia 26 stycznia 2015 a. W sprawie Wprowadzenia zmian
W dokumenlacji przyjętych zasad rachunkowości W Urzędzie Gminy Kotaczkowo oraz stosuje się
zasady zaWańe W niniejslym zalządżeniu,

ogólne zaśady prowadżenia ksiąg raahunkowYch

1) Księ8i rachunkowe Projektu prowadżone są W siedżibie Urzędu Gminy Kolaczkowo, Plac
Reymonta 3

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowe8o, cżyli rok kalendarżowy od 1 stycżnia do
31grudnia.

3) okres splawozdawczy jest to okres, za który sporządza się sprawozdanie finansowe W trybie
przewidzianyń ustawą lulb inne sprawozdania sporządżane na podstawie ksią8 rachunkowych,

4) okresami sprawozdawczymi są poszczególne miesiące W roku obrotowym, W którym

sporządża się sprawożdania budżetowej miesięcżne, kwańalne, pół.oczne, rocżne.
5) Księgi rachunkowe zamyka się na dżień końcżący rok obrotowy.

6) Księgi rachunkowe (W tym zapisy księ8owe dotyczące Projektu) prowadzone są przy użyciu
komputera. Zbiory danych tworzących księgi rachunkowe są tworzone i obsługiwane przez pro8ram

opracowany przez firmę RADlX z Gdańska,

7) Wydruki komputerowe 5ą trwale oznacżone nazwą jednostki, żawierającą naZWę dane8o

rodżaju ksjęgi rachunkowej, oznaczenie roku obrotowego iokresu sprawozdawczego,strony

ksią8 są ponumerowane izawierają datę sporządzenia.



8) księgi rachunkowe, tj. dziennik obrotóvv, żestawienie obrotów i sald kont syntetycznych,

żestawienie obrotÓW i sald kont analitycznych, obroty na klasńkacjach dochodÓW, obroty na

klasńkacjach WydatkóW, drukowane 5ą na konlec każdego okresu spraWozdawczego.

obieg dokumentów zewnętżnych i Wewnętżnych.

Dokumenty zewnętrzne wplywające do Urzędu Gminy ża pośrednictwem sekretariatu
idotyczące realizowanego projektu wpływają po dokonane.i dekretacji przez wójta lub sekretarza
Gminy na stanowisko pracownika odpowiedzialnego merytorycznie, któremu żlecono nadzór nad
realizacją projektóW. Jeśli dotyczą spraw fjnansowych to trafiają następnie do księgowości ,8dzie
dokonuje się sprawdzenia pod wz8lędem rachunkowym, formalnym oraz ż8odności z umową.

obie8 dokumentóW Wewnętrznych odbywa się W miarę zajstniałych potrzeb miedzy księgowością

i Wyznacżoną osobą realizującą projekt,

zasady kontroli Wstępnej, bieżą.ej i następnej

Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie WydatkóW zobowiązani są do systematycznej kontroli
realizowanych zadań i WydatkóW z nimiżWiązanych objętych projektem. Kontrola prowadzona Winna

być pod kątem zabeżpieczenia interesu 6miny, zasad le8alności, celowościigospodarności.

W każdym przypadku , gdy za8rożony jest interes Gminy, a Wydatek jest niecelowy bądź posiada

znamiona nie8ospodarnoŚci lub ma być dokonany z pominięciem zasad legalnoŚci, pracownik

odpowiedzialny za ten Wydatek niezwłocznie zawiadamia o tym przełożonych,

Dopiero po Wnikliwej analizie takie8o stanu ieliminac.ii nieprawidlowości, Wydatek może być

zrealizoWany.

osoby uprawnione do kontloli i autoryzowania dokumentóW

Każdy dokument księgowy powinien być zweryfikowany isprawdżony prżeż Wyżnaczone osoby pod

Wz8lędem merytorycznym, formalno-rachunkowym ikwalifikacjido Wydatku strukturalnego.

Ponadto każdy dokument powinien być opisany W sposób umoźliwiający rozliczenie realiżowanego
zadania zgodnie z żawartą umoWą. Pracownik ds. zamóWień publicznych j funduszy UE lub osoba 8o
żastępująca dokonuje sprawdzenia pod Względem merytorycznym| następnie prżekazuje go do
księ8owości.

Pracownicy księ8owości oraz skarbnik dokonują sprawdzenia dokumentóW pod Wzgledem

formalnym, rachunkowym oraż z8odności z planem finansowym,



.-,i'

PracoWnicy księgoWości dokonują klasyfikacji budżetowej Wydatku.

Rodzaie dokumentóW isposób ich opisywania

Dokumentem potwierdzającym poniesienie Wydatku W ramach PIojektu może być:

- faktura VAT

- faktura korygująca

- rachunek

- umowa zlecenie lub umowa o dżieło wraz z rachunkiem

- polecenie księgowania

sprawdzenie dowodu księ8owe8o pod Wz8lędem merytorycznym pole8a na ustaleniu rzete|ności

danych żawańych W dowodżie, a także sprawdzenju celowości,8ospodarności ilegalności operacji
dokonanych W oparciu o dowód.

sprawdżenia dowodu przez złożenie podpisu na nim dokonuje osoba, która faktycznie dokonala

sprawdzenia Wykonania usługi lub żakupu. .'eże|i dowÓd księ8owy zawiera błędy merytoryczne ,

osoba kontrolująca żWraca 8o do Wymiany, uzupełnienia lub popraWienia-

osoba odpowiedżialna merytorycznie opjsuje dokLnenl l§lęgoWV , DolWió.cl?d.n WylondnIo pra(

(zakup) z8odnie z umową W ramach projektu

skarbnik Gminy opisuje każdy

Wo.iewódżtwa Wjelkopolskiego W

jednorocznego/Wieloletniego pn,:

dokument finan5oWy

kwocie , żgodnie ż

,,Wydatek zreaIiżoWano ze środkóW

umoWą Nr,,,,,,, z dni6 ...., ż zadanja

sprawdzenie dowodu księ8owe8o pod Wz8lędem formalno-rachunkowym polega na stwierdżeniu, że

Wystawiony on żo§tał W sposÓb technicznie prawidłowy, żawiera Wsżystkie cechy prawjdłowe8o

dokumentu, a dane l;cżbowe W nim Wykażane nie zawierają błędóW aĄ^meiycznych, sprawdzenia
pod Wżględem formalno- Yachunkowym dokonuje skarbnik Gminy,

DoWód księ8owy odpowiednio opisany, §prawdzony i sklastfikoWany jest prżedkładany do
zatwierdzenia prżez skarbnika lub jego Zastępcę i do Wójta Gminy lub sekretarża Gminy.

Ustalenie osób odpowiedzialnych ża przygotowanie WnioskóW i realiżację platności

za prawidlowe i terminowe sporządżanje WnioskóW zaróWno o dofinansowanie jak i Wnlosku

o płatność odpowiedżialny jest pracownik ds. zamóWień publicznych i fundusży UE.

Potwierdzenia dokumentóW za zgodność ż ory8inałem dokonuje Wójt Gminy Kołaczkowo.



Przechowywanie dokumentóW

W§zystkie ory8inały dokumentóW związane z realizacją Projektu przechowylvane 5ą W siedzibie

Użędu Gminy Kołacżkowo W Wyodrębnionych setre8atorach przez okIes 5 lat od dnia przyznania

pomocy - od dnia Wypłaty płatności końcowej.

Plan kont dla budżetu Gminy Kolacżkowo

133 - Rachunek budżetu

222 - Rozliczenje dochodóW budżetowych

223 - Rozliczenie WydatkóW budżetowych

224 - Rozrachunki budżetu

240 - Pożostałe rożrachunki

901 - Dochody budżetu

902 - Wydatki budżetu

960 - skumulowane Wyniki budżetu

961 - Wynik Wykonania budżetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

Plan kont dla Urzędu Gminy jakojednostki budżetowej

Jednostka budżetowa zobowiązana jest do prowadzenia ewidencji księgowe.i na niżej wymienionych

kontach syntetycznych.

o11- środkitrwale

o8o - Środkitrwale W budowie (inwestycje)

130 - Rachunek bieżący.iednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami j dostawcami

221- Należnościz tytułu dochodóW budźetowych

222 - Rozliczenie dochodóW budżetowych

223- Rozliczenie WydatkóW budżetoWych

224- Rozliczenie dotacji budżetowych oraz platności z budżetu środkóW europejskich

225 - Rozrachunki z budżetami

229 - Pozostałe rozrachunki publicznopraWne

231-Rozrachunkiztytułu Wyna8rodzeń

240 - Pozo§tałe rozrachunki

720 Przychody z tytułu dochodóW budżetowych

750,Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760 - Pozostale prżychody operacyjne

800 - Fund usz jed nostki



810 - Dotacje budżetowe, płatności ż budżetu środkóW europejskich oraz środki z budżetu na
jnWestycje

850-Wynik finansowy

980- Plan finansowy WydatkóW budźetoWych

998 -zaan8aźowanie WydatkóW budżetowych roku bieżącego

Budźet Proiektu realizowanyiest W klasyfikacji budżetowei:

Dział 926 Kultura fizyczna

Rozdział 92601 obiekty sportowe

Paragraf 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych

Kodem liczbowym (ożnaczeniem proiektu) iest liczba ,,62 ''.

. WóJT,
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źrą-ąa waszak



o"r,,,uo,"^,"'l?iTłłr1
-"]T,9lj:];:f.,.Jii:

szcże8ólne żasady rachunkowości i plan kont obowjążujący prży realizacjj projekiu ,,Rozbudowa
Wszemborskiego centrum lntegracji Pokoleniowej'' W ramach Vll edycji konkursu ,,Pięknieje
Wielkopolska Wieś'' ( umowa o udżielenie pomocy finansowej Nr DR 1o2/2o77 ż dnia 30 czerwca
2017r., planowana dotacja celowa Wynosi 3o.0oo,- żł.).

Do realjżowane8o Projektu stostrje się zasady rachunkowości zawarte W Zarżądżeniu Nr 139/2o1o
Wójta Gmjny Kołaczkowo z dnja 28 8rudnia 2o1o r. W sprawie dokumentac,ii przyjętych za§ad
rachunkowości W Urzędzie Gminy l(ołaczkowo, zaktualizowanym zarządzeniem Nr 58/2072 wóita
Gminy Kołaczkowo z dnia 30 lipca 2012 r, W sprawie aktualizacjj dokumentacji prżyjętych zasad
rachunkowościW lJrzędzie Gminy Kołaczkowo, Zarżądzeniem Nr77/2o72z dnia 11 8rudnia 2012 r.
w sprawie aktualiżacji dokumentac,ii przyjętych zasad rachunkowości w lJrzędżie Gminy kołacżkowo
oraz zarżądzeniem Nr 7/2075 ż dnia 26 stycznia 2015 r, W splawie Wprowadzenja zmian
W dokumentac.ii prżyjętych żasad rachunkowości W l,Jrżędżie Gminy Kolacżkowo oraz stosu.ie 5ię
żasady zaWańe W niniejszym 7arżądzeniu,

o8ólne żasady prowadzenia ksiąg rachunkowych

1) księ8i rachunkowe projektu prowadżone §ą w sjedzibie urzędu Gminy l(ołaczkowo, plac
Reymonta 3

2) Rołjem obrotowym jest okres roku bu{jżetowe8o, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31grudnia,

3) okres sprawozdawczyljest to okres, za który .porządza saę sprawozdanie finan§owe w trybie
przewidzianym ustawą lub inne sprawożdania sporządzane na podstawie ksiąg rachunkowych.
4) okresami sprawożdawcżymi są posżcże8ólne miesiące W roku obrotowym, W którym
sporżądża 5ię sprawozdania budżetowe: miesięczne, kwartalne, półroczne, roczne.
5) Księ8irachunkowe zamyka się na dżień kończący rok obrotowy.
6) K5ię8i rachunkowe {W tym zapisy księgowe dotyczące Projektu) prowadzone są przy użyciu
komputera, Zbiory danych tworzących ksję8irachunkowe są tworżone iobstlr8iwane przeż program
opracowany prżez fjrmę RADlx z Gdańska.

7) wydruki komputerowe są trwale ożnaczone nazwą jednostki, żawierającą nazwę dane8o
rodzaju księgirachunkowei, oznaczenie roku obrotowe8o ioklesu sprawou dawczego. strony



ksią8 są ponumerowane i zawierają datę sporządzenia.

8) Księgi rachUnkowe, tj. dżiennik obrotóW, zestawienie obrotóW i sald kont syntetvcznvch,

zestawienie obrotów isald kont analitycżnych, obroty na klasyfikacjach dochodóW, obroty na

klasyfikacjach WydatkóW, drukowane 5ą na koniec każde8o oklesu sprawozdaWczego.

obieg dokumentóW zewnęttnych i wewnętrżnyah.

Dokumenty zewnętrzne Wpływające do Urzędu Gminy za pośrednictwem sekretariatu

idotyczące realizowanego projektu wpływa.ią po dokonanej dekretacji przeż wójta lub sekretarza

Gminy na stanowisko pracownika odpowiedzialne8o merytorycznie, któremu zlecono nadzór nad

realizacją projektóW. Jeśli dotyczą spraw finansowych to trafiają następnie do księgowości ,8dzie
dokonuje 5ję sprawdzenia pod Wżględem rachunkowym, formalnym oraz z8odnościz umoWą,

obie8 dokumentóW Wewnętrznych odbywa się W miarę żaistnialych potrzeb miedzy księ8owością

- iWyznaczoną osobą realizującą projekt,

zasady kontroli Wstępnej, bieżącej i następnej

Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie WydatkóW zobowiązani są do systematycżnej kontroli

realizowanych zadań iWydatkóW z nimi zwiążanych objętych projektem, Kontrola prowadzona Winna

być pod kątem Zabezpieczen;a interesu 6miny, zasad le8alności, celowości i8ospodarnoścj,

W każdym przypadku , 8dy żagrożony jest intere§ Gmjny, a Wydatek jest niecelowy bądź posiada

znamiona nie8ospodarności lub ma być dokonany z pominięcjem zasad le8aInoścj, pracownik

odpowiedzialny Za ten Wydatek nieżWłocznie żawiadamia o tym prżełożonych.

Dopiero po Wnikliwej analizie takie8o stanu i eliminacji nieprawidlowości, Wydatek może być

żrealizoWany.

osoby uprawnione do kontlolii autoryzowania dokum€ntóW

Każdy dokument księ8owy powinien być zweryfikowany isprawdzony przez Wyżnaczone osoby pod

Względem mer}.torycznym, formalno-rachunkowym i kwalifikacji do Wydatku strukturalnego,

Ponadto każdy dokument powinien być opisany W sposób Umożliwiający rozljczenie realizowane8o

zadania zgodnje ż zawartą umoWą. Pracownik ds. zamóWień publicznych i funduszy UE lub osoba 8o
zastępująca dokonuje sprawdżenia pod Względem merytorycznym/ następnie przekazuje go do

księ8owości.



Pracownicy księ8owości oraz skarbnik dokonują sprawdzenia dokumentóW pod WzBlędem
formalnym, rachunkowym oraz z8odności ż planem finansowym.

Pracownicy księ8owości dokonują klasyfikacji budżetowej Wydatku.

Rodżaj€ dokumentóW i sposób ich opisywania

Dokumentem potwierdzającym poniesienie Wydatku W ramach Projektu może być:

- faktura VAT

, faktura kory8ująca

- rachunek

- umowa zlecenie lub umowa o dzieło wraż z rachunkiem

- polecenie ksjęgoWania

sprawdzenie dowodu księ8owego pod Wżględem merytorycznym pole8a na ustaleniu rżetelności
danych zawartych W dowodzie, a także sprawdżeniu celowości,8ospodarności i legalności operacji
dokonanych W oparciu o dowód,

sprawdzenia dowodu przeż złożenie podpisu na nim dokonuje osoba, która faktycżnie dokonała
sprawdzenja Wykonania usłu8i lub żakupu. Jeżeli dowód księ8owy żawiera blędy merytorycżne,
osoba kontrolująca zwraca 8o do Wymiany, uzupełnienia lub poprawienia.

osoba odpowiedzjalna merytorycznie opisuje dolun^enl hs,ę8owy ,, PotWi".ożs1-1 
^ 

/Lo-d,le praa

(zakup)zgodnie ż umową W ramach projektu

skarbnik Gminy opisuje każdy dokument finansowy ,,wydatek zrealizowano że środków
Województwa Wielkopolskje8o W kwocie , z8odnie z umową Nr,...,.. ż dnia ..... ż zadania
jednorocznego/Wieloletniego pn.: .........,,,

sprawdzenie dowodu księ8owego pod Wz8lędem formalno-rachunkowym pole8a na stwjerdzeniu, że
Wystawiony on żostał W sposób technicżnie prawidtowy, zawiera Wszystkie cechy prawidlowe8o

dokumentu, a dane liczbowe W nim Wykazane nie żawierają błędóW arytmetycznych. spraWdzenia
pod Wz8lędem formalno- rachunkowym dokonuje skarbnik Gminy.

DoWód księ8owy odpowiednio opisany, sprawdżony j sklasyfikowany jest przedkladany do
zatwierdzenia przezskarbnika lub jego Zastępcę i do Wójta Gmlny lub sekretarza Gmlny.

ustalenie ośób odpowiedzialny.h za prżygotowanie WnioskóW i lealizację płatności

za prawidłowe i terminowe sporządzanie WnioskóW żaróWno o dofinansowanie jak i Wniosku
o płatność odpowiedzialnyjest pracownik ds. zamóWień publicżnych i funduszY UE,

Potwierdzenia dokumentóW za zgodność z ory8inałem dokonuje Wójt Gminy Kołaczkowo,
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Pżechowywanie dokumentóW

Wszystkie ory8inały dokumentóW zwiążane z realizacją Pro.iektu przechowywane są W siedzibie

Urzędu Gminy Kołaczkowo W Wyodrębnionych segregatorach prżeż okres 5 lat od dnia prżyżnania

pomocy - od dnia Wypłaty płatnoŚci koncowej,

Plan kont dla budżetu Gminy Kolacżkowo

133, Rachunek budżetu

222 - Rozliczenie dochodóW budżetoWych

223 - Rożljczenie WydatkóW budżetowych

224 - Rozrachunki budźetu

240, Pozostałe rozrachunki

901, Dochody budżetu

902 - Wydatki budżetu

960 -skumulowane Wynikj budżetu

961 - Wynik wykonania budżetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Plan kont dla Użędu Gminy iako iedno§tki budżetowej

Jednostka budżetowa zobowiązana jest do prowadżenia ewidencji księgowej na niże]' Wymienionych

kontach syntetycznych,

o11-środkitrwale

o8o - Środkitrwale W budowie (inwe5tyc.ie)

130 - Rachunek bieżący jed n ostki

201 - Rozrachunki ż odbiorcami i dostaWcami

221- Należności z tytuluUochodóW bUdżetowych

222 - Rożliczenie dochodóW budżetowych

223- Rozlicżenie wydatkóW budżetoWych

224 - RożIiczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środkóW europejskich

225 - Rożrachunki z budżetami

229 - Pozostałe rozrachunki publicżnopraWne

231-Rozrachunki ztytułu Wyna8rodżeń

240 - Pozostałe rozrachUnki

720 Przychody ztytulu dochodóW budźetowych

750 - PrzYchodv finansowe

751 - Koszty finansowe



760, Pożostale prżYchody operacyjne

800 FLlndusZ jedno5tki

810 , Dotacje budżetowe, płatności z budźetu środkóW europejskich oraż środki z budźetu na

inWestycie

860 Wynik finansowy

980 - Plan finansowy WydatkóW budźetowvch

998 - Zaangażowanie Wydatków bUdżetowych roku bieżącego

Budżet Projektu realizowanyiest W klasyrikacii budżetowe;:

Dział 921 Kultura iochrona dziedżictwa narodowego

Rozdzial92109 Domy i ośrodki ku|tury, śWietli.e ikluby

Pangraf 605 -Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych

Kodem liczbowym (oznaczeni€m projektu} ie§t liczba ,,61".
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