
zarządzenie Nr r44l2or7

Wójta Gminy Kołaczkowo

z dnia L4.o7.20167 r.

:.ł W §plawie: powołania Komisji Przeta€owej do przeprowadzania postępowań o udżielenie
żamóWień publicznych

Na podstawie art, 19 ust. 1 i 2 ustawy ż dnia 29 stycżnia 2004 roku Prawo zamóWień pub|icznych
zarządzam co następuje:

§1

powoluję stałą komisję przetar8ową do prżeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień
publjcznych o wańości do kwot okreśIonych w art. 11 ust, 8 oraż powyżej tych kwot określonych w___ art.4 ust 8 ustawy Pżp iDż, U, ż 2015 r, poż, 2164 ze żm )W następującvm składzie:

llona orakowska - pEewodniczący

Mirosława Woźniek - zastępaa prz€Wodniaząaego

Monika Jażic _ sekretarz

olga pietrzykowska 
- czlonek

(amila MajoIek - członek

§2

szcżególoWe zadania kornisji zostaly określone W Resulam]nie Komisji PrżetargoWej stanoWiącym
załącznik nr 1do niniejszego żanądzenia-

§3

zalżądzenie Wchodżi W życie z dniem poc]pisania, ]eC]nocześnie traci moc Zarżądzenie Nr 106/2015
z dnia 02.12 .2a76 l .

. "wó,lr
-WOytOł



zalą.żnik nr 1

do zaftądzenia Nl !44/2077

z dnia L4,07,20!h.

Regulamin Komisji Przetargowej



1,

l. DEF|NloE

IlekroĆjest mowa W postanowieniach Regulaminu o:

,,Kierowniku zamawiaią.ego'' - należy przez to rozumieć luzupełnia zdmowiojdcyl
lub osobę działa.iącą na podstawie upoważnienia luzupełnia Zdmawiojqcyl, uprawnioną
do przy8otowania iprżeprowadzenia postepowania o udżielenie zamóWienia Publicznego;

,,Komisii" - należy prżeż to rozumieć Komisję Prżetargową powołaną żgodnie
z postanowieniamj UstaWy j niniejsże8o Re8ulaminuj

,,Re8ulaminie" - neleży przez to rozumieĆ niniejszy Regulamin;

,,slwz" - należy przez to rozumieć specyfikację lstotnych WarunkóW zamóWienia
lub inny przekażywany Wykonawcom dokument, W którym Zamawiający określa zasady

i Warunki udzielenia zamóWaeniaj

,,Ustawie" - należy prżez to rożumieć ustawę z dnia 29 stycznja 2oo4 r, - Prawo ZamóWień
Publicznych;

f, ,,uzP" - należy plzez to rożumieć Użąd ZamóWień Publicznych;

g. ,,Wykonawcy" - należy przez to rozumieć osoba fizyczną, osobę prawną albo jednostkę
organizacyjną nieposjadającą osobowości praWnej, która ubiega się o udzjelenie zamóWienia,
złożyła ofertę lUb żaWarła umowę W sprawie zamóWienia;

,,zamawiaiącym" - należy przeż to rożumieć |nazwa zomawiojqcego))

,, zamóWieniu" - należy prżez to rozumieć zamóWienie publicżne, cżylj umowę odplatną
żawieraną między zamawiającym a Wykonawcą, której prżedmiotem są usługi dostawy
lub roboty budoWIane, której zawarcie podlega prżepisom Ustawy,

ll. PosTANowlENA oGÓLNE

§1

Postanowienia Regulaminu mają zastosowanje do prac Komisjj powolywanych
prżez Kierownika ZamaWiającego w celu przeprowadzenja postępowania o udzielenie
zamówienia,

Postanowienia Re8ulaminu maja odpowiednie zastosowanie do postępowań prowadżonych
W trybie prżetargu ograniczone8o lub negocjacji z o8łoszenjem W celu zawarcja umowy
ramoW€.i.

cżynności W toku procedury udżielenia ZamóWienia dokonywane są z żachowaniem
Wewnętrznych re8u|acji Zamawiające8o, W tym m,jn, W zakresie obie8u dokumentÓĘ
składania WnioskóW, WeWnętrzny(h ul8odnień,

c.

d,

h.

i.

L
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2.

I



5,

W zakresie nieure8ulowanych W niniejszym Regulaminie, zastosowanie mają przepisy
Ustawy oraż jnne przepisy praWa re8ulujące udzielanie ZamóWnień.

Posłu8iwanie 5ię niniejszym Regulaminem nie zwalnia cżłonkóW Komisji
z odpowiedzialnościza przeprowadzenje postępowanja z8odnie z przepisamiprawa.

lll. SKŁAD KoMlsJl

Kierownik Zamawia.iącego Wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej sekretarża spośród czlonkóW
,:;' Komis.ii.

1, członkam! Komisji nie mo8ą być osoby, które:

a) ubie8ają się o udzielenie ZamóWienia będącego prżedmiotem postępowania,

b) pozostają w związku matżeńskjm, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linji
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa W linii bocznej do drugiego stopnia,
lub są zwiążane z tytutu przysposobien;a, opieki lub kurateli z Wykonawcą, jego zastępcą
prawnym lub cżłonkami organóW zalządza)ących lub organÓW nadżorczych WykonawcÓW
ubie8ających się o udzielenie ZamóWienia,

ci prżed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postepowania o udżielenie zamówienia pozostawały
W stosunku pracy lub zlecenja ż Wykonawca lub były cżłonkami or8anóW zarżądżających
lub organóW nadzorczych WykonawcóW ubiegających się o udzielenie ZamóWlenia,

d) pozostają z wykonanca w takjm stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budżić
uza5adnione WątpliwoŚci, co do bezstronnoŚcitych osób,

e) zostały prawomocnie skazane Za przestępstwo popełnione W związku ż postępowaniem
o udzielenie zamóWienia, prżestępstwo przekUpstwa/ prżestępstwo prżeciwko obrotowj
8ospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione W celu osią8nięcia korzyścimajątkowych.

2. obowiązkiem członkóW Komisjijest złożenie nieżWłocżnie po zapoznaniu się ż ośWadczenjami lub
dokumentami zlożonymi przez wykonawców pisemnych ośwjadczeń o zajstnieniu lub blaku
istnienia okolicznoścj, o których mowa w ust, 1. oświadczenie wjnno zostać żlożone także
W terminie późn iejsżym) jeże li okoljcżności, o których mowa W ust. 1 ujawniają się W toku prac
Komisji. ośWiadczenia dołącza się do protokołu postępowanja o udżielenie ZamóWienla.

3, Przewodnicżący KomisiiWytącza żjej prac członka, który:

a) złożVł ośWiadczenie o zaistnienit] którejkolwiek z okoliczności, o których mowa W ust. 1,

b) nie złożył ośWiadczenia W terminie Wyznaczonym przeż Przewodnicżące8o Komisjj,

c) żłożyl ośWiadczenie niez8odne ż prawdą - W takjm przypadku Wyłącżenie następuje
ż chWilą uzyskania Wjadomości Wskazujących na niepraWdżiWość ośWiadczenia,

d) żłożyl zgodnie ż prawda ośWiadczenje o braku okoliczności, o których mowa W ust. 1, jeżeli
po złożeniu oŚWiadczenia okolicznoścj takie żaistnjały,
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5.

lnformację o Wylączeniu członka Komisji, Prżewodniczący Xomisji prżekazuje Kierownikowi
zamawiające8o, który pode.imuje decyzje o odwołanju cżlonka ze składu Komisji
iewentualnympowołaniu j ewentualnego Wylączenia dokonuje bezpośrednlo
Kjerownikowi Zamawia.iące8o, który podejmuje decyzje o odwolanju cżlonka
ze skladu Komisji iewentualnym powołaniu Wje8o miejsce nowego członka Komisji,
NoWy cżlonek Komisji składa ośWjadczenie, o którym mowa W ust, 2 W najkrótsżym
możljwym terminie.

Wobec Przewodniczące8o Komjsji cżynności odebrania ośWiadczenia i ewentualne8o
Wyłączenia dokonuje bezpośrednio Kierownik ZamaWiającego, podejmując decyzje
o je8o odwolaniu ipowolaniu W je8o miejsce nowe8o Przewodniczące8o Komisji.

§3

czynności Komisji, jeżeli został dokonane ż udżiałem członka podle8ające8o Wyłącżeniu,
powtarza się/ chyba, Że postępowanie powinno zostaĆ uniewaŻnione, zasadę tę stosuje się
odpowiednio do sytuacji, W której cżłonek Komisji zostanie Wyłącżony z powodu nie żlożenia
ośWiadczenia, o którym mowa W § 2 ust,2, albo żlożenia ośWiadczenia niez8odne8o
z prawdą,

1.

2, Nie powtarza się cżynności otwarcia
na Wynik postępowania.

ofert oraz czynności faktycżnych nieWpływających

§4

odwołanie członka Komis.ji może nastąpić, jeżeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moźe on Wykonywać swoich obowiązkóW,
b) nieobecność cżłonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwjona W trybie

Wskażanym W §8 ust.4,
c) członek Komisji nie WYkonuje nałożonych na niego obowiążkóW lub obowiązkóW

wynikających ż przepisów prawa, postanowień Re8u]aminu oraz decyzjj prżewodnicżące8o
Komisji, innych niź obecność na posiedzeniach Komisji,

lV. UDzlAŁ BlEGtYcH l lNNYcH osÓB
' w pRłcncH roMlsll

§1

Jeźeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoścj W postępowanju Wymaga Wiadomości
specjalnych, Przewodniczący Komisji sklada Kjerownikowi zamaWiajace8o umotywowany
Wniosek o powolanie bie8łych (rzeczoznawcóW).

Wniosek powinien Wskazywać osobę bie8łego oraz prżewidywaną Wysokość jego
Wynagrodzenja Wraż ze Źródłem finansowania, Do Wniosku powinien zostać zalaczony projekt
umowy z bie8tym,

§2

Decyzję o powołaniu bie8łego podejmuje Kierownik ZamaWiającego,

2,

1.

7.
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3,

2, Po podpisaniu umowy izobowiążania do żachowania poufności, ale przed przystąpieniem
do Wykonania jakichkolwiek czynności, biegły składa ośWiadczenie, o którym mowa
W §3 ust,2, Prżewodniczący Komiq'i nie dopuszcza do Wykonania czynności przeż bie8łego,
W stosunku do którego znajdzie którakolwiek z okolicżnoŚci, o których mowa W §3 ust, 1.

Bie8ły prżedstawia opinie na piśmie W terminie określonym W umowie/ a na zaproszenie
Przewodniczące8o Komisji bierze udżial W posjedzeniach Komisji z głosem doradczym
i udziela dodatkowych Wyjaśnień.

V. PRAWA loBoW|AzK| czŁoNKÓW KoM|sJ|

§1

cżłonkowje Komisji będący pracownikami Zamawiające8o Wykonują swoje obowiazki związane
ż udziałem W pracach KomisjiW ramach obowjązkóW służbowych.

obowiązkiem przełożonego członka Komisji jest umożliwienie czlonkowi Komis.ii udzialu
W pracach Komisji.

§2

członkowie Komisji Wykonują powierzone m czynności W dobre] Wierze ż żachowanlem
najWyźsżej staranności, kierując 5ię wYlącżnie przepi5arni praWa, swoją Wiedzą
idoświadczeniem,

3. członek Komisji jest żobowiążany, najwcześniej jak to jest możliwe, powjadomić
Przewodnicżączego komisji o swojej njeobecności na posiedżeniu Komisji, podając przyczyny
nieobecności.

Decyzję W sprawie usprawiedliwienia nieobeaności członka Komisji na posiedzeniu podejmuje
Przewodnicżący komisji, Decyzje o usprawjedliwieniu nieobecności Prżewodniczace8o Komasji
podejmuje kieroWn jk ZamaWiającego.

2.

1.

2-

7.

a)

b)

Do obowiażkow czlońkóW Komisji należy W sżcże8ólnościi

udział W posiedzeniach Komisji,

Wykonywanie innych czynności żWiązanych
z pole(eniami Przewodniczącego Komisji.

pracami Komisji, z8odnie

§3

cżłonkom Komisji nie Wolno Ujawniać jakichkolwiek informacji związanych z przebie8iem prac
Komisji, W tym W szcze8ólności informacjj związanych zi

a) liczbą złożonych ofeń - do daty składania ofert,

b) przebiegiem badania, oceny i poróWnania treścizlożonych ofert,

4.

4
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§4

członek Komisjj ma prawo iobowiazek uczestnictwa We Wsżystkich pracach Komis.ii oraz prawo
Wglądu We Wszystkie dokumenty związane Ż pracą Komis.ii,

§5

1, Przewodniczący Komisjikierujejej pracami, Doje8o obowiązkóW należy W szczególności:

a) odebranie ośWiadczeń członkóW Komisji, o kórych mowa W §3 ust, 2 oraż poinformowanje
Kierownika zamawiające8o o okoljcznościach, o których mowa W §3 ust. 3 albo W §3 ust. 5,

b) Wyznacżanie terminóW posiedżeń Komisji,

c) podział między członkóW Komis.ia prac podejmowanych W trybie roboczym,

d) nadzorowanie praWidłowe8o prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie
zamówienia,

e) informowanie Kierownika Zamawjające8o o problemach związanych ż pracami Komjsji
W toku postępowania o Udżielenie zamóWienia,

f) nadżór nad terminowym i prawidłowym dokonywaniem cżynności W postepowaniu
o udżielenie zamówienia.

2. Do obowiazkóW sekretarża Komjsji na|eży m. in.:

a) proWadzenie dokumentac.ii postępoWanaa W 5praWje udzielenja ZamóWienia,

b) organizowanie W uz8odnieniu ż Przewodniczącym Komisji, posiedzeń Komisji,

Vl. czYNNoścl W TRAKclE PosTEPoWANlA

obowiązkiem Przewodniczące8o Komisji.iest takie prowadżenie postępowania, które umożliwijego
zakończenie W możliwie najkrótszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

§2

1. Po rożpoczecju postepowania, sekretarz Komisiim. in,:

a) Wydaje lub Wysyła zainteresowanym Wykonawcom slWZ,

b) powadzi rejestr WykonawcóW, którzy pobrali slWZ,

c) prży.imu.ie i rejestruje żapytania WykonaWcóW odnośnie trescislWZ lub innych dokumentóW i
niezwłocznie przekazuje info.mację o ich Wpłnięciu Przewodniczącemu Komisji,

d) przy.imuje i rejestruje oferty,



prżekazuje Wyjaśnienia lub informacje o zmianach W slwz Wszystkim Wykonawcom, którży
pobraIi lub otrżymali slWZ,

sporządza protokól żebrania WykonaWcÓW, jeżeli 2ostało ono zwołane,

sporżądza protokoły z posiedżeń Komisji,

jeŻeli W posiedzenjach Komisji uczestnicży obserwator Wyznaczony przez Preżesa
UzP - informuje obserwatora o terminach posiedzeń Komisji.

2.

a) zapewnienie, żeby otwarcje ofert żłożonych przez WykonawcÓW nastapiło W ustalonym
mjejscu iterminie,

b) sprawdzenae, czy oferty zostaly złożone zgodnie z Wymogami oraŻ czy nie doszło do ich
prżedWczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, żeby oferty złoźone po Wyznaczonym terminie:

- nie zostały otworzone,

- Wykonawcy, któlzy zloży|i takie oferty, żostali pojnformowani o tym, że ich ofeńy
nie zostały otworzone/

- żostały zwrócone WykonaWcom bez otwierania po upływie terminu na Wniesienie prolestu]

d) otłoszenie kwoty, jaką zamawiający zamierza p?eznaczyć na sfinansowanie ZamóWienia
- beżpośrednjo przed otwarciem ofert,

otwarcie ofeń,

Wykonywanje innych czynności, które nie zostały na mocy przepjsóW prawa lub njniejszego
Regulaminu żastrzeżone do kompetencji Komis.ii lub Kierowniak Zamawiające8o,

8) prżekazywanie do właściwej kornórk] organiżacyjnej, jeże i zachodżi taka potrżeba, poręcżeń i
gwarancj] bankowych,8Warancj] ubeżpieczeniowych, Weksli, czekÓW oraZ inne8o rodżaju
dokumentów składanych przeż WykonawcóW jako Waclium oraż informowanie te]'komórki
o konieczności dokonania żwrotu wadium wvkonawcom.

§3

Po otwarciu ofert Komisja prżeproWadza dalsze czynności W toku Postępowania, z8odnie
ż przepisarniprawa,

§4

oferty żtożone po Wyżnaczonym terminie skladania ofert zWraca 5ię oferentom bez otwierania,

§5

oferty niepod]egające żWróceniu otwlera się sporząclzając zestaWienie tvch ofert,

e)

f)

c)

h)

e)

f)

6



1.

2.

§6

Komisja podejmuje decyzję zwykłą Więksżością głosóW W obecności co najmniej połowy
członkóW, W tym W obecnoŚci Przewodniczące8o, ż zastrżeżeniem §2- 4,

Jeźeli na posiedZeniu Komisji nie ma Wyma8anego kworum, posiedżenje odracża się.

Jeżeli W trakcie głosowania zapadnie róWna licżba głosóW, decyduje 8lo5 Przewodniczącego,

Vl|. czYNNośc| zW|AzANE z BADANIEM I ocENA oFERT

§1

3.

Komisja dokonuje poprawek oczywistych omyłek pisarskich oraz omyłek rachunkowych W obliczeniu
ceny W treści żłożonych ofert, zawiadamiając o tym Wszystkich WykonawcóW biorących udziat
W postepowaniu, sekretarz Komisji sporządza żestawienie poprawek dokonanych przez Komisję
w treściofert,

W dalszej kolejności Komisja dokonuje
Wypełnienia WarunkÓW formalnych.

Kolejnym etapem prac Komisjijest ocena
ok.eślonych W slWZ,

§2

oceny oferty z|ożonych W terminie pod Wż8lędem

§3

Wypełnienia przeż uczestnikÓW postępowania warunkÓW

§4

1,

2.

1.

3.

a)

b)

c)

Komisja moźe zwrócić się do lJczestnikóW postępowania ż żądaniem zlożenia Wyjaśnleń
odnośnie treści zloźonych ofert.

Jeźeli nieuzupełnienie dokumentóW skutkowatoby unieważnieniem postępowania
Zamawia.iący Wzywa WykonaWcóW którży W Wyżnaczonym terminie nie złożyli dokumentóW
potwierdzających spelnienie WarunkÓW udżiału W postępowaniu, do uzupełniania tych
dokumentóW W określonym terminje.

§5

Po dokonaniu czynności, o których mowa W § 1 - 4, Komisja może m.in, skierować
do Kierownika Zamawiające8o Wnioski o:

Wyklucżenie określonych podmiotóW z postępoWania,

odrzucenie określonych ofert,

unieWażnienie postępowania,

2. o podjęciu decyzji, o której mowa W

zainteresoWane80 WykonaWCę, lnformdcja
ipraWne,

o pod.ięciu decyż.ii, o której mowa W ust. 1

Wszystkich WykonawcóW biorących udział
zaWierać uzasadnjenje faktycżne i praWne

ust, 1 pkt. a, Zamawiający zawiadamia
powinna zawieraĆ użasadnienie faktyczne

pkt, b lub pkt, c, Zamawiający zawiadamia
W postępowaniu, lnformacja powinna



2.

1,

1.

1.

1.

2.

1.

4.

Jeżeli nie zajdą okolicznoS.' ururuan'"ią.l6unieważnienie postępowania, Komis.ia proponuje
Wybór najkorzystniejszej oferty n; podstawie postępowania. Komisja proponuje Wybór
najkorzystniejsżej oferty na podstawie indywidualne.ioceny ofeń dokonanej prżez członkóW
Komisji.

Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cżłonkowie Komisji zapoznają się ż opinią
bie8lego, jeżeli został on powolany,

lndywidualna ocena ofert odbywa się Wyłącznie na podstawie kryterióW oceny ofert,
określonych dla dane8o PostępoWania.

Jeżelijest to uza5adnione przy.iętymi kryteriami oceny ofeń można odstąpić od indywidualnej
oceny ofeń, W takim przypadku Komisja sporządza jedynie pisemne uzasadnienie Wyboru
oferty najkorzystniejsżej,

§7

Komi5ja prżedstaWia KieroWnikoWi propozycję Wyboru oferty najkorżystniejszej.

Jeżeli KieroWnik ZamaWiające8o zatWierdżi propozycję Komjsji, PrzeWodnjczący Komisji
prżedstawia mu do podpisania projekty Wyma8anych zawiadomień i ogloszeń,

§8

Kierownił zamawjające8o stwjerdza nieważność czynności Komisji podjętych z naruszeniem
przepisóW prawa,

Na polecenie Kierownika zamawiające8o, Komisja powtarza uniewaźnioną cżynność.

Vlll. oDWoŁANlA

§9

o Wniesieniu odwołanja Przewodniczący Komisji informlrje niezwłocznie Kierownika
zamawia.iące8o. Przewodniczący Komisji przedstaWia Kierownjkowi Zamawiającego
rekomendację Komis.ii Prżetar8owej odnośnie stanowiska Zamawia.iące8o przedmiocie
Wnie5ionego odWołanja,

Kierownik ZamaWia]'ące8o podejmuje decyżję odnośnie stanowiska Zamawiające8o
W przedmiocie Wniesione8o odwolania oraż Wskazuje o5oby reprezentujące Zamawaająceto
W postępowaniu przed zespołem arbjtróW, W tym Przewodniczące8o Komisji lub je8o
Zastępcę,

§10

o Wynikach postępowania odwoławcze8o Przewodnicżący Komisji informuje nieżWłocznie
Kierownika Zamawiającego przesyłając mu jednocześnie jstotne dokumenty żWiązane
ż postępowaniem odwołaWczym, W tym kopię orżeczenja zespolu arbitrÓW. Wraz
z informacją Komis]'a przedstawia Kierownikowi ZamaWiającego propozycję sposobu
Wykonania orżeczenja arbitróW.

2.
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ż.

3.

1,

Jeźeli jest to W opinii Komisji uzasaclnione, Wraz ż informacją, o której mowa W ust. 1,
Przewodniczący Komisji prżedstawia Kierownikowi ZamaWiającego rekomendację odnośnie
Wniesienia skar8i na Wyaok zespotu arbitróW,

Kierownik Zamawiającego podejmuje decyzję W przedmiocie Wniesjenia skargi oraz, jeżeli
zostanje podjęta decyzja o jej Wniesjeniu, Wskazuje osoby reprezentlrjące zamawiającego
w postępowaniu prżed sądem.

Jeżeli 5kargę Wniesie druga strona postępowania odwoławcżego, Kierownik Zamawiające8o
na Wniosek Przewodniczącego Komisji Wskazuje osoby repreżentujące Zamawiającego
W postępowaniu przed sądem,

lx. zAKoŃczENlE PRAC KoMlsJl

Komisja kończy prace związane z udzieleniem dane8o ZamóWienia ż dniem podpisania
umowy W sprawie ZamÓWienia lub ż dniem podjęcja przez Kierownika zamawiającego
decyz.ii o unieważnieniu postępowania,

Po Zakończeniu prac Komi§ji jej Przewodniczący przekazuje dokumentac.ię postępowania
do Właściwej komórki or8anjzacyjnej W celu jej przechowanja z8odnie z przepisami prawa,

x, PosTANowlENlA KoŃcowE

Njniejszy Regulamin Wchodzi W życie z dniem podjęcia

., WóJT.
-WehĄł
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