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Wójta Gminy Kołaczkowo

z dnia 22 cze.waa 2077 loku

W sprawie Wprowadżenia W Urzędzie Gminy Kołaczkowo zasad (polityki) rachunkowości dla

celóW realizac.ii projektu pn.: ,,Budowa kanaliżacji sanitarnej W Borzykowie Wraż

z moderniza.ią infrastruldury Wodociągowej oraz doposaźenie hydroforni We

Wszemborzu" z Udziałem środkóW Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

obszaróW Wiejskich W lamach Proglamu Rozwoju obszaróW Wiejskich na lata 2014- 2020.

Na podstawie ań.10 ust,2 ustawy z dnia 29 Września 1994 r. o rachunkowości

IDL.U. z2076, poz.7047 ze zm.) orcz rozporządzenia Ministra FinansóW z dnia 5ljpca 2010r,

sprawie szczególnych żasad rachunkowości oraz planóW kont dla budżetu państwa,

budżetóW jednostek 5amorżądu terytorialnego, jednostek budżelowych, samorządowych

zakładóW budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz jednostek budżetowych

mających siedzibę poza 8ranicami Rzeczpospolite.i Polskiej (Dz.U. z 2077 r, poz,760 l oraz

rozporządzenia Ministra FinansóW z dnia 2 marca 2010 r. W 5prawie szczegółowej kIasyfikacji

dochodóW, WydatkóW, przychodów i rozchodów oraz środkóW pochodzących za źródet

za8ranicżnych I Dz. U. z 2oL4 r., poz. 1053), za ę ądzam co następuje:

§1.

Wprowadża 5ię, jako obowiązujące zasady (politykę) rachunkowości dotyczące projektu

,,Budowa kanalizacjl sanitarnej W Borzykowie Wraz ż modernizacją infrastruktury

wodociągowej oraz doposażenie hydroforni we Wszemborzu" z udziałem środków

Europejskie8o Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju obszaróW Wiejskich W ramach PRoW na

lata 2014- 2020 stanowiące żałącznik Nr 1do niniejszego zarządzenia,

Wykonanie zarządzenia powierzam skarbnikowi Gminy.

6ą

Zarządzenie Wchodzi W życie z dniem podpisania.

§2.
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załącznik Nr 1

do Za.ządżenia M 737 /2or7
Wójta Gminy Kołaczkowo
z dnia 22 czerwca 2077 r.

szcże8ólne zasady rachunkowości i plan kont obowiązujący przy realizacji projektu,Budowa

kanaliżacji sanitarnei W Borzykowie Wraz z modernizacją infrastruktury wodociągowei oraz

doposażenie hydroforni We Wszemborzu'' W ramach poddziałania ,,Wsparcie inwestycji

związanych ż tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa Wszystkjch rodzajóW małej infrastruktury,

W tym inwestycji W ener8ię odnawialna i W oszczędzanie energii'' objętego Plotramem Rozwoju

obsżaróW Wie,iskich na |ata 2oL4-2o2o ( umowa o przyznaniu pomocy Nr 00017-65150,

UM1500090/16 ż dnia 22 cze.wca 2077r.).

Do realizowanego Projektu stosuje się zasady rachunkowośca żawarte W zażądzeniu Nr 139/2o1o

Wójta Gminy Kołaczkowo 2 dnia 28 8rudnia 2o1o r. W sprawie dokumentac.ii przyjętych zasad

ńchunkowości W Urzędzie 6miny Kołacżkowo, zaktualizowanym zarządzeniem Nr 58/2012 Wójta

Gminy Kołaczkowo z dnia 30 lipca 2012 r. W sprawie aktualizacji dokumentacji przyjętych zasad

rachunkowości W Urzędzie Gminy Kolacżkowo, Zarządzeniem Nr 71/2072 z dnia 11 grudnia 2012 r.

W spraWie aktualizacji dokumentacjj prżyjętych zasad rachunkowości W Urzędzie Gminy Kołaczkowo

oraz zarządzeniem Nr 7/2075 z dnia 26 stycznia 2015 r. W sprawie Wprowadzenia zmian

W dokumentacji przy.iętych zasad rachunkowoścj W Urzędzae 6miny Kołaczkowo oraz stosuje sję

żasady zawarte W niniejsżym zarządzeniu.

Środki Projektu W Wysokości I.597.627,- zl , tj. 63,63 % poniesionych kosztóW

kwalifikowanych operacjj prżekazane będą na rzecż beneficjenta { Gminy Kołaczkowo) W formie

refundacji poniesionych nakładóW ż8odnie z Warunkami umowy.

Do realizacji Projektu pn.:,,Budowa kanalizacji sanitarnej W Borzykowie Wraz z modernizacją

infrastruktury Wodociągowej oraz doposażenie hydroforni We Wszemborzu'' zostanie otwarty

wyod.ębniony rachunek bankowy, na którym 8romadzone będą środkiwlasne oraz środki PRoW na

pokrycie kosztóW kWaIifikowanych związanych z realizacją projektu oraz koszty niekwalifikowane,

ogólne zasady paowadżenia ksią8 raahunkowych

1} Księ8i rachunkowe Projektu prowadzone 5ą W siedzibie Urzędu Gminy Kołaczkowo, Plac

Reymonta 3

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do

318rudnia.



3) okreś sprawożdawcży jest to okres,za który sporżądza się sprawozdanie finansowe W trybie

przewidżianym ustawą lub inne sprawozdania sporządzane na podstawie ksiąg rachunkowych,

4) okresami sprawozdawczymi są poszczególne miesiące W roku obrotowym, W którym

sporządza się sprawozdanja budŹetowe: miesięczne, kwartalne, półroczne, roczne.

5) Księ8i rachunkowe zamyka się na dzień kończący rok obrotowy.

6) Księ8i rachunkowe {W tym zapisy kię8owe dotyczące Projektu) prowadzone są przy uźyciu

komputera, Zbiory danych twożących księ8i rachunkowe są tworzone iobsługiwane przez pro8ram

opracowany przez firmę RADlX z Gdańska,

7) Wydruki komputerowe są trwale oznaczone nazwą jednostki, zawierającą nazWę dane8o

rodżaju księgi rachunkowej, oznaczenie roku obrotowe8o iokresu sprawożdawczego. strony

ksiąg są ponumerowane i zawjerają datę §porządżenia.

8) Księga rachunkowe, tj. dziennik obrotóW, zestawienie obrotóW i5ald kont syntetycżnych,

żestawienie obrotóW isald kont analitycznych, obroty na klasyfikac.iach dochodóW, obroty na

klasyfikacjach WydatkóW, drukowane są na koniec każde8o okresu splawozdawcze8o.

obieg dokumentóW zeWnętrznych i wewnętrznych.

Dokumenty zewnętrzne Wpływające do Urzędu 6miny za pośrednictwem sekretariatu

idotyczące realizowanego projektu Wplywają po dokonanej dekretacji przez Wójta lub sekletarza

Gminy na stanowisko pracownika odpowiedzialne8o merytorycznie , któremu zlecono nadżór nad

realizacją projektóW. leśli dotycżą spraw finansowych to trafiają następnie do ksjęgowości , gdzie

dokonuje się sprawdzenia pod Wz8lędem rachunkowym, formalnym oraz ztodności z umową.

obieg dokumentóW Wewnętrznych odbywa się W miarę zaistniałych potrzeb miedzy księ8owością

i Wyznaczoną osobą realizującą projekt.

zasady kontroli wstępne}, bieżą.ej l następnej

Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie WydatkóW zobowiązani są do systematycznej kontroli

realizowanych zadań i WydatkóW ż nimi zwiążanych objętych projektem. Kontrola prowadzona Winna

być pod kątem żabezpieczenia interesu Gminy, zasad legalności, celowości i gospodarności.

W kaźdym przypadku , 8dy ża8rożony jest interes Gminy, a wydatek jest niecelowy bądź posiada

znamiona niegospodarności lub ma być dokonany z pominięciem zasad le8alności, pracownik

odpowiedzialny za ten Wydatek niezwłocznae zawiadamaa o tym przelożonych.

Dopiero po Wnikliwej analizie takie8o stanu i eliminacji nieprawidlowości, Wydatek może być

zrealizoWany.



osoby uprawnione do kontroli i autoryżowania dokumentóW

Xażdy dokument księgowy powinien być zweryfikowany isprawdżony przez Wyznaczone osoby pod

Wzg!ędem merytorycżnym, formalno-ńchunkowym i kwalifikacji do Wydatku 5trukturalne8o.

ponadto każdy dokument powinien być opisany w sposób umożliwiający rożliczenie realizowanego
'ł zadania zgodnie z zawartą umową. Pracownjk ds. zamówień publicznych a funduszy UE lub osoba 8o

zastępująca dokonuje sprawdzenia pod Wz8lędem merytorycżnym, następnie przekażuje 8o do

księgoWości,

Pracownicy księ8owości oraż skarbnjk dokonują sprawdzenia dokumentóW pod wz8lędem

formalnym, rachunkowym oraż z8odności z planem finansowym.

PracoWnicyksię8owośca dokonują klasyfikacjj budżetowej Wydatku.

Rodzaje dokumentóW i sposób ich opiśywania

Dokumentem potwierdzającym poniesienie Wydatku W ramach Pro.iektu może być:

- faktura VAT

- faktura korygująca

- rachunek

- umowa zlecenie lub umowa o dzielo wraz z rachunkiem

- polecenje księ8oWanja

sprawdzenie dowodu ksjęgowe8o pod względem merytorycznym pole8a na ustaleniu rzetelności

danych zawartych W dowodzie, a także sprawdzeniu celowości, gospodarności iletalności operacji

dokonanych W oparciu o dowód.

sprawdzenia dowodu przez żłożenie podpisu na nim dokonuje osoba, która faktycznie dokonała
.- sprawdzenia Wykonania \usługi lub zakupu, Jeżeli dowód księ8owy zawaera błędy merytoryczne .

osoba kontrolująca zwraca go do Wymiany, uzupełnienia lub poprawienia.

osoba odpowiedzialna merytorycznie opisuje dokument księgowy,, Potwierdzam Wykonanie prac

(zakup) zgodnie z umową W ramach projektu .........,.''

skarbnik Gminy opisuje każdy dokument ,,Wydatek zrealizowano W ramach umowy Nr,.,.... Na

operację pn.;"..,...."

sprawdzenie dowodu kięgowego pod Względem formalno-rachunkowym polega na stwierdzeniu, źe

Wystawiony on został W sposób technicznie prawidlowy, zawiera Wszystkie cechy prawidłowe8o

dokumentu, a dane liczbowe W nim Wykazane nie żawierają błędóW arytmetycznych. sprawdżenia

pod Wz8lędem formalno- raćhunkowym dokonuje skarbnik Gminy.



DoWód kśię8owy odpowiednio opisany, sprawdzony i sklasyfikowany jest przedkładany do

zatwierdzenia przez skarbnika lubjego zastępcę ido Wójta Gminy lub sekretarza 6miny,

Ustalenie osób odpowiedzialny.h ża p,zygotowanie Wniośków i lealizację płatności

za prawidłowe i terminowe spożądzanie WnioskóW zaróWno o dofinansowanie jak i Wniosku

o płatność od powiedzia lny jest pracownik ds, żamóWień publicznych ifunduszy tJE,

Potwierdzeniadokumentówzazgodnośćzory8inałemdokonujeWójtGminyKołaczkowo.

Pżechowywanie dokumentóW

Wszystkie ory8inaly dokumentóW związane z reatizacją Projektu przechowywane są W siedzibie

Urzędu GminY Kołaczkowo W wyodrębnionych se8re8atorach prżez okres 5 lat od dnia przyznania

pomocy -od dnia Wypłaty płatnoŚci końcowej,

Plan kontdla budżetu GminY Kolaczkowo

133 - Rachunek budżetu

223 - Rozliczenie WydatkóW budżetowych

224 - Rożrachunki budżetu

24o - Pożostałe rozrachunki

90]. - Dochody budżetu

902 -Wydatki budżetu

961 -Wynik Wykonania budźetu

962 - Wynik na pozostałych operacjach

Plan kont dla Użędu Gmlny iako iednostki budżetowej

Jednostka budżetowa zobowiązana jest do prowadzenia ewidencji księgowej na niŻej Wymienionych

kontach syntetycznych.

ou - Środki trwałe

o8o - Środkitrwale W budowie (inwestycje)

13o - Rachunek bieżący .iednostki

2o1- Rozrachunki z odbiorcami idostawcami

224- Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środkóW europejskich

225 - Rozrachunki z budźetami

229 - Pozostałe rozrachunki publicznopraWne

231-Rozrachunki żtytułu Wynagrodzeń

24o - Pozostale rożrachunki

750 - Przychody finansowe

7s1- Koszty finansowe

760 - Pozostale przYchody operacyjne



800 . FUndu5ż jednostki

810 - Dotac.ie budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na

inwestycje

860-Wynik finansowy

980- Plan finansowy WydatkóW budżetowych

998 - zaa ngażowa nie wydatkóW budżetowych roku bieżące8o

Budżet Projektu realizowany iest W klasyfikacii budżetowei :

Dzial 010- Rolnictwo i lowiectwo

Rozdział 01010- lnfrastruktura Wodocią8owa i sanitacyjna W§i

Paragraf 505 - Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych , z czwańą cyfrą ,,8" dla

* WydatkóW, których źródtem finansowania jest pomoc finansowa (PRoW 2014-2020),

z końcóWką ,,9" dIa WydatkóW, których źródłem finansowania są środki Własne gminy.

Kodem liczbowym (ożnacżeniem proiektu) iest liczba ,,54 ".
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