
Zarząi]zenic Nr 1 17 l20l 4

\Yójta Gminy Kołaczkoł,o

Z dnia 2,1 listopada 20l{ loku

ł sprawie : dokumentacji prz}jętych Zasad rachunkowości środkórY europejskich oraz

środkó$, pochodzących z€ źród.ł zągranicznl,ch niepodlegających 7-$,roto}vi lv Ilrzędzie

(iminy Kolaczkorvo do rcrrlizłcji pro.jektu ,,R€morrt dachu ś$,ietlic} łvieiskiej

,il Biegano\łie" oraz projektu ,,ociepIenie ś$ietlic]- \riejskicj w Borzykor',ie".

Na podstirwie art,]O ustaw} zdnia29 \Ą.r7cśnia z 199'1 roku o rachunkorlości ( Dz- t],

z 2013 r,, poz,330 z późnicjsz:-mi zmiarrfuni ) olaz Rozporządzenia Nljnistra Finansóu,

z c]rlia 05 lipca 2010 \,i s|ra\łie szczegó]n}ch zasad rachtrnkorł,ości oraz pianórv kont d]a

budźetu państ\la . budzetólr .iednostek sanorządLr tel\toria]nego,.jeclnostek budźcto\\_1ch

. Samolżado\\l-ch ?akłaclórv buclzctorll,ci] ,panstwou],ch 1unduszy cclorvych olaz

patist\ł,owych jednostck budźeto\\ych mającl,ch siedzibę poza gr;niclnli

Rzecz],pos|olitej |olskic-j ( l)z, I-1, Z 201j loku . poz, 289) Zarządzam co nastę|Uje:

§1

Wpro\ł,ad7aln zasadv r,aclrulkorvości i plall kont dla projektu \rspółfinanso$anego ze

śroclkórv pocl' oclzipl,c}r z brrdżctu 1-tnii ELrlopeiskici olaz ze środków poohodżących ze źlódeł

/,l!ll' ( /ll\.,L,l'śfo. lc!]ldc\i l /J,Jl, ,, i

§2

Szczegć)hie zasad,v 1achrrnkowośc1 i plan kont oborriązLljrpy przy realizacji operacji z zaklesrt

mał,_vch projektów ,,Rcmont dachu św,ictlicy rviejskiei u,Bieganołvie!' w lanach dzia]ania

41] ..\\idrażanie lokalnl,ch straLegii rozu,oju" objętego Plogla ,]cm Rozwoirr Obszarów

§ icjskich nrr lr,rta 2007,20l3. określa zalącznik Nr 1 do nil]iejszego żarządzenia,

§3

Szczcgólnc zasad}- nchunko\łości i Ilan Lont obowiąz.!]ąc1, pl,z,v rcalizacji operaoji z zakesu

rna}l,ch plojektórł, ,, O cieplenic śri ićtlic}, rviej skiej rr Borzy,ko*i€" w ralrrach dzlałalia 4] 3

,.\Vdrazanie lokalnl,ch stritegii 1,oZ$o.jti' obiętego Progralnenl Rozlvo.ju obszarór.r Wiejskich

nalata2007 20l3. okleśla zalączrrik Nr 2 drl llnicjszcgo zarządzenia.

§ł
W,,-konanic zarzaślzenia por\'ierza się Slnńnikorvi Cnriny,,

§5
Zarząclzenie wclroclzl t żlcie z dniem podjęcia,

,rólT

_ Ą( l*,



Zalącznik Nr 1

do Zarządzęnia Nr 1,17/20]4

Wirta Cni y Ko]aczko\Ą,o

7 dnia ]4 listopada 20]:1 r.

Szczególne 7asad] rachunko§ości i plan kont oboniąZując} pl,Zy realizac.ji projektu

,,Remont alachu ś\łictlicy }r,ieiśkicj § Biegżno\Yic " rv ranrach Progalnu RoZWoju obszaló§

\\'iejskich na lali ]00j,]0l]. os] 1..l eader'' dzi.]in]a,1]:]..\\]drażanie lLrka]n},ch str3tegii roz\\oill"

Z 
^kresu 

mał}ch p.o]ckń\! ( Llnlo\\e pr7},Znanił pofioc} nr 02]05-6930 LNl1510778/1,1 Z dnie

20ljstopada 20].lr.)

Projekl rcalizo\\anyicst plzez t-]rZ.Ld L-lnrin} Kolaczko*o.

Środki Projcktu przekaz),lvarlę są na rzccz beneficienta ( Gminy Kółn,?kówól § fonnic

lefllrdac]i ponie§ion)'ch lrakla.lów żgodnie 7 \\anmliani unrorr1,,

_ ogi)lDć żasldy proFadzenia k§iag rachunko\łJch

L. Księgi lachllnL(o§e Plo_jektll dlB budżetu (organu) omz dla.jednostki prowadzone są rł,siedzibie

l]rzędu Gm]n} Kołaczko\\o. P]ac Rcylnonta ].

2, Rokjem obroloi\m ie§t okrcs roku budżelorrcgo, czlli lok kalendar7ow} od 1sRczniedo

3 ] grLldrl]a.

3, okres spralvozdarr,cz! jest kr ołles. Za któl),Spol7ąd7a sję spn*,ozdanie finanso\\e § lrybie

plzenidżia|,,,ln usta\\ą lub inne spra*,lzdatlia spolztldlanc Da podstal\,ie ksi€ rachunkowych,

.1. oklesami Sprawo7da\cz)łlisą pos7czegLilnc fi]ęsiące w roku obroto§},m, w klółm

spolza_dza się spli§oZdalrja bLldźetowc: nricsięczne. k!raltalnc. półrocZne. focZnę.

5. Księgirachrrrrkorłe zaml,ka się na dzieri korjcżąc} rok obroto\\,\,.

6, Księgi rachunlio§e (\ł t) 7apisy księgo§ę doi}cza_ce Proiektu,) prowadzone sa_ pr7y uż},cill

k,:]nprrtcra, Zbiory danycll tworząc}ch ksiegi rachunkowe są §\olżone i obsłLrgi§,ane prżcz progran

opraco\\any Plżcz fjlmę RADIX z ftlallska,

7, vtdrtlkj kolnp telo$e są t§!ale oznaczone llaz\!a_ jednostki. ża\\,ierającą nazlvę danego

rodza.jll księgi rachurrko$ej. oznacżcnje rcku oblolo§ęgo joklesu §pra\ł,ozdawczego. stronv

!siąg s:1 ponuncrclrane iZa\łiclają dltę sporzl{l7enii,

8, Księgi rachunkowc drukowane Są |11 koniec keżdcgo oklesu spmwożda\łczęgo,

obicg dokunentó* Zc}} nętl,zn} ch i łcwnętt,znych.

t)okurllen§,Zewnętr7rle ilp1_,,rra.jącc do t,lzędLr Cmirl_v 7a pośrednict§em sekctariatu

i rlo§,czące leelizorlalęgo pl..jektu wpll,\\ ąja Po dokonanąi dekrelacji pr7ez Wóita lub Sekretarza

Gminy ni stano\\isko pracorvnika odpoii,icdzialnego mcl'1,tln1,cznie . któIelnu Zlecono nadzór nad

rcalizacią ploiclśu.

ZasadJ kontroli \ł,§tępnej, bieżąccj i następnej



Praco\\,nicy odpo\liodzialnj Za dokon\wanie \\\datkół, Zobo\\iazani są do §),stentat}cznej konnoli

fealizowan},ch zadali i §ydatkó§, 7 nilni ż\\iąZan}clr oL]iql}clr projekten, Kontrola pro\\,rdzona \Ą,inna

b,rć pod kątcm żai]czpicczcnit irlteresu Glnin!. Zasid legal ości. celo$,ości i gospod3ności,

\\rkażdym plz}padku . gd} zagozon} j€s1 inteles Cl11ii}, a \\}datek jest niecelo§} bądź posjada

Ztaniona nicgospodarności ]ub ma b},ć dokonan} z ponrinięcieor zasad legalności. praco§rlik

odpoiiiedzialn} Za t€n w}dalek rric^lllrcznic Zat|iadafria o §rn prlc}Lrźorr_vch.

Dopiero po rłniklitr,ej analizie takiego stantl i elini acji niepIairidłorvości. §ydatek może b},ć

zrca]izowan},,

osoby upflr1rnione do kontroli i autolJzo§aniż dokumentół,

Kaźd} doklttncr)l księ8o$) Po\\jr]icrl bić Z\łcryfik!r\\,anl i sPraildzort] przez \!vzneczone osob) pod

!{,Zg|ędcn lllci,\1or,!czn\nl. lonllal]]o rachUnkow!rlr ] k§,alifilQcjido §,}datku strukluralnego,

Ponadlo każd} dokumenl po\!inicr) blć opi"an1,* sposób LLnrożliiviaja31 tozliczenie rcirlizołancgo

Zadania Zgodnie Z Za\\aflą tllno!łą, Praco§nic) księgo\lości btldzetowej o.aż skarbnik dokonLl,ją

_ sprarvclzenia dokulIentórł poi ivzględem firnlalnln. lachunkorvyn olaz zgodności z planen

fil l al ) SLj\\ },nr oraZ dokolru]ą klas},fikacii blldżeto§ej \\}datku.

Ro|l/rie i]oLutnentó$ i .povl|i it|, llt,i.\s Jnil
I)okLllncntefi pot\\ ]eld7ając],m poniesienje w\drtku w renłch Plojektu noże być:

laklura VA'l

tiktula ko]],gLliąca

- taohunek

umowa Z]ecerlie lLlb uLl1olr a o clzie]o \\ raz z l,ac|unkjenl

- polecenie księgo*ania

Spla§d7ellrę clowodu ksjęgo!\ego pod \Zg!ęden ln.lttor,}cznJln polega na Ltstalcniu lżętelności

dan}ch Zawall)ch \! dolłodżic, a także spla§,d7eniu celrlrr,ości. gospodarnośoi i legalności opelac_ji

dokonanl,ch il oparcitl o doii,.1d.

Spralldzenia dowodLl przez żloźcnic podpisu na nim dokonuie osoba, któla lrkt}cznic dokonala

spra\\dżcnia \ryko|arlia us]usi lub zakupLt. Jeżeli do\\ód księgow!,Zawicla b]ęd} melytor_,"czlre .

oSoba kontrolu]ą!a z$,|,aca go .1o §]lnian} , uzupehienja lub poprawienia,

spla\\dzenie dowodu księgo§ego pod uzględem lonlalno-rachunko§}Dr polega na sfirierdzęniu. że

w}sta\\,ioll),on Zone] W sposób lcclnricaie pre\\,id]o\\y, ża\lieril wszv-'stkic cechy pla!!idloweg.)

dokunrentu. a da|ę lic7bo\\e w njm W_vka7ane nie zau,iellją blędórr, arytmet},c7nyoh,

Dolrr księgoir1 odpoilieLlnio opisin], sple§dlon) i sklas_vfikotlan1,jest przcdl(ladan! do

zatwiercl7erl]a,

Lstllenie o§ób odpowiedżialn__Ych za prZ]-gotowAnie \rnioskó\ł i realizacje płatności

Za pl.awidło\e i terninoue splllządzanie irnioskriir zarł]t,no o dofinanso\!anie jak i rłnioskll

o plahrość odPo§,icdżir lrł j c st placo\\1rik ds, żarDó§icri pub]icZn\ch i lllndUSł UE.
pźecho\yvir'anie doku m€ntórr



\\rsz},sikic ory8ina]y dokufientó\\ Z§ią7ane 7 lea]izacją Plojęktu przechow),wane są w siedzibic

ULzęrlu Crrril} w Ko}aczko\\ic p.7c7 okrcs 5 lat od dn;a dokonania przez Agencję platności

Wsży§tkie oł,ginał) dokunrc]Ttó§ zrł,iązane z realizac.ją Projektu przeoho§},wane są §,siedzibie

l]rzędu Gmin} Kołaczkoiro rł, rr_rodrębnion},ch segregatu,ach,

Plan kont dla budż€tu Gmini, Kolaczkorro

] ]] - Rachunek blLdżetu

223 RoZliczellic \D,datki)\! budże1o\r!,ch

22,1 - RozEchunki bud7ctll

240 - Po7ostalc lo7lachunki

90l - I)ochod} btldZetu

902 Wydatki budżelu

909 RoZ]icZenidlnięclZvokrcso\ł,e

9ó1 W_Ynik §_lkonania budżetu

991 Plano\\,a c dochod] budżetu

992- P]anou,anć \ł,],datki budżetu

Plan l(ont dla t.ruędu Gn,in"Y jako jednostki budżetorrei

,Iednoslka blldżelo\e żo|ro\\,ją7ana jest do pro\!edżc|ia c§,idcncji księgo*,ej na niżej rł1llienionlch

kontach svntet}cZn\,!h.

0l] - Śn)dki lNale

080 , Środki tlrvlrle rr bu.]o" ie (in§csl\,cje)

1]0 Rachlllrek biożłcY ]cdrlostki

:0] Rc,," ll k,z,,]b,,.l,i ,l ,,§,,,ll
22:l RoZliczcrlie dotacji budżelo\\}ch orl17 platności z bLldżetu środkólł,curope.]skich

240 - Pozoslałe lozlachunki

7_i0 Prrychod} finansowc

75l - Koszl} fina soNe

760 Pozosta}ę pl7ychr]d\ opeńc:,ine

800 - Funrlu-z jednostki

8l0 - Dotac]c budżeto§,e. płatności ż btldźenl środkó§,europejskich oraz środki z budżelu e

in§,eSt!cię

8ó0 wt,n jk finan§o\!]

Budżet Pxłektu rc{lizołany je§t \r, klasyfikacji budżeto*cj I

Dział 92l- Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego

Rozdział 92109, Don1 i ośrodkikulLrrry, świetlicc iL<lLrhy

Kodem ticzboł_Ynt dta projektu jest liczba ,,7ó".



Zalącznik Nl 2

do Zarządzcnia Nr 1'17,120]4

Wóita Gminy Kolaczkowo

Z d ia 24 ]istopada 20l.i r.

SZcZególne Zasad} raclrulrkLr§Lrści ip]an kont ob,o\łiążujapy przy ręa]iZacji pro.jektu

,,ocieplenie śł,ietlicy wiejskicj ł Borz},ko*ie " § fanlach Prcglamu RoZNoju obszaró\ł

WiejSkich na lata 2007 ]0]3. osi ,1 .,I-ęadca'd7iałania,l13 ,.Wdrażanie Jokalnlch strategii rożlvojll"

z zakresu rnar_v'ch projektów ( unloila prz_vznania pornocy nr 02729-69]()-t]Nll510]7j]]4 ż dnia

20 listopada 20]4l.).

Projekl lealizo§,an} jeSl przcz L;ll,t_d Crnlt1} Ko}łczkorro,

Środki Plojektu pl7eka7},\\ane są na r7ec7 beneficjcnta ( Gnriny Kolaczkorło) lr fornie

lel'Lndacji poniesiol),ch nłkladów Zgodltie Z §aru]]kani LuDos),

ogóln€ zasady plo}vadzenia ksia.!l rachullkolł}ch

l. Księgi rachunkorve ProjeLlu dla blldzcn (ol,ganu) ola7 d]a.icdnostki pro\ładzone sa_ *,siedzibie

t]rzędu Cmin] Ko]icżko§o. Plac lic}nonta 3.

2,Rokicmobrcto\\!m.ię5tokresrokubudżetowego.czllilokkalendarżow}od]st"vczniado

31gludn]a.

3. OkIes splał,ozdaivcz} jcst to okrcs. ża który, spol7ądza Się spral,ozdanie finansowe \\, trybic

pr7€wjdżianyn usta§,ą lub inne sprawozdania spolządzane na podsta\łie ksi€ rachunko\\}ch.

4 , Okresemi splawożda\\cZ}ni są poszclególllc m]csiące § roku oblolo\ł_an, w któr}D

SPorża_dża Się sPra§ozdenia budżeto§,e: nl]csięczne. k\\,arta]nc. póbocżne. roczne,

5. Księgi lachunkolve 7anlyka się na dzieli koIioza3y rok obrotorr,y,

6. Księgi .aclru ko\\,c (w ryrn ,apjs},księgo\\e do§,cząc€ Pro,jekto prowadżone są lrl4 llż\.iLr

komputela, Zbiort Llin}ch t\rorżących księgi rachUnko\\e są t\vol.Zone i obdugilane przez program

np d(os:,,\ l.,/L,/ fnll< R Ą LlT\ z r1.1.,l] . , ,

7, \Ę,druki ko rputcrotc są trwa]e oznac7one llaz*:1 jednostki. za*,ierąjącą naz\łę danego

todza,ju księgi rachunkorlej. oznaczenie loku obroto§ego i oklesu sprawozdalvcżego, strony

ksiąg są ponLlnerlr§,ane iza§ierają datę sporząd7ęrlia.

8 Księgi rachunkolve drukonrne są na konieo każdego oklesu spla\\,ozdalvczego,

Obieg dokumentórr, 7€}vnęlIznych i rł,e\ł,nętrznyCh,

Dokurnent\ Zer\nętlżne \\1]l]§ejące do LlrżędLl Gnrin! Za pośrednjcBvem Sekretariatu

i dolyczące realizo\lenego projelcu irpl}i\a]ą po dokonenei dekrelłcji prżez Wójta lub Sękrętarza

Gminy na stano\\]sko pracorvnika orlpou ieclzillnego merytoryc7nie. któremu zlecono nadzór nad

tealizacją projektl,

Zasad\ Lont1,oli \r\ttl|nei. bieriCei i ,,jr{lfp,lei



Prico\.vrricy odpo\ricdżieln] 7l1 dokollvwanie \\\datkó\ zobowiązani są do Systonra§ cznęj kontroli

Ie,rlizowanYch Z.jdalj i iiy,datkóir z rtimi zrłiązan)ch otrjęlych projekteD, Kcnltrola plowedżona §,inna

b}ć pod k4ten Zabezpiecżenia jntere§ CIninr. zasad legalności. celowości igospodarności,

W każd},m prz],p3dktt . gd}, Zagroźon) jesi interes Clnin},. a §l,datęk,jest niecelo\\} bądź posiada

Znamjo a icgoSpLrdalności lub ma byó dokonan1, Z pominięcięm 7asad legalności. preco\\,nik

odpolriedzialn} Za ten w}datck nic^lłocznic Za\\,iadamia o §rn przełożonych.

Dopiero po irniklilrej an.rlizie lakiego slanll i c]ilninacii niepre\łidŁ)wości. *}datek może być

Zrea]iZo§,an),.

osoD"v upra*,nione do kontroli i xutoryzorrania dokum€ntórY

Każdy dokunlent księgow} po\ł,inien być 7\\,eryliko\an) i spra\\,dzon] plżez §,yznaczonę osoby pod

nzg]ęden mer,",torl,czn}ln. fbnnalno rachultko§}rn i k\\alit'ikacji do §},datku Struktulaliego,

PLrnadto kazd} doktlncnt po§ilricn b}ć opiSl1n} \,sposób umożliwiaiąc} loz]iczenie realiZo\!ancgo

Zadania 7godnię 7 7źl§,atq Umo\!ą, Placorrnic] l<sięgotośoi buLlźetowej oraz Skarbrrik dokonują

- splaivdzenia dokLlnenlóil Pod \1zględcm fbnnaln\nl. racllulrko§ynl oraz zgodności Z plancm

lil]anso\łym orl17 dokonuja klasl fikacji btdżelowcj \\}dstktL.

Rnd/iie lloLl,mc,,llńt i sporóLl ich opi.nr:rnil

Dokumentem pol\łierdzaiąc} ln ponieSienie \\],datkll w rarnich Plojektu może być|

- faktula VA'l

f.ktura korygująfil

- rachunek

umowa zlecęn]e 1ub umowa o dziellr wraz ż rachunkiem

- polecenie księgowania

spra\\,dzeDie dorvodu księgoił,ego Pod \\żględcm meryłorycżllylll pole8a na ustaleni! rzctelności

dan}cI 7aWal!,ch *,dorrodzie. a także spre§,dżcniu celo§,ośc1. gospodalności i legalności opcracii

dokonan},clr § operciU o do\ród.

sprewdzcnia dorvodu plzez Zhrzenie podpistl na nrln dokonujc osoba. która lakt}cznie dokorla]a

splarr,dzenia w),konania Uslugi lub zakupu,,leżeli dovlriLl księgo\\,} ża\\icra błędy nlerylołczne,

osoba kontrohljąca 7\\ laca go do ulrniarr) . Llżttpc]rl ienia lub popla\\ ienia-

SpraiĄ,dzenie dowodu księgo§,ego ptxl \łzględcm 1órnlalno rachunkowym poIege ne s§\iefdzeniu. że

\!}silr\r,iotry on żoslal §,sposób technic7nie pralridłow), ża*,iera wszystkie ceclry pra§idlowego

dokumęnnr. a danę ljczbo*,e rr nin lvl,kazane nie za \! ielij ą b łędi)\\, aĄ,lnelycznych,

Dotlód księgorl_v odporriedlrio opisen:,. SPrawdzon]- i sklasltikorvany jest plżedkładan}, do

za§vierdżenia,

Ustalenie o§ób odpowiedziałn)ch za prł,gotowanie }inioskó}y i fealizac.i€ płatności

Za prawid]o\\c i lcrn]il]o\\,e spol7:ld7anie rlnios]rrjtl zalritlno o dofinal)sowanię jak i wnioskll

o platność odpo\r]ed7]iln} jest placo\\nik ds, lamóiiicll publicznyclr i tinldllsz_\,UE.

Pźech o§\-ir,łni € dokumentó,tv



Wsz}slkie olygina\, L]Okumenló§ zrviazane z realizlrc]ą Prc]cktu przechow!,lvanę są w sicdzibie

I-1rzędu Clnin}, § Kotacżkowie plzc7 okrcs 5 lltl od dllia dokonania przez ,Ągc]lcję p]atDości

u'sz}\lkie oI]girla]} dokumc tli\l zlIiązane z rcalizac]ą Prłcktu przeohoB}\\ane są w siedżibie

Ur7ędu Clllin} KołacZko\\o \\ \!}odręb ilnr},ch segregalolach.

Plan kont dla budźetu Gmin_y KoIaczko*o

1j3 - Ilechunek lruclżctu

223 Rozllczeli§ u,ydalkó\\, budźetow} c}i

224 - RozriLchunki budźetll

240 - Pozostalc rozrachlmk1

901 - Dochod} budżetu

902 - W}dall(ibudźetrl

909 Rozliczella nliędz) okeso\i"c

96l \\rlnik rł,lkonania budźetu

991 llano\ranc dochodJ burlźctu

992- Plano§,ane \ł}datk1 btl.1żelLl

Plan kont dta f]rzędu (]nlin,Y jako jedno§tki budż€t0}\gj

Jędnostka budżeiowa 7obo\!iila!]a.i€st do pro\!edżerlia e*,idencji księgolvej na niżcj \łlInieniollych

konlach synte§ozn}ch,

01] _ środki lr§ale

080 Środki LIwalc rl budo\ie (ilrlest]cje)

1]0 Richunek bieżący jedlostki

]0]-Rolr.,. u ki/. b,oci iio,,"l._l1,1

224 Ro7liożenie .]Lrtacii bLldźeto\!,clr olłz p]alności z blldżctLr środkórv europejSkich

240 - Pozo(,tłe roż€chunki

750 - PlZ!clrody t]nallsowe

j5]- Kosz§, t] n anso\! e

760 - Pozoslałc pr4,chorl1 operacl;jne

800 - Fundtlszieclnostki

E]0 - Doracje budżeto\\e. pleiności 7 budżelu środkó\\, europqjskich oraz środki 7 budżefu na

inrresq,c]e

860 Wl,rrik finansotv1

Budżet Projek(u realizo\łanr.' jest ]T kla§ylilQcji budżetowei :

Dział 92l- KultUra i ochrona dziedzictwa narodowego

Rozdział 92l09 Donlt,i ośrod]<i kuhury,, śuict]ice i Llubt,

Kodem lic7lrc*}, dla proiektu jcst liczba ,,75".

.,,, ,,",,]i],T.","u


