
Zarządzenie N r 129 /207 4

Wójta Gminy Kolaczkowo

z dnia 0,1 lipca 2014 roku

rł sprarłie : dokumentacii przyjęłch zasad rachunkowości środków europejskich oraz
środkółv pochodzących ze źr.ódeł zagranicznych niepodlegających zrvrotołvi w Urzędzie
Gminy KoIłczkowo

Na poclstawie ań.10 ustav1 z dnia 29 lł,rześnia z 199il roku o rachuŃowości ( Dz, U.
z 2013 l.. poz.330 z późniejszymi zmianami ) oraz Rozpożądzenia Ministra ainalsó\ł
z dnia 05 lipca 2010 w sprawie szczególnych zasacl rachuŃowości oraz p]anó\ł, kont dla
bu.lżctu państ\.va , brtdżetólv jednostek saaorządu ter}.tolialnego , jednostek budżetowych

, samorządowych żakładó\Ą, budżcto\ł),oh ,paistwowych fllnduszy ceiowl,ch olaz
państwo\\,lch jednostek budżctorvych mających siedzibę poza granicami
Rzecż},pospolitej Polskiei ( Dz. U, z 2013 roku , poz. 289) Zarządzam co następuję|

§1
Wprorvadzam 7asady rachu1 .o\łości j plen kont dia projektu rvspółfinansclwanego ze
środkórł, pochoclzących ż budżetu t]nii Europejskiej oraz ze śroclkó\ł. pochodzących ze źródeł
,/x!rar:c,/l l) ch niepodle1.,:l jąc1 cll łrł 1,olcrł i

§?
Szczególne zasady rachunkołości i plan kont obowiązujący pl.zy realizacji projektu
systemoł,ego ,,Przedszkole w §zkol€ '' rł,ramach działania 9,], .,Wyrówn) Wai]ie szaIrs

edukacl,jnych i zapewnienie wl,sokiej jakości rrsług edukacyjnych świadczonyclr w systemie
oś\łiaty", poddzialanie 9,1.1 .,Zmniejszcnie nierólvności rł stopniu uporł,szecbliienia edukacji
przedszkolnej" objętego Progranlcnr Operacl,jn1,,nr Kapitał Lucizki. określa zclącznil Nr I
do niniejszego zaządzenia,

§3
Wykonanie uarządzenia porvierza się Skarbnikowi Gnrirry,

§4
Zarządzenie Wchodzi $,życie Z Clniem po.ljęcia_
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Zalącznik Nr 1

do żarządzenia Nr 129/20t4

Wójta Gminy Kołaczkowo

,, dni.0] linci 20l4 l,

Szczególne zasady rachunkowoścj i p]an kont obowiązuiący przy realizacii projektu

svstemowcgo !,Przed§zkole \y szkol€ '' lv ramaoh dZiatania 9,]. .,W),rólvn}.wanię Szans edukacljnych
i zapervnienie nysokiej jakości ushg cdukacyjn}clt świadczon"vch w syslemię oś§iaty'.. poddżiałanie

9,1,1 ,,Znniejszenie nierówności w stopniu upo§,Szechnienia edukacji przedszkolnej'. obiętego

Programem operac\,jnYtll Kapita] Ludzki ( umowa Nr POKI. 09,01.01-j0-002/]4_00 z dnia 0j ]ipca

20l4r,),

Projekt systemo$} rea]iżowany jest prZęZ Cmiltny Zespół obsługi Ekonomicznej
i Administrac.ji oświat} ił, Kołaczkoł,ic.

Środki Projektu przekaz},§,a11e sa na rzecz bęneficjenta ( CDiny Kołaczko\ro) w toflnie
zaljczki z-godllie 7 \Yarunkami UmolD,. a nastęPnje nięzlłocznie przekazyll,ane prżeż Gminę
Kołączkowo na w,vodrębnion}, rachunek banko\ły C]minnego Zespołu obsługi Ekonomiczrej
i.Ądninisbacji oś$ iat], w Kołac7kowie,

ogólne zisadY prowadz€nia kśiźlg rachu koł_-iclr

], Księgi lachrnrko\Ąe Projektu dla budżęfu (organu) prorvadzonc są w siedzibie Uuędu Gmin1,

Kołaczko,qo, Plac Reymoltle 3. d]a jednoStki rv Gnrinnym Zespole obsługi Ekonomicznej
i Administracii Oś",iał,\ł Kołaczkowie, Plac Reymonta 3,

2, Rokiem obl otow} m .icst okręs foku budżeto\łego, cZ v-li lok kalęndarzo\\,y od ] stycmia do

]] 8rudDia,

3, okres spralvozdawczy jest to okres_ Za którv sporządza się spra\Yozdanie i.inansowe w hybie
prze\łidzian},m usta§,a lUb innę spra\Ą,o7dania sporadzane na podsta\\,ie ksiąg rachrrnkolvych.

4 , Okesami sprawozda\l,cz\,mi są poszczegó]ne miesiące rv roku obroto\łlm. \ł,któr],m

sporządża się spra\ł,ozdania budżetowe| miesięczne) k\łatalne, pólrocz]e, roczle.
5, Księgi raohunkowe zamy]Q się na dzień kończacy rok obrotowy,

6, Księgi nchunkowe (w tynr zapis} księgorve doq,czące Projcktrr) prorvaclzonc są prz},Llżyciu
komputera. Zbiory danych tworzących księgi rachrLnkowe są §Vorzone i obs]ugiwaDe p.ZcZ plogram
opracowaDy plzeż firmę RĄDlX ż Gdańska.

7, Wydruki komputero\ł,e są tM*ale oznacżone naz$,ą jednostki. żawieraja!ą nazwę danego

rodzaju księgi mchunko$ej, oznacżenie rokll obrotowogo i okIęSu sprawozda\rczęgo. Sdony
ksiąg są ponumerowane i zawierają datę spolżłJlzenia,

8, Księgi rachunkowe drukowane Są na konięc kżdego okr§Su sprawozdawczego,



obieg rlokumentó\ł, zeł,nętrz ych i wcwnętĘnych.

Dokunlent}. zewnętrzne wpływające do tjr7ędu Gminy ża pośrędnict$,em Sęketa atu

i dotj,czące ręaliżowanego plojektu lvpływają po dokonanej dęketacji plzcz Wójta lub Sekretarza

Crniny na stanowisko praco§,nika odpowiedzialnego meĄ,tol\,cznie . któlemlL Zlecono nadzór nad

realizacią proicktu,

7łsad] kon(roli Nslępnei. bieiącej i naslrpnei

Pracownicy odpowiedzialni ua doko.}wanie $Ydatków Zobowi4zani są do s),stematycznęi kontroli
realizorvanyoh zadali i iv}datków z nimi 

^\,ivanych 
objętych projcktem, Kontrola prowadzona winna

bl,ć pod katern zabezpieczelria interesu Gminv, 7asad legalności. celowości i gospodanroscr,

w każdynr przypadku . gdv zaglożony j§st in|eres Gnlinv. a \\,ydatek jest niecelowy bądź posiada

znamiona niegospodarności lub nla być dokonany z poninięciem Zasad lęga]ności, pracownik

odpowiedzialny Za tcn w}datek niezwłoczoie Za§,iadamia o lym przełożonych.

Dopicro po §,t)ikliwej analizie takicgo stanu i elinrinacji niepralvidlorvości, w},datek może lr}ć

z,1€a]izowany,

Osoby uprałvnione do kontrcli i autoryzoYania dokumentórł,

Kaźdir dokunent księgou1 powirricn być zrveryfikorvany i sprarvclzon"v przez l!}Znaczonę osoby pod

względoln rneryłorycznym, fonnalno_raclr!Dko\\,ym i kwelifikacji Clo *}datku strukturalrrego,

Ponadto każdy dokunent powinicn być opisany lv sposób umożlirviającv rożIiczenie realizowanego

zadania Z8odnie z Zawarlil umo\ł,ą, Pracorr,nicy cminn§go Zespofu obshlgi Ekonomicznej
i 

^.dniDistracii 
Oświaq, w Kolaczkowic dokonLLją spra\\,dżenia dokLlnentów pod \łzg]ędem

fonlalnyn. rachunkowym olaz zgodności z p]anem finaDso*,ym or.az dokonują klasyfikacji
budżeto\ł,ęi\1rydatku,

RodżAie dokumcnlo§ i .po§,;b ich opis}\tania

Dokumentenr potwierdzającym poniesienie w}datku w ramach Projektu nożc być:

faktura VA'I'

- l'aktura korygująca

- rąclrunek

unowa zlecenie lub umo*,a o dzie1o rvraz z rachunkienl

- po]ecenie księgowania

Sprawdzenie dowodu księgowego pod $Zgledem rne]}toryca\,m polega na Llsta]eniu rzetelności
danych zawańyclt rł,dorvodzie, a także sprawdzeniu cclowości, gospodamości 1legalności operacji

dokonanyclr w oparciu o dorvód,

Sprawdzenia dorvodu plzez złożenie podpisu na nin dokońrrje osoba. która fakrycznie dokonała

sprawdzenił wykonarria usługi lub żakupu, Jeżeli dowód księgowy zawiera błęcly merylolyczne ,

osoba kontroluiąca z\Ą,raca go do \\Tniany . uzupełnienia lub poprawienia.



Sprawdzenie dowodu księgo\łego pod wzg]ędem lornlalno rachunkorl;'!,n1 polega na stwierdzeniu, że

w}stawioll} on zoslał w sposólr technicznie pla\ł,idło$}, Zawiera lvszystkie cechy prawidłowego

dokumentu. a dane ]ic7bowe w niln \łTkazane nic żauierają b]ędów aDłmetycznych.

Dowód księgoFy odpowied io opisanv, spra\ld7ony i sklasl.iikolvany jest przędkładany do

zatwięrdzenia,

Ustalenie ośób odporYicdziłlnych za pEygotoBani€ rinioskóN i reatizicjc płatności

Za prawjdło*,e i tcnninowę spolzadzanie rrrriosktjrł, zarórlno o dofinanso\łallie jak i wniosku

o płatność odpowiedzialn}, .jest praco\ł ik ds, zamówień publicznych i 1Llnduszy UE oIaZ Cłó\łny
księgo*,r Cninnego Zespołu Obslugi Ekonomicznei i Adnirristracii Oświat\, \y Kołaczkowie ,

Przecło}r,Fvani€ dokumcntó\r,

Wsż),stkie or}ginał} dokumentó§ zwlęanc z lea]izacią Plojektu przechorrłl,ane są W siedzibic

Gminnego Zespoh obsŁrgi Ekonomicarej i Adminjstraoji oświaty w Kołaczko\łic do dnia 3l
grudnia 2020 roku,

Dokumenty zlviązane Z ewidcncją proiektu \! k§ięgaclr organu linansowego Cminy Kołaczko\ło,
takie jakl polecenia prżelewu. \ryci€i bankoire. sprawozdania. polecenia księgowenia, księgi
rachunkowe i $]dluki oraz pozosta]ą dok|nrentacja. która po*,stała \ł,§iedzibie Cnlin;, Kołaczkolvo
w ż\łiązku Z realizacją przez Gnrinn} Z§Spół Obslugi Ekonornicnej i Adnrinistracji oświaty
w Kołaczkowię projektu ,.Pźedszkole rv szkole'' są plzechowl-vl'anę w siedzibie U.zędu Gniny
Kołeczkowo. plac Re)łnonta 3. 62-j06 Kołaczkowo,

PIan konł dla budźetu Gminy Kołaczkowo

133 - Rachunek budżetu

223 Rclzliczenie wydatkór,v budźetow_wch

224 - RozrachuŃi budżetu

240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody brrdżetu

902 - Wydatkj budżetu

909 - Rozliczenia międ4okęsolve

961 Wynik rr,ykonania budżetu

99l . Planor,vanc clochody budźetu

992- Planorvane \,vl,datki budżettr

Budżet Projektu realizowany jest }v kla§yrikacji budżeto*,€j :

Dział 80l- ośWiata i Wychowanie

Rozdział 80195- Pozostala dZiałalność

Kodem liczbolYym dla projektu jest liczba ,,77''.
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