
z^lządzenie N f 128 lżo1 4

lvójtł Gmin}, Kołaczkowo

z dnia 30 czerr{ca 201,1 roku

w spra}vi€ : dokumentacji prz}jętych za§ad rachunko§,ości środkórv curopejskich oraz

środkół, pochodzących ze źródel zagranicznych niepodlegając_ych z-rvrotorvi w Urzędzie

Gminv Kołaczknrvo-

Na podstau,ie ań,]0 ustauy z dnia 29 września z 1994 r,oku o lachunkowości

(Dz. U. z 2013 r,, poz. 330 z późniejszymi zmianami ) oraż Rozpożądzenia Mjnista

Finansó\\ zdnia 05 lipca 2010 w sprarvie szczegriln1,oh zasad rachunkorł,ości oraz planórł,

kont dla budżetu pństwa , budżelów jednostek sanorządu telytolia]nego , jednostek

budżeto$}ch , samorzalowych zakładów budżetoqr.ch ,państwolĄ,ych fuliduszy celolrlch

oraz państwowych .iednostok budżeto§}ch mających siedzibę poza granicami

Rzeczypospolitcj Polskiej ( Dz. U. ż 2013 roku. poz. 289) Zarządzam co następuje:

§l
wprowadzam Zasady rachuŃo$,ości i p]an kont dla projektów Współfinanso$,anych ze

środków pochodząc,vch z budżetu Unii Europejskej oraz ze śr,odków pochodzących ze źródeł

/4granic/n) c\ niepoJ legajlc1 c\ zrł -,,l,,* i,

§2
Sżczegó]nę zasady lachunkowości i plan kont obowiązujący plzy realizacji projektu

,,Budowa placu zabaw prz,Y sP w Borzykowi€ " !v ramach działania 413 ,,Wdrażanie

lokalnych strategii rozwoju" obiętogo Programem Rozrvoiu Obszarórł. Wiejskich na lata

2007-2013 okręśla załącznik Nr 1 do t,iniejszego zarządzenia,

§3
Wykonanie zarzaJlzenia powierza się Skarbnikorł,i Gnirry.

§1
Zarząclzenie rvcl,todzi ł,życie z dniem podjęcia,

ri/



ZałączrikNr 1

do zarządzcnia Nr 128/2014
Wójta Gminy Kołaczkowo
Z dnia 3 ocżenvca 2014l,

Szczególnc zaSady rachunko\Yości i plaD kont obowiązujący przy realizacji projektu j,Burtolł,a placu

zabąw pl,ąv sP rY Borł-ko\yie " \ł l.alnłch działania 4l3 ..Wdrażanie lokalnych stlategii 1,ozwoju"

objętego Plogramem Rozlvdu obszaró\ł Wiejskich na 1ata 2007_2013 ( ulllowa Nr 02353 6930

UM] 540076,/] 4 Z dnia 24 czenvca 2014r,),

Ślotlki Projektu pżekazy\Ą,ane są na rzeoz benefic.jenta ( Gminy Kołaczkowo,) rł tbrmie

refundacji poniesionych nakladólr zgodnie z rłarunkani umolł],,

ogólne zasady }ro\ł,adz€nia k§iąg rachunko\łTch

],) Księgi rachunkowe Projektu pro§,adzone są rv siedzibie Urzędu Gnriny Ko}aczkoNo, Plac

Reymonta 3

2) Rokiem obrotowymjest okres roku budżętolvego. czyli rok kalendarzow} od ] st}cznia do

31 grudnia.

3) Okes spralvozdawczy jest to okres.7a który sporządza się sprawozdanie finansowe w trybi€

przewidZianym ustawą lub inne sprłwożdania spolżądzane na podstawie ksiąg rachunko\\,ych,

'1) okresami spra*,ozdarvczynli są poszczcgólne miesiące \ł roku obrotolvym. $, któryn]

sporządza się sprawozdania budżetowe: miesięczne, kwata]nę, pół.oczne, rcczno,

5) Księgi rachunkou,e zam_vka Się na dżieli końcża_cy rok oblotovy,

6) KsiQgi rachunkowe (W tym zapisy księgowe dotvczącę Projęktu) prowadzone są przy ułciLt

komputęra. ZbioĄ, danych §\,orząc"vch księgi rachunkowe są trłorzone i obsługiWane plżeż pfogran

opmcowany przez firnlę RADIX z GdańSka.

7) Wydruki komputerowe są tf§ale oznaczone nazwą jedrlostki, zawielającą nazwę danego

roclzaju księgi rachunkowei, oznaczenie rcl(u oblotolvego i okesu splawożdawcżego, strony

ksiąg są ponu]nerolvane i zailierają datę sporządzenia,

8.) Księgi rachunko§,e, tj, dzięl ik obrotów. Zestawienic obrotów i sald kont syntetycznych,

zesta\łienię obrotó§, i Sald kont aDalitycznych. obrory na klasyf'ikacjach docbodów, obroty na

klasyfikacjach wydatków. drukowarre są na koniec każdego okresu spra\łozdawczego,

obieg dokumcntów Zewnętrznych i wewnętrznych.

Dokunrent} zervnętrzne u,pllrvaiące do Urzędu Clnin,,. za poŚreclnictwem Sekretariatl

idotyczącc realizo}anego projektu wpłyivają po dokonanej dekretacji przez Wóita lub Sekrctaźa

Gminy na stanowisko pracol\nika odpo$,iedżialnego merytoryczr]ie, któremu zlecono nadzór nad

lęa]izacją proiektó\r, Jeśli do§,cza_ spra\, filranso\\ych to trallają następnie do księgowości , gdzie

dokonuje się splalvdzenia pod względem rachunko\ł}m, lomalnym omz zgodności z ullową

Obieg dokunlentów we\lnętrznych odb}wa się w miarę zaistnia]Jch potrzeb miedzy księgowością

i Fyznaczoną oso bą rea liżuja!ą proiekt,

Za.adl Lontroli trtlpnci. hież{cej i na§{tpnej



Pracownicy odpo\\,iedżia]ni Za dokon],\Ą,anie \q,datków Zobowiązani są do s},stemałcznej kontro]i

realizowanych Zadali i !v),datków z nimi Zwiazanych obję§ch projektem, Kontrola prcwadzona winna

być pod kątem zabezpieczenia inleresu Cminy, Zasad ]c8alności. celowości i gospodarnosui.

W każdyn pr4,padku . gdy żagrożony jęst ililcles Gminy. a w}datęk jest niecelow), bądź posiada

żnłnioDa nięgospodamości lub rna być dokonan}, z ponrinięciem Zasad legalności. praco*,nik

odpowiedzialny Za len wydatek nię^vlocznie zrwiadamia o 1],-m przęłożonvch,

Dopiero po lvnik]iwej ana]izie takiego stanu i eliminacji rrieprawidlowości. \łydatek może być

ZlelrliZowan},

Osobv uprałvnione do kontroli i a tolTzowania dokumentów

Każdy dokunęnt kSięgo§y powinien być zweryfikorlany i spIa*,dzony prżez wvznaczone osoby pod

rvzględem merytory,cznym, formalno rachunko*,yn i klvalilikacji do *ydatku struktura]nego.

Ponadto każdy dokument porvinien być opisan_v *,sposób unożliwiajaly rozliczcrrie rcalizo§,anego

Zadania Zgo(lnie z Za\Ą,artą unlową, Pracownik ds, zamówieli publicznych i fil11dusz), UE lub osoba go

Zaslępujapa dokonu.jc spra§.dzenia pod \\,ZglQdem rnerytor},czn},m. następnie przekazuje go do

księgo*,ości.

Pracołnicy księgowości oraż Skarbnik dokonqją sprarvdzenia dokumentów pod wżględen

lormalnym, raclrrrnkorvynr oraz Zgodności Z planem finaDsowym,

Pracowniqr księgolvości dokonująklasyfi kacji bLLdźętowei w},datku.

Rodzaje dokumenlótt i §po\ób ich l,pi§! [anił
Dokumentem potwięrdza]ącyn po]liesięnię Fydalku w ranech Projektu l11oże b}ć|

- faktura VAT
, faktura korygująca

- rachunek

- unro§a Zlecenie ]Ń umo\ła o dżieło *,raz Z rachunkien

- polęcenie księgo§,aDia

sprawdżenię dowodu księgowego pod względem neĄ]torycznym po]ega na ustaleniu rzetęlności

danych Za\\,ań}ch §,dowodzie, a także sprawdzeniu ceiowości. go§podarności i ]egalności opęracji

dokonanvch w oparciu o do\ł.ód,

Spra*,dzenia dowodrr przez złożenie podpisu na nim dokorruje osoba. która faktycznie dokonała

sprawdzenia §},konania usługi lub zakupu, Jeżeli dowód księgorł1 zawiera błędy merytoryczne .

osoba kontroluiąca zlvraca go do wymiai), , Llzupełnienia lub popmrvienia.

Osoba odpowiedzialna nerylor}cznie opisuje dokument księgow} ,. Potwięrdzam lł,ykonanie prac

(zakup) Zgod]rie z umową \ł ramach projękfu ,,,, ,, ,.,,-"

Skarbnik Gniny opisuje każdl,dokunrent,,W},datek zoalizowano \Ą,ramach umowv Nr,,,,,,, Na

operację pn,l",,,., ,"

spra\\,dżeDie dowodu księgowego pod względe1ll 1bnnalno,rachunkow},m polega na stivierdzeniu, że

§Ysta\rion} on został w sposób lechnicznie pra\lidlo$T. zawiera \}§zystkie ceclry prawidłowego

dokumęntu, a dane liczbo*,e \v nim \wkażane nie za*,ierają błędórv arytmetyczll},ch. Spra\ldzenia

pod względęm lonnalno- rachunkovr'ym dokonllie Skarbnik GmiDy,



Dowód księgow_v odpowiednio opisany, sprawdzon}, i sklasyfiko\łany jest przędkładan} do

zatwierdzenia plzez skarbnika lub jego Zastępcę i do Wójta Gminy 1ub Sekretarża Gnilry,

Usttlclie osób odpowied7ialn"vch za pTzygoto}vanie wniosków i realizację p}atności

Za prawidłowc i terminowe sporządzanie wnjosków zarówno o dofinaDso§,anie jŃ i rvniosku

o płatność odpowiedzialnyjcst pracownik ds. zamó*,ień publicznych i funduszy UE,

Pohvierdzenia dokumelttó\r za Zgodność Z oryginatęm dokonuje Wójt Gniny Kołaczkowo,

Przechorr trr fl nie dl,kumcnló$,

Wszystkie oryginĄ dokumęntów zrviązane z realizacią Projektu przechorł,y*,ane są rv siedzibie

Urżędu Gmin}, Kołaczkowo w \lyodlębnionych sęgręgatorach plzez okr.3s 5 lat od dnia przyznania

pomocy,

PIan kont dla budżetu Gmin"Y Kołaczko}Yo

l33 - Rachunek budżctll

223 RoZliczenie wydaikó\ł budżętowych

224 - Rozlachunki budżetu

- 240 Pozostale rozrachunki

90l - Dochody budżetu

902 - Wydatki budżetu

961 Wynik uykonania budżetu

962 - Wynik na pozostałych operacjach

Plan kont dla Urzędu cminy jako jednostki budżeto\Yej

Jedllosika budżelowa ZobowiąZanajest do pro§,adzenia ewidencji księgowej na niźej wymierrionych

kontaclr syntetycznych,

0]1-Środkitrwele

080 - Śrcdki tfi,ale w budorvie (investycje)

130 - Rachunek bieża!],.jednostki

201 - Rozraclrunki Z odbiorcami i Clostawcami

.- 2ż4 - Rozlic7ęnie dotacji budżeto\łych olaz p}atności z budżetu środków euopejskich

240 - Pozostałe rozrachunki

750 - Przychody finanso\re

-5' - Kos/§, Tnan.o\c

760, Pozostałc przychody operac|ne

800 Fundusż.jednoStki

810 - Dotacje budżetowę, płatności z budżętu środków europejskich oraz środki Z budżętu na

in\łes§ cie

860 Wynik finan§o\ły

Budżet Plojektu realizowany jcst w klisyfikacji budżetowej I

Dzi:rł 801- ośłviata i wychorvinie

Rozdział 80101- Szkoły podśtawowe

Kodem liczborvym dla projektu je§t liczba,,78".

"",",J:iI",.,.,


