
Zarzą<lzenie Nr l25D0l 1

Wójta Gminy Kołaczkowo

z dnia 27 maja 201,1roku

ł,§prałvie : dokumentacji przyię§ch za§ad rachunkowości środków europejskich oraz

środków pochodzących ze źrrideł zagranicznych nicpodlegających zwrotowi w Urzędzie

Gmin1, Kotaczkowo.

Na podsta*,ie ań,]0 usta\ł! Z dnia 29 września z 1994 roku o rachu (ovości

(Dz,.\l, z 2013 r.. poz, 330 z późnieisz}.ni Znianani ) oraz Rozporządzenia Ministra

Finansórv z dnia 05 lipca 2010 rł,splawie szczególnych zasad rachunko$,ości oraz planó\ł,

kont dla budżetu palistwa, budżetóu, icdnostck samorządu telytolialnego . jednostek

budżeto\łlch , samorządo\\ych zakładów brrdżetorłych .pńslwowych funduszy celowl,ch

oraz pańsbvo!,vTch jednostek budżeto\i,J,ch nających siedzibę poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz- U. z 2013 roku, poz. 289) Zarządzam co następuje:

§t
Wpio\Ą.adzam zasady rachunkorł,ości i plan kol'tt dla plojeklów rvspółfinansowanych ze

środkórł, pochodzących z budżętu Unii Euopejskiej oraz ze środków pochodzących ze źródeł

/aglaniczr]J c,l niepodl.gajac5c l z* -nlorn i,

§2
Szczególne zasady raclrrnrkoWości i plan kont oboł,iąZtliący prz), realizacji proięktu ,,Budowi plicu

zlbarY przy SP w Sokolnikach '! w ramach działania 4]3 ,,Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju"

objętęgo Prcgramern Roz\Ąoju obszarów Wiejskich na lata 2007_20]3 określa Załącznik Nr l do

niniejszego zarządzenia,

§3
Sżczęgólne Zasady rachunkowoś§i iplalr kont obol\iążu.jaly przy ręa]izacji projektu ,,Budowa placu

zaba\ł przy sP rł,Bieganowie !',,v ramach dzia]ania 413 ,,\vdrażanie lokalnych stratęgii rozwoju"

objętego Proglamem Roz\loju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 określa zalącznik Nr 2 do

niniejszego zrrządzenia,

§4
Szczególne zasady rachunko\\ości i plan kont obo\\,iązując), prz] rea]izacji projektu ,,Budow|r ptacu

żabsw przy sP w GraborYie Królew§kim " w lamach działania 4]3 ,.Wdraźanie lokaln,vch strategii

rozwoju" objętego Programenr Rożwoju obszaró\,\\iięjskich na laia 2007_20]] określa załącznik

Nr 3 do niniejszego zarządzenia,

§ 5 W},konanio zarządzeliia powierza się Skarbnikolł,i Gminy,

§6 Zauądzenie wchodzi w życie ż dniem pocljęcia.



Za]ącmik Nr 1

do zalżądzenia Nr 125,/20l4
Wójta Cminy Kołaczkowo
,,dnia 2- - ajd 20l] r,

SZcZe8ó]ne Zasad], rachunko\lości iPlall kont oborviązujący przy realizacii projektu ,,Budow:r placu

zaba}Y pr7ł_' sP w sokolnikach '' w ranrach działania 4l3 .,Wdrażanie lokalnych strategij roz\}oju'.

objętego Programem Rozrłoju obszarów Wie.jskich na lata 2007-20]3 ( unowa Nr 02289-6930

UM]5,10082/l4 Z dnia 26 naja2014r,),

Środki Projeknr plzekazywane są na rzecz beneficjęnta ( Gmin), Kołacżkowo) w lornrie

reflrndacji poniesionych nakładó\, Zgodnie z warunkami uno\\,y,

ogólnc zasad). prowadzenią ksiąg rachunko\rTch

]) K§ięgirachunko*,e Projckfu plo§,ad7one są !v siedzibie Uźędrr Cminy Kołacżkowo, P]ac

Re}rnonta 3

2) Rokiem obroto\łf]mjcst okres roku budżetorvego, cąvli rok kalendarzow]r od ] s§cznia do

31 grudDia,

3) okres sprawozda*,cł- .jcst to okres, ża któr} spolządza Się sprawozdanie finaDsowę w trybie

prze\\,idzianym ustalvą 1LLb innc sprawozdania spoźądżane Da podstawie ksiąg rachunko§ych.

4) okrcsami spra\łozdawczyni są posżczególne miesiace § loku obrotolłyn1, \y któr}rll

spożaJ]za się spla§ozdaniabudżetolve: mięsięczne, k\\,ańa]ne. półloczne, roczne,

5) Księgi rachunkowe zanryka się na dzieli końcżący rok obrotolvy.

6) Księgi raclrunkorve (\ł §m żapisy księgo\\,e doł'czące Plojektu) prowadzonę 5ą plą uż)clu
komputela. Zbiory danych trł,orzących księgi rachunko*,e są firorżone i obsługiwanc p.ż§Z plogram

opracorvan! puez finle RĄDIX Z GdańSka,

7) Wydruki komputorowe są tnvalc ozllaczone na7rvą jcdnostki, zawieraiącą naz\rę danego

rodzajLl księgi rachunko\Yej, oznaczel c roku obroto\łego i okresu sprawozdawcżego, Strony

ksiąg są ponunerorvanę i zaBierają datę spolza3izenia,

8) Księgi rachunko§e, tj, dziennik obrotów. żestawienie obrotów i sa]d kont s\,ntetycżnych,

ZestawieDię obrotó\\, i sald kont anali§,c7nych, obloty ne k]asvfikacjach dochodólv, obroty Da

k]asyfikacjach w},datków, druko*,ane są na koniec kżdego okresu sprawozdawczego,

obieg dokumentów zewnętrznych i ł,ewnętrznvch.

Dokumenty zęwnętJzne wpĘwa.jące do L]rzędu Gminy Za pośrednictwem Seketariatu

i doryczącę realizowanęgo pfojektu *pl_vrvają po dokonanej dekretacji prżez Wójta lub Sekretarza

Gmi y na stanowisko placownika odpowiedzialnęgo mcrytor}cznie. któremlL zlccono na.lzór nad

ręalizac.ją projektó\\,, Jeśli dorycżą spra\ł 1inansolvlch to trafiają następnie do księgowości , gdzię

dokonllje §ię sprałdzenia pod wzgledem rachurrkowyrrr, ftrlmalnvm oraz zgodności ż umowł

obieg dokunlentólv wcwnętrznych odb!$,a się w miarę Zaishia]yc| potlżeb miedz}, księgowością

i wyznaczoną osobą rea]izuja§ąprojekt,

Za\Hd) lonlroli $§lepnei. bieiącej i tla§l€llncj



Pracownicy odporviedzialni za dokon}ĄvaDie wj-datków zobo§,iązani są Clo systematvcżnej kontroli

reali7owa ych zadań i $ydatkólv z nimi zrviązan},ch obję§,ch projektem. Konhola prolvadzona wi na

być pod kątem zabczpiecżenia intęrcsu C]nillv, zasad legahlości, celolvości i gospodarnośoi,

W każdym przypadku . gd], Zagrożony jest interes Grniny. a \\ydatek jęst niecelo\ły ba3ż posiada

znamioną nicgospodarności lub rrra być dokonany z pominięciem zasad legalńości, pracownik

odporvicdzialny za ten rłydatek njezwłocznię zawiadamia o t]m prze]ożonYch,

Dopielo po wniklilvci analiżie takięgo stanU i eliminacji nieprarvidłolvości. *,,vdatek może być

zrea]izowany,

o§obv uprawDione do kontloli i autoryzowania dokumentów

Każdy dokunent księgo*} powinien b)'ć Zwer}fikowany i sprawdżony przęz \rymacżone osob} pod

\{zg]ęden meryłorycnyn, lorma]no raclrunkorvl,n i kwalifikacjido wydatku struktura]nego.

PoDadto kaźdy dokument po\\,in;cn być opisany \\, Sposób Umożliwiający rozlicżenie realizowanego

zadania zgodnie z za*,ańą umowa_ Pracorł,nik ds, zamówień publicznyclr i f nduszy UE lub osoba go

zastępqjąca C]okonuję spra\rdżeDia pod §,zględcm merytorycznyn. naslępnie plzekaa!ę go do

księgowości.

Placo\\rlicy księgowości oraz Skłrbnik dokonują sprarvdzcnia dokumęntów pod \\,zgtędelr1

fomahr),m, rachunko§vn oraż zgodności z plenem finansow}lll.

Pracorvnicv księgorł,ości dokonuąklasyfi kacji budżętowej *Tdatku,

Rodzaje dok nlentów i §posób ich opi§.!.rYaDii

Dokumentem potwierdza|apym poniesienie rłydatku w ramach Projckfu może być:

- faktura VAT
laktura korygująca

, raclrunek

- umowa zleccnie lub umowa o dzieło wlez 7 rachunkicnr

_ polecenie księgorvania

Spra\łdzelrie dowodu księgorł,ego pod wzg]ędęn Derylolycznym polega na ustaleniu rzetelności

danych zawartych \\, do\\,odzie, a talce spra[dzeniu celo\rości, gospodarności i legalności operacji

dokonanych \ł oparciu o do§,ód,

Sprawdzęnia dowodu przez zloźe|ie podpisu na nim dokonLlje osoba. któm faktycznie dokonała

sprarvdzenia wykonania ushLgi lub zakupu. Jeźeli dowód księgorłv zawiera błędy rneqłoryczne,

osoba kontro]ująca zwlaca go do wymian\ , uzupęlllie ia ]rrb poplalvienia,

osoba odporviedzialna merytorycnie opisuje dokumcnt księgowy.. Ponvierdzam wykonanie prac

(zakup) zgodnie z umową \ł ranlach proicktu,.,,, -.,,.,''

Skarbnik Gliny opisuje kaźdy dokument ,,\ł!datek zrealizowano rv ramach unrolvy Nr,_,,.,, Na
opcracię pn,:",.,.,.,"

Spralvdzenie doivodu księgowego pod względe fonnalno-rachunko\\ryft polega na stwierdzeniu. że

l!,vstawiony on Zosta] w Sposób t§chnicznie pr.awrdłowy, Zawiera wszystkie cechy prawidło\rego

dokumęntu. a dane liczbowc w nim \ł,ykazanc nic zawierają błędó\ł a§łmeqrczrrych. Sprawdzenia

pod \\,Zględen formalno- raclrunkowym dokonuic Skarbnik Gnriny.



Dowód ksiego§T odpowi§dnio opisanv, sprąwdzon\ i sklasyfikowany .jest przedkładany do

zat$,ierdzenia przez Skarbnika lubjego Zastępcę i do Wójta Cniny lub sekrętarza Gm iny.

Ustalenie osób odpowiedziahych za przygotowanic }vnio§ków i r€alizłcjc płatności
Za pra\łidłowe i ierminowe sporządzanie wnioskó\ Zarówno o dofinanso\łanie .jak i wniosku

o plahośc odpowiedzia]nyjest praco§,nik ds, zanlóń,ięń pub]icznych i fundusł UE,
Potwierdzęrria dokunlentów Za zgodność Z oryginalenr dokonuje Wóit Gminy Kolaczlrowo.

PrzechorY}.ilanie dokUmentó\Y

Wszystkie ol]8inał} dokumentów z\\iąZ.anę z lealizaoją Projektu przęcho\Ę\talle są w siedzibie

Urzędu Gnriny Kołac7łowo w rwodrębnionlch segręgatomch przęz okes 5 lat od dnia prż},znania

pomoc},

Plan kont dln budźctu Gminy Kolaczkowo

]33 - Rachunęk budżetu

223 RoZlicżęnie \!],datkó\, budżeto\łych

22,{ - Rozrachunki budżetu

240 - Pozostałe rozraclrunki

90I _ Dochod) budżetu

902 - W],datki budżehl

96] W_vnik wykonania budżetu

962 - W),nik na pozostałych operacjach

Plin kont d|a Urzędu Gminy jako jednostki budżetowcj

Jednostka budżetowa Zobowiązana .jcst do prowadzenia ewidencji księgowej na niżej lvymienionyclr

kontach syntętyczllych,

0lI _ Środkitnvalc

080 - Środki tnvąle w budowie (inwest}cję)

130 Rachunek biężąc},jcdnostki

ż0 Rozr:lch_n,i z odbi,,rcani ido.'i§cami
224 Rozlicżenie dotacii budżeto§,},clr omz p]atności z budżetu środków europejskich

240 - Pozostałe rożraohunki

750 _ Przvchody finansowe

?5l - Koszty finansowc

760 - Pozostałę przyclrody opęracyjne

800 - Funduszjednostki

8l0 - Dotacje blLdżetowe, płatności z budźefu śr.odkóW europeiskich olaz środki z budżetu na

inrvestycje

860 Wynik finansorvy

Budżet Pro.iektu realizorYany je§tw klł§yfikacii budżetowei :

Dzitl80l- oś\riita i *_1cbowani€

Rozdzial 80101- §zkoł podsta\yołvc

Kodem liczbol\Tm dla projekttl je§t liczba ,,81'j.



lalącznlł Nr 2
d() Zerządlenjx Nl 1]_\]]0 ] ]
U'ólla (Jmin\ K.,laezkorro

s7.7cgolIl! Zlrll:l\ ,.].,L:[.L\L]i.i ] }rltl]l konl .b.§ia_lt]il|.1 prz1 rcolizacli ]]1.1ckiLL ,.Budo}1i pl.ct|

7lb!§ pIz\ \I' s L]irgllno§ie " \ lll]]ll.h L];]all lirr ]l] .,\\tilażirnie llrkxil\c l !1]1(tjll l.Z,\o]u'
.]L.:i.!l, P :, l::]]] R..7a.,L Objzxló\ \\ i.i5],j(h nl lar:l ]0(]i ]t)l] ( unl.,\\,r \] t]]]3j_69]0,

l'!]']- ].],r:l) rlj.l]i! ]l)] }l,).

:] _:. i' ,Ji,lir Przelaz}rrllle 5a_ lla lzec7 ben.t']!-l!.llt! 1 aIll]rl\ KołiclkU\!o) \\ ti]|nlic
,.] ]]_ |. ":, !! . ll\ ] l j].lk13.|o\\ Zg(]dIie 7 \\.lrlllliolni L]lll.t],
()!l Iit ltrr|i(]\ 1llo\idlcnin li\iIo |.,lch uIlio}t \ c h

\..j:]r, :]. ,\, ; l|L)lelrl] 1llo$ltJz|]ne ia u l]cdz]li,,.I ru.-,il Cm1ll1 Ko]aczkorrr_.. Plac

: ll,",.i.i,.,lrln.estLlkl,csroliLl btI.lżctnlcgn,.l)l] ll]k k1].r]d!]lo\\ oc] l ltrcznia rlo

: .,:. .:.l,:rl,.zdllcl\ iesr nr ,rn..\, Za krli ) s|.rląlll: ,ie rprlrrL,zrianie fill1nsol1c \ 1nbje
,]Z:,.,]]t]\rnL\i.\i]llLbrnlcs]r|n\(]7derlri1!l]orlą.!li]u.]]llpL,.lśte\iieksirrq].ltchunkorr}cl),

l]\.'i.]LI i]]|l\\n7dir\.ż\l)li \.l posz.z.ślilnć mieiiqfe 1\ rnkIL ,.bllno\\m.\ kiól\nl
!'.;],:i]l.t.,. rl]'ir\nl.]x]lix btLdżc1o\\c: nliesięczne.kuarllllć. ]roil|].7ne, roczl)e,

: \.:g rr:,llllLole zenlllil si.- na dzicri l,,_rIiczler 1.1lk ohl,cr,lrrr

|r {.,e9i i.llLl]}lt]\e {\\ 1\rI żapi_.\ ls]cgo\\c dotrczlree P11] ckttl) ]rlo\\adżonc są plz1 Llzl.iLL

[,, npiil..i], Zb (jl] danrch tlorzacrch Jisięti l,acJlLrnkcilc sl (\olz()rte obsItlgi\ł]le I)llśl plogrlnl
,1llltcotta lt przez filrnę R.u)x ż ( Jd:Lr]śk,r

-]\\\dl!ki koolpLncio\\e jx tr\\.lcol]lilc70ne1llrZ§ą.cdn{]\1[i.7x\icli]li].lt na7\1e dancgL.

rLriZiJ! ks]ęgi rnchtLllktxrei. oż]lrcże|ie ]1]ku ol1lolo\ec(l iokl,.sLl s]-ili]s.7L]a\\cZclo, st].lr]\

ks iąt sa ponLltnel:lir lne i zarr icla j l ilatę s porzl_Jzenil

S)Księgi lacJlLLnkorrc,t,.:]ljenn]łobroLó§.7€§la\ielrcl)b1.1ó$ iiil]dko]l1 \\]ltel\c7r\cll.

Zertx§i.licoL.ft)ti\\isa]dl(ol)1ll]llllń\.7l\.h,Obn.l\nlli.].lś\l'ili.il.]l(lnch,)d!-1\\.oblol\lla

kJlslliJrlcjlLch rrldetjrLil. drLrktlrrlllc slr na kon el klzdcgo oklcsLr śplxrrozdi\!żego,

obieg rlokun1cntórr z€\ nętl7n\ ch i rl e§Tętżn\.ch.

DokLlnlclltr zeil l!1lllle \]]]1)\iie.ce .lo l l7\-JLl Gnrill\ za pośI,cdrlicLtrem Sekletnlianl

i],,l\.1.r.ś l..]lż.\\illl.!i ploleItLl \pł\\ąjł }nr LlLrkonirnci Clckretacji przcż \\óln lub Sekrelarza

!J llr::] ]].l r.: l ]\ i!]'(] ||lllo§nil,x od]]o\ icdżia]neto nle|rtorrcztlie . ktorenlLr zlecono nadzór ned

|,:.l ż.:.,... ,:] .:lll .lcślj Ljo1l.Z._ \|la\ lensL.\\\cll ((] 1lafiają naslępnie do księgoliości . gdzie

.]..: ].,]r. . .:.ri,,Jzenill prlrlrrzglęr{enl rachLlnkorrrln, ńlmaIlr m ornz z3loclności z ullltlll,
(]'] :: . ,...'.l:, 1].\ ]\.\ncll7n\cl) odbrrra się rr ll)ialc lajlini.l]\cll pdlżeb nljędZ} księgouościa

l.,]\ż l.!l,.... ,.:l,.] lJ.!]i,,tL llcil pll]le]r1.

/,l.,,,l\ L ll , ,ll ".1.1ll.i. l,ici.l((i ill:1.1(1,1lcj



Placownicy odpo\\,iedzialni za clokon}rwanie §,ydatkó\ł ZobołiąZani Są do sy§tematycmej konkoli

realizowanyclr żadali i §Tdatkó$, Z nini związan_vch obję§,ch projektem, Kontrola plowadzona winna

b_vć pod kątem zabezpieczenia interesu Gminy, zasłd legalności, celowości i gospodarności,

w każdym przypadku , 8dy zagroźon_v jest interes Gminy. a wydatek jest niecelowy bądź posiada

Znamiona niegospodaności lub ma byó dokorrany z ponrinięcieIl zasad ]egalDości, placownik

odpowiędziahy za tęn Nydatek niez\}locznie Zarviadanria o tym przeioźonych.

Dopielo po wnikliwej analizię takięgo stanu j eli ri acji nieprawid]olłości. *,ydatek moźe być

zrealizorłany,-

o§oby uprilvnione do kontroli i autoryzo,lł,ania dokunentów

Każd} dokument księgo\\, po\\,inien być ż\Ą,eryllko\łany i sprawdzon), przez wyznaczollc osoby pod

lvzględen merytorycanynr, lolmalno rachrrnkorvynr i kwalifikacji do \łydatku §trukturalnego.

Porradto każdy dokument po\!inien być opisalł w sposób umożliwia.jący loz]iczcnię lęalizo*,anego

zadania Zgodnie z zawańą umo\\,ą, Praco*.nik ds, zanówieli publiczn},ch i fundusą tl E lub osoba go

żastępująca dokonuje spra\łdzenia pod względen merytor}czllym, następnie przekazu.ie go do

- księgowości.

Pracorvnicy księgorvości ol.az Skarbnik dokonują spralvdzenia dokuDlentólv pod względęm

fomaln_vm, rachunko\łyrn oraz zgodności z plar]en flnanso\\}n,

Placownic), księgowości dokonuią k]aSyfi kacj i budżetowej \ł,l-datkLt,

Rodzajć dokunentó\r i spo§ób ich opi§}-iYania

Dokumenien po§Yiefdzającym poniesienie lrydatku w ramaclr Projęktu może być:

t'aktura vAT
- faktula korygująca

- rrc]rllneł

- unowa żlecenie lub umowa o dzieło wraz z rachunkiem

- polecelrie księgowania

Sprarł,dzenie dowodu księgorvego pod względem meĄ/toryczrym polega na ustaleniu rzetelności

_ danych zawatych w dowodzie, a także spra\ydzeniu cclowości. gospodarności i ]ęga]ności opencjj

dokonanych \! oparciU o do\ród,

Sprawdzenia dowodu przez zlożenie podpisu na niln dokonqje osoba, która laktycznie dokonała

sprawdzęnia w},konania us]ugi lub zakupu, Jeżeli dowód księgo*y zawiera błędy merytolyczne ,

osoba kontro]ująca z\!raca go do WJ,miany, uzupeŁrienia lub poprawięnia,

osoba odpowiedzialna nerytofycżnie opisrrje dokument księgolvy,. Potwierdzan \łykonanie prac

(Zakup) Zgodnie Zunową\\' ramach proięktu,.,....,.,,"

Skańnik Gnriny opisuje każd_v dokument ..Wydłtek zrealiżowano \ł mnach uno\\T Nr...,.,, Na

operację pn,:",.,...."

Spralvdzenie dowodu księgowego pod \łzględem formalno-raohunkowym polega na stwierdzeniu, że

\ł-sta\łiony on Został \ł sposób technio7nię pnwidło\\y, Zawjcla wszystkie cech,v pra*,idlowego

dokllmentu, a dane ]iczbow§ rł, nim rvykazanę nie zawierają błędów ar]tmeryczrrych, Sprałdzenia

pod lvzględern lornlalno- rachunkowym dokonuje Skarbnik Grrin,v,



Do§ód księgow} odpowiednio opisany, spra*,dZony i sklasyfikowany jest przedkładany do

zatwięrdzenia przęz Skalbnika lubiego Zastępcę i do Wójta Gnriny lub Sekrętarza CIniny,

Ustalenie osób odpo}łiedziilnych Zi przygotołanie \Yniośkó.rY i reatizacj€ płtrtności

Za prarvidlowc i tenninorłc sporządzanie wnioskórv złrówno o dofiDansowanie jak i wniosku

o płatność odpo*,iedzialnyjest praco\\,nik ds. zamówień publicznych i fundusż}, UE.
Po§vierdzenia dokumerltów 7a Zgodność z olvgiiałem dokonuje Wójt Gninv Ko]aczkowo,

Przechowy}vauie dokunlentó\Y

WsryStkie oryginały dokuDlentów Zviązane 7 realizacją Projektu pżecho\Blvane są w siedzibie

Urzędu Cminy Kołaczko*,o lv rryodrębnionych segregatomch przez okres 5 lat od dnia przyznania

pomooy.

Plan kont dla budźetu Gminy Kołaczkorro

]]3 - Rachunek budżelu

223 Rożliczelrie \łydatków budżetowych

224 - Rozrachunki budżetu

240 - Pozostałe ro7rac|Dnki

90] - Dochody budżętu

902 - W}datki budżetu

96l Wynik \r)konania budżetu

962 Wynik na pozostałych operacjach

Plan kont dla Urzędu Gminy jakojednostki lrudżeto\ł,ej

Jędnostka budżęto$,a zobo\\, iązana j est do prowadzenia ęwidencji księgowej na niźej rvymienionych

kontach Svntelycznych,

0il-Środkitr§,ale

080 - Srodki trwale w budowię (inwestycje)

l30 Raclrunek bieżącyjednostki

.20 _ Rozrr.h"n"i z odbiorc,rri i oo,tarrc: ml

224 Rozliczenie dotaciibudżeto\r}ch oraz piatności ż budżetu środkó§,europejskich

240 - Pozostałe rozrac]runki

750 - Przychody finansolve
-<'- Ko1,1\ l:n_ll.Use

760 - Pozostale przychody operacyjnc

800 - lunduszjędnostki

8]0 - Dotacje blLdźetowe. p]atlrości z budźefu środków europejskich olaz środki z budżetu na

in§estycje

8ó0 Wyrik finanso§y

Budżet Projektu realizowany jeśt }y ldasylikacji budżetowcj :

Dzial801- ośtiata i }vychoł,anie

Rozdział 80101- SzkoĘ- podsta$,otve

Kodem liczbotl]m dla proj€Llu jesl lic/ba..80". n''i)I
I,*Ą,n,,.



Załącalik Nl3
do zarząclzęn ia Nr ] 25/2014
Wójta Gniny Kołaczko\ro
Z dnia 27 maja 2014 r.

szczególne zasad} rachunkowości i plan kont obowiązując} prz},rcalizacji projektu ,,Budowa placn

zabaw przy sP w Glabolł,ie Królewskim " w ranach działania 4l3 .,Wdrażanic lokalnych strategii

Iozlvo.ju" objętęgo Proglamcm Rozwoju obszarów Wiejskiclr na lata 2007-2013 ( umo*,a Nr 02288-

6930-UM154007,1/ l4 z dnia 26 ntaja2014r,).

Środki Projektu przekaz,v-lvane są na rzecz benefiojellta ( Gniny Kolaczkowo) w lormie

leiundacj i poniesionych nakładów Zgodnie z \\,arunkani umowy,_

Ogólne zlsady prowadzćnił k§iąg rachunko*_"fch

1) Księgi lachunko*,e Projęktu pro$,adzolre są w siedzibie Urzędu Cminy Kolaczkorvo, Plac

Reymonta 3

2) Rokicm obroto\\,ym jest okręs roku budżetowego, czyli rok kaleDdarzorł;.r, od 1 sĘcznia do

31gTudnia,

3) okres spHwozdawczv jest to ok.es, ża któly spolzaJlza się sprawozdanie fulansolłe w Ębie
przewidzianyn ustawą ]ub inne spravvozdania sporządzane na podstawie ksiąg l.źlchunkowych,

,1) okesami spralłozda\\ czvmi są posżczególne mjesiącę w rok!L oblotowyrn, w którym

sporżądza się sprawozdania budżeto*,e: lniesięc7nc, k\rartalne. półroczne, roczne.

5) Księgi raclrunkolve Zamyka się na dzieli kolicżący rok obroto\\,y,

6) Księgi racl'rrnkorve (w tyl zapisy ksjęgowc dot}cżące Plojektu) prowadzonę są prą tL4ciu

komputera, Zbiory danych hvorzących księgi rachunkowe są tworzone i obsługirvane pżez program

opraco\\,anv pżez fifmę RADIX Z GdŃSl€,

]) Wydluki komputclolve są tr\\alę oznaczonc nazwą jcdnostki, Zatvięrającą na^vę danego

rodzaju k§ięgirachunkowej, ożnaczęnie roku obrotowego i okresu sprawozdawczego, Stro y

ksiąg są ponumerorvanę i za$ierają datę sporządzenia,

8) Księgi rachunkowe, tj, dziennik obrotów, Zestawienie obrotów i sald kont s}nteryczn}ch,

zestawięnie obrotóW i sald kont analiryczrych. obloty na klasyfikaciach doclrodólł, obtoty na

klasyfikaciach \\ydalkó*,, d|ukorvanc są na koniec każdego okesu sprawozdawczęgo.

obieg dokumentóry z€ł,nętĘnych i }ye,tvnętrznych.

Dokumenty Zę\\,nętlz11e wpłvlvającę do Urzędu Gnriny za pośrednictwem sekretariatu

i dotyczącę realizowanego projektu wpł}},ają po dokonaDej dekrętacii przeż Wójta lub Sekretarza

Gmilry na stanowisko pracoBnika odpo*,iedżialnęgo merytorycmie , któremu zlecono nadzóI nad

ręalizacją projektóN, .leśli dot}czą spra\\, finansorł,ych to trafia.ją następnie do księgowości , gdzie

dokonuje się sprawdzenia pod lvzględenr rachunko*,ym, formalnym oraż Zgodności z uIItO\tą.

Obieg dokumentów \!e\łnękzn}'ch odby\ła się w nliarę zaistniałych potrzeb miedzy księgorvością

i łyznaczoną osobą rea lizuj ącą proj ekt,

ZAsad} konlro|i ttstQpnei. hiFiącej i traslępncj



Pracownicy odpowiedzialni Za dokon}.\ł,anie rłydatków zoborviąani są do s}stematycznej kontro]i

rcalizo*,anych zadań i $}datkó\, Z nimi 7wiąZan}ch ob,ję§ch pro.jektem, Kontrola pro*,adzona winna

być pod kątem zabezpieczenia inlelesu Gnriny, żasad lcgalrrości, celo\\,ości i gospodarnoścl.

W każdym pul,padku . gdy zagrożony.jest interes Cminy, a \ł}datek jcst nieoelorłv bądź posiada

Znarniona niegospodamości ]Llb ma być dokonan} Z pominięciem Zasad legalnoścl pracownik

odpowiedżia]n), Za ien \ł,ydatek niezwłocznie żawiadanria o tym przclożonych,

Dopielo po wniklirrej analizie tŃiego stanu i eli]ninacji nicprawidłowości. \łyclatek moż€ być

osot}v pra}vnione do kontIoIi i autol.fzowania dokulrlentórY

Kaźdy dokument kSięgorłr,porvinien być nveryfikowany i spra\\,dżony przez \\,yznaczone osoby po(l

*,żględcm nler}.torycżn\,m, f'ormalno-rachunko§}m i k§,alifikacji do \łydatku strukturalne8o,

Ponadto każdy dokunlent po\łinien b},ć opisan}, w sposób umożli\\iaja§y rozlicżenie realizorvanego

zadania zgodnie z żawaną Unowa. Praco\!nik dS, Zafiówień publicznych i funduszy UE lub osoba go

żastępująca dokonuje sprarłdzcnia pod wżględem merytoĄ/cznym. następnie przekazuje go do

k5ięgowości.

Praoownicy księgo\łości oraż skarbnik dokonują spra*,dzenia dokumentów pod \\,zg]ędem

tbmalnym. raclrunkorrłrn oraz zgodności z planelrr finanso\\},m.

Praoownicy księgorvości dokonLtją klasytjkacji budżetowei \łydatku,

RUd/aie doLllnlenló$ i\po§ób ith opis)$ania

Dokunlente pofivierdzającym ponięSicnie w!,datku $ mmach Pfojektlt może być:

fakfura VA]
- l'aktura kor}guiąca

- lachunek

- umowa zleccnie lub umowa o dzieło wraz z rachunkjern

- polecenie księ€!owania

sprawdżenię dotodu księgowego pod względem me]}torycznyn polęga na usta]ęnill żetelności
danvch Zalvańych w do\łodzie, a także sprawdzeniu celowości. gospodarności i legalności operacji

dokonanvclr \ł oparciu o do\ł,ód,

sprawdzenia dowodu pźez złożenie podpisu na niln dokonuje osoba, która faktycznie dokonałł
sprł\ldzęnia rvykonania usługi lub zakupu, Jeżeli dowód księgorł] zawiera błędy meryloq,czne ,

osoba kontro]ująca z,\\,raca go do wvllliany , UZupehiet}ia lUb poprawienia.

osoba odpowiedzialna meryloryczrrie opisujc dokunlęnt księgo*,y,, Potwięrdzam wykonanie prac

(zakup) zgodnie z umorvą \ł, ramach proieklu,.,,.,.,.,,''

Skarbnik Gmirry opisuje keżd}, dokument ,.Wvdatek Zrealizowano w mnach umowy Nr.,..,.. Na
operacjępn,i",,,,,,"

spra\łdzerrie dowodu księgorvcgo pod względem formalno-rachunkoBvm polęga na stwięrdzeniu. że

wystawion} on Zostal w Sposób technicżnię prawidłowy, zawiem \łszystkie cechy prawidło\\,ego

dokumentu, a dane liczbowe w nim \łykazanę nie ZalYielają błędów ar}tmetycżnych. Sprawdzenia
pod względen tbmalno- lachunkowYn dokonuje Skarbnik cmin},.



Dowód ksiQgo$,), odpowicdnio opisan\,, sprawdzony i sklasyfikowany jęst przedkładany do

zatwierdzenia przęz Skalbnika tubiegoZastępcę i do Wójia Gminy lub Sekretaźa Cniiny,

Ustalenie osób odpowiedżialnych za przygoto\Yanie wnioskórł,i realiztlcie plntności

Za pla§.idłowe i terminowe sporządzanie rvnioskórv zaró*,no o dofinansowanie .jak i wniosku

o płatność odporł,iedzialn) jest praco\nik ds. zamówień publicznych i fundusz_v UE,
Poi§ierdzenia dokumentó* 7a zgodDość Z oryginałern dokonuję Wó.jt Cnriny Kołaczkorvo,

Przechow}-rłanie dokumentólł,

Wsż}'stkie orygilraly dokunlęntólv z'iliązane z realizacją Projektu przechow}-vvane są rł siedzibie

Urzędu Gn,in) Kolaczkowo w *,yodręblionych segregatorach plzez okes 5 lat od dnia pż}znania
pomocY,

Plan kont dla hudżetu Gmilv Kołrtczko\ł,o

]]3 _ Rachunek budźetLl

223 - Rozliczenię \łf]datków budżeto$,ych

224 - Rozrachunki bLjdźetu

.- 240 - Pozostałe rozrachunki

901 Dochody budżetu

902 - Wydatki budżętu

961 - Wynik \\,ykonania budżęttl

962 - Wynik na pozostałych operacjaclr

PLrn kont dla Urzędu Gminy jlko j€dno§tki budżetowej

Jędnostka budżcto\la zobowiąZanajest do plorvadzenia crvidencji księgowej na niżei lł,ynienionych
kontach sFtetycznych,

0l1 - Środki trwale

080 - Środki trwalę w budowie (inwest},cje,)

]30 Rachrnrek biężącyjednostki

20l - Rozrachunkiz odbiorcami i dostawcami

_ 224 Rozliczenie dotacji budżetowych oraż płatności ż budżetu środkóW europeiskiclr

240 - Pozostałe rozrac]runki

750 - Przychody finansov,c

75i - Koszty finan§o§,e

-60 Poz,,ł,,lę olz)rh,,d, opęrac,j e

800 - Iunduszjednostki

8l0 - Dotacjc budżetowe. płatności Z budżetu środków europeiskich oraz środki Z budżetu na

ii\\'es§cje

860 - Wvnik finansorł.v

Budżet Projektu realizorvany jest w klasyfikrcji budżetorYej :

Dział 80l- oświatł i }Yycho$,anie

Rozdział 80101- §zkoŁv pod§tawowe

Kodem liczbowym dla projektu je§t liczba ,j79''.

WónT. tł] ,.,


