Zarzadzenie Nr 82 /2013
Wojta Gminy Kolaczkowo
z dnia 18.03, 2013r,

W sprawie: zasad sporzadzania arkuszy organizacji szkél, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Kolaczkowo

Na podstawie art. 34a ust.1,2, ustawy o systemie oswiaty (tj. Dz. U, 2004r. Nr 256, poz.
2572 zpbz.zm.) oraz art.30 ust.1 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. 2001r. Nr 142,poz. 1591
z p6z. zm) zarzadzam co nastepuje:

§1

Zasady sporzadzania arkuszy organizacji szkél, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Kotaczkowo stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom: Szkot, Gimnazjum i Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 82/2013
Wajta Gminy Kolaczkowo z dnia 18.03. 2013r.

Przyjmuje sig nastepujace zasady dotyczace sporzadzania arkuszy organizacji szkot:
1. Ustala sig nastepujaca liczbe godzin dydaktycznych, opiekunczych
i wychowawczych dla: szkét, gimnazjum i zespolu szkolno-przedszkolnego, ktérych liczba nie
jest okreslona w rozporzadzeniach Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych planow

nauczania :

1) Liczbg godzin opiekuniczych w ramach éwietlicy szkolnej ustala sig

W wymiarze:

Gimnazjum Kotaczkowo 40 godzin tygodniowo
SP Bieganowo 10 godzin tygodniowo
SP Sokolniki 15 godzin tygodniowo
SP Grabowo Krélewskie 15 godzin tygodniowo

Zespot Szkolno-Przedszkolny 10 godzin tygodniowo

W przypadku braku sal, z czym wiaze sie rozpoczynanie przez niektére klasy
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych pézniej niz o godz. 8  liczba godzin pracy $wietlicy,
o ktorej mowa w pkt.1) moze zostaé zwiekszona na pisemny wniosek dyrektora zespotu szkot.

2) Dodatkowe nauczycielskie godziny pracy w Swietlicy wynikajace z faktu, iz w konkretnym
czasie przebywa w éwietlicy wiecej niz 25 ucznidw winny byé przyznane z godzin
do dyspozycji dyrektora wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt 2 lit, a) ustawy Karta Nauczyciela.

3) Niedopuszezalnym jest organizowanie pracy swietlicy w godzinach, kiedy
wszyscy uczniowie realizuja obowigzkowe zajecia edukacyjne.

4) Przyznaje sie tygodniowa liczbe godzin dla bibliotek szkolnych
Przypomina sie przy tym, ze godziny pracy biblioteki powinny by¢ dostosowane do potrzeb
uczniéw, czyli obejmowacé réwniez czas, kiedy uczniowie koncza lekcje.

Gimnazjum Kotaczkowo 30 godzin
SP Grabowo Krélewskie 15 godzin
SP Sokolniki 15 godzin
SP Bieganowo 15 godzin

5) Przyznaje sie tacznie dla pedagoga, psychologa, logopedy nastepujaca liczbe godzin:

- W szkole od 101 do 200 uczniéw ogétem 0,5 etatu (SP Sokolniki, Grabowo Krél.
SP Bieganowo)

- W zespole szkolno-przedszkolnym ogétem 0,5 etatu ( pedagog + logopeda)

- w gimnazjum od 201 do 350 uczniéw — ogétem 1 etat ( 0,5 pedagog + 0,5 psycholog)

2. Liczba uczniéw, o ktérej mowa w punkcie 1 obejmuje réwniez dzieci uczeszczajace
do oddziatéw przedszkolnych utworzonych w szkotach podstawowych.



3. Przy godzinach do dyspozycji dyrektora innych niz godziny z art. 42 ust.2 pkt 2 lit a ustawy
Karta Nauczyciela nalezy wpisa¢ lit. d, natomiast przy godzinach z organu prowadzacego lit. 0.

4. Godziny nauczania indywidualnego oraz godziny rewalidacji indywidualnej nalezy
zaplanowac¢ tylko dla tych uczniéw , ktérzy posiadaja odpowiednie orzeczenie obejmujace okres
roku szkolnego, na ktéry sporzadzony jest arkusz organizacji szkoty.

5. Liczba uczniéw z zastrzezeniem pkt 6,7,8 w

a) oddziale klasy pierwszej szkoly podstawowej nie moze byé nizsza niz 18 i wyzsza niz 30
uczniéw, zas w przypadkach szczegélnie uzasadnionych po zaciagnieciu opinii organu
prowadzacego liczba

ta moze by¢ nizsza, nie nizsza jednak niz 12 uczniéw,

b) oddziale klasy pierwszej gimnazjum, nie moze by¢ nizsza niz 24 uczniéw i wyzsza niz 30,
zas$ W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach po zaciagniecin opinii organu prowadzacego
liczba ta moze by¢ nizsza, nie nizsza jednak niz 16 uczniéw.

6. Przez szczegblnie uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w pkt. 5 nalezy rozumie¢

a) sytuacje kiedy do klasy I liczacej 28 i wiecej uczniéw uczeszezaé ma co najmniej 14 dzieci
szescioletnich,

b) w odniesieniu do klas pierwszych szkoly podstawowej i klas pierwszych gimnazjum -
sytuacje, kiedy do klasy uczeszeza¢é ma co najmniej 3 ucznidw posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane przez poradnie psychologiczno — pedagogiczna.
Z tym, ze przynajmniej jeden . z tych uczniéw ma orzeczona niepelnosprawnosé sprzezong lub
zaburzenia zachowania,

7) Jesli we wrzesniu roku szkolnego, na ktéry sporzadzony jest arkusz okaze sig,
iz przedstawiona W arkuszu sytuacja nie ma miejsca, od kolejnego roku szkolnego, czyli
od klasy drugiej dwie, odrebne klasy pierwsze, utworzone na zasadach okreslonych w punktach 3
16 lit a),b) zostang polaczone w jeden oddziat klasowy.

8) W oparciu o liczbe zatrudnionych pracownikéw, uczniéw, oraz powierzchnie uzytkowa
obiektu  szkolnego przyjmuje dla poszezegllnych szkét sig nastepujacy limity etatéw
administracji i obstugi:

a) Gimnazjum w Kolaczkowie — 1 etat sekretarsko-kadrowy i 9 etatéw tacznie dla
stanowisk- sprzataczka, wozna, pracownik gospodarczy, kucharka i intendentka,

b) SP Grabowo Krol. - letat sekretarsko — kadrowy,4 etaty 1lacznie dla stanowisk —
sprzataczka, wozna, pracownik gospodarczy,

¢) SP Sokolniki: - letat sekretarsko — kadrowy, 4 etaty lacznie dla stanowisk sprzataczka,
wozna, pracownik gospodarczy,

d) SP Bieganowo: - 1 etat sekretarsko — kadrowy, 6 etatéw tacznie dla stanowisk
sprzataczka, wozna, pracownik gospodarczy, kucharka i intendentka,

e) Zespot Szkolno —Przedszkolny: 1 etat sekretarsko — kadrowy, 6,5 etatdéw  lacznie dla
stanowisk sprzataczka, wozna, pracownik gospodarczy, kucharka i intendentka i 1 etat
sprzataczki do dnia 31,12.2013r.



9) Do arkuszy organizacji pracy szkot nalezy dolgczy¢:

1). Dane o nauczycielach w przedmiocie stopnia awansu zawodowego, posiadanych kwalifikacji,

przydzielonych w arkuszu przedmiotéw, zajeé:

Imig¢ i nazwisko oraz
| stopien awansu
zawodowego.

W przypadku
nauczycieli
odbywajacych staz
na kolejny stopief
awansu zawodowego
przewidywana data
ukoriczenia stazu

Kwalifikacje
podstawowe
studia
pierwszego

1 drugiego
stopnia,
zaktad
ksztalcenia
nauczycieli

Kwalifikacje Wykaz
dodatkowe- wszystkich
studia przedmiotow
podyplomowe, | izajeé, do
kursy ktorych
kwalifikacyjne | nauczyciel
posiada
kwalifikacje

Wykaz

| przedmiotéw

i zajec
przydzielonych
nauczycielowi
w arkuszu
organizacji

| szkoly

2) Tabele godzin przewidzianych w arkuszu w ramach pomo cy psychologiczno — pedagogicznej.

Rodzaj |liczba uczniéw | liczba \ wtym art. 42 | w etacie ponadwymiarowe, |
zajec z symbolem: godzin ust. 2 pkt 2 nazwisko nazwisko
' 01z, — orzeczenie | tygodniowo | KN, nauczyciela i | nauczyciela
op. — Opina nazwisko stanowisko, | stanowisko,
ob. — obserwacja nauczycielai | wymiar wymiar
nauczyciela stanowisko, | zatrudnienia | zatrudnienia
i podaniem klasy wymiar
przy zajeciach zatrudnienia
wyrdwnawczych
oraz dla ucznidw
szczegOlnie
uzdolnionych

3) Tabele trzyletniego cyklu nauczania,

4) Zaleca si¢ przydziat zastepstw za nieobecnosé nauczycieli tylko w uzasadnionych przypadkach

z przedmiotu lub pokrewnego.

10. Projekty arkuszy organizacji pracy szkél, zaopiniowane przez rade pedagogiczna nalezy

ztozyé

30 kwietnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny zaplanowany w arkuszu.

do Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomicznej i Administracji Szkét do dnia



