
Zarządzenie Nr 82 /2013
Wójta Gminy Kolaczkowo

z dnia l8,03.2013r,

w sprawie: zasad sporządzaDia arku§zy organizacji §zkół, dla których organem
prowadzącym jest Gmina Kołaczko!ło

____ Na podstawie art,34a$t.1,2, ustawy o systemie oświaty (tj. Dz. U, 2o04r. Nr 256, poz,
25'72 zpóż. Tlr,') oftz a!t,30 ust,1 ustawy z dni; ' "
8 marca ]gsOL o_samorząfuie gmiml.m rtj, Dz, [ .200lr, Nr I42.poz, l5q1
z poz. un) zarządzam co n asępuj e :

§1

^ . |11ady, 
sporządzania arL-uszy, organizacji sżół, dla których orgallem prowadżącym jest

Umfia Kołaczkowo stanowi zaIączrrik do niniejszego zarząfuenia.

Yyk:.?r." załządzeria powierza się Oy."iro.# Szkól, Girurazjum i Zespołu SzkoJrro-
Przedszkohego

§3

Zuządzęńe wchodzj, w życie z dniem podpisania,

, jil.,,



Zalącznk do Zarządzenia Nr 8212013
Wójta Gminy Kołaczkowo z dDia 18.03.2013r.

Przyjmuje się następujące zasady dotyczące sporządzania arkuszy organizacji szkół:

1, Ustala §ię następującą liczbę godzin dydaktycznych, opiekńczych
i wychowawczych dla: szkół. gimnazjum i zespołu szkollro_przedŚzkoJrrego. których liczba nie
jest określona w rozporządzeniach Ministra Edukacji Narodowej w sprŃe ramowych planół-
rrauczania I

1) Liczbę godzin opiekuńczych w ramach §vietlicy szkoinej ustala się
w wymiarze:
Gimnazjunr Kołaczkowo 40 godzin tygodniowo
SP Bieganowo 10 godzin tygodliowo
SP Sokoiniki 15 godzin tygodniowo
SP Grabowo Iftólewskię 15 godzin tygodniowo
ZespółSzkolno-Przedszkolny 1Ogodzintygodiliowo

Y ł-p"ei br.alu sa]. l c7),rn wiłe się rozpoczynanie przez niekróre klas1
oborłiązl,owych zajęc edukacljnycb późtleJ ńż o godz, 8 0 liczba godzin prac1 śuierlicy.
o klorej mowa W pld,]) może zostac zwiększona na pisemny wniosek dltektora zespołu szkół.

2) Dodatkorłe nauczycielske godzin1 pracy ł,świellicy wynikające z faldu, iż w konltretn1.!
czasle przeb}.Wa w świetlicy więce.j niż 25 uca]iów winny być przyznale z godzt]i
do dyspozycji d}Tektora wynikających z an. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a) ustarły Kaia Nauczyciela.

3) Niedopuszczalnyn je§t organżowani€ pracy świet[cy w godzinach, kierly
wsryscy uczniowie realizują obowiązkow€ zajęcia edukacyjne,

4) Przyznaj ę się tygodaiową liczbę godzin dia bibliotek szkolnych
Przlpomina się pz} tym, że godziny pracy biblioteki powinny być dostosowanę do potrzęb
ucznió\ł, czyii obejmowac również czas, kiedy uczniowii kotcŹą likcje.

Gimnazjum Kołaczkowo
sp Grabowo królęwskie
sp sokolniki
sP Bięganowo

30 godzin
15 godzin
15 godzin
15 godzin

5) Przyznaje się łącznie dla pedagoga, psychologa, logopedy następującą liczbę godzin:- w szkole od i01 do 200 uczniów ogółem 0,5 itaiu 1si- sotoinlu, Grabowo IGól.
SP Bieganowo)
- w zespole sżolrro-przedszkolrrlm ogółem 0,5 ętafu ( ?edagog + ]ogopeda)
- l,gimnazjum od 201 do 350 uczniów - ogółem 1 etat ( 0,5ledag-og + 0,s psychoiog)

2, Licńa ucaió\ł, o któĘ mowa w puŃcie 1 obejmuje również dzieci uczęszczające
do oddziałów przedszkolnych utworzonych w szkołach pódstawowych.



_3, 
Przy godzinach do_ dyspozycji dlrekora irurych niż godzhy z alt. 42 ust.2 pk 2 lit a ustaw}.

Karta Nauczyciela nalezy \ł?isać lit, d, nalomiast przy godzinach z organu prowadzącego lit. o,

4, 
_ 
Godziny nauczania irrdlrłidualrrego oraz godzirry rewalidacji ind1l,vidualnej należy

zaplanować tylko dla tych uczniów . hórzy posiadają odpowiednie orieczenie obejmujące okes
roku szkolnego, na ltóry sporządzony jest arkusz organizacji szkoĘ.

5. Liczba uczniów z za§trzeźenięm pL1 6,7,8 rł.:

a) oddziale klasy pielw§zej szkoły podsiawowej nie może być r]iższa ńż 18 l wższa ńż 30
uczniów, zaś w przypadkach szczegóhie uzasadnionych po zaciągnięciu opinii organu
prowadzącego liczba
ta może być niższą nie niższajednak niż 12 ucznióW,

b) oddziale klasy pierwszej gimnazjum. nie może być ńższa aż 24 ucanió$,i w}ższa niż 30,

?ś . w szczegóhie uzasadnionycb prąpadkach po zaciągrrięciu opinii orgarru prowadzącego
liczba ta może być niż§za, nie dższajednak niż 16 u;zniów.

6. Puez szczególńe uzasadnione przypadki, o których mowa w pkt. 5 naleĄ rozumieć ;

a) sltuacje lriedy d9 klasy I liczącej 28 i więcej uczniów uczęszczać ma co najmniej 14 dzieci
sześcioletnich.

b) w odniesieniu_ do klas pierwszych §żoły podslawowej i klas pierwszych gimnazjum -
s$uacje, tiedy do klasy uczęszczać ma co najmniej 3 uczniów iosiadających orzeizenie
o pobzębie ksżałcenia. specjalnego, wydane przez poradnię psychoiogiczno - pedagogiczną
Z t}rn, żę pż}.najmniej jeden z tych uczniów ma ożeczoną niipełnosprawnoSeiprzęZÓną Ń
zaburzenia zachowania,

7) Jeśli we wrześniu loku szko|rrego, na który spolądzony jest arkusz okźe §ię,
iż. predstawiona_ w arkuszu sruacja nie ma miejsci, od-kolejnego roku szkolnego, czyii
g9 Sasl dlugiej dwie, odrębne klasy pielw§ze, utwolzone na zasadń okreśionych * punktu"t S
i 6 lit a),b) zostanąpołączone wjeden oddział klasov;,,

8), W oparciu _o liczbę zatrudnionych pracowników, uczniów, oraz powierzc}urie uźytkową
obiektu szkoJrrego pr4jmuje dla poszczególnych szkół się następujący limity 

-etatów

administiacj i i ob§ługi :

a) Gimnazjum w KołaczkoŃe - 1 etat sękretalsko-kadrowy i 9 etatów łącaJe dla
_ §tanowisk- sprząlaczka, woźna. pracownik gospodalczy, kucharka i intendentka,
b) SP Grabowo K_ról. - letat sekletarsko - iadrow},4 etaty łącznie dla §taĘowisk -

spźątaczka, woźna, pracownik gospodarczy,
c) SP Sokolniki: - ietat seketąrsko * kadrovy, 4 ętaly łącarie dla stanowisk sprzątaczka,

woźną pncownik gospodarczy,
d) SP Bieganowo: - i ęta1 sekJetaxsko - kadrorły. 6 etatów łącznie dla stanowi§k

§prząlaczką woźna, pracownik gospodarczy, L-ucharka i intendeltka.
e) ZeSpół. szkolno -Przedszkolny: i ętat sekętarsko - kadrowy, 6,5 etarów łączrie dla

stanowisk sprzątaczka, wożna, pracownik gospodarczy, kucharka i intendentka i 1 etat
sprzątaczki do dnia 31.12,2013r.



9) Do arkuszy orga,rizacji prucy sżkół naleł dołączyć:

1), Darrę. o nauczycielach l.przedmiocie stopnia awansu zawodowego, posiadarrych kwalifrkacji,
w arkuszuę1 w. Za]ec:

Imię i nazwisko onz
§topięń a\łansu
zawodou,ego.
W prz}padku
nauczycieli
odb}"waj ących §taz
na kolejny stopień
awansu zawodowego
prżewidrłana data
ukończenia śtairr

Kwalifikacje
podstawoB€
studia
pierwszego
i drugiego
stopnia.
zakład
ksaałcęnia
nauczycieli

Kwalifikacje
dodalkową-
studia
podlplomowe,
kursy
kwalifiłacyjne

Wykaz
wszystkich
prżedmiotów
i zajęć, do
L:tórych
nauczycie1
posiada
kwalifikacj e

Wykaz
Fzedmiotó\ł,
i, zajęć
prz,vdzielonych
nauczycielowi
w alkuszu
organizacji
szkoły

2) Tabe]ę godzin w axkuszu w lamach Domocv osvcholopicmo _ nedagnoicnei
Rodzaj
zajęć

liczba uczniów
z s}mboiem:
ofz, _ orzeęzeńe
op. - opina
ob, - obserwacja
nauczyciela
i podaniem klasy
przy zajęciach
wyrówrrawczyc}r
oraz dla uczniów
szczególnie
uzdolrrionych

Iiczba
godzin
tygodniowo

w §,m ań. 42
ust, 2 plć 2
KN,
nazwisko
nauczyciela i
stano\łisko,
vyliar
zatrudnienia

w etacie
nazwisko
nauczyciela i
stanowisko,
ulmiar
zafuudnienia

porradwyniarowe,
nazwisko
nauczyciela
stanowisko,
\Ą}TniaI
żatrudnienia

3) Tabele trzylętniego cyklu nauczania,

4) Zale_ca_się przydziŃ zastępstw za nieobecność nauczycieli tylko w uzasadnionych prąpadkach
z pzedmiohr lub pokrerłnego,

10, ProjeĘ arkuszy organizacji pracy szkół, zaopiniowane plzęz lńę pędagogiczną nalezy
:ł^o1ć, 90 !}Tekton Gmturego Zespołu Obsługi 

-Ekonomicńej 
i Administracji Śzkół-do dnia

30 kwietrria rolu szkolrrego poprzedzającego rok szkolny zaplanowany w ari,-uszu.

o 

d, ,_.,,


