
Zlrządzenie Nr 68/2012

Wójta Gminy Kołaczkoryo

z dnia 02 października 2012 roku

$ sprawi€ : dokumentacji przyjęt"vch zasad rachunkorvości środkóly europejskich oraz

środkórł pochodżących ze źródel z^Er^nicznych niepodlegających zwrotorvi n, Urzędzie

Gminy KoIaczkowo

Na podsta\ł,ie ań,10 ustawy z dlfa 29 rł.rześnia z 1994 loku o rachunkoNości

(Dz.U. z 2009 r., Nr 152 poz, 1223 zpóźliejszyni zmianami ) oraz Rozporządzenia

Ministra Finansów z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniające rozpolządzenie w sprarłie

szczególnych zasad rachunkorvości oraz planó$, kont dla budżetLlpŃstwa, budżetó§,

jednostek samorządu terylorialnęgo, iędnostęk budżęto\łlch, samorządolvych zakładów

budżeto\ł}ch ,państwowych funduszy celoq,ych oraz państwow}.ch jednostek budżetowych

mającyclr siedzibę poza granica,,ni Rzccz}pospolitej Polskiej (Dz,U. z2012roku,

poz.I2l) zarzalzam co następuję:

§1

Wprolvadzan zasady rachrLrrkowośoi i plall kont dla projektórv współfirransowanych ze

środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz ze środków pochodzących ze źródeł

zrgr"nicznlch niepod legającl ch zrłrotorł',

§2
Szcz9gó]ne żasady rachunkowości i plan kont obowiązujący prą rcalizacji projektu systemo§,ego

,,Picrwszć kroki w przy§złość " v ranach działania 9,1. Wyró*rrytvanie szans edukacyjnych

i zapewnienie r,"ysokiej jakości usług edukac),jnych ślviadczonych *,systęrnie oświa§,, poddzialanie

9,1.2 Wyrówny\ranie szans edukacyjnych uczniów 7 grup o utrudnionyl dostępie do edukacji oraz

Zmniejszanie różric wjakości usług edukac},jnvch w ramach programu operacyjnego Kapitał Ludzki

określa żałącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia,

§3
Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy,

§5
Zarządzenie wchodzi rv życie Z dniem podjęcia.
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Załapznik Nr 1

do zarządzenia Nr 68/20l2

Wójta Cminy Kołaczkowo

z dnia 02 pażdziernika 2012 r _

Szczególne zasady rachunkorvości i plan kont obowiązując) prz_v ręalizacJi projeklu ,,Pierry§ze kroki
}v przy§złość " w ramach działania 9.1. Wyrównvrvanie szans edukacyjrrych i zapewnienie w),sokiej
jakości usług edŃacyjnych świadczonych w sys.emię oświaty, poddziałanie 9.].2 Wyrównywanie

szans edukacyjnych uczjriów z grup o utrudnionym dostępie do erlukacji oraz zmniejszanie róźnic

rv jakości usług edukaclnych ł ralnach progranu Opęracyjnego Kapitał Ludzki ( umo*,a Nr
PoKL,09,0 1,0230,035/l2),

Projekt systęmo\ły realizowany jest przez Gminn1, Zespól obsługi Ekononlicznej

i Admini.mcji osuial) \ Kola.7kot"ie,

Śrorlki Projektu przekaz]Nane są na żecz beneficjenta ( Gminy Kołaczkowo) w lormie.- 
żaliczki z8odnie Z §,aluŃalni umory, a następnie niezwłocznie pźekazY\łane przez Gnrinę

Kołaczkowo na wyodrębniony mchunęk bankowv Gminrrego Zespohl Obsługi Ekonomicznej

iAdTini.lr"cii o.Nia§ v Kolalzlot ie,

ogólne zasady prorvłdżenia k§i€ rachunko§Tch

l Księgi raclrunkowe Projektu d]a budżetu (organu) prowadzone są w siedzibie Urzędu Gminy
Kołaczkowo, Plac Reymonta 3, dla jednostki w Cminnym Zespolę obsługi Ekonomicżnej

i Adninistracji Oślviaty w Kołaczkowie, Plac Ręymonta 3.

2 Rokiem obroto\lym jest okres roku budźetowego, czyli rok kalendarzo$y od ] stycżnia do

31 grudnia,

3 okres sprawozdarvcży j est to okes, za który sporządza się sprawozdanie finansowe \y trybie

przewidzianvm ustawą ]ub inDę sprawozdania sporządzane na podsta*,ie ksiag rachunkołych,
4 oklesani sprawozdawczymi są poszczególne miesiącl3 w roku obrotowym, w którynl

sporządza się sprawozdania budżetowe: rniesięczne, kwartalne, półroczne, roczne.

5 Księgirachunkowe zamyka się na dzień kończący rok obroto\ły,

6 Księgi racb unkorve (w iym zapisy księgov,e dotyczące Projektu) pro\ładzonę są prz} użyciu

komputera, Zbiory dan),clr §vorzących księgi rachunkowe są tworzo]re i obsługiwane pvez program

opracowany przeż firmę R ĄDIX z Gdaliska,

7 Wydruki komputerowe są trwale oz]aczone lrazwą jednostki, zawieĄącą nażwę dan§go

rodzaju księgi rachuŃowej, oznaczenie roku obrotolvego i okesu spra\vozdawczego, Strony

ksiąg są ponunierowane j zawierają datę sporządzenia.

8 Księgi rachur*owe, tj, dzięnnik obrotów, zestawięnie oblotó*, i sald kont syntetycżnych,

zestawienie obrotów i sald kont analitycznych, obroty 0a klasyfikacjach dochodów, obrot], na



klasyfikacjach wydatków, drukowane są na koniec ka]żdego okesu sprawozdawczego,

obieg dolrumentórr z€\Ynętrznych i ł,ewnętźnych.

Dokumenty zewnętrzne wpl}avające do Urzędu Gminy za pośrednictwem Sekretariatu

i do§aące realizowanego prcjektu wpływają po dokonanej deketacji przez Wójta iub Seketarza

Cminy na stanowisko pracownika odpowiedzialnego merytorycznie , któremu zlecono nadzór nad

realiżacj ą proj ekiu,

zasad) kontro|i tvslępnej. bieiącćj i na§t€ptrej

Placownicy odpowiedzia]ni Za dokonywanie wydatków żobowiązani są do systenatycznej kontroli

realizowalrych żadali i wydatków z nimi związanych objętych projektenl. Kontro]a prowadzona *,inna

być pod kątem zabezpieczenia interesu Gminy, zasad lega]ności, celowości i gospodarności,

W każdF1 przypadku , gdy zagroźony jęst intęre§ Gminy. a wydatek jest niecelow1, bądź posiada

znamiona nie8ospodarności lub ma być dokonany ż po111illięciem zasad legalności, pracownik

odpowiedzialny zat9n wydatek nięzrvłocmię zawiadamia o t}łn przełożonych,

Dopiero po wnikliwej analizie takiego stanu i eliminacji niepm*,idłowości. wydatek możę być

zrealizowany.

o§oby uprawnione do kontroli i:rutoryzowinia dokumentó\Y

Kżdy dokume|t księgowy powinien byó zrveryfikowan1, i sprawdzorry pżez w},Zlaczone osoby pod

względem merytorycżnyrn, fomalDo_rachunkorłym i krvalifikacji do nydatku strukturalnego.

Ponadto kazdy dokurnent powinien być opisany rv §posób ltmoż]iwiający rozliczenie realizowanogo

Zadania zgodnie z Zawaltą umolvą Pracownicy Gminnego ZespoŁl obslugi Ekonomicznej

i Administracji oś\łlaty w Kołaczkowie dokonują sprawdzenia dokumentów pod lvzględem

fornlallym, rachuŃo*1,m omz zgodności z planem finanso\ł}m oraz dokonują klasyfikacji

bldżetowej wydatku,

Rod/rie doLumenlólt i §po§ób iCh opis}.llania

Dokumentem potwierdzającym poniesienie wydatku W ramach Projektu możę być:

- faktura VAT
- lŃtura korygująca

- raclrunek

- umowa zlecenie lub umowa o dzieło lvraz z rachrrnkiem

- polecenie księgowania

sprawdzenie do*,odu księgowego pod wżględen melytorycznym polęga na ustaleniu rzętelności

danych za*,ańych w dowodzie, a także spmwdzeniu celowości, gospodarności i Jegalności operacji

dokonanych lv oparciu o dowód,

Sprawdzenia dowodu przez złożenie podpisD na njm dokonuje osoba, która faktycznie dokonała

sprarvdzenia nykonania usfugi lub żakllptl. Jeźeli dowód księgowy zawięra błędy mer5toqczne .

osoba koltrolująca zwlaca go do wv]niany, uzupeliienia ]ub poprawięnia.



Spralvdzenie dowodu księgowego pod wzgięden formalno_rachunkowym po]ega na stwieldzeniu, że

wystawiony on żostał w sposób technicznie prawidłovy, Zawiera wszystkie cechy prawidłowego

dokumentu, a dane liczbowe w nim \ł}kazane nie żawieraj ą blędów arytnetycznych,

Dowód księgowy odpowiednio opisany, sprawdzony i sklasyfikowany jest przedkładany do

Ustalenie osób odpowiedzialnych za przygotoł,anie rynio§ków i realiż:rcje płatności

Za prawidłowe i terminowe sporządzanie lrrrioskó\Ą, zarówno o dofinanso*,anie jak i wniosku o

płatnośó odpo*,iedzia]ny jęst pracownik ds. zamówień publicar}ch i funduszy UE oraz Główny

księgowy Gminnego Zespołu obshgi EkonorniczDej i Administracji oślviaty w Kołaczkowie ,

Przechowf1lanie dokumentów

Wszystkie oryginały dokumentów z}|ją:zane z realizacją PĄektu przechowy.wane są w siedzibie

Gminnego Zespołu obs]ugi Ekononicznej i Administracji oświaty W Kołaczkowie do dnia 3]

grudnia 2020 roku,

Plan kont dla budżetu Gminy Kolaczkowo

133 - Rącbunek budżetu

137 - Rachunki środków f,urduszy pomocowych

240 - Pozostałe lozracl,iuŃi

901 - Dochody budżetu

902 - Wydatk budżetu

907 - Dochody z funduszy pomoco\łycl,I

908 - Wydatki z fllnduszy pomocowych

961 - Niedobór 1rń nadwyżka budżetu
q62 - W)rlik na pozostaĘch operacjach

967 - Fundusze pomocowe

Budżet Projektu realizowaDyjeśt w klasylikacii b dżetorYei :

Dział 801- ośWiata i Wychowanie

Rozdział 80 1 95- Pozostała działalność

Kodem liczbo$},m dla projektu j€st liczba ,,89''.
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