
Zarządzenie Nr 69lż012

Wójta Gminy Kolaczkowo

z dnia 15 października 2012 roku

rY sprałYie i dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości środkórv europejskićh oraz

środków pochodzących ze źródel zagranicznych niepodlegających zwrotowi w Urzędzie

Gminy Kolaczkowo

Na podstarł,ie afi.10 lrstaw} Z dnia 29 \łaześnia ż 1994 loku o lachuŃo\ł,ości

(Dz.U. z 2009 ł., Nr 152 poz, 1223 zpóźnlejsż,w zmianami ) oraz Rozporządzenia

Ministra rinansów z drlia 19 stycznia 2012 roku zmieniające rozporządzenie rł sprarłie

szczególnych zasad rachunkov,ości omz planóW kont dla budźętu państwa, budźetów

jednostek samorządu ter}torialnego, jednostek budżetowych, salnorządowych zakładów

budżetowf,ch ,państworłlch funduszy celolv},ch orM państwo\łJch jednostek budżetowych

mających siedzibę poza granicani Rżeczypospolitęj Polskiej (Dz.U, z2012toktl,
poz.Izl) zalząć,zafitco następuje:

§1

Wprolvadzam zasady rachunłorłości i plarr kont dia projektLr współfinansowanego ze

śroclkórł, pochodzących Z budżetu Utii Euopejskiej oĘz Ze śIodków pochodzącyclr ze łódeł
zagraniczn5ch niepodleg"j"cl ch zrł rotorł i,

§2
sżczegó]ne zasady rachunkowości i plan kont obo\łiążujący przy realizacji pfojektu ,,BudorYa placu

zaba\Y w Kohczkowi€ J'W ramaclr dzjałania 41j .,Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju'' objętego

Prograncm Rozwoju obszalów Wiejskiclr na lata 2007-2013 okeśla żałącznik Nr 1 do niniejszego

zafta_dzenia,

§3

Wl.konałie zarządzenia porł,ierza się Skarbnikol,i Gminy,

§1
Zarządzenie wcl,iodzi w życię z dniem podjęcia,

ł ri]n

,,,,,"Ł{J.n..,,



Załączrrik Nr 1

do zarządzenia Nr 69/20l2

Wójta C iny Kołaczkowo

z dlia 1 5 pażdzierlika 2,012 r _

Sżcżegó]ne zasady rachunkowości j plalr koni obowiązujący przy ręaliżacji projękfll ,,Budowa placu

zabaw w Kołaczkowie " w ramaclr dżiałania 413 .,Wdrżanię lokalnych stratęgii rozwoju'' objętego

Prograne]n Rozl,voju obszarórv Wie.jskich na lata 2007_20]3 ( umo\va Nr 00426-6930-

UM1530075/12 z dnia ] 5,]0.2012r,),

Środki Projęktu pżekazvwane są Da rzecz benefiojenta ( GniDy Kolaczkowo) w formie

refundacji poniesionych nakładów zgodnie z warunkami umo§y,

ogólne zasady pfowadzenia k§i€ łachunkorłf,ch

l Księgi raclrunkolve Plojektu prowadzone są w siedzibic Urzędu Gmilry Kołaczkowo, Plac

Reymonta j
2 Rokięm obrotowymjest ohes loku budźetowego, czyli rok kalendarzowy od l stycznia do

31 gudnia.

3 okes sprawozdawczvjest to okres, za który sporządza się splawozdanie finansowę w trybie

przewidżianym ustawą lub inne sprawozdania sporżaJizaDe na podstawie ksiąg racbunkorvych,

4 okresami spralvozdawcżymi są poszczególne miesiące w roku obrotowym, w którym

sporządza się splawozdania budżętowe: niesięcznę, kwartalne, półroczle, roczne.

5 Księgi rachunko\\,e żamyka się na dzień końcżący rok obroto\łT,,

6 Księgi raclrunkolve (w tyn żapisy księgowe dotyczące Plojektu) prowadżone są przy użyciu

komputera, Zbiory danych tworząc},ch księ8i rachunkowe są tworzone i obsługiwane prZ§Z Progran
opracowany przez firmę RĄDIX Z Gdaliska,

7 Wydruki komputerowe są tlwa]e oz1aczon9 naz$,ą jednostki, zawiera,jącą nazwę darlego

rodzaju księ8irachunkowej, oznaczenię roku obrotowego i okesu sprawozdawcżego. Strony

ksią są ponumerowarre i zawierają datę sporządżenia.

8 Księgi raclrunkolve, tj, dziennik obrotów, zestawienie obrotów i sald kont synterycznych,

zestawienie obrotóW i sald kont analitycznych, obroty na klasyfikacjach doclrodów, obloty na

k]asyfikacjach \łydatków. drukowane są na konięc każdego okresu sprawozdawczego,

obieg dokumentów zewnętrznych i w€*,nętrzDych.

Dokt]menty zeNnętrzn§ wpływające do Urżędu Gminy ża pośrednictwem Seketariatu i

dotycżące ręaliżowanęgo projektu wpł}.!vają po dokonanej dekretacji prżez Wójta lub sekrętarza

Gminy na stanowisko placownika odpowjedzialnego merytorycznie , któremu Zlecono nadzór nad

realiżac.ją pro.jektów. Jeśli dotyczą splaw finansow},ch to trafiają następnie do księgowości , gdzie

dokonuje się spmrvdzenia pod wżględem rachunko\\Tm, fonnalnym oraz zgodności z unową



obieg dokurnentów we\i,nętrznych odb}.!va się w Iniarę zaistniałych potrzeb między księgowością

i nyznaczoną osobą rea]izuiącąprojekt.

Za§ad] kofllroli §stęrncj. bieżącej i naslęlnej

Praco.vnicy odpowiedzialni Za dokon).lvanie wydatków żobowiążani są do systematycznej kontroli

realizowanych Zadań i ,tł}datkólv z nimi związanych objętych projektem, Kontrola prcwadzona winna

być pod kąteD Zabeżpieczenia interesu Gminy, zasad legalności, cęlowości i gospodamości,

W każdym przypadku , gdy Zagrożony jest interes Gminy, a ńydatek jest niecelo\ły bądź posiada

Znaniona niegospodarności 1ub ma być dokonany z porninięciełr żasad legalności, pracownik

oLipowiedzialny Zaten wydatęk nięzwłocznie zawiadamia o tym przełożonych,

Dopiero po lvnikliwei analizie takięgo §tanu i eliminacji nieprawidlowości, wydatek moźe być

zrealizowany,

osoby uprawnioBe do kont.oli i autoryzo,iYanił dokunelltów

Kaźdy dokument ks;ęgorvy powinien być zlveryfikowany i sprawdzony przez wyzracżone osoby pod

względem nrerytoryczn}m, formalno-rachunkowyn i kwalifikacji do wydatku strukturalnego.

Ponadto każdy dokument powinien być opisany w sposób umożli\łiający roz]iczenię ręalizolvanego

zadaDia żgodnie z żawaltą umo\łą, Pracownik ds, zamówieli publicznych i funduszy UE lub osoba go

zastępująca dokoDuje sprawdzenia pod względem merytorycżnym, następnie przekazuję go do

księgowości,

PracowDicy księgowości oraz Skarbnik dokonlią sprawdzenia dokumentów pod względem

formalnyl, rachunkowym oraz zgodności z p]anem finansowym,

Pracownicy księgowości dokonuj ą kIasyfikacj i budżetowęj łydatku,

Rodzaje dolumenlótr isposób ich opis]rrania

Dokumentem potwierdzającynl poniesienie wydatku w ramach Projektu nloże być:

- faktura VAT
_ faktura korygująca

- mcl,Iunek

- umowa zlęcenie lub lLmowa o dżieło wmz z rachunkiem

- polecenie księgowania

Sprawdzenie dowodu księgowego pod względem meĄltorycznym polega rra ustaleniu rzetelności

danych zawartych w dowodżie, a także sprawdzeniu celowości, gospodarności i legalności operacji

dokonanych rl oparciu o dowód,

Sprawdżenia dowodu pfzez Złożenie podpisu na nim dokonuje osoba, klóra fak§cznie dokonała

sprawdzenia wykonania ushgi lub zakupLr. Jeżeli dowód księgowy za\iera błędy nerltoryczne .

osoba kontrolująca zwraca go do Wymiany , uzupełnienia lub poprawienia.

osoba odporviedzialna merytoryczie opisuje dokument księgowy ,, Ponvierdzam w}konanie prac

(zakup) zgodni€ z umową *, ramach projektu,,,,.,,,..,"



skarbnik Gniny opisuje każdy dokuneDt ,,Wydaiek zrea]izo\\,ano w ramach umow! Nr,.,,.,, Na
operację pn.:j!,,.,.,."

sprawdzenie dowodu księgowęgo pod wzg]ędem formalno-rachunkowyn1 polega na stwierdzeniu, że

§ystawiolry on został w sposób technicznie prawidłoBy, żawiera wszystkie cechy prawidlowego

dokumentu, a dane liczbowe w nim tykazane nie zawierają błędów ar}łmetycżnych, Sprawdzenia
pod względem formalno- rachunkow}t dokonuje Skarbnik Grrriny,

Dowód księgo,!ł} odpowiednio opisarry, spralvdzony i sklasyfikowany jest przędkładany do

żatwierdzenia przęz Ska.rbnika lubjego Zastępcę i do Wójta Gminy lub Sekretarza Gminy.
U§talenie o§ób odporYicdzialnych za przygotorvanie wniosków i realizłcje płatności

Za prawidłowe i termino*,e sporządzanie łrriosków zarórvno o dofinansowanię jak i wniosku o

płatnośó odpowiedżialnyjest pracownik ds, zallówień prrblicznych i funduszy UE.
Potwierdżenia dokunrentów za zgodność Z oryginałem dokonuję Wójt Cminy Kołacżkowo,
Przechowyryanie dokumentów

Wszystkie oryginab dokumentów zwjązane ż realizacją Projektu przechowywane są w siedzibie
- Urżędu Gminy Kołaczkowo w wyodlębnionych sę8regatorach przez okres 7 ]at od dnia przyznania

pomocy.

Plan kont dla budżetu Gminy Kolaczkowo

133 - Rachunek budźetu

137 - Rachunki ślodkórł, funduszy pomocowych

240 - Pozostałe rozrachuŃi

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budżętu

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z fundusży polllocowych

961 - Niedobór 1ub nad\łJżka budżetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

967 - Fundusze ponocowe

Plan kont dla Urzędu Gminy jako jednostki budżetowej

Jednostka budżetowa zobowiązana jest do prowadzenia ęwidencji księgowęj na niżej

wl,mienionycl,t kontach syntetycznych.

0ll _ Środki trwale

080 - Inwęstycje (środki twale w budowię)

130 Rachunki bieżące jednostek budżetolvych



137 Rachunki środkórł, funduszy pomocowych

20l - Rozrrchunli z odoJo.cxfii idostawcami

240 - Pozostałe rozrachunłi

750 - Przychody i kosżty finansowe

760 - Pozostałe przychody i kosżty

800 - Fundusz j ednostki

810 - Dotacje budźetowe oraz śIodki ż budżetu na inwestycje

860 - StraĘ i zyski nadzwyczajne oraz rqłik finarrsowy

Budżet Plojektu realizowany j€§t \Y Idasyfikacji budżetowej :

Dziat 801- ośWiata i Wychowanie

Rozdział 80i01 - SzkoĘ podstawowe

Kodem liczborrTm dla projektu je§t liczb:l,,88''.

Wol]1
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