
Zarządz€nie Nr 7/20u

wójta cminy Kolaczko}vo

zdnia 0t narca 2011 roku

ł .P.tvic : dokun€ntacji przyj9tych asad rachunkorvości śro.tków €uropejskich oraz
środkón pochodzących re źródel ż,gńnicnr.h tricpodlgg.jących NrotoBi ł Uźędne

Napodsiawie alt,]0 ut.1\1 ż dnia 29 wześnia z l994 loku o ńc}unkowości
( Dz, U. z 2009 r,, Nr ]52 Foz, ]223 z!óźnie.jszymi mianfuri ) ore Różpouąd4triB

Ministra Finlnsów z dnia 5 lipca 2010 rcku V spiaMe sz-sólo$.ych Zsad
rachlnkomści oiaz pl ów kont dla budżefu pńswa , budżelóW Fdnosiek smożądu
terytoriatncco ! jednostek budżelo$x/ch j smoĘądo§Tcn załladóiv budżetó}Tch

łŃsi\ołlch ńndusżt ćeloł,llh omz pńs§o§]ch jednostek bndzelowyćh ńających

siedzibr" pozB Emicmi Rżec4?ospoliĘ Polskiej (Dz,U. Nl ]28,poż,8ó1)

§1
wprc*2dan s&żególo§€ zsadt rachuŃowości i plm ko obowiążujący pźy róaliz@ji
pojektu sysienoł€go ,,Itrd}Yidu.b.cj! procesu nlueani! i !f,chorvada uchiów klag

I-1II" w rmach Progmu operacinego Kapłd Ludzki *spółinfuso}vŃego ze środków

Ewpejskiego Funduszu spo]eczneeo zsodnie z aląchikien Nr 1 do niniejszego

§2
vykomnie z@ąd-ni! poMga się Skdbnikow] cńiny,

§3
zaźądzenie wcno.Li w żydić z dnen podięcia,

vól,
iłł,".--



wójli Gniny Ko]aczlowo

saze3óło§e asad, Rchunłowości i pl.n konl obowiążujący pży realieji projektu §ystenółego
,.Ind}Tidualizlcjd pro..su n.uca!fu i ł}ahollani! ucztriół ldls l_tlr.' rv BDach Póg6nu
opemcyjnolo Krpihł Ludzki rvspólfinai§o*lnggo ż. łodków Eulopejskiego Funduv! Spolecaego
(UDoĘNl PoKL,o9 01.02_30 267Ą0,00 żdnia l3 st cznia20ll róku).

Prcjekt syśemo\y realizólvany pież Gminny z$pól obsługi Ekonofiicżnej i AdninGtacji o$id§,

Ślódk] Pojekl! pżekEyNam są ńa DodĘbnioie konlo bankowe Ńnelicjgnk ( cminy
K.łaczko*o) § fómie ali.żki , a naśępnie nieżyłócznie prżekaąavane pźez c,hinę KołacżtoRo
nr \rf,odĘbniony racnunek bankó§y Gninieso zesp.lu obslugi Ekoiomicżigj i Adminiśfuc,]i

ogóln. zrsady pro$adzelb k§iąg nchunkołach
] Księgi Dchutrkowe P@jekfu pro§adzone 5ą * siedzjbie Urzędu Gńiny Kolączkoło, Plac

2 Rokigm obrotowy,n j eś okfts Ęku bud żetorvego, czyii ók ka]entlaźohy ód ] śyc4 ja do

] okĘs §pra§ózda*czy jeś to okrei za kióry spo rządza sję spm§ozdan i. nn.nsov9 w ryb ie
prEsidzia.ym ust vą h,b inne spn§bzdania spoźłdane ns podnawie ksjąg rehunko$,ch,
4 okr9smi spm]vożalvczyni są posz.ególne miesi{ce !v roku obroio*)fi, N którym

§ porzĄda sĘ spriwozdanja budżdorvg: m ie! ięcme, lwańaIne, póro. ae, fucżi e,

5 Księgi re]]uikowe żfr)ka się nadzień końcąc} ók óbFto*y,
6 Księ€ i Ęchunłó§ę §v lrm aP isy k§jęgowe dórycząE łoj gk!u) prc§Tdzo tre śą pży u 

'oiukomputera, zbiory dańych hrorząc}ch kśięgj F.hunkołó są nroran. i obslu8islne pżez Progra,n
óPĘcowany P.zez fi rnę iADlx zGda]iska.

7 vyd n,ki kon p uieró]ve są blale onsczo rc da^ą j edi os&i, za}ieźj {cą nanyę d an9go

rodZju księgi rachulkoŃej, ozlrczen]c róku obrotoyego i okresu splawozda§cżego, sl6ńy
ksią! są ponuńemyane iza§ienją datę spożądzenis

3 Księgi rm]lunkowe, lj, dzignnik óbrclórvj zen vicnie óbrclów i sald kont §ynlet}cay.h,
@śa§i.nie óbrońrł i sa]d koni malit}ćay.h, obrcly na klasyfikmjach dochodó*, obioĄ, na

lla§yfika.jich \\),d kó§, drukoNane są n. konjec keźdego okosu śpra\ozdarv.ćgo,



obieg dOkunloilórv 4§netrzny.h i wełlflrznlch,
Dokument_v że\inĘno ]Vplylyają.e do Ur4dU Gmiiy za pośĘ,lni.śvem sekrelariaiu i

dory.żąe reilizołan.ao prcjekru !,pIy§ają po dokoianej dekrehcJj pź9ż vój!. lub sekfu.ź
Gniny ła śfuorvisko pĄco\rnikr odpó$jedzialnego no}torycznie , kóremu z]gcono nad7ór Dsd
realjacją projeków, Jeśli dó§,czą sprary fimnso\tr,ch ló tŃają nasiępnie do kśięeoLvości, ldzie
dokonuje sję spm§dznia pod $zslędem fuchunko\ł],n, lolmaliym oĘz zgodności z Uno}ą
ob]eg dokuneniós wgwnętmych odbyyi się \ł niarę akbjJłych polźgb miedzy ksjego§oś.ń i
\],znrzoią osobą rcalizu.ją.ą proj9kt,

z§.dy konlfuli ł*ępDlj. bid{cej i dlepnoj
pncoslióy odpoNie,lzialii a dokonysanie {,},dalków zoborłiąani są do §ystema§,.żngj łonłoIi
talizó$e}ch ad ań i t} dltkórv ż i imi 2ł i€anrch ob.ję§,ch prcj e klenr Kon lrcla pldvad zona Ninr!
byó pod kąten abozpieczgnja i, erśu c,n n) , źsad lega lnoścj, će lołości i go§podam ości
w każdym prz,vpadku , ldy a8óżo|y]gn jnteres cmily, a \rldatek ]est ńiecelo\ł_a bądź posiadr
ziamiona niegospodanoś.i lub ,na b}ó dokonatry z poninięcjen zasad legalności, pla.ownik
odPowjedzia|try ża ten rvydalek i igżB}mżi ie ałiadfiia o iyD prżelożonych,
Dopierc po vniklnvej fu.lizie Iakiego śfuu i e]i,ninacji niopralvidlo§llci, }!,]alck moze b}ć

ośoby un..}nionć do kontroli i.ulonzot,ni3 dokunentó!
Kazdy dok!]nent ks jęeow), po§ iniei być ż§trylikołaiy i sprawdzony pźez Nyzrczone ó§oby pod
łżgkde,n ner}torycay]n, lomli]lo_mcl Dko§,ym i hvalifikącji do stdarku n,ukfumlnelo,
ponadto kżdy dokument powinien być opj§any ł spo§ób Ufrożli§iający lozli.ćnig rcaliawanego
zadaDia 4odnie z z.yańąumorvą, Pnco§nik ds. amóryjeli publiczlych i fun,luszy UE lub osoba go
T$ęp,iąca ,lokónuje spnłdz.nid lod M_gĘdem ner}tórycaym, Dislepnie p.ekźżUje gó do

prmownić], ksjęgo§ości o@ skarbnik dokoi{ą spB§dżenia dokln.nlólv pod \yzElędcfo
lo,, lJń, s, l,u |o-,|n o,J /3oono,- Z ólł e- l -dl o\]{
Pracownicyksięgowoś.i dókonująkIasyfika.jj budtlo*ej §ld.tkn.
Rodzaje d0knngDlós i spo§óbi.h 0pis}T,ni,
Dókumenlgn ponr ierdającyn poniesienie ł}d^tku ł mmach Prcjeklu fioże byó:

_ trfoo§izlecenie lub uDowa ó dzig]o wńzzmchukie,n

spraRdzenie do§bdu k§ięgówego pód §zgĘdem mc|,1toryczDyń poLega na Usaloniu EE|iości
dinlch awańycn Lv dóNŃzie. a lakżc lpmwdreiiu ce]owości, _gospoda ości i leealności opencji
doknanych w oparciu o dowód.



spBłdzcnia dorłodu pżez z]ożenie podpisu m ni dokonuje osóba, (1óm laktycżlie dokónala
spńwdzeni! §}kona|itr u§ugi lub akupu, Jeć]i dóflód (się8oĘ za§iera blęd! meqaoryczne ,

o,obd\o,rcuilc, 
^\|s 

3jooo\t ,_ ), Uż lol,len,d luo |, |,L en,,
osob& odpó$kdzialia merytorychie opisuje dókunrenl łsięso§l j. Polwierd4n Ękonalil pńc
(akup) zgodnig ż umo§ą § Ęmich p.o.jekfu ., ,.'
§kfubnik oni[), opistje każdy dokuInenl ,.Wydaiek zrerliżoNąno \ł mm,ch umółv Nl,,,

sp€vlzenie do§odu księgoRogo pod szelęden lo.n r]Dołach U nkorvyn po lela m śWkdzeniu. ć
\rysilyiony on bnał R sposób le.hiicaie pra§id]ou, za\ieĘ rvsąśkie cech} prałidloLvc8o
dok(mentu, a d.ie Li.zbo\t ly Di,n §f*azan9 nie awienjĄ blędó§ rrltnrcl}czn}ch, sp€§dzenia

Pod Rzclędćm fomahb_ raclrunkoĘD dokoi j. skarbni( Gminy,
Do\yó,l ksĘeoł) odPo*iednio opśaD!, spmwdżony i sk|asyfikowmy jes pżedkladan} do
4Nierdzęn ia pżez skrrh n ika lń jego Z.nępcę i do wójb Gminy h,b selceźa onliny.
UsirleDiefiób odporvicdzirlnych Zi Pny3otowlnie Ynioskós i relliacje Dlitnoś.i
z! pm§idło§e i lgnni]lo*3 spómj]żatrie Mióskóy zań]vno o dolińaDsoMiie jak i \niosku o
płatność odpołiedzjalny je§ prłcownik d§, anówień publicznych ifund sa-' uE oĘz GłółDy
księgo§], Gfoinnego ZespoIn obshlsi Ekonojni.znej i Admidshcji ośvia§, ]v KolaczkoNie ,

PDlvierdżen ia dokumeniów a zgódmść z olyginaIem dokońLłe wćjl cminy KołacztóB!,
PrzechoĘlr!Die dokUmeDtó[

Beigficjent zobowiu_ uje sję do przechoĘRalia dokumenbcjj 
^vja3amj 

z realizmją pro]ekn, do
dnia ] l grudnia 2020 roku rv §posób żapervniający dośępłość, poufność i bezPiecżeńs§\ó,

llan kont dli budżctucnily K0la.zkoNo

l35 Ra.hmekłodk]5łmie{yqa9ją€ ydłki

!40 - Śmdk psĘbeW dfudP

222 - fuż d.nig do.hodów budżetóW.h

,Ż3 Ronioei e lqlatJÓW bldźeto4.h

225 - Roż,dei e nh!./qaęlą.y.h |lydłkóW



290 - odpi9y alfualrulące naldnoł

909-ReliEńmlędłokeowe

960 - sklmulowaie wynik budżdu

961 - l]Ęn k wyr€nan]a budźet!

96ż - wtn k na p@dfurćh op€rccja.h

2, Konta poz, billnśoł.

991 - P anołaie dodody budŻetu

993-Rdl@ńi.Żjińymibudż€tam

BudretPój.ktnrglizowalyjBrsHańkacjibldżgtN§j :

Dział3OL_ ośłitl. i vychow,Ńc
Rozdział80195 Pozoltlhdzillllność
Kodm ljczbo*}n dh pfuj€kfu j.st |iczba ,, 93 ",

wóln

-.",ńł,,",,


