
zauądzenle Nr 1a /20t1

Wóita Gmińy Kola.rkowo

w 5prawi€| wprowadzenió lnśtrukcjl ]ńwentaiyżaąnej w ulzędżle Gminy kolaczkowo

Na podstawie ań,1ą ań.26 olaż ań,27 Uśtawyź dnia 29 Wlz.śnia 1994 r, o

rachunkowoŚci (Dz. lJ. ż 2009 r, N r 1s2, poz,1223 z póŻn- lń,) zalządza się, co następuje:

- §1

Wprowadżó sięW Urżędzie Gm]ny Kołaczkowo instrukcję inwentaryża.yjną, łanowiącą

żałącżnlk do ńini€Fż.so żażądzenia,

§2

Wykonanie żażądz.ń]a powiena §ię skarbnikowi Gminy kotac.kowo,

§3

Traclńoczarządżenie Nr3/93 Wójta Gńiny Kolaekowo żdnla 3lhtopada 1998 roku w

spEWie W spEwie instruk.jipżeprowadżania oraz rozlidania W}nikóW inwentóryżacJI d a

Uźedu Gminy W Kolaczkowie,

§4

Łżądżenie Wchódźiwżycie z dniem podpisania,

^.. fin",".



Wójta GminV Kolaczkowo

lnskukcia lnwentary.aąina

l, ąólne ża9dy inw.ntaryza.ji
t. lstot. i ż.9.dy lrwentaryzacji,

|ńWentar}zacja je§t o8ótem dvnności zńieżających do Ustalenia rzecżywkte8o
śanuakywóWipaśyvóWdanejjednostkinaokleślonvdzieniporównaniale8ó
stanuźestanen księgowym, Uśtaleńia lWyjaśnienia podcża§tego poiównanla różnic,
rożll.żenia o5ób odpowied!]alnych ż powienone8o im mjenia oraż oceny
prżVdatńości inwentaryżowanych składn kóW majątku,
celem inwentaryżacjijest U§alenle żecżyw]stego stanu aktwów ipŃrryÓW na
określońy moment i natej podstóWie:

1. doprówadżenie danych wynikającvch z ksiąe.achunkowY.h do żgodnoścj ze

2, -apewnienerea ńosC,,n'ornar'i rko-óm(r-eJwyidżd-€jW
sprawozdaWczości statyśyczńej i anal żie dziatalnóści gospodarcżej,
3, lożllcżeni€ osób ńateńalnie odpoWiedżlalńych ża powićrzóne iń skladniki

4, zapewnienie dokonanla óceny sospodarc.ej pRydatnoŚci posiadanVch
5kładnikóW na povzeby]ednostki (pelńowarrościoWe, Uśżkodzone,
pEetermińowan€, ó Utraconej wa^oŚci itp,),

5, Wyeliminowanie Wsżyślki.h ni.praw]dtowości Występują.ych w gośpodar.e
majątkiem, 3 1akże prue.iwdżialanie glomadżenlu zbędnych i nadmiernVch,

3óśpódarczo nieuzasadnionych żapasów sk|adników majątkowych,
Wójt Gminy powoluje:

1, §tah końIśjĘ inwćntaryza.yjną skbdającą się z co najmniej trż€.h osób,
t pnewodli.żą(€go, jego ,a4ęp(y i ąlonlos, WÓ;i Gm n/ troże
dokonać zmiany skladu komiśji inW€ntaryacyjnej o6z spBwowanych

2, ueśporspi5owe spośód pracownikóW z$pól spisowy óusi się skiadać ż
co najmni€jdwóćh osób, pEyczym n]e mĘą to byćosoby odpowiedżalne
ża podleBające spisowl skladniki majątku. sklad zespołóW sp]sowych
Ułalany jest zażądżen jem Wójta Gminy na Wniósek
pżewodnićzącego komisji inwentaryżaąnej.
ża prawidlowe pEepróWadzenle inw.ntóryźacji odpoWedżialny jeśt
Pnewodnicżący Końiśji lnwentaryżacyjnej,
2. Mdody inw.ntaryacil i te.miny]€| pieprowadżania.



Rz€cżywisty sta n a k§vóW i pa§ywóW usta la się w d rod z e:

2, Użyskania od końv6hentów pisemne8o poMlerdzenia stanów naleźnoścl

3, weMka.ll pęwidlowości stanów akyWóW ipasywówWynikający.h ż
k§iąg rachunkowvch pneZ polównanl€ lch ż odpowlednimi dokUmentami,
sph€ń z natury ustala sięstan następują.}ch aktywów:

Wekś i, ób]]8acji, drukóWścislego żarachowan]a, depozv,tów iinnych Wańoś.i,
_ łod kóW tMatych z Wyjątkiem łodkówrMaiych do krórych dostępj€ś(

pozostaĘ.h łodków tfu ałch,
,źapasÓw materialów i nnych składnlkóWznajdujących się w masazvnach,

śkl6dników będących Wlasnośclą innych jednostek.

nwentaryzacją droBą pkemn€Bo potwierdzenia sald od b.nków l kontraheńtów

- łodki p]eńiężie zgromadzone na ra.hunkach bankowych, poźycżkii

_ należnośc] ż wyjątkiem na eżnośc] spórny.h i Wątpliwych, naleiności od
ośób nie prowadząrych ksią3 rachunkowych, pracown jkóW,. tYtulóW
publicżnoprawnych, oraz należnośc], których użsodnieńie z pżydvn
uzasadnionvch n]e bylo możliwe,
_ skłidnikóW majątkowvch !łasiych poWierżónych 1ńnyń j€dnostkom,

lnw€ntaryżacją drogą porówn.na. dany.h kną€ ra.h!ńkowy.h z odpołiednimi
dokumentami oraż weMikacji realnej Wartości aktylvów l p.sywóW óbejnuF 5ię:
_ środkitNałe do których dośrępjestziaczn]e utrudnjony,

Wańoś.l niematerialne i praWne,
- udżlalyiakcj. W śpótkach,
- naleiności l żobóWiążan]a pUbl]cżnoprawne, z pracownikami, spome]
wątpliwe oraż Wobec osób nie plowadżą.ych ksl€ rachUnkoWych,

Środkitfuate W budow]e ( nwestycje rożpocżęte),
_ pożostale aktywa lpasywa, których żinwentaryżowańie Wdródże splsu ż
natury lub użgodnienież pączyn uzasadn]onvch nie bvto moniwe,

Na ostatnl dżień każd€go róku oblotowąo mleży pżeprowadżić ińWentaryżację:
akc]L obl]gacji, bonów i innych papieróW wańóśc]owych, rżeczowych składnikóW aktWóW
obrotowych, drukówśckłesożalachowanla, a także łodkóW iNarych w
budoWie, zńajdujący.h śje na terenie niesrżeżonym, łodkóW pieńiężnych krajowy.h i

za3mnicznych, zgrońadzonych na ra.hunkach bankowych lub prżechowywanych pżez ]ńne
jedńośtki, należności, Wtyń udżie]ónych poży.żek aktywów ipasywóWni.objętych spisem ż



natury lUb uzgodnieniem, tj. gruntównanoWiących mienie komuńalne, łodkóWtrwalych
trudno dosiępnych o8lądowi, należności spórnych l wątpliwch, należności l
zobowiąrań z tytulów pub]].źnoprawnychl na eźności i żobowiązań Wobec
osób nie plowadżącvch ksiąg Echunkow}ch, łodkóWtruavch W budowie,
których spis ż natury jest niemożliw}
lnwentaryżacją naleźy objąć róWnieżzńajduią.ć ślę wjednostceskladnikima]ątkowe będące
Własnością inny.h jednost€k,

]nWentaryżacja nieruchomoŚći powinna żópewniĆ porÓWnańie danych W}nikaiących
z ewiden.ll ks]ęsowe] ż €widencją 3minnesożasobU nieruchomoścl.
TerńinY ieęstotliwość inwentaryza.jiuważa sięza dotrżymane,jeźeliinWenraryża.]ę:

skladników ak§!óW ż W\,łącżćniem środków pieniężnych, papi€rów
wańościowych, maierjałów rozpo.żęto nie w.żeśniej niżłży mlesiące pżed
koń.eń roku obrotowego i żakóńczono do 15 dnla nasiępnegoroku (stvcżeń),

unabnie żaś nanu nastąpilo p|zez dopisanie do lubodpisanieodśtanu
śŃierdżonego drogą śpisu z natury lub potwi€rdżeńia salda( zwiększenia lUb
żmniejszenia),jakh nastąpity ńiĘdżydatą spi5u iub potwieldzenia a dniem ustalenia
stanu Wynikające8o ż kśąg la.hunkow}ch, prżycżym śtón wyn]kający ż ksiąs
ra.hunkowy.h nie może być ustalonypo dńiu biansowym,
. żapasóW nateriatóWznajdująąch nĘ w strżeżońych skladowiskach óbjętych
€W]dencją i]oŚclowo _ wartoŚciową pPeprowadżonó raz w rokul

śródkóWtMałych, pozostałych lrodkóW tNaiych w UżWaniu oraz mósżVń i
uEądzeń wchodzących W sk|ad środkóWtfualych W budowie żnajdujących się na
telenie strzeżónVm przeprowadżono raż W c|ągu cłerech lat.

Pżeprowadżenie inW€ntaryżacjiW Urzędżi€ GmjnyKoła.żkowo określa Wójt cminy

opró.ż plańowanych inwental!żacji, nal€źy p.zeprowad!]ć inwentaryżację
Wyb6nych skladników majątkowych w pżypadkach:
_ żmian osobowych na stanoWiskach p,acy obciąźony.h odpowiedzialnością

_ldarżeń losowych lub Wvstąplenja inny.h pnyczyn, W Wyniku których nastąp]lo
narU5żenle śtanU 5k|adników majątk! (np. poźal, whmanie),
ll. ol8ani.acja lńrćntaryacii
1 cżynnośCi piedinw€niaryż..rjne,
skarbnlk 6miny prżedk]6da WójtoWi Gm]ny do rożpałżenia l zatwierdżenia
Wniośek o pĘeprowadzenie ińWentaryzacji wraż. ro.znym planeh inwentaryżaćji,
żatwieldzony Wniosek skarbnlka Gminy stańoWi podstawę Wydanla żaEądż.nia w
sprawie prżeprowadżenia inw.ntaryżaćji w uĘędzie cminy w kolaćżkowie.
Ptewodnicżący lub żastĘpca Przewodnicżące€o Konlsji lnwentaryzacyjńej
pżygotowuje pisemną piopoźV.JęskladU osobowego zespotów spkowych i
prżedkłada ją Wójtowi Gminy dó żatwierdzenia,
5karbnik Gminy W porozumienlu ż Przewodni.uąc}m Komisll lnwentaryzacyjn€i



opBcowuje hdmono8€m inwentaiyzac]], Harmonogram lnwentaryzacji
żatwierd.a WÓjtGńihy,
P.żeWodnlcząą l(omk]' lnWentaryżaryjnej plzywspó]udziale5karbnika prżeploWadza

9kolenie dla zespoiów spkowych oraZosób materialnić ódpowiedzia|nV.h, sżko]eni. w
voe8o,nofi winno obe,ńoW& ś-u.golołe n!o, Ta(ie o ni.ń(d.l loola -h l spi:u
posżcz€8ólnych skladnikóW mająikU, osobach nar€ria|nie odpowiedżia|nvch ]

wylyańV.h(odo!polobUplżeprowódżan,a idoLumenlow"nia sptr,,
z pżeprowadżoneso szkolenia pżewodńiaąry komisji hW€ntar}zacyjńej
spożądza notalkę nużbową, do której żalącża liśię obecnoś.i osób uczestnieących

Przed pEyśtąpieniem do inWeńtaryzacji środków łwalych I pozostalYch środkóW
łwałych w używaniu, osoby którym piecżyje powieĘono,winny pżepiowad?ić
ich o8lędżhy mające na celu splawdżeni€ ożnakowania umożl]Wiająćego
id€ntyfikócję Środka, a takźe dokonaĆanaliżypod kontemj€go stanu oraż
ptydatńoŚcido dalśżego użltkowania, Wptypadku stwierdzenia, że są one
zbędne lUb .ni5żąone, naleźy poinfolmować przewodniczącĘo komhji l]kWidacyjnej,
2. (onlsia inwentarylacyjna l z€społy śplsowe.

Do uprawnień i obowiążkóW komisj] inWentarvżacyjn.] nal-.żyI
- Wnioskowani€ Wśplawie powolanla zespołóWspkowych olaż W sprawi€ zmjan
i U.upeln jeń w ]ch skladżle,
_ pneproWadzenie szkolenia cronkóW z.społóW spisówych,
oĘanizowanie prac plży3otowawczy.h do inwentaryżacji rżeczowy.h i

pienięźnych skladników majątku oraz dopi|nowanie ich Wykonanla Wtem]nie
okleślonym W harmońogramie inWentaryzacji,
_ prowadż€nle ewjdencji póbranych alkuły inWentaryżacyjnych oraż rozlicżenle
wydanych arkuszyspisowch ż naturv,stanowiących druki ś.hlego

. slaWirli. w Lża5ódniorY(h pĘvoddka(| wnios(oW w 9p,.ue,
_ żniany terminu inwentaryżacji,
żarźądzenie hW€ntaryzacji ńiektórych skladników majątku na podstawie

oblicżeń technicżńy.h lub s&cuńkU,
,powoianla zecżoznaw.ów lub ośób kompetentńy.h do ustalenia sranóW
]ikty.zńy.h składników mająrku, inw€ntaryżaąnych na podnawie obmiólu

_ W uzasadnionych pnypadkach zaĘądżenie pnyjęc]a lub Wydania skladńikóW

_ konrrólowanie pży€otowań do splsu oraz pżgbi€gu spjsÓW ż natury,
,sprawdżanie pod wżslędem lorff alnVń, Wypelnionv.h pn.z żeśpoly 5pisoWe/
arkuszyspkóWż natury iinny.h dokuhentóWz inwent rYżaćji,

dopi|nowanle lermińow€ao żiożeńia Wyjaśńień ewentualnvch lóżnic
lnwentaryżaryJnych prżez osobyodpowiedzialne ża ich pownań €,



_ ustalenie pnycżyn powst.n]a różnic inwentary,acyjnych ] sforńulowanje
Wnio§kÓW w sprawie ich lozlicżenla,
_ pżysotowai]e wnioskÓWo Wszczęcie dochodż€n]a W pżypadku Ujawnienia
niedoboru i szkód żawln]onych,
- staw]ani€ WnioskóW W splawie śpósobów zagospodarowania, ujawnionych W
oasi€ ]nwentaryzacji, zapasóW nlepelnowaltośc]owy.h, żbędnych Iub

nadnlerny.h oraż w splawie usplawnienia 3ospoda*i żecżowymi i p]eniężnymi

KomisF lnW€ntaryżacyjna powinna żostaĆ pżenkolona prżeż skarbnika
cminy]Ub skożystać zeszkoleń dostępńych W innych formach
Do upĘwńień l obowiążków zespolóW spisowch należv:
- pneprowadżenie spiśów W okrealoiym t€rmin]e na Wvżnacżonym polu
spisowYm, żapewniając nieżak|óconą normalna działalńość inWentaryzowanej

- Właściwe zabezpi€cż€nie nacżasspiśU póń]esżczeń, magażynóWl
skhdowiśk pżed nlekońnolowaną znianą mieFca spisywanych skiadników

_ !czestnictwo W szkolenlach pż€d jnweńtaryzaryjnych,

żaooaa7enie >ięw JllU\że JpEowe prololól!,nsPnta,yzd.yjnól
fornulaże ośWiadcżeń i inne n]eżbędn€ drukl nieżbędne do pżeprcwadzenia

_ paekażanie KomGji inWentaryź.y]nej spoĘądzonej dokumentacir
inwentaryżacyjnej w te16inie określonym W halńonog€mie inwenta.yźacji,

Do obowiążkóW skalbnika Gminy żWiązónych ż ińwentaryzacją nól€ży:
_ wnioskowanle do wójta Gńiny o przeprowadżenlu ińwentaryżacjiw unędżie Gninv

opracówanie rocznego planu ińwentartza.ii,
_ opracowaniel w porozumieniU ż Pżewodnieącym Komiśji hwentaryżacvjnej
harmon03ramu ińWentarvżac||,
- śplawowanie ogólneBo nadżoru nad .ałóksżta|tem p13c inW€ntaĄźacyjnych,
. nadżolowan,eóąeplow.d,e-aweM,(a.ji\ranuaĘywowlpa\vwowne
obiatych hwentarvża.ją W drodże spisu ż naturyoraż W drodże uzyskania
pkemn€3o potwidrdż€n]a stanów od kontlahentów,
- zaopiniowan]e wniośkÓW komisji inwentaryżaryjneJ dotydącv.h roniczenia
różnic inwentaryżac}]nych,
, wprowadzeniedo ksią8 Echunkówych różnic inwentarrżacyjnych i

dokonani€ lch roniczen ja,

Do upraWnień i obowiązkóW prżewodnicżą.esó kómisji inwentar,należV:
_ pżeprowadren]e 9kólenla żespołÓW spisowych,
- opracowanią W polożuhieniU zeskarbnikiem Gminy halmonogramu



komPletowan]e dokumentacji inwentalyzacyjnej,
Przewodnleący kohiśji inwentaryżacyinei odpowiada za praWidlóWe i

telm nowe Wykońańie zadań komiśji lnWenlaltzacyjnej, Pdewodn]cżący ńoże
żleclćWykonanie zadań komisji ]nWentóryzacyjnej Zastęp.y prżeWodnicząceso,

cztońkom komkji inweńta.yzacyjnej o€z pnewodnicżąąm żespołÓW

spkowych; nie żWaln]a co tojednak od odpowiedżlalności za ich p.awidlowe i

terminowe wvkonanle,
3 hwentaryla.ja właŚciw.,

żespólspisow pEed lozpocżęcićm sphU ż natury pobi€ra:
odkońnjiinW€Ń yzacyjnejdluki,,Arkusży3piśu ż natury unlwelsalńy, stanowiące druki
śchlego ż a lach owa nla-

zespólsplsowy dokonuje spiśu ż naturyna W.,]Arkusżu spisu,,.', Wypetilając
cźytelnie rubrykiżgodn]e z je8o treścią W obecności ósoby materla]nie
odpowi.dż]a]nej, ]eźeliW5pkle z natury ż WażnVch prżycżyn n]e moż€ brać udzialu

- osoba matelialnie odpówiedża]ńa inie upoważnidotejcżVnnośclhńej osoby, spisż
ńatury powlni€n byĆ przeprowaduońy pnćzco najmnl€j 3_osobową komisję,
wyżn5cżóną pżez kierownikajednostki, Beżpośrednio pod ostarnią poży.]ą ńa
arkunu spkowyń ńależy żamieś.ić klau.ulęotreści:,,spisżakończono na poż..,,.''.

Natomiast wolne pożycie arkusza ńaldżv skl€ślić,
B]ędy w arkuszach spisowvch, W mońeńcie ich wypetnlenia ńożna popraw]ć

Wtłą.zńież8ódnie ż żasadami pPewidżianymi W pneplsach ań,25 Uśl l ustawv o
mchunkowoścl/ tj, pżeż skreś €nle biędnegozapisu {tekstu,li.zby), tak aby pożosraĘ
oneey,telne, Poprawa blędu powinna być podpisana pnez osobv dokonujące spisu z
natury i osobę odpowiedżialna matenalńie oraż opakżona datą. Błędy powstale np. pźy
Wycenie, pow]nny być poprawlone i podpisane pneż óśoby, kórym powieEono
Wvkonywanle tej czyiności,

Na oddzie]nym arkuszu dokónUje 5ię5pisu:
_ nodków trwałych,
pozóstaĘ.h łodkÓW tRałych w uŻywaniu,

_ materialóWżńajdujących siĘ W ma€azynach,
Nie nal€żyspisywać ńajediym arkusżu śkiadnikóW maiątku powienonych różnym

ośóbon materhln]e odpow]edzlalńVń, Pódl€sają.e spnoW] składniki mójątku nie mogą
bYć do dasu żakończenia spisu na polu śpkowym Wydawane lub payjmowane, o ie
nie możńa uniknąć ruchu skladn]kóWmajątku, żespólspiśóWyżawiadańia o tym
pżewodnlcżącego komisji inwentaryzaąneii który moźe 2atądżió aby prżyjęcie lub
wydanie uwżględnićwśpisi€ na podśtawje specja nieoznacżonych dóWodóW prżyjęcia

PóżakończeniU każdej §tronyarkusz6 sp]su żespółśpisoW} i osoby m3tenalńie
odpoWiedżialne 5k]adają podpky/ nastepnie zespótśplśowyspólżądża żestaw]en]e
alkusżyspisówch iskłada pęewodn]cżąc.mu lub zastępcy pnewodnicżąc€8o komlsji



inwentaryza.y]ne] Wlaz z ośWhdcżeńi€m osób materialnie odpoWIedzialnych oraż ż
prctoko]em ż pżebi.su spisu ż natury,
nWentaryżację paliwa Wsamo.hodach na dz]eń końąący rok obrorowylj,31grudnia

prżeprowadżasię popn€żżatónkowan]esamochodÓWdo pełia, Naarkuszach spisuź
natury należy wskazaĆ iloŚć paliwa w safi ochodach według pojemności zbiolnika
pal]Wa, stan palWa W łodkach tranśportu naleźy poróWnaćze stanem paljwa
Wykazanym wostatniejkalc]e drosowej roku obrótoweco. Podstawą Wyceny paliw5
st3nowiąlaktury zakupU pa]]Wa, z ostatnie8otankowańia olaż z pżed ostatnie8o

Pżewodnicżący ]ub zastępca prżewodn jczącego komhji ]nWentaryżacyjnej, po
sprawdżeniu arkusżyśpiśóWych pod Wżględ€m foha nym, pżekałjeje do dzh]u
knę8owości budż€towej prowadżącej ew]dencjęW ce]u dokonan]a Wyceny
hWentaryżówańVch składnikóu
Wyceny źecżowych śktadników majątkowych , ujętych Warkuszach spi§u ż naturydokonuje
na polecenie skarbnika pracoWnik działu księgowości budżeiow€j,
Wycena poIega na pĘemnożeniu stwjerdżontch Wcżasle spisu z naturyfaktvcznvch i|ośc
pneż śtosowną cenę ewidencyjną ońz na ustalćniułąeńejwańościws ośób mareria nie
odpowjedżla]nych i kónt śyńtetycżnych,
Po dókońan]U WycenV żeczowych składnikóW majątkowych należy ustalić róźni.e
inwentaryżacyjne popżez porÓWnan]e stanu lakiycżnego Wynikająceso że spku ż naruryże
stanem wvnikającyń ż €widencji ilościowo_wańościowei,
W rażie stwierdz.nia Wtoku kontróllsp]su ub Wtrakcie Wyjaśniania rórńic, że spkem
nle żosta{yobjętewsrystk]e 9kladn]kimajątku, ki€rownikj.dnostki na wniośek
pż€wodniczące8o komkji inwentaryżacrńćj żażądża pżeprowadżenie dodatkow.só

lnwentaiyta.Ja drogą pisemnego polwi€ld.enia sald,
lnwentaryzacja po]e8anapotwierdżeniup2ezbankstanułodkówpjeń]ężnychna

lnfornacje otrżynane ż banku stanow]ą Dlącżnikidosporządżon€so p.żeż Zespól
spkowyprotoko]u ż inWentaryzacji stanu środkóW na rachunkach bankowvch,

hwentaryża.Ja należności polega na użyskaniu od kontEhenta u którego Wyśtąplio sa]do
jeBo potwierdżenia, Wtym c.lu pracowńik dż]alu ksjegowośc]prowódzącv ewidencję
ksl$oWą naleźńości śpoźądza W dWó.h ecżeffplaża.h pótwierdzen]e slda (wydfuk ż
programu komputelowego. Egzemplane Wysylane śą ża potwierdzeniem odbioru do
końtlahenta, ż klórychjeden powinien zostaćodeslanydojednośikl ż potwierdz.niem salda
lub Wyjaśnieniem ni€żsodności,
W pżypadku, gdyegzemplan pótW]eldżenla 5alda nie zośtałodeslańydoiednóstki
dopusżćża się móź]iWośćporwierdzenla salda na Wydr!kóch komputerowYch kańotek
konrrahentów, lak€m, pócżtą elekt.onicżną, 5aldo moźe być potwjerdżone
telefonicżnie, ż tyń żć Wtakim pnypadku naleryspożądzić ż prż€plowadzonej



rozmowy notatkę slużbowa zaw]ela]ącą międży innymi daię przeprowadzonei
ro.mow} oraż lmię i nażwisko osoby upoważnionej u wielzycleló do potwierdż.nia

lnW.nlaryżacja składnlkóW poWieżonych innyn jednosikom polega na
otźyńaniu p]5eńnego potwierdzenia od j€dńośek, którym powieżono whsne

W prżypadku blaku potwierdż€nla 5alda należy dokonać jego W€ryfikacji z
dokumentam] źródlowymi, c€lem werylikacji j€śt stwierdżenie, cży po5]ódane
dokumenty potwie.dżają ktńienie, rea]ność iwIarygodnośćdańeso saldal a także
póplawność je8o wyceńy,
lll, Rożli.Zen le lnw entaryr a.Jl,

Uż€odn en]e śtan! ewldencyjneBo ifakycżn€go następUjew drodże poróWnania
uslaleń zawańych W aikuśża.h śpisow}ch z ewidencją anality.żńą. W prżypadku pe|nej
4 odności Mdości spku ż naturyz ewiden.ją księsowąWynikającą ż kśiąg
rachunkowych i inwćntażowych, pracownik księ8owości budżetowej odnotóWuje
lakt pelnej żgodnośc] ńa Wydrukach,
W pżypadku stwierdzen]a różni.wWańościspisu z natury ż €WTdencją księaową
Wynikójącążksiągrachunkowychiinw€ntarżowych,placownikks]ęsowoś.ibudżdowej
prowadżącyeWid€ncjęsporządża,,Ześtawien]€różnicinwentaryżaryJnych'podającstan
faktycżny Wed|u8 spiśU ż pódaniem pożycjispls!, ńumerU ]nwentalzoweso, nazwyj€dnóstki
miary, ceny/ ilości i WańoścI oraż różni. stanowiących nadwyżki i niedobory PoWvpe]nieniu
żestawleńia prż€każuje całość dokuńentacji pżewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej.
ożiałksię3owościbudżetow€jsporżądża żeśtawi€ni€ różn]c inw€ntaryżacyjny.h dla
skladnlków aktywów i paśywóW podlegającvch inWeńtaryżacjl ńetodą pisemnego
potwierdż.nió sald ora! dro8ą poróWnania danych ksiąs rachunkówych z odpowiednimi

Komkja inWeńtaryżacy]na Wyjaśnia w uzgódnieniU osobami materialnie
ódpowiedzialnyml pżydyny różnic; spoEądza prótokót roriczeń wvnikóW

komlsja lnwentary.acyjna sporżądżonyprotokółrozlicz€ń wyńików inweńtaryżacji
prżekażule do żaoplniowania skarbnikowi Gmlny.
P2ewodniczący kómGJi ]nwenraryżacyjńej sk]ada Wójtowi Gminy spraWóżdanie końcowe ż
pĘebiegu inwentaryżacjiż8odniezterminen Wyżna.żonym harmońogramie inWentaryćcj /
kóląó zalącznikien jest żaopinlowany pn.z5kalbnika cminy protokólrożlicżeń WynikóW

Decyżję W sprawi€ roniaenia różn]c ińW€ntaryżacyjnych podejmuje ki€rownik
jednostki. oeryżja ta następniej.st prżekaźywana dó dżialu ks ęgowośćibudż€towe].
Pracownik dllalu księgowoś.i budźetowej ewldencjonujew księgach €chunkowych i
]ńw€ntarżowych dane Wjhikając€ ż decyzjj k erownIka Jedńóstki,
Nledoborystwierdzone na podśrawi€ lnWeńtar}zacjipźeprowadżónejWdrodze spisu ż



- niedobory zaw]niońe będący następstwem dźialania ]ub zani€dbania obow ązkóW
osobyodpowiedzialnej ża powietoiej€j hleile. Na podstawie decrżji wóita 6minv
1iedobórY .JWinDne 3tóją .ię lo,eże-,atr wnoś_nIu do05óbra1.1a nle
odpowiedziahych. o wysokości ró5ż cz e n ia decydujewójt Ghiny,]eżelikwóta
rosczenia prżewyż9a cenęzakupu lub kosłĘłwożenia, to różnicęzalicza sle do
pozosta]y.h pPychodów operacyjnych, Wycenę niedoborÓW pĘeprowadża 5ię
Wedluc aktuahej WartoŚciryńkow€j pomni.jszonej o stopień zużVcia
Niedoból nleżaWiniony występlje Wówcżaś, gdy postępoWanie Wyjaśniające
pżeplowadzone na okolicżnośćiego niedoboruwykażało, że poWstaion ż pżVczyn
wyklucżają.y.h odpowi.dzlalnośćo5ob, której powieżono sk|adnikimajątkU, Do
niedobolóW nieżawinionych ralicża się W sżcżególności niedobóry:
spowodowane żdażeniami losoWymi,

_ które mogą być kompensowane ńadwyźkani.
Niedohory żecżowych składników majątku mosą bVć końp€nśowane nódwrzk.mi

ty.h sktidnikóW majątkU,jeżelispelnione są lóWnocżeśni€ nastepUjace MrunkiI
1)nadw}źkJ iniedoborvzośtaĘ ustalone na podstawje tego sańeEo spisu ż natury i
powstaiy W tyn samym okresie objętym .onią€nień,
2) ńadwyżki i niedobóry dotycżą tej śamej ó5oby materialnie odpowiedzialnej a]bo
ośóbwśpólodpoWiedziaInych za powieiżońe im śktadniki objęte inw€ntar}zac]ąi
3) nadlyżki l ńiedobory powstaly W podobny.h asońymentach inwentaryżowanVch
śkhdnikóW nająrkU, tj, o tej smej nażwle, żbliźony.h wlaś.iwościach lub

RÓŻnice inW€ntarrzacyjne rori@a siĘ dokonUJąc stosoWnych uapjsÓww księsach
rach!nkowy.h tego .oku, na który prżypada t€rmin inW€ntaryżac]a.
po zakońcżeńiu dyńńości inwentaryżacyjnych dżial kslę€owóśc] budżetowej spórżadza:
żeśtaWi€nie zmlań sianu aktyvÓW l paśYuóW jakie Wystąplł pomiędzy dni€m

ińWentaryzacji a dniem b]ianśowvm
, koń.owć ż.stawienie inwentaryrowanych sk|adńikóW aktyvóW i pasywóW na

, "oill",*


