Zarzadzenie nr 205/2021r

Wojta Gminy Kotaczkowo
z dnia 30 sierpnia 2021r

W sprawie przetwarzania dokumentow niejawnych klauzuli zastrzezone i poufne.

W zwigzku z brakiem ustawowych przestanek do uruchomienia Kancelarii Tajnej (Art. 42
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.
1228) w celu zapewnienia wlasciwego obiegu dokumentéw niejawnych zarzadzam co
nastepuje:

§1

z dniem 30.08.2021 zostaje utworzony Punkt Przetwarzania Informacji Niejawnych (PPIN).
§2

Powoluje na stanowisko:

Kierownika PPIN

Monike Nowak- stanowisko ds. obstugi organéw gminy

Z-ce kierownika PPIN

Monike Jazic — stanowisko ds. gospodarki odpadami

§3

Zobowigzuje wymienionych wyzej pracownikdéw do Scistego przestrzegania w tym zakresie
przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228) oraz rozporzadzen i dokumentow wykonawczych w oparciu o nig wydanych, w
tym obowigzujaca w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie ,,Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE w podleglych komérkach
oraz zakres 1 warunki stosowania §rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony”.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



