Zarzadzenie Nr 3/2018
Wajta Gminy Kotaczkowo

z dnia 5 grudnia 2018r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
( DzU. z 2018 r.,, poz. 395 ze zm.) oraz zgodnie z postanowieniami zawartymi
w Zarzgdzeniu Wojta Gminy Kotaczkowo Nr 18/2011 z dnia 31 maja 2011 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Kotaczkowo

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzic¢ inwentaryzacje roczng metodg spisu z natury:
- drukow scistego zarachowania,
- gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych stanowigcych zabezpieczenie nalezytego

wykonania robat,
- stan paliwa w samochodach OSP oraz samochodach stuzbowych Urzedu Gminy,
- zapasow materiatdow,
2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje metodg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzenia sald:
- Srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- kredytéw i pozyczek,
- rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug,
- naleznoscii zobowigzan.
3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) metody
poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi.
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powotuje sie zespot spisowy
w liczbie trzech os6b w nastepujacym skfadzie:
1. Korcz Anna - przewodniczacy
2. Pietrzykowska Olga - cztonek

3. Jazic Monika - cztonek



§3

Inwentaryzacje metody potwierdzenia sald oraz w drodze weryfikacji dokumentéw
z zapisami w ksiggach przeprowadzg pracownicy referatu ksiegowosci budzetowe;.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2018 roku.
Inwentaryzacje nalezy rozliczy¢ do dnia 15 stycznia 2019 roku.

§5

Nadzoér nad prawidtowoscig, kompletnoscia i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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