OGtOSZENIE
WOIT GMINY KOLACZKOWO OGLASZA NABOR NA

STANOWISKO URZEDNICZE ds. INWESTYCJI W URZEDZIE GMINY W KOtACZKOWIE

Urzad Gminy w Kotaczkowie

pl. Reymonta 3,
62-306 Kotaczkowo

I. Zakres obowigzkéw

1.

10.
11.
12.
13.

14.

przygotowywanie strategii i programow inwestycyjnych zwigzanych z rozbudowg
infrastruktury na terenie Gminy,

przygotowywanie koncepcji realizacji powyzszych strategii zgodnie z wymaganiami uzyskania
na te cele srodkéw finansowych zaréwno unijnych jak i z funduszy pozabudzetowych,
zlecanie wykonania projektédw technicznych do wykonywania powyzszych zadan,
prowadzenie obstugi zadan inwestycyjnych przyjetych do realizacji w danym roku
budzetowym,

prowadzenie rozliczen inwestycji zmierzajagcych do efektywnego wykorzystania
srodkéw finansowych przeznaczonych w budzecie gminy,

przygotowywanie sprawozdan i rozliczen z wykonania zadan inwestycyjnych,
przygotowywanie sprawozdan GUS,

wspotpraca z przedsiebiorstwami  komunalnymi i energetycznymi w  zakresie
rozbudowy infrastruktury,

sporzadzanie dokumentu OT ”Przyjecie srodka trwatego” w wyniku zakupu lub w wyniku
budowy.

sporzgdzanie harmonogramu rzeczowo-finansowego dla robét budowlanych,

prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem publicznym,

prowadzenie postepowan dot. zamowien o wartosci ponizej 30 000 euro, a takze zamdwien
uzupetniajgcych i dodatkowych,

zaopatrywanie urzedu w niezbedny sprzet i wyposazenie w tym materiaty biurowe
i kancelaryjne,

prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem soteckim.

Il. Wymagania niezbedne

Osoba, ktéra:

1.

2.

3.

ma obywatelstwo polskie, petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw
publicznych;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

posiada wyksztatcenie wyzsze;



4. znajomosc przepisow kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 7 lipca 1994r. prawo budowlane, ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych, ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami.

5. Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programoéw informatycznych,

6. Umiejetnosc¢ obstugi urzadzen biurowych /ksero, faxi itp./,

7. Kandydat powinien by¢ osobg samodzielng, dyspozycyjng oraz posiadac¢ nieposzlakowang
opinie.

Ill. Wymagania dodatkowe:

1. Prawo jazdy kat B

IV. Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku

1) Termin zatrudnienia - 17.09.2018 r.

2) Praca w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat

3) Godziny pracy Urzedu: poniedziatek 8.00-16.00, wtorek — pigtek 7.00-15.00
4) Praca ma charakter administracyjno-biurowy.

V. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych

WskaZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Kotaczkowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w
miejscu poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest wyzszy niz 6%.

VI. Oferty winny zawierac:

1) list motywacyjny,

2)zyciorys —CV,

3) kserokopie swiadectw pracy — zaswiadczenia,

4) kserokopie dyplomoéw, $wiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

)
)
)
)
5) kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,
6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
9) oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych,

10) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
Wszystkie oswiadczenia muszg by¢ podpisane wtasnorecznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Kofaczkowo,
pl. Wi. Reymonta 3, 62-306 Kotaczkowo pokdj nr 22. Z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru NA STANOWISKO
URZEDNICZE DS. INWESTYCIJI W URZEDZIE GMINY W KOLACZKOWIE w terminie
do dnia 13.09.2018 roku do godz. 15.00. Prosze o numer telefonu do kontaktu.



Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu niekompletne lub po powyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatéow, ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Kotaczkowo
www.bip.kolaczkowo.pl oraz na tablicy ogtoszen urzedu.

Wjt Gminy Kofaczkowo


http://www.bip.kolaczkowo.pl/

